
MODUL SML – uzavírání a přeevidování platných dokladů do aktivního období 
 
 

Postup  ukončování  jednotlivých dokladů 
 Přihlaste se do roku a knihy, ve které budete ukončování provádět (je nutné projít všechny 

roky 2014 -2020 a všechny knihy) 

 Zobrazte si detail dokladu (smlouvy, objednávky, příslibu) 

 Na záložce „Ostatní údaje“ vyplňte „Datum  ukončení“ – povinný údaj pro následné ukončení, 
zmáčkněte tlačítko „Evidence“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Pro samotné ukončení zmáčkněte tlačítko „Ukončení“. 
 

Postup hromadného ukončování více dokladů 
 Přihlaste se do roku a knihy, ve které budete ukončování provádět (je nutné projít všechny 

roky 2014 -2020 a všechny knihy) 

 V knize  si označit vlastní doklady – tlačítko „Změna údajů“  vyplnit pole „Dat. 
ukončení“  OK  (pomocí této Změny údajů se dá provádět více změn) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 V knize  si označit vlastní doklady – tlačítko „Ukončení“  potvrdit Ano 



  

POZOR! pokud nebude vyplněno datum ukončení na dokladu, pak nepůjde provést ukončení. Datum 
ukončení je tak nyní  povinný údaj!!! 
 
POZOR při ukončení bude požadováno uvolňování prostředků. 
 
POZOR pokud ukončujete smlouvu  a ta má  dodatky, musí být ukončeny všechny tyto doklady. 

  

Přeevidence stále aktivních dokladů (smluv a objednávek) – lze provést až po otevření období 2021 

 Přihlaste se do roku a knihy, ve které budete přeevidování provádět (je nutné projít všechny 
roky 2014 -2020 a všechny knihy) 

 V knize si označíte vlastní doklady – tlačítko „Přeevidence“  vyberte novou knihu, subjekt 
(referent)  a kompetenta  zmáčkněte OK   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                


