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Nejčastější problémy při práci v IS 
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 Zástup je možné zadat pro všechny moduly současně, nebo 

pouze pro konkrétní modul např. EPK – elektronická podpisová 

kniha. 
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 je možné využít, je-li to účelné pro zajištění provozních potřeb 

vyplývajících z běžné, pravidelné činnosti, které je nutno 

zabezpečovat operativně a není předem známa výše závazku 

ani věřitel  

 

 

 

Limitovaný příslib 

 I. předběžná kontrola (na příslibu, objednávce, smlouvě) musí 
být datována vždy před vznikem závazku 



Smlouva / Objednávka 
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 při zadávání dodavatele do SML/OB je vhodné ověřit existenci datové schránky v ISDS a při 
existenci DS následně převzít ID DS – po zveřejnění v Registru smluv při zadané DS přijde 
dodavateli oznámení o zveřejnění do DS 
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 Zápis o provedeném výběru dodavatele (nad 20 tis. bez DPH)  

 – k elektronickému podepsání, ev. vložení skenu analogového 
dokumentu 

 stejným způsobem je možné přiložit Kontrolní list smlouvy – 
bez elektronického podepisování 

 na detailu karty Vazby / Přílohy 
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 vložení el. dokumentu objednávky/smlouvy jako hlavní dokument 

 



 
Nejčastější problémy 

26.04.2017 Odbor informatika 8 

 úprava finančních prostředků – v případě, že je finanční kontrola 

ve stavu „povolena“ je nutné ukončit její platnost a po úpravě  

částky udělat novou finanční kontrolu na úpravu financování 

(celková částka, částka rozpisu a částka položek FP musí být v 

souladu) 

 schválení na detailu dokladu – před zveřejněním v registru 

smluv, případně před navázáním faktury nebo poukazu k 

proplacení je nutné provést schválení a podepsání na detailu 

dokladu (SML, OB, IP, LP) 

 částka bez DPH – v registru smluv zveřejňujeme vždy částku 

bez DPH (částku bez DPH je možné zadat na záložce DPH na 

detailu dokladu, nebo při zveřejnění po vygenerování žádosti ke 

zveřejnění na záložce vlastnosti a po té přegenerovat el. obraz 

žádosti o zveřejnění) 
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 tisk objednávky – POZOR při opakovaném tisku dokumentu je 

nutné si uvědomit, že se tiskne aktuální stav a v minulosti mohla 

být vytištěna verze s jiným obsahem 

 zobrazení zveřejnění v přehledu SML 
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