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Pojmy

Ve Zvefejnéni se budeme setkavat s pojmy, které si blize specifikujeme v této kapitole.

Zpusob zverejnéni

Termin v sob& nese dva rozméry. Rika, kam ma byt dana Zadost zvefejnéni presunuta
a jakym zplsobem ma byt zvefejnéna. V nékterych pfipadech je mozné na jedno dané
misto zvefejfiovat data vice prostfedky v pfipade Registru smluv se jedna o pfenos pomoci
systému Datovych schranek (ISDS).

Operace

Tento termin predstavuje Ukony, které jsou pro dany zplsob zvefejnéni dostupné. Pro
Registr smluv jsou definovany operace "Nové zvefejnéni", ,Pfidani pfilohy*, ,Zména
zaznamu“ a "Zneplatnéni zaznamu".

Zadost o zvefejnéni

Dokument Zadost o zvefejnénije nové zavedena kategorie dokladu, pomoci kterého se
v systému sbiraji data ke zvefejnéni. V okamziku, kdy jsou vSechna data pfipravena
ke zvefejnéni, se z nic h vygeneruji metadata. Soucasti Zadosti je elektronicky obraz
metadat. Po vygenerovani metadat a elektronického obrazu lze tento elektronicky
obraz dale schvalovat jak ru¢ né, tak i pomoci EPK. Po schvaleni zadosti se jeji
obsah zvefejni na ur€ené misto.

Elektronicky obraz smluvniho pfripadu

Elektronicky obraz smluvniho pfipadu (napf. smlouvy) je jeden soubor ( napf. PDF
naskenovany dokument s podpisy obou stran), ktery obsahuje vlastni obsah smluvniho
vztahu vcetné pfiloh, které jsou nedilnou soucasti smluvniho vztahu.

Elektronicky obraz zadosti o zverejnéni

Elektronicky obraz dokumentu "Zadosti o zvefejnéni" je soubor formatu PDF. Obsahem
dokumentu "Zadosti o zvefejnéni" by méla byt zakladni informace ke zvefejnéni, seznam
pfiloh ke zvefejnéni a metadata ke zvefejnéni. Pokud je vyuZit schvalovaci proces v
Elektronické podpisové knize (EPK), muzZe do Zzadosti vstupovat seznam schvalovacich roli s
vlastnim priibéhem schvaleni.

Elektronicka priloha

Elektronicka pfiloha je soubor, ktery obsahuje doplAujici informace ke smluvnimu
vztahu a neni nedilnou soucasti smluvniho vztahu. Uzivatel si v pribéhu "Zivota"
smluvniho vztahu postupné doplriuje elektronické pfilohy.

Metadata
Metadata jsou generovana systémem (obvykle z matefského dokladu) a ulozena v
detailu dokladu Zadosti o zvefejnéni na zalozce vlastnosti.

Oznadit ke zvefejnéni

Funkce je dostupna na elektronickém obrazu a elektronickych pfilohach, pomoci které
si uzivatel oznaci obraz ¢i pfilohy ke zvefejnéni. Takto oznacené soubory se
automaticky pfenasi do Zadosti o zvefejnéni. Funkce je dostupna na pravém tlagitku my3i na
pfislusném obrazu Ci pfiloze.

Plan zvefrejnéni



Plan zvefejnéni je funkce, pomoci které uzivatel rozhodne, zda-li se dany doklad
bude zvefejfiovat v&. pfedpokladaného terminu zvefejnéni nebo naopak, nebude se
zvefejfiovat vibec.

Seznam zadosti o zverejnéni
Seznam zadosti o zverejnéni obsahuje prehled a historii zverejnéni k primarnimu
dokladu. Zakladni okno Zverejnéni k dokladu je rozdéleno na tfi Casti:

e Prehled zverejnéni (horni ¢ast okna),

e Prehled zadosti o zverejnéni (leva spodni ¢ast okna),

e Dokumenty ke zverejnéni / Zverejnéné dokumenty (prava ¢ast okna, Ize skryt).

Planovani zverejnéni (tlacitko Planovat), ve kterém uzivatel stanovi, zdali se bude doklad
zverejnovat s terminem planovaného zverejnéni. Pokud dany doklad nema byt zverejnén
pro vybrany zpUsob zvefejnéni, uZivatel vybere moZnost Nezvefejfiovat a poté se mu
znepfristupni aktivni operace (Zahajit).

V pravé horni ¢asti okna jsou dynamicky aktivovana tlacitka s operacemi podle dané
kategorie zverejnéni.

Piehled zvefejnéni
PFehled zvefejnéni obsahuje stavovou tabulku zplsobu zvefejnéni.

Prehled zadosti o zveiejnéni
Obsahuje zakladni Udaje k dané zadosti o zverejnéni. Pokud je zadost zelené
podbarvena, je to priznak posledni aktudlné rozpracované zadosti.

Dokumenty ke zvefejnéni / Zvefejnéné dokumenty

Nadpis a obsah se mé&ni dynamicky podle daného zplsobu zvefejnéni . Pokud je
zverejnén a uzivatel zvoli polozku Prehled zverejnéni, zobrazi se pfilohy, které jsou
zverejnény. Pokud uZivatel zvoli polozku Prehled zadosti o zverejnéni, zobrazi se mu
prilohy k dané Zadosti.

Planovani zvefejnéni
Planovani zvefejnéni je dlleZité pro pFipady, kdy uzivatel muZe naplanovat zvefejnéni

nebo naopak nezverejnéni dokumentu a metadat. Funkce je dostupna v seznamu
Zverejnéni k danému dokladu v pravé casti okna - tlacitko Planovat.

Zadost o zverejnéni
Zadost o zverejnéni je dokument, ktery na sobe soustiedi véechny nutné informace k
naslednému schvaleni a zverejnéni.

Popis detailu dokladu zadosti o zvefejnéni
o Identifikator, Datum podani a Zpracovatel - standardni Udaje v IS GINIS.

e Datum podani - predstavuje datum podani zadosti o zverejnéni.
e Zpracovatel - odpovida funkci, ktera doklad zadost o zverejnéni podala.
e Stav zadosti informuje uzivatele, v jakém stavu zpracovani se nachazi zadost o
e zverejnéni.
o v . v 7 v _.r 7 . . V. . v
e Zpusob zverejneni, se prejima z administrace (ADM). Pokud uzivatel najede mysi
na
’ o v _ . v 7 s 7 v v . o Vg 7 . . v 7 .
e vybrany zpusob zverejneni, zobrazi se napoveda se vsemi dulezitymi definicnimi
udaji.

e Véc obsahuje nazev z typu dokumentu administrované v ADM + typ dokumentu +
jeho agendové Cislo.

e Operace informuje uzivatele o tom, jaka akce se bude provadét pro dané
zverejnéni,
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napr. Registr smluv disponuje ¢tyfrmi druhy operacemi: zaloZeni, pridani prilohy
nebo
vazby a zrusSeni zverejnéni.

ID externi - do pole se automaticky doplni identifikator zvefejnéného zaznamu po
sparovani odpovédi. Pomoci tlacitka "lupicky" Ize vyvolat webovy prohlize¢, do
kterého se
prenese url adresa zverejnéného zaznamu Registru smiuv.
V zalozce Agenda jsou dostupné:
o Popis - doprovodny text.
o Elektronické pfilohy jsou rozdéleny na dvé casti. V pravé casti vidi uzivatel
elektronické prilohy a elektronicky obraz z primarniho dokladu. V levé Casti
vidi uzivatel prilohy, které budou zverejnény. Pokud byly elektronické
prilohy nebo elektronicky obraz oznaceny ke zverejnéni na primarnim
dokladu, tak se automaticky zobrazi v levé Casti a uzivatel je nemusi znovu
vybirat. Pokud chce uzivatel prenést el. pfilohu ke zvefejnéni, oznadi ji a
pomoci "zelené Sipky" prenese mezi zverejiiované dokumenty. Elektronické
pfilohy oznadené, k nezvefejnéni zde nejsou vibec zobrazeny.
o Pokud je vyuzit schvalovaci proces, aktivuji se policka pod seznamem el.
prilohy pro vybér schvalovaci Sablony.

Akce provadéné pfi zpracovani dokladu
V ramci zpracovani dokladu jsou dostupné nasledujici akce:

ulozeni (tlacitko Evidence) - akce provede ulozeni detailu zadosti se zakladnimi
udaiji,

generovani (tlaCitko Generovat) - akce provede vygenerovani vlastni
elektronického obrazu zadosti o zverejnéni a zaroven generuje metadata, ktera se
ulozi a jsou dostupna k nahlédnuti v zalozce Vlastnosti. Tato metadata se budou
prenaset,

schvaleni (tlacitko Schvalit)/Vlozeni do EPK - po provedeni akce Schvalit se stane
detail zadosti needitovatelny, viastni zadost je kompletni a pfipravena ke
zverejnéni. Schvaleni je mozné provést manualné za predpokladu nastavenych
prislusnych prav nebo pomoci Elektronické podpisové knihy.

zverejnéni (tlacitko Zverejnit) - akce zverejnéni muze byt online nebo offline.
Pokud je akce online, provede se okamzité zverejnéni. Nebo muze byt tato akce
provedena externim mechanismem zverejnéni, kdy vystupem bude zverejnéna
Zadost.

storno (tlacitko Storno) - tato moznost je dostupna do doby, nez je doklad
zverejnén. Pokud jsou data z Zadosti zverejnéna, storno nelze provést a je
povolena operace stazeni zverejnéni.



Modul SML

Vyhledavani v modulu SML

Vyhledavani v modulu Smlouvy je obsazeno v ¢asti masky: zaloZzka Ostatni Udaje v Casti
Zverejnéni.

Piehled polozek k vyhledavani

Zpuisob - vyhledavani podle zplsobu zvefejnéni, vyhleda viechny doklady s vybranym
zplsobem. Ciselnik zplsobu zverejnéni se prejima z existujicich zplsobl zverejnéni
nastavenych v ADM. Pokud organizace zverejfiuje na dvé mista rdznymi zptsoby
zverejnéni, pak se tyto dvé poloZky objevi v &iselniku ZpUsob.

Stav - rika, v jakém stavu se nachazi dana zadost. Predpokladané pouziti by mélo byt v
kombinaci se zplsobem zvefejnéni. UZivatel tedy bude hledat smlouvy, které maji byt
zverejnény na Registr smluv a nachazi se ve stavu zverejnéno.

Nutnost - je pFiznak definovany na Zplsobu zvefejnéni a fika, zda se musi dana smlouva
zverejfiovat nebo ne. Vy&et parametrd obsahuje dvé hodnoty: povinné, nepovinné.

Plan - pfiznak se nastavuje na Urovni administrace. Pokud neni nastaveno pro dany
zplsob zvefejnéni, uzivatel definuje v seznamu zpUsobu zvefejnéni.

El. obraz/ pfiloha uréeny ke zvefejnéni - vyhledavaci podminka, ktera fika, zda existuje
na nekterych dokladech elektronicky obraz Ci elektronicka priloha oznacena priznakem ke
zverejnéni. Ciselnik nabyva tri hodnot: neurceno, existuje, neexistuje.

Datum - uziti datumu je vzdy v kontextu dalSich filtru v ramci zvefejnéni. Nap¥. kdy bylo
zverejné&no pro dany zplsob zverejnéni.

ID Registru smluv - v rdmci zvefejnéni na portalu Registru smluv dostava dané zverejnéni
jedine¢ny identifikator. Pod timto identifikatorem lIze vyhledavat zverejnéné smlouvy.

Detail dokladu v SML

V detailu dokladu smluvniho pripadu je umisténo tlacitko Zvefejnéni.

Pozn. Dostupnost tlacitka jesté neznamena aktivni ovladani zverejnéni.
Moznost aktivné pracovat s rozsifrenou funkcionalitou Zverejnéni:
e Aktivni operace zplsobu zvefejnéni jsou dostupné pouze vlastnikovi dokladu.
e Pokud je smluvni pfipad ve stavu Podepsano a dle nastaveni parametru
Podminénost schvaleni smlouvy/objednavky stavem zverejnéni, Ize pracovat s
operacemi daného zplsobu zvefejnéni, tj. zahajit, schvalit, zvefejnit atd.
e Pokud doklad neni ve stavu Podepsano, Ize pouze nahlizet a neni umoznéna
aktivni spréava danych zpUsobu zvefejnéni.
e funkce Schvaleni (manualni ¢i EPK je fizena pomoci parametru konfiguraci
zplUsobu zvefejnéni a parametru).
o funkce Zverejnéni je Fizena parametrem. Parametr umoznuje zverejnéni i funkci,
kterd neni vlastnikem dokladu.

Pres tlacitko Zvefejnéni se uzivatel pfesune do seznamu zadosti ke zverejnéni. Zde



uzivatel podava vlastni zadosti o zverejnéni, které jsou schvaleny a nasledné
zverejnény.

Pfiznak zvefrejnéni v detailu dokladu
Do detailu dokladu v horni ¢asti byl pridan priznak, zdali smlouva je zverejnéna.
Pokud smlouva neni zverejnéna, ikona neni zobrazena.

-
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Ukazka detailu dokladu smlouvy s pfiznakem zvefejnéno

Seznam dokladu v SML

Do seznamu dokladu byl pfidan priznak, zdali smlouva je zverejnéna. Ikona je zobrazena
v sloupci "Z". Pokud smlouva neni zverejnéna, ikona neni zobrazena.
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Ukézka pFiznaku v seznamu dokladl

Ukazka anonymizace dokumentu
Integrovany nastroj anonymizace je dostupny jako rozsifena funkce okna Prilohy
dokumentu/spisu na pravé tlacitko mysi.
Anonymizovat lze:
o elektronicky obraz dokladu nebo,
o elektronické pfilohy dokumentu.

Vstupni soubor

Vstupni soubor muze byt libovolny format, ale tento format musi byt podporovan na
dané stanici, tak aby bylo mozné jej konvertovat do PDF, tj. pokud na dané stanici bude
instalovan MS Office, Ize do anonymizacniho nastroje podstoupit formaty podporované
MS Office. Pokud vstupni soubor bude obsahovat textovou vrstvu, napr. *.doc, *.docx
bude mit vystupni PDF soubor téz textovou vrstvu.

Pokud uzivatel do anonymizéru vlozi PDF bez textové vrstvy, vystupni PDF soubor bude
téZ bez textové vrstvy!

Pokud je v systému vyuzivan Dokumentovy konverzni server véetné prislusného OCR
nastroje, lze z PDF bez textové vrstvy vytvofit PDF s textovou vrstvou.

Vystupni soubor
Vystupnim souborem je vzdy PDF soubor, ktery se ulozi jako dalsi elektronicka pfiloha s
nasledujicimi vlastnostmi:
e dostava priznak, Ze byl anonymizovan,
e mista, kterd byla anonymizovana jsou nahrazena ¢ernymi objekty a
e pokud byl anonymizovan obsah s textovou vrstvou, je téZ odstranén z textové
vrstvy dokumentu.

Pokud se anonymizuje dokument, ktery byl jiz jednou anonymizovan integrovanym
anonymizérem Gordic, nevznikne dalsi pfiloha, ale nova verze tohoto dokumentu.
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Druhy funkci anonymizace

Anonymizacni nastroj nabizi nékolik druhu anonymizace:
e anonymizace slov/vet,
e anonymizace vybrané plochy v dokumentu.

-
Pfepinani mezi druhy anonymizaci Ize provést pomoci ikon v nastrojové liste ( )

Postup anonymizace el. obrazu/ el. prilohy

1. pomoci pravého tlac¢itka mysi nad el. obrazem nebo el. pfilohou uZivatel vyvola funkci
Anonymizovat,

2. poté se otevre okno s dokumentem, ktery se ma anonymizovat,

3. pokud uZivatel chce vyuZit funkci Sablon pro vyhledani textu k anonymizace zmackne
tlacitko Sablony v nastrojové liste,

4. poté si vybere, které hodnoty chce vyhledat (vyhledané hodnoty se podbarvi zelené),
5. po vybrani specifickych objektu je nutné vybrat v detailu dokumentu ty, které chce
anonymizovat (vyhledana hodnota se zacerni).

6. pomoci tlac¢itka Ulozit v nastrojové listé se provede vysledna anonymizace, tj.
anonymizér se ukonci a novy anonymizovany dokument se ulozi v seznamu pfiloh s
priznakem, ze je dokument anonymizovan.
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7| Odesflatel - pifjmeni
7 Odesilatel - nizev (K3 1
7/ Odesilatel - obehodni jméne. (Krsidek Nisn
¥ Odesilatel - wice (Severni 7)

7 Odesilatel - poita (Frana 3)

darovaci smiouw

wravéell nite uvedenthe dne, misice a roku twie

podie §2055 anisl. zikona & §9/12 Sh., obéanskéha zikoniku darovaci smiouvy

podie §2055 o nisd, zékona & 89/12 Sb., obéanského rhionbu

ve vy 50 000 k¢ 1kt

na Utet obdarovaného.

1. Dérce saruje obdarovanému finanéni t4stiu ve vyl 50 000 K¢ 310 phevadem 1 Géty
darce na (et obdarovaného.

) Odesilatel - rodné disle osobné predi dar obdarovanému nejpozdéji do 30 dnd od podpisu této smicuvy.
| Odesilatel - rodné
| Odesilatel - PSC
) Odesilatel - &islo

ovany pledmit darovac smiouvy piiimd a soutasné souhlas! se mpisobem a
pledini daru

ovany bere na védomi motnost odvolsni dar 7 divodi stanovenych
m prévnim pfedpisem.

platnostia obima smiivnimi
mi. Smiouva je uzaviena ve dvou wyhotovenich, po jednom pro katdou ze
ich stran.

_-—— J P i, Je sl tut padpisem plecetly, le s jejim i
_ souhlasi a na ddkaz toho pfipojuji swé podpisy. d podpisern pledetly, ke s jejim
podpisy.
| V Praze, dne 26.4.2013 V Praze, dne 26.42013
V Praze, dne 26.4.2013 V Praze, dne 26.4.2013 |
[ |
Milan Kralicel Ing. Josel Nowotmj
darce fednel Irg. Josef Novatny

darce feditel

Ukazka anonymizace dokumentu s vyuzitim Sablon a ukazka dokumentu po anonymizaci.



Ukazka obecného postup zverejnéni

Ukazka postupu zpracovani dokladu
1.UZivatel si muze pripravit elektronické prilohy a elektronicky obraz ke zverejnéni jiz na
primarnim (materfském dokladu):

e vlozenim elektronického obrazu a elektronickych priloh,

e vloZzenim nebo vytvorenim anonymizovaného elektronického obrazu a pfriloh,

e zaevidovanim vsech zverejiiovanych dat, ktera se dale budou prenaset jako

metadata k danému zverejnéni,

e anonymizace el. obrazu a el. pfiloh.
2. Vlastni podani zadosti o zvefejnéni (tlacitko Zverejnéni v detailu dokladu smlouvy) je
dostupné z okna Zvefejnéni k dokladu na Podepsané (podepsani pomoci tlacitka
Podepsat) smlouvé.
3. Po zmacknuti tlacitka Zvefejnéni v detailu dokladu smlouvy se otevie okno Zverejnéni
k dokladu (PID matefského dokladu), kde jsou vidét vdechny zpUsoby zvefejnéni.
4., Uzivatel posune kurzor mysi v seznamu Pfehled zvefejnéni na fadek daného zplsobu
zverejnéni.
5. Pro dany zplsob zvefejnéni se ve spodni ¢asti okna Prehled Z&dosti o zvefejnéni
zobrazi jiz zverejnéné Zadosti nebo ty, které jsou v pripravé.
6. K danému zpUsobu zvefejnéni se aktivuji tla¢itka v pravé horni &asti okna (Zahaijit,
PFidat pfilohu, Storno atd.), podle toho, co v dany moment mize uZivatel v této
kategorii zvefejnéni délat (pokud jsou vibec dostupné pro dany zplsob zvefejnéni).
7. Pokud se dana smlouva nema zverejfiovat, uzivatel pomoci tlacitka Planovat nastavi
pfiznak, Ze se nebude zvefejiiovat a uvede povinny dlvod, pro¢ se nebude zvefejfiovat.
8. Po zmacknuti tlacCitka Zahajit se otevie okno Detailu zadosti o zverejnéni. Policko
Pfedmét se prednastavi z primarniho dokladu.
9. Pridani prilohy ke zverejnéni se provede oznacenim pfrilohy (uzivatel posune ukazatel
mysi na pfilohu nebo si ji oznaci pomoci zatrzitka v pravé dolni ¢asti Soubory materského
dokladu detailu zadosti, kde se nabizeji prilohy z primarniho dokladu). Pomoci tlacitka
Pridat se presunou oznacené prilohy do levé ¢asti Soubory zadosti ke zverejnéni.
10. Po zmacknuti tlac¢itka Evidence se ulozi doklad do databaze. Aktivuje se dalsi ukon
pro vygenerovani elektronického obrazu zadosti o zverejnéni a metadat.
12. Po zmacknuti tlac¢itka Generovat se vytiskne tiskovy vystup do PDF souboru, ktery se
posléze ulozi jako elektronicky obraz zadosti. Na pozadi se mohou vygenerovat
metadata, které uZivatel nalezne jak v tiskovém vystupu nebo na zalozZce Vlastnosti v
detailu Zadosti o zverejnéni.
13. Po vygenerovani elektronického obrazu a metadat se aktivuje tlacitko Pfegenerovat,
Pfeg. el obraz a Schvalit (nebo Vlozit do EPK). Pokud uzivatel zménil obsah zadosti
napr. provede anonymizaci metadat, je nutno pregenerovat elektronicky obraz pomoci
tlacitka Preg. el. obraz.
14. Pomoci tlacitka Zvefejnit (Vygeneruje se vystupni soubor XML) se provede fyzické
zverejnéni do datové schranky. Pokud je vyuzita SSL (POD/VYP) dojde k fyzickému
zverejnéni az poté, co jsou ze SSL vypraveny zasilky.
15. Pokud uzivatel nechce zadost zverejnit a je stavu Schvaleno, protoze napf. pridal
Spatnou pfilohu, muze provést zruseni schvaleni, zménit prilohy a opétovné pregenerovat
elektronicky obraz, poté Schvalit.



Zverejnéni na Registr smluv

Zakladni seznam zpUsobu zverejnéni

V ramci zpUsobu jsou definovany operace, které odpovidaji zavedenym tla&itkdm v
seznamu Zverejnéni:

nové zverejnéni (tlacitko Zahajit),
modifikace zaznamu (tlac¢itko Oprava),
pridani prilohy (tlacitko Pridat pfilohu),
znepfistupnéni zaznamu (tlacitko Zrusit).

Zakladni okno Zverejnéni k dokladu se sklada z nékolika Casti:

1.

2.

Pfehled zvefejnéni - obsahuje véechny povolené zplsoby zvefejnéni, které Ize
provadét. y

Prehled zadosti o zverejnéni - obsahuje seznam vsech dokladu Zadosti o
zverejnéni, které k danému zplsobu zvefejnéni byly podany.

Dokumenty ke zverejnéni / Zverejnéné dokumenty - obsahuje dokumenty, které
byly v k danému dokladu pfiloZzeny a zverejnény.

Prava &ast obsahuijici tladitka, pomoci kterych uzivatel obsluhuje zptsoby
zverejnéni.

Operace jsou dostupné ve stanoveném poradi v pravé horni ¢asti okna Zverejnéni
k dokladu PID. Pokud zdznam jesté nebyl zverejnén, tak je dostupna pouze
Planovani nebo Zahajeni:

Planovanim uzivatel muze Fici, kdy se bude dany zdznam zverejhovat nebo
naopak, Ze se nebude zverejnovat. Pokud se nebude zverejhiovat je nutné uvést
divod, pro¢ se zdznam nebude zverejhovat.

pomoci tlacitka Zahajit se poda doklad Zadosti o zverejnéni, ktera obsahuje
operaci nové zverejnéni. Nové zverejnéni musi obsahovat jeden elektronicky
soubor, ktery ma byt zverejnén.

Pokud zdznam byl zverejnén, znepfistupni se tlacitko Zahajit a aktivuji se ostatni
povolené operace pro dany zplsob zvefejnéni, tj. Pfidat pfilohu, Oprava a Zrusit.
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Ukazka operaci pro zvefejnéni Registru smluv

Nové zverejnéni

Operaci Nové zverejnéni zaznamu na portal Registru smluv odpovida tlac¢itko Zahajit v
seznamu zpUlsobu zveFejnéni. Operace Nové zvefejnéni se provadi pomoci tlagitka Zahajit
v seznamu ZpUlsobu zvefejnéni.

Tlacitko je aktivni za predpokladu:

uzivatel je zpracovatelem primarniho dokladu,

smlouva je stavu Podepsano a dle nastaveni parametru Podminénost schvaleni
smlouvy/objednavky stavem zverejnéni, Ize pracovat s operacemi daného
zplUsobu zverejnéni, tj. zahajit, schvalit, zvefejnit atd.

smlouva neni zverejnéna,

pro schvaleni a zverejnéni lze nastavit praci s cizimi dokumenty.

Postup zvefejnéni - Nové zverejnéni

1.

2.

3.

Po zmacknuti tlacitka Zahajit se poda doklad Zadost zverejni s operaci nové
zverejnéni.

Po podani dokladu je nutné provést ulozeni dokladu, které se provede pomoci
tlacitkaEvidence.

Pokud je operace definovana se schvalovani v EPK, uzivatel vybere schvalovaci
Sablonu a prifadi schvalovaci funkce.

. Vygeneruje se elektronicky obraz Zadosti o zveiejnéni, pfi generovani el. obrazu se

vygeneruji metadata do zalozky Vlastnosti.

. Pokud je nutné provést anonymizaci metadat, je nutné pregenerovat el. obraz

s novymi metadaty.

. Pokud el. obraz Zz&dosti obrazu odpovida metadattim, Ize doklad zaslat ke schvaleni

do EPK nebo provést ruc¢ni schvaleni pomoci tlacitka Schvalit.

. Po schvaleni Ize provést zverejnéni pomoci tlacitka Zverejnit. Po zmacknuti tlacitka

Zvefejnit se na pozadi vygeneruje XML soubor, ktery obsahuje metadata
z Vlastnosti dokladu a seznam elektronickych priloh Zadosti o zverejnéni.

Metadata - Nové zverejnéni
Metadata jsou vytvarena z primarniho dokladu a vygenerovana do zaloZzky Vlastnosti
umisténé v detailu dokladu Zadosti o zverejnéni s operaci - nové zverejnéni:

obsahuje metadata (zalozka Vlastnosti),

aby data z Zadosti mohla byt zvefejnéna, musi obsahovat jeden elektronicky
soubor v povolenych formatech ISRS. Kontrola na povinnost zadani jedné
elektronicke prilohy je zajisténa v sestavé, ktera generuje elektronicky obraz
Zadosti o zverejnéni. Pokud doklad neobsahuje jednu elektronickou prilohu, neni
splnéna podminka poté nedojde k vygenerovani elektronického obrazu. Neni
mozné dale pokracovat k vyfizeni dokladu.

Modifikace zaznamu

Operaci Modifikace zaznamu na portal Registru smluv odpovida tlac¢itko Oprava
o v . v 7
v seznamu zpusobu zverejnéni.

Operace Oprava se provadi pomoci tla¢itka Oprava v seznamu ZpQsobu zvefejnéni.
Tlacitko je aktivni za predpokladu:

uzivatel je zpracovatelem primarniho dokladu,

smlouva je stavu Podepsano a dle nastaveni parametru Podminénost schvaleni
smlouvy/objednavky stavem zverejnéni, Ize pracovat s operacemi daného
zplsobu zvefejnéni, tj. zahajit, schvalit, zveFejnit atd.

smlouva je zverejnéna,

pro schvaleni a zverejnéni lze nastavit praci s cizimi dokumenty.

Postup zvefejnéni - Modifikace zaznamu
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1. Po zmacknuti tla¢itka Oprava se poda doklad Zadost o zvefejnéni s operaci oprava
zverejnéni zaznamu.

2. Po podani dokladu je nutné provést ulozeni dokladu, které se provede pomoci
tlacitka Evidence.

3. Pokud je operace definovana se schvalovani v EPK, uzivatel vybere schvalovaci
Sablonu a pfiradi schvalovaci funkce.

4. Vygeneruje se elektronicky obraz Zadosti o zverejnéni, pfi generovani el. obrazu se
vygeneruji metadata do zalozky Vlastnosti.

5. Pokud je nutné provést anonymizaci metadat, je nutné pregenerovat el. obraz
s novymi metadaty.

6. Pokud el. obraz zadosti obrazu odpovida metadatum, lze doklad zaslat ke schvaleni
do EPK nebo provést rucni schvaleni pomoci tlac¢itka Schvalit.

7. Po schvaleni Ize provést zverejnéni pomoci tlacitka Zverejnit. Po zmacknuti tlacitka
Zvefejnit se na pozadi vygeneruje XML soubor, ktery obsahuje metadata
z Vlastnosti dokladu a seznam elektronickych priloh Zadosti o zverejnéni.

Metadata - Modifikace zaznamu
Metadata jsou vytvarena z primarniho dokladu a vygenerovana do zaloZzky Vlastnosti
umisténé v detailu dokladu Zadosti o zverejnéni s operaci - oprava zverejnéni:
e oObsahuje metadata (zalozka Vlastnosti).
e Modifikace zaznamu by mela slouzit k opravam chybné zverejnénych zaznamu.
Zakon o registru smluv definuje dobu, po kterou Ize provadét modifikaci zaznamu.

Pridani prilohy
Operaci PFfidani prilohy k zdznamu na portal Registru smluv odpovida tlacitko Pridat
pfilohu v seznamu zpusobu zveFejnéni.

Operace PFidani prilohy se provadi pomoci tlacitka Pridat pfilohu v seznamu Zptisobu
zverejnéni. Tlacitko je aktivni za predpokladu:

e uzivatel je zpracovatelem primarniho dokladu,

e smlouva je stavu Podepsano a dle nastaveni parametru Podminénost schvaleni
smlouvy/objednavky stavem zverejnéni, Ize pracovat s operacemi daného
zplsobu zvefejnéni, tj. zahajit, schvalit, zvefejnit atd.
smlouva je zverejnéna,
pro schvaleni a zverejnéni lze nastavit praci s cizimi dokumenty.

Postup zvefejnéni - Pfidani prilohy 5

1. Po zmacknuti tlacitka Zplsobu zvefejnéni se poda doklad Zadost zverejnéni s operaci
pridani prilohy.

2. Po podani dokladu je nutné provést ulozeni dokladu, které se provede pomoci tlacitka
Evidence.

3. Pokud je operace definovana se schvalovani v EPK, uzivatel vybere schvalovaci
Sablonu a pfiradi schvalovaci funkce.

4. VVygeneruje se elektronicky obraz Zadosti o zverejnéni.

5. Pokud el. obraz je vygenerovan, Ize doklad zaslat ke schvaleni do EPK nebo provést
rucni schvaleni pomoci tlacitka Schvalit.

6. Po schvaleni Ize provést zverejnéni pomoci tlacitka Zverejnit. Po zmacknuti tlacitka
Zverejnit se na pozadi vygeneruje XML soubor, ktery obsahuje metadata z Vlastnosti
dokladu a seznam elektronickych pfiloh Zadosti o zverejnéni.

Metadata - Pfidani pfilohy
Vlastnosti Zadosti o zveiejnéni ni s operaci - nové zveiejnéni:
e neobsahuje metadata (zalozka Vlastnosti),
e ve vysledném XML budou obsazeny vSechny prilohy formou seznamu nazvu pfiloh,
pod kterymi poté automat provede pfidani prilohy ke zvefejnénému zaznamu.
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Znepristupnéni zaznamu

Operaci Znepfistupnéni zaznamu na portal Registru smluv odpovida tlacitko Zrusit v
seznamu zpUsobu zvefejnéni.

Operace Znepfistupnéni zaznamu se provadi pomoci tlacitka Zrusit v seznamu Zpusobu
zverejnéni. Tlacitko je aktivni za predpokladu:

e uZivatel je zpracovatelem primarniho dokladu,

e smlouva je stavu Podepsano a dle nastaveni parametru Podminénost schvaleni
smlouvy/objednavky stavem zverejnéni, Ize pracovat s operacemi daného
zplsobu zvefejnéni, tj. zahajit, schvalit, zvefejnit atd.

e smlouva je zverejnéna,

e pro schvaleni a zverejnéni lze nastavit praci s cizimi dokumenty.

Postup zvefejnéni - Znepfistupnéni zaznamu 5
1. Po zmacknuti tlacitka Zrusit se poda doklad Zadost o zverejnéni s operaci nové
zverejnéni.
2. Po podani dokladu je nutné provést ulozeni dokladu, které se provede pomoci
tlacitka Evidence.
3. Pokud je operace definovana se schvalovani v EPK, uzivatel vybere schvalovaci
Sablonu a pfiradi schvalovaci funkce.
. Vygeneruje se elektronicky obraz Zadosti o zverejnéni.
. Pokud el. obraz je vygenerovan, lze doklad zaslat ke schvaleni do EPK nebo provést
rucni schvaleni pomoci tlacitka Schvalit.
6. Po schvaleni Ize provést zverejnéni pomoci tlacitka Zverejnit. Po zmacknuti tlacitka
Zverejnit se na pozadi vygeneruje XML soubor, ktery obsahuje metadata
z vlastnosti dokladu a seznam elektronickych priloh Zadosti o zverejnéni.

U A

Metadata - Zvnepfistupnéni zaznamu
Vlastnosti Zadosti o zverejni s operaci — Znepristupnéni zaznamu:
e neobsahuje metadata (zalozka Vlastnosti).

Anonymizace/uprava metadat
Anonymizaci/Upravu metadat Ize provést na zéloZce Vlastnosti v detailu dokladu Zadosti
o zverejnéni.

e Po vygenerovani metadat se uzivatel prepne do zalozky Vlastnosti v detailu
Zadosti o zverejnéni, kde si mysi oznadi prisluénou vlastnost a pomoci tladitka
Upravit se aktivuje pole (nad seznamem) pro editaci vlastnosti.

e Po editaci vlastnosti uZivatel musi provést uloZzeni pomoci tlac¢itka Zménit.

e Po zméné metadat uzivatel musi pregenerovat el. obraz zadosti o zverejnéni, tak
aby odpovidal aktualnim vlastnostem.

e Po pfegenerovani el. obrazu zadosti o zverejnéni Ize provést schvaleni zadosti o
zverejnéni (manudlni nebo v EPK) a pokraduje se standardnim zplsobem.
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