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Predmluva

Damy a panové, vazeni uZivatelé,
dostava se Vam do rukou pfiruc¢ka pro praci v modulu Dané dawky pohledawky, ktery je sou€éasti systému GINIS
- Gordic Integrovany Informacni Systém.

Tato pfiruCka si klade za cil poskytnout Vam potfebné informace pro plnohodnotnou praci s modulem, tak aby
VaSe prace s programem byla maximalné efektiwni a pro Vas pfijemna.

Prirucka je Clenéna do nékolika zakladnich ¢asti:

Uwvod a obecné zéasady prace v aplikaci
- Ovodni ¢ast je vnovana elementarnimu seznameni s modulem a ukazuje zakladni vazby vramci systému

GINIS®, dale pak popisuje obecné zasady prace v aplikaci, typy ovadacich prnki a obecnou terminologii.
Popis prace v aplikaci, jak na to

- tato Cast tvofi jadro celé pfirucky a v maximalni mozné mife, pfi zachovani Citelnosti a orientace v textu
charakterizuje, jak se v modulu orientovat a jak s nim efektivné pracovat.

Dodatky a zmény

- Cast obsahuje dodatky, doplnéni, zmény. Tato ¢ast pfedstawuje novinky v modulu a slouzi pro rychlou
orientaci a seznameni se s nowmi funkcionalitami.

Véfime, Ze tato pfirucka Vam bude platnym pomocnikem pfi VaSi praci.

Hodné Uspéchl preje

tym pracownik GORDIC®.

V Jihlavé, za&fi 2016.
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MODUL DDP

1 MODUL DDP

V modulu DDP se provadi zpracovani viech typl pohledavek, podinaje jejich poddnim, pres
zaevidovani evidenénich Gdajl, hodnoty (¢astky) predpisl, az po operativni zjisténi salda
(nedoplatku, preplatku) pohledavky, jeho penalizace, vyméhani a sledovani prib&hu diuhu.
Pripady jsou evidovany ve zvoleném Typu pohledavky a Agendové knize. Agendova kniha
mlZe zahrnovat rizné typy pohledévek.

Pomoci Vybé&rové masky je umoZnéno nastaveni nejrlzné&jéich vybérovych podminek pro
jednoduché a rychlé vyhledani pripadu nebo skupin pfipadl v Agendovych knihach.

Pro informaéni G¢ely je vytvorena fada predem definovanych vystupl, jejichZ tvar a zplsob
zpracovani miZe uzivatel ovlivnit pomoci masek a pevnych voleb. Jsou to napf. Opis
pripadl, Vyrovnani podrobné, Vyrovnani sumdri a Slozenky AV. Déale je v systému GINIS
zabudovan generator s vlastnim makrojazykem, ktery umoznuje definovat vlastni uzivatelské

vystupy. Jednotlivé vystupy se nejprve zobrazi na monitoru v univerzalnim prohlizeci, a
teprve poté se uzivatel rozhodne, zda je chce uloZit, vytisknout, odeslat, atd.

1.1 Postaveni modulu DDP v systému GINIS

Administrace

e Pomoci administra&nich moduld ADM, ADE, ADP je pro modul DDP definovéna celd fada
nejriznéjich vazeb. Napf. pfifazeni osob k funkcim, pfistup osob k Ucetnim nebo
Nakladovym stiediskiim, napliiovani &iselnikl, pfistup osob do modulu v zvislosti
na jejich funkci, zaklddani Agendovych knih, pfistup osob do rlznych Agendovych
knih, pFistup osob do rlznych Typl pohleddvek, rlzné Urovné prav osob (sprava
pohledavek, prohlizeni, pofizovani, uc¢tovani ...) atd. Slouzi k tomu mimo jiné také fada
parametrd, které tyto Urovné& mohou definovat.

Platby

e Pfes modul BUC parovany provedené Uhrady, informace o uhrazeni pohledavky jsou
preneseny do DDP. Hlavnim identifikdtorem platby je Variabilni symbol pfipadu.

e Modul POK - Pokladna umoziiuje pfimé okamzité parovani Uhrad, které jsou okamzité
zobrazeny v DDP.

Ucétovani
o Uttovani predpisd a Uhrad pohleddvky se provadi pomoci modulu FUC -Finanéni
uctarna

Dalsi moznosti provazani s moduly systému Ginis:

e SSL - Spisova sluzba
e POU - Poukazy
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GINIS - Dané davky pohledavky

e PRR - Prestupkové fizeni

e SOC - Socialni davky

e SML - Modul smlouvy

¢ ROB - Evidence obyvatel

e ADS - Administrace sestav

e ADK - Sprava kartotéky externich subjekt(
e PSI - Evidence pst

e SHM - Evidence hrobovych mist

e RAP - portdl pro obyvatele

o WS DDP - Webové sluzby jsou daldim zplsobem, jak individuélné provazat modul DDP s
jinymi externimy programy

> Vygenerované vystupy je mozno odeslat elektronickou postou vybranym adresatim,
uklddat je do definovaného UloZi§té& elektronickych dokumentd, popf. je okamzité
konvertovat na format MSExcel ¢i MSWord.

1.2 Rizeni pFistupu

V kazdém modulu systému GINIS je zaveden vét&i ¢i mensi polet parametrl, které
urcuji, kterd z voleb je konkrétnimu uzivateli pfistupna, a ktera nikoliv.

RovnéZ tak kombinace nastaveni parametrl zajituje individualizaci pfistupu a opravnéni
k modulu podle jednotlivych typl zdkaznikd a jejich pozadavkd.

Dal$im zplsobem pfiistupu k modulu je definice Spravcl pohleddvek a stanoveni jejich
prav.

1.3 Zakladni ovladaci prvky
Zaskrtavaci policko

Pouziva se k vybéru jedné, nebo vice moznosti

[ Podane Volba nebyla vybrana.
v Wlastni Volba byla vybrana
Tlacitka
PFEdé”i_.l Tlad¢itko aktivni — pfistupné
Tisk

= Tlacitko neaktivni - nepfistupné. V daném okamziku nelze toto tlacitko

Vybérové tlacitko

12



MODUL DDP

_l Tlacitko, po jehoZz zmacknuti se objevi dalsi moZnosti - vybérové menu, tabulka
apod.

Pole s roletovou nabidkou

| cesat dokumentu =l Roletove pole nabizi volby
pro vybér

Posuvnik

L‘-L-l Pretazenim jezdce posuvniku, je mozné posunuti na dalsi sloupce.

Nazev policka je podtrzeny
RE
I U téchto poli je po stisku klavesy F4 zobrazen odpovidajici Ciselnik.

Nazev policka je modry

Yariabilni zpmbol

| 222920

Pokud je nazev policka modry, jedna se o povinnou polozku.

2 Prihlaseni

2.1 Volba Agendové knihy

V kazdém Ucetnimu stredisku jsou zalozeny Knihy pohleddvek a z nich pak jsou kazdé
Funkci prifazeny dostupné Knihy pohledavek.

Zvolenim U&etniho stfediska je tudiz ur¢ena nabidka dostupnych Knih pohledavek,
do nichZ je mozno zapisovat nové evidovaneé pfipady. (Z uvedeného vyplyva, Ze razni
uZivatelé mohou mit v rdmci jednoho Uetniho stiediska pFistup do rlznych Knih
pohledavek.)

Zvolenim Agendové knihy si aktualné pfihldSeny uzivatel urci, do které z dostupnych
Knih pohleddvek se budou =zapisovat nové evidované pfipady, a také, ktera
z dostupnych Knih pohleddvek se otevie (zobrazi na obrazovce v okné& Kniha pfipadd )
po zvoleni volby menu Funkce: Seznam ptipadl nebo po stisknuti ekvivalentniho tlaéitka
nastrojového pruhu.
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GINIS - Dané davky pohledavky

—Filtr————————— Okmuh N5
|UDEEE3UE © vlastni UUS 7 wlastni UCS 7 viechry O dostupné

M5 M dzew
N05BEE306 7E - Znojmo

e Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu menu Agenda: Volba knihy

» Otevie se okno Agendové knihy, nabizejici seznam vSech dostupnych knih

2.2 Volba U&etniho obdobi

Systém GINIS® v ramci platné legislativy pracuje s U¢etnim obdobim = jeden rok bez
nutnosti mésiCnich uzavérek. Protoze systém umozriuje pohledy na data vice UCetnich
obdobi, je mozné si pozadované obdobi vybrat pomoci dialogu U¢etni obdobi.

Systém réiznymi barvami rozliSuje stav Uéetniho obdobi:
o Cerné - je oznaceno aktualni oteviené U¢etni obdobi
e Modre - je prezentovano U¢etni obdobi ve stavu pfipraveno k uzavieni

« Cervené - je zobrazeno uzaviené U¢etni obdobi

14



Prihlaseni

Ucetnf obdobi | x |
Obdobi Star . CFI

| 2m45 | Otevienao |P
g 204 ERL L E

20113 Otevieno F

| 2012 | Dtevieno IE

| 2011 lzawieno, nearchivowano P
2010 [Usaloe.resiovovino v

| 2003 | Uzaviena, nearchivovana |r

| 2008 Ilzawfeno, nearchivovano |P
|2007 | Uzavteno, nearchivavéng P
1 2008 | WitV remeAtuaiang P
2EIEIE i Ilzawieno, nearchivnv_é!nn 1 F'

2004 | Uzavfena, nearchivowana [P

| 2003 lzavieno, nearchivowano P
2002 Uzavfens, nearchivavano E
2EIEI'I _ Ll.zavFer.';;, nn.a.ar.cﬁi.w;-'uv_%ﬁc.- | F'

| 2000 | Uzavieno, nearchivowdno |P

< >
ok (I 1

Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu menu Agenda: Uéetni obdobi

o Otevie se okno Ucetni obdobi, nabizejici seznam véech dostupnych Ucetnich obdobi
(rokd)

V okné Ucetni obdobi dvojité kliknéte mysi do pfisluného fadku nebo kliknéte mysi do
pfislusného fadku a na tlacitko Ok

Zvoli se U¢etni obdobi zapsané v oznac¢eném Fadku, zapise se do nastrojového pruhu
a okno Ucetni obdobi se uzavre

» Nastavené Ucetni obdobi se zachovd ipo opusténi a op&tovném spusténi modulu
Dang, davky, pohledavky.

2.3 Volba Uéetniho stiediska

« Ve vstupnim okné& DDP zvolte volbu menu Agenda: U&etni jednotky

» Otevie se okno Ucetni stiediska, nabizejici seznam vdech dostupnych Ucetnich
stredisek
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GINIS - Dané davky pohledavky

Knibia
K.niha pohledaek-0056E306
Test
Test 30 mist

LU

e V okné Uletni strediska dvojité kliknéte mysi do prislusného fadku nebo kliknéte mysi
do pfislusného radku a na tlacitko Ok

» Zvoli se Uletni stfedisko zapsané v ozna¢eném radku, zapiée se do nastrojového
pruhu a okno Ucetni stfediska se uzavre

» Nastavené Ucetni stredisko se zachovd i po opudténi a opétovném spusténi modulu
Dané, davky, pohledavky.
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Prihlaseni

2.4

Prihlaseni do modulu

GINIS - Prihldseni do systému “
GIN IS Dané, davky, poplatky, pohledavky
e— I2DDP0137412X01

Prafil |v3?4 j

UZivatel Imikr
Hesla ||
Zastup [

Zrudit

V pfihlasovacim dialogu modulu zapiste do pole Uzivatel pridélené prihlasovaci jméno.
Stisknéte klavesu Tab nebo kliknéte mysi do pole Heslo.
Kurzor se presune do pole Heslo.

Do pole Heslo napiste ptidélené heslo (na obrazovce se z ochrannych ddvodd zobrazuii
pouze hvézdicky).

Dle potieby oznacte kliknutim mysi pole Zastup.
Stisknéte klavesu Enter nebo kliknéte mysi na tlacitko Ok.

Pfrihlasovaci jméno i heslo se zapisuji vzdy malymi pismeny bez mezer.

Pfipadné chyby byvaji ¢asto zplsobeny nelmysinym stisknutim kldvesy Caps Lock,

nékdy také zaménou pismen y a z na kldvesnici. Obsahuje li uZivatelské jméno ¢i heslo

&islice, miZze byt problém zplsoben i vypnutou numerickou kldvesnici

Funkéni misto

Kazdy pracovnik ma v administraci pfifazenu svou funkci (Funkéni misto). Dale je
mozno pracovnikovi v administraci pfifadit pravo zastupovat jiného pracovnika v jeho
funkci. Pfihlasi-li se do modulu bez oznaceni pole Zastup, mdZe vykondvat ¢innosti
pfislusejici své vlastni funkci (editovat vlastni doklady atd.) Oznaci-li pfi pfihlaseni do
modulu pole Zastup, miZe vykondvat ¢innosti, které mé normainé pravo vykonavat na
zakladé své funkce zastupovany pracovnik (editovat jeho doklady atd.).

Po potvrzeni zadaného jména a hesla dojde k procesu ovérfeni prava vstupu do
systému GINIS®. Tento proces zahrnuje ziskani zakladnich identifikaci o uzivateli,
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GINIS - Dané davky pohledavky

provéreni jeho opravnéni, pfidéleni pfistupovych prav a ziskani nezbytnych informaci
pro ¢innost modulu. Pokud se uzivatel hlasi k systému poprvé nebo doslo k inicializaci
systému, je nutné postupné definovat fadu poZadovanych Udajd pred tim, neZ se
otevfe vstupni okno modulu. Jedna se zejména o definici Funkce (Funkéniho mista)
uzivatele, Uetniho stfediska, Nakladového stiediska, U&etniho obdobi, Agendové
knihy apod.

e V pfipadé, ze existuje vice moznosti (napf. uzivatel ma pridélena dvé Funkcni mista
v systému GINIS® nebo mize pracovat s vice Ucetnimi stfedisky apod.), nabidne
vzdy systém moznost vybéru. Poté, co uzivatel Uspé&sné projde Uvodni sekvenci a
objevi se hlavni okno modulu, jsou pracné ziskané informace uloZzeny do databaze,
takze pfi nasledujicim spusténi modulu jsou tyto Udaje nacteny a uzivatel se dostava
do modulu v té situaci, jakou naposled navolil. DileZité informace jsou prezentovany
v nastrojovém pruhu hlavniho okna modulu (U¢etni obdobi, U¢etni stfedisko apod.)

3 Dalsi nastaveni

3.1 Zména bankovniho Gctu pro pohledavku

Ve vstupnim okné DDP zvolte funkci menu Nastroje - Zména bankovniho G¢tu pro
pohledavku. Otevie se okno Zména bankovniho Uctu pro pohledavku.

x|
B arkowni Ocet wlastai - plvodni %, kad
[19-47525341 jo710
Bankovni gSet viastni - nowd 3. kad
Ol Storno |

Stisknutim kldvesy F4 v poli Bankovni ucCet vlastni - novy se otevie okno Bankovni Ucty
vlastni. V tomto okné vyberte novy bankovni Gcet vlastni. Volba se potvrdi kliknutim na
tlaCitko Ok, pfipadné se zrusi kliknutim na tlaCitko Zrusit.
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Dalsi nastaveni

Prednaztaveni acet ; / ‘
H F Cizlo Gt 5 kad M dzew Uty SUoer Al | 5L ﬂ
1 W01 0-478258341 0710 B cizich pr. - depozited déet k000 0000 § 245
2 10: 60N 5-47825341 (0710 i Cizl prostiedky 000 :0000 ;245
3010747825341 (0710 iFESP 000 0000 ;243
4 10 FA12-47826341 (0710 i 0dvody jako forma plnéni zam. 000 0000 § 222
b iV 51-47825341 0710 Prostedky na Pyl 223 10025 223
B iP:i19-47825341 0710 Fijmoyy aSet 055 222 10010 i 222
7012347825341 (0710 i Rezervni fond 000 (0000 i 225 @ -«
4 I I 3
Cislo Gitu SU Al

M astavit |

Ob&erstywit

ZILIEE

aK

V dalSim kroku je postaci pouze pro provedeni zmény kliknout na tlacitko Ok nebo zménu
zrusit kliknutim na tla¢itko Storno. Provede se zména bankovniho uc¢tu vlastniho pro
vSechny pripady aktualné zobrazené pohledavky.

3.2 Lokalni parametry

Lokalni parametry se zobrazi pomoci menu Volby-Lokdlni parametry. Pomoci nastaveni
parametrl si mize uZivatel pfizplsobit program svym potfebdm. Nastaveni je platné
pouze pro prihlaseného uzivatele.
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GINIS - Dané davky pohledavky

Obecna nastaveni
Obecné | Zptsoby dhrad| Oblibené fadky| Dblibené Etviti| Oblibené kategorie pohpbu| Kontiola na ROB|
Podani
Predplnéni identifilataru dokladu ||
Predplhéni zpizobu thrady |neurEen-:| ﬂ
D atumy
Dratum napojeni poplatnikd 0e.01.2015 Draturn =zalda % 0e.01.2015
Upozomeéni Yibér typu pohledavky
[ Upozomit na problizeni cizich piipadi v Pfi startu vwbirat posledni pougib
[ Upozomit na prohliZeni piipadi 2 jingch bpi pohledayvek | Pamatovat zi masku
[ Upozomit na prohlizeni piipadi z jimjch knib =
W Upozomit na chybné datum podatku Zobrazeni salda
[ Upozomit na nesouhklas Sastek pledpizd a celkové Sastky [ Zobrazovat jako dialog
v Dotaz na spr.%rmé ge_nern:nvéni?v_l,l?m:éhéni Wibér zda se bude zobrazovat saldo
v Dataz na spraviost tisku wwmahani ] pripadu jako dialog nebo obyéejné
[ Kontrola data splatriost mendiho nes datum vaniku e
[v Kontrala zadanich daturnd mima inkereal 1980 - 2050
v Eontrola délky zadavaného 'S
Tisk Popisy poli
Odsazeni pro tisk &Y poukazek |7 tadkis | Popis pole Castha CZK,
Pri staru aphkace ||fa$tka v 2K
[ Zobrazeni informaci o dokurmentech pii startu
[ Zobrazen seznamu piipadi
* plati pouze po dobu prikladent

oK Fadi |

Tabulka Obecné nastaveni

Zalozka Obecné
Predvyplnéni identifikatoru

Jestlize pro snimani PIDU nejsou k dispozici ¢tec¢ky ¢arového kddu, je mozno pro uleh&eni
prace predplnit opakujici se casti identifikdtoru tak, aby mohly byt uzZivatelem
dopisovany pouze liSici se znaky (dale viz ¢ast Podani nového pfipadu). Toto nastaveni
je uzivatelské pro véechny aplikace GINIS® Nastaveni Ize kdykoli stejnym zplsobem
zménit (napf. pH dodavce jiné série PIDQ)

Pfredvyplnéni zpdsobu GUhrady
Zvoleny zplsob Uhrady bude pfedvypln&n na karté pFipadu.
Zadava se nejéastéji pouzivany zplsob Uhrady na pfipadech.

V ostatnich pfipadech je mozné zplsob Uhrady zmé&nit.

Upozornéni
 Upozornit na nesouhlas ¢astek predpisd a celkové ¢astky
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Dalsi nastaveni

N X

Mesauhlasi soudet vEech predpisd (3500,00 CZK ) a celkova Gstka
W (0,00 czK)
—  Checete pokracovat?

 Upozornit na prohlizeni cizich dokladd

_Ioix]
@ Zodpovednost za doklad ma jing ekonom

e Upozornit na prohlizeni pfipadl z jinych typl pohledavek

GINISE DDP ] -|0O| x|
Znbrazovan) piipad g evidovan v jiném bppu pohledayku
? J 2117 - Pfijmw 2 pozk. zluZeb a wirobki
\ﬁ(} ale pravé pracujete « typu pohledawky
4118 - Meiny. prevody z ME

Choete prephout tep pohledawky?

Ao

» po prepnuti do jiného typu pohledavky je uZivatel upozornén listou ve vrchni Casti
karty pfipadu

01| =2 o= & an| 2 | B 5| ® |Typpon. 0331

= piipad je pod sprawou jinéha piipadu,

« Upozornit na prohlizeni ptipadd z jinych knih
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GINIS - Dané davky pohledavky

=

Zobrazovany pripad je evidovan v jiném typu pohledavku
? | 0931 - Eurchuiefi 2
“‘*-:/ ale pravé pracujete v typu pohledawky
4118 - Meinw. prevody z MF

Chcete prepnout bup pohledawky?

e Upozornéni na chybné datum pocatku pfipadu

_loix

D aturn pocatku pripadu je novéjE nez datum splatnozsti ngktergho z

P | piedpizil
&/

Cheete datum pocatku pfipadu pozunout na 1720017 (1.7, roku
zplatnozt nejstariiho predpisu]?

Pokud adpaovite ME . pfipad & nezaeviduje. opravu provedte rugné.

h

Probé&hla wymahani v pofadku, cheete piipravit pripady vymahani
k tisku?

e Dotaz na spravnost tisku vymahani

Pokud vite, Ze tisk vymahani dopad| v pofadku, uZ ho nechcete

| tisknout znovu a choete zménit stav tisku vymahani, tak
odpovézte ANO pokud naopak cheete tisk opakovat, protofe se
rmackal papir v tiskarng, cheete si

udelat kopii, néktera sestava je chybna atd., pak odpovézte NE.

Ano I Me

e Kontrola data splatnosti mensiho nez datum vzniku
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Dalsi nastaveni

=

@ Draturn vzniku predpizu j& mensd nez datum splatnostil

[Fontrolu lze wwpnout + M astaveni-Lokalni paramety]

« Kontrola zadanych datumd mimo interval 1980 - 2030

_loix

Je zadano datum vétE nez rok 2030, je to spravne?

24

h

Zadany VS 4100000000 nema pofadovanou délku (9 znakid),
checete opravit VS?

il

Datum napojeni poplatnikt

Nabizi se aktudlni datum, pokud bude zm&néno, bude vyplnéno pfi napojovani poplatnikl
v programu po celou dobu pfihlaseni uzivatele.

Datum salda

Nabizi se aktualni datum, pokud bude zménéno, bude pouZito pro vypocet salda v
programu po celou dobu pfihlaseni uzivatele

Odsazeni pro tisk AV poukazek

V ptipadé sloZenek tisku poukdzek A Ize ve spodni ¢asti okna vyznalit i polet Fadkd
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GINIS - Dané davky pohledavky

odsazeni pro jejich tisk.

Vybér typu pohledavky

UrCuje, zda bude pfi dalsim startu programu oteviena naposled zpracovavana
pohledavka a pfipadné&, zda bude

pouzit vybér pomoci naposled pouzité vybérové masky

Zobrazeni salda

Ovliviiuje zplsob zobrazeni salda

Z b Ghr

Obecné Zpiizoby dhrad | Oblibend fadky| Oblibené Eterti| Oblibené kategorie pokybu| Kontrala na ROE

M Az

hotowé

hramadnin prikazem

jednoduchim prik.azem
platha do SR « K& [ wijimka CNE |
zahranicni fek

inkasem

externim prikazem

kompenzace

zhoZenkau typu B - zluiba 0

ghoZenkau typu B - zluzba 1

ghoZenkou typu B - zluzba 2

ghoZenkou typu B - zluzba 3

ghofenkou typu B - sluzba 0

poEtovni poukazka b
Dobitkou [sloZenka &)
Inkazo 5IFO

disketa do C5

disketa do C52

g e e o 3] 2 G

* plati pouze po dobu prikladent

Ukézka dialogu nastaveni zpdsobl Ghrad pro uZivatele

Touto volbou si uzivatel zvoli typy Uhrad, které nabizeny ve volbach na karté pripadu
poplatnika.
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Dalsi nastaveni

Stejnym zplsobem je moZné nastavit : Oblibené Fadky
Oblibené ctvrti
Oblibené kategorie pohybu

Kontrola na ROB

Obecna nastaveni

Obecné| Zptisoby dhrad| Oblibené fadky| Oblibené Etvit| Oblibené kategorie pahybu
Ir&eni zmény
W Ulice W Cpopisné W Conentatni W Castoboce W Obec W PSCE

Wuberte pole, ktera jgou dilezita pii kontrole externich subjektd proti ROB

* plati pouze po dobu prikladent

)4 ZIuEl

Nastaveni uréuje, které udaje budou kontrolovany pfi pouziti Kontroly - zjiSténi zmén
Externich subjekt( na pfipadu proti ROB

4 Zakladni pojmy

V modulu DDP se pracuje s nékterymi pojmy, které se vyuzivaji v ramci celé metodiky
prace s modulem DDP a vnékterych pfipadech i v celém systému GINIS EKO.

Mezi zékladni pojmy patfi:
e PID
¢ Vlastnik pfipadu

« Uetni a splatkové saldo
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GINIS - Dané davky pohledavky

4.1 PID

Jedna se o jedinecny kdéd , ktery je provazan s kazdym pohybem pfipadu od prvotniho
evidence az po zauctovani.

Podle PID Ize dohledat doklad, ktery byl pofizen kdekoliv v systému. (Pokud to neni
uzivatelskymi pravy omezeno)

Zplhsob evidence PIDu - prvotniho identifikatoru dokladu

e Sejmutim ¢arového kédu tisténého identifikdtoru pomoci ¢teciho zafizeni

¢ Ru¢nim zadanim kodu (opis tisténého identifikatoru)

Pro tento pfipad je mozné pouzit predplnéni PIDu v tabulce Lokdlni parametry
¢ Automatickym generovanim

V ptipad&, Ze jsou pouzivdny PIDy ve formé& tisté&nych S&titk(, predpoklada se jejich
nalepeni na pouzité dokumenty. MZe se jednat o platebni vymér, dohodu o uznani
dluhu, rozhodnuti soudu, pokladni doklad, obéalku apod.

V pfipadé pohledavek, které jsou dané Mistnimi vyhlaskami

(napf. odpady, které se tykaji véech poplatnikl a vé&tSinou nevznika tit&ny doklad) je
mozné nastavit generovani PIDU.

4.2 Vlastnik pripadu

'V okamziku Podani pfipadu se do spodni ¢asti Karty pfipadu do informacniho pole
Vlastnik zapiSe jméno aktualné prihlaseného uzivatele, ktery je vlastnikem pFipadu.

Stav dokladu Vlaztnik Spizovi Lizel
IEvidnvénD |$ké Hana Ing., Referent FIMN 7 |I:I|:|I:u:|r finanéni

Vlastnictvi pfipadu je patrmé i nad seznamem pFipadt, kdy Ize vlastnictvi daného pfipadu
urit pro pfipady oznacené kfizkem v levé cCasti dialogu jako pripady, kterych neni
aktualné prihlaseny uzivatel vlastnikem a naopak.
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Zakladni pojmy

B4 Typ pohledavky: 4118 - Neinv.pievody z NF [otevieny] uzaverka ke dni 1.1.1980 Ag!ﬁ
Maska [ Mova | woba | Tridgni [IC0 ,': Efj;:e
o =Pii| Pohl Y3 Ideritifikatar Dat Evid | Badek Etort Stav viiéi ROB iEa] I Neevid
143 1] 4118 411800092 UPFE-D01PIRT 09.11.2011 : 0 - Meweno {0 - 0 - nepiiedeé Poplatnika se nepovedlo v ROE ovefit. E ér:ga:é
150 o 4118 411800110 UP7EX001PSHU 30.11.2011 : 0 - Meuréena ;0 - O - nepfeds Poplatnika se nepovedlo viéi ROB owvéfit [~ Ukonéens
151 a 4118 411800043: UPFEXD0TPE 4 16.08.2011 i 0- Meurgeno § 0 - 0 - nepiiedé Poplatnika se nepovedio wi&i ROB owvéfit Podéni
152 o 4118 411800050: UPFE-001PBET 16.08.2011 : 0 - Mewdeno {0 - 0 - nepiiedé Poplatnika se nepovedlo »i&i ROE ovefit.
153 o 4118 411800051 ; UP7EX001PEED 16.08.2011 : 0 - Meuréena : 0 - O - nepfeds Poplatnika se nepovedlo viéi ROB ovéfit Detail
154 0 4118 411800052 UP7E<001PE7] 16.08.2011 : 0 - Neuréeno (0 - 0 - nepfeds Poplathika se nepovedlo vidi ROB owéfit Pipady
155 1 4118! 123456786 UPTERODTPONG  © 11.03.2011 {0 - Newdeno {0 - 0 - nepfeds Poplatnik je viici ROB validni. T
156 (FY 0 4118 411800140 UPFE-N01GIR1 21.05.2012 : 0 - Mewréeno ;0 - 0 - nepfeds Poplatnika se nepovedlo widi ROB ovEfit —
0 a113! N 15.04.2001 i
158 o 411800058 UPFE-001PDED 20.09.2011 : 0 - Mewdeno {0 - 0 - nepiiedé Poplatnika se nepovedlo vi&i ROE ovefit. Brevsah
15 B o 4118 411800059 ; UPFEX001PDF1 20.09.2011 i 0 - Meuréena 0 - O - nepfedd Poplatnika se nepovedlo viéi ROB awvéfit  —
X |[1e0 % &in 4118 411800060 UP7EX001PDGW 21.09.2011 i 0 - Mewréeno | 0 - 0 - nepiiedé Poplatnika se nepovedlo wiéi ROE owéfit, _F’r-@_
161 % o 4118 411800061  UFFE<001PDHR 21.09.2011 : 0 - Meweno {0 - 0 - nepiiedeé Poplatnika se nepovedlo vi&i ROE ovefit. Pidéleni
162 '\% o 4118 411800063 ; UPFEX001PGSU 06.10.2011 : 0 - Meuréena 0 - O - nepfedd Poplatnika se nepovedlo viéi ROB awvéfit Kligova slova
163 é% 1] 4118 411800144 UP7EXDOTOJER 25.05.2012 : 0 - Meuréena 0 - O - nepfeds Poplatnika se nepovedlo viici ROB owéfit.
164 % a 4118 411800145 UPTEA0010KAA 21.06.2012 : 0 - Meuréeno 0 - 0 - nepiedd Poplatnika se nepovedlo wici ROB owefit .J
16 B o 4118 411800151 : UPFE<D01GKME 28.06.2012 : 0 - Meuréeno (0 - 0 - nepfeds Poplatnika se nepovedlo wiéi ROB ovéfit
166 @ 1] 4118 411800152 UPFEXO0TOKNT 28.06.2012 : 0 - Meuréena 0 - 0 - nepfeds Poplatnika se nepovedlo wici ROB owéfit. Spisy
167 e a 4118 411800153 UPFEAO010KO2 28.06.2012 : 0 - Meuréeno : 0 - 0 - nepfeds Poplatnika se nepovedlo viéi ROB owéfit
168 % o 4118 411800011 ; UPFEX001P2 29.04.2011 : 0 - Meuréeno 0 - 0 - nepfedd Poplatnika se nepovedlo viéi ROB awvéfit Vybrat vie
1B o a8 411800064 UPFEXO0TPGBO 07.10.2017 ; 0 - Meuréena ;0 - O - nepfeds Poplatnika e nepovedlo widi ROB awvéfit Zrudit visbér
170 A 0 4118 411500086 UPTEXO0TPGHE  : 11.10.2011 : 0- Neudeno |0 - O - nepfeds Poplatnika se nepovedlo vigi ROB ovEfit m
1A @ o 4118 411800067 ; UP7EX001PGIT 1210.2011 i 0 - Meuréena 0 - O - nepfedd Poplatnika se nepovedlo viéi ROB awvéfit e
172 % o a8 411800073 UPFEXDDTPH3X 25.10.2011 ; 0 - Meuréena ;0 - O - nepfeds Poplatnika e nepovedlo widi ROB awéfit Obéerstyit
_ljB o= ] 0 4118 411800075 IP7E00PHD 31102011 50 - Mewréena 0 - 0 - nepfeds Ponlatnika se nepovedlo vitdi ROB ovefit __lj z
1 4 aviit
Pohledavka |41 18-Meinv.pfevady z NF Funkee iLavinger Pavel, Admin

Seznam poplatnikd

Pouze vlastnik pfipadu miiZze pripad editovat, ostatni pracovnici, spravci majici
pFistup do stejné knihy a na tytéz piipady, si jej mohou jen prohlizet.

Zména vlastnictvi je mozna predanim pripadu jiné funkci, pomoci tlaCitka predani na
karté pripadu.

Externi subjekty

Externi subjekty tvofi samostatny modul, k tomuto modulu taktéz existuje pfirucka. Pro
modul DDP jsme zafadili pouze nejnutnéjsi ndvody k tvorbé& externich subjekt{!

5.1 Externi subjekty obecné

Okno Externi subjekty je sdileno vdemi moduly v rdmci Uetniho stiediska. Stadi tedy
zaevidovat Externi subjekt jen jedenkrat napf. jako poplatnika v modulu Dané, davky,
pohledavky, a zobrazi se té? jako dodavatel v modulu Pokladna, Kniha poukazl Kniha
doslych faktur atd. (Editaci Externich subjektl je mozno provadét také v administraci.).
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Okno Externi subjekty slouZi k zapisu novych a opravam, doplfiovani a stornovani dfive
zaevidovanych Externich subjektl. Musi zde byt zaevidovany veskeré Externi subjekty,
které jakymkoli zplsobem vstupuji do ekonomiky organizace, Ufadu, instituce. Napf.
banka, u které mad organizace zalozeny vlastni bankovni UCty, je zaroven Externim
subjektem atd.

Kartotéka externich subjektl je globalni funkcionalita pfistupnd témé&F ze véech modull
produktové fady GINIS® v modulu DDP slouzi pfedev&im jako globdini seznam subjektd,
které prisSly nebo v budoucnu pfijdou do styku s pfislusSnym Gfadem vyuzivajici modul.

Volba je pfistupna z vice Urovni:
e Menu Pohledy - Subjekty

e Z karty poplatnika, kliknutim na kldvesu F4 nebo pravym tlaCitkem mysi v poli 1CO
nebo RC

Vijbér z kartotéky externich subjektd (véetné zastupnych osob) o i
Externisubjekt  Filtr  Kartotéka SU |
SZR+ 2015.02.03 agenda: A115, role: CTENAR, divod: Kontrola adresnich Gdaji piipadu ¥5:2 W Jen aktivni [ Oblibené [ JensDS Daléi
Im‘.- Zkratka  Nazev Obch. jméno RC 1C0/DIC oc 80 Sk Id/1dDS =
= | JCem}'r Pavel I ‘ I | J ,— ] e
Typ org. Ulice Obec psc Mail Z0 Piijmeni Jména Ur. piis. Stup. verif. Véictit filtry
[ | I \ | | Bl [
Vechny I™ seskupit dle subjektd ](pracovnl’] L“Q Vy 3 : Oblibens
|Z.. B..|D.. | T..|D..| Zkratka | Nazev ICo | e Insolvence Ulice |€p.. |Cor. | Obec Fiicht
ﬁarny Pavel 67092509 Zborovska 667 Protivin Sk
a (Eerny Pavel Meuréeno 169 Arnoltice Adresy/Bob,
Cerny Pavel 102 Arnoltice u Décina
Cerny Pavel Beroun i 77 Praha 10 MNowy
Cemny Pavel Znojemska LL 11 Chvalovice Detail
QOdstranit
Hledatv IR
SZR Agenda
q
OK
Zrusit
Kl | e

Okno &iselniku externich subjektd

e Vybérové pole Zastupné osoby. V zavislosti na oznacCeni se zobrazuje seznam
zastupnych osob externiho subjektu, v tomto okné je mozné provadét spravu
zastupnych osob.

> Aktivaci tohoto politka se rozsifi seznam externich subjektd o Udaje o zastupnych
osobach

28



Externi subjekty

Vybér z kartotéky externich subjekt( (véetné zastupnych osob) o i
Externisubjekt  Filtr  Kartotéka SU
SZR+ 2015.02.03 agenda: A115, role: CTENAR divod: Kontrola adresnich Gdaid pripadu Vs:2 ¥ Jen aktivni I” Oblibené [~ JensDS Dals
”]l'ﬁl Zkratka  Nazev Obch. jméno RC 1C0/DIC ot 80 Sk Id/1dDS =
B e | | | | | [ b
Typ org. Ulice Obec psc Mail Z0 Piijmeni Jména Ur. piis. Stup. verif. Vyéistit filtry
[ I | | | | Bl [fiiS——
Vsechny ™ seskupit dle subjektd ‘(pracovm’) L”q Vyhiedat JV)?chozf LNQN Vyhledat Obiibene
|Z..] B..|D.. | T..|D..| Zkratka | Nazev ICo | e Insolvence | Ulice S | Pof. | Ut... | Jméno | PRjmeni | Titul p... | Ti Fiicht
iarn)? Pavel 67092509 Zbor [ 1 Sk
s Cv'emy Pavel Mew = 2 Adresy/Pob. ]
Cerny Pavel 3
Cerny Pavel Bero 4 Pavla Cemnd Magr. MNowy
Cemny Pavel Znoj 5 Detail
QOdstranit
Hledatv IR
SZR Agenda
4
OK
Zrusit
<] | o4 1

Detail okna s aktivovanymi zdstupnymi osobami

> Dale jsou aktivovany tlacitka pro spravu zastupnych osob

Mova osoba

|Zobrazuje detail zastupné osoby pro zadani zadani Udajd o zastupné
osobé

Obalkaosoby |

Zmenit aktivitu |

Dalsi volby

e Tla¢itko Poboc€ky, slouzi k otevieni okna Seznam pobocek pro zapis pobocky subjektu
zapsaného v oznaceném fadku.

Mowy

e Tla¢itko Novy, slouzi k otevieni okna Zadani nového subjektu pro zapsani nového
subjektu.

e Tlac¢itko Storno, slouzi ke stornovani (zneaktivnéni) oznac¢eného aktivniho subjektu a
k opétovnému zaktivnéni oznaceného neaktivniho subjektu.

o Tlacitko Detail, slouzi k otevieni okna Detail pro doplfovani ¢i opravy subjektu
zapsaného v oznaceném radku.
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e Tladitko Ok. Je-li okno Externi subjekty otevieno stisknutim kldvesy F4 v poli ICO
nebo v poli RC okna Karta pfipadu, slouzi k zépisu ICO, RC, DIC, Nazvu poplatnika
vybraného subjektu (subjektu v oznac¢eném fadku) do pfislusnych poli v okné Karta
pfipadu a k uzavieni okna Externi subjekty. Je-li okno Externi subjekty otevieno
volbou menu Pohledy: Subjekty, slouzi k otevfeni okna Detail.

Zrusit |

e Tlac¢itko Zrusit, slouzici k uzavreni okna Externi subjekty.

5.2 Vyhledani subjektu v okné Externi subjekty

a) Podle typu organizace
¢ V okné Externi subjekty vyberte v poli Typ org. z rolovaci nabidky poZadovany typ

» Zobrazi se Externi subjekty zvoleného typu

b) Podle ICO, Nazvu, Zkratky, popr. Identifikatoru

» V okné Externi subjekty zadejte do pfisluSného pole alespon jeden znak a stisknéte
"Hledat" (malad a velkd pismena v Nazvu a Zkratce neni nutno rozliSovat)

» Zobrazi se externi subjekty odpovidajici zadanému vybéru

Vybér z kartotéky externich subjektd (véetné zastupnych osob) B
Externisubjekt  FEiltr  Kartotéka SU
S7R+ 2015.02.03 agenda: A115, role: CTENAR, divod: Kontrola adresnich Gdaji piipadu ¥S:2 W Jen aktivni [” Oblibené [ JensDS Dalé
El[- Zkratka Nazev Obch. jméno RC 1€0/DIC o]e BU SK  I1d/IdDS =
)| |Cerny Pavel | | | | J | Hledat
Typ org. Ulice Obec PsC Mail Z0 Prijmeni Jméno Ur. pfis. Sttlp. wverif. Vyéistit filtry
| = | I | | | Bl 5
Viechny [ seskupit dle subjektd |(pracuvm‘] L“Q Vyhledat : Oblibené
[2.]B.D./T..|D. Zkratka | Nazev Ico DI Insolvence Ulice |€p.. | Cor. | Obec Phidat
Cermy Pavel 67002500 Zhorovska 667 Protivin Foakil
m Cerny Pavel Meuréeno 169 Arnoltice Adresy/Pob,
Cerny Pavel 102 Arnoltice u Dédina =
Cerny Pavel Beroun i 77 Praha 10 MNowy
Cerny Pavel Znojemska 1 11 Chvalovice Detail
Odstranit
Hledat v IR
SZR Agenda
q
oK
Zrusit
K | Bzl =

Ciselnik Externich subjektd
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5.3 Zapsani nového Externiho subjektu a jeho
bankovnich Gcti

e V okné Externi subjekty stisknéte tla¢itko "Novy". Otevie se okno "Zadani nového

subjektu".
[ )
Novy externi subjekt = =
(2 s NN 0 (BEe Ot oRRO
' Typ subj. [fyzicki osoba] ~| Typorg. [Fo Osoba ~|'D I s
Titul pred | Jméno | Pijmeni | Rod.pig. |
Titul za ‘ M]Neurfenoj Staw ]neu\redeno lJ Misto nar, I
Statni pisl. | Ceska republika
el | —“-ﬂ kst | Insolvence
RC/Dat.nar, | | oc |
Vykaz, pov. ]Neurc”eno __v_] BIO | Insolvencei ___J DPH INepIa'tceDPH __'_J
Poznamka | Partner ISSP | | ik A
Ur. pfistupu m Verifikace |neuréeno J Dat. L'|mrt|'l_| t 1
T Piedchozi Dalsi '
G Tidais € Koniakbafidone 0 Kookkind 0 Zames | [ RalesE e | w‘
Ulice | ii [~ Oprgwic W Akt modulemn INT
Cor. | E.pop. | P.0.BOX Radek 1 |
Cast obee | Radek 2 |
Shat [ Eesks republika .| | Radek3 | |
psc | [ Radek 4 | ' Fohtaion,
Obec | fuz| | Radeks | ’ Oviit v RUIAN
GPS sifka/délia | ] Radek 6 | |
Tel./fax | ] Radek 7 | :
Mail.."www| ] —gj | Radek & I Zaviit

e Tlacitko UloZit, po jehoZ stisknuti se uloZi zapisovany subjekt a zpFistupni se tlacitko Bank. ucty.

e Tlacitko Ok, po jehoZ stisknuti se ulozi zapisovany subjekt a okno Zadani nového subjektu se
uzavre.

e Tlalitko Bank. Gcty, po jehoZ stisknuti se otevie okno Bankovni ucty.

e Tlacitka "OvéF v ARES" "ROB" "OvéF v VERA" "Insolvence" "Ovér v RUIAN" "Ovér v ISDS" "
OvéFit v SZR R" umoZriuji vyhledéni osoby v externim registru a uloZeni Gdaji do karty
poplatnika.

Zadani adajd na kartu ESU

e Vyberte z roletové nabidky "Typ org." a "Typ subjektu" - podle ného se prednastavi
typ nazvu a adresy

* Zapiste udaje o novém subjektu (minimalné je nutno vyplnit povinné polozky Nazev,
PSC, Obec, ICO).

e Nema-li zapisovany subjekt Bankovni U¢ty nebo nehodlate-li je ihned zapisovat,
stisknéte tlacitko "Ok".
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e Zapsany Externi subjekt se ulozi a okno "Zadani nového subjektu" se uzavre.
¢ Hodlate-li ihned zapisovat "Bankovni Gc¢ty subjektu", stisknéte tlac¢itko "Ulozit".
e Zapsany Externi subjekt se ulozi a zpfistupni se tla¢itko "Bank. Gucty".

e Zobrazi-li se pfi uklddani hlaseni DDP — Neni vyplnéna povinna polozka, je nutno doplnit
néktery z chybéjicich vyse uvedenych povinnych Gdaji - jinak nebude moZno novy
subjekt ulozit. (Po potvrzeni chybového hldseni zlstane kurzor v poli, které mélo byt
vyplnéno.)

5.4 Zadani bankovniho Gctu externiho subjektu

¢ V okné Zadani nového subjektu stisknéte tlaCitko "Bank. Gcty".

¢ Otevie se okno "Bankovni Gcty".

Seznam bankovnich G¢td subjektu UP76SE00K4DY = =
Filtrovat dle X |

- - - - - - - - -

Nowy déet

Cislo Gétu | Smérovy kéd | Ména | Typ Gc... | Nazev Gctu | Nazev banky BIC Sidle banky | Datum zmé... | Zmi

Obcerstvit

v Aktivni
[~ Neaktivni

< k | =

Dialog seznamu bankovnich G¢td

e Tlaéitko "Novy Géet", slouZi k otevfeni okna Zadéni nového bankovniho G¢&tu.
e Tlacitko "Odstranit icet", slouzi k vymazani bankovniho uctu, zapsaného v oznaceném fadku.
o Tlacitko "Obcerstvit", slouzi k ob¢erstveni seznamu z databaze.

o Tlacitko "ZavFit", slouZi k uzavfeni okna Bankovni ucty s uloZenim pofizenych dat

V okné Bankovni Ucty stisknéte tladitko "Novy acet".

Otevre se okno Zadani nového bankovniho uctu

32



Externi subjekty

Novy lcet S

Ména CZK [ Uéet FUJ

Cislo ety |
Smeérovy kad (SWIFT)

Mazev banky

Pobocka banky
Adresa pobodky

Mazev Gctu Preni David Lavrit

Zadani nového uctu

n

Jedna-li se o devizovy Ucet, vyberte se pfislusnd ménu z roletové nabidky v poli
Ména"

Vyplni se pole "Cislo Gétu" a "Smérovy koéd"

V zavislosti na smérovém kddu se do pole "Nazev banky" automaticky vypini Nazev
banky

Vyberte pfislusnou pobocku banky z roletové nabidky v poli "Pobocka banky"

Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko "Ok"

Bankovni Ucet se ulozi a okno Zadani nového bankovniho U¢tu se uzavre

Podminkou pro zapsani bankovniho uctu je, Ze pFislusna banka a jeji pobocky jsou
zaevidovany v seznamu Externich subjekti

e Opravy jiz zaevidovanych Externich subjektl nebo dopisovani daldich Bankovnich u&tt
k zaevidovanym Externim subjektim se provadi v okné "Detail" (subjektu
v oznaceném radku okna Externi subjekty) otevieném stisknutim tlaCitka "Detail".

5.5 Prirazeni pobocek k Externimu subjektu

Pod pojmem pobocky se rozumi navzajem vazané subjekty, které maji stejné ICO, ale
rozdilné dalsi Udaje (napf. adresu). VySe uvedenym postupem lze zadat pouze prvni ze
subjektl, druhy subjekt se stejnym ICO véak v okné Zadani nového subjektu,
otevieném pomoci tlaCitka Novy v okné Externi subjekty, nelze ulozit (nemohou
existovat dva nezavislé subjekty se stejnym ICO).

e V okné Externi subjekty oznalte subjekt, ke kterému chcete pfifadit poboCku a
stisknéte tlacitko "Adresy/Pobocky".

¢ Otevie se okno seznamu pobocek.
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Adresy/Pobocky
Z.| D T.|Typadresy |IDDS | MNazev | Ulice . p... | Obec Navs
L Trvals ProniDa_.  Za Hhamey 3079 | Zacgmo —
= Dorucovaci ... Prvni Da... Masovicka 3009 DobSice

<

Okno pobocky adresy
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TlacCitko "Nova" slouzi k otevieni okna Zadani nové pobocky.

Tlacitko "PFidat" slouzi k pfidani pobocCky z jiného Externiho subjektu, napf. pfi

slu¢ovani organizaci.

Tlacitko "Vyjmout" slouzi k zruSeni existujici poboCky.

Tlacitko "Ok" Slouzi k zapisu vybrané pobocky uzavieni okna Seznam pobocek.

Tlacitko "ZavfFit" slouzi k uzavieni okna Seznam poboclek bez uloZeni pofizovanych

dat.

V okné seznamu pobocek se klikne pole "Nova".

Otevie se okno pro zadani nové pobocky/adresy, v poli "ICO" je zapsano ICO
subjektu, ke kterému se pobocka pfifazuje , v poli "Nazev" je predepsan do sloupce
"Nazev subjektu”, ke kterému se pobocka pfifazuje.
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Ovfit v SZR RO |
Ovefit v 1SDS |

ozic |

Nova adr/pob

Ovéfit v ARES

ROB |

Oviiit v VERA

Mazev |Preni David &I Zklaikal Insolvence |

RC/Dat.nar. I

Vykaz. pov. |Meurfeno j BIO I 0 Insolvence J PH Meplatce DPH vl Historie |

Poznamka Partner [ISSP 5 Adresy/Pob,

Ur. pristupu | Verifikace Ineurc'eno j Dat. i’jmrtl'I_I Bank ety |

4% Predchozi ®» Daléi

3 3 Owérit v RUIAN
" Trvala  Kontaktni/dorué. ¢ Kontaktni ( Zamést. 10Balavaadreen e |

%] T opt T Akt modulem INT

C.pop. | P.0.BOX | Radek 1 |

Radek 2

Ceska republika .| | Ridek |David Prvni

I I Radek 4 ‘A Zobrazit z.0. |
A

Obec | o| | Radek3 Ovefit v RUIAN

GPS &ifka/délka | Radek 6
Tel./fax Radek 7

Mail /e Radek &

Zadéni nové adresy/pobocky

o DalSi postup je shodny jako pfi zapisovani nového Externiho subjektu.

5.6 Skupiny externich subjektt

Pro zjednodudeni prace s navazovanim externich subjektl existuje v oblasti zadavani
ESU moznost vloZit vice externich subjekt( do jedné skupiny. Na kartu poplatnika je pak
mozné pouzit (vybrat) pravé tu jednu skupinu, nikoli kazdy externi subjekt zvIast.

Skupinu ESU lIze vytvofit pfimo z modulu DDP v menu Volby - Nastaveni skupin ESU.
Zde dle nastaveni parametrd je mozné vytvofit skupinu ESU pro Organizaci, spisovy uzel
nebo pro aktudlné pfihlaseného uzivatele. Nova skupiny ESU se pofidi kliknutim na
tlacitko Nova.
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o= Nova > Odstranit (), Detail I™| D.. A..| Externi subjekt ¢ | Zastupna .. | T

Nowy

m Organizace - Testovaci Ufad Odstranit

-
Pridat ze souboru |
Obcerstvit |
Pocet ID
Vybranych IG

n Spisovy uzel - Urad price Znojmo etall

Nova skupiny ESU se pofidi kliknutim na tlacitko Nova. Vypini se nazev skupiny a zada
se typ skupiny. Dale je mozné pridat ke skupiné libovolnou poznamku. Volba se potvrdi
kliknutim na tlacitko Ok nebo zrusi kliknutim na tlacitko Zrusit.

Poznamka

Wlastnik skupiny

Daturm zmény

Zménu proved|

V levé Casti dialogu se vytvofi zadand skupiny a v pravé cCasti dialogu Ize pro tuto
skupinu pfidavat jednotlivé ESU. Skupinu Ize odstranit kliknutim na tlacitko Odstranit
nebo zménit stavajici skupinu kliknutim na tlac¢itko Detail.
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+ Nova x Odstranit O\ Detail |_| D...I A...I Externi subjelkt

Movy

m Organizace - Testovaci Ufad Odstranit
m. Spisovy uzel - Ufad prace Znojmo Dietail
E a Referent

y ‘ Imeénittyp |
Pridat ze souboru |
Obcerstvit |

Podet |ﬂ

Vybranych |ﬂ

Externi subjekt zaddvany do skupiny se vybird dle obvyklého zplsobu, ktery je stejny
pro témér véechny aplikace IS GINIS. ESU zadané v pravé &asti dialogu Ize rlizné ménit
a upravovat.
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# Novi x Odstranit % Detail |_| D.,.| A...I Externi subjekt ¢ | Zastupnd .| T
m Organizace - Testovaci Utad C ‘ Ll H“arta. - s:-' A i
m Spisovy uzel - Uiad prace Znojmo C ‘ X bbb e

E| a Referent - Lavinger Pavel

ﬁ Skupina 2 —IZmen tlyp

Pridat ze souboru

Novy
QOdstranit

Detail

Obcerstvit |
Podet IE

Vybranych IZ

Kliknutim na talitko Zménit typ se zméni vazba vybraného dotceného subjektu ve
skupiné.

Typ vazby I[}becna' vazba

Divod I Meurfeno

5.7 Storno Externiho subjektu

Vzhledem k velkému po&tu Externich subjektl je vhodné stornovat (zneaktivnit)
subjekty, u nichZz se ani v ostatnich modulech nepredpoklada dalsi pouziti. Usnadni se
tak vyhledavani v okné Externi subjekty, protoZe se stornované subjekty budou v okné
Externi subjekty zobrazovat jen pfi oznaceném vybérovém poli neaktivni. V pripadé

potieby Ize stornované subjekty opét zaktivnit opakovanym pouzitim tlacitka Storno
v okné Externi subjekty
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V okné Externi subjekty oznacte pfislusny subjekt a stisknéte tla¢itko Storno. Oznaceny
subjekt se stornuje (zneaktivni). Po stisknuti tladitka Obnovit nebo po uzavreni a
znovuotevieni okna Externi subjekty se stornovany subjekt prestane zobrazovat mezi
aktivnimi subjekty a bude se zobrazovat mezi neaktivnimi subjekty.

5.8 Ovéreni Externiho subjektu v ISZR

Kliknutim na ikonu _l se zobrazi dialog vybéru druhu ESU, kde Ize vybrat variantu
zobrazeni ESU dle nastavené interni metodiky uzZivatele.

Detail pdvodné pofizeného ESU
v Detail aktudini stavu ESU

Varianty ESU
Mastavit aktudlni ESU na pfipad

Mowvy ESU

Na detailu poplatnika Ize zjistit, zda je ovéfeny v ISZR, pfipadné ESU v ISZR ovéfit.
Vice informaci o ovéreni poplatnika v ISZR je uvedeno v dokumentaci k externim
subjektim!
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| . ppS - | OvéﬁtvSZRROl
T o |

Ulodit

MNova adr/pob

Cwéit v ARES

_ em |
—_Nov ac/pob |
_overuares |

RCE |
_ overtvyers |
__msohvence |
_ tisore |
__ Adresy/Bob_|

Crefit v VERA

| Zhratka |

1I€0/DIC

MNeurfeno j BIO I 0  Insohlvence .| DE| INep[a'tceDPH vI Historie

Poznamka |Import z dévky Partner II55P Adresy/Pob.

Ur. pristupu |0 j Verifikace Inevefiﬁkova'no j Dat. ukon. I Bank. Géty |

[ Adresa 40 Predchozi W Daléi

Insolvence

3 Ovéfit v RUIAN
% Trvald ( Kontaktnifdoru€. (& Kontaktni € Zarrést, b lowode s |

28, fijna ﬁ-l [ Opravit v Akt. modulem INT

22 Cpop |9?5 P.0.BOX | Radek 1

Teplice Radek 2

Stat Ceska republika .| | Radek3 |BBB sdfg
ps¢ 41501 [Teptice 1 Radek 4 [28. fijna 975/23

Zobrazit z.o. |

Obec Teplice ||| Radeks |Teplice Owéfit v RUIAN |

GPS &ifka/délka | Rédek 6 |Teplice 1
Tel.ffax Rédek7 [41501
Mail S Rédek s |

5.9 Hromadné ovéreni externiho subjektu

Funkcionalita je pfistupnd nad Funkcionalita je pfistupnd nad seznamem poplatnikd,
kliknutim na pravé tlacitko mysi. Jako je tomu u ostatnich vybéru se ovéfi cely seznam
poplatnikll nebo pouze jeho &ast, tak Ze se vyberou (vy&erni) jednotlivé fadky.
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=1 Typ E
Masks | Movd | Wobér | FullTest |

ePri| Pahl. WS IE0 RE Cazthka

Lo | ra | — e

=

o

o

Plidéleni

= |

Pievzet

Oznafit jako pfeftené

[ | —

Oznaéit jako nepiectenéd

Elektronicky obraz

n

Zobrazeni poctd

far}

et |

IChl Urad &

Ovéfit poplatniky na ISZR ——
| Bard

OvEfit dotfené subjekty na ISZR

—_m|l_m ] m]l === =] ===t

Export do souboru

Zobrazi se dialog Hromadného ovéfeni, kde se umozfiuji dva zplsoby ovéfeni a to:
1. PFimé ovéreni v registrech - pfistupné kliknutim na tlacitko , Oveérit"

2. Asynchronni ovéfeni, kdy je seznam poplatnik( zafazen do fronty s pofadovym &islem,
az se na néj prijde fada, poplatnici v poZzadavku jsou ovéreni a pozadavek vstoupi do
vystupni fronty. Volba je pfistupnd zatrzenim volby ,SZR volat asynchronné" a
kliknutim na tlacitko , Oveérit".

Dialog hromadného ovéreni dale umoznuje ovéfit pouze nékteré subjekty uvedené
v seznamu, prfislusné fadky, které chceme ovéfit, se zatrhnou v levém poli¢ku, ovéfi se
pouze ty pfipady, které se takto oznacili.

Pokud neni zatrzen 7adny subjekt, ovéfi se cely seznam!
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Hromadné ovéfeni & 96 aseE
Seznam osob k hromadnému ovéreni v ISZR =0 Ovéi 1
[~ Hledat s chledem na diakritiku B\ erit
Agenda IA'I'IS Evidence obyvatel a rodna &isl _J L4
= [ Hledat i dle adresy Detail ESU

Rol A115 CTEMAR CTEMAR

= |— —J [~ SZR volat asynchronné
| Dived ]Pr\.fotm'ztotoiném’— MNeident. piijmy [ Perovnavat tdaje o obéanovi Stav ovéfeni ASYNC
¥ |S...| .. D..| ID ESU Nazev Status ISZR =] e v Ovseil |
v UPTESEDDGOV2 HAPPY END CZ a.s. Piihlasit ke sledovani

= e Whitien atoniisishactininal

I UP765E00A4DH Hanzalova Jitka Gl ety
W UPT7ESEDDEFTO Financni drad Znojmo T
v UP7BSECOFOBCY ABC - Tours, spol. s r.o. t e hiodne

v UP7BSEQOFOMT Durdk Josef

v UPTESEDOFARO ALCASERV s.r.o

v UP7eSEDOFAXW Diviz Ladislav

v UPTeSEQDFBSF Agentura HOSOZ

v UP7ESEQDFGIN ELFl s.r.o.

v UP7ESEDOFNED Filip van

. - 38 Zaviit

«| | »

Agenda - Definice dle ZZR: § 2 pism. d) ,Souhrn Cinnosti spocivajicich ve vykonu

7 7 v . Y V. , 7 . o . 7 v .
vymezeného okruhu vzajemné souvisejicich ¢innosti v ramci pusobnosti organu vefejné
moci."

Role - Definice dle ZZR: § 48 pism. b) ,souhrn opravnéni Ufedni osoby, ktera vykonava
uréitou &innost, k pFistupu k referenénim Gdajiim v zakladnich registrech nebo k Udajim
v agendovych informacnich systémech.”

Dévod - Divod pod kterym uzivatel pristupuje do systému zakladnich registrd.

SZR volat asynchronné - pozadavek na ovéreni se zaradi do fronty. Tam, aZz se az na
néj dostane fada a vysledek se umisti do vystupni fronty.

Stav ovéreni ASYNC - volba slouZi k zjiSténi stavu fronty asynchronniho ovéreni.

Vyzv. Asyn. Ovéreni - Volba, kterd umoZfiuje vyzvednuti jiz ovéfenych pozadavkd,
které byly ovérovany asynchronné.

Volba pfistupnd z menu nastroje, je totozna s volbou Stav ovéreni ASYNC. Slouzi tedy
k zjisténi stavu fronty asynchronniho ovéreni.

42



Externi subjekty

Hiavni uzdvérka davek-005E 2(
Pfipravit k uzavérce

Generovani opravnych poloZek

Rocni uzdvérka

Hromadné uzavérky

Napocet stavll

Penalizace wyhranvch pfipadd

YWyrmnahani wybrangch pripadd

SIPC

odictovat pohledavku
Predctovani pohledayky OPP - saldo

Uroky
Uroeni obdobi

DotaZeni data doruceni vyrmahani

Zobrazeni rozpracovanych zasilek

ROB

=

Zobrazeni seznamu ESU ovéfovanych na IS

Zobrazeni podkladd pro- P pitime

V dialogu seznamu pozadavki pro hromadné ztotoznéni je mozné zobrazit jak
zpracované (volba Zobrazit i zpracované), tak pouze nezpracované pozadavky.

Volbou Ctrl+f se zobrazi filtr. Tladitko Detail vede zpét do okna hromadného ztotoznéni,
kde Ize sledovat stavy ovéreni jednotlivych ESU.
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[ Zobraziti zpracované

€. ovéfeni |Agenda Datum zmény | iy

96 23.4.2015 10:44:43
95 X009 23.2.2015 15:29:50
94 29.12.2014 14:42:...
93 X009 23.2.2015 15:20:18
92 29.12.2014 14:32:...
4l 20.5.2014 13:11:17
90 20.5.2014 13:10:57
89 Kontrola adresnich ddajd pfipadu VS:221000%, (2210 - Pfijaté sankéni platby)  10.4.2014 18:34:26
88 Prvotni rtotoinéni - Testovacl pohledavka 8.4.2014 14:42:10
a7 Prvotni ztotoZnéni - Meinv.pfevody z NF 8.4.201413:13:49
86 Prvotni ztotoinéni - Meinv.pievody z NF 8.4.201413:13:56
85 Prvotni ztotoZnéni - Neinv.pfevody z NF 3.1.2014 8:57:38
84 Prvotni ztotoinéni - Meinv.pievody z NF 21,2014 13:20:26
a3 Prvotni ztotoZnéni - Meinv.prevody z NF 3.1.2014 8:30:46
82 Prvotni ztotoinéni - Meinv.pievody z NF 2.1.2014 11:50:30
81 Prvotni rtotoZnéni - Odpady Logtice 7.4.2014 15:2%:23

Nebylo ovéreno, detail chyby ve status.

Pro vyhledavani neni dostatek parametrd.

i
" Ovéfeni vrétilo vice jak jeden zaznam.

Asynchronni pozadavek je pfipraven k vyzvednuti,

Asynchronni pozadavek se zpracovava.
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5.10 Hromadné ovéreni zakonnych zastupcil

Obdobnym zplsobem jako se zabezpe&uje hromadné ztotoznéni, se chova i hromadné
ovéfeni zakonnych zastupcl, tedy pokud karta poplatnika obsahuje i pfidruzeny Gdaj o
zakonném zastupci Ize i tento Udaj ovéfit.

Funkcionalita je pFistupnd nad seznamem poplatniki kliknutim na pravé tlacitko mysi a
volbou pfislusného radku menu - ,,Ovérit dotcené subjekty na ISZR"

Funkcionalita je totoznd s hromadnym ovérenim na ZR s vyjimkou toho, Ze se ovéfi na
ESU jeho dotéeny subjekt, ktery je ovéren jako samostatny ESU. Poslouzi predevsim pfi
vymahani, v pfipadech, kde se odesilaji pisemnosti na dotlené subjekty (zakonné
zastupce, opatrovniky aj.).

5.11 Obalkové a dorucovaci adresy

Pro pfipady, kdy dojde k prestéhovani poplatnika pouze v ramci Mésta nebo
jeho ¢asti nebo dojde pouze ke zméné uvedené kontraktni adresy je mozné
vyuzit. Pokud k kartotéce externich subjektl nebude kontraktni adresa
uvedena bude se pouzivat adresa trvalého bydlist uvedeného v na
pfislusném ESU.

Zména/zadani kontaktni (doru¢ovaci) adresy se provadi na detailu ESU. Na
detailu ESU se klikne na tlacitko: "Nova adr/pob" zobrazi se dialog pro
zadani nové adresy, na kterém se adresni Udaje vyplni (vybere se zda se
jedna o adresu - trvalou, kontaktni/dorucovaci, kontatni, zaméstnani) a
volba se potvrdi. Po potvrzeni se zaeviduji idaje na karté poplatnika.
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Detail externiho subjektu

Ovéfit v SZR RO

Owéiit v ISDS

- |Znojmo [ Mova adripob |

Ceska republika |
Oviit v ARES

MNazev |PrvniDavid

Ovéfit v SZRRO
Ovéit v 1SDS

RE

Vykaz. pov.

Peeriapks _ wesit |
U piistupu itz ohlav : oo Nové adr/pob_|
£ . 2 Ceska republika

fcles \ = > Ovéfit v ARES

& Tral ROB
Uice  [ZaHun Oviit v VERA
Con = Nézew [Prvni David B Zuatia | e

Cast obce [Zngjmd | RC/Datnar. | oc X
st Corad| Wkezpov. [Neurdeno | BIO | 0 Insolvence | pe Neplatce DPH - o
J Adresy/Pob.

ps¢ 66902 3| Partner lISSP
Obec [z Ur. pifstupu [0 ] Verifikace [neurzeno vt [ Bank. Gty
GPS 2ifka/délka |' [ 4 Predchozi ®p Dalii — -
Telfax CiTnebl = Fonab e L Kot bn i T o = Oviity RUAN |
e Ulice  [Mazovicks G| T ot Ak modulem INT

Cor. ’17— C.pop. W P.O.BOX li Radek 1

Cést obce |Dobiice Rédek 2

Stat Ceska republika = Radek 3 |David Prvni

psé 67182 |Dobsice Radek 4 |Maovickd 3009/17 Zobrzitzo,
Obec  [Dobsice Rédekc 5 |Dobtice véit v RUIAN

GPS sifka/della | Rédek 6 |Dobiice
Tel./fax Radek 7 [67182 oK

Mail/www aq Radek 8 e

Po uloZeni se v okamziku, kdy se kurzor mysi pfesune na pole "Nazev" na
karté poplatnika se zobrazi informace o o vSech adresach poplatnika

zadanych v kartotéce ESU.

~ Poplatnik 3 o 7 ¥ Zobrazit pouze oblibené T Podniel
T e s Ksteqoie pokledsvky Pl e
” . vidence
[ [Prod David 2= Humry 3075710, 66802 Zroire R |ROB|<E] |0 - Newieno = [0-Newtena ——
Dat naroz Bankovhl d2et ESU 5. kéd  Zéstupnd osoha Typ dokladu I3 Zobrazit pouze ohlibens Kontace
Obélkov adiesa trvalého bydists: iz oo | Popis piipady Saldo
Dt Prni = =
Zpiisob thrad Variabilni symbol _ Spec. sym. Kon sym %a Humny 3073/10 et vlastni 5. ked
< = ® hojmo r—
- P | EEG, E o710 <
~Platnost |- Pohlsdavka EEa02 —
Po. platnosti || Cislo sazby Sazha Poet/Sleva Castks cel e — 2K Pok. spl Priubr. Stay wymahani (0) Pfipady
10042015 . |[0-Mewgeno =] | s [ To0mmd[ toa[  1anpo Prunt 0.0 2[ 0[0-Neutenn =] redan
Konplaingsti |24, bez DPH Osv. od DPH. Zékloniz D, Dan sniz, D, Zaighiasonicka 300317 | Dafi 26kl DPH Zaokr. [ Dodminéns pohiedivka P2F)) pridkten
& 0,00 0,00 0,00 000 |pobdice ] 000] 000 - | ———
Erinz
Prodpisy| Platby Stsve |Vrathy| Poukazy| Dop.tdsie| Dokumenty] Penalizacs] U, ; ] Rozhodnuti] Fohyby FUC| Opr. pol |
.

Pfi tisku se v okamZiku nastaveni parametrl pro tisk zvoli, zda se ma
tisknout obalkova nedo doru¢ovaci adresa.
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Nastaveni algoritmu generovani sestavy

Zplisob vwypoitu Sasthy: |Ned0p|atk}1 LJ Iv Jen pfipady se zpisobem platby - podtovni poukdzka A
Tridéni: |Na-mr LJ [~ Rozdélit podle typu pohledaviy, Fadku a étiti
Subjekt tiidéni: |P0p|atn|‘k j v PouZit obalkovou adresu
Zarovnani Eastky: |D0p|nit nulou j ™ PouZit domiSovaci adresu
Zarovnani adresy: |Bez mezer mezi znaky v Tisknout alonz

|Mezera mezi fadky j I Generovat i dotéené subjekty
I Odesilatelem je dotSery subjekt: [ kot prcHed pripndd
|\.J P T I e E j I~ Tisknout pfehled parametn’ sestavy
1Nikd)r j [~ Tisknout V.S. jako Erovy kéd
[V Zprava pro pFijemce: (prézdny text=pouZit ndzev pohl ) [~ Kaidy pfedpis na samostatné poukazce

| [ Tiskrout trkéd - v homi &ast

6 Vstupni okno modulu

Uvodni obrazovka modulu obashuje zakladni nabidky a moZnosti obsluhy modulu.

Informace o verzi modulu a databazi

Informace o verzi modulu a databaze se nachazi v hornim pruhu vstupniho okna.

0P | GINIS+ Standard Dané, davky, poplatky a pohledavky v.3.74.15X01 [v374] ( ORA 3.744.25)

Verze modulu a databaze

Hlavni menu

Agenda Doklady Pohledy MNastroje Volby Okna Napovéda

Moznosti hlavniho menu DDP

e Volba hlavniho menu Agenda, po jejimz zvoleni se rozvine menu Agenda: Zména
pohledavky, Zména spravce, Ucetni obdobi, Ucetni jednotky, Nakladova strediska,
Volba knihy, Zména funkce uzivatele, Zména uzivatele, Konec.

¢ Volba hlavniho menu Doklady, po jejimz zvoleni se rozvine menu Doklad: Seznam
pfipadl, Pohledavky poplatnika, Detail pfipadu.

e Volba menu Pohledy, po jejimz zvoleni se rozvine menu Pohledy: Opis pfipadd,
Vyrovnani, Vyméry, Vymahani,Platby, Rozbory, Penalizace, Uroky, Pohledavka,
Uzaveérky pohledavek, Rychlé hledani, menu Nastroje: Hlavni uzavérka, Pripravit
k uzdvérce, Ro¢ni uzavérka, Penalizace, Penalizace obdobi, Uroky, Uroceni obdobi,
ROB (volba pro napojeni na Udaje registru obyvatelstva), Hromadné zmény, Zména
bankovniho Gc¢tu pro pohledavku, Zména typu ucetniho pripadu pro pohledavku,
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Kalkulacka.

Volba menu Volby, po jejimz zvoleni se rozvine menu Volby: Identifikace dokladu,
Rezim tisku, Lokalni parametry, Datum salda, Datum napojeni poplatnika, Obecné
nastaveni,Nastaveni, Nastaveni tiskovych formatd a Nastaveni obsluhy elektronickych
dokument{

Volba menu Okna, po jejimz stisknuti se rozvine menu Okna: Svisle dlazdice,
Horizontalné dlazdice, Kaskada, Usporadej ikony.

Volba menu Napoveéda, po jejimz zvoleni se rozvine menu Napovéda: Obsah.., O
napovédeé..., Dokumentace, O aplikaci...

Tlacitka toolbaru (tlacitka rychlé volby)

ﬂ slouzi k otevieni okna DDP- seznam (ekvivalent volby menu Funkce: Kniha).

E‘ slouzi k otevieni okna DDP- pohledavky poplatnika (ekvivalent volby menu Funkce:
Pripady poplatnika).

@1 otevre okno prazdné Karty pripadu (ekvivalent volby menu Funkce: Karty).

@I vyhledani dokladu dle PID, Evidencniho Cisla, nebo variabilniho symbolu

L‘%! zobrazeni prehledu vymahani v aktualnim typu pohledavky

_E‘Ij seznam s prehledem vratek pro aktualni typ pohledavky

w

v o v I3 vr
seznam pozadavku na zalozeni pripadu

E
seznam kontrol

_@J slouzi k otevieni napovédy k modulu Dané, davky, pohledavky (ekvivalent volby
menu Napovéda: Obsah nebo volby kldvesou F1).

ll slouzi k ukonceni prace v modulu Dané, davky, pohledavky (ekvivalent volby menu
Agenda:Konec)

48



Vstupni okno modulu

Informacni panel

Informace o zvolené knize, U&etnim obdobi (rok), I€O organizace, Uéetnim
stfedisku, zvoleném Nakladovém stredisku, aktudlnim datumu a case, zobrazené
v nastrojovém pruhu.

7 Volba typu pohledavky

7.1 Volba Spravce pohledavky

Pfi pouziti rezimu spravcll pohledavek uZivatel vybird na pfislusném Typu pohledavky
z dostupnych spravcl toho, ktery mu bez ohledu na zvolené organizaéni jednotky
definuje ptistup k vybranym ptipaddm DDP.

Volba spravce se nabizi pfi spusténi programu DDP po provedeni volby pohledavky. Po
spusténi programu je mozno, pokud ma funkce pfistup k vice spravclim, spravce pro
danou funkci zménit:

¢ Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu menu Agenda: Zména spravce

e Otevie se okno Vybér spravce pohledavky, nabizejici seznam vsech dostupnych
spravcl pro danou funkci
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Volba spravce pohledavek B & IEllﬂ
KnihaIKniha pohledayvek-00566306 Fh:ukIEEI‘I 2 Poiet SprévcE’JIE
# | Cizzpr M azewy Stay Platnost od | Plathozt do
1 1 Preenil Platri 27.09.2008 £071.01.2999
2i e Ciruh Platr 27092006 £071.01.2939
4 I I _4 Dbéersbyvit |
Ciz.sprévce M azew O bdobi ﬂ‘

2012 =l Ok I

¢ V okné Vybér spravce pohledavky vyberte pozadovaného spravce a stisknéte tlacitko

llo k".

e VVybrany spravce se zapiSe do titulkového pruhu a okno Vybér spravce pohleddvky se
automaticky uzavre.

7.2 Volba typu pohledavky

Zvolenim Typu pohledavky si aktualné prihlaseny uZivatel urci do kterého z dostupnych

Typld pohleddvek se budou zapisovat

nové evidované prfipady a také, ktery

z dostupnych Typl pohleddvek se otevfe (zobrazi na obrazovce v okn& Kniha pfipadl)
po zvoleni volby menu Funkce: Seznam pfipadt nebo po stisknuti ekvivalentniho tla&itka
nastrojového pruhu. Volba pohledavky se nabizi pfi spusténi programu DDP, po jeho
spusténi Ize vybér typu pohledavky zménit. Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu menu: "
Agenda - Zména pohledavky". Otevie se okno Volba pohledavky, nabizejici seznam

vSechny dostupné pohledavky
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Volba typu pohledavky

Yolba typu pohledavky pro zpracovani =
Kriha FRok  Spravce pohledavek Paé. typii pohl,
|Kniha pohledavek-00566306 2015 |Bez volby spidvee 49
Nazew Spr. prijem| Pl A Dietail
i 015 - ; .
4 |[] [1341|Odpady 2015 31.12.2000 Otevieny Me| 031 ke
_5 |:| | 2111 Prijny z pozk. slufeb a wirobki 2D'|_5 Maz2zmz | DtevFen{J_ Ne_ (] Tisk
| B |:| | 2119_ Ffijmy z vlastni Sinnostij.n. 2015_ F.oz2ma3 | DtevFean_ Ne_ [N =
7| 2131 | Pfijmy 2 pronajmu pozemk 25|31 12202 Otevieny Me | 011
'8 |[] |2132|Piiimy z prondimu ostnemov. a j&ast 2015 1122012 | Otevienj | Ne |01,
_S |:| | 2139| Prijmy 2 pronajmu majetku j.n. 2015 3112204 | Dtevfen_l,i_ Ne_ a1
[ 10 |:| | 2141 | F'Fiim_l,J z uroki 2015 Dtevfen_l,ﬁ_ Ano_ .
|1 |:| 2143 Realizované kurzové zisky 2ms| | Otevfend | Ana| M.
12 ] |2210] Pfijaté zankéni platby 2015 31.12.2012 Otevieny Me|07.1
i 13 |:| | 224 F_'riiaté wratky u_:u:l j.vef rozpodhi 2D1_5 Fazzmz | DtevFean_ Ne_ 1]
14 |[] |2222|Exekuce 1337 201531122012 Otevieny Me| 311
115 |[] | 2225 Uhrada za INSOLVENCI 2015 31122012 | Otevtenj| Ne |01,
16 |[] |2229] Ffijaté viatky transferdi j.n. 25| 3.12.2M2 Otewieny Me|01.1
: 17 |:| | 2310 Prijmy z prodeje neiny. majetku 201_5 3a22m2 | Dtevfen_l,ﬁ_ Ne_ .
_18 |:| _2321 | Frijaté neinvestiéni darny 2015_ Aaz2zmz | DtevFen_l,'J_ Ne_ (]
[ 19 |:| 2322 _F'Fiiaté po_iistné nahrady 25| 3 ._'I 22M2 | DtevFe_r'u_l,'J__ Me 011
20 |[] |2324) Pfijaté nekap piisp. a ndhrady 2015| 3112.2002 Otevieny Me| 011
[ [] |2328| Neident. pijmy 201531122012 Otevieny Me |01
|22 [ |2329) 0stnedafiové pfiimy i.n. 2015 31122012 | Dtewfen | Ne | 011w _
Typ pohledavky Mazev Obdobi Stavy pohledavky Ok
|2015 ﬂ | j Zrudit
I Pouze spravované typy pokleddvek | Pouze oblibeng Iv PFisté wobrat automaticky [ Pamatovat =i masku -

V okné Volba pohledavky vyberte poZzadovany typ pohledavky a stisknéte tlacitko "Ok".

Moznosti vybéru typu pohledavky
e Pfimym vybérem (dvojklikem levym tlacitkem mysi na poZadavany typ pohledavky)

e Pohledavku oznacime zvyraznénim pfislusného radku mysi a kliknutim na tlacitko "Ok"

Vyhledanim pomoci vybérového okna

Typ pohledavky Mazew

Obdobi

Stavy pohledawky

I Pouze spravované typy pohleddvek | Pouze oblibené

|2015

v Prizté wobrat automaticky

=]

=l

[~ Pamatovat si masku

Zmacknuti tlacitka "OK"

Kliknuti mysi

Zmacknuti tlac¢itka "Tab"

Pohledavka se vyhleda

Zapiste nazev, nebo Cislo pohledavky do vybérového okna a provedte jednu z voleb:
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Volba typu pohledavky pro zpracovani =
F.niha Fok. Spravee pohledavek Poi. tbypll pohl,
Kniha pohledévek-00566306 |2u1 5 |Bez walhy sprévee |1
# 0Bl Typ Mazev Fok | Dat uzav

| Spr.pfijem| Platne Dietail
Me 01.01.
Tisk

''''' 4118 Meirv. prevody z MF 2015 | 01.01.2007

Otevieny

7.3 Podminéné pohledavky
Evidence podminénych pohledavek pFi vazbé SML-DDP

Evidence podminénych pohledavek, je prvotné fesena modulem SML. Modul SML
zajistuje zauctovani Podminéné pohledavky na podrozvahové Ucéty. V DDP je tento typ
pohledavky nastaven pomoci ekonomické administrace, kde je nastaven Pfiznak
podminéné pohledavky na "Ano".

Rezemavat piijmy pii parovani platby Me
Typ evidence Obecna pohledévka
Pfiznak podminéné pohledaswky He
Ffiznak povinnost zadivat ¥'S Me

Ffi pripravé k uzévérce dotahowvat pologky SML | a00

Mimo gtay pohledavlky 'Otevieni’ nelze polodky na této zalofce editovat,

Po nastaveni priznaku Podminéné pohledavky je na nové pofizenych predpisech
nastaven priznak PZP, ktery je mozné odstranit v pripadé, ze se konkrétni predpis nema
charakter Podminéné pohledavky.
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,.'r:'}lPIatbyl Stavy] \u"ratky1 Poukazyl Dop.udaie] Dokumenty1 Penalizace] Urokl Kontrolyl Poznémky] Popl.] Hist.] Hozhodnut\'] Pohyby FUE] Spisy] Opr. pol.l
| # Wige predpisu Ména Kurz Castka v CZK Dat. waniku Dat splat. | Rozp. Hist_. Tvp| Pfiz. FZP Palogka SkL Nova
11T 500.00) C2K | 1.00000000| 500,00 2304.2015 23042015 |Ne | 100 |[v] Vi | Pec E
Frepotet
Opr.Ffedpiz
Kalk. pen.
Tisk pied.
Pohyby
Bozhodnuti
£ el | MEwe i s ol
[ Wiechry [ Pfevedené | Pouze dnesni piedpisy | Pouze piedpisy od akt. obd, [~ Zobrazit historické predpisy Suma predpisd 500,00 czK, Sl

Zauctovani predpist s pFiznakem PZP

Zauctovani prepisG s pfiznakem PZP probihd stejnym zplsobem, jako zau&tovani
bézného predpisu. V modulu FUC, ale predpis, ktery nese tento priznak, zaroven s
b&Znym zalG&tovanim spusti proces odu&tovani hodnoty z podrozvahovych Gétd, kam
byla dfive modulem SML zauc¢tovana.

7.4 Vyznamy barev
1) Indikace aktivity typu pohledavky

Otevreny — pohledavka je pro dany rok oteviena, s pfipady Ize béZné pracovat

- —pohledavka je pro dany rok zrusena, s pfipady nelze béZzné pracovat, je pouze pro
cteni

- Pripraveny k uzavieni (ro¢ni uzavérkou) —pohleddavka je pro dany rok pfipravena k uzavérce,
s pfipady nelze béZné pracovat, je pouze pro ¢teni, lze pokracovat v rocni uzavérce krokem
uzavrenitypu pohledavky

v

- Uzavreny (ro¢ni uzdvérkou) —pohledavka je pro dany rok jiz uzavrena, s pfipady nelze béiné
pracovat, je pouze pro Cteni

Stav :
Otevieng -

Pripraveni k uzavien
Uzavienj |

2) Indikace zpisobu otevieni typu pohledavky do roku

- Pokud byl typ pohleddvky otevien , kopirovanim“ dialogu hromadnych uzavérek, nikoli
standardni operaci , otevieni” (indikuje,Ze nemusely probéhnout akce nastavené na otevieni
typu pohledavky do nového roku —nemusito byt vidy chyba, jednd se pouze o upozornénil)

i

[ 2115] Prijmy 2 viastl Ginnos | 2016/ 31.01.2013 | Otevieny|

3) Typ pohledavky neni povoleny pro uZivatele/knihu atd. uZivatel do tohoto typu pohledavky
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nema pristup. Vice informacije ve sloupci Informace

=g P

[ACEHE | | |

Lam i fm=maala 1 T e T E Y B T e o

4) Typ pohledavky je spravovany —je pouzit rezim spravce pohledavky
MO [20 [ Primpzaoke | 208

lam L T B

Dteviend|
|

MuzZe dojit ke kombinaci dle zpUsobu otevrenitypu pohledavky a reZimu spravce, pak to vypada
takto:

|2 |0 |0931]| Testovaci p | 2018] Otevrens |

Pokud je dostupna podrobnéjsiinformace, pak je zobrazena ve sloupci Informace

I Informace '
| E
| M a tomto typu pokledévky 2 miruého roku neprobshla operace otevieni l 1

8 Prace se seznamem pripadi

8.1 Popis okna seznam pripadi

Aby bylo moZné se v mnozstvi evidovanych ptipadl lépe orientovat, nabizi okno
Seznam pripadd v pohleddvce nékolik moznosti pro vybér nebo omezeni dle urlitych
kritérii pomoci masky, nebo vybérovych poli.

Maska

e Tlacitko M po jehoz stisknuti se otevie okno Detail masky, umoznujici
nadefinovani nové vybérové masky

e Tlacitko _W'M, po jehoz stisknuti se otevie okno Vybér masky, obsahujici vSechny
dfive ulozené vybérové masky

vice viz. Vybérové masky

'Tr 1
tbdazka |
e Pole & o

o.-0

slouzici k zobrazeni ndzvu pouzité vybérové masky

Vybérova pole
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Prace se seznamem pripadt

e -

T-P' Wlaztni
‘[T Podané
éi- Meevid.
Vv Akbeni
T Zrudeng
[ Ukonéeng

B----- o----- o

Vlastni : zobrazi pouze pfipady evidovana pfihlasenou osobou-vlastnikem
Podané: jedna se o pfipady u nichZ probéhlo pouze podani

Neevid.: zobrazi seznam vsech pfipadd, u nichZ? bylo provedeno Podani, ale jejichz
hlavicky dosud nebyly vyplnény a v zadné z knih zaevidovany

Aktivni: zobrazi vSechny karty se stavem Aktivni

Zrusené a Ukoncené: Zobrazi se dfive zruSsené, nebo ukoncené karty. (Je mozné je
znova obnovit)

Dalsi tlacitka v okné pohledavka

e Tlacitko o , otevie prazdné okno Detail a okno Sejmuti identifikdtoru pro
podani nového pfipadu (ekvivalent tlacitka Podani v okné Detail)

o Tlacitko otevie okno Karta pfipadu s detailem vybraného pfipadu

o Tlagitko P2 | otevie dalé piipady poplatnika ve véech pohledavkach, viz.
Zobrazeni dalSich pfipadd

e Tlacitko ﬂl, otevre saldo oznaceného poplatnika, vice viz. Saldo pFipadt

e Tlagitko ﬂha”'_l otevie okno vymahani poplatnika, vice viz. Vymahani

o Tlagitko LiEE2EE | umozni hromadné predani karet pripadd jiné funkci viz. Hromadné
predani

e Tlacitko iﬂl , po jehoz stisknuti se provede predani vybranych pfipadd, vice
viz. PFedani pripadi

o Tlagitko 19580 | ymo¥fuje uzivateldm predat zpracovavanou kartu poplatnika na
jiného pracovnika, vice viz. Pfidéleni ptipadd

e Tlacitko M umozni vyhledani dle klicovych slov, viz. KliCova slova a
Skladani pripadt do skupin

o Tlacitko ﬂl otevre spisy poplatnika, vice viz. Prace se spisy

Vybérova tlacitka
e Tlacitko M, provede vybér celého seznamu ptipadd

e Tlagitko Ml, zrudi provedeny vybér

55



GINIS - Dané davky pohledavky

e Tlaéitko '”‘“mebe.'l, provede opaény vybér oznadenych p¥ipadt

e Tlacitko MI, po jehoZ stisknuti se provede obnoveni Gdaji z databaze

e Tlacitko ﬂl , Po jehoz stisknuti se uzavie okno Pohledavka.
Seznam poplatnikdi ma mimo jiné nékteré dalsi funkce:

Kliknutim pravym tlac¢itkem my$i do seznamu poplatnikd se vyvold nabidka pro
zpracovani jednotlivych pfipadd. Mimo funkci jako je podani, ptedani nebo prevzeti
pfipadl o kterych bude pojednéno v daldich kapitoldch manualu Ize napfiklad vytvaiet a
zpracovavat elektronické obrazy a zobrazovat polty dle jednotlivych sloupcl. V menu
leze dale ovérit poplatniky a dotéené subjekty v ISZR (tomuto tématu je taktéz
vénovana samostatna kapitola). Pfedevsim Ize seznam poplatnikd exportovat do souboru
ve zvoleném formatu (napr. xIs) a dale je zpracovavat jiz mimo modul DDP.

Podani

Predani

Pridelem

Prevzeti
Frishumsy

Oznadit jako prectens
Oznadt jako nepfectens

Elektronicky obraz 4

Zobrazeni poctd r

OvEfit poplatniky na ISZR
Ovefit dotfené subjekty na ISZR

Export do souboru

8.2 Vybér sloupcli v seznamu pripadt
Pro urychleni generovani seznamu pfipadQ v jednotlivych pfijmech je vhodné

si zvolit pouze sloupce, kterd vyhovuji danému kriteriu, napf. uzivatel
potfebuje vidét stav Uhrad ¢i salda poplatnika:
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Prace se seznamem pripadt

E] Typ pohledéviy: 0603 - Poplatky kormunalni odpad [otevieny v roce 2014 ] hlavni uzaveérka ke ¢
Maska | Nova | wibsr |
e I ' y Casthka
Zobrazeni sloupct [ﬁ | 000
ME (= | 0,00
el ||| PR % k| 1.0
M|E| Fizowané sloupce - 0.oo
35 = ' 5 0.00
Bt : - 4
ELE A v = [ 500,00
38 &00,00
: S E EPri = et
e Bkl 500,00
! okl A ot
48 o vs R | 1 00,00
ELEC P - | 500,00
142 B 5 k| 00,00
4z B , 500,00
' Mazew = ot
44 Bl : Implicitri 500.00
| il [w] Casztka Irmp E | et
4F i = —_— 500,00
- resa =i
46 B 5 4 erdove & [ ] 500,00
= endove ¢, = e
afll =T - Zrudt i 500,00
g B - : p | 00,40
AT = T T B0 Nn

Po zaskrtnuti zvolenych sloupct se zobrazi seznam poplatnikd dle zvolenych
kriterii:

Nazey Castka T Stav i s ko saldo - aktudlni stav | Uzetni saldo - aktusini stav | Splatkove saldo - celkow stav] U éstni saldo - celkowy stav
Novak Jan 0.00| Freplatek Zaplaceno 400,00 000 000 0,00
ADAMCOVA IRENA 0,00 Nedoplatek Hedoplatek 10000 100,00, 10000 100,00
NOVEK ROSTISLAY 0,00| Zaplaceno Hedoplatek 000 100,00, 10000 100,00
Cemoch Jan 0,00 Nedoplatek Hedoplatek 500,00 500,00, 500,00 500,00
BARABAS LUBOMIR 500,00 Hedoplatek. Hedoplatek 500,00 500,00, 500,00 500,00
BARABAS LUBOMIR 500,00 Hedoplatek. Nedoplatek 500,00 500,00, 500,00 500,00

Pfi vySe uvedeném vybéru je mozno provést prvotni kontrolu stavu
zaplaceni:

Stav zaplaceni (dnes) - zobrazuje stav zaplaceni pfipadu k aktualnimu dni
(pohledavka je zaplacena, pfip. vznikl preplatek ¢i nedoplatek). Platby a
predpisy jsou zapocteny v aktudlnim stavu pouze do aktudlniho dne, co je
splatné v budoucnu se nezapocitava.

Stav zaplaceni (celkové) - zobrazuje celkovy stav zaplaceni pfipadu (bez
ohledu na datum splatnosti).

Splatkové saldo - aktudlni stav - napocitdva se dle data splatnosti
predpisu pouze k aktualnimu dni.

Ucetni saldo - aktudalni stav - Ucetni se pocitd z data vzniku pfipadu,
dileZity je pro Uletni vznik pohleddvky, tedy predpis existuje v G€etnictvi,
ale doposud nebyl splatny, a dluh pro poplatnika jakoby nevznik - pouze
vznik predpisu k danému aktualnimu dni.

Splatkové saldo - celkovy stav stav - napoditava se dle data splatnosti
predpisu bez ohledu na datum splatnosti.

Ucetni saldo - celkovy stav - Uéetni se pocitd z data vzniku pfipadu,
dileZity je pro Ucetni vznik pohleddvky, tedy predpis existuje v G€etnictvi,
ale doposud nebyl splatny, a dluh pro poplatnika jakoby nevznik - bez
ohledu na datum vzniku predpisu.
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8.3 Prace s knihou

V okné Seznam ptipadd zvolené pohledavky se zobrazuji vdechny ptipady -pohledavky
stejného druhu pohledavky, zaevidované v prfislusné dfive zvolené Knize pohledavek
(pomoci volby menu Agenda: Volba knihy).

GINIS - Dané davky pohledavky

Jednotlivé pripady vybraného typu pohleddvky jsou zde sefazeny podle Agendového

&isla, tj. chronologicky podle okamziku zaevidovani té&chto pfipadd.

Naposledy zaevidované pripady jsou tedy na konci seznamu.

Pfi predpoklddaném poc¢tu nékolika stovek aZ nékolika tisic pfipadl zaevidovanych
v jedné knize vdak miZe pouhy pfesun z jednoho konce seznamu na druhy pomoci
svislého pretaceciho pruhu trvat nékolik minut, a proto neni myslitelné vyhledavani
pripadl pomoci takového prostého ,listovani seznamem®.

= Typ pohledavky: 2328 - Neident, pifjmy [otevieny v roce 2015 | hlavni uzavérka ke dni 31.12.2012 [ B S
. b i I~ lastni

Maska _Mové | Vit | Fullen | rrieri| o,
#| . .| . [ePri| Pohl. V5 AC Castka Adresa ~ [ Neevid
1B 0 2328 2328000015 | === 500,00 | BBE sdfg, 28. fijna 976/23, 415071 Teplice | B8, E its\'::l"'
2 B :EI :2328 280000007 | === 500,00 ABC - Tours, spal. s r.a.. Welka Michalska 186/5, BEI0Z Znojima :AEE - Taurs, spal. ¢ B
3| B | |0 | 2328 2326100007 | === 500,00 ABC - Tours, spal. s r.a.. Velka Michalska 186/5, BEI0Z Znajima | ABC - Tours, spal. 2 ™ Ukonéené
4] B | |0 | 2328 250000000 | === 500,00 ABC - Tours, spol. s r.a.. Welka Michalska 186/5, BEI0Z Znajima | ABC - Tours, spol. 2 Podéni
5B 0 2328 2328000016 | === 800,00|ABUS s.r.0., Benefovska 1769, 25801 Viadim ABUS 5o
REEN |0 |2328 2328000004 | ==+ 500,00 | Adarn Adam, Ma brézi 1/1C, BE304 Znajma | Avdam Adam Detai
B 0 2328 2328000002 | === 500,00 | Adamn Adam, Ma hrazi 1./1C, BE904 Znojmo Adam Adam Piipady
s BB 0 |2328 2328000003 | === 500,00 | Agentura HOS0Z, Rooseveltova 19, BEI02 Znojma Agentura HOSOZ m
1B 0 2328 2328000005 | === 500,00 | ALCASERY z.ro, Vidnovska 16/4180, 62800 Bmo ALCASERY s.ro —_——
103 0 |23z | 2800001001 | 500,00 | Badinsk4 Petra, Hradek 300, 67127 Hradek Badinska Petra Vymahani
1B 0 2328 2800001002 | === 500,00 | Bednaf Zdendk, Pupalky 184, 67125 Hodonice Bednsf Zdenék Pfevent
128 0 |2328 2328000009 | === 500,00 | Biiroprofi s.r.0., Zerotinava 188/, 37004 Ceské Budsjovice Biiroprofi s.1.0. —
13 0 |2328 | 2328000007 | " 500,00 | Eastkava Simona, Jevisovice 178/, 67153 Jevisovice 2stkova Simona i
IFRE] o 2328 2328000017 | === 500,00 | Ceska televize, Kavél hary . 11004 Praha 4 Ceska televize Fridéleni
15 B 0 2328 2800001000 | === 500,00 Divig Ladiclaw, . BEI04 Primétice 528 Divig Ladislav Kligowa slova
158 0 2328 2328000010 | === 500,00 | Divig Ladiclaw, . BEI04 Pfimétice 528 Divig Ladizlav
17 8 o 2328 2328000013 | === 500,00 | Durdk Josef, Weseld 15, BEI02 Znojmo 2 Durak Jozef
12 B 0 2328 2328000014 | === 500,00 |ELFI s.r.0., Bratfi Capkii 12, 66902 Znajmo ELFl zr.o. S
198 0 2328 2328000012 | === 500,00 | Filip l+var, Bratfi Capki 12, 65902 Zncjme 2 Filip lvan .
208 o 2328 232800000 | === 500,00 | Finanéni Ufad Znojmo, nam. Swobody 8, BEI02 Znajmo 2 Finanéni tfad Znoj Yybrat vie
2B 0 |2328 280000002 | === 500,00 GRO Bardejovskd Mowd Ves spol. s ro., organizadni slofka, Bardéjov /. 1 GRO Bardejovska | Zrudit vibir
2B o 2328 411800141 | === 500,00 | Hanzalowa Jitka, Unanov 63, 67131 (nanov Hanzalova Jitka |
2B 0 2328 2328000006 | === 500,00 | HAPPY EMD CZ a.%., Argentingka 3, 17000 Praha 7 HAPPY END CZ a. M
4B o 2328 2328000000 | === 500,00 | Kadraba Jan, Dukelska 31004132, 67181 Znojmo Kadraba Jan Obé&erstvit
x5 B o 2328 2328000008 | === 500,00 | Kadraba Jan, /, 15000 Fraha 5 Kadraba Jan w7

< > Zavit

Pohledavka [ 2328 Neidert. piijmy Funkee |Lavinger Pavel, Admin 1

Pfiklad okna seznam pfipadld v jednom typu pohleddvky

=r 7

Pro vyhledavani pohledavek je mozno pouzit nasledujici dvé metody:

o Vyhledani pfipad( podle Prvotniho identifikatoru dokladu - PID.

’

o Vyhledani pfipadli nebo skupiny pfipadd pomoci Vybé&rové masky v okn& Seznam

pripadd.

8.4 Vyhledani pomoci masky

e V okné& seznam ptipadl pohleddvek jsou zobrazeny vsechny pripady zaevidované
v dfive zvolené knize (pomoci volby menu Agenda: Volba knihy)

58



Prace se seznamem pripadt

=l Typ pohledavky: 2328 - Neident. pfijmy [otevieny v roce .
Maska Nova || wibsr | FullTest |
# . eFri| Pohl | W5 RE Castka
13| [0 |2328 | 2328000015] === R00,00) BBE sdig, 28. fijn
2|3 0 |2328 | 280000007 = | 500,00 | ABC - Tours, spal.
3[@] | [0 |ewe | casio0n0r - 500,00 ABC - Tours, spol
e ] n e RONOINANT | s RO nnl &RC - Trore =l

stisknéte tlac¢itko: "Nova"

77

Otevie se okno: "Detail masky" nabizejici vybérové podminky pro vyhledavani
pripadd.

Definice vwbérové masky “
Popis I
Mazev || Typ masky
@+ gzobni 7 wefejnd ¢ pevna
Zkratka Iddentiik tor| '
Hiavni ]Pudrnbnnstil Puplatnl’k] PFedp..PIat..Vratky] Puhledévky.NKS] Sprévci] V‘,rm:'ihénq Opr. poloZky, spis‘,r] Penalizace] Tiskyl Ruzhudnutl’.KDntrDryl Pohyby, Puznémky1
- Poplatnik - Symboly -Ména
| 150 BE Mazew W Ekonamick) subjekt Konstantni 5pecificki
Identifikator pripadu | - Pocatek .pfipadu Bankovni acty VYariabilni symbol i Stay pripadi
(4stha D atum Cizi Sk-cizl | gy [ Ziudené piipady
L 104 | ] B I— I~ Ukoniené pFl'Eady
-Makladové stiedisko o \lastni Sk -viast ||°° I Skartovane pfipady
] ™ Zadéno jako interval -Zp. dhrady
Agendové &. Datum evidence Datum zmény  Datum poé&. plat [ Sazba | —_— j
od ad od i lod |Slav vymahani J
Do Do Do Do |Do ~ 3
= - - i - W S Meni nastaveno
astka celkem 1 Pocet splatel r Datum narozeni i i ocet - 5 R
od Datum kon. platnosti ] Stav precteni
Od od ————————— |ind | j
o o 0d | |l |
) 1251 Bo 1 —— 7] | - Splatkové saldo (dnes)
Poszlednich pripadi Spojové Eislo ml r _N"fni Y}'D'_Ném_ | Kategorie pohledavky od
I == — I Hist Sprava pfipadi | LJ Da
Zpracovatel Zménu proved| ¥ Paplatnik Obecné seskupeni |~ D&etni saldo [dnes]
| ™ Hist | v Plates - samost. |
| v Pace | 0d
Kligowa slova J I~ Meméaklslova [ Zpracovatel nemd referenta Lo
¥ Fozligovat velikost pismen % o W
I lgnoravat diakritiku oot | T s 2l |

Postup s uloZzenim masky

Pokud budete vyhledavat pfipady podle stejnych kritérii, je mozné tato kritéria ulozit,
pod urcitym nazvem. Pod timto nazvem je nasledné vzdy mozné masku vyhledat. V okné
Kniha ptipadl stisknéte tladitko: "Vybér!.
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Vybér masky “
Y |47 Masky

* wlastni wiechny
SIPD ozobni

L) I

vefgjng

HETR

PEVHE

Ok
Detal

MNowa

Prednastavit

2ot

Tlacitko "Nova", po jehoz stisknuti se otevie okno Detail masky, umoznujici nadefinovani
nové vybérové masky. TlaCitko "Vybér", po jehozZ stisknuti se otevie okno Vybér masky,
obsahujici vSechny dfive uloZzené vybérové masky. Pole "Maska", slouzi k zobrazeni
nazvu pouzité vybérové masky.

Do vybérové masky zapiSte znamé vybérové podminky. Pro ulozeni masky se klikne na
tlacitko "Ulozit", pred tim se vSak vyplini pole "Nazev masky", pfipadné pole "Zkratka".
Klikne se na tlagitko "OK". Okno Detail masky se uzavie, v okné& Kniha pfipadl se zobrazi
jen pohledavky, vyhovuijici kritériim vybérové masky.

.

==
iy

Maska |Poplatnici od "" Mava | Wb

[#] . ePri| Pohl | W5 RE | Castka
1B |0 | 2328 | 2328000015 == 500,01
=1 E (nl alatelnl Lalniatel BolelelTel BESETIVIVICIN] |l T B T}
V hlavicce je pak zobrazeno, Ze byla pouZita maska viz.obrdzek- maska Poplatnici od "A"

Postup bez ulozené masky

V pfipadé, Ze neni potfeba masku ukladat nevypliuje se pole: "Nazev". Provede se
potirebny vybér v jednotlivych zalozkdch masky. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko: "
OK". V pripadé, Ze potrebujete vybérové podminky zaruCit, zmackne se tlacitko
"Zrusit".

Poznamka ¢. 1

Pfeddefinovana vybérova maska ,*" vybira vSechny pripady zaevidované ve zvolené
Agendové knize.

Pfeddefinovana vybérova maska ,* vlastni" vybira vsechny pfipady, jejichz ,vlastnikem
je aktualné pfihlaseny uZivatel, zaevidované ve zvolené Agendové knize.
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Prace se seznamem pripadt

Poznamka ¢é. 2

Pomoci vybérové masky lze ve zvolené knize jednorazové vyhledat pohledavku, u niz
neznéte Prvotni identifikitor dokladu - PID podle tddaji v hlavicce pohleddvky - napfF.
podle poplatnika (ICO poplatnika), podle pfedepsané castky (Celkova castka Od - Do.) atd.
Tyto vybérové masky zpravidla neni vhodné ukladat, protoZe jejich dalsi pouZiti neni
pravdépodobné.

Poznamka ¢. 3

Dale je ve zvolené knize moZno vhodnou kombinaci vybérovych podminek vyhledavat
nejriznéjsi skupiny pohledavek, napf. pro kontrolni ticely:

- podle ICO poplatnika Ize vybrat v§echny pohleddvky od téhoZ poplatnika

- podle Funkce - Referent Ize vyhledat vSechny ,viastni" pohledavky - tuto masku je
vhodné ulozit a pouzivat pFi otevirani okna Pohledavka, kdy se nejprve otevie okno
Vybér masky (.,cizi* pohledavky, které nemiiZete editovat vas vétsinou nezajimaji) -
pokud mate dvé nebo vice funkci, je potfeba vybrat tu funkci, pod kterou skutecné
pohledavky ,vlastnite".

Poznamka ¢. 4

Pomoci tlacitka Tisk v okné Kniha pfipadii nebo volby menu Funkce: Tisk seznamu lze
seznam aktualné vyhledanych pohledavek vytisknout.

Poznamka ¢. 5

Vyhledavani pohledavek podle zadané masky se vZdy provadi ze vsech pohledavek
zaevidovanych ve zvolené knize.

8.5 Vyhledani pripadu podle Prvotniho identifikatoru
dokladu PID

Ze vech moznych zplsob{ je vyhledani ptipadd podle Prvotniho identifikdtoru dokladu -
PID nejjednodussi a nejrychlejsi. Pokud znate Prvotni identifikator dokladu - PID
prFipadu, jehoz okno Karta pfipadu se ma zobrazit. Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu
menu: "Doklady - Najdi doklad! nebo se klikne na pfislusné tlacitko toolbaru. Otevie
se dialog pro vyhledavani. V horni ¢asti dialogu se zada PID, dle které se maji pripady
vyhledavat. Po jeho zadani se prosviti tla¢itko: "Najdi". Kliknutim na uvedené tladitko se
zahaji vyhledavani v prostiedni ¢asti dialogu se zobrazi vysledky vyhledavani. Kliknutim
na zobrazeny fadek se zobrazi detail karty pfipadu.
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GINIS - Dané davky pohledavky

= Hledanf dokladu =N Ee

Yyhledavaci podminky
& PID; I Q

" Evidenéni &slo: |
" %ariabilni symbal: |

Vizledky hledani

FID Ag. Znacka Typ dokladu Popis Viastnik

£ >

Identifiktar (P10 Agendaové izlo  Dat. evidence  Dat, zmény Paohlzdévka P adek
E sterni subjekt ]Vs :tht'
Popis Foi. platnosti Kon.platnosti Stav
|Zpracovale| Spizov uzel Spréavee Kniha

| Konec

Poznamka ¢. 1 Vyhody uvedeného postupu nejlépe vyniknou  pFi srovnani
s vyhledavanim pfFipadu podle jiného atributu (napf. podle castky).

- pfipad je vyhledan bez ohledu na to, ve které Knize pohledavek je evidovan (neni
potifeba vibec Zddnou Knihu pohleddvek otevirat) - pFi vyhledavani pfFipadu podle
castky je nutno pripad vyhledavat pomoci masky jiZ pfimo v jednotlivé knize (v okné
Pohledavka) a nevite-li presné, ve které knize je pfipad evidovan, je nutno prohledavat
knihy jednu po druhé.

- diky jedinecnosti Prvotniho identifikatoru dokladu - PID je vyhledan vZdy jen jeden
pfipad a nikoli skupina pfipadii, ve které by bylo nutno poZadovany pfipad dale hledat -
napf. pfi vyhledavani prfipadu podle castky se zobrazi vSechny pohledavky s hledanou
castkou.

8.6 Skladani pohledavek do skupin podle klice

Pomoci tlacitka "Kli€ova slova" v Knize seznamu pfipad{, je mozné sdruzovat pfipady
do skupin, prace s klicovymi slovy.

Postup oznaceni pFipadd shodnym klicem

e V okné& Seznam piipadl oznadte Fadky obsahujici pohledavky, z nichZ chcete vytvofit
skupinu.

¢ Kliknutim mysi do pfisluSsného fadku v seznamu pohledavek oznacte prvni pohledavku.
o Radek se podbarvi ¢erné.

e Kiikdnim mysi do dalSich fadkd pfi stisknuté kldvese "Shift" oznadte ostatni
pohledavky - pfi stisknuté kldvese "Shift" se predchozi oznadeni fadk{ nerudi (tazenim
my$i v okné Kniha pfipadd, tj. svislym pohybem po seznamu pohledavek p¥i stisknutém
levém tlacitku mysi, Ize naraz oznacit celou skupinu po sobé jdoucich pohledavek).
Klikdnim my&i do daldich radkd pti stisknuté kldvese "Ctrl" Ize oznadit nesouvisly blok
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Prace se seznamem pripadt
pripadd (pfi stisknuté klavese "Ctrl" se predchozi oznadeni radkl nerusi).

e Po oznaceni vech pohledavek stisknéte v okné& Kniha pfipadl tlad¢itko "Kli€ova slova

+ Otevre se okno Klicova slova.

e Vyberte jeden z uloZenych kli¢d, nebo pomoci tladitka: "Nové slovo" pfidejte dalsi,
oznacte a stisknéte tlacitko: "Ok".

e Okno "PFidat ke kli¢i" se uzavfe, vybranym pfipadiim budou pridélena kli¢ova slova.

o UloZeni probéhne do zalozka Popl. na karté pfipadu.

Vyhledavani je pak umoznéno pomoci masky, kdy po stisku tlacitka J bude otevien
seznam zaevidovanych klicovych slov. V masce lze vyhledavat i pfipady, které nemaji

zadané Zadni kli¢ové slovo. Po potvrzeni volby se v knize ptipadl zobrazi jen skupina
pohledavek, které maji pfifazeno vybrané klicové slovo.

Agendové & Datum evidence Datum zmény

0d | 0d| 0d |

Do | Lo | Do |

Castka celkem Pocet spla’itek Datum narozeni
Od | 0d| 0d|

Du:u1 D-:ul D,:,|

Pozlednich pripadd Spojové Gislo :
| | ™ Hist.
Zpracuvatel. Zrnénu proved|

| I Hist|||

Kligowa slova J [ Memé kl slova

9 Pripad DDP

Procesy, Fidici obéh pfipadll v systému GINIS

V okné Karta pfipadu se provadi zpracovani jednotlivych pfipadl. Funkéni procesy pfi
tomto zpracovani Ize rozdélit na tfi zakladni skupiny

Podani pripadu - funkéni proces, provadéjici prvotni identifikaci pripadu.

Evidence pripadu - funkCni proces, provadéjici zaevidovani pfipadu do libovolného
podaciho deniku. Pfipad bude zaevidovan jako nova ekonomickd pisemnost. V modulu
FUC se soucCasné vytvori odpovidajici ucetni pripad.

Predani pfipadu - nepovinny funkCni proces, umoziujici v pfipadé potfeby predani
pfipadu od jednoho vlastnika k druhému.
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GINIS - Dané davky pohledavky

Procesy, Fidici ekonomické operace

Zaevidovani hlavicky prFipadu - funkcni proces, umoznujici zadat vSechny potrebné
evidenc¢ni Udaje a zaevidovat pripad do pfislusné agendové knihy.

Zaevidovani predpisu pfipadu - funk¢ni proces, generujici zapis do uUcetniho profilu
pfipadu, ktery obsahuje hodnotu pohledavky v dané ménové jednotce. Pfi zaevidovani
se automaticky generuje v modulu BUC ocekavana platba.

Zauctovani predpisu pfipadu - funkéni proces modulu FUC provadéjici generaci
Uéetnich zapist do deniku G€etnich zapisl. Zauétovani predpisu ptipadu je mozné aZ po
uzavérce v modulu DDP. Touto uzavérkou se v modulu FUC vytvareji pfislusné ucetni
pohyby predpisd.

Provedeni Ghrady predpisu - funkéni proces v modulu BUC, zabezpecujici automatické
nebo ruéni sparovani oclekavané platby se zaevidovanym bankovnim vypisem. Po
sparovani dochazi k pfipsani platby na kartu pfipadu a zméné stavu polozek tak, aby
bylo mozno provést zauctovani provedené Uhrady v modulu FUC. Parovanim se
v modulu FUC vytvareji odpovidajici uc¢etni pohyby plateb.

Zauctovani ahrady pfipadu- funkcni proces modulu FUC provadéjici generaci Ucetnich
pohybl formou zapist do deniku G¢etnich zapisy.

Tvorba opravnych polozek - za kazdych 90 dni po splatnosti pohledavky se pocita
opravna polozka a to ve vysi 10% z dluzné Caskty. Opravna polozka se generuje za
pomoci automatického algoritmu a nasledné se prouc¢tuje v modulu FUC.

Ukonceni (zruseni) pripadu - v okamziku, kdy je karta poplatnika vyrovnana, vsechny
pradpisy ve FUC jsou zauUctované, opravna polozka je nulovd a na karté poplatnika
nebude vznikat dalsi predpis, karta poplatnika se ukonci.

Poznamky

e Kromé Predani pfipadu jsou vsechny zminéné funkcéni procesy povinné pro vsechny
pripady.

e Pfed zapocletim prace s jednotlivymi typy pohledavek je tfeba pro kazdy typ
pohleddvky naadministrovat v modulu DDP ¢&iselniky Fadkd a &tvrti (kazdy by mél

obsahovat minimalné hodnotu 0 - Neurceno). Administrace se provadi z menu
Pohledy-Ciselniky-Ciselnik fadkl (resp. Ciselnik ¢tvrti)

e Pfed zapocetim prace s jednotlivymi typy pohledavek je tfeba mit pro typy pohledavek
zalozeny v modulu ADP typy U&etnich pfipadl, na které budou navazany jednotlivé
ucetni pohyby (viz vyse).

Podani pripadu
Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu menu: "Doklady - Detail pfipadu", klavesy Ctrl+D,

nebo stisknéte tlac¢itko toolbaru @J Otevie se okno Karta pfipadu, slouzici k zapisu
nového pfipadu, ktery bude evidovan v dfive zvolené knize.
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Pripad DDP

=) Karta pfipadu = [
|dentifik.&tar [PID] Agendove Eislo Dat evid.  Pohledavka Nakladove stfedisko Fadek Podant
UP7E<0025MPN gl B ‘ | |DB3‘I - Testovéci pohledévka j j|UUEEEBEIE ]D-Neuréeno j J &
Poplatnik i ) ¥ Zobrazit pouze oblibeng Podéni el
% Teis] s Nézew Kategorie pohledavky Chyrt ————
‘ ~~~~~ ]Newéem” R |ROB| = |D - Meurteno j ]D - Meuréeno j J ==l
Dat. naroz.  Bankowni déet ESU 5. kod  Zastupna osoba Typ dokladu E an[:azitdpouze ablibené Kontace
|Zévazak j A Saldo
Zpiisob thrady Yariabilni symbol  Spec. sum. Eon svmSpojové Eislo Bankovni uéet vlastni 5. kdd
|0- neugeno | 93 | [REE] - [190-10027741 0710
Platnost Pohledavka 7
Pot. platnost :C"Sb sazhy Sazba Fodet/Sleva Castha celkem Ména Kurz Castka v CZK,_ Pod. spl. Priuhr. Stav vymahéni (0] Pinady
23042016 ] |[0-Mewgeno v | > | 00| 0,00 0.00czK v | [1.00000 | i 0[0-Hewsenn | Bfedani
Konplstnosti |74kl bez DPH Osv. od DPH Z&kLen3. D, Daneni3 D Z&klZsnZ D Dan2.snis D, Zékl DPH  Dah 25kl DPH Zacks E Eodminanepotiedaska et Phidzleri
\ | | 000 0,00 000 00| | ]| noo[ 000 - | enerovat opravné polazky
F'Fedp\syi Plathy Stavy l\u"ralkyl F'Uukazy] Dup.adaiel Dukumenly] Panalizace] Urukl Kunlrulyl Puznémkyl PUD|.| Hist.] Huzhudnulﬂ Pohyby FUC{ Spisy{ Qpr. DU\.I
P. by vypocti r Historie—— -Dluh Strul predpist
[G Spl salds © Uct saldo [ Wéetné napojsnich |[Predpis Dlub na pripadu je od Castka Typ pohybu Tup pohybu - nézev M
~Stavy pripadu 0,00 (|{[MENT | . | [E[3E:]
Stav k podatky  Dat. podstku Dat. napodtu Platby k drnednimu dni
0.00[01.01.2015 | [NEPROBEHL | 00| [ O dri
Dratum stavu Staw k datu Saldo
| 01012015 0.00 0,00
T Zobrazit hist | Pribéh d\uhu‘ Daté. subj.
= I:i ™ Wechny roky rPozadavky na zaloZeni/zménu Sablona — Tisk
aldo = : = = —
Dat. salda Saldo k datu Ména Saldo k datu v méné Staw zaplacenifcelk.) Zpiacované J = |Prlpad peyenkicle seblny Wymahani
|23 04.2015 ‘ 0,00 |EZK L” 000 Salde |Zaplaceno Nezpracované 0 Poiadavky Sablona —
Sprava vratek|
Staw pfipadu  Fpracowvatel Odpovédna ozoba Spizov) uzel [iat. zmény Kniha Zavfit
\Pndém |Lavinger Pavel_ Admin 1 |Lavinger Pavel |mfad prace Znojma |23 04.2015 ]Kniha pohledavek-0566306

V okné Karta pfipadu stisknéte tlacitko Podani.

Otevie se okno Sejmuti identifikdtoru (do pole uréeného pro zapis identifikatoru se
predplni kombinace pismen a Ccislic zapsand pomoci volby menu Volby: Lokalni
parametry do okna Nastaveni lokdlnich parametrd - toto prednastaveni Ize dle
potfeby ménit).

Sejmuti identifikatoru

Sejméte identifikator dokladu, pizemnozt

| Zioa

Sejméte nalepeny Prvotni identifikdtor dokladu - PID snimaem carového kodu ,
pfipadné jej vypiste z kldvesnice. (Pouzivate-li snima¢ carového kodu, neni nutné
provadét prednastaveni PID v Lokalnich parametrech.)

Okno Sejmuti identifikatoru se uzavre.

V okné Karta pfipadu se v horni ¢asti do informacniho pole Identifikator (PID) zapise
Prvotni identifikdtor dokladu - PID, do pole Dat.zmény se predpini aktudlni datum a
v poli Pohledavka se zobrazi jiz dfive zvoleny typ pohledavky.

Ve spodni ¢asti Karty pripadu se do informacniho pole "Zpracovatel" zapiSe jméno
aktualné prihlaseného uzivatele.

Soucasné se zde predplni jiz dfive zvoleny spravce pohledavky v poli Spravce.
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e V okné Karta pfipadu se zpfistupni editaéni pole Pohleddvka, Radek, Ctvrt, ICO/RC
(poplatnika, dluznika), Sazba, Pocet, Castka v CZK, Pocet splatek, Kategorie
pohledavky, Spojové ¢islo (SIPO), Nakladové stiedisko, Radek a Ctvrt, Bankovni Ucet
(poplatnika, dluznika), Specificky symbol, Konstantni symbol, Variabilni symbol, Zptsob
Uhrady, Popis, Pocatek platnosti a Konec platnosti (pfipadu) a Stav vymahani..

e Soucasné se v okné Karta pripadu zpfistupni zalozka Stavy s editacnimi poli Pocatecni
stav, Dat. pocCatku, Stav k datu a Datum stavu.

Poznamka 1:

Jednotliva pole Ize znepFistupnit pro editaci (napF. pokud nebudou v dané organizaci
viibec pouZivana). ZnepFistupnéni je moZno provést pomoci parametrii v administraci.

Poznamka 2:

V administraci Ize nastavit (zménit) ndzev (popis) poli Radek, Ctvrt, Poplatnik, ale i
zalozek predpisy, platby a vratky

9.1 HIlavicka pripadu

9.1.1 Vyplnéni hlavicky pripadu
Tlacitka na karté pripadu

m Tlad¢itko Evidence v okné Karta pfipadu, po jehoZz stisknuti se zaeviduje
vyplnéna hlavicka pfipadu do pfislusné Knihy pohledavek

lﬂuﬂl Tlacitko Kontace v okné Karta pfipadu, po jehoz stisknuti se otevie okno
UCtovani s kontacemi pro jednotlivé ucetni pohyby. (Pfistup ke Kontacim lze definovat
pomoci parametru.)

ﬂl Tla¢itko Saldo v okné Karta pfipadu, po jehoz stisknuti se otevie okno
Datum pro zadani data, ke kterému saldo zjitujeme. Po jeho zadani se zobrazi okno
Saldo pro pfipad

Pirvodni piip.
M azledni prip.
RV PP Tlagitka PGvodni pripad a Nasledny pripad slouzi k prochazeni stromem
pfipadl - pokud pfipady vznikaji v navaznosti na sob&. Napf. Pokud je &ast dluhu
pripadu prevedena do exekucniho typu pohledavky a nasledné je pripad preveden do
insolvenéniho typu pohledavky a pripady se retézi.

ﬂl Tlacitko PFipady v okné Karta pfipadu, po jehoz stisknuti se otevie okno
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Pohledavky poplatnika s prehledem véech pohledavek vi¢i danému subjektu.

ﬂl Tlacitko Predani v okné Karta pfipadu, po jehoz stisknuti se otevie okno
Predani dokladu pro predani pfipadu jiné funkci.

Ll Tlacitko Tisk v okné Karta pfipadu, po jehoZz stisknuti se otevie okno
Definice obdobi pro zadani obdobi, za které budou tiskové sestavy k danému pripadu
generovany.

ﬂJ TlaCitko Zavrit v okné Karta pripadu, po jehoz stisknuti se Karta pfipadu
uzavie. Pokud zadana data nebyla ulozena, je uzivatel upozornén hlasenim Okno
obsahuje neulozend data, prejete si ulozit? Pfi odpovédi Ano se provede evidence
neuloZzenych dat, pfi odpovédi Ne se pofizend data neulozi.

MJ Tlaé¢itko Vymdhani v okn& Karta pfipadu, pfepne uZivatele do reZzimu
vymahani poplatnika.

SE'LWEH‘I Tladitko Sprava vratek v okné Karta pfipadu, pfepne uZivatele do seznamu
vSech vratek na pohledavce.

B2 Karta p¥ipadu =10l x|
|dentifik.ator [FIC] Agendove Gislo Dat evid.  Pohledavka [uzavieno ke dni 1.1.1980) Makladove stfedisko  Fadek Padéri
[oP7exmnzoeey & B [ [4118- NeinvpiovodpeNF | - |[0056B306 0- Newdero ) =

C Poplatnil, - v Zobrazit pouze oblibens Podan el.
% Ico & Hoew &) Kategorie pohledavky Cbwrt —
l INaurEenn, ) IHIHDEI | IU - Meuréeno LI IEI -0 - nepfedepzané Ll_l ﬂ
Dat. naroz.  Bankowvni uget ESU S. kad  Zastupna osoba Typ dokladu [V Zobrazi pouze obiibens Kontace
2 Womahani
Pohledavk =
I Sl _I Poi. worn. Stay wyrmhani ﬂ

Zplisob dhrady “Yariabilni symbol Spec. sym. Ko svm Spojove Eslo Bankovni déet viastni S, kad | il IU - Meurdeno .ll

[0- newzeno || 4100000000 | | ;]!2110-1 027741 [o71o S Pripady

PFlatnost N:astavenl' pripadu ;! B

Pot. platnosti Cisln sszhy Sazba Poéet/Sleva Castka celkem Ména Kurz Castha v L2 Pod. spl. Efedani
Tertamz | [0 -teweene x| s ] o[  om|  ooofcze +|[v.00000 | 0.00 | 0 | Pidzleni
K.on. plathasti Zakl bez DPH Dsv. od DPH  ZaklsniZ DPH Dan sniz. DPH Zakl. DPH Daf zakl. DPH Zaokr, Pri.uhr. e c
= [ Podminéna pohledavka [PZP]
H I U,UUI U,DDl U,UUI U,DDI U,UUI U,UUI 0.00 dl 0 |[¥ Generovat opravné polozky

Pfedplsyl Flatby Stawy I\)’latkyl Poukazyl Dop.uda|el Dokumentyl Penallzacel Urokl Kontml_l,ll F'oznémkyl Pnp\.l Hlsl.I Hozhodnulil Pohyby FUEI Sp\syl Opravné poloékyl

Parametry wipoiti Hiztori Dilub Struktura piedpisi
’V(: Spl. saldo ¢ Uct saldo [T Yieing napojenjch ‘ Pedpisy Dluh na pfipadu = od Castka Typ pohybu Typ pohybu - nazey
~Stavy pripadu 0.00 HNENI’
Stav k poatky  Dat pocatku Dat. napodhy Plathy k dnegnimu dni
0.00 [01.01.2012 | [NEPROBEHL  |I] o0n || 0 dni
D aturn stavu Staw k datu Saldo
01.01.2012 0,00 I 0.00
Zobrazit hist. | Friibéh dluhul Dotiens SUbi-l
S I~ Wiechny oky rPodadavky n{a zalodeniszmény pripadu Q?‘blon‘a pfl'pa.du 07 Tisk
Dat. salda Saldo k datu Ména Saldok datu v méné Stav zaplacenifoelk.) Sl i IPrlpad fessnkl e ony Yumahari
[ieitamz | o00fczr =] 0,00 Zaldo ||Zaplacenn Nezpracovane| 0 Poéadavky Sablona | RS
Sprava vratel
=Stav dokladu *lastnil. —Spisovi uzel [rat. zmény Eniha T
[Podsna [Lavinger Pavel, Adin |0i¥ad préce Znojmo [1611.2m2 [Kriha pohledavek-005RE306 Zait

Edita¢ni pole ICO/RC), slouZici k zépisu ICO/RC poplatnika (dluZnika).

L ]

e Editacni pole Sazba, slouzici k zapisu sazby. Editaci tohoto pole Ize podle potfeby povolit ¢i zakédzat
parametrem v administraci.

e Editacni pole Pocet, slouzici k zapsani poctu. . Editaci tohoto pole Ize podle potfeby povolit Ci

zakdzat parametrem v administraci
e Editaéni pole Céstka v CZK, slouZici pro zapsani celkové ¢dstky pohledavky.

o Editacni pole Pocet spldtek, slouzici pro zapsani poctu splatek pohleda'vkz/. Na zékladé vyplnénych
poli Castka v CZK a Pocet splatek Ize provést automaticky Rozpis predpisu

e Editacni pole Kategorie pohleddvky slouzici k vybéru kategorie pohleddvky z roletové nabidky.
Editaci tohoto pole Ize podle potfeby povolit ¢i zakazat parametrem v administraci.
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e Editacni pole Spojové Cislo, slouZici k zapisu spojového Cisla SIPO. . Editaci tohoto pole Ize podle
potfeby povolit i zakazat parametrem v administraci

e Editacni pole Nékladové stredisko, slouZici k zapisu ndkladového strediska - vybér z dostupnych
ndkladovych stfedisek Ize provést kldvesou F4 nebo pravym tlacitkem mysi v tomto poli.

e Editacni pole Bankovni ucet, slouZici k zapisu cisla Gctu poplatnika. Editaci tohoto pole Ize podle
potfeby povolit i zakdzat parametrem v administraci

e Editacni pole Spec.sym. slouzici k zapisu specifického symbolu, pokud je u pfipadu pouZit. Editaci
tohoto pole Ize podle potfeby povolit ¢i zakdzat parametrem v administraci

e Editacni pole Konstantni s., slouzici k zapisu konstantniho symbolu vybér z ¢iselniku konstantnich
symbol( Ize provést kldvesou F4 nebo pravym tladitkem mysi.

e Editaéni pole Variabilni s., slouZici k zépisu variabilniho symbolu. V administraci Ize nastavit zpisob
automatického generovani variabilniho symbolu i jeho délku.

o Editac¢ni pole Zpidsob Ghrady, slouZici k vybéru zplsobu thrady.

e Editacni pole Popis pfipadu, slouZici k zapsani popisného textu k pripadu.

e Editacni pole Pocatek platnosti, slouzici pro zapsani data pocatku platnosti pfipadu.
e Editacni pole Konec platnosti, slouzici pro zapsani data ukonceni platnosti pfipadu.

e Editacni pole Stav vymahani, slouZzici k zadani a sledovédni posledniho stavu vymahani pohledavky.

Vyplnéni tdajd na karté poplatnika

V okné Karta pfipadu zapiSte pfislusné eviden¢ni uUdaje a hodnotu zavazku do
pfistupnych editac¢nich poli (Udaje v cermé nadepsanych editacnich polich nejsou
povinné, povinné polozky maji nadpis editacniho pole v barvé modré; je-li nadpis
editacniho pole podtrzen, Ize vybrat Udaj z nabidky pomoci klavesy F4).

Pohledavka  [uzavieno ke dni 1.1.1320]
| 4118 - Neinv.prevody z NF =] J|

Informacéni pole Pohledavka, obsahujici typ pohledavky,
ve kterém byl pripad pofrizen.

_l Vybérové tlaCitko zobrazi kartu Nastaveni typu pohledavky

O
\Radek

IiIEI - Meuréenn ;I_F

oY _Zobrazit pouze oblibene -« Edita&ni pole Radek, slouici k vyb&ru Fadku z roletové

nabidky. Nazev tohoto pole Ize zménit pomoci parametru v administraci.

i 0
1
1
1
T
1

_l Vybérové tlacitko v poli Rddek zobrazi okno Obecnd nastaveni, umozfujici predvolbu
oblibenych Fadka.

Po vybéru policka Zobrazit pouze oblibené jsou nabizeny pouze polozky, které byly
predvoleny v obecném nastaveni.

................. Oetitoeeeae---ooon Editaéni pole Ctvrt, slouzici k  vybéru d&tvrti z
roletové nabidky. Nazev tohoto pole Ize zménit pomoci parametru v administraci.

_l Vybérové tla¢itko v poli Ctvrt zobrazi okno Obecnd nastaveni umoZfiujici predvolbu
oblibenych Ctvrti.

Po vybéru policka Zobrazit pouze oblibené jsou nabizeny pouze polozky, které byly
predvoleny v obecném nastaveni.
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Pohledavka

Do pole Pohledavka je automaticky prednastaven typ pohledavky zvoleny pfi spusténi
programu nebo vybrany pomoci menu Agenda-Zména pohledavky.

Nabidka je zavisld od administrace Typu pohleddvek a vazeb funkci na urcity typ
pohleddvky. Administrace Typl pohleddvek a vazeb na funkce se provadi v modulu
ADE.

Vybér poplatnika

I€0/RC poplatnika (dluznika)

Udaje o poplatnikovi je mozné doplnit nékolika zplsoby:
« Do pole ICO/RC zapiste ICO (RC) poplatnika (dluznika)
o Stisknéte kldvesu Tab.

e Byl-li jiz dfive poplatnik (dluznik) zapsan (napf. jako dodavatel nebo odbératel) do
seznamu Externich subjektl, automaticky se vyberou a zapi&i pfislusné Udaje do poli
Poplatnik (Dluznik) a Adresa, kurzor se premisti do pole Sazba (pfi zdkazu editace
tohoto pole do prvniho volného pole pro editaci, napi. Castka v K¢&).

e Vyhovuje-li zapsanému ICO/RC poplatnika (dluznika) vice Externich subjektd, otevie
se okno Externi subjekty, obsahujici véechny Externi subjekty, jejichz ICO/RC se
shoduje se zapsanym ICO/RC (zapidete-li ICO/RC nelplné - napf. jen &islici 3, zobrazi
se seznam véech Externich subjektd, jejichz ICO/RC zacdina ¢&islici 3 apod.).

e Z nabizeného seznamu Externich subjektl vyberte pfislusného poplatnika (dluznika) a
stisknéte tlacCitko Ok.

e Okno Externi subjekty se uzavie, pfislu$né Udaje se zapisi do poli ICO/RC, Poplatnik
(DluZnik) a Adresa, kurzor se pfemisti do pole Sazba (pfi zdkazu editace tohoto pole
do prvniho volného pole pro editaci, napf. Castka v K¢).

e Nebyl-li dosud poplatnik (dluznik) zapsdn do seznamu Externich subjektd, otevie se
prazdné okno Poplatnici a pouzitim tladitka Novy je nutno poplatnika (dluznika)
nejprve zaevidovat postupem popsanym v kapitole_Externi subjekty.

Poznamka ¢. 1

Stisknutim kldvesy F4 v prazdném okné ICO/RC je mozZno otevFit okno Poplatnici,
obsahujici vSechny Externi subjekty. Vyhledavani v tomto okné je mozné pomoci filtru ve

spodni ¢asti okna podle ICO, Nazev, Zkratka, ID. Je to vsak pFi velkém mnoZstvi subjekti
pracnéjsi, a popsany postup je proto daleko vyhodnéjsi.

Poznamka ¢. 2

V poli ICO/RC je taktéZ umozZnéno vyhledavani poplatnika podle nazvu s lomitkem / pred
prvnim pismenem nazvu - zapiSete-li do tohoto pole napfF /K a stisknete tabulator,
otevie se okno Poplatnici, v némzZ se zobrazi vSechny subjekty, jejichZz nazev zacina
pismenem ,K".

Poznamka ¢. 3

S malymi rozdily Ize popsany postup pouzZit ve vsech modulech v polich, kde Ize
stisknutim klavesy F4 otevFit okno obsahujici pfislusny seznam. Tato pole maji obvykle
podtrZzeny nazev pole.

Poznamka ¢. 4
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Neni-li ,nad" polem seznam nebo cCiselnik, neprovede se po stisknuti kldavesy F4 Zadna
akce.

Nazev poplatnika

Po doplnéni Uidaje o poplatnikovi jsou zobrazeny zakladni udaje

do pole Nazev. Detail karty s udaji o poplatnikovi (kartu ESU)

je mozné zobrazit, pfipadné opravit po zmacknuti vybérového tlacitka.

[ e T el

iMazey A 1

Ilfern_lﬁ Pawvel, Meurgeno 1694, 40714 Arnoltice ROB| ==
_________________________ n___________________—l—L______

J Vybérové tlacitko v nazvu poplatnika na Karté pripadu, po jehoz stisknuti se otevre
Detail okna s udaji o externim subjektu

v Detail plvodné pofizengho ESU
Detail aktualni stavu ESU

Varianty ESU

Mastavit aktuaini ESU na pfipad

Mowy ESLI

Detail - udaje o externim subjektu

Ovéreni vici ROB
U pole Nazev je zobrazen stav poplatnika - ové&Feni vi¢i ROB.

Zapnuti/Vypnuti této funkce je ovlivnitelné parametrem.

Ovéreni na Insolvencni rejstrik
U pole Nazev je zobrazen stav poplatnika (ESU) viéi insolvenénimu Fizeni, podsvicené

pole ﬂl znaci, ze se poplatnik nachazi v ur¢itém stavu insolvence.

Sazba

e Do pole Sazba miZete napfiklad v pripadé, %e je &astka predpisu uréena sazbou
zapsat tuto Castku v KC.

o Nechcete-li zadavat sazbu, premistéte se stisknutim kldvesy Tab do pole Castka v K&.

Dalsi moznosti prace se sazbami, viz. Nastaveni sazeb

Pocet
e Do pole Poc¢et miZete zadat podet opakovani sazby.

e Po stisku kldvesy Tab kurzor odsko¢i do pole Castka v K& a v pripadé, Ze bylo
vyplnéno pole Sazba, bude v tomto poli hodnota dand vynasobenim hodnot v polich
Sazba a Pocet.

o Nechcete-li vyplnit pole Pocet, premistéte se stisknutim kldvesy Tab do pole Céstka v
KC.
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Poznamka:

Pokud pole Sazba a Pocet nejsou pFistupna pro editaci (zakdzdno administraci v ADM), pak
kurzor po vyplnéni Poplatnika (DluZnika) odskoci pfimo do pole Castka v CZK.

Castka v K&

O--==- T----- o
1

Castka v CZE

I 0,00 N
R == e o Informacni pole Castka v K¢, obsahujici celkovou ¢astku pohledavky.

Byla-li vypIlnéna pole Polet a Sazba, je v tomto poli predepsana castka dana
vynasobenim hodnot v téchto polich

» Nevyhovuje-li vam pfedepsana hodnota nebo nebyla-li pole, Sazba a PoCet vypinéna
zapiste do pole Castka K¢ celkovou Castku predpisu.

¢ Vyhovuje-li vam predepsana castka, premistéte se stisknutim kldvesy Tab do pole
Pocet splatek.

Pocet splatek

Lze ho predem zadat pro typ pohleddvky v Administraci ekonomické pti definici typdl
pohledavek pro roky a stfediska UCtovani. Pokud neni v ADE vyplnén, automaticky se
nastavuje se v poli PoCet splatek pocet 0.

¢ Vyhovuje-li vam predepsany pocet splatek, premistéte se stisknutim klavesy Tab do
pole Poc. stav.

¢ Nevyhovuje-li vam predepsany Pocet splatek, prepiste jej.

Kategorie pohledavky
¢ Z roletové nabidky vyberte kategorii pohledavky.

» Neni-li tento Udaj obsluhovan, ponechte Neurceno. Parametrem je mozno editaci
tohoto pole znepfistupnit.

Spojové cislo

¢ Do pole Spojové Cislo vyplnte spojové Cislo SIPO poplatnika (dluznika), jestlize Uhrada
jeho pohledavek probiha prostiednictvim Sdruzeného inkasa plateb obyvatelstva.

e Neni-li SIPO pouzivdno u jednotlivych poplatniki (dluznikd), pole u takového
poplatnika (dluznika) nevypliuijte.

« Politko Spojové ¢&islo je pro zapis aktivovano po zadani zplsobu Ghrady Inkaso SIPO

« Neni-li SIPO pouzivano viibec, Ize pole znepfistupnit pro editaci parametrem v zakladni
administraci.

Nakladové stredisko

e V poli Nakladové stredisko provedte =z dostupnych ndkladovych stredisek vybér
kldvesou F4 nebo pravym tlacitkem mysi.

¢ V nabidce se zobrazuji ndkladova strediska dostupna pfihlasené funkci.
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7 r v

Bankovni Gcet (poplatnika, dluznika)

e Vyhovuje-li vam predepsany Ucet poplatnika (prfedepisuje se v pfipadé, ze Externi
subjekt ma zaevidovan pravé jen jeden Gcet), premistéte se stisknutim klavesy Tab
do pole Spec. sym.

o Nepredepise-li se zadny Ucet nebo nevyhovuje-li vdm predepsany uUcet, zapiSte do
pole Bankovni Ucet poplatnika Cislo GUc¢tu poplatnika, z kterého md byt provedena
Uhrada, pokud je vam takovy ucet znam

e Jedna-li se o novy (dosud nezapsany) Bankovni UcCet poplatnika, otevie se okno
Bankovni Uc¢ty a pouzitim tlacitka Novy je nutno jej zaevidovat postupem popsanym
v kapitole Externi subjekty.

¢ Jedna-li se o jiz zaevidovany bankovni Uc¢et, dopini se pfislusny Gdaj do pole S. kdéd a
kursor se presune do pole Spec. symbol.

e Neni-li vdm bankovni Ucet poplatnika (dluznika) znam, pole nevypliujte. (Toto pole Ize
téZz administracnim parametrem znepfistupnit pro editaci.)

Zastupna osoba

Pole je vyplnéno automaticky Udaji o zastupné osobé, pokud je zastupnad osoba
napojena v Seznamu externich subjektd.

Specificky symbol
e Do pole Spec. sym. vyplnite specificky symbol, pokud je pro pfipad uren.

o Neni-li Specificky symbol u pohledavek pouzivan, pole nevyplhujte. (Toto pole Ize téz
administra¢nim parametrem znepfistupnit pro editaci.)

Konstantni symbol

e Byl-li pro typ pohledavky na dany rok a Ucetni stfedisko zadan v modulu ADE
konstantni symbol, predepiSe se do pole Konst. sym. automaticky.

¢ Nevyhovuje-li vdm predepsany Konstantni symbol, prepiste jej, nebo si stisknutim
kldvesy F4 vyberte ze seznamu jiz zadanych konst. symbolQ .

e Bude-li se jednat o dosud nezapsany Konstantni symbol, otevie se okno Konstantni
symboly a pouzitim tlacitka Novy je nutno jej pofidit a zaevidovat.

Variabilni symbol

Do pole Variab. sym. se predepiSe Cislo sloZzené dle Sablony nastavené v modulu ADM.
variabilniho symbolu z uréené ciselné fady. Pokud jej uzivatel neprepiSe, vygeneruje se
automaticky Variabilni symbol po zaevidovani hlavicky pfipadu. JelikoZz je Variabilni
symbol jeden z hlavnich identifikdtorl pro parovani plateb, probihd v modulu DDP tzv.
rezervace jiz pouzitych Variabilnich symbolld. Timto je zarudena jedine¢nost kazdého
variabilniho symbolu v organizaci.

Mate-li nastavenu moZnost prepisovani variabilnich symboll, nevyhovuje-li vdm
vygenerovany Variabilni symbol, prepiste jej. Pokud jiz vdmi zadany Variabilni symbol je
rezervovan, vypiSe modul pfi pokusu o evidenci hlavicky pfipadu hlaseni, Ze tento
Variabilni symbol nelze pouzit.

72



Pripad DDP

ZpUsob Ghrady

e Do pole Zplsob Uhrady vyberte z rolovaci nabidky zplsob Uhrady pohledavky
poplatnikem. Je moZno vybirat z nasledujicich typl Ghrady:

- jednoduchym pfikazem

- hromadnym prikazem

- hotové

- inkasem

- slozenkou typu B (ve vSech variantach sluzeb)
- A-V poukéazkou

- inkasem SIPO

Rozsah roletové nabidky typt Uhrad na Karté pfipadu je moZno obsluhovat pomoci menu
Volby, Obecné nastaveni, kde se otevie okno Obecn& nastaveni - zobrazeni zplsobl
Uhrad. V tomto okné si Ize zadkrtnutim vybranych Zplsobl Uhrady prednastavit vzhled
roletové nabidky Zplsob Uhrady.

Hotovostni platby

V tomto pfipadé se ocekava vytvoreni pokladniho dokladu v modulu POK - pokladna, kde
se do pole Parovaci symbol uvede VS uvedeny v hlavicce pfipadu. Na zakladé téchto
Udajd dojde ke sparovani platby a predpisu prostiednictvim modulu BUC-komunikace
s bankou a preneseni Uidajd do modulu DDP.

Bezhotovostni platby

V tomto prfipadé se Udaje z modulu DDP pfenesou do modulu BUC - komunikace
s bankou mezi o¢ekavané platby. Po zaplaceni pohledavky poplatnikem (dluznikem) a po
sparovani v modulu BUC dojde k automatickému preneseni Udajli o platb&é do modulu
DDP.

Poznamka:

Podle nastaveného Zpilisobu uhrady se Fidi téz vybér poplatnikd (dluzniki) pFi
generovani sestav pro tisk poukazek a davku SIPO.

Popis pFipadu
Do pole popis pfipadu je mozné vkladat libovolné informace tykajici se daného pfipadu,

viz. Popis pfipadu

Pocatek platnosti

e Do tohoto pole zapiste dle potfeby datum pocatku platnosti (vzniku) pfipadu.

Konec platnosti

o Zde zapiste datum ukonceni pfipadu.
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e Jestlize se pro roCni uzadvérku v ADE nastavi na typ pfijmu parametr ,Uzavieni
ukonenych pfipadd...", pak budou ukonéeny véechny vyrovnané ptipady které maiji
zapsany Konec platnosti v uzaviraném obdobi.

Stav vymahani

e Pokud pouzivate systém Vymahani, toto pole je automaticky nastaveno dle faze
vymahani, kterad byla naposled realizovana, napf. Upominka.

e Jednotlivé kroky je mozné nastavit také ru¢né dle skute¢ného posledniho stavu
vymahani pohledavky k datu evidence pfipadu, nebo nastavit néktery z "konecnych"
stavl vymahani:

- Bez prostiedkl (98)

- Caste¢né prominuti (90)

- Jednostranné upusténi od vymahané pohledavky (95)

- Neurceno (0)

- Prominuti (92)

- Zaplaceno (96)

- Zastaveno soudem (97)

Poznamka:

Stav vymahani ovliviiuje ukonceni, nebo zruseni karty pfipadu poplatnika. Pokud neni
nastaven stav Neurceno, nebo nékterych z "konecnych" stavii, karta nebude zrusena.

9.1.2 Nastavenisazeb
Sazby

Na zdkladé pozadavku evidovat a rozepisovat predpisy dle rlznych nastaveni sazeb a
slev pro potfeby specializovanych typt pohledavek (napt. Pst) vznikla funkcionalita
nazvana Cislo sazby. Toto umozni nastavit pro typ pohledavky rizné typy sazeb, dle
kterych pak Ize pomoci rozpisi na detailu pfipadu DDP nebo hromadnym generovanim
vytvofit odpovidajici predpisy.

Administrace

Veskera administrace se provadi v modulu DDP, je fizena pfistupovym parametrem
ddp_rad_cissaz - DDP RP - Upravy Ciselniku sazeb. Naleznete ji v menu V menu Volby -
Ciselniky - Ciselnik sazeb.
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Identifikace dokladu 3
ReZim tisku

Lokalni parametry

Mastaveni

Mastaveni tiskovych formatd
Mastaveni spisu pro typ pohledavky
Mastaveni skupin ESU

Cizelniloy Mastaveni dselnika

Sablony pripadi DOF ——
Skupiny vymahani
Mastaveni obsluhy elektronidoych dokumentd Mastaveni nakladd fizeni exekud
Smazat prednastaveni vybérovych masek Popisy sestav
Uprawy 3 Rozpisy predpist

Volby pro nastaveni Ciselniku sazeb

Administrace spociva v nastaveni jednotlivych sazeb pro jednotlivé typy pohledavek.

Sazbu ¢. 0 je mozno ale upravit tak aby méla nastavené vychozi nastaveni sazby,
poctu, poctu splatek a celkové Castky.

Seznam typd pohledavek : = | I:Ilﬂ
Fiterovat dle ® :
B = Detail |

|# |T1_.rp | MNazev ‘ ﬂ

35 [3114 Pfiirmy z prodeje NIM

37 (3119 PFimy z prodeie IM j.n.

38 (3121 Pfijaté dary na investice

39 3122 Pfiaté pfispévky na investice

40 |3129 Ostatni investicni pijmy

41 4118 Neinv.prevody z NF

42 4132 Pfevody z ost.vl. fondd (5P, dep.)

43 4135 Pfevody z fondd RO

44 4152 Meinv.pfijaté dotace o mez.inst.

45 4159 Meinv.piiaté dot.ze zahrj.n. (HZ ze SR)

46 6547 Test

47 |7712 Odvody ze zaméstndvani ZPS (7712-) =
48 931 Eurohujefi - i

Nastaveni &iselnik - vybér typu pohleddvek
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Nastaveni pro typ pohledavky 4118 - Neinv.prevody z NF Bl

Pohleddvka |4118 - Neinv.pfevody z NF j
Ciselnk féckd | Ciselnik ctvrti| Vazby Fadkdi a tvrti Sazby pfipadd | Typ phl. prevod vyjimky ktg. UPO | Generovani UPO |

== Pfidat x Odebrat # Upravit

Fittrovat dle X

# | Typ pohledivky | €. sazhy Sazba Pocet/Sleva Pocet splitek Cistka celkem | Popis Pozndr

1 4118 o 0,00 0,00 0 0,00 Neuréeno

2| |
™ Zobrazit pouze aktivni

I [ 3

Zrusit

Nastaveni ¢iselnikl - zalozka sazby

Volby v tabulce Sazby pfipad DDP

= pidat D Odebrat #” Upravit

e Pfidat - umoznuje pfidavat nové sazby pro dané typy pohledavek

e Odebrat - funkce mazani zadanych sazeb

e Upravit - funkce umoznujici editaci stavajicich sazeb

OK

potvrzeni nastaveni &iselnikd.

Zrusit

odchod z menu.

PofFizeni nové sazby
Po stisku tlacitka PFidat je otevien Detail sazby pfipadu DDP.
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=
Typ Pohledavky

|4118 - Meinv.pfevody z MF j

Cislo sazby  Popis

| 0 |Te;t|:ﬂ.faci sazha

Poznamka

| test

Sazba Pofet/Sleva Pof. splitek  Cdstka

| so0,00 | 1,00 | | | 500,00

Nastaveni idajl pro konkrétni sazbu

e Typ Pohledavky - vybere se konkrétni typ pohledavky, pro ktery se sazba nastavuje.
¢ Popis - zada se nazev sazby

e Poznamka - podrobnéjsi popis sazby, pouze informativni pole

e Sazba - zakladni sazba stanovena pro typ pohledavky

e Pocet/Sleva - nasobek zakladni sazby. Pokud >=1, pak se jedna o pocet, pokud je <1
jedna se o slevu.

e Pocet splatek - pocet splatek za obdobi (pfevazné pocet splatek za rok)

o Castka celkem - celkovd vyse pohledavky (obvykle vyse ro¢niho predpisu), ¢astka se
vypocita automaticky Sazba * Pocet.Celkovou cCastku lze ale dodatecné upravit,
takze nemusi souhlasit, Ze celkova ¢astka = sazba*pocet.

ZpUsob prace s ¢islem sazby
¢ Jednotlivé zpracovani na karté pfipadu

¢ Na karté pfipadu vyberte Cislo sazby

AR BT FT LRI RN EETE ;| ETE SRR u]
1
|

: Cisla sazhy

0 - Meaurs - ..
Jo e A2

........ sessbec---=i=---n policko pro vybér sazby

J Zobrazi detail sazby pfipadu

j PouZije se v pripadé zmény sazby, kdy se automaticky neprepocitd hodnota.
» podle nastaveni sazby jsou vypInény policka Sazba, PoCet a ¢astka celkem.

Parametricky je mozZno nastavit aby tyto Gdaje byly needitovatelné, pokud jsou
editovatelné, Ize je nasledné upravit.

Doplnéni predpisti

Po nastaveni Cisla sazby je mozno rozpisem vygenerovat pfisluSsné predpisy dle tohoto
nastaveni.

ﬂl Po zmécknuti tla¢itka Rozpis je otevieno okno pro rozpis predpisd s
hodnotami doplnénymi z karty pfipadu.
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Hromadné zpracovani sazby

e Funkce Hromadné zpracovani sazeb je dostupna volbou Nastroje-Hromadné zmeény-
Pfipad-Sazba

Hromadnd zmé&na sazby se provadi nad seznamem poplatnikl, pfi¢emZ je mozné maskou

pfedem vybrat mnoZinu poplatnikll, kterych se zména sazby tyka.Vybér je také mozné

provést ozna¢enim (zacern&nim pomoci Ctri+levé tla¢itko my&i) poplatnikd, u kterych se

ma zména sazby uplatnit.

e Po zvoleni funkce pro zménu sazby nasleduje dotaz, zda hromadnou zménu pouzijeme
pouze pro vybrané poplatniky, nebo pro vSechny, ktefi se nachazeji v seznamu
poplatnikd.

ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

Ok I Zudit

« V tabulce Hromadné zm&ny sazby je nutné doplnit plvodni hodnotu, kterd je ménéna,

(timto je provedeno jesté& dalsi tfidéni poplatnik() a novou hodnotu sazby.

x

Pireadni hu:u:lnu:-tal |

Maowva hu:u:lnu:-taI

ZILEE | (] I

« Nasledné je provedeno postupné zapsani nové sazby do karet poplatnik{.

9.1.3 Evidence pripadu

Po vyplnéni hlavicky Karty pfipadu je nutno pofizené Gdaje uloZit — zaevidovat pfipad.

Po zadani (dajd hlavi¢ky pFipadu stisknéte tla&itko ﬂl

e Na Karté pfipadu se automaticky vyplni do pole Dat.evidence aktualni datum. Toto
datum neni editovatelné

e Systém vygeneruje poradové Cislo v dané Knize pohledavek a zapiSe ho do pole
Agendové Cislo v hlavicce Karty pripadu. Toto pole je needitovatelné.

¢ Pofizené Udaje se ulozi do databaze.

e Tlac¢itko Evidence se znepfistupni
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e Zpfistupni se tlacitko pro zapis predpisu pfipadu.

Poznamka ¢.1:

Po kazdé upravé karty pripadu se tlacitko Evidence vZdy znovu zpFistupni pro zaevidovani
zmén. Po provedeni evidence se opét znepFistupni.

Poznamka ¢. 2:

PFi pokusu o uzavieni okna Karta pfipadu bez uloZeni zmén neni okno automaticky
uzavfieno, ale uZivatel je dotazan, zda provedené zmény chce uloZit.

oor |

':9] Cheete evidovat provedené zmény ?

Ano I Me

o Pfi kladné odpovédi se pofizena, resp. upravena data ulozi, pfi zaporné se okno uzavre
bez uloZeni (zmény) dat.

9.1.4 Popis pFipadu
Prace s popisem pfipadu

V prfipadé, Ze budete chtit do pole Popis prfipadu vkladat texty, které se budou
opakovat, nebo jsou shodné pro uréitou skupinu poplatniki, je mozné vyuZivat funkci
uklddani textd v tomto poli¢ku.

Po stisku kldvesy F4 v tomto poli se zobrazi tabulka, popisC.
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x

Popisy

[« | i
— Eiltr Bazeni
[~ wlastni [~ podle popisu i+ podle Easupoudii ) podle abecedy
[~ pro tuta kniku " podle Zethosh pougitl € podle pofadi vzniku
Papis  |test podtu znaki v popisu: PRRRRRRRRPREPREEFEERRERRERREERR ;I
o
4 »
Ukladani
|7 [ jako wlastni [ zknihou |

oK I 2t Ulozit Smazat Obnavwit

Tabulka Popisy

e Do policka popis je mozné vlozit text, ktery se ukldada pomoci tlacitka &l
e Popisy, je zaroven mozné ulozit jako vlastni, nebo pro knihu.

« Dle t&chto ptiznakl je mozné popisy tfidit pomoci volby Filtr.

Eiltr
[ wlastni [~ podle popisu
[ protuto knibu
Filtr popisu

e Tladitkové volby Razeni umozfiuji daldi moZnosti tfidéni, dle ¢asu pouziti, ¢etnosti
pouziti, abecedy, nebo poradi vzniku

B azeni
% podle tazupoudti O podle abecedy
{ podle tetnosti pouzii & podle pofadi veniku

Razeni popisu
Filtrovani dle popisu pFipadu

Zobrazeni pfipadu/ ptipadd se konkrétnim popisem je zajist&no pomoci Masky, zalozka
Podrobnosti.
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— Distatni
Popiz dokladu obzahue text:

[ Prazdnp

Popiz w higtarni dokladu obzahuje text:

K.niha

I =

[T Ffes wiechny akbivail kniky

Maska na seznamem pfipadl - z4loZka Podrobnosti

e ZapiSe se hledany text ru¢né, nebo
e Zmacknutim F4 se otevfe tabulka s ulozenymi popisy

e Oznaci se pfislusny fadek a potvrdi se vybér

V knize ptipadd budou vybrény pouze ptipady s odpovidajicim popisem.

9.2 Predpisy

9.2.1 Rozpis predpisti

Tlacitko Rozpis na karté pfipadu umozni rozepsat predpisy podle zadanych pravidel.

Existuji ¢tyfi zplsoby, jak se pfi generovani predpist urci ¢astky predpist:

1) Uzivatel zada vysi Prvniho predpisu a Castky k rozpisu
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Rozpis predg

— Mimofadny predpis
Zakl. bez DPH Ozvob. od DPH £3kL zniz. DPH Danzniz. DPH Zakl. 2.

| 0,00 0,00 0,00| 0,00 |
Zaokr. Céastka mimof. pf. cellkem Datvzniku mimof. predpisu
| 0.00| 000 |

Pryni predpis
Z&kl. bez DPH Osvob. od DPH ZakL sniz DPH Dan sniz DPH 24kl 2.
| 0,00 0,00 u.s:rn[ 0,00

2aokr, Prvni pledpis Drak wzriku preniho pled,
| 0,00 Gntmuu[

Celkova Eastka k rozpisu
Zékl, bez DPH Osvob. od DPH ZkL sniz. DPH Dan snis. DPH Zakl, 2.:
| 0,00 0,00 0,00 | 0,00

Zankr, Castka k 4
| 0.00] i 50 200,00

— Parametry rozpisu

Poi. pied. Posun dat splat (dnd) F.ategorie pre
id I1 4 ¥ Neposouvat datum vzniku |F'Feu:|pis poh

Toto nésté\-/ehl’"zpﬁ.sobl', Ze modul uré;' ééstII(ul ;;)Fe(.jbis&'tavk,eie vygeneruje tolik predpis,
kolikrat se vejde ¢astka Prvniho predpisu do celkové ¢astky. Zbytek pak bude zaloZen u
posledniho predpisu.

Zde konkrétné bude vysledek takovyto:

# | Oprava VWide piedpisu

£ [ 10000,00 I
2 ]| 10 000.00|
3l Ol 10000,00 | (
‘A= 10000,00| (
E LT | 10000,00]
il 200,00 1

UZivatel zada Pocet predpist a Castku k rozpisu, ¢astka pro prvni ptedpis neni zadana

Saokr. Premi predpis B
| 0,00 00|t

Celkova castka k rozpisu
28kl bez DPH Osvob. od DPH Z4kl. sni DPH
| 0,00 0,00 0,00

2aokr, astka k rozpizu
| 0.0 50 200,00

Parametry rozpisu

o¢. pred. Posun dat splat [dindi)
B |14 W Meposouwsat daturm varik
a - B Zm -

Toto zpUsobi, Ze celkova ¢astka bude rozepsana na pocet splatek, vysledek v tomto pripadé
bude tento:
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3)

4)

i # !Dpra'.ra YiZe predpisu

e T
8 366,00
| 8 366,00
8 366,00
8 366,00
8 370,00

L1

M| &= w ey =

OO0

UZivatel zada Gdaje Pocet predpist, Castku k rozpisu, Castka pro prvni predpis:

Zaokr. i predpiz 5]
| 0P| 10 000,00 i'

Celkova Eastka k rozpisu
&kl bez DPH Osvob. od DPH 24k, sniZ. DPH
| 0,00 0,00| 0,00

2aokl, Astha b rozpisu
| 0, 0 200,00

Parametry rozpisu

of. pfed. Posun dat splat {dnd)
IM V¥ Heposouvat daturn vznik

EEE_ _

Zde to zafunguje tak, Ze se vygeneruje prvni spldtka s ¢astkou zadanou jako Castka pro prvni
predpis, zbytek se rozepise stejné jako v pfipadé varianty 2) s tim Ze o co je vyssi prvni splatka
je nasledné snizena splatka posledni, zde bude vysledek takovyto:

# ' Oprava  Wige predpisu

1 | [J | 1000000
2 | O | 8 366,00
3| O 8 366,00 |
4| 0O 8 366,00
5 | 1 | 8.366,00/ 1
B L1 £ 740,00

UZivatel zada Castku prvniho predpisu a Pocet splatek

Zaokr. Prwni predpis [
] 0| 10000,00 |

Celkova castka k rozpisu
24kl bez DPH Osvob. od DPH 24k1. sniz. DF}
0.00 0,00 0.00

Zackr, Castka k rozpisu
0.00| 0,00

rametry rozpisu

14 [ Meposouvat datum vanil
V tomto pfipadé se vygeneruje zadany pocet splatek ve vysi prvniho predpisu, vysledek
tohoto pfrikladu by byl:
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[ Oprava  Vige pledpisu |
S i o 10000,00| C
]| 10000,00| C
10 000,00 C
10000,00 C
10000,00| C
10000,00/ C

m | £ @) Py —
m] ]

9.2.2 Nastaveni predpisti

Predpisy jsou zakladnimi (daji umoznujicimi sledovat jak dluznik/poplatnik pini své
zavazky ve stanovenych terminech. Zadavany jsou na Karté pripadu, pricemz predpisy
zadava uzivatel, platby se doplAuji automaticky na zakladé uUhrad zaznamenanych
v modulech POK - Pokladna a BUC - Komunikace s bankou.

Predpis pfipadu Ize definovat jako Cast pohledavky splatnou k urCitému datu. Lze ho
charakterizovat financni Céstkou, Datem vzniku, Datem splatnosti, a Typem (pripadné i
Udaji nutnymi pro vypocet DPH u danfovych pohledavek).

Datum vystaveni je z pohledu DDP (dajem dileZitym pro zpracovani U&etnictvi.Datum
splatnosti je dllezité pro sledovani platebni moralky poplatniki, po tomto datu je
evidovana Castka ve vymahacim a splatkovém saldu nacitana jako dluh.

U danovych pohledavek je radek pro zadavani predpisu rozsifen o dalsi policka potrebna
pro vypocet a evidenci DPD. Viz Danové pohledavky.

Zadanim jednoho nebo vice Pfedpisd pfipadu se celkova ¢astka nebo jeji East rozloZi na
odpovidajici pocet ocekavanych plateb. Pohleddvku je mozno rozpustit na libovolny
pocet predpisd.

Na radek predpisu je mozné zapsat poznamku, jako udaj, ktery se tyka pouze
konkrétniho predpisu.

Ffedpisy iF'IatbyI Stavyl \u"ratkyl F'oukazyI Dop.udaiel Dokumenty! Penalizacel Urokl KontronI Poznémkyl F'opl.l Hist.l Hozhodnutl’l Pahwby FUEl Spisyl Opravné poloék_l,ll

©| # | Castkav CZK | Dat vzniku | Dat splat. |Rozp Hist| Spec. svm. | Twp Mazey Far.| FPiiz. FZP Pérovana castka
> I I LI Smiauva
[~ WSechny [~ Prevedené [~ Pouze dnesni pfedpisy [ Pouze predpisy od akt obd. [~ Zobrazit historické predpisy Suma pFedpist‘)l 0,00 CZ2K,

P Aol A sl e SR [P

Zalozka predpisy
Zalozka predpisy obsahuje velké mnozstvi sloupcl, aby bylo moZné zadani nebo
zobrazeni vSech hodnot, které se predpisu tykaji. UZivatel md moznost si zobrazenych

sloupcl aktivovat/deaktivovat po zmacknuti &edého policka. (Oznadeno ¢&ervenym
krouzkem na obrazku Zalozka predpisy)

e Zobrazi se tabulka s obsahem sloupcl, které je mozné mit v zaloZce Predpisy
zobrazeny.

Zatrzenim pfislusného policka se aktivuje jeho zobrazeni, pfi dalSim zmacknuti na policku
zatrzitko zmizi a sloupec je deaktivovan.
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Zobrazenisiouped x

oW =
[ Hist.

[+ Rozp. 0
[ Wige predpisuy
[] Ména

[ Zakl. bez OFH v
[| Dsvob, od DPH
[] Zakl. sni DPH |_

[ Daf snis DPH
[ Zakl. DFH

[ Daf zakl. DFH

[ Zaokr. ok

| Castka v C2K o _
3 L _'fl_l St

Dal$i moznost, jak si zobrazeni Gdaji v zaloZce predpisy uzivatelsky zptijemnit je pouZiti
v I3 7 o
funkce presunovani sloupcu.

Fixovang sloupoe

4|»

Implicitai

Pfesunuti se provadi najetim kurzoru mysi na nazev sloupce-napf.Datum vzniku.

e Poté, co se objevi mald mrizka sloupec "chytit" zmacknutim levého tlacitka mysi a
presunuti na poZzadovanou pozici.

# | Castkaw CZK | Dat vaniku Dat. splat. | Rozp | Hist Tvp Parovana éastka Spec. syn. M &zey
1 500,00:01.01.2012 13122012 iMe 100 0.aa Fredpis pohle
K i

PFiklad zménéného uspoféddéni sloupc

Pozn.

Funkci vybér a prFesunovani sloupcli je mozZné pouZit na vice mistech modulu DDP,
(Seznam poplatnikii, Seznam vymahacich dokumentii) a v dalSich modulech systému Ginis

9.2.3 Zadaninového radku predpisu

¢ V okné Karta pfipadu na zalozce Predpisy stisknéte tlacitko

Y

« Aktivuje se novy Fadek pro zadani Gdajd o predpisu
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Ffedpisy IF'Iatbyl Stavyl Vratkyl F'oukazyl Dop.udaiel Dokurmenty Penalizacel Urokl Kontrolyl F'oznémkyl F'opl.l Hist.l Rozhadnuti | Pohwby FUEl Spisyl Opravné poloik_l,ll

# | Castkaw CZK | Dat wvaniku | Dat splat | Rozp) Hist, Twp Pérovana castka Spec. sym. Mazey Nowa
1 500,00i01.01.2012 31122012 iNe 100 0.00 Predpiz pohle ST
=2 04.12.2012 100 Pfedpis pohle —
Opr.Predpiz
Kalk. pen.
Tisk pred.
Pohyby
Bozhodnuti
. I I _ﬂ Smlouyva
[~ WSechny [~ Pfevedené [~ Pouze dnedni piedpisy I Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy Suma pFedpiSL“JI 500,00 CZk.

O Y R N T S R S R v

Zadani nového predpisu

e Do pole Datum vzniku se predepiSe aktualni datum

¢ Nevyhovuje-li vam predepsané Datum vzniku, prepiste jej.

e Zapiste udaje do poli Vyse predpisu, Dat. vzniku, Dat. Splat. a Typ.

e V poli Typ (predpisu) se automaticky predvypliuje typ 100 - Predpis pohledavky
e Do pole Nazev se automaticky predplni nazev dle vybraného typu.

e Jestlize chcete zvolit jiny typ predpisu, smazte prednastaveny typ 100 a stisknéte
klavesu F4 pro vybér z nabidky v okné Kategorie pfipadu

e Otevre se okno pro vybér typu predpisu - jedna se o pevné dany ciselnik

x

Typ piedpisu M dzew ﬂ

100 Predpiz pohledawky

1m Predpiz pohledavky minulpch et

105 Predpis pohledavky hrazené predem

108 Zlctovani pohledavky hrazené predem

a7 Predpis kratkodobé podminéné pohledaswky

108 Predpiz dlauhodobé podminéné pohleddwky

110 Predpiz nakladi fizeni

115 Fredpiz nakladi exekuce

120 Fredpiz penale

123 Fredpiz zankce

125 Fredpiz polut

% Typpredpizu  Mazev

| |
ok ZILIEE | Ob&erstyit Wusistit

Okno pro vybér kategorie predpisu

e V okné Kategorie pohybu vyberte mysi poZadovanou kategorii pfipadu a stiskem
tlacitka Ok se do poli Typ a Nazev prenesou pfislusné Gdaje.

e Postup opakujte pro dalsi fadky, az jsou zapsany vsechny predpisy pohledavky.

¢ UloZte pofizené Predpisy stisknutim tlacitka Evidence.
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Poznamka ¢c.1:

Datum vzniku je datum, ke kterému bude o predpisu Uctovano, podle tohoto datumu
vstupuji pfedpisy do Gcetniho salda. Metodiku zadavani data vzniku predpisii je tedy pred
nasazenim systému v organizaci nutno konzultovat s uctarnou. (NapfF. v pFipadé, Ze o
pohledavce je tictovano jako o celku - obvykle k datu vzniku - pak pohledavka rozepsana
do vice predpisii s riznymi daty splatnosti bude mit datum vzniku pfedpisu stejny -
nejcéastéji aktualni datum. V pfipadé, Ze se (étuje o jednotlivych splatkdch v riiznych
¢asovych obdobich, miiZe byt datum vzniku identicky s datem splatnosti .) Tento datum
nesmi byt starsi neZz datum posledni uzavérky v DDP, jinak nebude systémem pFijat.

Poznamka ¢.2:

Podle Data splatnosti je sledovano splatkové a vymahaci saldo. Pole Datum splatnosti
se pfednastavuje podle parametru zadaného v administraci (poéet dni pripoéitavany
k datu vzniku). Neni-li parametr nastaven, predpliuje se téz aktualni datum. UZivatel
upravi tento datum podle skutecného data splatnosti pohledavky nebo jeji casti (dle
smlouvy s dluZznikem, splatkového kalendafre, soudniho rozhodnuti apod.). Tento datum
bude datem skutecné splatnosti - miiZe byt tedy i z minulych let.

Poznamka ¢.3:

Pokud se pro dany typ pohledavky nevyuZivaji vSéechny kategorie pohybu je mozZné v
menu Lokalni parametry definovat pouze ty kategorie pohybu, které pFislusny pracovnik v
daném pFijmu vyuZiva.

e V piipadé&, Ze pohleddvka ma vice (opakovanych) predpisd, je moZzné pouzit pro jejich
zadani rozpis predpisu.

e Pokud je potfeba zadat pomérnou c¢ast predpisu, pouzijte funkci Vypoclet pomérné
Casti predpisu [****

9.2.4 Rozpis predpisi
Pomoci rozpisu predpistl Ize vygenerovat predpisy na libovolné dlouhé obdobi.

« Na Karté& predpisu na zalozce Predpisy stisknéte tlagitko __Fi92F% |

e Zobrazi se dotaz, zda si uZivatel opravdu preje rozpis ptedpisl, pokud se na zaloZce
predpisy nachazi predpisy, které se maji zachovat je nutné tyto predpisy pred
pouzitim rozpisu ulozit.

g
ra

I-G-I Opravdu cheete provést rozpis predpisd, neulofené predpisy se
' ! Zrusi?

Dotaz pred zobrazenim dialogu rozpisu

« Otevie se okno Rozpis predpisi
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Zakl. bez DFH Devob. od DPH  Zakl zniz DPH  Dian sniZ DFH Zakl. DFH Dian zakl DFH
| 0.00 | 0.00 | 0,00 | 0.00 | 0,00 0,00
Zaokr. Castka mimaf. pf. celkem Datvzniku mimof. predpisu Dat splat, mimof. predpizu
| 0.00 | 000 | |
— Pr¥ni predpis
£akl. bez DFH Osgvyob. od DFH Zakl zniz. DPH  Dansniz DFH Zakl. DFH Diari zakl DFH
| 0.00 | 0.00 | 0,00 0.00 | 0,00 0.00
Zaokr. Preni predpiz [rat wezniku prenibio pred,  Dat splat. prenibo pred.
| 0.00 | 0.00 | |
—Celkovya castka k rozpisu
Zakl. bez DFH Devob. od DPH 24kl zniz. DFH Dian zniz. DFH Zakl. DPH Diati zakl DPH
| 0,00 | 0,00 | 0,00 0.00 | 0,00 0.00
Zaokr. Castka k rozpisu
| 0,00 | 0,00
— Parametry rozpizu
Poi. pred. Posun dat.splat [dnii) K.ategarie predpisu
IEI |EI v Mepozouvat datum vzniku IF'Feu:Ipis pohledavky LI
Zaokrouhleni predpisu— MEna Interval doi  Interval mésicd Interval roki Dat vzniku posl. predpizu
" Bez zackrouhleni II:ZK jll] IEI IEI I

1 desetinné misto Popiz Poznamka Dat zplat. posl. predpisu

f* Ma celé karny I I I

ok I Konec | Yybrat rozpis |

Dialog rozpisu pfedpis
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Vypliite Gdaje v okné& Rozpis predpist

Automaticky se predplni Kategorie predpisu (Pfedpis pohledavky), Poclet splatek,
jestlize je vyplnén na Kart& pfipadu a Po¢et dnl posunu data splatnosti (od vzniku
predpisu), je-li tento pocet dni zadan v administraci.

Do pole Prvni predpis zadejte Castku predpisu (vyse jednotlivé splatky).

Do pole Dat. vzniku prvniho predpisu zadejte datum, ke kterému bude Uctovano o
prvnim predpisu pohledavky. V pfipadé, Ze je bez ohledu na pocet splatek a jejich
splatnost Uc¢tovano o celé pohledavce k jednomu datu, zaskrtnéte policko Neposouvat
datum vzniku. Pro pouziti data vzniku predpisu a jeho posun je nutno vzdy stanovit
metodiku v soucinnosti s u¢tarnou!

Z roletové nabidky vyberte Kategorii predpisu, pokud je jind nez Predpis pohledavky
(pfednastaveno). Datum splatnosti prvniho predpisu Ize posunout o pocet dni zadany
v poli Posun dat. splat. (dnd). Pokud je v tomto poli zadédna 0, bude datum splatnosti
prvniho predpisu shodné s datem vzniku prvniho predpisu. Pole Posun data splatnosti
neni tedy nutné vypliovat, stac¢i vyplnit Datum vzniku a Datum splatnosti prvniho
pfedpisu a posun splatnosti se automaticky dopoéditd podle rozdilu t&chto datumi
(napf. pti zp&tném zadavani predpisG splatnych v uplynulych letech). Pro kontrolu se
Datum vzniku a Datum splatnosti posledniho predpisu dopocitaji automaticky podle
nastaveného zadani do poli Dat. vzniku posl. predpisu, resp. Dat. splat. posl. predpisu.

Celkovy polet predpist, ktery se ma vygenerovat, zadejte do pole Poéet predpisd.



Pripad DDP

Do poli Interval dni, Interval mésicl a Interval rok( zadejte ¢asové rozpéti data vzniku
jednotlivych predpist (opakovatelnost) - napt. je-li predpis m&si¢ni ke stejnému datu,
zadejte Interval mésicd 1, je-li predpis opakovatelny vzdy po urditém pocétu dni,
zadejte napf. Interval dni 30 atd.

e Mimo to je mozno zadat v okné& Rozpis predpisi jeden mimoradny predpis. Jeho vysi
uvedte do pole Mimofadny predpis, datum vzniku do pole Dat. vzniku mimofadného
predpisu a datum splatnosti do pole Dat. splatky. mimofadného predpisu.

e Po vyplné&ni Rozpisu pfipadd potvrdit zadana data OK.

¢ Jako prvni se vygeneruje Mimoradny predpis, jestlize byl zadan, poté predpisy ostatni.
Neni-li suma pohledavky délitelnd po&tem splatek beze zbytku, je nutno zlstatek
(posledni splatku) dopoéitat a doplnit do posledniho fadku, kde také zlstane stat
kurzor po vygenerovani predpisQ.

Po zadani PfFepoctu i Rozpisu je nutno vZdy pfipad znovu Evidovat, aby se zapsana
predpisy uloZily.

9.2.5 Pomérna cast rocni sazby

Jsou pripady, kdy je nutné vypocitat predpisy jako pomérnou cast rocéni sazby, tzn.
mame stanovenu ro¢ni sazbu a potrfebujeme vypocitat predpisy pouze od srpna do
prosince, coz je jedna pétina rocni sazby.

¢ Vypocet je mozné provést pomoci Tabulky pro vypocet predpisu - Klavesa F4 v poli
VySe predpisu

e Po zadani parametrt, je vypoétena odpovidajici hodnota, kterd je po stisku tladitka
OK vlozena do pole Vyse predpisu.

¢ Priklad pro vypocet pomérné Casti predpisu od data vzniku pfipadu a s ohledem na jiz
pofizené predpisy, pocitano po mésicich.
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Vypocet predpisu

i~ Denni zazba

D atum od I
D aturn do I
Fotet dni I 0
Castka I 0.00
Denni zazbalprocenta] I—EIEIEI
Rocni zazbalprocenta] I—Ijljl:l

% Fok b&sni 47 Bok bankaynil360 dnf)

% Paomér rochi sazby - ziednodudend
1 000,00

Rocni zazba I

Fotet mésici | £

" Pomémna Sastka rodni zazhy

Pro r-:ukl 2013
Flatrost prip. od I 03.08.2007
Platnoszt piip. do I 1122007

¥ | Zapotitayat preni mesic/den
[ Zapotitayat posledni mésic/den

Potetdni|

Wide rod. predp. I—DDD
Pomérma &ast ros, I—
JiZ predepsano I_EEIEIEE

" Podtitat poidnech
{* | Poditat pomesicl

Dané davky pohledavky

X
" Procento z castky
Castka I
Frocento I

£ankrouhlent predpizu
" Bez zaokrauhleni
{1 desetinné mizsto

Wide predpisu a0a

Castka predpisu I 500,00

i - | | ok I

¢ Priklad pro vypocet pomérné ¢asti predpisu od data vzniku pfipadu,

pocitano po dnech, s moznosti volbou vypocltu - Zapocitavat prvni den v mésici.

Vypocet predpisu

i~ Denni zazha

[ratum od I
Daturn da I
Poiet dri I ]

I 0,00

[Denni zazbalprocentao) 0.00

Rochi zazbalprocenta] I [.00

{% Bok b&sni {7 Bok bankovail360 daf)

" Pomér rocni sazby - giednodufend
1 000,00

Pocet mésic I E

Rocnhi zazba I

i Poméma Sastka rodni zazhy

Fro r-:ukI 2013
Platnaost pfip. od I 03.08.2007
Platnozt pip. do I 31.12.2007

¥ Zapocitdvat preni mésicden
[T Zapocitdvat posledni mésic/den

Pocet mésic&l_'l.?.
Wide 1o predp. Im
Pomérna &ast rac. IW
JiZ predepzano I_EEIEIEE

i Poditat po dnech

i* Poditat po mésici

x|
= Procento z Eastky
Castka I
Procenta I

Zaokrouhleni predpizu
" Bez zaokrouhleni
{1 desetinné misto

.....................................

Wide pfedpisu I 4000

Castka predpisu I 4000.00

£ILIEE | | E]: I

e Oba zplsoby vypoltu pom&rné &astky roéni sazby umozfiuji zvolit, zda do vypoltu
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zahrnout prvni mésic/den , nebo posledni mésic/den.

e Stejnym zplsobem Ize provézt vypolet s ohledem na konec platnosti predpisu.

¢ Dalsim z mozZnosti vypoctu ¢asti predpisu je vypocet procentem z ¢astky, kdy se zada
celkova castka a procentuelni hodnota, kterd z ¢astky ma byt vypocitana.

Vypocet predpisu

i~ Denni zazba

D atum od I
D aturn do I
Fotet dni I 0
Castka I 0.00
Denni zazbalprocenta] I—EIEIEI
Rocni zazbalprocenta] I—Ijljl:l

% Fok b&sni 47 Bok bankaynil360 dnf)

{ Pomér rochi sazby - ziednodudend
1 000,00

E

Rocni zazba I

Fotet mésici |

" Pomémna Sastka rodni zazhy

Pro r-:ukl 2013
Flatrost prip. od I 03.08.2007
Platnoszt piip. do I 1122007

¥ | Zapotitayat preni mesic/den
[ Zapotitayat posledni mésic/den

Podet mésicﬁl_w.
Wide rod. predp. Im
Pomérma &ast ros, IW
JiZ predepsano Iw

" Podtitat poidnech
% Foiitat pomesici

Castka I 1 000,00
Frocento I 20.00

£ankrouhlent predpizu
" Bez zaokrauhleni
{1 desetinné mizto
o Macelé koruny

Wide predpisu 200

Castka predpisu I 200,00

i - | | ok I

9.2.6 Storno predpisu

Storno predpisu Ize provést v pfipadé, Ze predpisy jiz byly zaevidovany (ulozeny), ale

byly napt. zadany chybné.

e Oznadi se fadek predpisu uréeny ke stornovani a stisknéte tla&itko ﬂl

o Radek se oznadi kfizkem, po zaevidovani se zneaktivni a Ize ho zobrazit pouze se

zatrzitkem Vsechny.
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GINIS - Dané davky pohledavky

Ffedpisy IF'Iatby! Stavy! VratkyI Dop.udaiel Dokumenty! Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.l Fiozhodnut | Pokyby FUE! Dpravré polodky

# | Céstkaw CZK | Dat wvazniku | Dat splat. | Rozp|Hist) Spec. sym. | Typ Mazew Far. | Parovana castka Nowa

4 500,00 Starho
1 50000,00i18.06.2013 18062013 :Ne 25 100 : Pfedpis pohledavky ME 0.0C —
Opr.Predpiz

Kalk. pen.

Tisk pred.

Pohyby
Bozhodnuti

. I I _Ll Smlouyva

[V WSechny [~ Pfevedené [~ Pouze dnedni predpisy I Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy Suma pFedpiSL“JI 50 500,00 CZ§.

U BT RO SO T S R S

R v

Stornovany fadek predpisu

Stornovat Ize pouze ty predpisy, které nejsou po uzavérce DDP. Byl-li jiz predpis
uzavérkou odeslan k zauctovani, nelze ho stornovat. Opravit je ho mozno Opravnym
predpisem.

Pozn.
Datum splatnosti je mozZné ménit i u predpisu, ktery byl uzavien. U pfijmu, kde se pocitaji

opravné polozky, penalizace a jiné se vsak ménit datum splatnosti pfedpisu ménit
nedoporucuje.

9.2.7 Opravny predpis

Opravny predpis je takovy predpis, kterym v rdmci ucetniho obdobi opravujeme, nad
kterym jiz byla provedena uzavérka v DDP. Tento pFedpis zbarven modfre.

Ffedpisy IF'Iatby! Stavy! VratkyI Dop.udaiel Dokumenty! Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.l Hozhodnutl’! Pabyhy FUE! Dpravné poloikyl

# | Céstkaw CZK | Dat wvazniku | Dat splat. | Rozp|Hist) Spec. sym. | Typ Mazew Far. | Parovana castka Nowa
4 500,00 Starho
1 50000,00i18.06.2013 18062013 :Ne 25 100 : Pfedpis pohledavky ME [E N ——
Opr.Predpiz
Kalk. pen.
Tisk pred.
Pohyby
Bozhodnuti
. I I _Ll Smlouyva
[V WSechny [~ Pfevedené [~ Pouze dnedni predpisy I Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy Suma pFedpiSL“JI 50 500,00 CZ§.

U BT RO SO T S R S

R v

Okno s uzavfenym predpisem - modra barva

« V zaloZce Predpisy stisknéte tla&itko _ZPLFTedpis |
e Zobrazi se okno pro zadani predpisu.
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Opravny piedpis pro pfipad UP25PDD0967FF |

Eésthka predpisu Drat, wzniku [rat. zplatnost Spec. spm
| BO000 J01.07.2003 L 15072003 L] |
Fozrnamk.a

IEI pravig predpis

Storno | Ok I

e Do okna Opravny predpis pro pfipad se zadaji Udaje, kterymi opravujete plvodni
predpis.

To znamena:

e Castka, musi byt s takovym znaménkem, o jakou opravu jde (snizeni minusem, zvyseni
plusem).

¢ V Datu vzniku je zadan datum, ktery nesmi byt v uzavieném ucetnim obdobi, ale musi
byt v uzavieném obdobi DDP.

(Pfiklad: opravny pfedpis je pofizovan 20.11., otevifené ucetni obdobi je listopad,
posledni uzavérka v DDP byla provedena 15.11. Datum vzniku opravného predpisu tedy
miiZe byt pouze v rozsahu 1.-15.11., protoZe po 15.11. Ize zadat jesté bézZny predpis,
pfed 1.11. uzZ nelze zadat Zadny pfFedpis - obdobi v tcetnictvi je jiZ uzavieno).

Datum splatnosti je shodné s datem piivodniho (opravovaného) predpisu!

Specificky symbol je vypliiovan pouze v pfipadé, je-li v organizaci pouzivan

Do Poznamky je vhodné uvést dlvod zadani opravného predpisu - prednastaveny text
Opravny predpis Ize editovat.

V poli Typ provést vybér z nabidky typl pohleddvek dle typu, ktery je opravovan
(pfednastaveno Predpis pohledavky).

Opravnym predpisem Ize opravovat Castku, popf. datum splatnosti. K opravé castky je
mozné opravnym predpisem ¢astku o potifebnou sumu zvysit (snizit).

Daldi moZnosti je opravnym predpisem v celé hodnoté plvodniho predpisu predpis
ucetné vynulovat a zadat novy predpis ve spravné hodnoté.

9.2.8 Rozpad piedpisi

V pripadé& potreby rozdélit predpis na vice ¢asti (napf. najmy, rizné Gétovani ¢asti DPH
atd.) a kazdou uctovat jinak, vznikl mechanismus tzv. Rozpadu predpisu.

UmoZfiuje rozepsat jeden predpis na vice ¢asti s riznym Gétovanim.

Hlavni uzavérkou se do FUC pak prenasi ne samotny predpis, ale pohyby ze kterych je
predpis slozen.

Upozornéni:
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GINIS - Dané davky pohledavky

Tento systém ma i sva Uskali, pfedevsim v ramci hromadnych operaci a to predevsim:
- Rozpad predpisti na pohyby neni automaticky
- Generovani predpisl negeneruje pohyby

- Rozepisovani predpist je pomé&rné pracna a pfi realizaci nad velkym mnoZstvim p¥ipadt
slozita

Takze pouZiti tohoto systému je tfeba zvazit, zda pozitiva podrobného rozpadu predpisu
prevazi nad témito nevyhodami!

Administrace

V prvni fadé je tfeba spradvné nastavit zplsoby zalétovani pro U¢etni pfipad a konkrétni
kategorie pohybu.

Polozky Ucetni véty, které se budou uUcCtovat stejné, mohou byt zadany ,napevno“,
formou zastupného znaku mohou byt zadany pouze ty polozky ucetni véty, které budou
odlisné Uctovany.

kontaci pro FUC ) x|
Typy dbeinich plipadd  vie O zavazky v pohledavky ¢ pokladna O medy € shebri cesty © podmingné zavazky ¢ podmingng pohledéviy
K Nazew Fisdim | Zaibtovan | Dablons (ketegoris by doklacl| Resliascs | Aklits | SU| AU | ZDR | ODPA FOL _ [PPO[<]  Fin
50227 001 DDP-phijaté ssnkér platty - 2212 Samustatr) Zklsdnl  Poledivks Plstekini = tistei | skt 0001 £ 0000} D0000000N : 00000000 { 000000000070 : 000 5
50254 it TP - phijats sankeni platty - 2211 [ e [ T Plstabini =t | skinwn | 000 - 0000 GOOOO000M £ 00000000 § G000aaaaaa - oo __NU_“{’_|
502211000 DDP-pfiaté sankéni plaiby - DKcentrm Samastatng 1 Zakladni | Pohleddvka Platebni = Géetni skt D00 | 0000 - DDDDDDDON | 00000000 © 000000003000 | 000 Ddshant
50221 2000 DIDF - pfiaté skankeni plaiby - OKcentrom 2212 Samostatng i Zakladn | Pohleddvka Flatebni = Géetni skt D00 | 0000 ° DODDDODN | 00000000 - 000000003000 | 000
502221200 DDP- transfert od  vef 10202t Samastatng i Zakladn | Pohledavka Flatebni = Géetni- skt D0 | 0000 ° DODDDDDON § 00000000 - 000000003000 | 000 e
5022553001 GOP - Hhray 22 INSOLYENC] S armostatn 1 Zakladnt | Pobledavka Platebini o et skiver 0001 £ 4G - SO000000 | 00000001 ; Adaaaaaann * ooo
SO2Soi TP Pt vty rashert 1 st < 2okl Pobladavio Platabini =t | skinv 000 < 0000 00000000 £ 00000000 £ Gn0aaaaaa - ooo ﬂl
Eze i TP iy 2 provieps rainy gtk st < 2okl Pobladévio Plstabini =t | skinvi 000 < 0000 COOOOO00 £ 00000000 £ Goaaaaaaa - ooo :
Enzeatiin] TP riepfadeps sl e daty [ A Plstabini =t § nasktin | 000 - 000 COOOO000M £ 00000000 | B0aaaaaaa - 000 M
s} BOF neptedeps. priale pojsing ndhrads S amastaing | Ziednadusens | Pahledavia Fidtebri 3 ieivi akfri 000§ 0000 O0300000 § 008G00G0 - Gooan0AR0a § oo
502324100 S amastatnj | Ziednadusens | Pohleddvka Flatebri = Geetni - skifuni 50050000 | 00000000 - 0000000000
502375333 Fohledzvka 0000000000 £ 100
|_J|jm23291uu [ S st £ Zisdnoduseng  Pobladavia U EIEE'L‘
4 »
Napicjen zptissby zai@tavsn
[ Kategorie pohybu ¥.ategorie pohybu predpisy | Ked zpz Hazew zpz aklivita_| Zptisoh tvorby 2épish - Nowh
| Predpis pohledivky 7324 Testovacl pahyb Skt Apisy die vzons
| Fredps pohledavky mndcl k| Zapisy die veort | S|
Fieaipis polladavky azend skt Zapiy e woni | Pawing tiketn pohyh
R —. B [
g kratkodobs poin] e [
Ffeaipis oo prorming B [
Fiedpis nakladi fizent aktivni | Zapioy die waont
Fiedpis nakladi exekuce aktivni Zapiey die waont
Fiedpis pendle aktivni Zapiey die waont
Fiexlpis sank e aktivniZah e vt Pewn teelrt pobyh
g polity B [
B eaipis rokit B [
fibscri piobah 1 R e [T
BEecnj pohyb 2 R e (1 H
Badky aplisobu zaidtovn pro 2324 Testowaci pohyb Subiada deniku Oietrf chdak [2013 =
# (3 SU | A0 ZDR | DR FOL_ [PPOL| PR | Uz [oRl ESF 3 ORG | MD | Dal Popis 2p 2ait. |
A W05 AAE: HKIE WADS  CHPS Hpl5 £ KOG W25 HOOE | HIDB . HGOB 05 W15 [T
5" i W05 Hallh: KD Hhs R Hiplls - RO WS HOERIE | RGOE WS W15 ik
Lo |

Zplsob zal&tovéni, se zaddnim poloZek RS kompletné

Takto porizeny typ ucetniho pohybu se napoji na typ pohledavky. Toto samozifejmé neni
povinné a Ize si rozepisovat predpisy i v pfipadé, kdy se budou uctovat stejné, ale je
tfeba vidét slozeni predpisu na strané analytické evidence.

Rozpis predpist

Samotné rozloZzeni predpisu se provede rucné.
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Nejprve je tfeba pofridit predpis a ulozit pfipad.

Poté se stiskem tla¢itka Pohyby zobrazi dialog pro rozpis predpisd.

Ffedpisy |F'Iatbyl Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumentyl Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.I Hozhodnutl’l Pabyhy FUE! Dpravné poloikyl

E=4

Castka v CZK | Dat veniku | Dat splat. |Rozp|Hist| Spec.sym. | Typ Mazew Far. | Parovana castka Nowa
4 1000,00¢0207.2013 (02072013 iAno 25 100 : Pfedpis pohledavky ME 0.00
1 50000,00:18.06.2013 18.06.20013 :Ne 25 100 : Pfedpis pohledavky ME

Starho

C
Opr.Predpiz

Kalk. pen.

Tizk EFed. ]

| Pohpby

Bozhodnuti

. I I _ﬂ Smlouyva

[~ WSechny [~ Pfevedené [~ Pouze dnedni piedpisy I Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy Suma pFedpiSL“JI 51 000,00 CZ§.

U BT RO SO T e o

R R v

Tlalitko pohyby na detailu pfipadu

Pfedpis Ize rozepsat na libovolné mnoZstvi pohybd, jedind podminka je, e suma ¢astek
za jednotlivé slozky ¢astky pohybu a slozky ¢astky predpisu budou souhlasit, tzn. Nelze
udélat predpis na 1000k a tento nasledné rozepsat na dva pohyby 800kE a 400kc.
Dialog provadi tuto kontrolu a nelze uloZit rozlozeni pohybl s chybn& zadanymi
Castkami.

Uprava pohybd predpisu Fadku £4 N ﬂ
— Casthy pfedpisu Rozpiz predpisu Fiozdil
Zaklad dané Daf Castka celkem Zaklad dang Dafi Castka celkem
Bezdand | 100000 [ 100000 Beadns | 100000 [ 1ooo0o | 0.00
Osvabozena I 000 oo Osvobozeno I 0,00 I 0.00 I 0.00
Snizens | | 000 | 000 Snizena | 000 | 000 | 0.00 || 0.00
Zékladni | noo | 0.oo | 0,00 Zkladri | 0oo | 0o | 000 || 0.00
Zaokrouhleni I 000 Zaokrouhleni I 0.00 I 0.00
Celovd wide predpisu | 1000,00 Cokova vide predpisu]  1000.00 ] 0.00
# | Castka Popis S Al ZDR ODPA, POL FFO FR.J P Lz Mo |
1 200,00 000 £ 0000 : 000000000 § 00000000 : 000000000000 : 000 @ 000000000000 : 000 £ 0000 B - |
2 200,00 000 ; 0000 § 000000000 ; Q0000000 § Q0000000000 § 000 § 000000000000 ; 000 § Qo000 iR
EE 1| o] Ulst |

Typ utetniho piipadu K ategarie pohybu Obdobi

|EID23281 00 - DDP-nepredeps. -neidentifik. pFijmy k Gt 19- |1 00 - Ffedpiz pohledawky |2D1 3

Fredkontace
# | 50| AU ZDR ODPa, FOL FRPO FFR. =l (s ORd ESF 'S |
1 PH#50: #a0R; #EOB H#RO5 #POG #pl ; #DOB #-0; #005 #105 ; #GO5 HIOG #E1
2 PHS0: HADR: #EOR HRO5 HPOA HpO | HOOB #20: HO05 #I05 | HGOR RIS #E1

o] | i3

Zawiit | [k |

Dialog pro rozpis pfedpisi na pohyby

PoloZzky RS, které Ize doplfiovat, jsou zvyraznény modrou barvou a ostatni nejsou
pfistupné.
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Uprava pohyba piedpisu Fadku £5 _
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x
— Castky predpisu Rozpis predpisu Rozdil
Zaklad dané  Daf Castka celkem Zaklad dangé  Daf Castka celkem
Bez dané I 500,00 I 500,00 Bez dand I 500,00 I 500.00 I 0.00
Ozvobozeno I n.oo I 000 Ozvobozeno I 0.00 I 0.00 I 0.00
Srisend | | oo | 000 Srisens | oo | 000 | 0.00 | 0,00
Zoklei | 0 | o | 000 Zakladri | 0.00 | 000 | 0.00 || 0,00
Zaokrouhleni I 000 Zaokmouhleni I 0.aa0 I 0.00
Celkovd wide pFedpi&ul 500,00 Celkovd vide pFedpi&uI 500.00 I 0.00
# | Castka Papiz SU | AR ORJ ZDR ODFA POL PPO PR Zl Mo |
1 250,00 000 :000: 1 00000000 § 00000000 § 000000000000 § 000 : 000000000000 § 000 - |
2 250,00 000 :000: 2 000000000 ; 00000000 00000000000 ; 000 § 000000000000 ; 000 e,
Typ téetniho pfipadu K.ategorie pohwbu Obdaobi
|9023281 00 - DD P-nepredeps. -neidentifilke. prijmy k GStu 19- (100 - Predpis pohledawky 2013
Fedkontace
# S0 AU ZDR ODPA FOL FRO FR.J &) Lz (] =H] ESF FS
1 12230020 { 000000000 ; 00004221 | 000000005169 § 110 | 000000000000 § 000 { 000000000 § #05
2 14200020 000000000 ; 00000000 § 000000000000 ; 000 | 000000000000 § 000 § 000000000 § #05
<] | i3
Zaviit | {18 |

Doplnéni poloZzek RS

Dialog pocita Castky, kolik je tfeba jesté rozepsat a v pfipadé, Ze nesouhlasi celkova
Castka za rozepsané pohyby a Castka predpisu, je uzivatel upozornén v Casti rozdil na

nesoulad a sumu rozdilu.
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Uprava pohyba piedpisu Fadku £5 ) I_ x|
— Castky predpisu Rozpis predpisu - Rozdil
Zaklad dané  Daf Castka celkem Zaklad dangé  Daf Castka celkem
Bez dané I 500,00 | 500,00 Bez dand I 300,00 I 300.00 I 200,00
Ozvobozeno I n.oo I 000 Ozvobozeno I 0.00 I 0.00 I 0.00
Srisend | o | 0 | 000 Snizena | 0.00 | 0.00 | 0.00f | 0,00
Zoklei | 0 | 000 | 000 Zakladri | 0.00 | 000 | 0.00f | 0,00
Zankrouhleni I 000 Zaaokrouhleni I 0,00 I 0.00
Celkovd wide pledpisu I 500,00 Celkova wide pledpisu I 400,00 I 200.00
Yo ot Popiz SU | AU | ORJ ZDR ODFA POL PPO PR Zl Mo |
1 250,00 0000000 1 000000000 ; 00000000 § 000000000000 : 000 § 000000000000 ; 000 - : |
w2 50,00 0000000 ; 2 (000000000 : 00000000 i 000000000000 ; 000 § 000000000000 : 000 e
1| o o |
Typ téetniho pfipadu K.ategorie pohwbu Obdaobi
|9023281 00 - DO P-nepredeps. -neidentifik. pijmy k Ok 19- |'I 00 - Predpiz pohledawky |2D1 3
Fedkontace
# S0 AU ZDR ODPA FOL FRO FR.J &) Lz (] =H] ESF FS

1 223 10020 : 000000000 ; 00004221 : 000000005163 £ 110 § 000000000000 : 000 § 000000000 ; #105
2 #1420 0020 000000000 ; 00000000 : 000000000000 © 000 ¢ 000000000000 § 000 § 000000000 § #105

<] | i3

Zaviit | {18 |

.

Kontrola shody celkové Castky za pohyby a ¢astky predpisu

Zalozeni Gcetnich pohybli

Po uzavfeni predpisu hlavni uzavérkou nebo jednotlivym uzavfenim predpisu jsou
vygenerovany odpovidajici u¢etni pohyby pro modul FUC. UcCtovani pak probiha stejné
jako U&tovani pohybl zaloZzenych z predpisd.

F'Iatb_l,ll Stav_l,ll Vratk_l,ll Dop.ddaie! Dokument_l,ll Kontrol}ll Poznémkyl Hist.l Hozhodnutl’! Pohyby FUC| Opravneé poloZky

# | Gastkawv C2K | Dat vaniku Dat. zplat. | Fozp) Hist| Spec. sym. | Twp Mazew Far.| Péarovana Sastka Nowa
1 50000,00: 18.06.2013 18.06.20013 :Ne 25 100 : Pfedpis pohledawvky ME 0.00 ST
5 50000 02.068.2013 (02062013 iAng 25 100 : Predpis pohledavky MNE LN ——
I 4 1000,00:0206.2013 (02062013 iAno 25 100 : Pfedpis pohledawvky HE D,Dtlm
Kalk. pen.

F'Fedpisyl F'Iatb_l,ll Stavyl Vratkyl Dop.ﬂdaiel Dokumentyl Kontrolyl Poznémkyl Hist.l Rozhodnuti Pohyby FUC | Opravné polasky

Badet Cislo dokladu K.ategorie Stav Castka Rok | Mésic | Den W5 55 etri zapisy
3 Pfedpis pohleday Mezaldtovano 200,00: 2013 :B 2 2325100004

2 Predpi 4 At 00,00: 2013 16 2

1] Preapis ponleaay: ezanciovan o 2o e

4 Pfedpis pohledayi Mezadétovano 250,00: 2013 :B 2 2328100004 i 25 558

i1 Piadnis nakladiu Mamaibtodna EMONA NG 212 iE 18 ioweinnnne R ERA

Z jednoho predpisu vznikly dva pohyby

9.2.9 Barevné oznaceni predpist

Pro lepsi orientaci jsou v modulu DDP na zaloZzce predpisy jednotlivé fadky v riznych
urovnich zpracovani barevné oznaceny:

e ZruSeny (stornovany) predpis
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[EREN 160,60 100,00 |

Schvaleny predpis

| 1,00000000] 100,00/ 03042014 [03.042014 [Ne

g {100 | Predpis pohle

IEER 10000]C2K

¢ Uzavreny predpis

| [1e! " toooolczk | vooooooool 1000003042004 (03042014 iNe | (o | |100|Predpispohie
e Neuzavieny predpis v obdobi uzavieném hlavni uzavérkou

I I T (= [G042014 [Ne [ [0 T 1100 Fradpis polle
e Pfedpisy ze spravovanych ptipadd pfipravovanad funkcionalita) - bude slouZit ke

spojeni né&kolika pripadl do jednoho

1 000,00 03 07 2017

|-__i'-1 i 1.000,00] (- {100 [ Predpis pohle

e Sloupce cCastek jsou v pfipadé, Ze je cCastka zaporna cCervené, v pripadé, Ze je
nezaporna je ¢erma

0 100 { Piedpis pahle
0 100 ; Pfedpis pohle

70000 03042014 03042014 [N

20 100,00° £2K 1,00000000: .
100,0003.04.2014 ;03042014 Ne

21 100,00 C2ZK 1.0000000D

¢ Sloupec typ(kategorie) pohybu pokud se jedna o sankce,pendle nebo pokuty

20 100,00 CZK. 1.00000000 100,00: 03.04.2014 03042014 iNe 123 ; Pfedpis sankce NE i0
21 100,00 | G2k, 1.00000000 100':0 04 2’01.4 . 03 042014 Mea 120 | Predpis panéle ME [0
22 100,00 CZK 1.00000000 100.00: 03042014 03042014 iMe 125 : Pfedpis pokuty ME 0

« Sloupec typ(kategorie) pohybu pokud se jedna o predpisy Grokd

23 | 100,001 C2K i 1,00000000] 100001 03.04.2014 [03.04.2014 [Ne |  [130Pfedpis droku INE iD i

e Sloupec typ(kategorie) pohybu pokud se jednd o predbézné predpisy
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7 100,00: C2K © 100000000 100.00:03.04.2014 (03042014 :  : 610 :Fredhéing predpis pohledavky
B 100,00| C2K |,1.00000000| 1000003042014 [03.042014 | | [620]Predbéing predpis pakuty
g 100,00: CZK { 1.00000000: 100,00: 03042014 030420014 :  : 530 :Predbésng pfedpis naklads fizen

¢ Sloupec typ(kategorie) pohybu pokud se jedna o odpis pohledavky

5 ] 500,00 | C2K | 100000000 5000010122014 10122014 | Ne |

Sloupec typ(kategorie) pohybu pokud se jednd o predpis s pfiznanakem opravy (od
verze 374.21) - pouze predpisy s kategorii pohybu 131,132,133,142,143,144,147,148

[+ ] 50,00( C2k, | 1.00000000] 5000[02042015 [02042015 |Ne | | 132 | Oprava predpisu mif NE |

9.2.10 Danové pohledavky

Predpisy s DPH

Je-li typ pohledavky veden jako danovy, je mozné v modulu DDP - Dare, davky,
pohledavky v Karté pfipadu na zalozce Predpisy zadat navic tyto Udaje.

e Zaklad bez DPH (Zakl. bez DPH) - ¢astka nepodléhajici zdanéni

Poznamka:

Do tohoto pole je nutné vpisovat i castku osvobozenou od DPH. Doporucuje se vést
osvobozené pohledavky jako samostatny typ - nastavit na né prislusnou kontaci a z FUC
do INU posilat vSechny zapisy - tedy i z ,nedarfiovych" typi. VINU pak do darového
pFiznani brat zdznamy pfislusnych 2J (v tomto pfipadé napf. 530), do dariové doloZenosti
vsechny nenulové ZJ z FUC. Datum zd. pIlnéni pro tyto sestavy se bude rovnat Datu UUP.

e Zaklad ve snizené sazbé DPH (Zakl. sniz DPH) - Castka podléhajici zdanéni snizenou
sazbou DPH

e Dan ve snizené sazbé DPH (Dan. sniz DPH) - vypoc¢tena dan ve snizené sazbé DPH

o Zaklad v zakladni sazbé DPH (Zakl. DPH) - ¢astka podléhajici zdanéni zakladni sazbou
DPH

e Dan v zakladni sazbé DPH (Dan zakl. DPH) - vypoc¢tena dan v zakladni sazbé DPH
e Zaokrouhleni — ¢astka zaokrouhleni

¢ VySe predpisu je soucet vSech vyse uvedenych hodnot.

e Celkova castka predpisu je tvorfena souctem

o Céstky tvofici zéklad DPH - sazba bez dané

o Céstky tvofici zaklad DPH v nizéi sazbé

o Céstky tvofici zaklad DPH ve vy$$i sazbé

o Céstky tvofici DPH v nizéi sazbé

o Céstky tvofici DPH ve vy&éi sazbé

o Céstky tvofici zaokrouhleni
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Poznamka:

U sloupcl zakladi, DPH, zaokrouhleni a vyse prFedpisu nelze nastavenim v Zobrazeni
sloupciti zrusit jejich viditelnost.

U danovych pohledavek jsou predpisy dale rozsifeny o nasledujici idaje:

e Popis — na rozdil od nedafnovych pohledavek, kde je pouze sloupec Poznamka, byl
pridan sloupec Popis, ze kterého se generuje popis predpisu pro danovou doloZenost
v pfislusném obdobi zdanéni.

e Pokud pole na fadku predpisu neni vyplnéno, vstupuje do darfiové dolozenosti nazev
typu pohledavky (typ pfipadu) a Gdaj z popisu pfipadu z hlavi¢ky pfipadu.

e Neni-li ani tento popis vyplnén, bude v danové doloZenosti pouze typ pohledavky,
takze v8echny predpisy véech ptipadl ve stejném typu budou mit stejné popisy - liit
se budou pouze subjektem zdanéni, tj. dluznikem/poplatnikem).

.%‘c'ﬁlF'Iatbyi Stavy! Vratky! Dop.udaiel Dokumentyi Kontrolyl Poznémkyl Hist.l Hozhodnutl’! FPohyby FUEi Opravné poloékyl

Castha v CZK | Dat vaniku Dat. splat. | Rozp| Hist| Spec. sym. | Typ Fopiz M Nowa
50000,00i18.06.2013 18.06.2013 :Me 25 100 : popis dokladu Predpis ¢ ST
5000002062013 (020620013 :ano 25 100 Predpis ¢
s Céstky DPH
100000:0206.2013 (020620013 :dno 25 100 Predpis pj Sl
Kalk. pen.
Tisk pied.
Pohyby
FRozhodnuti
.‘__! __| _Ll Smlouyva
[~ Wiechny [~ Prevedsné [~ Pouze dnedni pfedpisy I Pouze piedpisy od akt obd. [~ Zobrazit histarické predpisy Suma pfedpisﬁl 51 500,00 C2K

v

Policko pro popis darfiového predpisu

e Datum uskutecnéni zdanitelného pinéni (sloupec Dat.zdan.plii.) Tento datum se
automaticky pini podle zadaného Data vzniku predpisu (datum UUP-uskutecnéni
Uc¢etniho pfipadu). Pfi zméné Data vzniku dojde automaticky ke stejné zméné v Dat.
zdan.plfi., nebot tyto dva datumy musi byt shodné!

¢ Rok zdanéni ( Rok pfiz.DPH) - pole se pIni automaticky podle Dat. zdan.pln.
e Mésic zdanéni (Més.pfiz.DPH) - pole se pIni automaticky podle Dat.zdan.plr.

¢ Pfiznak tisku danového dokladu (Pfiz.tisku dan.dok.). Jestlize byl proveden finaini tisk
danového dokladu, zapiSe se po obcerstveni karty pfipadu tato informace do
uvedeného sloupce.

e Datum tisku danfového dokladu (Dat.tisku dan.dok.) - dopini se datum vytisténi
dokladu.

e Rad.opr. - opravovany fadek pdvodniho predpisu.
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Ffedpisy IF'Iatby! Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumenty! Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.l Fiozhodnut | Pokyby FUE! Dpravré polodky

E=4

Zakl bez DPH  Zakl. DFH Dafizakl. DPH | Zaokr. | Castkaw CZK | Dat weniku | Dat splat. |Fozp|Hist| Spec. sym. | Typ Nowa
el 0.00 413,20 86,30 0.00 500,00: 020720013 (02072013 iMe 25 100

Starho

Castky DPH

Kalk. pen.

Tisk pred.
Pohyby

Bozhodnuti

- _Ll Smlouyva
[~ Wiechny [~ Pfevedené W Pouze dnedni predpisy ™ Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy Suma pFedpiSL“JI 500,00 CZk.

U BT RO SO T S R S R v

Okno predpisu s DPH

e Zmény na daflovych predpisech je mozné provadét pouze zadavanim predpist
charakteru opravy zédkladu a sazby dané a tiskem pfisludnych dafiovych dokladd viz.
Opravné predpisy s DPH

¢ Na danovych pohledavkach bylo proto zruseno tlacitko Opravny predpis.

e Na nedafiovych pohledavkach je tlad¢itko Opravny predpis zachovano s plvodni
funkcionalitou.

e Podle zakona o DPH musi byt vazana oprava na konkrétni predpis - je proto pfi tomto
pohybu pozadovano zadani fadku, ke kterému je oprava provadéna a k tomu slouzi
sloupec Rad. Opr.

Predpisy IF'Iatby! Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumenty! Kontrol_l,ll Poznémkyl Hist.l Fozhodnuti | Pohyby FUE! Opravné poloékyl

Dat. tisku dafi. dok. Stay V5 Stav pfedpisu| Stav uzav. |Pen gen.aut.| Fad.gé pohwbu | Cislo doklad Fad.opr. Zpiisol Naowa

v Meurdeno 2328100004 piikaz odeslar Meuzaviend ME 1 ELrte Starno
Castky DPH

Kalk. pen.

Tisk pred.

Pohyby
Bozhodnuti

_‘_J _I _Ll Smlouva

[~ Wsechny [~ Pfevedené ¥ Pouze dnedni predpisy I Pouze piedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historicke predpisy Suma pFedpis&l_gaEE C2K

S U T P A e e SCRREnC Vil o

Rédek opr.pfedpisu s DPH

Evidence predpisu s DPH
Zadani predpisu s DPH je obdobné jako u ostatnich predpisl, s tim rozdilem,

Ze pro zadani predpisu s DPH byla pouzita kldvesa F6.

« Standardnim zplsobem zpfistupnit na zalozce Predpisy stisknutim tladitka
a vyplnit Fadek radek pro poloZzku nového predpisu.
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Zadej predpis B
- Druhd sniZend sazba DPH -
Zaklad bez DPH  Osvob. od DPH Sazba Zaklad Dan Zaokrouhleni
0,00 10 0,00 0,00 0,00
Den uskute&néni o L s =
zdanitelného pinéni R0k pfiznani DPH Mésic pfiznaniDPH  Dat. tisku dan. dok
18.12.2014 [E= 2014 12 [E>
\WjEe predpisu Datum vzniku Datum splatnosti Datum pofizeni Doklad P Druh
0,00 - |18.122014 [E» E> | 18122014 [E~> ]
Rokze kterého predpis pochazi 2015 Zrugit
Zaklad bez DPH

¢ Kliknout mysi do sloupce

VySe predpisu

Fredpisy |F'Iatby1 Stavy] ‘v"ratk_l,ll F'oukazy1 Dop.ddaie] Dokumenty] Penalizace] [Irok] Konlroly1 Poznémk_l,l] F'opl.] Dol.subi.1 Hist.1 Rozhadnuti | Pohyby FUE] Spisy]

# | Zak.DPH | Dafizakl DPH | Zaokr.

r\-"_l;l§e pFedpisuw: Dat wezniku | Dat splat. | Rozp, Hist| Spec. sym. | Typ Mazey | Par.

=1 0,00 .00

0008 | |

16.11.2003 100 § Predpis pohledavlky : NE

k vypoctu DPH

Stisknout ve sloupci Vyse predpisu klavesu F6. Zobrazi se okno pro Zadani ¢astky

x|
Dat zdan, |16.11.2009
Sazba-
o Fakladni -
19.00 5
Castka 5000 v Zadéno s DPH
[~ Zaokrouhlit
Zaklad | 420 .50
Dk | 734,50
Zackrauhleni | 0,a0
0k | Pl (V1

e V okné Céstka vyplnit Udaje - tj. z jaké &astky véetné DPH bude DPH poditdna a

v jaké sazbé

e Zadané Udaje potvrdte

» Zaklad a DPH z celkové
sloupc{ predpisu
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| # Zakl DFH Dan zakl. DFH [ Zaokr. [ Wige predpisu Dat. wzniku | Dat splat. | Rozp. Hist.. Spec. sym. | Typ Mazew | Par. |
v 'I 420150 738,50 0.00 5000,00:16.117.2009 100 ; Pfedpis pohledavky i NE

g >

« Dalsi zadani jiz probihd standardnim zplsobem
Pozn.

Dvojklik do okraje tabulky pfedpisli (Sedivy ctvereéek vievo od znacky #) umoZiuje
nastaveni viditelnosti sloupcii obdobné jako je tomu v seznamech modulu DPH i ostatnich
moduli GINIS

[ %)

iy

vl Al

] Hist Fixowvané sloupce

[v] Raozp. 0 -
o

[ Zakl. bez OPH
[] Osvob. od DPH

[] Zakl. zniz. DPH B

[] Dafi zniz DPH

[] Zakl. DPH L
[] Dafi zakl. DPH

[ Zaokr. -
v Wpde predpisu Imnplicitri

vl Dat vzniku K

(]

.E Dat. zplat. = =

Pokud byste vsak chtéli zruSit sloupce tykajici se zakladli, DPH, zaokrouhleni a sumy
pfedpisu, zneviditeInéni se neprovede!!!

Je tak zabranéno mozZnosti chybného zadani zakladid a DPH na predpisech.
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Opravné pfedpisy s DPH
Opravné predpisy nelze pofizovat u dafiovych typl pohledavek tak jako u nedafovych.
Pfi zakladani opravného predpisu ze dvou dlvodi:

0 Bude se Uctovat jinak nez bézny predpis (bude se liSit kategorii pohybu)

o Je tfeba uvadét odkaz na konkrétni predpis, ktery opravny predpis opravuje

Z téchto dlvod( nenajdete na detailu pfipadu na zaloZce Pfedpisy tla¢itko Opravny
predpis
Zadani opravného predpisu v danovém typu pohledavky

e Opravny predpis se pofizuje stejné jako bézny predpis tzn. Stiskem tlacitka Nova se
vlozi novy predpis

| Predpisy lPIatby] Stavy] \u"ratky] Poukazyl Dop.udaie] Dokumenty] Penalizace] Urokl Kontrolyl Poznémky] Popl.] Dot.subi.] Hist.] Hozhodnutl’] Paohyby FUC] Spisy]
""" # |Zak| bez DPH Dsvab odDFH | Wjdepfedpisu | Dat wanku | Dat splat | Fozp Hist| Spec spm. | Typ| Nézew TRadom |||__Mova |
i1 100,00 0,00 100,00:16.04.2009 :16.04.2003 :MNe 100 § Piedpis pohledavky a Cloiho
(w2 -50,00 0,00 -50,00: 16.04.2009  : 16.04.2009 190 § Oprava zakladu a wige DPH i1 , &
Castky DPH
Kalk. pen.
Tisk pied.
Pohyby
Bozhodruti
| Srolouwva
| £ >
"~ Wéechny [ Pfevedené [ Pouze predpisy od akt obd. [~ Zobrazit historické predpisy i
| Graue dekladi Wachik st 1176l Tiak srménn K rika i

Detail zalozky Predpisy v dafiovém typu pohledavky

e Po vyplnéni castek a dat vzniku a splatnosti je nutno vybrat spravnou kategorii
pohybu(typ predpisu) - 190 — Oprava zakladu a vyse DPH

| Predpisy lPIatby] Stavy] \u"ratky] Poukazyl Dop.udaie] Dokumenty] Penalizace] Urokl Kontrolyl Poznémky] Popl.] Dot.subi.] Hist.] Hozhodnutl’] Paohyby FUC] Spisy]
| | # |23\ bezDPH Dsvob. odDPH| Videpfedpisu | Datvenku | Datsplat | Fozp Hist| Spec.sym | Typ| Nézev |Radopr ||_MNova ||
i1 100,00 0.00 100,00 16.04.2009  :16.04.2005 :Ne 100 : Predpis pohledavky a Clatho
(v 2 -50.00 0.00 -60,00:16.04.2009  : 16.04.2003 |:190 : Dprava zékladu a wpse DPH 1 , &
s ¥ Castky DPH
Kalk. pen.
Tisk pied.
Pohyhy
Bozhodruti
| Srolouwva
| £ >
I~ “iechny [ Pfevedené [ Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy il
| Ghaw dnleladii Wlactnile Srizrnl nizel Mat zrménn Krika -

Vybér kategorie pohybu (typu pfedpisu)

e Nyni je nutné vyplinit jesté povinné pole Rad. opr. Zde uZivatel musi vyplnit radek
predpisu, ktery je opravnym fadkem opravovan.
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| Predpisy lPIatby] Stavy] \u"ratky] Poukazyl Dop.udaie] Dokumenty Penalizace] Urokl Kontrolyl Poznémky] Popl.] Dot.subi.] Hist.] Fozhodnuti | Pokyby FUC] Spisy]
| | # |23\ bezDPH Dsvob. odDPH | Videpfedpisu | Datvenku | Datsplat | Fozp, Hist| Spec.sym.  Typ | Nézev | Badop Nova |
i1 100,00 0,00 100,00:16.04.2009 :16.04.2003 :MNe 100 § Piedpis pohledavky il Cioiho
(w2 -50,00 0,00 -50,00: 16.04.2009  : 16.04.2009 190 : Dprava zakladu a wise DPH 11 | , &
Castky DPH
Kalk. pen.
Tisk pied.
Pohyby
Bozhodruti
(1 Smlouva
< | »
[~ Wiechny [ Pfevedené | Pouze pfedpisy od skt obd. [~ Zobrazit historické piedpisy i
| Ghaw dnleladii Wlactnile Srizrnl nizel Mat zrménn Krika -

Zadani radku opravného predpisu

Tisk opravného dokladu
e Opravny doklad se pak vytiskne, tak, ze se vybere odpovidajici opravny predpis
¢ Stiskne se tlacitko Tisk pred.

e Poté se vybere sestava pro tisk — Opravny doklad

Opravny doklad pro pfedpis - vysledek

9.3 Platby

9.3.1 Zobrazeni plateb

Po zadani predpisu pohledavky na karté pfipadu v modulu DDP se automaticky generuji
oCekavané platby v modulu BUC, kde se po zaplaceni bud’ celé ¢astky pohledavky nebo
jeji ¢asti, at uz v hotovosti modulem POK, nebo slozenkou AV, nebo bezhotovostné na
ucet, sparuji s témito platbami pomoci Variabilniho symbolu.

V modulu BUC Ize parovat i platby, k nimz nebyl vytvoren pfedpis. MiZe se jednat o tzv.
Nepredepsané platby.

Pokud v modulu DDP vyplnime a zaevidujeme hlavi¢ku pfislusné pohledavky (neni nutné
zadat zadny predpis pohledavky) generuje se v modulu BUC olekavana platba nesouci
informace o Variabilnim symbolu, pficemz ¢astka ocekavané platby je nulova.

Platby sparované v modulu BUC se po provedeném parovani automaticky zobrazi na
zaloZce Platby v okné DDP - karta pfipadu.

Po Uhradé pohledavky , at uz celé ¢astky nebo jeji ¢asti, at uz v hotovosti pokladnou,
slozenkou AV, nebo bezhotovostné na ucet, dochazi v modulu BUC k tzv. parovani
platby skutecné s platbou ocekdvanou. Parovani probihd na zakladé porovnani
zadkladnich Gdaji obou zdznami (vypisu z banky, resp. pokladny a zdznamu z databaze),
pricemz rozhodujicim parovacim udajem je Variabilni symbol.

Nahradni variabilni symbol

V zalozce Dopliikové Udaje je mozné vyuzit pole Nahradni variabilni symbol. Pouziva se
napriklad v pfipadé, Ze poplatnik mél dfive jiny Variabilni symbol, na ktery provadél
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platby. Pokud je tento nahradni variabilni symbol vyplnén, ma v okamziku parovani
prednost pred variabilnim symbolem uvedenym v hlavicce.

Pokud jsou Udaje identické, dojde ktzv. automatickému sparovani. V pripadé, ze
poplatnik uved| nespravny variabilni symbol, platba se nesparuje a uzivatel ji musi na
zakladé konkrétniho posouzeni, dokladu predlozeného dluznikem apod. doparovat
manualné. Cely tento proces probihd v modulu BUC, kde Ize také dohledat, kam byla
platba sparovana. Pokud doslo k chybnému sparovani (napf. platba byla omylem zaslana
pod varilabilnim symbolem jiného - existujiciho - dluznika a na ného se automaticky
pfiparovala), nutno takovou platbu manualné odparovat a pfiparovat na spravny pfipad.
Odpérovani a nové priparovani lze provést kdykoli po zjisténi chybného sparovani - tedy
i v nasledujicich letech - pficemz Gdaj o skute&ném zaplaceni pohledavky zlstava
zachovan.

Platby sparované v modulu BUC se po provedeném parovani automaticky zobrazi na
Karté pripadu v DDP na zalozce Platby. Tato zalozka je tedy needitovatelnd a veskeré
jeji opravy a Upravy lze provést jen zménou parovani (odparovanim, pfiparovanim
platby) v modulu BUC.

Predpisy Plathy IStavy! Vratky! Dop.udaiel Dokumentyi Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.l Fozhodnuti | Pohyby FUEi Opravné polodky

Castha v méng t&na Diatur banky| Diatum zap. Spec. sum. W5 Stav. pér Kategarie Hist.| ¥ra Maska
176,00 C2K. 17.04.2003 :16.04.2003 2328100000 sparovano automaticky  %Wipis z bankowvniho Gétu ME Platby die 5
176,00 CZK 29.04.2003 :29.04.2003 2328100000 sparovano automaticky Wipis z bankowvniho Gétu AN ————
88.00: CZk, 05.06.2003 :04.06.2003 ;9576543210 59155000001 sparovano manualng “Wiipis z bankovniho Gétu ME (12 24p. pDKl
-88.00: CZK, 25.06.2003 :25.06.2003 2328100000 sparovano automaticky  %Wipis z bankowvniho Gétu AMI
Parowani |
Kl L 2
[~ Pouze plathy od akt. obd, [~ Zobrazit historické plathy Suma platebl 0.00 CZK,

R I RO SO T S R S [T v

9.3.2 Parovani plateb podle priority Ghrad

v

Funkcionalita ,Parovani dle priority Uhrad"
konkrétnimu predpisu.

eSi problematiku pfifazeni platby ke

Uzivatel ma mozZnost stanovit pofadi, v jakém pofadi budou predpisy doslou platbou
hrazeny,

tak aby to bylo v souladu s pfislusnym zakonem.

Pro spravné fungovani této funkce je potfeba provést nastaveni pofadi pro Uhradu v
modulu ADE.

Nastaveni v modulu ADE

ADE - Typy pohledavek pro roky a strediska na detailu pohledavky — zaloZzka , Priority
Uhrad" pofadi v jakém maji byt jednotlivé typy predpisi hrazeny, kde nejnizéi ¢islo znadi
nejvyssi prioritu Uhrady.
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[H Detail typu pohledavky pro rok a icetni stiedisko.

Agenda FKarta Debug Akce

DB @0 ® @ or A

@ Intervaly Castek exekuci

[’ Popis | = Texty | & Aktivita | Fi KalendaF splatek | =i Zakon-vyhiaSka 01 Priority ihrad |

| Kategurie Eﬂhgbu I Friorita ZmEnano
Predpiz pohledawky - 10237 2013 15:42:30 (Gord
Fredpiz penale - 2023723154230 |Gord
Predpis pokuty - 0237203154220 [Gord

e Po zadani predpisu se pole ,Priorita Uhrady" predplni dle pofadi zadaného v ADE.

o UzZivatel ma ale dale moznost editaci predpisu pfed uzavérkou toto poradi zménit.

¢ Nastaveni poradi Uhrad dané neprechazi rok, pro kazdy rok je potfeba toto nastaveni

provést opakované.

Pozn.

Predpisy stejného typu se stejnym poradim jsou hrazeny dle data splatnosti.

S,‘r'ilF'Iatb_l,ll Stavyl Vratkyl F'oukazyl Dop.udaiel Dokumentyl Penalizacel Kontrolyl F'oznémkyl Hist.l F galaad "! Fiaksy

FUEl Opravné poloékyl

E=4

Zakl. DPH | Dafi zakl DPH

ZFackr. | Casthav 02K | Dat vaniku

[rat. zplat,

Fozp.

Hisl| Priorita dhrady

Spec. sym. | Typ Nowa

1 0.00 0.00

0.00 50,00:22.07.2013

22.08.203

Me

10

100 : Hromadné piidang p ETaD

Castky DPH

Kalk. pen.

Tisk pred.

Pohyby

Bozhodnuti

¢ |

[~ WEechny [~ Pfevedené [~ Pouze dnedni predpisy I Pouze pfedpisy od akt. obd. [~ Zobrazit historické predpisy

U BT RO SO T

S R S

9.3.3 Preplatek, vratka

Zjistovani pfeplatku

Smlouva
>| P |
Suma pFedpiSL“JI 50,00 CZk

v

V pfipadé, Ze je na pfipad sparovana platba a datum zdanitelného plnéni dosud
nenastal, miZe se jednat o platbu, kterd mé& charakter uskute&néni zdanitelného plnéni,
protoZze nastala dfive (viz §21 odst. 1 zdkona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pridané

hodnoty) - uzivateli je obecné nazyvana jako ,platba predem".
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V Zadném pripadé vsak nelze okamzité kazdou takovou platbu jako ,platbu predem"
vyhodnotit. Nejprve je nutno identifikovat, o jakou platbu se opravdu jedna.

1. M{Ze jit o mylnou platbu, kterou dluznik zaslal platci omylem a tato platba musi byt
vracena, nebot se ve skuteénosti jedna o ,cizi penize"

2. Dluznik mdze mit vad¢&i platci DPH vice zavazk{d (daldi pohleddvka, vystavena faktura
apod.) a uhradi jednou ¢astkou s jednim variabilnim symbolem vSechny pohledavky

V pripadé, ze platba neni bezpecné identifikovana, je Iépe ji zaultovat jako mylnou
platbu aZ do zjisténi jejiho plvodu; teprve poté provést odparovani a fedit podle
zjisténého stavu. Pro FU musi dokdzat platce prokazatelné zddvodnit, Ze Udaje o
platbé skute¢né zjistoval a ke zdanéni doslo aZ v okamziku, kdy bezpeé&né zjistil plvod
platby. Nemusi se tedy kryt datum platby s datem zdanitelného plnéni.

Proto byla aplikace DDP rozSifena o cely systém prace s tzv. preplatkem.

Zpusob zjistovani preplatkd
V menu Pohledy je funkce pro podporu vyhledavani podle aktualniho salda pfipadu.
e Nad Seznamem pfipadd zvolit menu Pohledy-Pteplatky/Nedoplatky

e Do okna Zadani vysSe preplatku uvést rozsah preplatku (zdporna castka). Pokud
chcete tuto funkci pouzit pro vyhledani nedoplatkd, uvedte ¢astku kladnou

x

Wuberte =i zplizob vipochy zalda

{+ Splatkove & Uéetni  Yuridhaci
Zadani &astky preplatku/nedoplatku [zApornou &astkou, je Him minén preplatek]
Céstka od | | fzsthadr I
Datum do | 23.07.2013
Ok Zrugit |

e Zadani potvrdit OK.
« V seznamu zlstanou pouze ty pfipady, které odpovidaji zadani.

e Automaticky se v seznamu zobrazi sloupec Saldo, v némz je vidét aktualni vysi
nedoplatku. Tento sloupec je viditelny pouze pfi volbé Pohledy-Preplatky/Nedoplatky.
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2 Typ pohledavky: 2328 - Neident. pfijmy [otevieny v roce 2013 ] hlavni uzavérka ke dni 31.3.2013 = IEI ﬂ

Maska | Nova |_wiber | Zabrazeni preplati/nedoplatia Trideni | g \p‘ff;::e
#] [ [er{ Pohl Y5 IE0 Nazev Castha Adresa l': g:e‘t'id-
I 0 738 | 2329109999 Druby Jan 1 500,00% Drubis Jan, Nova 96/87, BEI02 Znojma 2 . Ak:\'ﬂ?l,"
2 [~ Zrugené

3@ 0 2328 | 2378108868 Treli Jan 1 500,00 T#eti Jan, Znojemska /123, 56301 Znoima | [ Ukonéené
PR 0 2328 1 23omine0es Treti Jan 1 500,00 T et Jan, Zrojernska /123, BRI Znojma T

Dretail

Ffipady

Saldo

mahar

Pevaeti

Fiidelent

Klitova slnval
Spisy I

ubrat vie

Zrugit wiber

Inverzni wibél

Oberstyit I
Lol | 2 zait |

Pohledavka [2328-Neident. piiimy Furkee [Gordic Gordic, Gordic

Poznamka:

Pokud se nad takto odfiltrovanym seznamem preplatkd ¢&i nedoplatkl provede
Obcerstveni, pak se nacte opét uplny seznam bez sloupce Saldo.

Prace s preplatkem na karté pfipadu

Na zakladé predchoziho zjisténi preplatku, provede platce DPH analyzu - viz Uvod této
stati. Podle toho se rozhoduje, jak bude dale s preplatkem pracovat.

Postup:
e Na karté pripadu se zjiSténym preplatkem provést volbu Funkce-Preplatek
« Provést volbu podle zji§t&ného ddvodu preplatku

Vytvoreni Vratky

Volba Zpracovani vratky bude pouzita, pokud jde o preplatek prokazatelné nepatfici
k zaddné pohledavce vG¢i poplatnikovi/diuznikovi, a ktery tudiz musi byt poplatnikovi/
dluznikovi vracen

Poznamka:

Vratka v DDP nema charakter danového dokladu, protoze jejim prostrednictvim dochazi
pouze k vraceni vzniklého preplatku na konkrétnim prfipadu. Slouzi tedy jen k narovnani
salda vracenim tzv. ,cizich penéz". Proto vratka neobsahuje ani rozpis DPH, ani neni
Fazena do agendové knihy, ani do souvislé fady dokladl. Je soudasti pfipadu stejné jako
predpisy a vstupuje tak do prislusnych sestav.
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Vratka by méla byt sprdvcem pohledavky, ktery dava navrh k vraceni preplatkuy,
generovana pouze do stavu Pofizeno-UloZeno. Dalsi funkce, opravnéna ke schvaleni a

vraceni penéz, by teprve meéla provést Ukon Schvaéleni a tim odeslani k vlastnimu
provedeni platby do BUC.

Seznam vratek Ize vytisknout z menu Pohledy-Platby Vypis vratek. V pfipadé rozsifeni
stavl vratky by tato sestava méla zahrnovat nejen vratky s odeslanymi platbami, ale
vdechny rozdélené podle jednotlivych stavl pofizeni.

K vratce Ize vytisknout tézZ Likvidacni zaznam z menu Pohledy-likvida¢ni zaznamy.

Poznamka:

S ohledem na to, Ze u plateb prfedem jde vzdy o individudlni zjistovani konkrétniho
pfipadu, nelze tyto Ukonu vice automatizovat.

9.4 Stavy

9.4.1 Udaje na zalozce

Zalozka zobrazuje dileZité (Udaje o aktudlnim i historickém saldu poplatnika, pribé&hu
dluhu a strukture predpist.

F'Fedpisy! Plathy Stawy I\u"ratkyi F'oukazyl Dop.udaie! DokumentyI Penalizace! Kontroly! F'oznémkyl Hist.l Hozhodnutl” Pohyby FLIC| Opravné polozky

F. by wipochl —Histori Dk Struktura piredpizi
|V(:' Spl saldo ¢ Uet saldo [T Wéetné napojengch || Predpisy Dluh na pipadu je od Castka Typ pohybu Typ pohybu - nézev
Stavy pfipadu 0.00 |(|o3.07.2013 1 655,001 100 Predpis pohledavky
Stav k pocatky  Dat pocatku [rat. napodhu Platby k driegnimu dni
000 [i.ot2012  [2307.2013 | oo (|| 22 dni
D aturn stareu Stay k datu Saldo
01.01.2013 0.00 | 0.00
Zobrazit hist. | Pribéh dluhul
SI I~ Wiechrny mky rPozadavky na zaloZeni/zménu pripadu % ablona pifipadu
rSaldo = Al m i 2
Dat. salda Saldo k datu Ména Saldo k datu v méné Stav zaplacenicek.] LR L IF'rlpad fickenkidle sabon
ENTETER Tes0a 2k x| 160500 Salda |]Ned0platek Nezpracované o FEReg Y | Sablonia |

—r

[ T TR R

T L B

Udaje na zéloZce Stavy

e Datum salda,

nastaveno po spusténi programu

e Datum je mozné prepsat po stisku tlacitka

urc¢enému datu
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Datum x|

Dratiim

|25.07 2013 =

ki Storno |

e Pokud se nastavi datum z tlac¢itka Saldo na detailu pfipadu jiné datum toto datum se
bude zobrazovat i v zdloZce Stavy u véech poplatniki az do dal$i zmény.

e K automatické zméné na aktualni datum dojde pak vzdy pfi novém spusténi programu.

Pole Stav k pocatku a Datum pocatku

e Jednd se o udaj, ktery byl zadan v prvopocatku pfi evidenci karty, napriklad pfi
pfevodu z jiného systému.

Stav k Datu a Datum stavu

o Udaj prevazné nacteny k pocatku aktualniho roku

Saldo k datu a Datum salda

e Stav salda, aktualné vypoctené k zadanému datu

Historie predpist a plateb a jejich saldo
Volbu otevieme pomoci tlacitka

- uvedeny jsou pouze historické predpisy a platby pokud takové byly nacteny z jiného
systému a nebyla bézné v DDP evidovany.

Jde vlastné o souhrn z menu Funkce-Historie pfedpist a plateb nad detailem pfipadu.
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Prehled historie predpisi a plateb poplatnika 1]
Ffedpizy
# K.ateqarie Eastha Diaturn wz. | Diabur spl. W5 55 K5 g Predpisy
| 0.00
Platby
0.00
Saldo
0.00
[« | 2
Flatby
# Castha Datum zap. | Datum ubr. | Datum par. W5 55 K5 B, viaste
Tisk |
KE ] zaviit_|

O zobrazeni historickych predpisli a plateb byl rozsifen i dialog Historického salda na

pfipadu.

Prabéh diuhu

Dialog zobrazuje jak ucCetni (napolitdvd se z data vzniku predpisu) tak splatkové
(napo¢itava se z data splatnosti predpisu) saldo, pro zadany interval zobrazeni predpisl
a plateb. Interval Ize zobrazovat sumamé nebo jednotlivé a to vcéetné napojenych
poplatnikd.

Pohyby piedpisi a plateb na pfipadu UP25X00Q0DFP ]

=10l x|

— Twp zobrazeni Interval pro zobrazeni I Setist predpisy/platby v iod -
2 - e - etizt piedpisy/platby v jednom dni
= splatkave  Geetni [ 0d [01.012013 L] Do [3007.2013 Ll = o i omaien pilpady
# Predpiz Platba Stay Draturn spl. Daturn vz, Poznamka
g 1000,00: 03072013 Stav k pocatku platnosti pripadu - splatkow)
1 1 000,00 0.aa 100000:0307.2003 03072003 Prvr
2 E05.00 0.aad 1605001607203 1507203 Pror
1 E05.00 0an 1 605,00 Staw za rok 2013
Ob&erstyit |
a i
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Pozadavky na zaloZzeni/zménu pfipadu

Zobrazi poZzadavky z ostatnich agend na zalozeni nebo zménu pfipadu (karty poplatnika

v modulu DDP).

EE! PoZadavky na zaloZeni pFipadu z jinych agend . & |EI|5|
# | ldentifikator ext. | & poZadavku Agenda Tup poadavku Stav zpracc Pripad
Detail
Filte
Kaontrola
Z armitrett
Skl
ZILIEIE
Zpracoiat
DObcerstywit
4] | | Zaviit
Sablona

Funkcionalita pro zaklddani pripadll za pomoci $ablony - pFipravuje se!

9.5 Vratky

9.5.1 Zpracovani vratky

Vratka v modulu DDP je operace umoziujici vraceni preplatku poplatnikovi/dluznikovi na
zakladé rozhodnuti o vraceni platby (dle vnitfnich smérnic organizace).

Vygenerované vratky se dostavaji k Ghradé do moduld BUC resp. POK. Po provedeni
uhrady dojde k jejich sparovani v modulu BUC a na zakladé toho k pfeneseni informace
do DDP. Utovani o vratce se provadi, stejné jako u ostatnich pohyb( ptipadd DDP

v modulu FUC (celd operace je tak provazana na dany pfipad).

Mimo obecnych funkcionalit vratky Ize pfistupovat k samotné funkcionalité nékolika

moznymi zpUsoby:

e zakladni tvorba vratky za pouziti obecné funkcionality modulu bez nutnosti provést

financni kontrolu

e zakladni tvorba vratky za pouziti obecné funkcionality modulu vcéetné dokladové
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finan¢ni kontroly
e tvorba vratky s vazbou vydaje na IISSP ve spolupraci s modulem SML

e tvorba vrtakty s provedenim financ¢ni kontroly za pomoci modulu EPK

Preplatek Ize vratit nékolika riiznymi zplsoby:
e 10 - hotové

e 20 - hromadnym pfikazem

¢ 30 - jednoduchym prikazem

e 60 - postovni poukazkou

Vytvoreni nové vratky - obecny postup:

V okné Karta pfipadu stisknéte tlacitko , zobrazi se zakladni dialog vratky.

Vratka pripadu UP25X00Q0D35 i x|

| dentifile abar sratky |dentifik atar piipadu Par. & £, wratky
[UPz5m0o0EA7  B)[UPZS<000DSS | |

— Ddesilatel

Bankowni tcet vlastni 5.k vlastni Poloka SMI:

[15-47825341 [o710 —
— Prijemce

1E0 M azew poplatnik.a

I Treti Jan, Znojemzka 123, BEI0T Znojmo

Bankovni Déet prijemce Sl
|

—ratka

K.onst sy, War. syum. Spec. sym. Datum wzniky Datum splatnost

f558 2328108858 | [29082013 ] [29.08.2013 L]

k.ategore pobybu - vratka Diivod
| 205 - Obecnd vratka 1 =

Fopiz Céstka v ménd  Ména k.urz Castka v CZK

| [ zoosoofczk ~|[100000] 300500 (lazt
— Predpis Tisk

F.ategarie pohybu - predpis —_—
[ 100 - Predpis pohledavky > | [T Zalodit 5 wiatkou i predpis LIt

Identifikator vratky - identifikdtor vytvarené vratky.

Identifikator pripadu - vyplnéno identifikdtorem shodnym s pfipadem pro DDP pro
zajisténi vazby.

Poradové cislo - odpovida poctu vratek vytvorenych v konkrétnim roce.

Pole Cislo vratky - generovédno v zavislosti na nastaveni masky v parametru DDP -
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vratky- maska pro generovani Cisla vratky.

Editacni pole Polozka SML vypliuje se v pfipadé vazby mezi modulem DDP a SML. Po
zmacknuti klavesy F4 v tomto poli se zobrazi tabulka s polozkami smluv. Vybér pfislusné
polozky zajistuje vazbu na smlouvu v modulu SML.

Editacni pole Bankovni Gcet vlastni - vybird se bankovni Gcet, ze kterého maji byt
finan¢ni prostfedky vyplaceny.

Edita¢ni pole ICO slouZici k zapisu ICO/RC poplatnika, kterému md byt vratka
vyplacena.

Editaéni pole Zptisob Ghrady, slouZici k vyb&ru zplsobu Ghrady vratky.

Edita¢ni pole Bankovni Gcet pfFijemce, slouzici k vybéru cisla Gc¢tu poplatnika
(dluznika), je-li vybran zplsob Uhrady pfikazem k Uhradé.

Editacni pole K. sym., slouZici k zapisu (vybéru) konstantniho symbolu.
Editacni pole Var. sym., slouZici k zapisu variabilniho symbolu.
Editacni pole Spec. sym., slouzici k zapisu specifického symbolu.
Editacni pole Datum vzniku je Udaj pro Ucetni datum vzniku vratky.
Editacni pole Datum splatnosti je Udaj o splatnosti vratky.

Editac¢ni pole Kategorie pohybu umoZfiuje nastaveni kategorie pohybu pro spravné
zaucCtovani vratky.

Pro kategorii pohybu musi byt nastavena odpovidajici kontace v ADP.

Editacni pole Celkova castka, slouZici pro zapsani celkové Castky vratky (Castka se
na rozdil od predpisl zapisuje minusem).

Editaéni pole Diivod, slouzici k zadani pozndmky-zdivodnéni k vratce.

Pole pro zatrzeni Zalozit s vratkou i predpis, pro vznik pfedpisu zaroven s vratkou.
Tlacitko Tisk, které slouzi k vytiSténi Protokolu o vraceni platby.

Tlacitko Ulozit, kterym se uklada vytvorena vratka.

Tlacitko Zrusit, kterym Ize okno vratky uzavfit bez ulozeni (vratka se nevytvor).

Bankovni iitty viastni i x|
Prednaztaveni acet ; / ‘
#([F Cislo détu S kad Mazev Uctu SU | &l SU ﬂ
1 W01 0-478258341 0710 B cizich pr. - depozited déet k000 0000 § 245
2 10: 60N 5-47825341 (0710 i Cizl prostiedky 000 ;0000 (245 M aztavit l
3010747825341 (0710 iFESP 000 0000 ;243
[ 4 10 FA12-47826341 (0710 i 0dvody jako forma plnéni zam. 000 0000 § 222
b iV 51-47825341 0710 Prostedky na Pyl 223 10025 223
B iP:i19-47825341 0710 Fijmoyy aSet 055 222 10010 i 222
7012347825341 (0710 i Rezervni fond 000 0000 : 225 - Ob&erstit
ZILIEE
Cislo Gitu SU Al
| | ‘ L
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Pole Nazev poplatnika je automaticky vypinéno poplatnikem zaevidovanym na karté
pfipadu. Pokud md& byt vratka vyplacena jiné osobé&, nebo organizaci, (napf. splatky
dluhu splaci zaméstnavatel, tomu se pak také vraci preplatek, Uhradu neprovadi
poplatnik, ale pladtce, pfipadé dédictvi apod.) je mozné prostiednictvim pole ICO doplnit
jiného pfijemce.

V poli ICO je po zmacknutim kldvesy F4 zobrazen seznam poplatniki. Zde vyberte
poplatnika, jemuz ma& byt vratka vyplacena. Po zméacknuti kldvesy OK, bude novy
poplatnik doplnén do pole nazev poplatnika na vratce. Pokud poplatnik v seznamu
neexistuje, je nutné jej zaevidovat pomoci tla¢itka Novy v seznamu poplatnikd.

Dalsi Udaje pro vyplnéni vratky:

e V poli Zplsob Uhrady vyberte zplsob Uhrady, kterym md byt vratka vyplacena
(hotové, slozenkou B, prikazem k Uhradé atd.).V pfipadé, ze vratka ma byt vyplacena
pfikazem k Uhradé,

je nutné zadat bankovni Ucet.

¢ V poli Bankovni Ucet pouzijte pro vybér bankovniho Uctu poplatnika kldvesu F4. Bude
zobrazen seznam bankovnich G&td pFijemce. V pfipadé, e bankovni G¢et neexistuje,
je nutné jej zaevidovat pomoci tlagitka Novy fadek v seznamu bankovnich G¢tQ.

V ptipadé vybéru jiného zplsobu Uhrady je toto pole needitovatelné.

e Konstatni symbol je doplnén Udaj z karty pfipadu, ale pomoci kldvesy F4 je mozné jej
zménit.
o Variabilni symbol je také doplnén z karty pfipadu, tento Udaj je editovatelny.
¢ Specificky symbol je do vratky prebiran v pfipadé, Zze je zaevidovan na karté pfipadu.
Je mozné jej editovat, nebo doplnit.
e Editacni pole Datum vzniku je Udaj pro Ucetni datum vzniku vratky
e Editacni pole Datum splatnosti je Udaj urcujici splatnost vratky

e Editacni pole Kategorie pohybu umozZniuje nastaveni kategorie pohybu pro spravné
zaucCtovani vratky. Pro kategorii pohybu musi byt nastavena odpovidajici kontace v
ADP

e Pro kategorii pohybu musi byt nastavena odpovidajici kontace v ADP

e Pole Céastka je v pfipadé preplatku na karté pripadu doplnéno zdpornou hodnotou,
Castka je editovatelna.

e Do pole Divod je mozné vyplnit odlvodnéni pro vraceni finanéni ¢astky, pripadné
doplnit dalsi udaje do policka Popis.

e Policko pro zatrzeni ZaloZit s vratkou i predpis je funkce, kterd soucasné s vratkou
zalozi predpis stejné hodnoty.

e Po zadani vSech hodnot stisknéte tlacitko Tisk, zobrazi se dialog pro vytisténi
protokolu o vraceni platby.
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ﬂ Vybér tiskovych formati pro téma tisk vrathy ;|g|5|
Filtrovat dle x e |
| Mazev ID | |
“" protokol o vraceni plathy DOPVRADL
“" protokol o vraceni platby, s rozpoctovym knytim DDPYVRADZ
a £ protokol o vraceni platby - XML BDP‘JR}H}I | |
] GRR - Vratka DDPVRXO1
ﬂ:' GRR - Vratka s RKR DDPVRXO01
& GRR - Vratka s pfedepsanou kontac DDPVRXD1
Zrusit

e Po vytiSténi protokolu o vraceni platby se v dialogu vratky klikne na tlac¢itko ulozit.
Zobrazi se nasledujici dialog. Pokud se ma opravdu vratka vytvofit, volba se potvrdi
kliknutim na tlacitko Ano v opac¢ném pripadé se volba zrusi kliknutim na tlac¢itko Ne.

S|

Na zalozce vratky na karté pfipadu se zobrazi pravé vytvorena vratka, v pripadé tvoril-li
se spolecné s vratkou i predpis uloZi se na karté poplatnika spole¢né s vratkou i zaporny
predpis vybrané kategorie pohybu. V Gcletnictvi se predpis zobrazi, az v okamziku
provedeni uzavérky.

Vratku je nutné dale zpracovat a to v zavislosti na zvolené metodice Gradu. Pokud se
vratka tvol standardnim zplsobem je nutné vratku nejprve schvalit, kliknutim na
tlacitko Schvalit a nasledné provést realizaci za pomoci tlacitka Realizovat. Az po
provedeni realizace se Udaje prenesou do modulu BUC stejnym zplsobem, jako u
b&Znych predpist, ¢astka se prenddi vzdy zaporna. Odlidnosti pfi zpracovani riznych
variant Uhrad jsou popsany dale. O UspéSném vytvoreni vratky je uzivatel informovan

COE x|

I_‘~\ Vratka byla vytvofena!
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Zpracovani vratek s Ghradou slozenkamitypu B

V tomto pfipadé je nutno pfed ulozenim dat provést kontrolu Uplnosti adresnich udajd -
modul BUC neprovadi pfi generovani davky B - slozenek kontrolu adresy. Udaje, které je
nutno kontrolovat jsou tyto:

- jméno (u fyzické osoby) ¢i nazev (u ostatnich) poplatnika (dluznika)
- ulice

- Cislo popisné

- obec

- PsC

(V pfipadé zjevné chyby v téchto udajich (napi. PSC) posta vrati davku k novému
zpracovani, v pripadé jiné chyby v adresnich Gdajich by nemohla byt slozenka dorucena
adresatovi.)

Zpracovani vratek s Ghradou bankovnim pfikazem k Ghradé

V tomto pfipadé neni nutno provadét kontrolu adresy, poplatnik (dluznik) vSak musi mit
zadan bankovni GcCet.

Zpracovani vratek s Ghradou v hotovosti z pokladny

V tomto pfipadé neni nutno provadét kontrolu adresnich Gdaji a bankovniho Gé&tu
poplatnika.

e Po sparovani bankovniho vypisu, ve kterém je uvedena vracena platba, se zapise
Vratka automaticky do zalozky Platby na karté pfipadu v DDP (stejné jako splatka
pohledavky, avsak zaporné). Zaroven se zméni pole Stav BUC na radku vratky na stav
Sparovana.

e Ve FUC se vytvofi pfiparovanim ucetni pohyb (nutno definovat vratku pro jednotlivé
typy pohledavek v predkontacich), jehoZz zaUctovanim je ucetni zapis pohybu vazan
pfimo prostfednictvim PID na konkrétni pfipad v DDP.

Tlacitka v zaloZzce Vratky
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War, sum. k.o
2229200089 ;553 3
Llpravit
Eir kiontrola
Storno
Wratit
Schyvalit
Bealizowvat
Tizk
_r_l IO ]

Aktivita jednotlivych  krokl- tlacitek je ovlivnitelnd nastavenim parametri
v administra¢nim modulu. Dle potfeb zakaznika je mozné tyto kroky zpfistupnit pro
jednotlivé funkce tzn.,%e kazdy jednotlivy krok od pofizeni, aZ do realizace vratky mize
provadét jedna odpovédna osoba.

Nova - Otevie okno Vratka pfipadu pro zadani daji pro vratku.
Upravit - Vratky ve stavu Schvaleno, nebo Pofizeno je mozné otevfit a Upravit.

Fin. kontrola - Tlacitko spousi proces provedeni elektronické financni kontroly v modulu
EPK.

Storno - Vratku ve stavu Pofizeno, je mozné stornovat.
Vratit - Vratku ve stavu Schvaleno je mozné Vratit do stavu Pofizeno.

Schvalit - Vratka ve stavu Pofizeno, miZe byt schvdlena. Krok zpét je mozné udélat
pomoci tlacitka Vratit.

Realizovat - Vratku ve stavu Schvéleno je mozné Realizovat. Po realizaci je vratka
zbarvena modre, Kroky - Uprava, Vraceni, nebo Storno nelze pouzit, bez predchoziho
odparovani v modulu BUC.

Tisk - TlacCitko Tisk, umozni tisk protokolu o vratce.

Barva uloZzené Vratky
Po pofizeni vratky - ¢erna barva
Po schvaleni - zelena barva

Realizovdano - modra barva

Zjednoduseny rezim pfi evidenci vratky

V zavislosti na nastaveni parametru je mozné pouzivat zjednoduseny rezim pro pofizeni
vratky, kdy neni potfeba vratku nejprve schvalovat, po uloZeni vratky je provedena
pfima realizace bez nutnosti

pouzivat tlaCitka Schvalit a Realizoavat.
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Vybrana chybova hlaseni a upozornéni pfi tvorbé vratek

Pokud neni vratka realizovéana, Ize je upravovat, musi byt vSak ve stavu vraceno nebo
pofizeno. Vraceni schvalené vratky se provede klikutim na tlacitko Vratit.

~ipix]

@ pravovat [ze pouze vratky ve stavu vraceno nebo pofizenal

Pokud je jiz vratka realizovana, nelze ji jiz upravovat. Pokud se u realizované vratky
klikne na tlaCitko vratit, zobrazi se nasledujici hlaseni. Realizovana vratka se rusi
klimutim na tlacitko Storno.

i x|

@ Yratku 0200652 nelze wiatit, musi bit ve stavu schyalenol

Realizovana vratka se rusi klimutim na tladitko Storno. Vratku je vSak nutné nejprve
odparovat za pomoci modulu BUC.
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=

Yratku 0200652 nelze zruzit, provedte prozim nejdrive odparovani v
@ modulu BUC!

Prehled vratek

V menu Doklady - Seznam vratek, nebo pomoci ikony & , je mozné zobrazit seznam

vSech vratek vytvorenych v dané pohledavce.

Zobrazené vratky je mozné hromadné zpracovavat, tfidit pomoci filtru a nad zobrazenym
seznamem provadét hromadné tisky.

2 Seznam vratek pro pohledavku 2229 - Prijaté vratky transferi j.n. [filtrovano] ¥ L =10] =i
# |dentifik &tar Casthaw 02K | Lislowratky | Dat wzniku |Dat. splatnosti Diivod Popis ar. sym. Ffipad |
1 LIP2ERO00DTMGE -56,00 0200652 0B.09.2013 | OB09.2013 :test test 2229200069 —
Filtr:
Upravit |
Stomao
kit
Schydlit
Bealizovat |
Tisk
Detail
Seznam
Obcerstyit
< o Zavfit

PFipad - umozni pfepnuti na pfipad, ke kterému se vratka vztahuje.
Filtr - umozZni zobrazeni vratek v seznamu dle zadanych parametrt
Upravit - umoznuje opravu vytvorené vratky.

Storno - provede hromadné stornovani vybranych vratek. Storno je provedeno pouze
nad vratkami, které nejsou sparovany. Storno vratky, kterd byla sparovana je mozné
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provést pouze po predchozim odparovani v modulu BUC.

Dilezité upozornéni!

Vraceni preplatku i dalsi operace vztahujici se kagendé pohledavek je
bezpodminec¢né nutné provadét z modulu DDP a uGctovat v modulu FUC.
Jakymkoli jinym zpldsobem uGhrady nebo Gc¢tovani z jinych modult (POU, UCT
apod.) se ztraci celkova informace o pfipadu a nelze pak objektivhé zobrazit
saldo, ani provést inventury pohledavek.

9.5.2 Vratky s odliSnym actovanim

V b&Zné praxi miZe pfi vystavovani vratek dojit k situaci, kdy je nutné vratku G¢tovat
odli§nym zplsobem, jako pfiklad miZe slouzit odli§né G&tovani vratky v roce 2012 a v
roce 2014. Dale naptiklad pFi vraceni kauci a pFisludenstvi z najmQ. Oboji se UGc&tuje
odlidnym zplsobem. V neposledni fadé mize byt piikladem i kontrolni vaZeni, kdy se
vydaje rozesilaji v rGzném pomé&ru na rlzné Ucty opét je zde potieba vratky u&tovat
odli§nym zplsobem.

Kategorie pohybu vratek:
e 200 - Predpis zavazku

e 205 - Obecnd vratka 1

e 206 - Obecnd vratka 2

e 207 - Obecnd vratka 3

e 208 - Obecnd vratka 4

e 209 - Obecnd vratka 5

e 210 - predpis zavazku pfisluSenstvi

e 215 - Vraceni pohledavky (vratka)

e 217 - Vraceni pohledavky z minulych let

Jednotlivé kategorie pohybu se vyuzZivaji v pfipadech, kdy se o takovychto pohybech
Uctuje. Predkontace se nastavuji v modulu ADP.

Nastaveni predkontace pro vratku v modulu ADP:

1.Modul DDP pfimo neuctuje, pouze se vybiraji predkontace, jednotlivé predpisy se
nasledné Uctuji v modulu FUC, proto se nastavuje kontace pro FUC a navazuje se na
kategorii pohybu a typ pohledavky. Klinutim na ikonu FUC zobrazime dialogové okno
pro zadavani predkontaci.
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HY cmrs® Administrace predkontad 3.66.17 [mbk0] ( ORA 3.66.7.41)
iy S oy D Relnues

Zobrazeni dialogu zaddavani predkontaci modul FUC

2.V dialogu se nabizi nasledujici moznosti:

a. Vytvofit novou kontaci pro typ pohledavky

b. Upravit stavajici kontaci pro stavajici typ pohledavky

Ad.a.

1. Pro vytvofeni nové kontace se klikne na tlacitko ,Nova“, ve vrchni Casti tabulky
oddile , Typy U€etnich pfipad(" se zobrazi prazdny Fadek pro zadani nové kontace. Do
kodu kontace se vepiSe Ciselnd nebo jind hodnota, kterd definuje zarazeni daného
uctovani k modulu.

Nasledné se ,Nazev" a ostatni poloZzky typu Ucetniho pfipadu (kldvesa F4 vyvolava
prednastavené Sablony dané polozky typu U&etniho pfipadu). Po vypIinén vdech udajt
nutnych pro zavedené Ucetniho pfipadu se vse potvrdi kliknutim na tlacitko ,Ulozit".

Priklad:

Typ pohleddvky v DDP 4118 Poplatek ze pst, kéd predkontace miZe byt tvofen napf.
DDP3150104118, kde DDP je ndzev modulu, 315 zplsob zaG&tovani SU, 010 AU, 4118
typ pohledavky. Dal$im zplsobem je mozZnost, kdy misto zkratky DDP pouzijeme jiny
Ciselny kéd (DDP - 2; BUC - 1; POK - 3 atd.) kéd poplatku by vypadal nasledovné
23150104118.
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Pofizovani predkontaci pro FUC
Typy tifetnich piipadi

Kiid Hazew Redim iltovéni | Sablona ie typu dokladu]|  Realizace Aklivita | SU | AU
HMZ1 Pfispévek na Fivobyt! Samostatn : Zakladni Zavazek HN Platebni aktivnl 000 £ 0000
HMZ2 Doplatek na bydlent Samaostatn : Zakladni Zavazek HN Platebni aktivni 000 ¢ Qoog
HNZ3 MOP Samostatng : Zakladni Zavazek HN Platebni aktivni 1000 : 0000 | 00 Odstrarit
HMZ35 MOP - s0cialné vyloudeni Samostatng : Zakladni Zavazek HN Platebni aktivhi 000 : Q00g ﬂa
HNZ4 Prispevek na peci 5. i { Zakladni Zavazek HN Platebni aklivni 000 £ 0000 £ 00 I Uloit I

~KOFO01 KOF - opravné polozky - Hlavni Ginnost Samostatng | Zakladni Pohledavka KOF Uetni aktivni 000 : 0000 : 00 o
askalii gakdackl g ¥ aolana |

Napojené zplizaby zaictovani

Historie |

K.ategorie pohybu Kéd zpz Nézev zpz

| Aklivita [Zpﬁsoblmbyzépbh{ Udivatelcki/pevng

Moyl |

([Delstranit

Ulodit

Fiéddky zplsobu zaditovani pro

Subfada denfku

Oéetni obdobi |2012 ¥

H NS | SU | AU | ODPA ORJ ORG

MD | Dal

2Zp. zalé I

Tisk

Zrudit

i

Zadani nového typu ucetniho pfipadu

3.Po uloZeni se automaticky vygeneruji jednotlivé Napojené zplsoby zau&tovani dle
kategorii pohybu v modulu DDP. V dalSim kroku se vybere pfislusna kategorie pohybu,
pro kterou se predkontace tvofi a kliknutim na ,Zp. zaG&tovani® se pfifadi zpUsob,

jakym se bude pohledavka uctovat.

edkontaci pro FUC

Tupy Gietnich pripadd

Napojené zpiisoby zaiétovani

Kéd Hazev Ream | Zouclovani | Sablona ie ypu Reals Akfivita | 5U | a0 [ 0+] Eilte

HHZ1 Prispévek na Sivobyli S  : 7 3kladni Zévvazek HN Platebni sktheni £ 0000000 : 00 -
HMZ2 Doplatek na bydient Samostatny : Zakladni Zévazek HN Platebni akttvni 000 0000 ;00 How
HHZ3 MOF Samostatny ; Zakladni Zévazek HN Platebni sktheni 000 ; 0000 : 00 Odstrarit
HMZ35 MOP - socialng wlougeni Samostatng : Zakladni Zavazek HN Flatebni aktivni 000 ;0000 : oo

HHNZ4 Plispavek na péci Samostatng ; Zakladni Zavazek HN Platebni Sktni 000 ;0000 |00 Llozit
KOFOmM K.OF - optavné poloZky - hlavni cinnost Samostatng : Zakladni Pohledavka KOF Uetni aktivni 00a ;0000 (00

KOF002 KOF - opravié polozky - VHE i Pohledévka KOF [etni aktivai 1000 | 0000 { 00 Sgblona

Histarie

i

K__atena_rie pahybu Kategarie pobybu pledpisu Kéd zpz Nézev zpz Aklivita _Z_pasab tvorby 2épist | Uiivgte\s_l\?#pevn&;l [ el
Odpis preplatku z minulich e | aklivni Zépisy dle vzom Pevnj téetn pohyb =
Jednostranné upusténi od vy | aktivni Zépisy dle vzam Pevng Géetnl pahyb M
SniZeni upusténé pohledayi Zépisy dle vzomu Pevnj uéetn pohyb Ujsit
hledévky ke spré Zépisy dle vaom b
i Vidcenl pohledaviy minulch aklivni Zépisy dle vzou Pavng uéetn| pohyb
Schvéleni pohledavky aktivni Zapisy dle vzom Pevnp éstnl pohyb
Freveell pohledavky od spré aklivni Zépisy dle vzou Pevni uéetn pohyb i
Fiddky zpiisobu zatEtovani pro Subfada deniku {getni obdabl |2m 2 [E
#| N5 | 5U | AU | ODP&  POL| 21 uz 0RJ | 0ORG MD Dal Popis Zp. zalt. |
0K I

Napojené zplsoby zalé&tovani
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4. Pro zadani nového zplsobu zal¢tovani se klikne na tlagitko ,Novy", vyplni se Kéd zpz
(tvorba kdédu zpz je obdobna jako tomu je u kodu kontace v Casti typ ucetniho pfipadu)
a ostatni Udaje a klikne se na tlacitko , Ulozit".

zl
Zpiizoby zatétayvani
Kod zpz Zhratka Mazev Poeznamka K.ategore pohybu Akirvita ;I Filtr
HMP4PEL HHP4PEL HHM Pohledévka 4 - dhiada Gvky BO Pijem na B aktivni ] | =
HNZTPBU HNZ1PBU HN Zéavazek 1 - vratka wiplaty - prijem B0 Pfijem na BUJ aktivri I M
HNZ1VBU HHZ1WEL HH Zévazek 1 - ihvada zévazku - vidaj 2 B0 jdaj 2 BU alktivni ddstranit
HMZ2PBL HMZZPEL HM Zavazek 2 - vratka viplaty - piijem BO Pijern na B aklivni 3 s
HMNZ2/BL HMZ2vBU HM Zévazek 2 - Ghrada zévazku - vidaj 2 BU Vijdaj z BU aktivii
HNZ35PBU HMZ35PBL HM Zévazek 35 - wiatka viplaty - piijem B0 Pfijern na BU aktivni =
HNZ3EVBL HNZ3E/BL HN Zavazek 35 - (hrada zavazku - videj 2 B0 Vjidaj z BO aktivni M
HMZ3PEL HMZIPEL HM Zévazek 3 - viatka viplaty - piijem B0 Pijern na B aklivni
HNZ3VEU HMZ3WEU HH Zévazek 3 - Ghvada zévazku - vidsi 2 BU Vijdaj z BU aklivni ﬂl
HNZ4PBU HNZ4PEU HM Zévazek 4 - viatka viplaty - pijem BU Ffijern na BU aktivri >
HNZ4VBU HNZ4vBU HM Zévazek 4 - Ghrada zévazku - vide] 2 BL ijdaj 2 BU aktivni M
KOFOD10PS KOFOD10PS Srieni opravné polodky - hl. éinnost SniZeni opravné polodky pfipraven
KOFOOOPT KOFOMOPT Tworba opravé pelogky - bl Sinnost Twortba opravné poladky aktivei
KOFO020PS KOFO020PS Snizeni opravné polozky - VHC Snifeni opravnéd pelodky priptaven
2 KOFODZ20PT KOFOD20PT Tvorba opravné polozky SVHE Tworba opravné polaZky aktivnl
LS LmE g AR U i . TR LS —
| DDPA4118 TEST Predpis vialky Vraceri pohledavky M =
[y, subiada

Rédky zptisobu zaldtovani

= ]=

Uéetni obdabi  |2012

#| NG

su [ aufoprafpPoL] 2 | uz [oR

ORG MD

Dal

Popis

(i [
Ddgtrarit

(1] [arl8

Kopinovat

Zrudit

L |
Lo |
ST
_Kriors |
_zes |
[ o |

Tvorba nového zplsobu zalc¢tovani

5. V dalSim kroku se vyplni Subrfada deniku a ucetni obdobi pro které se predkontace
zadava. Dale se kliknutim na tlacitko ,Novy" zaktivni fadky pro zadavani kontace. Po
vyplnéni zauctovani se spravnost uctovani potvrdi volbou tlacditka ,Ulozit". Zadavani
potvrdime kliknutim na ,,OK" ve spodni ¢asti pohledavky.
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Zpiisoby zaiic pro FUC 3 x|
Zpizoby zatétayan’

Kéd zpz Zkratka Hazew Poznamka Kategorie pohybu Aklivita ;I Eilkr
HMP4PBL HMP4PBL HM Pohledavka 4 - dhiada pohledéviy B Pijem na BU aktivni 7
HMZ1PBL HMZ1PBL HM Z&vazek 1 - viatka viplaty - piijem BO Pijerm na BU aktivni M
HMZ1vBLU HHZ1vBL HH Zévazek 1 - Ghwada zévazku - vidaj z B Widaj z BU aklivni Oldstranit
HMZZPBL HMZZPEU HM Zévazek 2 - wiatka vpplaty - prijem B0 Pijern na BU aktivni =
HMZZvBL HMZZvBL HM Z&vazek 2 - Ghiada zavazku - vidaj z B Widaj z BU aktivni Lleit
HMZ35PEL HHZ35PEU HM Zévazek 35 - viatka viplaty - pijem BU Pfijem na BU aklivii —
HNZ35VEU HNZ35vEU HN Zavazek 35 - hrada zévazku - videj 2 B0 Vidaj z B0 aktivni M
HMZ3PEL HMZ3PEL HM Zévazek 2 - vratka viplaty - pfijem B0 Pfijem na BU aktivni
HMZ3vEBU HMZ3vBU HM Zévazek 2 - Ghiada zévazku - vida) z B0 Vidajz BU aklivni ml
HNZ4REU HMZ4PBU HM Zévazek 4 - viatka viplaty - pijem BU Prijern na BU aktivni e
HNZ VB HNEZ Vel N Zavasek 4 - Ghiada zévacku - videi 26U Vidsjz B0 ki __tirole |
KOFOD10PS KOFOD10PS Snizeni opravné poloZky - hl. Ennost SniZeni opravné poloZky pripraven
KOFOO10PT KOFOO10PT Tvorba opravé poloky - bl Einnost Twaotba opravné paladky aktivii
KOFO020PS KOF0020PS SniZeni opravné polodky - VHC_ SniZeni opravné polodky pripraven
KOFOD20PT KOFO020PT Tworba opravié pologky Tworba opravné poloiky aklivni
Neviéero Neuréeno Neuréeno Neuréeno rieaktivil

18 Fiedpis viatky Vraceni pohledavky aktivnl
= [y, subfacal
byl Subtada deniku [310001 Ugetni obdob!  [2012 =l .

#| NS [ SU | AU | ODPA | POL | 2) Uz | ORd| ORG MD | Dal Popis iy Now)
W[ HNOG 215 110 | HCOD -
W/ |2 PHNOC 797 (316 [595597 | 9557 #12 857 HCO0 Odstranit
W/|3 [NOO 797 1215 1999997 9957 12 357 HCOD SV upat

L = 1
Kopirovat
Ziuit

Zadani nového Gctovani pro typ pohledavky

6. Po potvrzeni volby se v Napojenych zplsobech zau&tovani v pfisludném Fadku
kategorie pohybu v poli ,Kéd zpz" kliknutim na kldvesu F4 vybere napojeny zplsob
zauctovani a volba se potvrdi kliknutim na ,,Ok".

‘edkontaci pro FUC
Tipy Uietnich piipadi

Ix

MNapojené zplisoby zatdtovan

Keid Nazey Resm Zattiovani | Sablona b ie lypu dokladu]|  Realizace Akivita D;I Eiltr |
HNF35 MOP - gocidlng vyloudeni S i : Zakladni P & HN Platebni aletivni a0 Nowh
HMP4 Fizpévek na pédi Samostatnf : Zakladni Pohledavka HN Platebni aktivhi 0o —I—
HNZ1 PiispEvek na Zivabyti Samostatng  Zakladni Zavazek HM Platebri aktivni 1] Ddstranit
HNZ2 Doplatek na bydlent Samostatng : Zakladni Zavazek HM Platebni aktivhi 0o =
HNZ3 MOP Samostolng :Zakladi  Zavazek HN Platebri aktivri 0o Uzt
HMZ35 MOP - zociding vplouteni Samostatng : Zakladni Zavazek HM Platebni aktivhi [ua]

HMNZ4 Prispévek na pééi Samostatng | Zakladni Zavazek HN Platebni aklivni a0 m‘

Histarie

Kategorie pohybu Kategorie pohybu predpisu | Kéd zpz Nézev zpz Zpiisob tvorby 24pist U_iiya_telskﬁfp_evm_ﬂ Mo
Odpis pfeplatku 2 minuljch le Zapisy dle vzoru Pevni tiéetni pohyb ;
Jednostranné upugténi ad vy Zapisy dle vzaru Pevng aéetni pokyh M
SniZeni upugténé pohledévky Zapisy dle vzoru Pevni Giéetni pohyb Ulosit
R REE N it Zépisy dla vzaru Pevng L'l_éetnr pokyb ,.J
Virécen! pohledavky DDP4116 | Predpis viatky | aktivni Zapisy dle vzoru Pevnd tietni pohyb
. doalobbldtobiginnsiinabin aklivri Zapisy dle vaoru Pevnj Géstnl pokyb
Schvdleni pohledévky aktivni Zapigy dle vzoru Pevni téetni pohyb
Prevaeli pohledaviy od spra aklivni Zapisy dle vaoru Pevnj dEetni pobyb

Radky zplisobu zatétovani pro DDP4118 Predpis viatky Subfada deniku 810001 Uéetni obdabi | 2012 "l
H| NS | SU | AU | ODPA | POL| 2J UE ORJ | ORG MD Dal Popis Zp, zalig. |
2 (HNOE215 (10 H#CO0
3 IHMOCE7E7 1315 999937 9397 #h2 597 H#COD
4 CHNOEFIF ;215 (939937 : 9997 #hz2 957 #CO0
Tizk
Zrudit
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Napojeni zplsobu zalGétovani

Nové vytvoreny typ Ucetniho pfipadu je potfeba navazat na typ pohledavky, pro ktery
jsme Gcetni predkontaci tvofili. Typ Gcetniho pfipadu se navaze kdanému Typu
pohledavky DDP za pomoci modulu ADE: Subjekty - Agendy - DDP - Typy pohledavek
pro roky a stfedika — Detail — Detail typu pohledavky pro rok a Ucetni stredisko.

[N Detail typu pohledavky pro rok a iiteini stredisko.

Agenda  Karta

[mEE .0 x|

& Intervaly Sastek exekuci

B Popis | Ed Texty | & Awtivita l [i6] kalendar splatex l 8 Zakon-vyhiaska | L3, Priority Ghrad |
Tuppohledévky  [4445 Bok [2012 |
St étovéni 00273843 &
Mazey {N &iemné nebyty (DPH)

Foznamka |

Agenda [Dane davky poplatky |
Typ penalizace INsurr’.‘:snn _-:] Min.pendle i 0,00
Céstka penéls [ 000 Sazbapense(s] | 0,00
Potet splabek | 0 Nast pfedpish INaurEann ;'
b &, splatka | 0,00 Datuzavéky Wj

Wip.pok. stavli | Vipocet pocatetnich stavit v | Piiznak proDPH  [Newrgena

Wimaz wiprpopl, INeurE:Ehn ﬂ
Znaménka 5 SiFO [Newseng _|
Tup Géetniho pfip. ~ [Najemné ne El
F.onstanti s, I _l Specs I _l
Zp.¥op.troku INeur&enD ﬂ Min.irok I 0,00

Navéazani typu ucetniho pfipadu na Typ pohledavky v ADE

Ad.b.

V pfipadech, kdy je jiz typ ucetniho pfipadu v modulu ADP (FUC) zaveden a situace si
vyzaduje zadani nové predkontace pro novy typ kategorie pohybu, je postup
nasledujici:

1. Kliknutim na tlacitko FUC si zobrazime dialog Pofizovani predkontaci pro FUC.

H3 cInis® Administrace predkontad 3.66.17 [mbk0] ( ORA 3.66.7.41)
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GINIS - Dané davky pohledavky

Zobrazeni dialogu zadavani predkontaci modul FUC

2. V zobrazeném dialogu si vybereme pfislusny typ uUcetniho pfipadu (pro vyhledavani je
vhodné pouzit filtr).

Porizovani predkontaci pro FUC o x|

Tupy tiéetnich pripadi

Kid Hazey
DDP315214421 | Pokuty MP

olypudckiad)| Resizacs | ARia [SU[ AU [0=] B |
Platebni a getni : aktivni £ 000 : 0000 : 00 .
Plalebri 2 dtelni  aklivni oot |

0 :: Odstranit I

—

rmunalni odpad tivni

Z&kladni Pohledvka Platebni a Géetni : aktivnl 000 {0000 : 00 ;
DDP316284428 | Poplatek za znecistovani ovzdusi Samostatng ;| Zakladni Pohledavka Platebni a cetni | akhivni 000 ;0000 : 00 Ulozt I
DDP316344434 | Pokuty na vseku cestovnich dokladd Samostatng : Zakladni Pohledavka Platebni a Gcetni | akbivai 000 : 0000 ; 00
DDPH15394439 | Poplatek ze pst S amostatr) | Zakladni Pohledévka Platebri a dietni | aktivai 000 10000 | 00 Sablona
| DDP315404440 | Majem pozemky DPH Samostatng | Zakladni Pohledévka s DPH Platebni a Géetni | aktivni 000 : 0000 | 00 o
DPP315454445 | Naerné nebyty IDPH) Samostatnd | Zakladni | Pohledavkas DFH Platebi a detni | aktivai | 000 {0000 iulzl _IH“m”e
4 i [
Napojené zplisoby zalétavani
Kategarie pokybu Kategorie pohybu predpisu | Kéd zpz MNézev zpz { Bktivita \ Zpiisob tvarby 24pis U!ivata\akj!psw;l M |
Odpis preplatiu 2 minulich e | ol | aktivi | Zépisy dle vzaru Pevni téetni pohyb a =
Jednostianné upugténi od v . | | aktivni | Z5pisy dle vzaru Pevni Géetni pokyb ﬂ
z Snildeni upuiténé pohledsy) Zépisy dle vzoru Pavni Géetni pokyb Ujosit
il dabod iyl = pisy dle vzaru Pevrp (Estni pokyb ......l
Vrdceni pohledaviy |} aklivni Zépisy dle vzoru Pevng téetni pohyb
P 8 4 aklivni Zapisy die vzoru Pevng uéetni pohyb
Schyélen pohledéviy [—— s aktivni Zépisy die vzor Pevng Géetni pohyb
Pravzetl pohledévky od spral aktival Zépisy die vzoru Peynj dketni pokyb
Rédky zptisobu zaliétovéni pro SubFada deniku Ugetni abdabl |2012 ‘I
#| NS | SU | AU | ODPA | POL | 2) Uz | ORJ | ORG MD Dal Popis Zp, zale, I
oK.

Vybér napojeného zplsobu zalc¢tovani

4.Kliknutim na tladitko ,Zp. zaultovani®™ zobrazime dialog zplsobl zauctovani a
vytvofime novy zplsob zalétovani, ktery navdzeme na kategorii pohybu. Pokud je jiz
zplUsob zaU¢tovani vytvoren stadi jej navazat na vybranou kategorii pohybu. Postup
je popsan vyse.

Vratky s odliSnym Gacétovanim

V pripadé, kdy je potfeba vydaj pro vratku uUctovat je nutné pro vratku pouzit jinou
kategorii pohybu.

Priklady nastaveni v ADP:

200 - Predpis zavazku

Predpis zavazku vratky Ize pouzit v pfipad€, kdy soucasné se snizenim pohledavky (100)
na zalozce predpisy, vznika zavazek, ktery se plati z BU.
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Mapojene zpiisoby zauttovani
FKategarie pohybu Kategorie pohybu predpisu Kod zpz MNazev zpz | Aktivita | Zpdisab bvorby zapist Uiivalelskﬁfuevnj;l Nowj I
Ffijem kompenzaci aklivni Zapisy dle vzom Pevny Géetni pohyb 5
Pifjem hotové DDPPP4433-PPK__ Popletek ze psi - piflem hotove kv (Zapisydeviou | Pevnp uéetnlporyh | oostank |
R P . | aklivni Zéni_s; dle vzar Pevni Géelni pohb UJodit
Em 2 AU Pi‘edEis zhvazku DDPVW4433VBU | Poplatek 2e psii - vydei 2 BU 1 | aktivni 'Z__épisy dle vzor Payni L’Eelnr pokyb
S m— — ) | aklivni Zapisy dle vzo Pevni Géetni pohyb
Vijdaj kompenzac! aklival Zapisy dle vzom Pevni Géetni pahyb _._!
Widaj hotove aklivni Zapisy dle vzoiu Pevnj (iéetni pohyb
Vidaj pfeparovanim z uzavig aktivni Zapisy dle vzoiu Pevni déetni pohyb =

Nastaveni predkontace pro kategorii pohybu 200 - predpis zavazku

Samotné uctovani Ize vidét ve FUC az po zauctovani, schvaleni a realizaci vratky.

Piiklady vyuziti kategorii pohybQ:

210 - predpis zavazku pfislusenstvi

Lze vyuzit pro pfipad, kdy se pro pfijem pfisluenstvi na poplatku pouzivd jiny BU a
odlisné uCtovani. Spolecné s kategorii pohybu se zalozi zaznam o vzniku zdvazku a
vydaji z BU.

215 - Vraceni pohledavky (vratka)

Pfikladem pouziti mize byt situace, kdy spole¢né s vratkou nevznikd zavazek a Gétuje
se pouze o vydaji.

217 - Vraceni pohledavky z minulych let

9.5.3 Financni kontrola u vratek

Samotny modul Ginis® DDP fesi predevsim kontrolu po vzniku zavazku, tedy kontrolni
chod po vzniku po vzniku vefejného vydaji zajistuje Pfikazce operace a Hlavni Géetni.

I3

V rdmci modulu Ginis® DDP je fesSeni finan¢ni kontroly pouze na Urovni zpracovani a
tvorby vratek a to v ramci pfimého napojeni na modul Ginis® EPK.

Tvorba vratky a financ¢ni kontrola za pomoci modulu EPK

1. Na karté poplatnika zaloZzka vratky se klikne na tlacitko ,Nova"
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REE
Identifktor (PID] Agendove &islo Dat evid__ Pohledavka feno ke dni1.1.1980] N4 ediskn Radek
[DFreonTrUEz. €| 0213515 [A0122001 [4118 - Neiw prevody 2 NE JJ|[HEEB3HS 0- Neureno BB Bodani
% Poplathiik - v Zobrazit pouze ablibeng Podani el.
o RE Mo Poplatrika se nepovedio vici ROB ovéfit. | Kategonie pohledavky Cht |
| | [Fixova Martting, Havifoy /. 73535 Havifoy B irhop] || [0 -Newzeno ][[0- 8- nepfadepsans o =
Dt nercz._ Bankewni (et ESU 5. kéd _ Zastupné csoba Typ dokladu Pv Z“j:‘aj“[‘ [t I Rotece |
Pohledavk o | [Feteartatt
! 2 | P Pl |
Zpiisob dhrady Wariabilni spmbol Spec. sym Bankovni icet vlastni S, kad | 1 0|6 - Upazoéni na nedoplate vi
|0 - newrgeno ’ #| 41180021 | |5‘33 Jznm 0027741 [o71 Poni ofioad Plinady
Platnost Nastaveni piipadu ;l cadan]
Pok, platnasti | Cislosazby Sazba _ Poel/Sleva Castho cokem Ména _ Kwz _ Céstka v CZK_ Pod. spl _ Eredan |
[30122001 | |0 Mewdeno =l s 000 000 0.00|C2K ][1.00000 | 0,00 | 0 Pfidélent
Kon.platnosti 24kl bez DPH Osv. odDPH  Zé&kleniz DPH Dan sniz OPH 24kl DPH Dani 24kl DPH Zaoks. Pri.ubr. P
= ‘odrinéna pohledavka [PZP]
| 0,00] 0,00 0.00] 0,00] 0,00] 000] 000 = I 0¥ Generovat opravné polodky
Preckisy] Flatby| Stad) Y1aiky | fouikazy | Dop.ideie] Dokumenty| Penafizace] Grck| Kontio| Poanémky] Pot | Hist | Rezhedrsi] Pokyby FUC] Spisy] Opravné pobiky]
# | FK | CésthavCZK | Dat vaniku | Dat. splatnost Cislo viatky Diived | Popis | Wangym, Mové
ﬂplaw
Fin. kontrola
Virti
_.%Eb:’_éﬂl__ Dotéeng zubj
Healizovat
e Tisk
Tisk
K| 2 ——— | ymahani
[~ Zobrazovat znidend Sprava vists
=5tay dokladu “lastnik, =5 pisov uzel Dat. zmény Kniha | =
|Evidavana  [Lavinger Pavel, dmin [fad prace Znoimo |2z70s2m2 |Kriha pobledavel-D0SEE306 et ]

Karta poplatnika

2. V zobrazeném dialogu vratky se vyplni jednotlivd pole dle vybraného zplsobu Uhrady
vratky. Vratka se Ulozi. Nasleduje dotaz, zda si uZivatel opravdu preje zalozit vratku a
upozornéni na skutecnost, Ze vratka byla vytvorena (pfipadné, Ze zaroven s vratkou byl
vytvoren predpis - pokud je tato volba pfi zadavani parametrl vratky v levém dolnim
rohu dialogu zatrzena). Po uloZeni vratky dojde k automatickému vygenerovani
Identifikatoru vratky, Identifikdtoru pfipadu, Pofadového Cisla a Cisla vratky. Na dialogu
vratky se prozatim nezobrazuje identifikator oznacujici stav financni kontroly a to
z dlvodu, Ze finan&ni kontrola doposud nebyla zahajena.
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»
I dentifik.Star wratky |dentifiktor piipadu Por & . vratky
|UPTEX001Z)0C @mw&m PUEZ | |
— Odesilatel
Bankaovhi déet vlastni Sk vasind Polodka SHL
|908-10027741 |0710  ——
- Pfifjemce
160 Nézev poplatnika
[ [Fixové Marting, Havifov /7, 73535 Havifov 6
2plizab dhrady S. k.
[10 - hotové = |
~Wratka
Yar, sym, Spec. sym. Datum vaniku  Datum splatnosh
558 411800121 | [17082m2 | 17082012 .
K.ategorie pokwbu Difvod
|215 - Wréceni pohledévky (vatks) v |[Test2
Popiz Castha vy méne  Ména Kurz Castha v [ZK e
[Test2 [ 18000 {czK ~|[100000[  -180.00

W Zalozit £ vratkou | predms

LIl

Dialog vratky
N

@I Opravdu cheete vytvorit vratku?

L | = |

Upozornéni pred ulozenim vratky

Pokud byla v dialogu vratky zatrzena moZnost zalozit s vratkou i predpis a vybrana

pfislusna kategorie pohybu nasleduje dalsi kontrini dotaz:
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JR=TE~

9 Opravdu choete souasné ¢ vratkou zalogit | predpiz?
*»...!:/

Dotaz na zalozeni pfedpisu

4. Upozornéni o vytvoreni vratky.

CEN x|

y | . Vratka byla vytvofenal

Informace o vytvoreni vratky

1. Pokud je jiz vratka vytvorena, zahdji se samotnd finanni kontrola a to tak, zZe se
vybere pfislusna vratka, pro kterou se ma financni kontrola provést a kliknutim na
tlac¢itko ,Fin. Kontrola™ se vyvola dialog zalozeni nového zaznamu do EPK.
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= TR
Identifikatar (FID] Agendove Gislo Dat evid  Pohledavka  [uzavieno ke dni 1.1.1380) Na 2 st Badek —
[uPrexompuez. | Bifo13s1s [20722011 [4118- Neww.pievody = NF =] --|joosssans - Newréeno =l J | LB |
% Poplatnik = — v Zabrazit pavze oblibens Paodani l.
60 BE MNazey Poplatnika s& nepovedio wici ROB oveit Kategarie pohledavky Chvrt m
[ [ [Fixova Martina, Havifoy 7, 73535 Havitoy 6 |nh03_f|-| [0-Neweeno =1 |[0-0-nepredepsane LI_! —
Dat naroz._ Bankovni GgetESU 5. kéd Zastupnd osoba Typ dokladu WVZD‘M* pouze chiibens Kentacs
Pohledavk i [ =t
! < 1| ot vy St ymshir Salds
Zptisoh ihrady Watiabilni symbol Spec sym. Kon, symSpojové Eislo Bankovni utet viastni S, kod | | D|s - Upozoméni na nedoplate *
|0 neurzeno ___ illd 411800121 | 558 jmmmﬁ [o7i0 Por gt Piinat
Platnost astaveni pripadu -
Foé, plathosti fslo sazby Sazba  Polet/Sleva Céstha celiem MEna  Kuz  CéstkavCZK_ Pof spl = _ Dredénl |
[atzzo | [0-Newgeno x| |5 ooo| 000 000[c2K =] [7,0000 | 0.00 | 0 5 Plidslen
Kon plathost 24k bez DPH Osv. ocd DPH  Zéklsniz DPH Dansnif DPH Zakl DFH  Dait 28kl DPH Zackr, Piiuhr.
= [~ Podrinéns pohledévka FZP|
B 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 0,00] 000] 000 = I 0 |[v Generovat opravné polazky
Freckisy| Pletby | Stay Viaiky | Poukazy| Dop.ideie] Dekumenty| Penaizace] Urck | Kenrol| Poznémks| Popt| Hist| Rozhadnuti] Patyky FUC| Spisy] Oprarné polozky]
# | FK| Castkav CZK_| Dal. veniku | Dat { Cislo vratky| Dirvod | i War, sym Nowé
N -
Fin. kantrola ]
E!nfns
Yrait
_'S'Mt_ Datéend subj,
Bealizovat
e Tisk
Tisk —
KN Ml —— vymahan
I Zobrazovat ziudeng m
=Stav dokladu “lastnik =Spisovi uzel Dat zmény Kniha E
[Evidavana  [Lavinger Pavel. Admin [0ad préce Znoime [z7os.2m2 [Kniha pohledévek-00566306 ol

Karta pfipadu - tlacitko finan¢ni kontroly

»

| | |Typdnia:menm ;| Znadka |Ruk |SI3vaedpisu| Pod

n

(]
323

Dretail

Stomo

il

Obéerstvit

%

l

Dialog finan¢ni kontroly DDP
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Dialog dokumentu 1
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Dialog dokumentu 2
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IDENTIFKACE FORMATU 0000ALFO2SJX (20111115)
Nivrh ji iniho kryti pripr zivazku - Individud 3
zachdobi 2012
IG0: 00551023 - Sprava sluieb zaméstn.
Karlovo namésti 1/1, 128 01, Praha 2

Identifikitor pripadu: ~ UP76X002011V Agendovécislo: 0213370
Identifikator dokladu:  UP Q Lnatka: 0213370/P1

Druhvefejného vidaje: Test1

Vécny popis vidaje:

Typ Niizer palosky [Cistka
215 Vraceni pohleddviy (vraa) [20.00x¢

Dodavatel-véfitel  Jan Horina
podle §130dst.7:  Znojmo 4297
66904 Zaojmo 4

Castla v Kix 2000 K&

Stanoveny celkov¥ imit vydaji pipadu:
ucs s su [av oDPA__ [FOL zr J&z Jors [ore MD]

Svim podpisem potvrzuji, Ze pfedané podklady k proplaceni vidaje jsou tplné a splfiuji podminky stanovené ve
schvalovacim postupu ve smyslu § 14 odst 4 vyhlagky MF €. 4162004 Sb., kterou se provadi zikon & 320/2001 Sh.

Schvalovacirole €. 1 Lavinger Pavel

Schvalovaci role & 2 Lavinger Pavel

Strana 121

Tiskova sestava financ¢ni kontroly
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PFK po vzniku zavazku (Pfikaz k uskutef platby) 0213370/P1 - UP76X0020120Q
Cnnosti  Dokument  VWazby Tisk

_ 2 g [ [ 4
Identfiktor Znacka Datum podsni  Zoracovatel Predat
e N : Piidélt
‘ Schv.proces
@ 0213370 p1.z - Fey ! (% Finanénikontrola - ndvrh
orig | Pcmémky|
Sablona |Sablona &. 2 F Vioiit do EPK
Popis operace test
Storno |
Popis zatctovan! test
Zrudit/stahnout |
~ Role
Schvalovacrole & 1 Utad p || Admin || Lavinger Pavel _|Inevyizeno
hvalovaci rol Ufad p || Admin || Lavinger Pavel || Newrizeno

Datum poZadavku |24.08.2012 Stav dokumentu |Newr'zeno

| patumwyieni | Zaviit |
PFK po vzniku zavazku vkladani dat do EPK - Dialog dokumentu 3

Dale se dokument schvali a podepiSe v modulu EPK, do ukonceni procesu financni
kontroly se na Fadku prislusné vratky zobrazi pfiznak stavu finan¢ni kontroly.

F'Feu:lpis_l,ll F'Iatl:u_l.;ll Stavy Yratky IFukazy] Dup.ﬁdaie} Dukumenlyl Penalizace Elr-:uia
Castkav CZK | Dat venku

Dat splatnast Cislo vratky
40,00 210820012 | 21.08.2012 (0213491
5000; 22082012 | 22.08.2012

test

0213491  lest 18

ol

PFiznak finanéni kontroly - NAVRH
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Fredpizy| Platby| Stawy =II5"'l_1'='!"~,1uflF"ll:llic.azj.il Dup.ﬁdaie} Dukument}ll Penalizace| Ul

Dat. splatnast Cislo vratky
21082012 10213491 itest
22082012 10213491 {test18

al
Pfiznak finanéni kontroly — PROBIHA

Fredpizy| Platby| Stawy FE‘EEIPukazyI Dup.l'l:laiei anwruentpl Penalizace| Crc

Castkav CZK  Dat vanku | Dat splatnost Cislo vratky
A000; 21082012 | 21.08.2012 0213491 | test
50,00¢ 22082012 | 2208.2012 0213491 st 18

il
Pfiznak finanéni kontroly - VYRIZENO

Jakmile je zahajen proces finan¢ni kontroly nelze vratku upravovat.

=
| Znadka | Rok | Stav predpisu | Datum po... | Datum wyi... Podant

| | Typ dokumentu
€ |PFK po vaniku zévazku (Pfikaz k uskuted. platby)  0213370/P1 2012 Néwh 24.8.2012
Detal

5
x

b B

Dialog finan¢ni kontroly v. modulu DDP

Storno financni kontroly

Storno vratky nebo finan¢ni kontroly Ize provést jak v modulu EPK, tak v modulu DDP.
Storno vratky, u které jiz byla zahajena finan¢ni kontrola vlozenim zaznamu do EPK, Ize
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provést storno pouze v modulu EPK.

Pokud je finan¢ni kontrola ve stavu ,Navrh" Ize provést storno v modulu DDP kliknutim
na tlac¢itko ,Storno" na detailu finan¢ni kontroly.

: = =1olx]
| | | Typ dokumentu Znadka Rok | Stav pfedpisu |Datum po... | Datum wyfi.. Podini |

| € |prK po venku zévazku (Prikaz k uskute€. platby)  12/2011/P1 2012 Nawh 2482012 |
' ' ' Detail |

x| _obeerstie |
Zadejte diivod storna :
0K

| test
Zrusit

Za

d

Storno vratky ve stavu ,Navrh“ v modulu DDP

Mozné stavy finanéni kontroly:
Modul GINIS® EPK umoznuje nasledujici stavy finanéni kontroly:

%
==/ kontrola ve stavu navrh (jesSté nebyl zahdjen schvalovaci proces v modulu EPK);
*3 kontrola probiha (probiha schvalovaci proces v modulu EPK);

"“4 kontrola povolena (schvalovaci proces v modulu EPK byl vyfizen kladné);

@ kontrola zamitnuta (schvalovaci proces v modulu EPK byl vyfizen zdporné);

9.5.4 Vazba vratky na IISSP

Vybrané ucetni jednotky maji od roku 2013 povinnost pred provedenim vydaje, vydaj
rezervovat v systému statni pokladny. Jednim z takovych vydajd tvofi i vratka v modulu
DDP.

Samotny modul DDP neprovadi rezervaci do statni pokladny, je pfimo napojen na modul
SML, ktery zmin&nou rezervaci vydaje (vratky) provede a vypln&nim pfislusnych Gdajd v
dialogu vratky provede vazbu rezervovaného vydaje s modulem DDP.
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Vratka pfipadu UP25X000Q0DI5 :

| dentifils atar wratky |dentifikator piipadu Pof. & £, wrathy

[UPz5<oonoEs7  B)[[UPZS<000DJS |50 |50

Il

— Ddezilatel
Bankowvni ncet wlastni S k. vlaztni Pologka SML
| {0710
— Prijemce
1E0 M &zew poplatnila
| | Tieti Jan, Znojemsk /123, BEI0T Znajmo
Zplizob Ghrady Bankowni cet prijemee STl
I B0 - pogtovni poukazka b j I_ I
—ratka
F.onst sy, War. sym. SpEeC. sym. Dratum wzniky Datum splatnost
f558 2328108555 | 29082013 L [29082013 L)
K.ategaorie pohpbu - vratka Divod
| 205 - Dbecna vratka 1 B2l
Popiz Castka v méné Ména K.urz Castka v CZK
| | 0.00{czK = |[1.00000 | 0,00 Ulezt
— Predpiz Tizk
K.ategorie pohybu - piedpis
II:I - MNeuréenn j [T Zalodit 5 wratkou i predpis Zrusit

Pokud se zadava vratka s vazbou na statni rozpocet, smlouvu je mimo spravného
nastaveni parametrl zadat pfi vybé&ru vlastniho vydajového bankovniho uctu Ucet s
vazbou na statni rozpocet (ve vybéru F4 bankovniho Uc¢tu je oznacen ve sloupci SR
hodnotou 1), v dalsi ¢asti se zadava polozka smlouvy, kterd by méla byt totozna se
zadanym bankovnim Uc¢tem vlastnim, pokud se tyto dvé polozky neshoduji vratku nelze

ulozit.

FPrednasztaveni acet ; / ‘
Sl Aler | S0 | AU | SUG AL Im UUS  [SH ﬂ
000 0000 ¢ 245 : 0050 ;000 ;0000 :HU

000 ;0000 § 245 : 0040 ;000 {0000 iHU
000 0000 ;243 :0010 000 0000 :HU
000 ;0000 222 (0015 :000 :0000 :HU
223 10025 {223 (0025 : 721 10025 (HU
22210010 {222 :0010 000 0000 :HU
000 ;0000 {225 ;0020 ;000 ;0000 {HU

Lo B R =R ] ]

X

M asztawit |

<]

Cizlo Gt

su

Al

ZILIEk

ak

- | Obcerstwit
.3
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vybér piipadi SML x|
Agendove &isla | Rok[2013 | Kniha | Realizétor |
Hledat |
Dodavatel/Ddb... | |

| Identifikator | Agendave éisla Popis Ména

stka | Rozpis CZK | Uzavieni | Lk«
1 oz

{1.01.201531 |

UP17PO03577 1300001 Yratky Uiet 19 CZK 50000 000.00: 200 000,0001.01.201:31.
UF25000 1 1300002 S5P - Karlowy Wary CZK 653 334 675,0053 334 £75.00 ﬂ'l 0.2z
UP25-000 L 1300003 HN - Farlovy Yary CZK 437 830 500,00 57 830 500,00 131 0.2zt
UP25:000ME 1300004 Pa#tavné - Karlowy Vary CZK £ 000 000,00} & 000 000,00 131 0120131,
UP17PO03RLE 1300005 Pravozni vidaje CZK 15788 000,0015 788 000,00 ﬂ‘l 0120131,
UP17PO03RLE 1300006 Pravaozni vidaje - doplnéni a pfesun z PoN C2K 0.00 0.00 ﬂ‘l 012031,
UP17PO03RLE 1300007 AFZ - razpis SR CZK 51 146 0000051 146 000,00 ﬂ'l 0.2t
UP17PO03RLE 1300008 HHM - rozpis dle RO CZK 2760 000,00¢ 2750 000,00 131 01201
UP17PO03ALE 1300009 Provozni vidaje - doplnéni pol 5309 CZk 0.00 0.00 ﬂ'l 0120331
UP17PO03ALE 1300010 Priirmy CZk 0.00 0.00 ﬂ'l 01.2maE.
UP17PO03ALE 1300011 Insolvence CZK 9425 000,00 9425 000,00 131 0.2zt
UP17PO03RT: 1300012 Pravoz OF LZZ - nahrady mezd a pfevody FKSP CZK £5 000,00 £5 000,00 ﬂ‘l 0120131,
UP17PO03RTS 1300013 Platy a paijistné CZK 47 336 000,00 47 336 000,00 ﬂ‘l 012033
UP17PO03RT: 1300014 Platy a pajistné OP 22 CZK 4221 000,008 4221 000,00 ﬂ'l 0123t
UP17PO03RT: 1300015 78 CZK 25000 000,005 000 000,00 131 01201
UP17PO0350¢ 1300016 EURES sEURES-T CZK 411000008 411 DDD,DD:B'I.D'IQD'I 31,
UP17PO003R: 1300017 ENNY OF LZZ2 4221 RK L2k 5000 000,008 5000 000,00 ﬂ'l 01.20mEt.
- Ur'l 7PO03ST: 1300018 ENMY OPLEZ 4222 PP CZK, 9000 000,00} 9000 000.0001.01.201 il;‘

zust_|

Polozky financniho profilu pfipadu UP17P0035711 ﬂ

Bankovni Géet viastni

2m3 2 13-47825341/0710 0000000000000000; 0414128410 ;222 : 0010 ; 000000000 : 00000000 ; 232300000000 § 010 ; 000000000000 1
203 3 13-47825341/0710 0000000000000000; 0414128410 222 10010 £ 110000000 : 00000000 § 222300000000 ; 024 : 000000000000 ;1
E] |

zuit_|

Ostatni parametry vratky se zadavaji zplsobem popsanym v prede$lé kapitole -
Zpracovani vratky.
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| dentifils atar wratky

|dentifik atar piipadu

GINIS - Dané davky pohledavky

Pof, &, £, wrathy

[UPz5<oonoEs7  B)[[UPZS<000DJS |50 |50

— Ddezilatel

Bankowvni ncet wlastni S k. vlaztni Pologka SML

|??1 2-4782534 |IZI?1EI |13EIEIEIEI1 20131

— Prijemce

1E0 M &zew poplatnila

| | Tieti Jan, Znojemsk /123, BEI0T Znajmo

Zplizob Ghrady Bankowni cet prijemee STl

|20 - hromadnjm piikazem  =|[1919192727 [ooo
—ratka

F.onst sy, War. sym. SpEeC. sym. Dratum wzniky Datum splatnost

f558 2328108555 | 29082013 L [29082013 L)

K.ategarie pohpbu - vratka Divod

|2EIEI - Predpis zavazku j itest

Popiz Castka v méné Ména K.urz Castka v CZK

[Rest | 50000 fczk »|[tooooo| 50000 Ulezt
— Predpiz Tizk

K.ategorie pohybu - piedpis

Predpis s vk | v Zalodit 5 wratkou i predpis Zrusit

Upozornéni na chyby pfi tvorbé vratky

1. Bylo nespravné vyplnénou pole bankovni Ucet vlastni, tento ucet nesouhlasi s Gctem

vybrané rezervace pfipadu.

GINIS® DDP I

Mezouhlazi bankowni UZet vlaztni a bankowni dcet polozky SML

Palozka smilouwyw: 19-47825341 /0710
Wratka 771 2-47825341/0710

Yratku nelze uloZit

=10l x|

2. Pokud vratku nelze predat k realizaci, je nutné zkontrolovat spravnost rezervace

polozky v modulu SML.
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_ioix]

@ Yratku nelze predat k realizaci

9.6 Poukazy

Funkcionalita vznikla na zékladé poZadavk( na funkci generovani poukazll. UmoZfuje
7 v v v g [¢] e ’ v v
vytvéret pozadavky na zaloZeni poukazd a zobrazeni vysledkd téchto pozadavkd.

9.6.1 Nastaveni Poukaz

Zakladni administrace v modulu DDP

Jedind administrace co je ke spravnému fungovani tfeba, je nastaveni spravné sablony
($ablon) pro generovani pozadavkd z modulu DDP. To se provadi v modulu POU a tento
material se tu nebude podrobnéji rozebirat. Podstatnou véci je, aby tato Sablona méla
nastaven Typ skupiny Sablon na hodnotu ,poukazy z ddp".
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-inix]
Sablona Kribia
| || Kriha poukazi 2013 Rok:2013160:72496991 UCS:041412250 =]
Popiz Typ dakladu
I IP'l:nukaz widajoed j
Bankovni géet vlaztni 5.kad vlast VS 55 k5
[19-47825341 jo71n [2328109999 | {555
Esterni zubjekt
| dentifils atar IC0 ext. subi. BLC et subj Externi subjekt
|LIF"255EEI1 HGOE, IEEE1 5211 IF'rw'n' Jan, £a Humny 1049875, BEA0Z Zhajmo 2
IE_anku:uvnl' Let IS.ku:'u:I
Draturn ezt D atumn =zpl. Splatnost Castka
| Bl B 15 | 0,00
[¥ SniZit wndi predpizu na plipadu o Gastku poukazu
Fredpis
|dentifik atar DOF Fadek predpisu K.ategorie pohybu
|UP25-0000DFP [ 100 - Predpis pohledaviy |
Ok Starno |

9.6.2 Prace s poukazy
Zplsob propojeni DDP - POU

Poukaz jako takovy nelze v modulu DDP vyrobit, vSe tedy probihd pomoci tzv.

pozadavk( na zaloZeni poukazu. Po sprdvném nastaveni parametru lze vidét na karté
pfipadu nasledujici zalozku:

F'Fedpisyl F'Iatb_l,ll Stavyl Wratky Poukazy |D0p.0daie| Dokumenty Penalizacel Urokl Kontrolyl Poznémkyl F'opl.l Hist.l Fozhodnuti | Pohyby FUC| Opravne poloék_l,ll

PoZadavky na generovani |Vygenerovanél

# Sablona Extemi subjekt Fopis W5 K5 55 B.0. vlastni S.K.| Nowj
Uprawit
Starno
Obrovit
< | 2l
Tato zalozka obsahuje dalsi dvé volby:
e Pozadavky na generovani - tato zalozka slouzi k zobrazeni a praci

s nezpracovanymi pozadavky na zalozeni poukazu. V pfipadé, ze je pozadavek
zpracovan, jiz zde neni vidét a na vysledek zpracovdni se objevi na zalozce
Vygenerované.
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« Vygenerované - slouzi k zobrazeni zpracovanych pozadavk( - samotnych poukazd.

Zalozka pozadavky na generovani

Na této zaloZce je vidét seznam vSech poZadavkl na generovani poukazl pro aktudini
pfipad DDP a tlacitka pro praci s timto seznamem:

« Tlagitko M Vytvofi novy pozadavek na zaloZeni poukazu.
e Tlacitko ﬂl Umozni zménit Udaje pozadavku na zalozeni poukazu.

« Tlagitko ﬂl Zneaktivni vybrany pozadavek na zalozeni poukazu, Ize jej kdykoli
zaktivovat pomoci nasledujiciho tlacitka.

e Tladitko M Obnoveni zru§eného pozadavku na zaloZeni poukazu.

Novy pozadavek na zaloZzeni poukazu

Kliknutim na tlacitko M na zalozce Pozadavky na generovani se zobrazi tento
dialog:

_inix]
Sablona Kribia
| || Kriha poukazi 2013 Rok:2013 IC0:72496991 UCS:041412250 =]
Paopiz Typ dakladu
I IF"u:uukaz windajow j
Bankovni géet vlastni 5.kad vlast VS 55 k5
[19-47825341 jo7in |2328109999 | {555
Esterni subjekt
| dentifile Atar IC0 ext subi BLC ext. subj Extemni subjelkt
|LIF'255EEI1 HGEOE, IEH351 315211 IF'r'ml' Jan, £a Humny 1049875, BEA0Z Zhojmo 2
Bankowni dcet S kad
|
D aturn wyzk. D aturn zpl. Splatniozt Casthka
| [ [ | 15 | 0,00
v Snizit widi predpizu na plipadu o Gastku poukazu
Fredpis
|dentifik atar DOF Fadek predpisu K.ategorie pohybu
|UP25-0000DFP | | 100 - Predpis pohledavky |
Ok I Starno |

Po zobrazeni se predpini nékteré uUdaje, které je mozno dohledat z pfipadu DDP - tj.
bankovni Uc¢et vlastni, vSechny symboly, externi subjekt a jeho bankovni ucet.

Jakmile jsou vyplnény zbyvajici povinné Udaje, stiskem tlacitka se provede
zalozeni pozadavku. Pokud uzivatel vybere volbu Snizit vysi predpisu na pfipadu o
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C¢astku poukazu, pak se provede soucasné s timto uloZzenim i vygenerovani predpisu
s datem vzniku a splatnosti a ¢astkou dle poukazu a kategorii pohybu,kterd je v tomto
okné vybrana.

Tento predpis se uloZi se stavem uzavieno a nelze jej pfimo editovat.

Predpis také nezaklada pohyb do FUC, uctovani probihd pfi zpracovani poukazu v modulu
POU. Zmé&na Udajd tohoto predpisu je moZna pouze editaci pozadavku na vygenerovani
poukazu.

Zména pozadavku na vygenerovani poukazu

Zménit Ize pozadavky pouze do okamziku, nez jsou zpracovany v modulu POU. Slouzi

k tomu tlagitko ﬂm’_'t_l na zéloZce Pozadavky na generovani.

Zmé&nou Udajl pozadavku se zméni i Udaje na predpisu vygenerovaném pF prvnim
evidenci pozadavku.

Tato vazba na predpis je vidét v dolni ¢asti okna:

# Zakl. DPH Dafi zakl DPH | Zaokr. | CastkawCZK | Dat veniku | Dat splat. | Rozp) Hist. Poznamka
3 0,00 0,00 0,00 B000: 2207 2M3 22082013 iNe teat hromadné operace
-17 ] ] : i T edpizu poukazem
2 500,00 105,00 0,00 B0500:15.07.2M3 (160720013 iMle
1 826,40 173,60 0.00 1000000307213 {03.07.2013 iNe
o] | 2

Zobrazeni zpracovanych poukazt

Poukazy, které jsou zpracovany zmizi ze zalozky Pozadavky na generovani a objevi
se na druhé zdlozce Vygenerované.

Detail poukazu si Ize zobrazit pomoci tlacitka DE_L—“'"‘ .

Toto okno neni editovatelné, zobrazuje pouze zakladni informace o poukazu a jeho stav.
Umozniuje si také zobrazit pfipadné Ucetni zapisy poukazu.

9.7 Doplnkové udaje

9.7.1 Vypinéni doplikovych udajd

Pomoci administrace novych ¢&i existujicich typl pohleddvek v modulu ADE -
Administrace ekonomickd je mozno u kazdého typu pohledavky definovat az 10
dopliikovych Udaji k dané pohleddvce. Je mozné zadat ndzev kazdého pole, a také
povinnost vyplnéni jednotlivého polic¢ka.
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Pokud je pole zadano jako povinné, tak pfi jeho nevyplnéni je zobrazena hlaska
upozornujici na tuto skutecnost.

5 Detail typu pohledavky pro rok a icetni stredisko. = |EI|5|
Agenda Karta
DB @0 ® @ on || ﬁH

ﬁ Intervaly castek exekuci

B Popis I Texty | & aktivita | f KalendaF splatek | B, Zakon-vyhlaska | L3, Priority Ghrad |
Fofadi Text Fovinnost Top Text Didyeérr
T [ [T Povinnost <[ Diwe

2 Fovinnost HE Diifpvé

3 Porvinnozt 3[ Diipve

4 Porinnozt 3[ Dipvee

5 Fovinnost 3[ Diiiped

B Fovinnost EE Diifped

¥ |Pobocka: Forinnost 3[ Diiyee

g8 Aok waniku: Fovinnost 3[ Diipee

3 |SmlouvasFozhodnut/Fakturs & Povinnost 3[ Diipee

10 |M&hradni WS: Povinnost vI! D
e

Modul ADE- nastaveni dopliikovych Gdajt

Dopliikové Udaje, nastavené v ADE se nasledné projevi ve vybraném typu pohledavky na
karté poplatnika na zaloZce dopliikové Udaje.

F'Fedpisyl F'Iatbyl Stavyl Wratky | Dokumentyl Urokl Kontrolyl F'oznémkyl F'opI.I Hist.l Fiozhodnuti | Pohyby FUEI Opravné polodky

Pobocka:
Fok vaniku:

Smiouva/Fozhadhu...
M &hradni W5:

P ol A S R S [T v

Priklad pouziti dopliikovych Gdaijl

Tyto udaje se mohou vyuzivat napfiklad pro tfidéni, vyhledavani pomoci masky a jiné
Gcely.
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x4
—Popi
MNazev | Typ mazky
@ osobhi O vefeind © pevné |
Zkratka I

Hiawni

Puplatnﬂ(l Predp. Plat. Vratky, Poznamky Pnh}eda'i\rkyl Spra‘avcil Wméhénil Opr. poloZky, spisyl F‘enaﬁzacel TLskyI anhudnutl',Kuntruryl

— Doplikové udaje — Kontace
5u AU ZDR ODPA POL Zl
Uz POPA FPOL  FRJ ORJ
ESF P75
Pobacka: Rak vzniku: K2 ORG
I [ Prézdng I [ Prézdng I I
[ Wyplnéng [~ Wyplnéng —= =
Smlouva/Fozhodruti/Faktura &:  Néhradni ¥S: [ Napotet stavii
I I Prazdnp l I Prazdnp 0d I Da I
[ “uplnéng I Yuplnénd = —
— Dstatni D otGent dok & pinad — Pfiznaky pfipadu
: s'admkl P v - o IE:B:B hD :meny RUROCH Paodminéns pohledavka [FZP)]
p ; 7 7 :
e i e BRI e {* Mebrat v Gvahu € Ma nastaven  Nema nasta\ren|
I I —Generovat opravné polosky
Popis v higtoni dokladu obzahuje text: Fopis obzahuje text i+ Mebrat v Gvahu © M4& nastaven  Nemé nastaven |
I I Rezim preneseni dafiove povinnosti [FOF)
Khikba {* Mebrat v Gvahu  Ma nastaven { Nema nastaven
I ﬂ Pri_ dhr. - pripad | Po&. nap. popl.
[~ Pfes wiechny aktivni knihy “ §‘|| —|
[V Rozlidovat velikost pismen = S I T
IV lgnorovat diakritiku Ulozit | WyCistit | oK Ziusit |

Maska pro vyhledani ptipadt, dle zvolenych parametrl

9.7.2 Nahradni variabilni symbol

Je-li na misté Text 10 uvedeno Nahradni VS, je v modulu BUC - Komunikace s bankou
umoznéno automatické parovani na tento variabilni symbol, ktery ma pak prednost
pred variabilnim symbolem uvedenym na Karté pfipadu.

Nahradni variabilni symbol Ize vyuzit napf. v pfipadé, Zze je na karté zadan jiny
variabilni symbol, nez na ktery dluznik/poplatnik pravidelné provadi uhrady, Ze pfipad
byl pfeveden do jiného typu s novym VS a dluzni/poplatnik platby zasila na ptvodni VS
apod. V nahradnim VS se pak uvede ten variabilni symbol, na ktery skutec¢né prichazeji
platby.

Pouziva-li se nadhradni VS tfeba i jen na jednom pfipadu pohledavky, musi byt pole
v ADE definovdno a zobrazi se pak na zalozce Dopliikové Udaje jako nazev editacniho
pole. Zde pak uzivatel u konkrétnich pripadl vypiSe pfislusnou hodnotu nahradniho VS.

Poznamka ¢. 1

Vypliiovani dopliikovych aidajid pFi zaddvani novych pfipadi je nepovinné.

Ma-li zvoleny typ pohleddvky definovan alespofi jeden nebo vice doplikovych Gdajd,
jsou tyto Udaje zobrazeny na zalozce Doplhkové Udaje jako nazvy editacnich poli.

V editacnim poli zvoleného dopliikové Udaje vypiste jeho hodnotu.
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Uhrada predpisu na nahradni VS

Pfi zadani nahradniho VS se tento VS prenasi do nulového predpisu, na ktery je mozno
ihned parovat pfichozi platby s pdvodnim VS.

VSechny dalsi nové vytvarené predpisy na tomto pfipadu jsou jiz evidovany s novym VS
a je na né mozné taktéz parovat popfr. pofizovat pokladni doklady.

9.8 Dokumenty

9.8.1 Zobrazeni dokumentu

V zalozce Dokumenty jsou ulozeny doklady souvisejici s pfipadem.

Pomoci identifikdtoru (PID) dokumentu, Ize také napojit dalsi dokumenty z ostatnich
agend, které s pfipadem souviseji

S témito dokumenty je mozné dale pracovat, zobrazit detail, pfidavat nové vazby nebo
vazbu stornovat.

F'Fedpisy! F'Iatb_l,l! Stavy! Vratkyi Dop.tdaje Dokumenty lKontronl Poznémkyi Hist.l Fiozhodnuti | Pohyby FUE! Opravné polozky

# | Identifikdtor | Datum pod. Tup dokladu Poznamka Mo vazba
Starho
Detail
Prafil dok.
< | 2

U Y O N T TR L B [T v

Zalozka dokumenty

Tlacitko zobrazuje detail dokumentu.

Tlaéitko ﬂ] umozni stornovat vazbu dokumentu a pfipadu, po zmacknuti je
zobrazena upozornéni.
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_loix

Opravdu choe zugit vazbu mezi vwbranim dokumentem a pripadem
? , DDP?

Sy

Tlaéitko Ml umozfiuje provést vazbu na dalsi doklad.

Je zobrazeno okno, kde miZeme pomoci vyb&ru F4, nebo zaddnim Identifikdtoru PID
vazbu provést.

x

| dentifik Abor

Tuyp wazby | Primarni vazba j

Poznamk.a I

ok £ILEE |

Tlagitko —F®19% | ;obrazi dostupné informace o dokumentu

Navazat je mozno i dokumenty z jinych agend — napf. ucetni doklad UCT z minulych let,
kterym byla pohledavka ¢astec¢né uhrazena a ktery byl UCtovan jako nesparovana (a
tehdy nedohledand) bankovni transakce a nyni je na zakladé této platby provadén Odpis
pohledavky.

Navazovat Ize nejen agendy ekonomické, ale i dokumenty spisové sluzby, je-li tato
v systému GINIS v organizaci pouzivana (tedy napf. PID soudniho rozhodnuti apod.).

Vazba je informativni a pomoci tladitka Storno ji Ize kdykoli zrusit. Stejné& tak mize byt
vazba zruSena z jiné agendy (té, jejiz doklad je navazan).

Napojené dokumenty Ize zobrazit na Karté pfipadu téz z menu volbou Vazby-Souvisejici
dokumenty:
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souvisejici dokumenty [spisy B ]
Souvisejici dokumenty [~ Pouze aktivni [ Zobrazit ndhled obrazu Pocet souvisajicich dokumentd: |1
| D..| D..| V.. | |pD | zn. | Poznamka k vazbé | véc dokumentu lovy
& oKp_40301002 0203779 test VS:6611000044 Detai
Zménit akt.

ra EPK

Prilohy

Zobrazeni —
' Seznam

" Strom

< | i3
Souvisejici CJ Pofet souvisejicich spisti: I[]

| PID spisu | & | vec | Vztah ke spisu | Zménu proved |

9.9 Penalizace

9.9.1 Nastaveni penalizace

Sankce za nesplnéni povinnosti poplatnika/dluznika tykajici se uUhrady pohledavky ve
stanoveném terminu jsou v modulu DDP definovany obecné terminem Penalizace
(zalozka Penalizace na Karté pfipadu).

Definovany jsou zde jak smluvni pokuty a penadle, tak Uroky z prodleni. Lze zadat penale
napf. pfi nedodrzeni data splatnosti daného predpisu podle podminek stanovenych ve
smlouvé, na zakladé soudniho rozhodnuti atd.

Na rozdil od penalizace je termin Uroc¢eni pohledavky (zalozka Urok na Karté piipadu)
pouzit pro skute¢né stanoveni Uroku z ¢astky (obdoba bankovniho Uroku).

Pro nastaveni spravného pouZiti pendle a Grokl je tfeba vychazet v organizaci z toho,
podle jakého pravniho predpisu jsou jednotlivé typy pohledavek posuzovany a jak tyto
pravni predpisy uvedenou problematiku fesi (obdobné jako u termin dluznik a poplatnik).

Na zdloZzce Penalizace na Karté pfipadu lze zadat penale napf. pfi nedodrzeni data
splatnosti daného predpisu podle podminek stanovenych ve smlouvé, na zakladé
soudniho rozhodnuti atd. Na zaloZzce Penalizace se vypliuji pole Typ penalizace, Sazba
penalizace [%],Sazba penalizace, Minimaini vymahana c¢astka.

e V zaloZzce Penalizace stisknout tlacitko Nastaveni. Otevie se okno Nastaveni
penalizaci v zavislosti na obdobi.
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Mastaveni penalizaci v zavistlosti na obdobi x|
0d Do Typpendle|  Mazev wpu pendle tinimalni pendle | Sazba pendle | Sazba pendle &
[ (a3
Detail...
Storno

Obéerstit |
4] 2 aK

e Pro zadani sazeb stisknout v tomto okné tlacitko Novy. Otevie se okno Zadani
parametrl penalizace s pfednastavenym aktudlnim datumem v poli Datum od

Zadani parametrii penalizace - pfipad:UP25P000D1NG ﬁl

Dratum od Dratum do Mimoradne ukon,

09.09.2013 | |

Typ penalizace Frikaz

Denni zazba dle Mar, | 142/94 Sh, A I

Rocni zazba [&] Denni zazha [£.] Sazba penalizace  Min wwmahana castka Pen. dastka
| 0.25] 0,000 | 1,00 | 25,00 | 0,00
IF'u:nznémka

[0]8 2ot |

V dialogu se vyplni nasledujici Udaje:

prednastaveny Datum od ponechte nebo prepiste dle potreby.

Datum do vyplite v pfipadé, ze je urcen konec uroceni, je-li Uroceni do zaplaceni
ponechte pole volné.

V poli Mimofadné ukonceni Ize dodatecné zadat mimoradné ukonceni Uroceni.

Z roletové nabidky vyberte Typ penalizace (pole sazeb a ¢astek se poté zpfistupni dle
vybraného typu).

Vybér typti penalizace pro organizaci

Pro viditelnost jen nékterych typl penalizace je mozné nastavit parametr v ADM. Jedna
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se o parametr DDP-Povolené typy penalizaci pfipadu - nastaveni na hodnoty
0,220,320,400 znamena, ze uzivateli se zobrazuje pouze Neurceno-nutné pro pripad, Ze
nebude penalizace zadn&, Denni sazba dle naf. vlddy 142/94 Sb., Urok z prodleni dle
NaF. vlddy 142/94 Sb. a Urok z prodleni dle rozhodnuti soudu.

Hodnoty pro zobrazeni se do parametru zadavaji v ADM za sebou, oddélené carkou:
e 0 - Neurc¢eno

e 100 - Jednorazova sazba procentem

e 110 - Jednorazova sazba ¢astkou

e 140 - Jednorazova penalizace

e 150 - Jednorazova penalizace dluzné ¢astky procentni

e 160 - Jednorazova penalizace vymahané castky

e 161 - Jednorazova penalizace vymahané Castky + penalizace s napojenymi poplatniky
e 162 - Jednorazova penalizace vymahané Castky + penalizace

e 165 - Jednorazova penalizace vymahané Castky (fadné predpisy)

e 166 - Jednorazova penalizace vymahané Castky (fadné predpisy) + penalizace

e 167 - Jednorazova penalizace vymahané cCastky (fadné predpisy) + penalizace s
napojenymi poplatniky

e 170 - Penalizace dluhu za obdobi

e 220 - Denni sazba dle nafizeni vliady 142/94 Sb.

e 230 - Denni sazba, vlastni procento

e 320 - Urok z prodleni dle nafizeni viady 142/94 Sb.

e 330 - Urok z prodleni, vlastni procento

e 400 - Urok z prodleni dle rozhodnuti soudu

e 420 - Urok dle nafizeni viddy ¢. 163/20058 Sb.

e 430 - Urok dle nafizeni vlady ¢. 33/2010 Sb.

e 440 - Urok z prodleni dle nafizeni vladdy ¢. 180/2013 Sb.,
e 441 - Urok z prodleni dle nafizeni vladdy ¢. 351/2013 Sb.,
500 - Penalizace dle DR

e 510 - Penalizace dle DR - jednorazova penalizace

e 520 - Penalizace dle DR (fadné predpisy)

e 530 - Penalizace dle DR (f4dné predpisy) + penalizace

e 550 - Urok z prodleni dle nafizeni z&kona ¢. 67/2013 Sb.,

e 900 - Nepenalizovat

VypInéni adajl pro penalizaci
e Vyplite sazby a penalizované Castky
¢ Podle potfeby zadejte pozndmku (napf. odkaz na rozhodnuti, ¢j. apod.)

¢ UloZte Udaje kliknutim na tlacitko OK
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e Okno Zadani parametrl penalizace se uzavie a zobrazi se opét okno Nastaveni
. ’ ’ . . ’ ’ v 7 ’ . ’ o
penalizaci v zavislosti na obdobi. Pomoci tlaCitka Novy lIze stejnym zpusobem zadat
dalsi radky pro penalizaci.

Poznamka :

Obdobi se mohou kryt, typy penalizaci mohou byt sou¢asné rizné.

Udaje zobrazené na jednotlivych fadcich je mozné pres tla¢itko Upravit upravovat,
nebo tlacitkem Storno zrusit. Pfi kazdé takové Upravé je vSak tfeba soucasné upravit jiz
vypocltenou penalizaci (,pfepenalizovat") nebo jiz vypocltené predpisy stornovat
(uzavrené a zalUc¢tované odepsat).

V menu Nastroje - Hromadné operace - Penalizace Ize nastaveni penalizaci
provést hromadné pro vice poplatniki. Hromadné operace jsou popsany ve
zvlastni kapitole vénované pravé Hromadnym operacim!

9.9.2 Typy penalizaci
100 - Jednorazova sazba procentem
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:
Vysledna Castka pendle se spocita jako
Predpis * Sazba penalizace [%] / 100.

110 - Jednorazova sazba castkou
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace

Algoritmus vypoctu:
Vysledna castka pendle je shodna s ¢astkou zadanou v poli

Sazba penalizace.

140 - Jednorazova penalizace dluzné ¢astky dle splatnosti
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]
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Algoritmus vypoctu:

Dluhem se rozumi splatkové saldo k datu splatnosti predpisu. Predpisy se prochazi
v zadaném intervalu penalizace. Vypoclet probihd ke kazdému nalezenému predpisu
v zadaném intervalu. Vysledna cCastka pendle se spocita jako Dluh * Sazba penalizace
[%] / 100.

150 - Jednorazova penalizace dluzné ¢astky — procentni
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Dluhem se rozumi vymahaci saldo k datu predpisu. Predpisy se prochazi v zadaném
intervalu penalizace. Vypocet probihd ke kazdému nalezenému predpisu v zadaném
intervalu.Vysledna Castka penale se spocita jako Dluh * Sazba penalizace [%)] / 100.

160 - Jednorazova penalizace vymahané castky
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Vypocet je stejny jako u typu 150 s tim rozdilem, Ze pokud vysledny dluh je vyssi jak
celkovd vyse predepsanych predpisti za penalizované obdobi, pak je dluh roven celkové
vysi téchto predpisl. Vyslednad ¢astka pendle se spoéita jako Dluh * Sazba penalizace
[%] / 100. Algoritmus nepocita s penalizacnimi predpisy!

161 - Jednorazova penalizace vymahané castky + penalizace s napojenymi
poplatniky
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Vypocet je stejny jako u typu 150 s tim rozdilem, Ze pokud vysledny dluh je vyssi jak
celkovd vy$e predepsanych predpisti za penalizované obdobi, pak je dluh roven celkové
vysi té&chto predpisl. Vyslednd ¢astka pendle se spoéita jako Dluh * Sazba penalizace
[%] / 100. Algoritmus pocita s penalizacnimi predpisy a napojenymi poplatniky.

162 - Jednorazova penalizace vymahané castky + penalizace
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PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Vypocet je stejny jako u typu 150 s tim rozdilem, Ze pokud vysledny dluh je vysSsi jak
celkovd vyse predepsanych predpisti za penalizované obdobi, pak je dluh roven celkové
vysi té&chto predpisl. Vyslednd ¢astka pendle se spoéitd jako Dluh * Sazba penalizace
[%] / 100. Algoritmus pocita s penalizacnimi predpisy.

165 - Jednorazova penalizace vymahané castky (fadné predpisy)
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Vypocet je stejny jako u typu 160 s tim rozdilem, Ze se poclitd pendle pouze z fadnych
predpisd. Vysledna ¢astka pendle se spoéitd jako Dluh * Sazba penalizace [%] / 100.
Algoritmus nepocita s penaliza¢nimi predpisy!

166 - Jednorazova penalizace vymahané castky (fadné predpisy) + penalizace
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Vypocet je stejny jako u typu 160 s tim rozdilem, Ze se poclitd pendle pouze z fadnych
predpisd. Vysledna ¢astka pendle se spoéitd jako Dluh * Sazba penalizace [%] / 100.
Algoritmus pocita s penaliza¢nimi predpisy!

167 - Jednorazova penalizace vymahané castky (fadné predpisy) + penalizace s
napojenymi poplatniky

PoZadované udaje:

e Sazba penalizace [%]

Algoritmus vypoctu:

Vypocet je stejny jako u typu 160 s tim rozdilem, Ze se poclitd pendle pouze z fadnych
predpisd. Vysledna ¢astka pendle se spoéitd jako Dluh * Sazba penalizace [%] / 100.
Algoritmus pocita s penalizacnimi pfedpisy a_napojenymi poplatniky!

170 - Penalizace dluhu za obdobi
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PoZadované udaje:
e Ro¢ni sazba[%] nebo Denni sazba [%o0] nebo Sazba penalizace

e Minimalni vymahana cCastka

V jedna o modifikaci penalizace typu 400. Penalizace pocitd pouze s predpisy a platbami
za zadané obdobi. Predpisy jsou zapocCteny dle data splatnosti, platby dle data Uhrady
(data banky, pfipsani ¢astky na uUcet véfitele, v tom je rozdil od penalizace typu 400!).
Neni zapocitavan stav k datu pocatku penalizace.

Pokud je vysledna Castka penale mensi jak Min. vymahana ¢astka,pak je ¢astkou penale
tato Min. vymahana c¢astka.

Algoritmus vypoctu:

Jsou penalizovany jednotlivé intervaly(nikoli kazdy den zvldst jako u typu penalizace
400) dluhu dle pohybl nasledujicimi vzorci:

Pocet dni * RoCni sazba[%] /100/Pocet dni v roce * Dluh;
Pocet dni * Denni sazba [%0]/1000 * Dluh;

Pocet dni * Sazba penalizace.

220 - Denni sazba dle nafizeni vlady 142/94 Sb.

Pendle je vypolteno vzdy za zvolené obdobi z celkové dluzné castky. Veskeré
parametry penalizace jsou pouzity z uvedeného nafizeni vlady, jedna se obcansko pravni
vztahy, neni fesen Urok z prodleni. Sazba penalizace je v dle vySe uvedeného nafizeni
rovna 25 K¢,

Sazba penalizace [%] je pak 0,25.

Algoritmus vypoctu:

Denni sazbal= Dluhl * Sazba penalizace [%]

Denni sazba2= Dluh2 * Sazba penalizace [%]

(Dluh1 * Denni sazbal *Pocet dni 1) + (Dluh2 * Denni sazba2 *Pocet dni 2) + ...

230 - Denni sazba vlastni procento
PoZadované udaje:
e Sazba penalizace [%]

e Minimalni vymahana cCastka
Algoritmus vypoctu:

Denni sazbal= Dluhl * Sazba penalizace [%],

je-li mensi jak Sazba penalizace, pak Denni sazbal= Sazba penalizace
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Denni sazba2= Dluh2 * Sazba penalizace [%],
je-li mensi jak Sazba penalizace, pak Denni sazbal= Sazba penalizace
(Dluh1 * Denni sazbal *Pocet dni 1) + (Dluh2 * Denni sazba2 *Pocet dni 2) + ...

320 - Urok z prodleni dle nafizeni viady 142/94 Sb.

V souCasné dobé probihd vypoclet tak, Ze se stanovi v zadaném intervalu dluhy
s hranicemi v okamzicich kdy dochazi ke zm&ndm vyse dluhu. K podatku téchto intervall
se nasledné dohledavaji platné diskontni sazby.

Algoritmus vypoctu

(Dluh1 * Diskontni sazba/100 * 2 * Pocet dnil) + (Dluh2 * Diskontni sazba/100 * 2 *
Pocet dni2) + (Dluh3 * Diskontni sazba/100 * 2 * Pocet dni3)....

330 - Urok z prodleni vilastni
PoZadované udaje:
¢ Nasobek diskontni sazby do pole Sazba penalizace

e Minimalni vymahana cCastka

Algoritmus vypoctu:

(Dluh1 * Diskontni sazba/100 * Sazba penalizace * PocCet dni 1) + (Dluh2 * Diskontni
sazba/100 * Sazba penalizace * Pocet dni 2) + (Dluh3 * Diskontni sazba/100 * Sazba
penalizace * Pocet dni 3)....

400 - Urok z prodleni dle rozhodnuti soudu
PoZadované udaje:
e Ro¢ni sazba[%] nebo Denni sazba [%o0] nebo Sazba penalizace

e Vypolitdva se vzdy dle jednoho zadaného Udaje a to dle nasledujicich vzorcl

Algoritmus vypoctu:
Pocet dni * RoCni sazba[%] /100/Pocet dni v roce * Dluh;
Pocet dni * Denni sazba [%0]/1000 * Dluh;

Pocet dni * Sazba penalizace

420 - Urok z prodleni dle nafizeni vliady €. 163/2005 Sb.

Od 28.4.2005 nabyla Ucinnosti novela nafizeni vlady ¢.142/1994 Sb. kterym se stanovi
vy$e Urokd z prodleni a poplatkd z prodleni dle obé¢anského zakoniku.

V souCasné dobé probihd vypoclet tak, Ze se stanovi v zadaném intervalu dluhy
s hranicemi v okamzicich kdy dochazi ke zm&ndm vyse dluhu. K podatku téchto intervall
se nasledné dohledavaji REPO sazby platné k nejblizSimu dni pololeti.K procentu REPO
sazby se pri¢ita automaticky 7%.
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Algoritmus vypoctu:
Pocet dni * REPO sazba[%]+7% /100/Pocet dni v roce * Dluh;

430 Urok z prodleni dle Nafizeni vliady &. 33/2010 Sb.

od 1.07.2010 vyse Urokd z prodleni odpovida ro¢né vysi reposazby stanovené CNB pro
posledni den pololeti, které predchazi kalendarnimu pololeti,v némz doslo k prodleni
zvy$ené o 7 procentnich bodd.

Procentni sazba Urokl zlstédvala pro konkrétni pfipad (zapocatého a trvajiciho) prodleni
stejna.

Algoritmus vypoctu:
Pocet dni * REPO sazba[%]+7% /100/Pocet dni v roce * Dluh;

440 - Urok z prodleni dle nafizeni vliady €. 180/2013 Sb.
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace

Algoritmus vypoctu:

e Postupné se prochazi predpisy od nejstarsSiho dle data splatnosti a umorfuji se
platbami, nasledné algoritmus dohledava REPO sazbu platné k poslednimu dni pololeti,
které predchazi kalendarnimu pololeti, v némz je splatny predpis u né&jz doslo k prodleni
zvysené o 8 procentnich bodd.

e Pocet dni * REPO sazba[%]+8% /100/Pocet dni v roce * Dluh;

441 - Urok z prodleni dle nafizeni vlady €. 351/2013 Sb.
PoZadované udaje:

e Sazba penalizace

Algoritmus vypoctu:

e Postupné se prochazi predpisy od nejstarsSiho dle data splatnosti a umorfuji se
platbami, nasledné algoritmus dohledava REPO sazbu platné k poslednimu dni pololeti,
které predchazi kalendarnimu pololeti, v némz je splatny predpis u néjz dosSlo k prodleni
zvysené o 8 procentnich bodd.

e Pocet dni * REPO sazba[%]+8% /100/Pocet dni v roce * Dluh;

500 - Penalizace dle DR
Pozadované udaje:
¢ Roc¢ni sazba[%] nebo Denni sazba [%o0] nebo Sazba penalizace

e Vypolitava se vzdy dle jednoho zadaného Udaje a to dle nasledujicich vzorcd

Algoritmus vypoctu:
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Pocet dni * RoCni sazba[%] /100/Pocet dni v roce * Dluh;
Pocet dni * Denni sazba [%0]/1000 * Dluh;

Pocet dni * Sazba penalizace.

510 - Penalizace dle DR - jednorazova penalizace

Penalizuje se dluZzna Castka vypoctena dle algoritmu pro vypocCet Castky vymahani dle
danového radu. Castka se ale penalizuje pouze jednorazové ke dni splatnosti dluzné
Castky.

PoZadované udaje:
e Ro¢ni sazba[%] nebo Denni sazba [%o0] nebo Sazba penalizace

e Vypolitdva se vzdy dle jednoho zadaného Udaje a to dle nasledujicich vzorcl

Algoritmus vypoctu:
Roc¢ni sazba[%] /100/Pocet dni v roce * Dluh;
Denni sazba [%0]/1000 * Dluh;

Sazba penalizace.

520 - Penalizace dle DR (fadné predpisy)

Penalizuje se dluzna cCastka vypocltena dle algoritmu pro vypocet Castky vymahani dle
danového radu, penalizuje se za kazdy den prodleni. Penalizuji se pouze nezaplacené
v s s v . ’ O wvr ’ s ’ o

radné predpisy (bez nakladu fizeni, penale, pokut, uroku).

PoZadované udaje:
e Ro¢ni sazba[%] nebo Denni sazba [%o0] nebo Sazba penalizace

e Vypocitdva se vzdy dle jednoho zadaného Udaje a to dle nasledujicich vzorcl

Algoritmus vypoctu:
Pocet dni * RoCni sazba[%] /100/Pocet dni v roce * Dluh;
Pocet dni * Denni sazba [%0]/1000 * Dluh;

Pocet dni * Sazba penalizace.

530 - Penalizace dle DR (fadné predpisy) + penalizace

Penalizuje se dluzna castka vypocltena dle algoritmu pro vypocet Castky vymahani dle
dafiového Fadu. Céstka se ale penalizuje pouze jednordzové ke dni splatnosti dluzné
¢astky. Penalizuji se pouze nezaplacené tadné predpisy (bez naklad( Fizeni, pendle,
pokut, Grokd).

PoZadované udaje:

e Ro¢ni sazba[%] nebo Denni sazba [%o0] nebo Sazba penalizace
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e Vypolitdva se vzdy dle jednoho zadaného Udaje a to dle nasledujicich vzorcl

Algoritmus vypoctu:
Roc¢ni sazba[%] /100/Pocet dni v roce * Dluh;
Denni sazba [%0]/1000 * Dluh;

Sazba penalizace

550 - Urok z prodleni dle nafizeni vlady &. 67/2013 Sb.

PoZadované udaje:
Zadava se pouze sazba - obvykle 1 (nasobek) ¢astky penale

Algoritmus vypoctu:

Za kazdy den prodleni se pocitd 1%o z dluzné castky, minimalné vSak 10k¢ za kazdy
mésic prodleni. Pozor, z principu (minimaini ¢astka za kazdy zapocaty dluzny mésic) je
tfeba poditat pendle tohoto typu v intervalech celych mésicd.

900 - Nepenalizovat

9.9.3 Diskontni a Repo sazby

Pro nékteré typy penalizaci je potfeba mit nastaveny aktudlni vyse Diskontni sazby a
Repo sazby.

¢ Diskontni sazba a Repo sazba se zadava v modulu ADE.

e UZivatel mize zadané sazby prohlizet po stisknuti tladitka Sazby na zaloZce
Penalizace po vybéru Typu sazby:

x
Typ sazby | Diskontri |
#| Tuwp=zazby Flatné od Sazba [%] ﬂ
1 Dizgkontni i 01.01.1990 4
2 Dizkontni i 01.04.1930 ]
3 Digkontni i 01.710.1930 7
4 Dizgkontnii  11.11.1930 ah
] Dizgkontni i 01.07.1991 10
B Dizgkontni i 03.09.71991 95 Oberstvit
7 Dizkontni i 25.03.1992 9
a Dizkontni i 26.08.1992 a ok
9 Digkontni{ 30121992 95 =
1E  Diskontnii  10.08.1933 a j Zrudit
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9.9.4 Vypocet penalizace

e V zaloZce Penalizace se klikne tla¢itko Penalizace. Zobrazi se dialog pro zadani obdobi,
za které bude pro zvoleny pfipad vypocteno penale. Zada se obdobi od-do a zadani
potvrdte stiskem tlacitka OK.

ﬂ

Zadej obdahbi : fata O (11119, 2013
da |3IZI.IZIEI.2EI‘I 3

ok SILE |

Spusti se penalizace pfipadu a dojde k vygenerovani penalizaci vSech pohledavek.
Vygenerované Castky se zobrazi na zalozce platby jako Predpis pendle.S typem predpisu
120 - predpis penale

Pfedpis penale se zapisuje jen pokud ma hodnotu vétsi jak 0,- Ké. Datum splatnosti je pro
jednorazové penalizace o jeden den vétsi nez datum splatnosti neuhrazeného pfedpisu,
pro ostatni penalizace posledni den penalizovaného mésice. Vypocet penalizace je
opakovatelny proces, ktery zaktualizuje prfedchozi penalizaci (pokud neni v uzavieném
obdobi).

Tlac¢itko Vypoctené zobrazi tabulku s vypoctenou penalizaci. V tabulce je uveden cely
prib&h penalizace, véetné dat , ¢astek a typu pendle.
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B
# Dratum Sazba Penale ke dni Castkalden Typ penale Datum

4 | I
Datum od |01.09.2013 Celkemn| 000
Cratum do |3EI.EIE|.2EI1 3 Saldo ke konei intervalu | 48 77550
[~ Zobrazeni vwpoeteného pendle z nahledu Hteail | ot |

9.9.5 Hromadné penalizace

Penalizovat Ize i hromadné nad seznamem poplatnikd nebo nad poplatniky vybrané
maskou. Hromadnou penalizaci Ize provést v menu Nastaveni - Penalizace Vybranych

pFipadd.

Kliknutim na pfislusnou volbu se zobrazi dialog pro zadani obdobi penalizace. Vypini se
obdobi za které se ma penalizace provést. Volba se potvrdi kliknutim na tla¢itko Ok.

Zadej obdobi ;

[ ]

od |(ERUSRELEE
da |3EI. 03203
Zruzit |

x|

Nasleduje kontrolni dotaz. Pokud se mad penalizace provést klikne se na tlacitko Ano, v

opacném pfipadé se volba zrusi kliknutim na tlacitko Ne.
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CE— X

I-' ) \'-I Opravdu cheete provést hromadnou penalizad nad pripady
L. ¢ 4 wybranymi maskou?

Posledni kontrolni dotaz na ruseni jiz vygenerované penalizace. Volba se potvrdi
kliknutim dle pozadavk{ na tla¢itko Ano nebo Ne.

por s

@™ Chcete kontrolovat u pfipadd,zda ji7 byl ve vybraném obdobi
O penalizovan,?
= Pokud zvolite ne,budou jiZ diive vypoftené predpisy pendle
stornovany!

9.9.6 Penale se nepocita
Tato volba slouzi k zablokovani vypocCtu penalizace na karté poplatnika

9.10 Urok

9.10.1 Zapsani urokt pripadu

Predpis Uroku se zapisuje pouze na karté, kde je saldo zaporné, tedy na karté vznikl
pireplatek. Vypocet predpisu Uroku se provadi za mési¢ni obdobi (celkové pocitané
obdobi mize byt i vétsi - interval mésicl). Predpis Uroku je vystaven k poslednimu dni
v mésici se splatnosti v den vystaveni (datum spltnosti Ize posunou o libovolny pocet
dni — parametr PocCet dni pro splatnost Uroku definovany na typu pohledavky v modulu
ADE). Vypocet Uroku je ze salda ucetniho (nepocitad se predpis penale).

V modulu DDP Ize Groceni provést tfemi zplisoby:
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1. Hromadné
2. Hromadné obdobi od - do

3. Jednotlivé na karté poplatnika

9.10.2 Vypocet Grokt

1. Hromadné

e Zvoli se funkce v menu Nastroje - Urok. Otevie se okno pro zadani mésice pro
Groceni.

mesic X
Obdabi |2EI13
b Ezic k urodent: Iﬁ

Zada se meésic, ktery se mad uroCit a klikne se na tlacitko . Dojde

k vygenerovani predpisd uroki u vdech predpisi dané pohledavky spliujicich
predpoklady pro uUroceni Vygenerované Castky se zobrazi na zalozce jako Predpis Uroku.

2. Hromadné - obdobi od -do

Zvoli se funkce menu Nastroje - Uroc¢eni obdobi. Otevie se okno pro zadani Uroc¢eného
obdobi.

x

Obdabi drofeni od: | ! |2m 3
do: |12 .-"|2EI'|3

k. L1 I

Zada se obdobi, které se ma urolit a stisknéte tladitko OK. Dojde k vygenerovani
predpisd Urokl u v8ech predpist dané pohleddvky splfiujicich predpoklady pro uro&eni.
Vygenerované Castky se zobrazi na zalozce jako Predpis Uroku.

3. Uroéeni na karté poplatnika

Vypocet Uroku je mozné provadét také individudiné z karty poplatnika, na zalozce Urok.

Postup je totozny s hromadnym UroCenim. Lze tedy urocit za obdobi od - do, nebo je
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spustit Uroceni.

F'Fedpisy! F'Iatbyi Stavy! Vratkyi Dop.udaiei Dokumenty U :ElKontron! F'oznémkyl F'opl.l Hist.! Hozhodnutl’i Fohyby FUEI Opravné polodky

Zpiizob wipoitu Groku ! 0 - Meuréena _'_! radeni
Sazbadiokulz][ 000 Urogeni obd.
Sazba troku I—DDD
Minimalni trok 0,00

Wupottens

Sazby

P ol A S R S [T v

Zplsob vypoctu Groku:

e 230 - vlastni procento - do pole sazba Uroku (%) se zadava denni sazba, v poli sazba
uroku pak nasobek denni sazby (standardné se zadava 1 nasobek sazby, vyjimku tvofi
kauce nebo soudni rozhodnuti, kde je pfimo uren nasobek procentni sazby).

e 240 - vlastni procento rocni sazba - do pole sazba Uroku se zadava roc¢ni sazba, v poli
sazba Uroku pak nasobek denni sazby (standardné se zadava 1 nasobek sazby,
vyjimku tvofi kauce nebo soudni rozhodnuti, kde je pfimo uren nasobek procentni
sazby).

e 260 - dle nastaveni na BU - dotahuje se sazba Uroku, kterd je zadéna u nastaveni BU.

e 330 - Diskontni sazba - dle ¢Ciselniku diskontnich sazeb.

e Sazba Uroku - (standardné se zadava 1 nasobek sazby, vyjimku tvofi kauce nebo
soudni rozhodnuti, kde je pfimo ur¢en nasobek procentni sazby

e Minimalni Urok - zadava se Castka, kterou minimalné ma byt preplatek Urocen.

Sazby Grok se rozlisuji nasledujicim zplisobem:

e Diskontni - jednd se o Urokovou miru, za kterou CNB umoZzfiuje uloZit komer¢nim
bankam volné finan¢ni prosredky.

e Lombardni - jedna se o sazbu, za kterou si komeré¢ni banky mohou u CNB banky pdj¢it
penize oproti zastavé cennych papirl (Lombardni Gvér = marginaini zapdjéni facilita).

e Repo - vyuzivad se pii operacich na volném finan¢nim trhu, za pomoci kterych CNB
reguluje mnozstvi penéz v obéhu.

Nastaveni téchto ¢iselnikd je mozné v modulu ADE - Subjekty - Urokové sazby.
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- Orokové sazby. B [m] |

Agenda Radek Okno Mastroje

e z=u| g4 comm| &) & g
% Diskontni 31.08.2007 2,25

I B Diskontni 30.11.2007 245

: B Diskontni 08.02.2008 275

[ By Diskantni 08.08.2008 25

| B Diskortri 07.11.2008 1.7 b
By Diskantni 01.01.1330 4

[ B Diskantni 01.04.1330 5

| = Diskantni 31.12.1383 7

i B Diskontni 01.10.1330 7

I B Diskontni 11.11.1330 8.5

& B Diskontni 01.01.1391 10

i B Diskontni 02.09.1991 3.5

: B Diskontni 25.03.1992 9

| B Diskortri 26.08.1332 8

| B Diskortri 30121332 a5 LI

Ciselnik sazeb Ize nasledné zobrazit na karté poplatnika na zéloZzce Urok, Kliknutim na

tatitko S22 |

Sazrby i x|
Typ sazby | Diskontni |
#| Twp=zazby Flatné od Sazhba [%] ﬂ
1 Dizkontni i 01.01.1990 4
2 Dizgkontnii  01.04.19390 ]
3 Dizkontnii  01.10.1930 7
4 Dizkontnii  11.11.1930 a5
4] Dizkontni s 01.07.1991 10
E Digkontni i 03.09.1991 95 Oberstvit
7 Dizgkontni i 25.03.1992 9
a Dizkontni i 26.08.1992 a ok
9 Dizgkontni i 30121992 95 =
1€ Digkontni:  10.08.1933 a j Zrudit

9.11 Kontroly
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9.11.1 Zadani kontroly

Kontroly se zadavaji na detailu pfipadu DDP na zalozce Kontroly. Kontroly Ize pofizovat
nové, upravovat stavajici (pokud jiz neni kontrola oznacena jako provedend), pripadné
lze kontrolu oznacit, ze probéhla. Rusit kontroly Ize jen ty, které jesté nebyly
provedeny.

Kontroly mohou byt zobrazeny ve tfech barvach:
o Cernd znadi kontrolu, kterd jiz byla provedena
e Modra znaci budouci kontrolu, tedy kontrolu, kterd ma probéhnout.

e Barva Cervena znaci kontrolu, ktera ma datum kontroly v minulosti a nebyla oznacena
jako provedena.

Kontroly Ize rozliSovat dle nastaveného cCiselniku na:
e 70 - vlastni

e 60 - dilci

e 10 - mésicni

e 50 - namatkova

e 0 - neurteno

e 20 - ro¢ni

e 5 - tydenni

e 30 - vstupni

e 40 - vystupni

F'Fedpisyl F'Iatb_l,l! Stavyl Vratkyi Dop.udaiel Diokumenty  Kontroly iPoznémkyI Hist.l Fiozhodnuti | Pohyby FUE! Opravné polozky

[rat. kontraly Typ kontroly FPoznémka Provedeno Mows
01.07.2003  iVlastni Testovaci kontrola - provedena Ano Detail
04.07.2003  iWlastni Testovaci kontrola - neprovedeno Me
3072013 ¥lastni Testovaci kontrola - budouci Me Hotowa

Ziugit
Obnavit

U T TR SO T S R S [ETR v

Seznam kontrol na karté pfipadu DDP

Poridit novou kontrolu Ize tehdy, pokud jiz v zadany den neni pofizen stejny typ
kontroly. To znamena, ze kombinace typu kontroly a data kontroly musi byt unikatni!
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Hova kontrola i x|
Draturn kontroly Tvp kontraly

| || 70 - astri [

Foznamka
|Nn:wé kaontrala

[T Provedeno

ki Starno |

Detail pofizeni nové kontroly

Zruseni kontroly se provadi kliknutim na policko ﬂl Kontrola je bez upozornéni
zruSena, na karté poplatnika se zrusené kontroly oznacuji Sedou barvou.

F'Fedpisyl F'Iatb_l,ll Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Diokumenty  Kontroly |P02némky| Hist.l Hozhodnutl’l FPohyby FUEI Opravné poloékyl

[rat. kontraly Typ kontroly Foznamka Provedeno Mowva
01.07.2003  iVlastni Testovaci kontrola - provedena Ano Detail
04.07.2003  iWlastni Testovaci kontrola - neprovedeno Me
3072013 :¥lastni Testovaci kontrola - budouci e Hotowa

U T TR SO T S R S

Zruseni kontroly na karté poplatnika

9.11.2 Prehled kontrol

Obnavit

Moznost pouzit pohled nad kontrolami v rdmci aktudlniho typu pohledavky. V menu

Doklady -> Kontroly pripadné pres osmé tlaCitko v nastrojové listé.

28|

Tlacitko Kontroly v nastrojové listé

V seznamu kontrol Ize pouzivat filtr, Ize zobrazit detail pfipadu, pfipadné kontroly rusit,

obnovovat, nebo oznacCovat jako provedené.
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i
Typ pohledavky| 2328 - Neident. primy =1
Foplatnik Dat. kontraly Typ kontraly Poznémka Provedena Ffipad
Druhg Jan, Mova 96/87, BEI02 Znajmei 01.07.2013  Vlastni Testovaci kontiola - provedena Ano Filtr
Db Jan, Mova 96/87, BEI02 Znajmei 04.07.2013 i Vlastni Testovaci kontiola - neprovedeno Me =
Zruit
Obrnovit
Ozn.prov. |
Dbéerstwvit |
K| B - |

Seznam kontrol pro typ pohledavky

Pro lepsi orientaci v seznamu kontrol Ize jednotlivé rfadky filtrovat, kliknutim na tlacitko

Ll. Zobrazi se dialog, kterym Ize provést vybér pfipadl, které se maji v
seznamu zobrazit. Udaje v dialogu filtru, je potfeba zadavat tak, aby se vzajemné
nevylucovali.

x
Typ kontrol, [T ~ |

| dentifik ator |
Vs |
Popis |

v Zobrazit pouze akbivni
[T Zobrazit pouze neakbivni

Stav kontroly

f* Berrozlifeni  Provedeno i Meprovedeno
| ntervaly

Od Do
Diat, ku:untru:ul_l,ll & I o

nebn pocet dni do data kontroly

pocet dni I I

WuEistit | k. ZILIE |

Kliknutim na tlacitko ﬂl, si Ize zobrazit kartu poplatnika, kterd se k Ffadku
kontroly vztahuje.

9.11.3 Vyhledavani

Dle nastaveni kontrol na pfipadu DDP Ize vyhledavat v seznamu pfipadu DDP. Vybérové
parametry pro vyhledavani kontrol jsou na zalozce Rozhodnuti, kontroly
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x

—Popi

Nazev |

Zkratka I

Tup masky
@ osobhi O vefeind © pevné |

Hlavnil Pﬂdrnhnustil F‘uplatnﬂ(l Predp. Plat. Vratky, Poznamky Pnh}edfi\rkyl Spra‘avcil Wméhénil Opr. poloZky, spisyl F‘enaﬁzacel Tis

rDatum dodani——— — Kontroly

— Dratum kontraly

|

DDI—

— Poznamky ke kontrolam

r— Dratum od D aturn do D abumn dodat do
0d Od od Od
Da Do Do Do
Doklad Fopis
Poznamka

" Platnost

£+ Newpbrano ( Platng { Neplatng € Merozhodnuto

[~ Prazdn

— Typ kontroly
| =

— Provedeni kantroly
{+ Nenastaveno
" Kontrola provedena
{~ Kontola neprovedena

¥ Rozlizavat welikost pismen

W lgnomavat diakritiku

Ulogit

wesit | [ oc ]

2t

Pred pouzitim masky je vhodné kliknout na tlacitko

Parametry pro

vyhledavani poplatniki v masce by se mély zadavat tak, aby se navzajem nevyluéovaly.

9.12 Poznamky

9.12.1 Zadani poznamky

e ZaloZzka poznamky slouzi pro zadav
souvisejicich s pfipadem.

7 s

ani

nékolika

e Pomoci masky je mozné Zadany text vyhledavat.

fadkovych textovych poznamek

Foznamka

Zménu proved|

ic: Gordic, Gordic

testovaci poznamk.a

;I € zoukroma

(% verejna

KIiE. slova:

Fridat I Odstranit

Uprawit

Zalozka poznamky

ZIUEE [E |
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Tlacitko ﬂl aktivuje okno pro zadani textu poznamky.

e Zadana poznamka se potvrdi kliknutim na tlacitko =

e Poznamka se uloZi a soucasné se na radku poznamky automaticky vygeneruje datum a
Cas jejiho zadani stejné jako jméno a funkce toho, kdo ji zadal.

o Radkovy rozpis poznamky se zobrazi v needitovatelném poli pod rozpisem poznamek

e Poznamku Ize zadat jako vefejnou nebo soukromou zatrzenim pfislusné volby pfi

r r ’ 7 v . I3 I3 ’ v V. o r

zadavani poznamky, kdy verejna poznamka se zobrazi vsem uzivatelum, soukroma
pouze uzivateli, ktery poznamku zadal.

g " soukroma
% vefeind
=

Tlagitko 933t | 54strani ulozenou poznamku.

Odstranit je mozno pouze vlastni poznamku, a to poznamku naposledy pofizenou.

Cizi a starsi poznamky jiz odstranit nelze.

Tladitko M umozni opravu oznadené poznamky.

9.12.2 Klicova slova

e V zdaloZzce Poznamky je také umisténo pole Klicova slova s tlacitkem, pomoci néhoz
Ize klicova slova pridavat ¢i odebirat.

Poznamka Zménu proved|

ic: Gordic, Gordic

;1 " soukroma

(* vefejna

=
KIiE. slova: JI

Fridat Odstrarit Uprayt Zusi oK |
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¢ Klikne se na tlacitko J

e Otevre se dialog Klicova slova dokumentu, obsahujici zalozky Klicova slova Agendy

(pouzitd v dokladech evidovanych v dané agendé) a
v aktualné zvoleném pfipadu).

Klitova slova dokumentu |

Yobrana kliGowa slova |K||‘éwé zlova agendyl

Wybrang klicova slova

Klicova slova agendy I

Vybrana klicova slova (pouzita

MNowvé zlovo

Klidove slovo

KliGowe slovo

oK

‘ﬂ Ziugit |

¢ V oknech Klicova slova dokumentu Ize z Kli¢ovych slov Agendy pfidat

|

Vybranych Klicovych slov pomoci Sipek
odebrat vSechna pfidana slova najednou.

e Nové klicové slovo se zada kliknutim na tlacitko
zadani nového klicového slova.

(odebrat) do

<L

Stisknutim tlacitka Ize

zobrazi se dialog pro
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Pridani nového klicového slova j . x|
MNove klitoveé slova || B2
Popis kli¢oveha slava | .
R 2t
Podobna klicowa Klitové slavo
slova testovaci kliidowvé slovo testovaci kiidowé slov
R i3
Nové zadané Klicové slovo se ulozi kliknutim na tlacditko do seznamu

vybranych klicovych slov (a tim samoziejmé i do seznamu KliCovych slov Agendy a
seznamu VsSech klicovych slov).

Pouzitim tladitka 23t | ha Z4l03ce Kiitova slova agendy, je moZno prislugné Kii¢ové
slovo smazat z nabidky.

e Pfi pokusu o odstranéni je provadéna kontrola, zda je dané slovo v pfipadech ¢i
dokladech pouzito - pokud ano, je uzivateli zobrazeno pfislusné hlaseni a odstranéni
. 7 . v vr [e]
slova se neprovede (je nutno dané slovo nejprve odebrat ze vsech pfripadu, resp.
dokladQ).

X

Obdobnym zplsobem se pridavaji klickové slova na vice ptipadd najednou, a to ze
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Seznamu pfipadd s pouZitim tla¢itka Kli¢ova slova.

! v Wlastni

[T Podané
[ Meewid.
[ Skartoy.
% [v Aklivni
| Zudend
[T Ukontené

Podani

| Agendowé & | Identifi

Dretail

Pripady
Saldo

Yumahani

Presvzeti

Predani

Erideleri

Kligows ghaova

Spisy |

V seznamu se oznaci pfipady, kterym budou pridélovana stejna klicova slova. Klikne se
na tlacitko kliCova slova. Dale se postupuje jako u zadani klicového slova na karté
poplatnika.

9.13 Dotcené subjekty

9.13.1 Zadanisubjektu
Slouzi k zadani externich subjektd, které jsou z néjakého dlvodu spojeny s ptipadem.

MiZe se jednat napf. o zaméstnavatele, ktery srdzi dluh poplatnikovi/dluznikovi
z vyplaty, o subjekt, na jehoz adrese dluznik pfijima korespondenci apod.

Postup zadani:
Dialog pro zadani dotéeného subjektu pro poplatnika Ize zobrazit kliknutim na tlacitko

Dotcene subi] zobrazi se dialog pro zadani dotéeného subjektu:
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o
L
(=3
™| Zobrazit i dotcene sutjekty 2 dokumenttl viotemych ve spisu [™ Zobrazit aktudini stav subjektu MNowvy
[V Zobrazit i neaktivni dotéené subjekty Detail
|0..| D..|0.|P... | P... | Znatka Externi subjekt Zést.osoba | Divod vazby Popis Typ vazby |zms _Detail vazby
/& 1 1 |0205123  DruhyJan, Novd 96/87, 66902 Z... 0000AWA0D022 Obecnd va... Gore  Odstranit
Skupiny
Zménit akt.
Pfidat z dok. |
| | ] _ zavie_|
’ v , . — . ’ v, i
¢ Novy dotCeny subjekt se zadava kliknutim na tlaCitko ——-"'I
Detail vazby externiho subjektu ' _ O] =]
Externi subjekt || J
Zastupnd osoba |
Tvp vazby | j
Druh vazby | -
Drub vazb J oK
Popis | Zrusit

vybér dotéeného subjektu

Pole Typ vazby - se vybere vazba z roletového menu.

byla vazba s konkrétnim typem nastavena.

Volba se potvrdi kliknutim na poli¢ko oK

V poli externi subjekt se za pomoci kldvesy F4 vyvola nabidka ESU, a provede se

Pole Druh vazby opét se vybere z ptednastavenych moZnosti, zadadva se divod pro¢

Vybér, ktery se zobrazi v nabidce je mozno zadat v zakladni administraci - ADM z menu

Subjekty-Workflow-Ddvody vazby dotéenych subjekti
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&l Seznam divedi vazby dokumentu externi subjekty.

Agenda FRAdek Okno Mastroje Debug

@D 3am|adsr coma| =]

M azey

B) Odesilatel iniciaéniho dokumentu
B) Adresat dokumentu

B DO - dozadang S0

B DO - stanoven) zakonem

B) DO - samosprévig celek

B Zadatel

B) zvolenj zastupce - na plhou mos
B) zvolenj zastupce - spolecng

B) zakonng zastupce - zmocnénec
B zakanng zéstupce - opatravnik
B zdkonnj zastupce - osvaitel

B) zakonng zastupce - rodis

B znalec

B) Humotnik

B svedek

B) Odesilatel dokumentu.

B DO - vydavajici zavazné stanaviskao

B [astnik, khery je rozhodnutim pfimo dotéen

Paznamka

DatEeni subjekt ve spravnim fizeni
Dotéeny subjekt we spravnim fizeni
DotZeny subjekt ve spravnim fizeni
Datéeni subjekt we sprévnim Fizeni

B vcastnik o jehaZ pravech a povinnostech se jedné D otéen) subjekt ve spravnim fizeni

Dotéeni subjekt we sprévnim fizeni
Dotéeny subjekt ve spravnim fizeni
DotZeny subjekt ve spravnim fizeni
Dotéeny subjekt ve spravnim fizeni
DatZeny subjekt ve spravnim fizeni
Diotéen) subjekt we sprévnim fizeni
DiotZeny subjekt ve spravnim fizeni
Dotéeni subjekt we spréwnim fizeni
Dotéeny subjekt ve spravnim fizeni
DotZeny subjekt ve spravnim fizeni

Subjekt ve spravnim fizeni

Obecn& vazba
Obecna vazba
dotéeni argan ve 5B

dotienj ongan ve SR

dotéeng organ ve 5B

dotteni argin ve 5B

Gastnik ve 5B die 827, odst.1
Otastnik ve SH dle 527, odst 1
zastupce

zastupce

zastupce

zastupce

zastupce

zastupce

ostatni subjekt ve SR

ostatni subjekt ve SR

ostatni subjekt ve SR

Otastnik ve SR dle $27, odst.2
Gastnik ve 5B dle §27, odst.2

Pro dalSi moznosti prace s napojenymi poplatniky slouzi tlac¢itka

Detail
Detail vazby
Odstranit

Skupiny

{15

odstrani napojeny externi subjekt

taktéz napojovat jako dotceny subjekt)

zobrazi detail oznaceného externiho subjektu

zobrazi detail vazby vybraného externiho subjektu

zobrazi dialog skupiny externich subjektt (skupinu externich subjektd Ize

zméni aktivitu vybraného dotceného subjektu (zruseni vazby bez
nutnosti Uplného odstranéni. Neaktivni doteny subjekt zméni barvu na Sedou.
Zatrzenim volby zobrazit i neaktivni dotéené subjekty se zobrazi v dialogu vSechny
subjekty vietné téch neaktivnich, oznacenim a opétovnym kliknutim na tlacitko
zmeénit aktivitu se dotéeny subjekt opét zaktivni.

bottensubjekty _laix
+ -
e
™| Zobrazit i dotcene sutjekty 2 dokumenttl viotemych ve spisu [V Zobrazit aktudini stav subjektu MNowvy
[V Zobrazit i neaktivni dotéené subjekty Detail
o P |P |ZnaEka Externi subjekt Zdst.osoba | Diivod vazby Paopis Typ vazby |zms _Detail vazby
5 |1 ;0205123 PrvniJan, Za Humny 10/9875, 6... 0o0oAWADDOZ2Z2 Obecnd va... Gorc Odstranit
P 0205123 | Drufy 7. Novd 96/87, 66902 Z,. 0000AWAO022 Obecnd va... | Gort Skupiny
Zménit akt.
Pfidat z dok. |
| | i

. Ml pfidad dotceny subjekt z dokumentu
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DotCené subjekty stejné jako Souvisejici dokumenty Ize nad Kartou pfipadu otevfit i
z menu Vazby-Dotcené subjekty.

9.13.2 Aktualizace dotcenych subjektt

Spousti se v menu Nastroje - Aktualizace - Aktualizace zakonnych zastupcti. Nastroj slouzi
k provedeni hromadné aktualizaci zakonnych zastupcl nezletilych. Doplni pFislu§né dot&ené
subjekty na karty déti. Pfedpokladem je spravné fungovani vazby ROB-ESU, kdy pfi zménach

v ROB jsou automaticky promitnuty zmény i na ESU napojena na osoby z ROB.

Aktualizace zékonnych zastupcd

Zakoni zaztupce bude doplnén podle wazby z ROE podle vwbraného poiadi.
Faokud nebude nalezen preni, bude poust drshd atd.

>
F'Dufft: Typ vatahu L R

hEUrceno
atec Dalu

matk.a
manzel, manzelka

KRR R EREERE

| regiztrovang partriersty

M |dite
- _ pestaun
| | osvoiiel
[ . apatravnik
(] | v péstounské pééi
4 | osvoienec
?l?l v opatiovhicke pédi 1
Divod vazby I Obéerstyit
]ﬂdragét dokumenitu ESU ﬂ
Pakud doplrite datumn namczeni, budou se 28k 2ashupel dohledavat pouze pro ozoby
z datem narozeni po tombo datu.
Paokud zagkrtnete valbu Vodvézat zak.. “pak u pfipadd. kieré jpou pfed timto datem
narozeni, dojde ke ziugeni vazby na zakoného zastupce,
Y pfipadé, Ze na pfipadu neni 2adni dotéend subjekt s wwhianim dubhem vazhy, lze
pridat odkaz na ESU v hlavicce do z8loZky dotcendch subjekinl
D atum narozeni
] o T odvézat 28k 23stupce u starsich od data nar,
[T pokud neexistuje dotéeni subjekt < vwbranim, dnshem vazby, pak piidat 2m zebe ﬂ
I poudit wéechny nalezend zakonné zéstupce Ok

Zakonny zastupce se bude hledat podle typd vztahu od shora dolu. Pokud je zaskrtnuta volba
pouZit vSechny nalezené zakonné zdstupce, dojde k doplnéni vSech nalezenych (typicky otec a
matka). Pokud volba zaskrtnuta neni, pouzije se prvni nalezeny.

Pokud je zadana volba odvazat zak. zastupce u starsich od data nar. a datum narozeni, pak

dojde ke zru$eni zakonnych zastupcl (vhodné pouzit pokud napf. u plnoletych jiz zakaznich
nechce zakonné zastupce evidovat).
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Pfi aktualizaci zakonnych zastupcl z ROB do DDP se kontroluje, zda osoba zédkonného zastupce v
ROB ma odpovidajici zaznam v ESU, pokud nemd, pak nedojde na pfipadu k aktualizaci zakonnych
zastupcl a ve vysledku aktualizace je tento problém zapsan (text vypada nasledovné: Byl
nalezen zakonny zastupce pro osobu v ROB (ID_OSOBY_ROB), ale pro tuto osobu chybi zédznam
v ESU! Zakonny zastupce nebyl na pripadu (ID_PRIPADU_DDP) aktualizovan!)

Pokud tato situace nastane, je tfeba synchronizovat osoby z ROB do ESU a poté spustit akci
Znovu.

9.14 Historie

9.14.1 Historie pohybi

Do adk{ na zaloZce Historie se zapisuji ty operace, které byly s pfipadem po dobu jeho
existence provadény, a to vcetné datumu, c¢asu a osoby (funkce), kterd operaci
provedla. Nékteré operace jsou dale doplnény Poznamkou.

e Zaznamy vV zaloZzce Historie se generuji automaticky a pro uzivatele nejsou
editovatelné. Podle nich Ize zpétné dohledat, ktery uzivatel a jakou operaci
s pfipadem provadél.

e V pfipadech, kdy uzivatel chce do historie zaznamenat néco, co systém automaticky
nezachyti, ale je to z hlediska uZivatele tak dllezité, e by to mélo byt v historii
zaznamendno, mize pouziti tladitka Pridat a historii ,doplnit®.

e Zaznam se zaradi jako rfadek do historie.

¢ Na rozdil od Poznamky nelze jiz takto pfidany zaznam smazat ani upravit

F'Fedpisy! F'Iatbyi Stavy! Vratky! F'oukazyl Dop.udaie! DokumentyI Penalizacel Kontroly! Poznamky Hist. iHozhodnutl’ Pohyby FUE! Opravné poloékyl

Poznamka

Zménu proved| -

18.07.2013 12:52: 48! ZaloZeni poplatnika
18.07.2013 12:53:58; Doklad zaevidovan pod agendovim Eizlem 0205123
18.07.2013 12:53:58! ZaloZeni utetniho piipadu
18.07.2013 12:53:58! ZaloZeni utetniho piipadu

Gordic Gordic, Gordic
Gordic Gordic, Gordic
Gordic Gordic, Gordic

18.07.2013 12:54:23: Udaje poplatrika byly zménény Gordic Gordic, Gordic
18.07.2013 12:54: 23 Byl wytvoren predpis &1 Gordic Gordic, Gordic
18.07.2013 13:23:51 | Udaje poplatrika byly zménény Gordic Gordic, Gordic
19.07.2013 10:39:02; Byla zménéna zazba z "'0.00" na "1000.00" Hromadna zména Gordic Gordic, Gordic LI
— Historie
& Zmén " Redistribuce " Tiskd ,TI

U T P = P T

Sl

Okno s historickym prib&hem
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9.15.1 Rozhodnuti
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Tato funkcionalita slouZi ke sledovani dokument( potiebnych pro vedeni pohledavek
v modulu DDP. Pro tyto potfeby byla rozsifena karta pfipadu o zalozku Rozhodnuti, dale
byla rozsifena i maska, kde je mozno vyhledavat nad evidovanymi rozhodnutimi.

e Pofizeni nového rozhodnuti se provadi v dialogu pofizeni nového rozhodnuti

Pofizeni nového rozhodnuti, pfipad UP25X00Q0D o =]
| dentifik. atar Fozh. Diodat do D aturn dodani
|UPzE<0000DGK. | fi| L] B
Drakument Popiz
Foznamka Daturn od Daturn do
| | =l Z

Stay rozhodnuti
’75' Merozhodnuta  Meplatné  Platné
Ok Starno |

Vyznam poli:

e Dodat do - do kdy je tfeba dodat rozhodnuti (napf. do 14 dnd od vzniku p¥ipadu

apod.)

e Datum dodani - datum,kdy doslo skute¢né k dodani rozhodnuti

o Dokument - identifikator dokumentu, umoznuje zadat identifikdtor dokumentu pokud je
evidovan v systému GINIS. Obecny profil dokumentu je mozno zobrazit ze seznamu

rozhodnuti tlac¢itkem Dokument.

e Poznamka, Popis - jsou popisna pole pro podrobnéjsi rozpis vilastnosti rozhodnuti.

e Stav rozhodnuti — Umozni nastavit,zda rozhodnuti je platné nebo ne.

Povinné pole pro vyplnéni je pouze popis rozhodnuti.

9.15.2 Seznam rozhodnuti

Seznam na zalozce rozhodnuti obsahuje seznam vSech rozhodnuti evidovanych na karté

pfipadu DDP.
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F'Fedpisyl F'Iatby] Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumenty! Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.

Fohyby FUE! Opravné polodky

e Modre zobrazeny zaznam je platné rozhodnuti.

# | Dokument Dodat do Dodano dne | Datumood | Cratum do Platnost Papis Poznamk.a Move
1 01.07.20013 (25072013 01.01.2013¢ 25.07. 20131 Nerozhodnuta : zména rozhodnuti test Detail
2 25.07.2M3 125.07.2013 26.07.20131 25.07 2013 Platné test rozhodnuti test ==
3 3082013 07.01.2013§01.09.201 3; Meplatné test rozhodrnuti test Ziuit
4 200072013 (25072013 Merozhodruto | test Obniovit
Drokument |
[« | i

e Cerveny fadek znamena neplatné rozhodnuti, nerozhodnuté jsou c¢erné. Neaktivni
zaznam je zobrazen barvou Sedou.

e Pokud datum dodat do je mensSi jako aktudlni datum a neni vypinéno datum dodani,
objevi se na fadku upozornéni ve formé cerveného vykficniku na pocatku Fadku
rozhodnuti.

Seznam se tfidi dle pofadového Cisla rozhodnuti v rédmci pfipadu DDP.

Ze seznamu je mozno si zobrazit i profil napojeného dokumentu rozhodnuti, obrazovka

dialogu vypada nasledovné:
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Ei Dokument UP17PD0ODOYXZ (matefsky)
Dokument Cinnosti  VMazby  Tisk

Identifikator Agenda Agendové Cislo Vliastnik

|UP17P0D0OOYXT IDDP |0201963 Matudkovd Petra

Tvp dokladu Nazev

IPohIedévIG |vﬁa‘mé pii pEstounske péfi V5:2324400239
- 24z | gl

Agenda |D0kument| Hlstoriel Poznémkyl
Agendovy detail dokumentu neni k dispozici
Zakladni informace agendy DDP (Dane davky poplatky) ——
Evidenéni &islo [0201963
Subiekt |3agdtovd Iva, Bélorusid 6/, 62500 Brno --|

=10l x|

Pfedat |

9.15.3 Napojeni rozhodnuti na predpis

Na zakladé rozhodnuti mohou vznikat nové predpisy, pro tyto potfeby pfibyla moznost
na Rozhodnuti napojovat predpis pfipadu. Vznikl proto tedy sloupec na zalozce Predpisy
na detailu pfipadu DDP (pokud jej neni vidét, je tfeba si jeho zobrazeni zapnout)

Kl

Staw uzav. |Pen. gen.aut.| Bad & pohybu | Cislo dokladu B&d.opr. Zplizab uhrady | Rozhodnuti Palogka SHL Friz. FZP Typ pohybu
MHeuzavienp iME 0 neurceno 2 e [N [l&etni pohyb
Meuzavienp :ME 0 neuréena  f e e I et pohyb

1

Po vyplnéni Cisla rozhodnuti je mozno si nechat zobrazit detail rozhodnuti stejné jako ze

zalozky rozhodnuti pomoci tlacitka Rozhodnuti.
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Detail rozhodnuti, pFipad UP25X0000DGK O] x|
| dentifik. atar Fiozh. Diodat do D aturn dodani
|UP25-0000DGK | 2 [25.07.2013 o |25.07.2013 &l
Drokument Fopiz
[UP17PO000Y:7  ftest razhodnuti
Foznamka Dratum od D atumn do
[test | 25.07.2013 o | 25.07.2013 &l

Stay rozhodnuti
’1’" Merozhodnuta  Meplatngé (% Platné
| Ok I Starno |

9.15.4 Vyhledavani

Vyhledavani pfipadd dle informaci na zaloZce rozhodnuti probihd v masce nad seznamem
vr o ’ v 7
pripadu na zalozce Rozhodnuti, kontroly.

x

— Paopi
Néazev | Tup magky
% ozsobni  vefeind { pevna |
Zkratka I

Hla'.rnil Pﬂdrnhnustil Puplatnﬂcl PFedp. Plat. Vratky, Puzru‘imkyl aneclévkyl Spravcil Wrnéhénil Opr. poloZky, spisyl Penanzacel Tisky RDZhﬂdﬂLﬂl'.KDﬂtrﬂh'l

— Datum dodéni——— — Kontroly
— Dratum kaontraly

odl odl 0d| odl |—
oo 0d

Dol DDI

 Datum od D atum do D atum dodat do

Dol e[
Fopis
Doklad I 2 — Poznamky ke kontrolam
Poznamka I
[ Prazdni

— Tup kantraly
Platnost I ﬂ
& Newpbrano  Platng © Neplatnd € Nerozhodnuto

— Provedeni kontroly
{+ Menastavena
{~ Kontrola provedena
{~ Kontola neprovedena

¥ Rozlisovat velikost pismen
¥V Ignomowat digkritiku

Ulait oK. Zruit

9.16 Pohyby FUC

9.16.1 Ué&etni doklad

Pokud je tfeba provést kontrolu Uctovani, Ize zobrazit Ucetni doklad. V
tomto pripadé zvolime tlacitko Pohyby FUC - ucetni doklad:
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purus -

Zphsob dhrady Variabilni symbol _ Spec. sym. Kon. sym.Spojové Eslo Bankovnl uget viastni S. kdd

[0 newteno =l 1200000020 | E3 131843583399 o800 i
Platnost —— - Pohledavka -
Pot platnosti | Cislo sazby Sazhs _ Pofet/Sleva Dastkacelkem Mana  Kue  (astkawCZK_ Pod spl Priuhe Staw vymahani (0] |
26032015 ] ||0-Newgeno | -| > [ 1000,00] 1,00 1000,00[CzK - [T.00000[ 100000 4 0 [0-Neudena ~|
Konplatnasti | Z&kl bez DPH Osv. od DPH_ ZéklsniZ . Dansniz. D.  Z4kl2sniz D. Dan 2snis D. 24kl DPH  Dar zakl DPH Zackr [ Podminéna pohlsdévka (PZF)

00| 00| o0 0.0 0.0 o0 0,00 000[ ano - | L L e et

F‘Fedpisy] F‘\atbyl Stavy] Vralky} F‘oukazyi Dap. udaiel Dokumenlyl F‘enalizace] L‘Iloki Kontrolyi Poznémky] Popl 1 Hist.l Hozhodnut\’l Fohyby FLUIC ]kpisy] Opr. pol, 1

Fédek Cislo dokladu _ Kategorie  Staw | Céstka | Fiok | Mésic | Den V5 55 ks |
[1 [ 700000 Ffedpis pohledavky Zaittavin | 1000.00/2015 | 26 1200000020 EC| IT“‘l
A " " " " A A " " " s A 1
Uetni zépisy dokladu MEHLX001531B agendy DDP = [
¥ | Doklad |Rok | Masic|Den | Ucetni doklad |# |pRD |Ms su |au |obra |eoL |z |uz ORI |ORG e ——
W MEHLXQ1S318 2015 5 26 700000 10 00300063 315 0037 000000 0000 000 000OOOD 00O  0O00OOOOCH
¥ MEHLX0015318 2015 5 26 700000 2 0 00300063 215 0010 000000 0000 D00 00000000 0000 DO000OGODI _ -~

V pfipadé nutnosti Ize vyuzit i tlacitko Tisk a Ucetni doklad vytisknout

F‘Fedpisy] Plalbyl Stavy] Vralky] Poukazy] Dop. udaiel Dokumenty] Penalizace] Ulokl Konlloly] Poznémky] F‘opl.l Hist. 1 Hozhodnutl’lpﬂh}'by FUC Ipisy] Opr. pol.l

Fiédel Cislo dokladu Kategorie | Stev | Céstka | Pok | Mésfc | Den V5 | 55 KS
1| rooomn Fredpis pohledzvky Zaiitovina 100000 2m5 (5 |2& 1200000020 308 o
Uetni zapisy dokladu MEHLX0015318 agendy DDP (=R
I | Doklad Rok | Mésic | Den | Ucetni doklad # |DRD NS su |au |opea |PoL B |uZ ORl | ORG R
[~ MEHLX0015318 2015 5 26 700000 1 0 00300063 315 0037 000000 0000 000 00000000 0001  0O000OOOOO!
™ MEHLX001531B 2005 5 26 700000 20 00300063 215 0010 000000 0000 000 0O000CCO 00O  0O0OOOODO:
& Vybér tiskowjich formath pro téma EKO - TT Uzetni doklad [ t
Vychozi L“q Vit & Asistent lhar
Filtrovat dle B s> -
- - —_! i N
Nazev D | '
® Oéetni doklad UCTUCPOL
® Oéetni doklad UCTUCPOL
E& | Ucetni dokdad - graficky UCTUCPO2

9.16.2 Uc&etni zapisy

Pokud je nutno proveést kontrolu ucetnich zapisl z modulu FUC, zvolime
tlacitko Pohyby FUC - Uletni zapisy.

= = = pokus -
Zplisoh dhrady Wariabilni spmbol _ Spes sym Kon sym S pojovs isl Bankauni et viasini 5 ked
|0- neurzeno =l 1200000020 | m| | nw 31043563333 [0A00 i
Platnost -Pohledavka |
Po. platnost Cislo sazby Sazba Pofet/Sleva Costha celkem Ména  Kurz  Cdstkaw 2K Pod. spl. Priubr. Stav wymahdni (0] Rfipaty
26032015 .0 ||0-MNeweeno | ==|> | 1 000,00 1.00 100000 [czk v |[1.00000( 100000 4 0 [0 Meweeno 3 Preds
Koruplanosti | Zékl bez DPH Dsv od DPH ZakLeni3 D, Dansnis D, Z8klZeniZ D Dan Zenis D, Zakl DPH  Daf 28kl DPH Zaokr ": Fodhiapohedara k)
0,00 0.00] 0,00 0,00 0,00 0,00 [ 0,00 U,UUJ NSRS CR RGO
F‘Fedpisﬂ P\athyl Slavyl Vlatky] Poukazy1 Dop adaiﬂ Dokumenly1 F‘ena\izaca] Urok] Kontlo\y1 F‘oznémkﬂ Pop\.1 Hist.l Hozhodnut\'lpﬂhyhy FUC ILp\syl Opr. pol.]
| Fiédek Cislo dokladu | K.ategarie Stay | Céstka Fok | Mésic Dien 5 35 | ks
1 7oDogo Predpis pahledévky | ZaliEtovane 100000 2015 |6 26 1200000020 08 e
- BE = L o kil b ol ki oA = s 3 L =  Budah Uietni dokl.
i i i i | T
Uzetni z3pisy dokladu MEHLX0015318 agendy DDP =&
I | Doklad Rok | Mésic Den | Uéetni doklad # |DRD | NS |su |av |opra [POL |z |uZ ORl | ORG Rearae ]
[~ MEHLX0015I1B 2015 5 26 700000 10 00300063 315 0037 000000 0000 000 00000000 00O  000OOODOGO!
[~ MEHLXO01S:B 2005 5 26 700000 2 0 00300063 215 0010 000000 0000 000 00000000 0000  0O0OOODOOO! :

[ 10
V pfipadé nutnosti Ize vyuzit i tlacitko Tisk a ucetni koklad vytisknout.
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Konplatnosti | Z&kl bez DFH Osv. od DPH_ Z2klsni D, Dansnis D Zakl2snig D, Dan 2snis D Zakl DPH_ Dafi 23kl DPH Zaokr
| JE 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00

Fiedpisy| Platby] Stavy] Viatky| Poukazy| Dop.idaie] Dokumenty] Penalizace| Urok | Koriroly| Poznami] Pop.| H.st.]HuzhudnuulPuhyby FUC }pls}l] Opr. pol |

|15.10.1983 | | | |Pohledavka ad Seldo |
nokus P

Zpiisob Ghiady Variabilni symbol _ Spec. sym__ Kon_symSpojové Gislo Bankovni dtet viastri S khd

- nieuréeno | 1200000020 [ 308 - [13184358530 0E00 il

Platnost Pohledavka |

Pot. platnosti | Cislo sazby Sazha Poget/Sleva Castka celkem Ména  Kue  Castha v 2K Poé. spl. Prih Stav vymahan (0 Plipady|

[26022015 [0-Meweeno =] | > 100000 1.00 100000 [czx (1000000 100000 4 0 [0-Newzena

~| Predani
T]—_ Padminéna pohledavka (FZF) .
o DDI 0 DDJ Generovat opravné paologky

B

Pradek Cislo dokladu| Kategorie ~ Staw Castka Rok | Mésic | Den W5 55 KS
il 700000 Ffedpis pohledavky Zalttovna 1000002015 |5 26 | 1200000020 308
Uicetni zapisy dokladu MEHLX001531B agendy DDP e Ed
I | Doklad Rok | Mésic | Den | Uzetni doklad [# |pRp |Ns su [AU |opea [roL [z [uzZ ORJ | ORG —
™ MEHLX001531B 2015 5 26 700000 1 0 00300063 315 0037 000000 0000 000 00000000 0001 0OO0OOCOOO! |
[~ MEHLX001531B 2015 5 26 700000 2 0 00300063 215 0010 000000 0000 000 000Q0QO0  0OOO  0QOOOOOOOOH s_ut:
k [
& Wybér tiskovych formatd pro téma EKO - TT Ugetni doklad E
Vychozi ~|[@ vyniedat & Asistent | | Tick | e _
Filtrovat dle VICE (59 v
| - L
Nazev D | ——
| Ugetni dokiad UCTUCPO1
% Oéetni doklad UCTUCPOL
) Ucetni doklad - graficky UCTUCPO2

9.17 Spisy

V souladu se Spisovym fadem organice Ize nyni v modulu DDP nastavit vlastnosti pro
na¢itani spisi a dokumentl do modulu SSL.V souc¢asné dobé& se problematika tyka
vedkerych dokument{ vznikajicich v procesu vymahani.

9.17.1 Nastaveni

Administrace podacich denik( je popsdna v materidlu tykajicim se SSL a nebude zde
popisovana - predpoklada se, ze pred zapocetim administraci vazby DDP - SSL jiz budou
spravné tyto podaci deniky pofizeny a povoleny pfislusné vazby. DalSi administrace
spo¢ivd pouze v povoleni vazby podacich denikd SSL pro modul DDP a v nastaveni
prisluénych databazovych parametrd.

& Deniky spisi povolené pro agend.
Agenda FRadek Okno Mastroje Editace

=10l x|

[e@@ = 53| on# (R L 0
Aktivita |

El

Denik zpisd

B POk

| aktivni

Podaci deniky pro evidenci spisu popt. generovani CJ pro zdznamy o vymahani modulu
DDP je tfeba povolit v modulu ADE. Okno pro povolovani téchto vazeb najdeme v menu
Subjekty-Agendy-DDP- Denlky spisl povolené pro agendu (zde je treba povol|t Jak
podaci denik pro generovam Spisovych znacek, tak pro generovani ¢) zdznamd o
vymahani, pokud je pouzivano viz dale).
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Vybér deniku rovnéZz respektuje povoleni pfistupu jednotlivych funkénich mist do
podaciho deniku a vSech pravidel jako spisova sluzba. Pokud méa uzivatel pfihlasujici se
do modulu DDP pfistupnych vice podacich denikl a je povolen pfistup k vice denikim -
parametr usu_vic_den - ,SSL - Povoleni pouZivat vice podacich deniki SSL (pro spisy
nebo dokumenty)" , je pfi prihldseni zobrazen dotaz na vybér deniku s kterym bude
uzivatel pracovat.

Modul DDP v sou¢asné dob& umoZfiuje generovat spisy do t&chto typl spisovych
denikd:

« Ciselna fada spisii odvozena od dokumentd - jde o denik spist, kde Spisova znacka
spisu je odvozena od Cisla jednaciho dokumentu, ktery je inicializa¢ni pisemnosti spisu,

o v ’ ’ ] . v ’ ’ . . . ’ s
zpusob urceni této inicializaCni pisemnosti se nastavuje parametrem a je popsan dale

« Ciselna fada spisl - jde o samostatnou ¢iselnou fadu pro spisy bez vazby na ¢&isla
. s o . . . ’ 7 . O . v s
jednaci dokumentu, spisy jsou evidovany v deniku spisu pod Spisovou znackou, ktera
ma tvar dle pozadavku zakaznika.

« Ciselna fada dokumentt a spis - jde o kombinaci predchozich variant

9.17.2 Prace se spisy

Zalozka Spisy je rozsifujici moznosti pro praci se spisy. Spisy, které byly vytvoreny
napf. vymahanim jsou do automaticky uloZzeny do tabulky s informacemi o spisech.
Tlacitkové volby oteviraji dalsi moznosti pro praci se spisy a dokumenty.

F'Fedpisyl F'Iatby! Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumenty! F'enalizacel Kontrolyl F'oznémkyl Hist.l Hozhodnutl’I Pohwhy FIIC  Spisy leravné poloikyl

# | |dentifikator spisu | Skupina vymahani | Cislo jednaci | Cislo jednaci WEc Znatka Dat.pod. inic, Odesi  Detail wazby
1 UP25<000R155 (| Meurteno POK, 24207 OPEY W5 2229200 12.09.2013 Wlastri - Ufad ¢ o
Zobrazit spis
Mow) zpis
Fipojit spiz
Odebrat spiz
Obnavit vazh
< | i

P ol A S R S [T v

Okno se uloZenym spisem

Tlacitko Detail vazby otevird okno s detailem vazby spisu, ktery je na pfipad napojen.

Detail vazby spisu pro napojeni na pfipa P25 ) |I:IIEJ
Identifikétor spisy  Skuping wymahani

ILIF'EEXEIEIE!FH 55 Meuréeno LI
Foznamk.a

IG eneroyano hromadné

Stormo
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TlaCitko Zobrazit spis otevie okno spisu.

By Spis UP25X00QR1SS5 (vedeny v agendé spisova sluzba)

Spis  Vazby Redistrbuce Cinnosti  Tisk

LS 2k AR b 4
) Identiikitor (] Znaéka odesiatels
[Up25%000R155 [pox  2/2013 UpPkv upKv |
Véc Dat. pod. inic. dok.
IL -_— @ W = |12.09.2013
- :_ .' ¥
Spis | Sbérny arch | Historie | Poznémkyl VyF'lzenfl
Odesilatel

[= - ———

Véc podrobné

E e
Pozndmka
—T e ___—
Uiy, pozn.
Spisovy znak
Soisovy plan ﬂl JI
Urnisténi Pozndmka k urnist&ni

[} ]

Poddno 12.09.2013 00:00:( Typ dokumentu

Pohledavka

(20|

Evidovéno [12.00.2013 Pfistup Dokument ke zvefejinéni

Vyfizeno |

Schvalovatel Spisovyuzel J Funkce J Referent J
Zpracovatel SSL  [Spisoiyuzel | Funkce || Referent ]
Viastnk agendow [(ifad price Karlc _! Gordic j_Gordic Gordic J

PFipojit spis - otevie okno pro vybér spisu k pfipojeni k pfipadu.

Odebrat spis - odebere spis, nasleduje potvrzujici dotaz.

GINISE DDP

Opravdu cheete odpajit zpis od pripadu?

\-:/ Spiz nebude ukonden ani vufizen, ale bude pouze odpajent

=10l |

Po potvrzeni bude spis odpojen, zapis bude zbarven Sedou barvou.

~lalx

Predat
Prid&lit
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F'Fedpisyl F'Iatbyl Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumenty F'enalizacel Kontrolyl F'oznémkyl Hist.l Rozhodnuti | Pohyby FUC Spisy | Opravné pologky

Novy spis otevie okno pro zadani nového spisu.

Obnovit vazbu vazbu znova zaktivuje. Nasleduje
spis opét aktivni.

P Opravdu cheoete obnovit vazbu na spiz k pripadu?
\_._"'/

Anin

potvrzujici dotaz. Po

=10l x|

Zakladani spist

# | Identifikator spisu | Skupina vymahani | Cislo jednaci | Cislo jednaci Wéc Znatka Drat.pod. inic, Odesi  Detail wazby
1 UP2E<000R1SE | Meurdeno POK, 24200 OPEY W5 2229200 12.09.2013 Wlastri - Ufad ¢ o
Zobrazit spis
Mow) zpis
Fipojit spiz
Odebrat spiz
Obnavit vazh
< | i

potvrzeni bude

Spisy lze generovat okamzité po zalozeni pfipadu, nebo az v okamziku, kdy je treba
zalozit spis, v souCasné dobé je to okamzik vytvoreni zdznamu o vymahani.(viz
nastaveni parametru ddp_gen_sslspi — ,DDP - generovat spis k pfipadu® )

Pozor, pokud je nastaveno generovani spisu v okamziku evidence pfipadu DDP, pak jesté
neni znama skupina vymahani a spis je proto generovan pouze pro skupinu vymahani

Neuceno!

Pokud je tfeba zaloZit spis ru¢né, jsou dvé moznosti:

e ZaloZeni spisu z karty pfipadu - na zaloZce Spisy.

e ZaloZeni spisu z karty vymahani — stiskem tlacitka ZaloZit. Toto tlacitko je na karté
zaznamu vymahani pfistupné pouze pokud neni pro skupinu vymahani na zaznamu o
vymahani vygenerovan spis pro pfipad DDP. Pokud jiz spis existuje, Ize pouze zaznam

do vymahani do spisu vlozit.
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Spis zalozeny modulem DDP ziskava automaticky tyto nalezitosti:

e Spisovy znak a spisovy graf — prebird se z nastaveni na typu dokumentu Pohledavka
(administruje se v ADM)

e Umisténi spisu — prebird se z nastaveni na typu dokumentu Pohledavka

e Véc podrobné obsahuje nazev externiho subjektu evidovaného na inicializa¢ni
pisemnosti - pfipadu DDP

¢ V poznamce je uloZen nazev a kdéd typu pohledavky + VS z pripadu DDP

Parametricky Ize ovlivnit zda se do pole Véc u spisu bude pfipojovat i popis pfipadu DDP.
Toto chovani ovliviiuje parametr ddp_vym vecspi - ,DDP - vymahani - slozeni pole véc
pfi zakl.spisu®. Parametr mad hodnoty:

e SloZzeno ve formatu VS:XXXXXXXX, Popis pfipadu DDP
¢ Slozeno ve formatu VS: XXXXXXXX

Vlastnikem spisu je funkce vlastnici inicializacni pisemnost pro spis, v pfipadé, ze je
nastaveno zakladat spisy bez inicializacni pisemnosti pak je vlastnikem aktualné
prihlaseny uZivatel. VSem pisemnostem vlozenym do spisu se zméni vilastnik tak, ze je
shodny s vlastnikem spisu.

Pokud uzZivatel pozaduje oddéleni vlastnika spisu od vlastnika pfipadu DDP, pak jako
inicializaCni pisemnost nepouzivejte pfipad DDP ani pFipad DDP nevkladejte do spisu!
Pokud je mozné, aby vlastnikem spisu byl vlastnik pfipadu DDP tak Ize nastavit, Ze pfi
zaloZeni spisu se automaticky do spisu zaklada i pfipad DDP. Vkladani pfipadu DDP do
spisu je fizenou parametrem DDP - VYM - vkladani pfipadu DDP do spisu na hodnotu
Ano.

Jeden spis pro typ pohledavky

V pfipadé, zZe uzivatel poZaduje pracovat v ramci typu pohledavky pouze s jednim
spisem, kam bude ukladat vSechny pisemnosti, pak je tfeba nasledujici postup:

e Povolit si tuto praci s jednim spisem nastavenim parametru DDP - SSL - Zplsob
generovani spisu v ramci typu pohledavky
e Je tfeba si spis k evidenci dokumentl z DDP vyrobit v modulu USU.

e Nastavit si identifikdtor tohoto spisu v menu Nastaveni-Nastaveni spisu pro typ
pohledavky. Otevre se nasledujici okno

V tomto okné si zadate identifikdtor spisu, popt. si jej mlZete vybrat pomoci stisku
tlacitka F4 v poli Identifikator spisu. Pomoci tlacitka vpravo si Ize zobrazit detail tohoto
spisu.

Nyni pfi kazdém pokusu o vloZeni pisemnosti do spisu bude pouZit tento spis. VloZeni do
tohoto spisu pak probéhne automaticky popf. bude predplfiovan v dialogu pro zadani
spisu kam pozaduje uZivatel dokument vlozit - zaleZi na nastaveni parametry.

Pokud neprobéhne treti krok - nastaveni identifikdtoru spisu, bude uZivatel vyzvan
k vybéru spisu pfi prvnim pokusu o viloZzeni dokumentu do spisu.
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Zmeéna vlastnika spisu / dokumentu vioZzenych do spisu

Pfi predani pfipadu DDP vlozeného do spisu se navenek tvari stale stejné jako doposud,
probiha ale misto toho predani celého spisu (véetné vloZzenych pisemnosti)

V pfipadé&, ze uzivatel potfebuje predat ke zpracovani dokument vilozeny do spisu jinému
ekonomovi (at uz se jednd o pfipad DDP nebo zdznam o vymahani), musi nejdfive
dotyc¢nou pisemnost ze spisu vyjmout a poté predat, nebo predat ke zpracovani cely
spis.

Vyhledavani dokumentd, které jsou nebo nejsou ve spisu

Zobrazeni dokumentd, které jsou/nejsou vloZeny do spisu Ize jak v masce pfipadu DDP,
tak ve filtru pro zobrazeni zdznami o vymahani viz obrazky nize. V masce Ize
vyhledavat i dle Cisel jednacich na spisech (pole Pfipad ma spis).

x
—Popi

Mazev | Typ masky
@ osobhi O vefeind © pevné |
Zkratka I

Hiavni| Podrobnosti| Poplatnik| Predp. Plat. Vratky, Poznamky | Pohledavky | Spravei| Vymahani |
— Dpra¥né poloZky
— Edstka opr.pal

Penalizace | TLskyI Rozhodnuti Kontrohy

Popis
Od |
Do Poznamka
r— Datumn vaniku———— I

Od I [~ Pfipad nema opravné poloZky
Do | [~ Pfipad ma opravné polozky

—Stay napojenpch spisd

Stav spisu ﬂ
[ i Podano - nepiedano z podatelny

Mevypiizena
Wizeno

~

m

[ i Uzawfenn

i Ulndeno

[ %ypraveno Dznadit vie |
Stornowano =

: = ﬂ Yumazat vsel

— Spisy
Pfipad ma spis (CJ] |
[~ Ptipad ma zpiz | Pfipad nema spis

[V Rozlidovat velikost pismen = S I T
IV lgnorovat diakritiku Uladit | Wydistt | oL St |

Dalsi moznosti jak vyhledavat je Filtr v dialogu Vymahani (vice informaci v ¢asti tykajici
se vymahani).
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Filtr N ﬂ
—SloZeni vymahani
Pof &islo| Prpad
fipa
Staw v_l,lméhénil j =
[T Mema stav vom. [negace wibenf kst pDh‘vbul J
Staw vyméhéni-u:udkazl j Od Do
Crat. zpl
Stay dcuru&enl'l j S| I
Priorita thr. I I
Stav tiskul j
.ﬁ.ktivital Kb ﬂ — Predpisy v.ymahanehu pripadu
: Dk, wzriku I
Stav wypraveni| Neodeslno =l
e Dat.spll
| dentifik Atar v_l,lmahanll N e ek
VSI —Platby yymahaného pfipadu
o Drat. banky I I
Skupina wwmahani j Dat | I I
at. zapl.
Stay inzolvence j f* ma plathy " nema plathy
[ntervaly —ElL obraz
Od Do f* MNebrat v Gvahu € méelobraz ¢ neméa el.obraz
sl dDI —Datova schranka
Dat. 'I"jl &+ Mebrat v Geahu O malD D5 nemdlD DS

[T “yméhani jg ve zpisu [T Pouze dilsi vipodty
I “umahani neni ve spisu [ Bez diléich wipodti
[~ Zobrazit pouze vlastni [ Poplatnik zemiel

Wyiztit O I Pl {1

Drat, generwénil

Dat, naru:uzenl'l

Dat, L'ertl'l

Pfi zaloZeni spisu se automaticky do spisu zaklada i pfipad DDP. Vkladani pfipadu DDP do
spisu je fizenou parametrem DDP - VYM - vkladani pripadu DDP do spisu na hodnotu
Ano.

9.18 Opravné polozky

Od 1.1.2010 musi UJ vytvaret a Ucetné zachycovat na odpovidajicich G¢tech smémé
ucetni osnovy (tfida 19X) opravné polozky k pohledavkam

Za kazdych 90 dnl po splatnosti pohledavky je UJ povinna vytvofit opravnou polozku ve
vy$i 10% nesplacené pohledavky. U¢etni hodnota pohleddvek se v Géetnictvi neméni,
pohledavka se nadale vymaha v plvodni vys$i, ale netto aktiva jsou diky korekcim na
uctech opravnych polozek snizena.

PFi naslednych Uhradach pohledavek takto korigovanych nesplacenych pohledavek je UJ
povinna upravit vySi opravnych polozek tak, aby byly v souladu s aktualni vysi
nesplacené pohledavky.
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9.18.1 Administrace a nastaveni

Pokud se pro vybrané pfijmy maji generovat opravné polozky je nutné krom nastaveni
metodiky pro generovani opravnych polozek provést pred samotnym spusténim
funkcionality nékolik nastaveni a Uprav.

Pro spusténi samotné funkcionality v modulu DDP je nutné v modulu ADE na detailu typu
pohledavky aktivovat volbu "Generovat opravné polozky"

i x|

Agenda FKarta Debug Vazby

o EE -0 &
E-'j" Popis

Bl

E

= Texty | T} Aktivita | {43 KalendaF splatek |

Typ pohledawky |2329

Mazew INeident. iy

Poznarnka |

Agenda !Dane dawky poplatky I
Znaménko l +1 j

Priznak, pro oznaceni pohledavky jako nedafoveé [bez DPH] [

Friznak bypu pohledavky pro umoznéni zadani castky osvobozené od dané I

Priznak typu pohledavky pro umognéni zadani Sastky v 2akladnizazbé DFH v

Piiznak tpu pohledavky pro umoZnéni zadani Gastky we snizené sazbé DPH [

Povaleni evidence vice WS nad jednim pripadem H

Generovat opraving polozky v

Zapoditayat vratky da zalda dle data venilu vratky [

Povoleni zpracoyavat pofadasvlky [

Rezim vipoctu zalda IF'IatI:u_I,I zapodcitat dle data banky ;I
&tomaticka aktualizace stavii INeaktuaIizwat ;l
Refim rezervace WS I Meprovadét rezervac WS Ll
Datum pozledniho napoctu staw 071.01.1920 :.IJ

Tvp pohledavky pro exekuce I |

Zatrzenim pfislusné volby a pred naslednym ulozenym do systému se modul ADE
dotazuje na zménu pfiznaku, pokud se ma pfiznak na existujicich pfipadech aktualizovat
volby se potvrdi kliknutim na tlacitko Ano. V opacném pfipadé se volba potvrdi kliknutim
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na tlacitko Ne.

Byla detekovana zmena piiznaku [Generovat opravné polozk

) Zménil ze priznak nasztaveni polozky Generowat opravné polozky. Choete aktualizowat
| pfiznak "Generovat opravné pologky' na ji# existujicich piipadech?

He Starno

Po aktivovani tohoto pfiznaku se v modulu DDP na karté poplatnika zobrazi zalozka
Opravné polozky a zaroven se zaktivni pfiznak na karté poplatnika, ktery urcuje, zda se
pro vybranou kartu poplatnika maji ¢i nemaji opravné polozky generovat.

[~ Podminéna pohledavka [FZP)
¥ Generovat opravie pologky

Pokud je volba Na karté poplatnika zatrzena je pro danou kartu vygenerovana opravna
polozka. V opacném pfipadé se pro pfislusného poplatnika opravna polozka
nevygeneruje!

9.18.2 Nasteveni Ciselniku pro generovani opravnych polozek

Pokud se opravné polozky generuji pro vSechny predepsané kategorie pohybu neni
potifeba v modulu DDP nic dalSiho nastavovat. Existuji vSak i kategorie pohybu, pro které
se opravné polozky negeneruji, pro tyto kategorie pohybu je nutné nadefinovat pfislusny
¢iselnik v menu Volby - Ciselniky - Nastaveni ¢iselnikd.
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FJrE:rcTrat dle . x Rt |
| # | Typ | Mazev | (=
6 2139 PFimy z prondimu majetku j.n.
7 2141 Pfimy z drokd
a8 2143 Realizované kurzové zisky
9 |2210 Pijaté sankéni platby od ost. subj.
10 2211 Pfijaté sankéni platby od U5C a 0S5
11 {2221 Priaté vrathky od j.vef.rozpoctl
12 | 2225 Uhrada za INSOLVENCI
13 2220 Pfiiaté vratky transferd j.n.
14 2310 Priirmy z prodeje neinv.majetku
15 2321 PFiaté neinvesticni dary
16 (2322 Pfijaté pojistné ndhrady
17 2324 Pfiaté nekap.pfisp. a ndhrady —=
18 2328 Neident. piimy )

Za pomoci filtru nebo vybérem ze seznamu se vybere pfislusny typ pohledavky, pro
ktery se bude Cciselnik tvofit. Standardné je prednastaven aktudlni typ pohledavky.
Pokud jsou nastavena pfislusnad pfistupova prava, Ize z jednoho typu pohledavky
nastavovat Ciselniky pro jiny typ pohledavky. Volba se potvrdi dvojklikem na pfislusny

typ pohledavky nebo kliknutim na tlac¢itko . Pokud se ¢iselnik nezobrazi hned,
zobrazi se dialog s hlasenim o pravé probihajici operaci.

PoZadovana operace praveé probiha

Nastaveni ¢&iselniki je pomé&rn& obsahlé, dialog pro nastaveni generovani opravnych
poloZzek se nachazi na posledni zalozce dialogu - Generovani OPR.

Nastaveni pro typ pohledévky 2328 - Neident. pFijmy = IEllil

Pohleddvka

Ciselnik adkd | Ciselni Etvrti| Vazby Fadkd a ctvrti| Sazby pfipaddl | Typ Phl. piavod wyiimky ktg. UPO | Generovani UPO |

== Pfidat
Fittrovat dle

|23287 Neident. pijmy

Upravit

| # | Typ pohledavky

[Rok  |1¢0 ucs

Kategorie pohybu Generovat OPR

0K

Zrusit
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Novy fadek se zada kliknutim na tlacitko Pfidat.

Generovani opravnych poloZek z predpisi ] = | Ellil

Rok I€ Organizace
2013 "I |?2495991 - |fad prace Ceské rep. j

Stiedisko O&tovani

041412250 - KrP v Karlowych Varech j

kategorie Ufetniho pohvbu

103 - Pfedpis podminéné pohledavky j oK
¥ Generovat opravné polofky Zrusit

Vyplni se pfislusné informace o pohledavce, véetné kategorie pohybu pro které se tyka
zména v generovani opravnych polozek. Pokud se pro vybranou kategorii pohybu nemaji
generovat opravné polozky pole "Generovat opravné polozky" zlstdva nezatrzené.
Pokud se pro pfislusnou kategorii pohybu maji generovat opravné polozky volba
"Generovat opravné polozky" se zatrhne. Nastaveni dialog se potvrdi kliknutim na

tlacitko .

= Pridat Xﬂdebmt #” Upravit

Dialog obsahuje mimo tlacitka pfidat, jehoz funkce je popsana vysSe i dalsi tlacitka a
moznosti nastaveni, jak je Odebrat - tladitko pro zruseni (zneaktivnéni) nastavené volby
a tlacitko Upravit slouzici pro zobrazeni detailu dialogu generovani opravnych polozek z
predpisd.

9.18.3 Evidence opravnych polozek
Vypocet opravnych polozek

Vypocet opravnych polozek Ize provést na karté poplatnika nebo hromadné pro vSechny
vybrané poplatniky v seznamu pfipadd. Pro generovani opravné polozky lze pouZit
automatické genrovani za pomoci prednastaveného algoritmu nebo zadat opravnou
polozku ru¢né.

Jak hromadné tak individualni vypocet opravnych polozek se zobrazi na pfislusné karté
poplatnika, kde ma smysl pocitat opravnou poloZzku - tzn. na karté poplatnika se nachazi
predpisy, které jsou minimalné 90 dni po splatnosti.

Radek opravné polozky se po automatickém generovani automaticky promitne v modulu
FUC, kde je mozné jej prouctovat.
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Pfi stornovani opravné polozky dojde k automatickému sniZzeni sumy opravné polozky za
dané obdobi a opétovné se predpis uzavie a promitne v modulu FUC. Pro opravné
polozky v soucasné dobé existuji dvé kategorie pohybu a to:

1210 - Tvorba opravné polozky

1215 - SniZzeni opravné polozky

Predpis opravné polozky na karté poplatnika nesnizuje samotny dluh na karté poplatnika,
dluh se sniZzuje pouze Ucetné&, pokud poplatnik provede Uhradu dluzné castky opravné
polozky, opétovnym generovanim se pfislusnd opravna polozky snizi na skutecnou
hodnotu.

Generovani opravné polozky na karté poplatnika

Pomoci tladitka MI v zalozce opravné polozky je mozné provést vypoclet
opravnych polozek ke zvolenému datu pro zobrazenou kartu poplatnika.

F'Fedpisyl F'Iatb_l,l! Stavyl Vratkyl F'oukazyl Dop.udaiel Dokumenty Penalizacel Urokl Kontrolyl Poznémkyl F'opl.l Hist.l Hozhodnutl’| Pohyby FUC Opravné pologky
# | Vide opravne polozky | Dat veniku Typ opravneé pologky Foznamka Bt |

MNowa

Upravit

Ziugit

Tizk

Fozp. wipodt

. I I _>_| Kalk. opr. |
[~ Zobrazit i ziudens Opr. pol.celkeml 0,00

U I RO SO T TR B [T v

Zobrazi se dialog pro zadani obdobi pro generovani opravné polozky. Volba se potvrdi

kliknutim na tlacitko .

Datum x|

[raturm

|30.07 2013 [

Starno |

Nasleduje dotaz na preuctovani salda opravné polozky opravné polozky. Dle nastaveni
interni metodiky pro Uuctovani opravnych polozek se volni Ana/Ne.
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ol

Choete soucasné = generovanim opravhnich poloek provest |
b J predctovani pohledavlky OFF - saldo?
\._"'/

V prfipadé, pokud se voli nepfeGctovat OPP - saldo, probéhne vypocet na karté
poplatnika a automaticky se zobrazi fadek opravné polozky, zaroven se provede zapis v
modulu FUC.

# | ¥ide opravné polozky | Dat vaniku Typ opravné polozky Poznamka
4 16371.20:30.09.2012 1210 - Tvorba opravieé poloZky QOpravna polozka o

[« | i

Rucni zadani opravné polozky na karté poplatnika

POZOR! Pokud se zadava opravna polozka ru¢né, miize pfi nasledném pouziti
automatického generovani opravnych polozek dojit k vygenerovani nespravné
castky opravné polozky!

Opravnou polozku na karté poplatnika Ize zadat i ru¢né, bez nutnosti pouzivat

polozky se zobrazi kliknutim na tlacitko na karté poplatnika. zobrazi se
dialog pro zadani ¢astky opravné polozky.
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Nova opravna poloZka pro pFipad UP25 5 m] 4
Idertifik.tor LUP25X00LAAGE
Badek|
D aturn '-.fzniku|3|:|.|:|?.2|:|'| 3 I
Castkal 0,00

Poznarka I

F'l:upisl
K.ateqorie F"I'h.'r'bul 1210 - Tvorba opravné polodky j

Ok Starno |

V dialogu se vyplni pfislusnd hodnota opravné polozky, datum vzniku a vybere se
pfislusna kategorie pohybu pro kterou se ma opravna polozka generovat. Zadané Udaje

se potvrdi kliknutim na tlacitko .

Opravna polozka se ulozi a vytvofi se fadek na zaloZzce opravné polozky.

F'Fedpisyl F'Iatb_l,ll Stavyl Vratkyl F'oukazyl Dop.udaiel Dokumentyl Penalizacel Urokl Kontrolyl Poznémkyl F'opl.l Hist.l Hozhodnutl’| Pahyby FLIC

# | Vide opravne polozky | Dat. vaniku Typ opravneé polozky Foznamka e i |
4 16 371,20:30.09.20012 11210 - Tvorba opravné polozky Opravna poloZka ul
5 500,00:30.03.20013 1210 - Tvorba opravné polozky test Le Nova

Upravit

Ziugit

Tizk

Fozp. wipodt

. I I _ﬂ Kalk. opr. |
[ Zobrazit i zrufens Opr. pol. celkemI 16 871,20

U I RO SO T TR B [T v

Po vytvoreni opravné polozky se vytvori i pfislusSny zapis do historie pripadu.

Dne Zména FPoznamka Zménu proved|
30.07. 2013 17:13:27: Byl wytvoren piedpiz .5 Gordic Gordic, Gordic
30.07. 2013 17:13:34  Vybvoreni déetniho pohpbu 7 Gordic Gordic, Gordic
30.07.2013 17:13:341 PoZadavek modulu DDP na vygenerovani aéetniho pohybu &7 Gordic Gordic, Gordic
30.07.2013 17:13:341 Predpis .5 byl uzavien ruénél Gordic Gordic, Gordic

Hromadné generovani opravnych polozek

Nad seznamem pfipadl v menu Nastroje - Generovani opravnych poloZek je mozné
provést vypocet opravnych polozek ke zvolenému datu. Po kliknuti na pfislusnou volbu
je uzivatel vyzvan k zadani pfislusného data, ke kterému se generovani opravnych
poloZzek ma provést.
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Datum x|

Dratiim

|30.07 2013 =

gk Storno |
Volba data se potvrdi kliknutim na tlac¢itko 2K . Pokud generovani probéhlo v

potadku u poplatnikl, ktefi méli dluh starsi 90 dni se na zaloZce Opravné polozky zobrazi
fadek s vygenerovanou opravnou polozkou. Opravna polozka se automaticky uzavfe a
provede se zapis do modulu FUC. Casova naro¢nost této operace se odviji od poctu
pripadd, kterym pro které se opravna polozka generuje.

Pro zobrazeni dfive pofizenych a zruSenych opravnych polozek slouzi zatzitko
[T Zobraziti zrudend ,

které se nachazi pod tabulkou evidovanych opravnych polozek.

Saldo

Saldo na karté poplatnika se neméni, jedna se pouze o UcCetni operaci, dluh poplatnika
o z 7. s ’ 7 v I3 7 7 v . 7
zustava i po vygenerovani a zauctovani opravné polozky stejny.

9.18.4 Tisk opravnych polozek
Prehled o pofizenych opravnych polozkach ziskdme pomoci sestavy, kterou
je mozné tisknout dv&ma zplsoby

¢ Jednotlivé,

z karty poplatnika, z menu na zalozce opravné polozky, pomoci tlacitka Ll

Zobrazi se dialog s dotazem pro oblast tisku opravnych poloZzek, vybere se pfislusna

volba a potvrdi se kliknutim na tlacitko . DalSi postup je totozny s nize
popsanym hromadnym tiskem opravnych polozek.

=101 %]

% Wiechny
" Wobrang fadek

Starno

¢ Hromadné,
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nad seznamem pFipadt z menu Pohledy - Opravné polozky.

Opiz pfipadd
Primy tisk
Vyrovnani
Vyméry

sy t=lnt=nil
Flathy

Rozbaory
Penalizace
[raker

Kontrolni chody
Likvidacni zaznamy
Doklady

Opravné poloZ

UloZené sestawvy

Pohledavka
Spravo bypu pobledayks

Rl & hiledani

=6+

Preplathy edoplathsy:
Shat i ROB

Délka diuhu

Faplaceno po splatnost
Cistatni

Posledni parovani

Frehledy

Subjekty Ctrl+E
Sazhy Ctrl+B
Info

Tisk opravnych poloZek

V nasledujicim kroku se zada interval, pro ktery se ma tiskovy vystup generovat.
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Zadani parametri tisku |

Tizgkowe téma

» IDDF“ - TT Tizk opra¥npch polozek za typ pohledavky
FPopiz tematu
-

Tiskové téma: Tisk opravnich polofek za typ pohledavky ;i

L7

Diatum od |01.01.2013 ol Datum do |23.08.2013 =

Tipy | Ok Stoma |

Nasleduje dotaz na napojené poplatniky (pokud je volba aktivni).
bor X

'9' Cheete zahrnout de stavi pfipadd | napojené poplatniky?

V neposledni fadé se modul dotazuje na oblast tisku, jako je tomu u téméf kazdé

sestavy.

x

Wiober zaznami pro tizk,

" Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

ok LI

Potvrzeni oblasti tisku se nacte pfislusny dialog pro vybér tiskového formatu.

201



GINIS - Dané davky pohledavky

n Vybér tiskovych formatii pro téma Tisk opravnych polozek za typ pohledaviy ;_Iglli
Filtrovat dle x Vieaae |
| Nszev ‘D | ]
(= ?j Seznam opravnych poloZek (seznam piipadd)  DDPOPPO2
% Seznam opravnych poloZek (seznam pfipadd) DDPOPPOZ
£ Seznam opravnych polofek - po pfipadech (seznam pfipadi) DDPOPROZ
& Seznam opravnych polofek - podrobny (seznam pfipadi) DDPOPPOZ
& Seznam opravnych poloZek - souhmny (seznam piipadd) DDPOPPOZ

Zrusit

Vybere se pfisluSna sestava a volba se potvrdi dvojklikem na Fadek pfisluSné sestavy

nebo klinutnim na tlacitko .

Gordic socftware
Licence: Seznam opravnych poloZek (detail pFipadu) Dam:  15.01.2010
ic: Sprava shifeb mméstn, Cas: 10:01:12
ucs: Utad price ve. Strana: 1/ 1
Piipad
PID DEMDP159PUP1 Vi 2131000123 AC 0212809 Typ pohl. 2131
Nizev pehleddviy Piijmy = prondj mu pozemld
Poplatnik Peluany Jan, Bezrufova 3/, 66902 Znojmo 2
Opravné polozky
# Cisila Dat. spl. Dat vanilu  |[Kat ué. pohybu Pomdmka Popis
26 600.0013.01.2010  |13.00.2010  |1210 - Tvorba opravne poloZky
36 150,0011.01.2010 |15.01.2010 |1210 - Tvorba opravné poloZky
37 1000013012010 |15.01.2010 (1210 - Tvorba cpravné peleZky
Celkem o.p. 3 Castha cellem: 850,00

Sestava prehled opravnych polozek

9.18.5 Opravné polozky u oprav

Na zakladé ustanoveni odst. d) §26 (2) vyhl. 410/2009 Sb., CUS 706 a 709 byla
upravena stavajici funkcionalita a metodiky systému oprav v modulu DDP. Spole¢né
s tim se méni i systému generovani opravnych polozek.

Aby bylo mozné opravné poloZky generovat takovymto zplsobem je ¢innost v modulu
rozdélena do dvou Casti:

1. Uprava systému a zména metodiky v ¢asti oprav predpisl

2. Uprava algoritmu vypo&tu opravné polozky

V okamziku, kdy se v systému provadi oprava oznaci se predpis, ktery ma byt opraven a
v pravé Casti zalozky: "PFedpisy" se klikne na tlacitko: "Oprava" ZaloZi se novy fadek

202



Pripad DDP

predpisu s pfisluSsnou kategorii pohybu pro predpis. Pokud se jedné o predpis z minulych
let atomaticky se po evidenci dopini ktg. pohybu 132, 133 dle vysSe opravované cCastky.
Poku se opravuje predpis aktualniho obdobi doplni se predpis s ktg. pohybu 131. Vyse
predpisu se vypini na zakladé toho, zda se jednd o snizeni (zdporna castka), zvySeni
(kladna castka). Datum vzniku se ponecha aktualini (vstupuje do Ucetnictvi) a datum
splatnosti se automaticky vyplni dle toho, kdy byl opravovany predpis plvodné splatny
(snizuje hodnotu ptivodné pofizeného predpisu!)

Pro opravy dojde k automatickému vybéru kategorie pohybu po evidenci a to
nasledujicim zplsobem:

e Pfedpis vznikl v aktudlné zpracovavaném roce - kategorie pohybu 131 - oprava
predpisu

o Predpis vznikl v predeslém obdobi a mé hodnotu do 260.000,- - kategorie pohybu 132
- oprava predpisu minulych obdobi

e Pfedpis vznikl v predesSlém obdobi a md& hodnotu vyssi nez 260.000,- - kategorie
pohybu 133 - Oprava predpisu minulych obdobi — vySsi ¢astka

Kategorie pohybu se automaticky zméni az po evidenci predpisu!

Pokud se nebude jednat o zadnou z uvedenych variant oprav, lze pro opravny predpis
zadat dalsi kategorie pohybu, které se vyberou na zakladé stavu predpisu:

e 142 - Prekluze

e 143 - Prikaz spravce dané k vyrazeni pohledavky

e 144 - Upusténi od vymahani dle jiného pravniho predpisu
e 147 - Promi¢eni pohledavky

e 148 - Nedobytna pohledavka

Uvedené kategorie pohybu se zobrazi ve vybéru kategorii pohybu u predpisd pofizenych
v rezimu opravy. Pro kazdou kategorii pohybu Ize v modlu ADP pofridit pfisluSnou
predkontaci.

Vypocet opravné polozky

Na zakladé provedené opravy dojde k vygenerovani opravné polozky a to nasledujicim
zplUsobem:

1. Pokud je u opravy pouzita kategorie pohybu 133 - Oprava predpisu minulych obdobi -
vySSi Castka, vyuziji se pfi samotném vypoctu opravnych polozek dalsi kategorie
pohybu pravé pro predpisy s kategorii pohybu 133.

1210 - Tvorba opravné polozky
1211 - Tvorba opravné polozky - oprava
1216 - Snizeni opravné polozky - oprava
1215 - Snizeni opravné polozky

2.Pokud se v ramci karty poplatnika nebude provadét oprava nad 260.000,- bude
vypolet opravnych poloZek probihat standardnim zplisobem, zaloZi se tedy kategorie
pohybu pro opravné polozky:

e 1210 - tvorba opravné polozky

e 1216 - snizeni opravné polozky
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Opravné polozky se generuji hromadné nebo jednotlivé na karté poplatnika. Pro potfeby
testovani se opravné polozky generujic jednotlivé na pfislusné karté poplatnika. Zobrazi
se karta poplatnika a provede se pfislusna oprava (viz. prechazejici kapitola). Klikne se
na zalozku ,Opr. pol.". Pro generovani opravné polozky se kline na tlacitko: ,
Generovat".

Zobrazi se dialog pro zadani data pro generovani opravné polozky. Zada se datum, ke
kterému ma byt opravna polozka vygenerovana a volba se potvrdi kliknutim na tlacitko:
»OK". Pokud vySe opravné polozky presahla hodnotu 100% je uZivatel vyzvan ke zméné
v predctovani pohledavky na podrozvahu. Volba se potvrdi (nebo odmitne), v zavislosti
na tom, zda ma byt predctovani na podrozvahu provedeno nebo ne.Opravna polozka se
dle zadanych kategorii pohybu na karté poplatnika automaticky vygeneruje a uloZi na
kartu poplatnika. Prouctovani OP probiha standardné v modulu FUC.

9.19 Predavani a prevody pohledavek

Pfedavani a prevody vychdzeji z b&Zné praxe, ze sprava pohleddvek nemusi zlstat az
do jejiho vyrovnani u stejné funkce, spravce, dokonce ani stejném typu pohledavky.

Zcela b&Zné je preddvani pripadd mezi jednotlivymi vlastniky (z hlediska systému
funk&nimi misty). Zde miZe byt i nadefinovdna Grover piistupl a &innosti tak, e kazdy
z vlastnikd provadi po prevzeti pouze uréitou operaci a pak predava ptipad vlastnikovi
dalsimu, nebo vraci predchozimu (napf. jeden vlastnik pofidi pouze pfipad, dalsi ho
prebird k potizeni predpisi, daldi pak prebird pouze ptipady k penalizaci).Bézné
pfedavani nema zadny dopad do ucetnictvi.

Za dobu existence pohleddvky miZe dojit i ke zméné jejiho typu (napf. samostatné se
vedou pohledavky bézné, v jiném typu jen vymahané) a je pak nutné provést prevod
pfipadu do jiného typu. PFitom dochazi jak k prevodu karty pFipadu, tak i jejich predpisG
a plateb, tedy musi byt evidencné i ucetné prevedeno saldo k datu prevodu.

V reZimu spravce dochdzi i k prevodu pfipadd sice v rdmci stejného typu, ale mezi
spravci, coz je nejslozit&jsi z uvedenych prevodl. Dochdzi zde nejen ke zméné
v pristupu k pripadtim z hlediska funkci (vlastnik(), ale i spravc{, po dobu prevodu musi
byt pfipad pristupny ob&ma spravcim, vzniké nékolik kategorii G€etnich pohybl, dochazi
ke zmé&né G&téren a bankovnich GEtd.

Pfevod mezi typy a zejména prevod mezi spravci vyzZaduji nezbytnou Uzkou soucinnost
spravcl (vlastnikd pfipad() a Gétaren (G&tujicich funkci).

9.19.1 Zména typu pohledavky

Zména typu pohledavky se provede kliknutim na menu Agenda-Zména pohledavky typ
pohledavky.
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Volba typu pohledavky pro zpracovani .

b

i
K.niha Raok Spravee pohledavek

Poi. wpi pohl,
{Kniha pohledavek - Ky [2013  [Bez volby sprévee ]
# | Tup Mazew Rok | Dat uzaw. Staw Spr. pijem| Plathost od Dietail
1 12328 Meident. prijmy 2013:31.03.2M3 Otevieny Mei01.01.1900

Sprae

aid

Tisk

ql | LI Db&erstyit |

Typ pohledavky Mazew Obdobi Stawy pohledavky
|2528 f [Ozetni obdobi 2013 =] Ell——

1§ |
I~ Pouze spravované typy pohledavek [ Pouze oblibeng v Prigte vybrat automaticky [ Pamatovat si masku =t

Ty pohledavky, ktery se ma zpracovavat se vybere dvojklikem na pfislusny fadek
pohledavky nebo oznacenim fadku a kliknutim na tlacitko .

V seznamu pohledavek Ize vyhledavat za pomoci filtru ve spodni Casti dialogu, a to
napfiklad zadanim typu pohledavky nebo nazvu pohledavky.

9.19.2 Prevod pohledavky z typu do typu

Prevod pohledavky Ize provést pouze nad detailem pfipadu, ktery se ma prevést a to
kliknutim na volbu Funkce - Zmény typu pohledavky. Zobrazi se dialog zadani
parametr( pro pfevod pohledavky. Nejedna se tedy o hromadnou operaci!
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Detail e _
i

Tup pohledéyky| |

D atumn |24- 032015 .. Saldo 0.00 Saldo

[ Pfevod pohledavky minulich let |

Lisl Starno | ] I

Vyplni se povinné informace a to - typ pohledavky do kterého se ma pfipad prevést
vCetné salda poplatnika. Moznost editace salda poplatnika je ovlivnéna parametrem,
pfipadné nastavenim prav uZivatele! Po vyplnéni v8ech parametrd v dialogu prevodu
pohledavky se vytiskne likvidac¢ni zdznam o zméné typu pohledavky a nasledné se volba
potvrdi kliknutim na tlacitko: "Ok". Nasleduje samotny a upozornéni o tom, pohledavka
byla prevedena.

Priklad:

Pokud je parametr DDP - Zplisob prevodu mezi typy pohledavek nastaven na
hodnotu Ukondéit v pdvodnim typu pohleddvky a dluh prevést do nového typu
pohledavky, pfi prevodu se v typu pohledavky, ze kterého se prevadi zalozi predpis se
zapornou hodnotu a kategorii pohybu 180 - Pfevod pohledavky. Karta poplatnika se
po prevodu automaticky ukondi.

Predpisy ]F'Iatby] Stavy] \u"ratky] Poukazyl Dop.udaie] Dokumenty] Penalizace] Urok] Kontrolyl Poznémky] Popl.] Hist.] Hozhodnutl’] Paohyby FUE] Opr. pol.l

# Wige predpisu Ména Kurz (Casthaw CZK | Dat vaniku | Dat splat | Rozp/Hist| Tvp Mazew P& | Parovana &as Nowd

1 10000 Lok L O0onnnnn 100000 1232 2006 12 12 2006 | Slamo
I 12 600,00 | CZK 1.00000000 B00,00| 23.03.2015  |1212.2006 |Me 180 | Pfevod pohledavky | ME Prepotet
- - - - fepoce

Predpis se uzavird automaticky a prevadi se k prouc¢tovani do modulu FUC. V DDP na
zalozce pohyby FUC se zobrazi informace o predpisu k zauctovani.

F'Fedpisyl F'Iatb_l,l] Stavy] Vratky] Poukazy] Dop.udaie] Drokumerity Penalizace1 Urok] Kontroly] Poznémky] Popl.] Hist.1 Rozhodruti Pohyby FUC ]Dpr. pol.]

Badal Biale dalelod Kook i {13 AT} =) b It A¥ie] fd=] K

1 | | Pievod pohledavky z typu | Nezatittovano 600,00 2M5 |3 |23 211001158 | | BhE | Uietri dokl

Uetni zap.

Zaroven se v typu pohledavky, do kterého se prevadi zalozi nova karta poplatnika se
véemi naleZitosmi jako tomu bylo v plvodnim pfijmu. ZaloZi se predpis na kladnou hodntu
s kategorii pohybu 185 - Pfevod pohledavky.

1F'Iatb_l,l] Stavy] \u"ratky1 Poukazy] Dop.udaiei Dokumenty Penalizacel Ur0k1 Kontroly] Poznémky] Popl.] Hist.] Fiozhodnuti | Pohyby FUEi Opr. pol.]

e e g e B B Bl — Dl e Hist g Ml —Plrrand 40
[ ] 500,00 C2K | 100000000 500,00(23.03.2015 [12122006 |Ne | | 185 | Ffevod pohledavky |NE |
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Predpis se uzavirda automaticky a prevadi se k prouctovani do modulu FUC. V DDP na
zaloZzce pohyby FUC se zobrazi informace o predpisu k zauc¢tovani.

F'Fedpisyl F'Iatb_l,ll Stavy] \u"ratky] Poukazyl Dop.ddaie] Dokumenty Penalizace] Urok{ Kontrolyl Poznémky] Popl.] Hist.] Rozhodnuti Pohwby FUC ler. pol.l
Bradal Ciole dollody K abeoo =3 Cactl Dol | bdzoi Dl Vi [0 =
1 | | Pievod pohledévky do typu Mezalétovano 500,00 2015 |3 |23 211001158 | | 5

o8:_| | Uzetri dok!.

I Ot z4p.

Pro jednotlivé prevody pohledavek z typu do typu existuji nasledujici kategorie pohybu:

o Pfrevod pohledavky z typu - pouzije se pro nastaveni preuctovani pro zakladni
prevod, kategorie pohybu se po nastaveni a spusténi pevodu na kartu poplatnika zada
automaticky.

+ Prevod pohledavky z typu - jiné - vyuZije se pokud se pfevod pohledavky z typu do
typu Gétuje v jednom typu pohledavky odli§nym zplsobem.
o Prevod pohledavky z typu - z minulych let - kategorie pohybu se automaticky

zalozi pfi prevodu do karty poplatnika v okamziku, kdy se vyuzije funkce: "Pfevod
pohledavky z minulych let".

o Prevod pohledavky do typu - pouZije se pro nastaveni pretctovani pro zakladni
prevod, kategorie pohybu se po nastaveni a spusténi pevodu na kartu poplatnika zada
automaticky.

+ Prevod pohledavky do typu - jiné - vyuzije se pokud se prevod pohledavky z typu
do typu G&tuje v jednom typu pohledavky odlinym zplsobem.

+ Preovd pohledavky do typu - z minulych let - kategorie pohybu se automaticky

zalozi pfi prevodu do karty poplatnika v okamziku, kdy se vyuzije funkce: "Pfevod
pohledavky z minulych let".

Pfi pfevodu pohledavky z typu , se oductuje plvodni saldo poplatnika a zarover se
preldctuje do nového typu pohledavky.

por x|

! _ Pohledavka byla pfevedena!

Pro prevod pohledavky z typu do typu je nutné mit uzaviené vsechny predpisy, v
opacném pripadé se zobrazi nasledujici chybové hlaseni:
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N x|

"*I Pripad ma neuzaviené predpisy, bud' je zruste nebo uzaviete,
¥ pripad nelze pfevést do jiného typu pohledavio!

Pokud se vyuZivad na kartdch poplatnikl moZnost nastavené Fadku a &tvrti, popfipadé
jejich kombinace, je nutné mit prislusné radky a ctvrti nastavené i v typu pohledavky,
do kterého se karta poplatnika presouva.

R

@ Y cilovem typu pohledavky neni povoleng BADEE. pougith na piipadu
DOl

Pokud jsou na prfipadé napojeni poplatnici opét je potfeba vSechny odpojit a az nasledné
provést prevod pohledavky.

=

Ffipad ma napojens poplatniky, nejprve je odpojte, potom provedte
@ prevod do jiného bpu pohledaswkyl
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9.19.3 Prevod typupu pohledavky - insolvence

Funkcionalita se vyuZivé v pfipadech, kdy se ¢ast pohledavky (¢ast predpisii poplatnika)
prevadi k insolvenci, kdezto druha c¢ast pohledavky doposud neni po splatnosti, neni
tedy nutné predpisy prevadét do zvlastniho prijmu.

Zména typu pohledavky - insolvence je operaci, kterou lze provadét pouze pro
jednotlivé pripady na kartach poplatnikd, tedy individudlng, nikoli hromadnym zplsobem!

Funkcionalita je pfistupnd z karty poplatnika volbou menu Funkce - Zména typu
pohledavky - insolvence. Kliknutim na pfisluSnou volbu se zobrazi dialog pro prevod
pohledavky z typu do typu.

x
Zadej nbdobi od |IJ1 01202
dn |31_12.2EI13

il (V21 3 |

V ndsledujicim dialogu se jiz definuji samotné parametry prevodu jednotlivych predpist
do typu pohledavky - exekuce. V dialogu Ize zménit definované obdobi, za pomoci check
boxu na levé strané dialogu se definuji jednotlivé predpisy, které maji byt prevedeny do
nového typu pohleddvky. Dialog presné ukazuje, jaké jsou jednotlivé ¢astky predpis a
kolik z nich bylo uhrazeno, popfipadé jaky na na predpise zlstava dluh ¢&i kolik dni po
splatnosti pohledavka je.

Dle zplsobu vyuzivani jednotlivych funkcionalit ve vybraném typu pohledavky, Ize
vyuzivat i dalsi volby pro prevod a to:

e Dluhy z navézanych poplatnikd - zobrazi v8echny dluhy navazanych poplatniki (za
predpokladu, Ze se vyuzivd funkce sloudeni jednotlivych poplatnikli - nejéast&ji u
mistnich poplatk{).

e Pfevést pouze vymahané predpisy - prevadi se pouze predpisy s pfiznakem vymahani
(za predpokladu, Ze se vyuziva nadstavbové funkcionality vymahani v modulu DDP viz.
kapitola vénovana vymahani).

Pro pfevod pohledavky z typu do typu je nutné vyplnit typ pohledavky na ktery maji byt

vybrané predpisy preveden. Volba se potvrdi kliknutim na tlac¢itko 248
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Pievod dluhu k exekuci z pfipadu UP25X00Q0DFP

_lojx|
od [ot.0t.2012 == Potitetnistav predpisy Uhrazena Saldo

Do m 000 | 165500 | 13202,50 | 352,50

Celkem | 1 655,00 | 1302,50 | 352,50

Typ pohledavky - exekuce

|3112 - Piiimy z orodeie nemov. nebo j.&sti El

¥ Dluhy z navazanych poplatniki I™ Pfevést pouze vymahané predpisy

Fitrovat dle ®
| \# | |Datum spl... | Kategorie pohybu |Pr|.Uhr. |PFedpls |Uhrazeno |Dluh |Dat. Za... |Z‘,ap|. dnipo ... | Nezapl. dni ... |Identrﬁkzitor \P

M1 |3.7.2013 100 - Pfedpis pohledavky 0 100000 1 UUU,U[}. 0,00 20.7.2... 27 |UP25X00Q0... PI

2  167.2013 100 - Pfedpis pahleddvky 0 60500 30250 302,50 0 168 UP2ZSX00Q0... FI

W 3 22.8.2013 | 100 - Pfedpis pohleddvky 0 50,00 0,00 50,00 0 131 UP25X00QO... Pi ’I

Zrusit

+

Pokud jsou takto jednotlivé predpisy prevedené, jsou svazany s plvodnim typem
pohledavky, tak aby bylo mozné vzdy zjistit aktuaini saldo poplatnika.

9.19.4 Prevod typupu pohledavky - exekuce

Funkcionalita se vyuziva v pfipadech, kdy se ¢ast pohledavky (¢ast predpisi poplatnika)
prevadi k exekuci, kdezto druha c¢ast pohledavky doposud neni po splatnosti, neni tedy
nutné predpisy prevadét do zvlastniho pfijmu.

Divodem zafazeni této funkcionality byla zmé&na v pofadi Uhrady dané&, dle zdkona ¢&.
280/2009 Sb., danovy fad, kdy doslo k zdsadni zméné v pofadi Uhrady dluznych cCastek
u vymahanych pohledavek, které je nyni mozné touto cestou odliSit od ostatnich, jak
zmeénou pfijmu, tak predevsim zménou variabilniho symbolu pfi parovani dhrad.

Zména typu pohledavky - exekuce je operaci, kterou Ize provadét pouze pro jednotlivé
pfipady na kartach poplatnikd, tedy individuaing, nikoli hromadnym zpdsobem!

Funkcionalita je pfistupna z karty poplatnika volbou menu Funkce - Zména typu
pohledavky - exekuce. Kliknutim na pfislusSnou volbu se zobrazi dialog pro prevod
pohledavky z typu do typu.

x
Zadej nbdobi od |IJ1 01202
dn |31_12.2EI13

ol (V1 |

V nasledujicim dialogu se jiz definuji samotné parametry prevodu jednotlivych predpisi
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do typu pohledavky - exekuce. V dialogu Ize zménit definované obdobi, za pomoci check
boxu na levé strané dialogu se definuji jednotlivé predpisy, které maji byt prevedeny do
nového typu pohledavky. Dialog pfesné ukazuje, jaké jsou jednotlivé ¢astky predpisi a
kolik z nich bylo uhrazeno, popfipadé jaky na na predpise zlstava dluh ¢&i kolik dni po
splatnosti pohledavka je.

Dle zplsobu vyuZivani jednotlivych funkcionalit ve vybraném typu pohledavky, Ize
vyuzivat i dalsi volby pro pfevod a to:

e Dluhy z navézanych poplatnikd - zobrazi véechny dluhy navazanych poplatnikd (za
predpokladu, Ze se vyuzivd funkce slouéeni jednotlivych poplatniki - nejéasté&ji u
mistnich poplatkd).

e Pfevést pouze vymdahané predpisy - prevadi se pouze predpisy s priznakem vymahani

(za predpokladu, Ze se vyuziva nadstavbové funkcionality vymahani v modulu DDP viz.
kapitola vénovana vymahani).

Pro prevod pohledavky z typu do typu je nutné vyplnit typ pohledavky na ktery maji byt

;v . v e ’ v 7, ak.
vybrané predpisy preveden. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko =
Pievod dluhu k exekuci z pfipadu UP25X00Q0DFP = Dlﬂ
od [o1.01.2012 21 -| poddtedni stav Predpisy Uhrazeno Saldo
R0 ® | 0,00 | 1 655,00 | 1 302,50 | 352,50
Celkem | 1 655,00 | 1 302,50 | 352,50
Tvp pohleddvky - exekuce
|3112 - Pfiimy z prodele nemov. nebo 1. st &=
¥ Dluhy z navazanych poplatniki I™ Pfevést pouze vymihané pfedpisy
Fittrovat dle x
| |# | |Dpatum spl... | Kategorie pohybu | pri.ubr. | pfedps | Uhrazeno | Dluh | Dat. za... | zapl. dnipo ... | Nezapl. dni... |Identfiitor | P
"1 3.7.2013 | 100 - Pedpis pohledavky 0 1000,00 1 000,00 0,00 30.7.2... 27 UP25X00Q0... PI
"2 16.7.2013 100 - Piedpis pohlediviy 0 605,00 302,50 302,50 0 168 UP25X00QO... Pi
"3 22.8.2013 100 - Pfedpis pohledivky 0 50,00 0,00 50,00 0 131 UP25X00QO... Pi oK
Zrudit
1 | |

9.19.5 Predani pripadu jiné funkci

Je mozno provadét dle potifeby kdykoli v prib&hu zpracovani pfipadu (i vicekrat,
prakticky neomezené vSem funkcim, které maji na dany typ pohledavky a do prislusné
knihy pristup).

Kazdy pfipad ma svého ,vlastnika" (jeho jméno je zapsano v okné Karta pfipadu v poli
Lokalizace). Jen tento pracovnik, tato funkce, mize dany pfipad editovat, ostatni
funkce majici pfistup do stejné knihy si ji mohou jen prohlizet.

Pro zvyseni prehlednosti je v poli Lokalizace zobrazeno jméno ,vlastnika® dokladu. Ve
skutec¢nosti vsak neni ,vlastnikem" dokladu Osoba, ale Funkce neboli Funkéni misto, a
v poli Lokalizace se zobrazuje jméno osoby momentalné v administraci k této funkci
pfifazené. Pfifazenim jiné osoby k této funkci se tato nova osoba stane automaticky
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,Vvlastnikem" véech dokladd, jejichZ ,vlastnikem® byla pfedchozi osoba pfifazend k dané
. . s s . . v o ’ v v ’
funkci a jméno zobrazené v poli Lokalizace techto dokladu se adekvatné zmeéni.

Pripady mohou byt predavany jinému vlastnikovi jednotlivé nebo hromadné.

Jednotlivé predani

Tento zplsob se pouzivd pro rychld bezprotokolovd predani napt. mezi pracovniky
jednoho pracovisté, ktefi potfebuji pracovat stfidavé nad stejnym pfipadem a
nevyuzivaji napf. zastupt mezi funkcemi.

¢ V okné Karta pripadu stisknout tlacitko ﬂl. Nasleduje dialog predani dokladu.

Piedani dokladu i |

il |

|} ZILIE

e Do pole Cil vybrat z nabidky vyvolané stisknutim kldvesy F4 cilovy subjekt (jméno
pracovnika, kterému ma byt pfipad predan). Je mozno téz zapsat zacatek pfijmeni a
poté stisknout kldvesu Tab - do pole Cil se prenese jméno cilového subjektu, nebo se
nabidne uzsi vybér spliujici podminky zapsaného.

e Po vybéru subjektu stisknout v okné Predani dokladu tlac¢itko Ok.

e Okno Predani dokladu se uzavie, v okné Karta pfipadu se vybrané jméno zapise do
pole Lokalizace a znepfistupni se vSechna editacni pole - ,vlastnikem" pfipadu se
stava pracovnik, kterému byl pfipad predan.

e Pokud je zapnuté upozornéni na cizi doklady (viz popis Obecné nastaveni), objevi se
v okamziku predani i toto upozornéni ,Zodpovédnost ma jiny ekonom".

Hromadné predani

Pouzivd se v&ude tam, kde je tfeba najednou predat vice pfipadd. Navic tento zplsob
predani umoznuje tisk protokolu s verifikaci pfedavajiciho i prebirajiciho. Proto se pouziva
tento zplsob vétdinou pfi predani pracovnikovi jiného pracovi§té (neplati pro reZim
spravce - viz pfevody mezi spravci) a vSude tam, kde predani a prevzeti vyzaduje zapis
o tomto provedeném ukonu.
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Timto zpUsobem Ize predat i jednotlivé ptipady, pokud je tfeba k pfedani vytisknout
protokol.

e V Seznamu oznalit pfipady, které budou pfeddvany a stisknout tlaéitko —lpfe'jé'”i :

e Zobrazi se okno Hromadné predani dokladd, v némZ jsou na&teny vybrané ptipady ze

seznamu.
Hromadné pfedani dokladd =
—Ciloyi subjekt - funkce
IGordic Gordic, Gordic _\M_
Tisk
— Sezhar wwbranich dokladi
Predat
Identifikatar Eislo VS Evidovano Fopis i
UPZ5<0000DGK, | 0205123 2328109999 18.07.2013 Ziugit
UP25<00000FP 0205122 2328109999 (03.07.203
1UP25<00000J5 0205125 2373108888 18.07.2M3
UP25<0000018 0205124 2373108388 18.07.2M3
4 | i

e Pokud by byl vybran v seznamu pfipad, ktery neni ve vlastnictvi predavajici funkce
(oznaceny kfizkem), mezi pfipady k predani se nenacte.

e Ze seznamu piipadd k predani Ize je$té pred vlastnim piredanim po provedené kontrole
pfipady podle potfeby Vyradit.

« Po provedené kontrole pFipadl k pfedani v poli Cil vyberte stejné jako p¥i jednotlivém
predani (F4) cilovy subjekt.

e Po vybéru cilového subjektu se prosviti tlacitka Tisk a Predat

¢ Jestlize chcete tisknout protokol, stisknéte tlaCitko Tisk. Po vytiSténi protokolu a jeho
uzavreni Ize pomoci tla¢itka Pfedat dokoncit predani.

e Pokud md byt provedeno pouze predani bez protokolu, Ize stisknout hned po vybéru
cilového subjektu tladitko Pfredat. Pfesto bude jesté uzivatel systémem upozornén, zZe
dosud nevytiskl protokol. Toto upozornéni nebrani predani bez tisku protokolu (je tedy
mozné zvolit odpovéd Ano).
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CE o

. Prozatim nebyl wytiztén piedavad protokal,
|

= Pfejete si pokrafovat

e Po provedeném predani dojde k ndvratu do seznamu pfipadd. Pfedané pripady se
oznaci kfizkem (jsou nyni ve vlastnictvi jiné nez pfihlasené funkce) a dokud novy
vlastnik neotevrfe jejich detail, zOstava v seznamu jejich VS zobrazen &ervenou barvou
(upozornéni nového vlastnika na predané pripady).

.3 GINIS® DDP 3.70.12 [up25] ( ORA 3.70.5.10 )

Agenda Doklady Funkce Wazby Pohledy MNastroje Volby

EI]E@@H; ﬁ]'r' 5l ow|Twp
= Typ pohledavky: 2328 - Neident. piijmy [otevieny v
tazka |
B . eF| Pohl. W5 1]
X1iBR 02328 2328100006 00521036
X 2iB 02328 23287100007 : 00521086
cRNE| 02328 2328109999
43 02328 2328109999
5B 02328 2328108888
EiY 02328 2328108888
XI7TBR 0 ;2328 (2328100003 : 00521086
HeBR 0 2328 (2328100004 : 00521086

9.19.6 Spravce pohledavky

Spravce pohledavky je novy pojem zavadény do DDP. Umozni definovat topologickou
strukturu jdouci napfi¢ organizacnimi jednotkami pro definovani pfistupu k pohledavkam
DDP. Kazdy spravce miZe mit na sebe navazan libovolny poéet funkénich mist.

o Referent - funkce vidi pouze pfipady pohleddvek viem spravcim, ke kterym je
pfitazena a zaroven pouze vlastni pfipady, miZe je editovat dle povolenych parametri

e Spravce - funkce vidi pouze prfipady pohledavek (vlastni i cizi) pfislusné vsem
spravcim, ke kterym je pfifazena, mize je editovat dle povolenych parametrl

« Hlavni spravce - nejvyssi Uroven rezimu prace, tento typ spravce ma pliny pristup ke
v8em pohledavkdm vdech spravcl (de facto jde o shodny rezim jako je rezim Bez
kontroly spravce)
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Spravce

Administrace

Administrace spravcl probihd v modulu ADE. Pro kaZdou organizaci je mozno
naadministrovat libovolny pocet spravcl. Kazdy sprdvce by mél mit pfifazenu alespor
jednu funkci a zaroven musi byt spravci povolen pfistup do pohledavky. Pouziva-li
spravce jiny bankovni UCet, nez ktery je nastaven na typu poledavky, je mozno
naadmistrovat tento uUcet ve stejném dialogovém okné, jako se vytvafi vazba spravce
na pohledavku.

V modulu ADM se pak jednotlivym funkcim nastavi parametr DDP RP - ReZim provozu na
hodnotu odpovidajici Urovni pfistupovych prav dané funkce.

Funkce, ktera bude provadét pfifazeni stavajicich pripadl musi mit pfifazen pftistup
minimalné k jednomu spravci a parametr DDP RP - Rezim provozu nastaven na hodnotu
.Bez kontroly spravce".

Pfihlaseni do modulu

PFi prihlaeni do modulu se zjisti ¢islo spravce pfisluéné dané funkci. Cislo spravce se
zobrazi v horni &asti hlavniho okna DDP. Je-li funkce pfitazena k vice spravcim, zobrazi
se pfi pfihlasovani okno pro vybér spravce. Spravce je také mozné zménit pomoci volby
menu Agenda - Zména spravce. Pfi daldi praci je pfistup k jednotlivym pfipadim Fizen
vy$e popsanym parametrem DDP RP - ReZim provozu.

Karta pripadu

Na karté pripadu je ve spodni ¢asti doplnéno pole Spravce, ve kterém je zobrazeno cislo
spravce, kterému patfi pfipad pohledavky.

PFifazeni pohledavky spravci
V pripadé, ze pohledavka prechazi do rezimu spavce a jsou v ni jiz zavedeny pfipady, je
v v (e} e .7 Vev e Ve Vew . Vew ’ vr
treba pripadum, které nemaji prirazeny spravce tohoto spravce priradit. Prifazeni pripadu
spravci se provede nasledovné:

¢ pohledavka se prevede do rezimu ,Spravce"

¢ naadministruji se vSichni spravci a jejich parametry, véetné navazani na funkci, kterd
provadi pfifazovani se nastavi parametr DDP RP - RezZim provoz na hodnotu Bez
kontroly spravce

« provede se ptifazeni pfipadd jednotlivym spravct pomoci funkce Nastroje - Hromadné
zmeény - Pfifazeni spravci.

Zmeéna spravce
Zména spravce je mozna ze dvou Urovni a to:

e 7z karty pfipadu (zména jednoho pfipadu)

e ze seznamu pripadu (hromadna zména)

Zmeéna spravce z karty pripadu:

Vybérem funkce Pfedani se zobrazi seznam vSech funkci pro predani. Z tohoto
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seznamu uzivatel vybere tu funkci, které ma byt prlpad pohledavky predan. Nalezi-li
funkce k vice spravcum zobrazi se seznam té&chto spravcd, jinak se automaticky pfi
predani zméni spravce dle sprave funkce, které se pfipad predava. Po tisku predavaciho
protokolu a potvrzeni predani uzivatelem se zméni:

o vlastnik pfipadu
0 spravce

» Udaje o zm&né spravce se zaznamenaiji do historie pfipadu.

Hromadna zména spravce:

Je pfistupnad ze seznamu pfipadt pomoci tladitka Zména spravce. Pfed zménou spravce
je treba vybrat ty pfipady, u kterych ma byt zména provedena. DalSi postup je obdobny
jako u zmény spravce u jednotlivého pfipadu z karty pfipadu.

9.20 Poplatnik

9.20.1 Zalozka Popl.

Pouzivd se vsSude, kde se pracuje v rezimu Platce-Poplatnik, (vétSinou evidence
Odpadt) nebo tam, kde se na zakladé rozhodnuti soudu déli o Uhradu nerozdilné vice
poplatnikd (dluznikd).

Zalozka slouZi k napojeni jinych poplatnikd/diuznikl na Kartu pfipadu, takze poté je
umoznéno sledovat saldo celé skupiny poplatnikd/dluznik(, ktefi k pfipadu pat#. Souhrn
zde definovany mize vstupovat i do zakladnich saldovych sestav.

Postup:

Kliknutim na zalozku Popl. se zobrazi detail karty poplatnika.

F'Fedpisy! F'Iatbyi Stavy! Vratkyi Dop.udaiei Dokumentyi Kontrol_l,ll Poznamky Fopl !Hist.l Hozhodnutl’! Fohyby FUE; Opravné polodky

Od | Do | Gastkacekem| W5 Nowj

Poplatnik

TFefi Jan, Zn
B Storna

Frev. diuk

Detail popl.

Dretail pl.

Maska |
Fiozpustit dlud

4] | 2

{+ Zobrazit poplatniky © Zobrazitplatce [ Zobrazit ukonéené vazhy

U BT O SO T S R S

Klikne se na tlacitko M a zobrazi se dialog vybéru poplatnikl pro napojeni.
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vybér poplatnikii pro napojeni : =|

Identifik.&tar W5 Jméno Prijmeni

| I | |

[ais] RC Mazewv

| | |

lice Cp .0 (4t oboe Obec izt |

I I I I I [~ Pougit idaje z popl. Obersti |
| dentifik ator WS Ptiimeni Jména I£0 RC

<] | 2

Zrugit | oK I

¢ Vypini se Udaje o poplatnikovi/dluznikovi, ktery ma byt pfipojen ke zvolenému pfipadu.
Stadi zadat alespori jeden z pozadovanych udajd, napt. VS nebo jméno a pfijmeni

o Stisknutim tlacitka MJ se Udaj prenese do seznamu ve spodni ¢asti okna.

e Déale se zobrazi pole pro zadani data, ke kterému ma dojit k napojeni. Automaticky se

predplnuje aktudlni datum - Ize prepsat.

Dratim

{30.07 2013

]

Storno |

X

Zadané datum se potvrdi kliknutim na tlacitko

oK

Probéhne napojeni

poplatnika/dluznika a Udaje se prenesou do zalozky Poplatnici.
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F'Fedpisyl F'Iatbyl Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumentyl Kontrol_l,ll Poznamky Fopl |Hist.| Fozhodnuti | Pohyby FUE! Opravng poloikyl

Mowj

i Treti Jan, 2
R Storna

Frev. diuk

Detail popl.

Dretail pl.

Maska

ke

Fiozpustit dlul

[ | 2
+ Zobrazit poplatriky  Zobrazitplatee [ Zobrazit ukondeng vazby

U BT O SO T S R S [T v

Stejnym postupem se napoji dalsi poplatnici/dluznici.

Prevod diuhu

Stisknutim tladitka MJ se zahaji rozpo¢itani dluzné ¢astky z karty pfipadu na
napojené dluzniky/poplatniky. Zobrazi se okno Prevod dluhu ze zobrazeného pfipadu.

Pievod dluhu z pfipadu UP25X00Q0DGK x|

Céstka predpisu Drat. waniku [rat. =platnost

A, |30.07.2013 |30.07.2013

Poznémk.a
|Ffevod diubu

F.ategarie pohybu
| Predpis pohledévky =]

L1 ok,

V okné je nutno podle skute¢nosti vyplnit Udaje Céstka predpisu, Dat.vzniku a Dat.
splatnosti, popf. ponechat (daje prednastavené. Potvrdit kliknutim na tlacitko

OK

Na Karté pripadu, kde se provadi napojeni se ¢astka samostatnym pohybem (predpisem)
na zalozce Predpisy odecCte a rozepiSe se jako predpis na napojené Karty pfipadu. V
hlavi¢ce pfipadu se zobrazi Udaj -Karta pfipadu je pod spravou jiného pfipadu.

EZ Karta piipadu [tento piipad je pod spravou jiného pripadut]

|dentifik atar [FID] Agendove cizlo Dat evid. Po
[UP2séoomonia - | Boeosize [ien7aois [
B Epplatnik

Napojena karta pfipadu se znepfistupni pro editaci predpist a zpfistupni se na ni tla&itko
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ﬂl. Po jeho stisknuti se zobrazi plvodni karta pfipadu, jejiz dluh byl
rozpoé&itan. Jiz pouze na této karté Ize provadét Upravy predpisl, ze zalozky Popl. Ize

Detail

pomoci oznaceni fadku napojeného poplatnika/dluznika a tlacitka otevrit

kartu napojeného pripadu.

Odpojeni poplatnika

« Odpojeni napojeného poplatnika/dluznika je mozné s pomoci tlacitka ﬂl zobrazi
se dotaz na odpojeni poplatnika.

oor 5!

lfo:l Opravdu cheete odpoiit poplatnika?

V okné Ukoncéit vazbu zadat datum a odpojovanou castku k tomuto datu, potvrdit

Starno |

Castka | 0,00

v Pievést diuh

0k 2ok |

Opétovné (obdobné jako pfi napojeni) je nutné provést prevod dluhu z pfipadu. Dle
potieby je nutné upravit ¢astku (odpojeni zapornou ¢astkou), popf. datumy a potvrdit

oM | pipojeny poplatnik se zneaktivni, ale zlstane zobrazen. Podle zadanych

Castek se opétovné vytvofi predpisy na aktualnim i napojeném poplatnikovi/dluznikovi.
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9.20.2 Rozpusténidiuhd

Ve specializovanych typech pohledavek, kdy se pouziva vazby platce/poplatnik (typicky
poplatky za komunalni odpad) byva pozadavek prevadét dluh z platce na poplatniky.

Pro tyto potfeby tzv. rozpoust&ni dluhl z pldtce na poplatniky slouZi volba v menu
Nastroje - Rozpusténi dluhu.

Zpracovavat je mozné pouze vybrané pfipady v seznamu poplatnikd a to jak maskou tak
vybérem pomoci mysi

Pfed spusténim hromadného rozpusténi dluhu se objevi vybérové okno s dotazem na
zplsob vybéru pripadld k rozpuéténi dluhu.

x

Prowést rozpugténi diubu nad pripady

{ WEachny v zeznamu [vybrang maszkou)

k. LI

Nastaveni zplsobu rozpusténi dluhu

Po zvoleni vySe uvedené volby v menu se zobrazi seznam nastaveni pro rozpousténi
dluhu. Zadaji se parametry rozpusténi dluhu.

Seznam rozpousténi diuhd =0l x|
Fozpugténi diuhu probéhne nad wybranpmi pripady v seznamu piipadil D etail |
# Mazew Typ rozpizu [ratum do [raturm od X pen. M) |
LILE |
Fozp. diubu |
Obcerstyit |
Jd | 5l

o Tlacitko - Zobrazi dialog s detailem nastaveni rozpusténi dluhu
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o Tladitko M - Zobrazi dialog pro zadani nového nastaveni rozpusténi dluhu
e Tlacitko ﬂl - Zneaktivni nastaveni

o Tlagitko %P 34| 70hrazi se dialog pro préci s platci a poplatniky a nastavovanim
zplsobu rozpusténi dluhu pro samotny vypocet

Zadani nového/editace nastaveni zplsobu rozpusténi diuhu.

Po stisku tlacitka Novy/Detail v predchozim dialogu se zobrazi nasledujici okno:

- i I Dlﬂ
| dentifik ator I azew
JUPZEANWOATTW  |Test
Dratum od [ratum do Typ rozpugténi diubu
{0101 2012 . [30.07.2m3 ] |rovromeme =]
Poznark.a
Itest
[T Penalizovat rozepizovany diub I 0,00 % = Sastky diuhu
Ok Starno |

o Identifikdtor - generuje se automaticky

e Nazev - Nazev zplsobu rozpusténi, zobrazuje se v nabidkdch pfi rozpoudténi, ma
pouze informativni charakter

e Datum od a Datum do - Interval za ktery se provadi rozpousténi dluhd z platce na
poplatniky, vétSinou se bude jednat o cely rok

e Typ rozpusténi dluhu - uréi jakym zplsobem bude probihat rozpouété&ni dluhu z platce
na poplatniky, moznosti jsou dvé

¢ Maximum na poplatniky, zbytek na platce

tato volba se snazi prevést maximalni vysi dluhu na poplatniky, ur¢eni maximalni vyse
dluhu bude zminéno dale, dalSi moznost je

e Rovnomémeé - kdy se rozdéli celkova vyse dluhu na rovhomérné dily a ty se prevedou
na poplatniky. V potaz se bere samoziejmé maximalni mozna vyse dluhu.

e Penalizovat rozepsany dluh xx % - umozni automatickou penalizaci procentni sazbou
z vySe rozpusténého dluhu jak u platce tak poplatnikd, umoZni zjednodudit a zrychlit
zpracovani vymahaného dluhu

Po Kliiknuti na tlagitko _F22- AU\ sesnamu nastaveni rozputéni diuhu se zobrazi
nasledujici dialog:
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T
Rozpugténi diuhu probéhne nad wobranimi piipady v seznamu piipaddl
Typ pohledévky |2323 - Dst nedafiov pfijmy in. |
Stav | ﬂ Zpiizob rozpudténi dI.ITest j
v Zobrazovat pouze akbivhi
Platce | Poplatrik | Biprava |
# | Typ pohledavky Flatce Fuoi. Foplatnik Stav rzp. Pot stav. pl Fredp.f
Detail |
Schvaleni I
Ddachwvalent I
Zpracoyant |
Obcerstyit |
ol | Mo ]

TotoZné okno Ize vyvolat i z detailu pfipadu - na zaloZzce Popl. pfibylo tlacitko Rozpustit
dluh

I ist.l Fiozhodnuti | Pohyby FUE! Opravné polozky

F'Fedpisyl F'Iatb_l,ll Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumentyl Kontrol_l,ll Poznamkl Pa

# 120 RE Poplatnik O0d Do Castka celkem W5 Mo
1 Treti Jan, Znojemska /123, BEI0T Znajma 30.07.2m3 15600,00% 2328108882

Starno

Frev. diuk

Detail popl.

Dretail pl.

Maska |

Fiozpustit dlutl

4] | B

¥ Zobrazit poplatniky  Zobrazitplatce [ Zobrazit ukondené vazby

U BT O SO T S R S [T

Nastaveni rozpusténi dluhu probihd je obdobné pouze probihaji v ramci pfipadu odkud byl
tento dialog otevien. V horni ¢asti okna se nachazi filtr, ktery umoznuje omezit
zobrazovany seznam ptipadl pro rozpusténi.

Postup pro rozpusténi dluhu je nasledujici
e Zvoli se zplsob rozputé&ni dluhu - Pole ZpUsob rozpusténi dl.

v 7

e Stiskem tla¢itka Pfiprava dojde k pFipravé dat pro rozpusténi dluhl, pfi této akci
probihaji tyto vypocty

o Zjisti se vSechny aktivni vazby platce - poplatnik (bud pro cely typ pohledavky nebo
pro jednotlivého platce - urdi se dle zplsobu otevreni dialogu - viz. vy&e)

e Pocatecni stav platce k 1. dni obdobi, za které se provadi rozpousténi dluhu
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o Céstka predpist platce za obdobi, za které se provadi rozpousténi dluhu

o Castka plateb pladtce od 1. dne obdobi, za které se provadi rozpouséténi dluhu do
aktualniho data

e Potateéni stav poplatnikd k 1. dni obdobi, za které se provadi rozpousténi dluhu
o Céstka predpisti poplatnikd za obdobi, za které se provadi rozpousténi diuhu

o Castka plateb pladtce od 1. dne obdobi, za které se provadi rozpousténi dluhu do
aktualniho data

Celkové saldo skupiny platce-poplatnik a to nasledujicim zpdsobem:

Kdyz ((c_stav_pl+c_stav_pop)-(c_plat_pl+c_plat_pop)<=0)

Pak c_saldo=(c_stav_pl+c_stav_pop) - (c_platby_pl+c_plat_pop)
+(c_predp_pl+c_pred_pop)

Jinak c_saldo=(c_predp_pl+c_pred_pop)

e Je vypocCtena maximalni vySe dluhu pro kazdého napojeného poplatnika na zakladé
pocCatku a konce platnosti na karté pfipadu poplatnika. Rozhodujici je stav na konci
mésice. Napf. celkova vySe ro¢niho predpisu je 480 k¢, poplatnik md nastavenu
platnost do 20.10.2005, pokud bude nastaveno rozpusténi dluhu od 1.1.2005 do
31.12.2005, pak bude pomérna ¢astka 9*40ke tj. 360kE protoze “ukonéenych" mésicl
bylo 9, mésic 10 nebyl cely tudiz se nepocita

Po pfipravé dat je mozno si zkontrolovat, pfipadné vyjmout nebo individualné upravit
jednotlivé pfipady pro rozpusténi dluhu.

¢ Detail - zobrazi dialog pro Upravu pfipadu rozpusténi dluhu. Bude popsano dale.

e Zrusit — zneaktivni nastaveni pro dalsi vypolty, zruSené zaznamy je mozno opét
zaktivnit editaci zruseného zaznamu.

e Schvaleni a Odschvaleni - Pfed samotnym spusténim zpracovani je tfeba mit vSechny
zaznamy schvalené nebo neaktivni, jinak neni povoleno zpracovani

e Zpracovani - spusti samotny prevod dluhu od platce k poplatnikim dle nastaveni,
bude popsano dale.

Zmeéna a kontrola nastaveni jednotlivych pfipadt k pfevodu

Kliknutim na tlacitko DE_L—“'"‘ v predchozim dialogu se zobrazi nasledujici okno:
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Zadani parametri rozpusténi divhu... ) = | I:Ilﬂ

Tup pohledaswky Por.¢
|2328 - Neident. piijmy | 1
|dentifikatar platce WS platce Mazewv platce
|UP2R<0000DGK.  [2328109939 |Diruhg Jan, Nové 96/87, 66902 Znojmo 2
Flatnozt ad Platnozt da Castka v CZ
[18.07.2013 | | 1500,00 Saldopl |
|dentifikAtor poplathika VS poplatnik.a I zev poplathika
|UP25:0000014 |2328108888 | Tieti Jan, Znojemska /123, 66301 Znajmo
Flatriozt ad Platniozt dao Castka v CZ
[18.07.2013 | | 1 500,00 Salda popl. |
Stav rozpusténi diubu Poznamka
I NELICEmnn jl
Poi. ztay pl. Predpizy pl. Platby pl.
| 500,00 | BOS5,00 | 0,00
Poc.stay popl, Predpizy popl. Platby popl.
| 500,00 0,00 0.00
Saldo skup. pl. - pu:upl.l 05,00
Max. moznd diubk pu:upl.l 125,00

Cluteng pley. Eastka dubu na popl. I .00

O
Celk. zniZ. diubu pl. o &&stku prey. na popl. l .00 Storho |

Okno obsahuje informace jednak o vazbé platce poplatnik, je mozno si zobrazit pripadné
saldo platce i poplatnika, jsou zobrazeny udaje ovliviiujici vypocCet a zpracovani dluhu,
predevsim pole Platnost od a Platnost do a Castka v K&, které jsou prebirdny z detailu
pripadd.

V prfipadé, Ze je stav rozpusténi dluhu neureno, je mozno upravit Udaje o castkach
vygenerované pfipravou dat k rozpusténi, po zméné stavu na ,Schvdleno" , pfipadné po
zpracovani, kdy zadznam ziska stav ,Dluh rozpustén" jiz neni mozné tyto Udaje ménit (s
vyjimkou poznamky)

Zpracovani — prevod dluhu od platce k poplatnikiim

Samotné zpracovani - prevod dluhu od platce k poplatniki probihd na schvalenych
zdznamech z dialogu ,Seznam ptipadd pro rozpusténi®. Situace pred rozpusténim dluhu
by méla vypadat nasledovné:
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Sernam pripadid pro rozpousténi dluhd - pripad UP25X000Q0DGK , ;|g|51
Platce lUF'25XDEIE!DDGK IDruh_l;l Jan, Mova 96/87, BES02 Znojmo 2
Typ pohledévky | 2328 - Neidert. piimy =]
Stay | ﬂ Zpizob rozpuiténi di. ITest j

[~ Zobrazovat pouze akbivhi
Platce | Poplatrik |

Friprava

d

# | Typ pohledavky Flatce Fuoi. Foplatnik Stav rzp. Pot stav. pl Fredp.f
1 2328 - Meident. g Druhg Jan, Movs 9678 Tieti Jan, Znojemzk.a /7 schvaleno 500,00 B0 Detail

2

Zrudit

Schvaleni

Ddachwvalent

Zpracoyant

i1

Obcerstyit

4] | »| m

l

VSechny schvéalené zaznamy maji svétle modrou barvu, zadznamy pofizené, ale

i

neschvalené , maji barvu ¢ernou. Zpracovani se provede stiskem tladitka _ZPiacavani |

V tomto okamziku probéhne rozpusténi celkové dluzné ¢astky dle nastaveni nasledujicim
o
zpusobem:

¢ Rovnomémé - celkova dluzna castka se vydéli poctem osob ve skupiné platce-
poplatnik a tato vypocitana ¢astka je pfidélena kazdé osobé z této skupiny

¢ Maximum na poplatniky, zbytek na platce - je vypoltena maximalni vyse dluhu pro
kazdého napojeného poplatnika na zakladé pocatku a konce platnosti na karté pripadu
poplatnika. Rozhodujici je stav na konci mésice.

Celkova c¢astka dluhu se prevede tak, ze na jednotlivé poplatniky je postupné prevadéna
Castka dluhu az do maximalni vySe stanovené pfi pfipravé, zbytek (je-li vétsi nez 0)
zOstava u poplatnika. Pofadi odepisovani dluhu je dano pofadim napojeni poplatnikd na
platce.

Po dokoné&eni zpracovani se dialog zmé&ni nasledujicim zplsobem:
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Sernam pripadid pro rozpousténi dluhd - pripad UP25X000Q0DGK i |EI|£|

Platce IUF'25><DEIE!DDI3K IDruh}'l Jan, Howa 96/87, BEI02 Zhojmo 2

Typ pohledévky | 2328 - Neidert. piimy

=
Staw ﬂ Zplsob rozpusténi dl. | Test j
|

[~ Zobrazovat pouze akbivhi
Platce | Poplatrik |

Friprava

d

# | Typ pohledavky Flatce Fuoi. Foplatnik Stav rzp. Pot stav. pl Fredp.f
1 2328 - Meident. g Druhg Jan, Movs 9678 Tieti Jan, Znojemska A diuh rozpuitén 500,00 B0 Detail

E2y

Zrudit

Schvaleni

Ddachwvalent

i1

Zpracoyant

Obcerstyit

4] | ] il

l

Zpracované zaznamy zmeénily barvu na tmavé modrou. Pfi zobrazeni detailu jednotlivého
nastaveni rozpusténi dluhu by méla situace vypadat nasledovné (samozrejmé v pfipadé,
kdy je néjaky dluh k prevedeni):
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Zadani parametri rozpusténi divhu... = I I:Ilﬂ

Tup pohledaswky Por.¢
[2328 - Neident. piijmy | 1
|dentifikatar platce WS platce Mazewv platce
|UP2R<0000DGK.  [2328109939 |Diruhg Jan, Nové 96/87, 66902 Znojmo 2
Flatnozt ad Platnozt da Castka v CZ
[18.07.2013 | | 1 500,00 Saldo pl |
|dentifikAtor poplathika VS poplatnik.a I zev poplathika
|UP25:0000014 |2328108888 | Tieti Jan, Znojemska /123, 66301 Znajmo
Flatriozt ad Platniozt dao Castka v CZ
[18.07.2013 | | 1 500,00 Salda popl. l
Stav rozpusténi diubu Poznamka
| diub rozpugtén j l
Poi. ztay pl. Predpizy pl. Platby pl.
| 500,00 | BOS,00 | 0,00
Poc.stay popl, Predpizy popl. Platby popl.
| 500,00 | 0.00| 0,00
Saldo skup. pl. - pu:upl.l 05,00
Max. moznd diubk pu:upl.l 125,00

Chutené pley. Sastka dubu na popl. I 125,00

O
Celk. zniZ. diubu pl. o &&stku prey. na popl. I 125,00 Storho |

Zpracovanim doslo k doplnéni ¢astek do poli Skutec¢né prev. Castka dluhu na popl. a
Celk. sniz. Dluhu pl. o ¢astku pfev. na popl. Soucasné se na kartach platce a poplatnika
objevi predpis s ¢astkou s minusovym znaménkem u platce a se znaménkem plusovym u
platce.

9.21 Uétovani

9.21.1 Uctovani predpist

U¢tovani predpist pohleddvek probihd na zakladé predkontaci zadanych v modulu ADP -
Administrace predkontaci v modulu FUC - Financni u¢tarna.

Pro kazdy druh pohledavky, typ predpisu a typ platby lze zadat v modulu ADP jinou
predkontaci a tim i zvolit rizny zplsob zaG&tovani

Zaultovani predpisi v modulu FUC je moZné pouze po uzdvérce daného typu
pohledavky. Uzavérkou se do modulu FUC prenesou vSechny predpisy, jejichz datum
vzniku spada do uzaviraného obdobi a vygeneruji se Ucetni pohyby pripadu. Pak je
mozné v modulu FUC tyto pohyby prouctovat. Takto je zaru¢ena konzistentnost mezi
zaUuctovanymi a vystavenymi predpisy. Zména predpisu pohledavky, ktery ma datum
vzniku spadajici do jiz uzavfeného obdobi, je moznd pouze odpisem nebo stornem
predpisu. Odpis i storno predpisu vytvori novy zdapis v okné predpisy, kterym ponizi o
danou ¢&astku vy$i predpisu a vygeneruje stejnym zplsobem jako bé&zny predpis zapis
ucetniho pohybu do modulu FUC, kde je mozné tento pohyb prouctovat.
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9.21.2 Zalozka pohyby FUC

Zalozka pohyby FUC ndam umozni nahled na uUcetni pohyby

F'Fedpisyl F'Iatby! Stavyl Vratkyl Dop.udaiel Dokumenty! Kontrol_l,ll F'oznémkyl Hist.l Rozhodnut  Fohyby FUC IDpravné poloikyl

Fadek Cislo dokladu Kategarie Stav Castka Fok | Mésic | Den WS 55 & [ getrii zép_isyl
1 400005 Piijern na BL Zatttovano 138317:2006 i1 11 2328100002 558
2 400045 Fiijern na BL Zauttovano -138317:2005 :3 11 2328100002 558
3 400021 Fiijern na BL Zauttovano 127500:2005 6 13 12328100002 558
4 400028 Wodaj 2 BU Zalttovano 127500:2005 i6 17 12328100002 968

1+ viechny O rezervadni

U T RO S T S R S

Pohled na konkrétni ucetni zapis je mozny kliknutim na tlacitko U':Et_”'ze":'ﬂ

Uetni zapisy dokladu UP17P004D115 I8 x|
[z1] uz  [oRd] ESF | Pvs
000 000000000000 ¢ 000 : 000000000 0.a0 25 221,68
010 000000000000} 000 000000000 0.00 7 708,25
Q00 0000a00000000; 000 000000000 0,00 -7 706,25
Kl I 13
(" Bez kumulace © Kumulovat vie " Mewprovnang ‘ [dra vazbal [~ BezPAP Rezervace Tisk | Zrusit |

9.21.3 Zapsani kontace piedpisu

Zapsanim Kontace predpisu se do ucetniho profilu predpisu a Uhrady pohledavky generu;ji
zapisy, které definuji rozpusténi zavazku pripadu z hlediska Ucetni souvztaznosti.

Tim se ur&i, jak budou jednotlivé typy predpisd a Uhrada predpisi pfipadu po uhrazeni
zaUétovany. Kontace k jednotlivym typdm pohleddvek jsou vytvareny pFi administraci
typl pohleddvek v modulu ADP — Administrace predkontaci.
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¢ V okné Karta pripadu stisknéte tlacitko Kontace.

Pfedkantace

K.ategorie Uéethich pohybd | Meurdeno

sU

Al

ZDR

ODFA

POL

FPO

FRJ

P

Uz

0RJ

ESF

FWS

223

0020

000000000

00004221

000000005165

110

000000000000

0oa

000000000

#105

420

0020

000000000

00000000

000000000000

0oa

000000000000

ooa

000000000

#105

315

0140

000000000

00000000

000000000000

0oa

000000000000

ooa

0oo0aoa 2

523

0340

000000000

00000000

000000000000

0o

000000000000

oo

000000000

737

0315

000000000

00000003

00000000060

oo

000000000000

ooa

H12

337

737

0523

000000000

00333337

000000003337

0oo

000000000000

0o0a

H2

337

e Vyb&rové pole Kategorie U&etnich pohybl slouZici pro filtraci kontaci dle kategorie
ucetniho pohybu

e Tladitko Zrudit, po jehoz stisknuti se uzavie okno Uc¢tovani bez uloZeni Gdaji do
databaze.

e Tladitko Ok, po jehoZ stisknuti se zapsané Udaje ulozi a uzavie se okno Ucetni
likvidace.

e ZapiSte nebo vyberte z nabidky vyvolané stisknutim kldvesy F4 poli, kde je zastupny

znak (pole je editovatelné) Udaje u jednotlivych poli rozpocltové sklatby.

¢ Volba se potvrdi kliknutim na tlac¢itko .

e Zapsané polozky se uloZi, uzavie se okno U¢tovani.

9.22 Saldo poplatnika

9.22.1 Zobrazenisalda pripadu

Modul DDP umoZfiuje zobrazit saldo nékolika moZnymi zplsoby, v zvislosti na
evidovaném druhu pohledvaky rozliSujeme

a) Saldo

b) Saldo SSP

c) Saldo DR

ad a) Saldo - jedna se o klasické saldo, zobrazované na zakladé vystavenych
prepisti a prijatych plateb.
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Tato funkce slouZi ke zjisténi stavu pohleddvky na zakladé vystavenych predpist a
skute¢nych plateb. Pro zjisténi Salda jsou rozhodujici Datum pocatku platnosti
pohledavky a Datum splatnosti predpisu.

o Na karté poplatnika nebo nad seznamem poplatnikd se klikne na tlad¢itko Saldo

¢ Otevre se okno Datum

ﬂ

Dratiim

{29.03.2013 =

ki Storno

e V tomto okné doplfite datum, ke kterému saldo zjistujete a stisknéte tlacitko Ok .
Otevre se okno Saldo.

[ splatkové saldo piipadu UP76X0020BGU - BUROPROFI s.r.0., Zerotinova 1, 37004 Ceské Bud&jovice (VS:410 ] o [m] 9]
Wipocet zalda | Ffipad
O Ueetni | jgeniiikatar Y5 Agendove sl IC0 R Exteini subjek!
& Splatkove | [IF7E400208GU |410000007 |0214425 |62s0z034 | |BUROPROFI s.1.0. Zeratinova 1, 37004 Ceské Budgiovice _ Pfipad |
7 Wymahact I~ Saldo véetné navazanpch popl
Vybrang poplatrik |Historické predpisy a plalbyl Saldo navazanjch popl.l Opravné pnlnikyl
Predpizy Pribéh dluhul
# ide piedpisu Dat. wzriku | Dat splat. Dioklad Spec. sym. | Typ Mazew
1 520,00 01.01.2013 ¢ 28.022013 (0214426 100 § Predpis pohledawvky
Platby
# Wige splatky Dat. banky | Datum zapl | Twp Mazew Dnuh Ghrady
Tisk
Obcerstvit
Staw k datu|01.01.2013 _|| 1 200,00 Predpisy za Dbdobl’l 520,00 Flatby za obdabi} 000 Saldo k|p9.03.2013 B | 1 720,00 | S

Informacni pole Pocl. stav, Predpisy celkem, Platby celkem a Saldo informujici
o pocateéni &astce prfipadu, o souhrnné ¢&astce vdech predpisG dané pripadu
k danému dni, o dosud uhrazené ¢astce k danému dni a jejich rozdilu.

Mrizka Predpisy.
MfiZzka Platby.

Tlacitko Zrusit, po jehoz stisknuti se uzavie okno Saldo.
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Zobrazeni salda je mozné z né&kolika pohledt, které mohou byt odli§né:
o ucetni
o splatkové

o vymahaci

Dalsim rozsifenym pohledem je po otevreni zalozky
o Historické predpisy a platby
o Saldo navéazanych poplatnikd

o Pribé&h dluhu
e Tladitko tisk umozni Tisk zobrazenych Gdajd
ad b) Saldo SSP - saldo statni socialni podpory

e Jednd se po specidlni funkci uréenou pouze pro Ufady prace CR. Saldo se zobrazi
kliknutim na tlacitko Saldo na karté poplatnika ¢i nad seznamem poplatnikd, z nabidky
salda se vybere saldo SSP. Zada se rozhodné datum pro vypocet salda

patum x|

Cratum

{29.03.2013 [

Starno |

e zobrazi se okno s predpisy za vybraného poplatnika
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Vypotet salda S5P - pFipad UP76X0020BGU - ol x|

# Yite pfedpizu Dat wenikw | Dat zplat. W5 55 Typ Mazey
1 200000 20052010 26052010 470000007 100 : Predpis pohledavky
2 100,00 1 122012 (02122012 410000007 100 : Predpiz pohledavky
3 200,00: 0112202 (02122012 410000007 100 | Pfedpis pohlediwvky
4 520,00:07.01.2013 ¢ 28.02.2013 : 410000007 100 : Predpis pohledavky

Stav k datu| 20052010 .. | 2 000,00

Pohyby za nbu:lu:ubl'l 820,00

Saldok| 29.05.2013 .| 2 820,00

Obeerstvit | Ok I

ad c) Saldo DR - zobrazuje stav poplatnika dle § 152 zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy
rad. Oproti klasickému saldu se parovani thrady méni.

e Saldo se zobrazi nad seznamem poplatnikd nebo nad kartou pfisluného poplatnika
kliknutim na tlac¢itko Saldo DR.

i
Zade| obdabi od |IJ'I 012014
do |31.12.2EI13

(E] SILERE |

e Zobrazi se pfislusny dialog salda DR
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Vymahaci saldo dle DR pro pFipad UP76X0020BGU

—1of x|
od lot.01.2012 =1-! Podateénistav Pfedpisy Uhrazeno Saldo Obcerstre
- ERCETE I 000,00 820,00 000 [ 820,00

Cekem | 2 820,00 | 1100,00 | 1 720,00
I Saldo véetné navazanych popl.
‘ # | ‘ Datum spl. ‘Kategone ohybu |Pn.Uhr. ‘ Predpis Uhrazeno |Dluh Dat. za... |ZBpL dnipo ... |Nazap\. dni ... |Ideﬂtlﬁké’tur ‘ Poplatnik ‘Typ pohle
1 26.5 100 - Pf 5P davky a2 0 1 9 1315 | UP76X0020BGU | BUROPROFI 5.1.0., Z V3 ... | 4118 - Nej

2 212.2012 100 - Pledpis pohledavky 0 300,00 0,00 300,00
3 | 2822013 100 - Piedps pohledivky | 0 520,00 000 520,00

304 UP76X0020BGU BUROPROFIs.r.0., Zeratiova... 4118 - Ne
306 UP76X0020BGU BUROPROFIs.r.0., Zerotiova ... 4118 -Ne

5 | ] _zavie_|

9.23 Dalsi pripady poplatnika

9.23.1 Zobrazenidalsich pripadi

Kazdy poplatnik mdZe mit vice pohleddvek jednoho typu nebo vice rdznych typl

pohleddvek. Pro operativni nahlédnuti na viechny pohledavky v&ech typl pohledavek
pro daného poplatnika

a jejich salda slouzi funkce ﬂl na karté poplatnika. Kliknutim na pfislusné

tlac¢itko se zobrazi dialog v kterém se zobrazi ostatni prfipady poplatnika v jinych
pohledavkach.

2 Pohledavky poplatnika - Treti Jan, Znojemska f123, 66901 Znojmo k datu 29.07.2013 10l x|
[[] RC Externi subjekt Zplizob dohledani piipadi de
Treti Jan, Znojemsks Zhajmoa |VG' wazeb ESU © AL IE‘
—Sta Saldp Zobrazeni piipad Stav piipadd
‘ k datu IU].U'I.ED‘IS H’(" Ugetni ¢ Splatkové K datul29.07.2013 |7 ¥ Aktivni W Ukondené [V Ziudend ’7(3' Wiechny { Mezaplacend  Pfeplatiy
#| . - FID Pahl Mézev pohledavky Doatumn stavu | Stav k datu | Predpis-obdobi | Platby-obdobi Saldo Predpis-celkem | F Saldo
1 @ UP25<0000014 2328 | Meident. pfijmy 01.01.2013 500.00 50.00 0.00 550,00 50.00 Pipad
2: 3 UP2E=00000J5 (2328 :Meident. piijmy 01.01.2013 0,00 1 865,00 0.00 1 865,00 1 BE56.00 Yol
Tisk
1 _>| Obéerstyit
Predpizy celkerm I 1 915,00 Platby celkem 0.00 Saldo celkem 2 415,00 Zaviit
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Tlacitko ﬂl po jehoz stisknuti se zobrazi saldo vSech pohledavek poplatnika.

Tlacitko _F'File otevie kartu konkrétniho pfipadu poplatnika v konkrétnim typu
pohledavky, ve které je pohledavka evidovana.

Tlacitko Ll umozni vytisknout zobrazené udaje.

Tladitko M aktualizuje udaje v dialogu.

10 Opravy predpist

Aby byla zaji§té&na spradvna funk&nost vdech algoritmll, je nutné dodrzovat spravné
zasady oprav (snizovani, zvy$ovani) predpisi. V modulu DDP je mozné opravy provadét
véma zplsoby:

« standardni opravy predpisti

e pres tlacitko oprava

Standardni opravy predpisti - provadi se v okamziku, kdy dojde ke snizeni nebo
zvy$eni predpist. Predpis se zada kliknutim na tlagitko: "Novy". Pfedpis se zada kladnou
nebo zapornou c¢astkou, dle druhu korekce (zvyseni, snizeni predpisu), datum vzniku se
ponecha akutalni, datum splatnosti se pak zada dle data splatnosti predpisu, ktery se
opravuje.

:‘r:'}lPIatbyl Stavy] \u"ratky] Poukazyl Dop.udaiel Dokumenty] Penalizace] Urok] F.ojak '"]I =hERL LT l Popl.] Hist.] Fozhodnuti| Pohyby FUE] Spisy] Opr. pol.l

| #] Wige predpisu Ména | Kurz_ (Castka v CZK | Dat veniku | Dat splat Hozp._ Hist._ Spec. sym. _LJ_Q_ Mazew F'ér._ F Nowa

|8 | -7 000,00 CZK | 1,DDDDDDDD: -7 000,00 30.04.2015 § 31.05.2015 e | | | 100 | Ffedpis pohledavky | ME | Storho

2 7 000,00 CZF. 1.00000000 700000 28.04.2015 § 31.05.2015 [ | 100 | Pfedpiz pohledavky | NE .

s 3 | & : : 1 [itoe- 2 Rk i vol | Prepatet
Opr.Fredpis
Kalk. pen.

Prisenéjsi rezim oprav (nutno administrovat, vice informaci je uvedeno v kapitole
vénované opravnym polozkam) - v okamziku, kdy se v systému provadi oprava oznaci
se predpis, ktery mad byt opraven a v pravé casti zalozky: "Predpisy" se klikne na
tlaCitko: "Oprava" Zalozi se novy radek predpisu s pfisluSnou kategorii pohybu pro
predpis. Pokud se jedné o predpis z minulych let atomaticky se po evidenci doplni ktg.
pohybu 132, 133 dle vysSe opravované c¢astky. Poku se opravuje predpis aktualniho
obdobi doplni se predpis s ktg. pohybu 131. VySe predpisu se vyplni na zakladé toho,
zda se jedna o snizeni (zdpornd castka), zvyseni (kladnd Cdastka). Datum vzniku se
ponecha aktudlni (vstupuje do UCetnictvi) a datum splatnosti se automaticky vyplni dle
toho, kdy byl opravovany predpis ptivodné splatny (snizuje hodnotu pdvodné potizeného
predpisu!)

Pro opravy dojde k automatickému vybéru kategorie pohybu po evidenci a to
nasledujicim zplsobem:

¢ Predpis vznikl v aktualné zpracovavaném roce - kategorie pohybu 131 - oprava
predpisu
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o Pfedpis vznikl v predeslém obdobi a mé hodnotu do 260.000,- - kategorie pohybu 132
- oprava predpisu minulych obdobi

e Pfedpis vznikl v predesSlém obdobi a md& hodnotu vyssi nez 260.000,- - kategorie
pohybu 133 - Oprava predpisu minulych obdobi — vySsi ¢astka

Kategorie pohybu se automaticky zméni az po evidenci predpisu!

Pokud se nebude jednat o zadnou z uvedenych variant oprav, Ize pro opravny predpis
zadat dalsi kategorie pohybu, které se vyberou na zakladé stavu predpisu:

e 142 - Prekluze

e 143 - Prikaz spravce dané k vyrazeni pohledavky

e 144 - Upusténi od vymahani dle jiného pravniho predpisu
e 147 - Promi¢eni pohledavky

e 148 - Nedobytna pohledavka

Uvedené kategorie pohybu se zobrazi ve vybéru kategorii pohybu u predpisd pofizenych
v rezimu opravy. Pro kazdou kategorii pohybu Ize v modlu ADP pofridit pfisluSnou
predkontaci.

11 Zpracovani pozadavkl na zalozeni pfipadl z
jinych agend
Zakladani pripad& DDP na zakladé pozadavk jinych agend

Na zakladé poZadavku na zjednodudeni zaklddani pfipadt DDP a vzniku mezivrstvy, kterad
umozni schvalovat/zamitat poZadavky na zakladani ptipadi DDP agendami systému
GINIS vznikl tento systém pro zpracovani pozadavkd generovanymi ostatnimi agendami
GINIS. Jako prvni byl pozadavek na propojeni s modulem SML.

Administrace

Nastavenim parametru DDP - RP PoZadavky na zaloZeni pfipadl na hodnotu Ano, se
zpfistupni sedmé tlacitko v toolbaru hlavniho okna modulu DDP.

Lop

_ﬂgenda Dokfady Eu:uh_leu:l MNastroje E_nll:u}r gkna_ Mapovéda
= @|@|ﬁ|ﬁ|||§!1| # | G [Typ pon 0331
L

Tlagitko zpracovani pozadavkd

Okno pozadavkt

Ke zpracovani pozadavk{ na zaloZeni slouZi toto okno:
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Okno pro zpracovani pozadavkd

# | ldentifik&tor ext. | & pofadavku Agenda Tup pozadavku Staw zpracovani |dentifik &tor
1 UP7EO0MBESK |3 Dane davky poplatky Zména Gdajl Zpracovano UP7E<001MJ 2R
2 |UPTEXOEKSH |4 [ane davky poplatky MHowi Zpracovano UP7E<001MIZD
3 |UPTEXOOEKSH |5 [rane davky poplatky Mo Zpracovana LIP7E001 IO
4 |UPTEXOEKSH |B [ane davky poplatky Mowi Zpracovano UP7E<001MJ 2R Kontrola
5 |UPTEXOOEKSH |1 [ane davky poplatky Mowi Zpracovano LIP7E007 kI _—
B |UPTEXOOEKSH |2 [ane davky poplatky MHow) Zpracovano LIP7E001 b Zamitnout
7 |UPTEXOEBKSH |7 [ane davky poplatky Mo Wraceno Schvalit
8 |UPTEXO0EKSH |8 [ane davky poplatky Mo Wraceno st
9 |UPTEXOOTBESK (10 [ane davky poplatky Mowi Vraceno _—
10 |UPTEXOOBESS (12 [ane davky poplatky MHowi Vraceno Zpragovat
11 |UPTEXOIEBESS |11 [rane davky poplatky Mo Wraceno
12 |UPTEXO0EKSH |9 [ane davky poplatky Mowi Wraceno Obéerstvit
< Zaviit

Zde se podle pfisludnych parametrd popsanych vy$e umoZfiuje pozadavky schvalovat,
rusit, zamitat, pfipadné zpracovat schvalené pozadavky.

Dalsi tlacitka:

Pripad - zobrazi pfipad vznikly z poZzadavku na zaloZeni pfipadu, je funkéni pouze u
zpracovanych pozadavkl

Detail - zobrazeni detailu pozadavku

Filtr - otevie se okno pro zadani filtrovacich udajd v okné

Kontrola - spusténi kontrolniho chodu

|dentifik atar piipadu
| dentifik&tar inic. dakurmentu

Tywp pohledawky

k.ategorie dokladu
Typ poZadavku

Stav zpracovani [ Zalofena
[T Zdeno
[ Wrécenao
[~ Schvaleno

Agenda

Poznamk.a

Popiz

[T Zpracovano

0d

D aturn zpracovani pniadavku‘
WyEistit

Okno pro zadavani filtra¢nich Gdajl pro zpracovani pozadavkd
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Zpracovani pozadavki na zalozeni pFipadt z jinych agend

Detail pozadavku

V okné s detailem pozadavku na zalozeni pfipadu naleznete Udaje dle kterych se bude
zaklddat nebo modifikovat pfipad DDP, u zpracovanych pozadavkl je vidét také

identifikator pfipadu, ktery vznikl v poli identifikator.

Detail poZadavku €3 z pisemnosti UP76X001BKSX

1

Diat. stavu k datu

Pocatedni stav
0,00

|dentifik.ator ext.agendy  Pof.Gislo ldentifik.ator Agendové Cizlo Agendove Siglo DDP Dratum evidence pozadavku
|UPTEXOOTBKSX | 3 LIPTE=D01MJ2R | 212835 12.10.2008
Identifik ator ESLU 180 st subj R ext. subj Externi subjekt Typ dokladu
[UP7ESE OOHGEW [Eastkows Simona, Jsvisovice 178/, 67153 Jevi .. | [Pk |
Paodcatek plathosti K.onec platnosti Poznamka Zplizob thrady
| | ]T est | neuréena ﬂ
Bankowni Géet 5. kod W5 55 K5 Agenda

| | | |Dane davky poplatky
Tup pohledévky Sprdvee B adek Bt
]21 11 - Ffijmy 2 pozk. slufeb a wirabki ] II:I - Mewréeno LJ] 0- Heurteno L]
Sazba Potet Castka v CZK. Cstka celkem Poc. gpl.  Popis
| ooof 0 0.00 0.00 0 |Popis

Stav pofadavku Typ poZadavku D atuni zmény Zménu proved]

|Zplacovénc- |Zména udaijd 12102008 Lavinger Pawvel

Detail pozadavku

Pozadavky neni mozné v soucasné dobé modifikovat (neni zverejnény parametr, ktery to
umozni). Na zaloZzce Inicia¢ni pisemnost je mozné si nechat zobrazit informace o

pisemnosti, ktera iniciovala vznik pozadavku.
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Detail pozadavku €.3 z pisemnosti UP76X001BKSX A2
|dentifik.ator ext.agendy  Pof.Gislo ldentifik.ator Agendové Cizlo Agendove Siglo DDP Dratum evidence pozadavku
|UP7EXDMEKSX | 3 LIPTE=D01MJ2R | |0212835 [12.10.2008
Identifik ator ESL 160 ext. zubj. R ext. subj Externi zubjekt Typ dokladu
[UP7ESE OOHGEW [ [Esstiovs Simana, Jevisovics 178/, B7153 Jevi. .. |[Pritky |
Paodcatek plathosti K.onec platnosti Poznamka Zplizob thrady

|T est | neuréena ﬂ

Bankowni Géet 5. kod W5 55 K5 Agenda
| | | | |Dane davky poplatky
Tup pohledévky Sprdvee B adek Bt
|2'| 11 - Ffijmy 2 pozk. slufeb a wirabki | |EI - Mewréeno j | 0- Heurteno L]
Sazba Potet Castka v CZK. Cstka celkem Poc. gpl.  Popis |
| ooof 0 0.00 0.00 0 |Popis

Stavy] Doplakove l.]daiel F'Fedpis_l,ll Flozpiz predpisi | Popis pniadavkul
Akt znactka

DORD00Z0

Agenda

Jpnkladna

Zpracovatel

|Lavinger Pavel, Admin 1

MNazew

Typ dokladu
|F'F|'irnovjl pakladni doklad

Stav pofadavku Typ poZadavku D atuni zmény Zménu proved]
|Zplacovénc- |Zména udaijd 12.10.2008 Lavinger Pawvel Ulazi Znét

Zalozka iniciacni pisemnost

Kontrola pozadavkid

Po stisku tla¢itka kontrola v okné& pro zpracovani pozadavkl prob&hne kontrola
pozadavk{d. Kontroluji se vSechny U(daje potfebné pro spradvné zalozeni pfipadd.
Vysledkem je okno zobrazujici vysledek kontroly:

V pfipadé, Ze kontrola n&jakym zplsobem nedopadla je mozné si zobrazit informace o
chybach nebo varovani zobrazi se dialog provedenych kontrol.

V seznamu Ize filtrovat, zobrazovat si detaily pozadavkd, pfipadné si vystup uloZit do
souboru pro dalsi zpracovani.

Zpracovani pozadavku

Samotné zpracovani pozadavku probiha v nasledujicich krocich:
e Kontrola

e Schvaleni

e Zpracovani

Kazdy krok zpracovani mé svij vlastni stav. V okamziku zpracovani se zaloZi ptipad DDP
s predpisy a ptipadné i s pozadavky na rozpis predpisi. Na detailu pfipadu DDP Ize pak
vidét kolik pozadavkl na modifikaci pfipadu ¢ekd na zpracovani, pfipadné si Ize nechat
zobrazit i véechny pozadavky, které vedly ke zm&né pripadl nebo &ekaji na zpracovani
pfipadu. Kazdy krok zpracovani mé svi{j vlastni stav. V okamziku zpracovani se zaloZi
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Zpracovani pozadavki na zalozZeni pfipadd z jinych agend

pfipad DDP s predpisy a pfipadné i s pozadavky na rozpis predpist. Na detailu pfipadu
DDP Ize pak vidé&t kolik pozadavkd na modifikaci pfipadu ¢ekd na zpracovani, pfipadné si
Ize nechat zobrazit i vdechny poZadavky, které vedly ke zméné ptipadd nebo &ekaji na
zpracovani pfipadu.

12 Editace nazvu kategorii pohybli

Editace nazvd kategorii pohybd se provani v modulu FUC, v modulu ADM je viak nutné
nastavit parametr ADP FUC — RP Kategorie pohybti na hodnotu Ano.

Nastavenim tohoto parametru se v ADP v menu Vybér agendy - FUC - financni
actarna - kategorie pohybl u kategorii Obecny pohyb 1,2,3,4 a 5 zobrazi moznost
editace nazvu kategorie pohybu, Ize tedy v pfipadé potfeby zvlastniho Uctovani tyto
kategorie pohybu vyuZivat a plné tak pfizplsobit nazev typu predkontace pozadavkim
jedonltivych uzivateld.

[H3 GINTCE™ AAmini-te~nn piedkontaci 3.68.15 [v366] ( ORA 3.68.2.78 )

agendd ce Pohled Néstroje
KOF - Kniha yich faktur
POU - Kniha poukazd
PRE - Kniha pfevodnich poukazl
POK - Poldadna
MAJ - Majetek
FUC - Finandm uctarna
ROZ - Rozpotet Dryvniamicks definice subrady denfla

PSC - Planovani siugebnich cest a nahrad
INT - Interface

Zména nazvu u kategorie pohybu se provede tak, Ze se vybere pfislusna kategorie
pohybu a kliknutim na tlacitko upravit, Ize libovolné prejmenovat pfislusnou kategorii
pohybu. Kliknutim na tlacitko UloZit se novy nazev kategorie pohybu ulozi a zobrazi i
v modulech DDP, FUC dale pak napfiklad pfi tvorbé predkontaci v modulu ADP. V modulu
DDP se nasledné takto prejmenovana kategorie pohybu zobrazi na zalozce Predpisy
kliknutim na tlac¢itko F4 pfi vybéru kategorie pohybu.

Jednotlivé kategorie pohybu se zobrazi jako typ predpisu:
e 135 - Obecny pohyb 1
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GINIS - Dané davky pohledavky

136 - Obecny pohyb 2
137 - Obecny pohyb 3
138 - Obecny pohyb 4
139 - Obecny pohyb 5

Obdobné pak i u kategorii pohybu pro vratky:
e 205 - Obecnd vratka I.

e 206 - Obecnd vratka II.

e 207 - Obecnd vratka III.

e 208 - Obecna vratka IV.

e 209 - Obecnd vratka V.

Dale paki u nize uvedenych kategorii pohybu:
e 146 - Splatka pohledavky minulych let

e 147 - Promi¢eni pohledavky

e 148 - Nedobytna pohledavka

e 150 - Odpis pohledavky

e 151 - Odpis prekludované pohledavky

e 152 - Odpis rozdilu zaokrouhleni

e 153 - Odpis podminéné pohledavky

e 155 - Postoupeni pohledavky

e 157 - Odpis kratkodobé podminéné pohledavky

e 158 - Odpis dlouhodobé podminéné pohledavky
e 160 - Odpis pohledavky minulych let

e 161 - Odpis preplatku

e 162 - Odpis preplatku z minulych let

e 165 - Jednostranné upusténi od vymahani pohledavky
e 166 - Preluctovani oprav pohledavky OPP - saldo
e 167 - Snizeni upusténé pohledavky platbou

e 168 - Oductovani pohledavky od rozvahy

13 Zobrazovani hotovostnich plateb

Hotovostnimi Uhradami v modulu DDP jsou Uhrady, které se realizuji modulem POK pres
parovaci symbol. V DDP se pak jednotlivé Uhrady zobrazuji na zalozkdch: Platby a
Pohyby FUC. K zobrazeni plateb dochazi v okamziku realizace platby v pokladné.
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Zobrazovani hotovostnich plateb

V soucasné dobé modul POK rozlisuje tfi rezimy G¢tovani hotovostnich thrad:

1. Jednokrokovy rezim
2. Dvoukrokovy rezim

3. Dle nastaveni kontace FUC (akceptuje jak jednokrokovy, tak dvoukrokovy rezim)

ReZim U¢tovani v POK je fizen parametrem: ,EKO - RP Guétovani plateb POK"

Rizeni pfistupu: Uréuje jak se budou U¢tovat platby z POK a to jednokrokové nebo
dvoukrokové tak, ze hodnota jednokrokové provede Uctovani plateb v POK, dvoukrokové
tak, ze platby pres POK budou mit pfiznak Nezauctované. Hodnota Podle kontace FUC
znamenda, Ze pokud bude dohleddna kontace ve FUC, bude se ucCtovat dvoukrokove,
pokud ne, bude se Uc¢tovat jednokrokové.

Hodnoty parametru:
e 0 - Jednokrokové (predkontace v ADP se nastavuje v menu: ,FUC - Pokladna")

e 1 - Dvoukrokové (predkontace v ADP se nastavuje v menu: ,,FUC - Pokladna"“; ,FUC -
Pohledavky™)

e 2 - Podle kontace FUC - (ptedkontace se miZe nastavit v reZimu jednokrokovém nebo
dvoukrokovém, modul si nasledné sam zaradi v jakém rezimu platby v DDP
zobrazovat).

V zavislosti na nasazené metodice UCtovani se zobrazuji informace v modulu DDP!

Dvoukrokovy rezim

U dvoukrokového rezimu Gctovani Ize najit informace o platbé na zalozce Platby a
informace o zauctovani platby v modulu FUC nasledné na zalozce: ,Pohyby FUC".

U dvoukrokového rezimu pohyb ziskd automaticky pfiznak ,Nezadactovano" na zalozce:
~Pohyby FUC v modulu DDP", v okamziku kdy je prouc¢tovan v modulu FUC, ziskava
pfiznak ,Zauctovano".

Informace o realizované platbé Ize dohledat na zaloZzce Platby, kde je mozné mimo
Castky, dohledat variabilni symbol Uhrady. Za pomoci posuvniku ve spodni ¢asti dialogu,
Ize zobrazit i dalsi informace jako je napfiklad, kterou pokladnou bylo hrazeno, cislo
pokladniho dokladu a dalsi.
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Pod, plathostiy || e 2oeuy nazoa FOCEl D18va LKA CeKem Mena LIz LaSIKa ¥ Lak FOC. 3Pl FILURL 308V ¥ymanani (U]
22032006 _{]||0-Newgena =] | > | ooof oo 0.00{czx. v |[1.00000:| 0.00 o] 0f0-Neuseno |
Konplatnosti | | Z&kl bez DPH Osv. od DPH Zaklsnis D, Dansnis D, ZaklZ.sniZ D. Dan Z.sniz D. Zakl DPH  Dafi 24kl DPH Zackr. l'; Eﬂdmfnénﬁ Doh'ed,é\'klc" LFk'ZP]
\y| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0.00 | 000 | 0,00 | 000 ’—D,DD J enerovat opravné polosky
Pedpisy Flatby lStavyl \u"ratky] Poukazy] Dop.udaie] Dokument}l] Penalizace] Urokl Kontroly] Poznémky] Popl.] Hist.1 Hozhodnutl’] Pohyby FUE] Opr. pol.]
| # | Cés_tka\_fE_ZK | Cé_stkav!'néné | Ména _D_at_um bank_l,l_ D_at_um zap. | Spec. sym. | W5 | Popiz | Kate Mazka
1 500,00 500,00 | C2K 22.07.2008 | 22.07.2008 2229200123 Pokladni vipi Plathy die VS
12 | -300,00 | -300,00 | CZK | 28.02.2006 | 28.02.2006 | | 2200 23 | AB Klimatizace s.1.0. | Virpis 2 barke ———
[I& z&p. POK
Parovani
£ >
™ Pouze platby od akt. obd. [ Zobrazit historické platby Suma plateb 200,00 CZk,
Kon.platnosti | Zakl. bez DPH Osv. od DPH Zaklsniz 0. Dansniz 0. Zakl2.sniz 0. Dan 2.sniz. D. Zakl. DPH  Daf zakl. DPH Zaok:. L_; E‘;:'é'['é‘:;'tc'op‘;';':’n“é“";rééiﬂ'J
o 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00] 0.00] 000[ 000 - | AT
Predpisy Platby lStavyl Vratky] Poukazyl Dop.udaiel Dol nty] PenalizacMontmly] Poznémkyl Popl.] Hist.] Hozhodnutl’1 Pohyby FUE] Opr. pol.]
_Vratka_ F!éc!._pér._ Stav._ pé_r | Hrazeno pokladnou | . _pok!adnl’ho_dok!adq_ B.L. \_u'h_as_tnl' | 5 kad \_u'h_as_tnl'_ B.U._ p_Iétc:e Ske Mazka
ME 2 SPArOVAND automat!cky Pokladni kniha UP 2008 | 00163 ) Plathy die V5
_AND _‘I _spérovéno automaticky |- - _19-1 002774 _D?‘ID _80?045821 oo ——
[1&. z4p. POK
Parovani
£ >
™ Pouze plathy od akt. obd. [~ Zobrazit historické platby Suma plateb 200,00 CZk,

Daldi informace o realizované platbé Ize najit v dialogu Ucetni zapisy dokladu, ktery se

zobrazi kliknutim na tlacitko: ,U¢. zap. POK".

Predpisy Platby lStavy] Vratky] F'oukazy] Dop.L’ldaie] Dokumanty] Penalizace] Urok] Kontroly] Poznémky] Popl.] Hist.] Rozhadnuti | Pohyby FUC1 Opr. pol.]
_Vratka Bad. pér._ Stav. par | Hrazeno poklal_:lnqu | e po_kladnl'ho dok\adu_ B.L. vlastni | 5. kod vlastnl'_ B.[I. plitce | Ske Maska
| HE | 2 | sparovano aulumal?ck}l | Pokladni kniha UP 2003 | oo1E3 | | | | Flatby die V5
AMO :1 _sp_érovéno automatlcky |- - _19-1 002??41 _D_?‘I_D _8_0?04582‘! _D_‘I QE —_—

& zap. F'DK|
Pérovani
£ >
[~ Pouze plathy od akt. obd. [~ Zobrazit historické platby Suma plateb 200,00 Czx,

V dialogu se zobrazuje nejen nahled Uctovani jednotlivych realizovanych plateb, ale

napfiklad ¢islo uc¢etniho dokladu, druh dokladu, Uc¢tovani PAP a jiné.
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Zobrazovani hotovostnich plateb

Doklady t¢etniho piipadu = =
| Identifikator | Typ dokladu | Agendové ¢islo | Pocet ué. ... | Cisla ué. dokl. | Rok | Kniha
UP7eX001M5SZW Pfjmovy pokladnid... 00169 1 000056 2008 Pokladni kniha UP 2008

Odstranit | Zapisy pfipadu | Zapisy dokladu Detail Zaviit

Na zalozce ,Pohyby FUC" Ize taktéZ dohledat, jak bylo o dokladu Uc¢tovano v modulu
FUC a v jaké fazi UCtovani se nachazi (nezaucltovano, zaucltovano, castecné
zalcCtovano, v uctovani).

FUC"). V okné s parovacimi zapisy vzniklych z pokladniho dokladu je dostupné zobrazeni
informaci o stavu zauctovani uc¢etniho pohybu druhého kroku, ktery potfeba zauctovat
v modulu FUC.

Agenda | Dokument | Historie | Poznémky | Setowan

Popis

Poloky poklacnho dokladu PdSfer
b % istranit 4 Predpis € Oprava RS [teracami) [ v \CHVEED.

\ | # |Kéd predkontace | Nazew | Popis |ns }zDR oL [z Juz |oRy [EsF Pys ORG ORG2 Mrazsty M jedno, \cana/;eanmku}pa’v sym.|spec. sym. | celkem [ gy o
1 5132000321100 Ochvanné pomiick... Ochranng pomick,.. 0727213000 110000000 000 000 00D0DDODD 000D 0000ODODDO0D0DDD 0000000000 o 0,00 1234567980 |

UE, 2épisy.

Tisk
Tisk nahledu

@ Parovaci 2apisy pokladniho dokladu UP75X014CYSA

il

Parovaci zépisy | Ueetni zapisy chuhého kroku |

[wichod wl[Q viredst
Ickentifikitor vipisu |fiddek vipsu | Vs |ss |Castka | Stav péravéni | Nazav | Datum zap... | Datum pér... |
UP7SKILACWUD 11234567080 | | -1000,00 poiizena 542015

2avit

V rdmci nastavené masky lez pomoci tohoto stavu dohledat i filtrovat jednotlivé
doklady.
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(D5

% GINISE Pokladna 4.70.18 [ muzn ] ( ORA 3.70.4.26 )
Apliace  Ulohy Dokldy Pokldna Pohledy Nastroje  Volby Okna  Mastaveni Nipowdda DEBUG
%

GINIS - Dané davky pohledavky

ST

e

2 Ulohy W8 Kniha: "P16 - Odpady” Maska: "docasna”
% TR Funkce  Vazby
¥ Ocelcvans platby Maska [dniaend wovd | nerai | ¢ e Ani Do A Podant
! W Nova maska =l
= Rekapitulace poloZek |# Mk Eidlo |pgps Detail
Y I Vydistit
>3 Stav pokiadny T | —— [ W Aktvni ;VZ$¢Y lﬁ_l_ stomo
.".z Brehied jaty Poznamia | 7 Wlastri | € vefejnd Eiciom
|/ Kontrofa dat " za spisovy uzel Pridéleni
Hledat doklad = Pfe. do PPD
A Vhastnosti dukladul Externi subjekt PoloZky dokladu |Pozna'mky| S
B %2 Redistribuce Kicova slova
& Kpredini sz = H Ugtovat
; i Povc ol |—F zf:;dmﬂzzn Polozia SML—| et |
, K pfevzeti s | = Hoid =
ﬁ Dokirmenty ke Z0acovs Predkontace | g 1 Soudet dokl.
L] £ Se smlouvou GE
Popis polozky | A Vytetka
" Bez smiouvy
Poznamka poloikyl
H Tisk PD
M H Tisk UD
tov 720¢. 2. fr. | | Tek iy
Polozky tcetni skig frk
NS su A k] ORG PID sml.  Rok sml. €.p. smi. .
I I Obcerstvic
— | I .
= o
Zrusit

Jednokrokovy rezim

Daldim zplsobem jakym mdZe byt platba do modulu DDP realizovana, je jednokrokovy
rezim, kdy se v pokladné Gctuje rovnou o pfijmu a snizuje se predpis pohledavky napfr.
261/315, do modulu DDP se nasledné zobrazuje platba na zalozce: ,Pohyby FUC" a dalsi
informace nasledné na zalozce ,Platby".

Nevyhodu jednokrokového zplsobu G&tovani z POK je skute¢nost, ze se na zalozce
Pohyby FUC sice zobrazi ,Castka“, ,Kategorie platby" a ,Stav" nicméné se nezobrazi
,Cislo dokladu®. Stav pohybu ,Zaul¢tovano" se zobrazi i v ptipadé, neni-li doklad jesté
prouc¢tovan. Pohyb ziskd priznak ,Zauctovano" v okamziku parovani platby. Do modulu
FUC v3ak vibec nevstupuje. Stav na zaloZce pohyby FUC poté neni plné vypovidajici.

F'Fedpisy} Platbyi Stavy} \u"ratky] Poukazy] Dop.ddaie} Dokumenty Penalizacei Urok; Kontroly] Poznémky} Popl.] Hist.] Rozhodnuti Pohpby FUC ]Dpr. pol.]

| adek Cislo dokladu| K ategorie Stav (Castka | Rok | Mésic | Den | W5 55 KS

?3 ' ;deis poh'ledévky | Nezatittovéna | -2DD,DD;2DDB ‘I 1 | 2229200123 ! (etni dokl
| s z BU | Mezaldtavana | | 222920m23 | | ot
5 - e
| Pijem hotove | Zatiétovana 500,00/ 2008 | 7 |222920m23 | ]

@& wiechny © rezervalni

Cislo G¢etniho dokladu Ize opét vyhledat na zélozce Platby: ,U¢. Zap. POK' Radek,
ktery se me ma zobrazit v dialogu Uletni zapisy dokladu PID, je potfeba kliknutim
oznacit.
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Zobrazovani hotovostnich plateb

Poi. platpost | Cisln sazby Sazba Potet/Sleva Castka celkem Ména Kurz Castha v CZK_ Pod spl Priukr Stav wyrndhdni (0]

2203200 .| ||0-Neweno  w| |5 | 0.00| 0,00 0.00(czk. v |[1.000000 0,00 0] 00-Newgeno

Kon.platnokti |23kl bez DPH Osv. od DPH Zakleniz D, Dansniz 0. Z&kl2.sniz D Dan 2.3niz 0. Zakl. DPH  Dan 28kl DPH Zaokr.
| | 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00| 0,00 0.00| 0,00 n,onJ

Predpisy Flatby lStavyl \u"ratky] Poukazyl Dop.udaiei Dokumenty] Penalizace] Urokl Kontrolyl Poznémky] Popl.] Hist.] Hozhodnutl’] Fohyby FUE] Opr. pol.l
W5

Spec. sym.

# Ména Datum banky| Datum zap. |

Castha v L2k, | Castha v ménd
e Paklz g
:\u"_l;lpis z bankc

-300.00) B2k 28.02.2006 | 28,02 2008 | 2223200123 :AB Klimatizace s.r.o.

£ >
I” Pouze platby od akt. obd. [~ Zobrazit historické platby Suma plateb 200,00 CZk,

Popiz K.ate Mazka
L Plathy die WS

Parowyani

=

I~ Podminéna pohledavka [FZP)
¥ Generovat opravné polozky

Na detailu dialogu Ize nasledné dohledat, Cislo Ucetniho dokladu, kterym byla platba

zalcCtovana, pripadné zjistit, zda uctovani probéhlo v poradku.

sdnjm pifkazem || ZE29ANNZE | [EECR| E RERLPEL | A | Ur LYY u

Doklady téetniho piipadu T i R 0010CHE {14

o E Piipady UP7EXD010COC | o7

i Identifiktor Typ dokladu Agendové tislo Poget GE. .. | Cisla Gé. dokl. | Rok Kniha Predant UPPERI0IOCFT fir

. B UPTEXODIMSZW Pijmovy pokladni d... 00169 1 000056 2008 Pokladni kniha UP 2008 - UP7EX0010CHB i)

4 Pridéleni UP7EX0010C16 i
UP76X001TMBOK Pokladni wypis 1 2008 Kniha hotovostnich parovacich dokladd, =

UP7EXD010CI1 07

F Ucetnf zapisy pfipadu UP76X001MSZW = gr

- b7

I | Doklad Rok | Mésic|Den |Ucetni doklad # |DRD |NS SU AU |ZDR oDPA [ PPOL | PRI 7 iz ORI | ESF b

I I™ UP76X001MSZW 2008 7 22 000056 4 0 00566306 223 10 00 4363 5152 000 00 000 00000 0000  000O0O( :p7

I~ UP76X001MSZW 2008 7 22 000056 3 0 00566306 223 10 00 4363 5182 000 00 000 00000 0000  0DOOOOC ;B

™ UPTGXODIMSZW 2008 7 22 000056 10 00566306 410 10 00 0000 0000 000 00 000 00000 0000 00000O( ijl

[~ UPT6XD0IMSZW 2008 7 22 000056 2 0 00566306 261 10 00 10000 0000 000 00 000 00000 0000  00000OC 51

Tisk b

n

14 Skartace Gudaju o poplatnikovi

v

Skartace osobnich Udaji o poplatnikovi vychazi z §20 zdkona ¢&. 101/2000 Sb., o
ochrané& osobnich Udaji a o zmé&né& nékterych zakonl. Funkcionalita je pfistupnd nad
seznamem poplatniki z menu Nastroje - Hromadné zmény - PFipad - Skartace

udajd o poplatnikovi na zrusenych/ukoncéenych poplatnicich.

Nasleduje standardni dotaz na oblast, pro kterou se ma pozadovana akce provést.
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Pouzit hromadnou zménu nad pripady

T || o

Po potvrzeni volby nasleduje kontrolni dotaz, zda se méa skartace udajd opravdu provést. Pokud ano,
volba se potvrdi kliknutim na tlacitko "Ano" pro zruseni volby se klikne na tlac¢itko "Ne".

@ Opravdu choete skartovat Udaje o poplatnikovi na zudemych/ukondemych pripadech?

Skartované udaje Ize zobrazit v seznamu poplatnikd. A to tak, Ze se zatrhne volba "skartované" v
’ 7 7 v . . O
praveé horni ¢asti seznamu poplatniku.

[ Wlastni
[T Paodané
| R

e .

¥ Skartov,
SR

T Zrdend

[T Ukonteng

1 Podani
[ MNetail

Skartované pripady lze také vyhledavat maskou na zalozce "Hlavni".
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Skartace adajd o poplatnikovi

Definice vybérové masky

Popis
Méazew | Typ masky

™ ozobni O wefejnd © pevna
Zkratha Identifk ator|

udrubnusti] Puplatnl’k] P‘l‘edp.,PIat.,Vratkyl Puhledévky,NKS] Sprévci] Vyméha'ni] Opr. poloZky, spisy] Penalizace] Tiskyl Rozhudnutl’.Kuntruly] Pohyby, Puznémkyl

Poplatnik Symboly Ména
Loia] RE Nazew v Ekonomicks subjekt K.onstantni Specificki
Identifikator piipadu | - Pocatek piipadu Bankovni Gty Yariabilni symbol Stav pripadd
Castka Datum Cizf skeciel | |qg I~ Zigené piipady
od | s ]— [~ Ukoneng pFl'Eady
Makladové stiedisko - Yiastn Sk - ylast o I Skartavane pfipad,
| | I Fadann iakn intaneal

15 Platby SIPO

15.1 SIPO .NET

Nedilnou soucasti Cinnosti samospravy je zajisténi plnéni pfijmové stranky rozpoctu
pomoci poplatkl od ob&anl samospravné oblasti. Mezi zakladni poplatky patH predevsim
mistni poplakty napfiklad poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadt ¢&i poplatek ze psl. Vybér téchto
financi je jak administrativné tak financné velmi naroCny. PFi feSeni této agendy
rozli§ujeme dil¢i ¢asti. Priprava databaze poplatnikd, vlastni avizo pozadavkd na platby,
zpracovani salda a v kone¢né fazi proces vymahani nedoplatkd.

Nastaveni

Proto, aby mohlo SIPO jako souc¢ast modulu DDP pracovat spravnym zplsobem je
potifeba provést nékterd nastaveni jak na typu pohledavky, kterého se bude platba pres
SIPO tykat, tak nastaveni parametrd a v neposledni Fadé nastaveni pfimo v modulu DDP.

Nasteveni Kddu pro SIPO na typu pohledavky:

Nastaveni kodu pro SIPO se provede v ADE menu: Subjekty - Agendy - DDP - Typy
pohledavek pro roky a stfediska (pfislusny kod se vybere z Ciselniku, ktery je dany
Ceskou postou, s.p.).
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GINIS - Dané davky pohledavky

Detail typu pohledavky pro rok a acetni stredisko.

DEE @0 F & o~ | &

@ Intervahy tastek exekuci

B Popis | = Texty T} Aktivita

Tvp pohledawky
StF.ctovani
Mazew
Poznamb.a
Agenda

Typ penalizace
Eastka pendle
Pocet splatek
blaw. splatka
Wip. pod. skavl
Yirmaz sr.popl.
Zharménko

Tvp uEetniho piip.

Kalendaf splatek

118 Bok
D05EE306

M eiry. presvody 2 NF

Dane davky poplatky

Meuréeno kin. penale

0,00 Sazba pendle [%)]
0 Mastpredpizi
0,00} Datuzavérky

B, Zakon-vyhlaska

_ oW

LC3 Priority (hrad

-

2015 ]

B

0.00
775

Menazstavowat

01.01.2007 | ™
w

Nuil:u'-.féni ztavu Ffiznak pro DFH Heur&enn
Meurdena
+1 Eéd popl 51IPD Elektina

DOP-nepredeps. -neiny. pievody 2 MF

|

Nastaveni kédu pro SIPO na detailu pohledavky pro rok a ucetni stredisko.

Nasteveni na karté poplatnika

Aby poplatnik vstoupil do davky SIPO je potfeba na karté poplatnika nastavit dva
dilezité udaje a to:

« Zplsob Uhrady - 70 Inkaso SIPO

Pozn.: V ptipadé, Ze se nezobrazuji véechny zplsoby Uhrady, zkontrolujte si v menu

Volby - Lokalni

parametry zalozku ZpUsob Uhrady, zda neni volba 70 - Inkaso SIPO vypnuta.

o Spojové ¢&islo: Spojové ¢islo je pridéleno poplatnikovi Ceskou postou a.s.
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Platby SIPO

= Karta pfipadu [tento pfipad je pod spravou jiného piipadul] E@
Identifikator [PID] Agendove Eislo Dat evid Fohledavka Mékladové stiedisko Fadek S
UPTRAOIFY)Z | B [0213531 (08012092 [4118-Nare prevocpa N v] -~ [00BEER0E [0 HewEenn =] | Eed
Poplatnik . ” ¥ Zobrazit pouze oblibens Podani &
Ito B Mazey Poplatnika se nepovedlo vt ROE ovefit | Kategarie pahledavky Chwrt Evidence
[45a75728  [=eee [ - proiekt, 5.0 Méco, Dvoskova /21, 66302 IR|ROB| = |0 Newreno | [0-0- nepiedspsans = J R
Dat. naroz.  Bankovni Géet ESU 5. kéd  Zéstupna osoba Typ dakladu v Zobrazit pouze obiibens Kontace
\ |Pohladavka | Bopis pfipadu Saldn
Zplisob uhrady [Variabilni symbol _ Spec. sym Kon_syr Spojové &fslo 5. kad
[70-Inkase SIPD | 411800123 E133392616 4| BOB-10027741 a0 KR
Platnost Pohledavka 7
Poé. platnosti | Cislo sazby Sazha Potet/Sleva Lstka celkem Ména Kurz Céstka v C2K_ Pod spl Priubr Stav wwmahdnl (0] Pripady
[07.01.2009 ] ||1- Leden 2013 v B I 248000 [czx. v |[1.000000 248000 1| 0|6 - Upozomnéni na nedoplatek v | Fredani

Nastaveni karty poplatnika

Editace spojového cisla:

Spojové cCislo je u kazdého poplatnika jedine¢né a slouzi k identifikaci platby. Kliknutim

do pole Spojové Cislo Ize zadat ciselnou hodnotu,
automaticky zadana do Ciselniku spojovych Cisel poplatnika.

tato Cciselnd hodnota bude

Volani ciselniku spojovych cisel je mozné provés kliknutim na ikonu vedle okna se
spojovym Cislem. Po kliknuti na ikonu se zobrazi Cislenik spojovych Cisel.

Spojova Cisla

| #] Spojové Giglo | Datum od Datumn do Poznamk.a

Hove

|1 |B133992616 | 27.04.2015|27.04.202C ) test

Uprait

Smazat

Obderstyit
ak.

ZILFit

bt i

Cislenik spojovych &isel

Pro jednoho poplatnika Ize nastavit nékolik spojovych Ccisel.

dvéma zplsoby a to:

Zadani nového spojového dcisla

Nové spojové Cislo zadame kliknutim na tlacitko "Nové"

Editaci mlZeme provést
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GINIS - Dané davky pohledavky

S pojové Sislo [933333335
Datum od |27.04. 2015 D atum dnl28_|34_2|:|1 5

Foznamka

zust | [ K|

Zadani nového spojového cisla

Modre zobrazené Udaje jsou povinné, ostatni neni potfeba vyplhovat. Zadanou volbu
potvrdime kliknutim na tlacitko "Ok".

Uprava stavajiciho spojového ¢&isla

Stavajici spojové Cislo se upravi kliknutim na tlac¢itko: "Upravit"

S pojové Eislo “31 33992616
Datum od |27.04. 2015 D aturn dDIE?.D#.EDED

Foznamka |test
zust | | oK |

Uprava stavajiciho spojového ¢isla

Provedena Uprava se opét potvrdi kliknutim na tlacitko: "Ok".

Generovani davek SIPO

Po provedeni vSech nastaveni na karté poplatnika leze vygenerovat davku SIPO pro
pfislusny meésic. Generovani davky SIPO se provede v menu: "Nastroje - SIPO -
Generovani davky".

kEsic: |5

Rok: 2015
LI

Volba obdobi generovani davky SIPO
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Platby SIPO

Napojeni poplatnici - dotaz

V pfipadé, kdy jsou v pfijmu zahrnuti napojeni poplatnici se volba odsouhlaci kliknutim na

v opacném pripadé se volba nepotvrzuje kliknutim na =

Wiobér zaznamil pro tigh,

™ Pouze wwhrangé

% Aachny v seznamu fevbrang maskou
k. £ILE

Volba tisku zdznam@ ze seznamu

Pokud mé& davka SIPO obsahovat pouze vybrané (¢erné podbarvené fadky) v seznamu
poplatniki zatrhne se moZnost Pouze vybrané, pokud se do davky SIPO maji vybrat
vSichni poplatnici v seznamu, vybere se moznost VSechny v seznamu (vybrané maskou).

Algoritrnus |PFedpisy cbdobi s ohledem na preplathky j

Kéd pro SIPO |Prevzit z nastaveni pohledavky: 4 »| | 6

Cislo organizace IES'I

= V pripadé duplicitniho spoj.cisla rozlisit pripad daléim
kédem poplatku se stejnym wvyznamem jako pdvodni

Dialog nastaveni parametr( pro generovani dadvky SIPO

Po zadani pfislusnych hodnot se volba potvrdi kliknutim na tlac¢itko "Ok".

Popis algoritmii
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GINIS - Dané davky pohledavky

« Predpisy obdobi - predepsana ¢astka = soudet ¢astek aktivnich predpist s datem
splatnosti v mésici zadaném v dialogu "Zadani obdobi pro SIPO"

o Splatkové saldo - predepsana castka = splatkové saldo k poslednimu dni mésice
zadaného v dialogu "Zadani obdobi pro SIPO"

 Vymahaci saldo - predepsana c¢astka = vymahaci saldo volané v intervalu prvni-
posledni den mésice zadaného v dialogu zadani obdobi pro SIPO (jedna se o vychozi
zpUsob vypoétu vymahaciho salda - typ 100).

o Castka splatky - predepsand Castka = Castka na pripadu (Céastka v K&) / pocet
splatek (je-li poCet splatek nulovy, je predepsana Castka nulova.) Predepsana Castka
je zaokrouhlena na desetihaléfe smérem nahoru.

+ Predpisy obdobi s ohledem na preplatky - predepsana c¢astka = soucet Castek
aktivnich predpisi s datem splatnosti v mésici zadaném v dialogu zadani obdobi pro
SIPO. Je-li splatkové saldo pfipadu k poslednimu dni predchazejiciho mésice < O,
odecte se jesté od predepsané Castky toto saldo.

+ Nedoplatky aktualniho roku - predepsana castka =

+ Predpisy obdobi s pieplatky a n.p. - predepsana castka =

Kod pro SIPO

e Prevzit z nastaveni pohledavky - Kd&d poplatku bude prevzat z nastaveni typu
pohledavky (ADE: Detail typu pohledavky pro rok a ucetni stifedisko — kdd popl. SIPO).
Pokud je sestava voldna nad pfipady rldznych typl pohledavek, pfitadi se kazdému
pfipadu kéd nastaveny pro jeho typ pohledavky.

o Prevzit z parametru - Kéd poplatku bude prevzat z parametru DDP - SES - Kod pro
SIPO (pro davku SIPO). Tuto volbu nelze pouzit, pokud je sestava volana nad pfipady
rGznych typt pohledavky.

¢ Uzivatelska hodnota - Kdéd poplatku bude zadan pfimo ze vstupniho pole na dialogu.
Tuto volbu nelze pouZit, pokud je sestava voldna nad pfipady rdznych typd
pohledavky. Vstupni pole v dialogu je predplfiovano podle posledni nastavené hodnoty.

Cislo organizace
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Platby SIPO

Cislo organizace pouzité v davce, je stanoveno smlouvou. Toto dialogové pole se
predplfiuje hodnotou parametru DDP - SES - Cislo organizace (pro davku SIPO). Pouze
pokud tento parametr neni nastaven, predplni se toto pole poslednim potvrzenym
nastavenim dialogu.

V prfipadé duplicitniho spoj. Cisla rozlisit pfipad dalSim kdédem poplatku, se stejnym
vyznamem jako plvodni: Samostatné generovani predepsané ¢astky za kazdy pripad
nevyluduje situaci, kdy vice ptipadd (typicky v&echny pfipady skupiny platce-nap.
poplatnici) ma pfifazeno stejné spojové Cislo. Pokud pak bude sestava volana nad vsemi
pripady skupiny, bude zménovy soubor obsahovat vice vét se stejnym spojovym cislem,
tzn. s jedinym platcem. Je ale nutné, aby byl nastaven takovy kod poplatku (volba Kod
pro SIPO), ke kterému Ize v &iselniku kédd najit potfebny pocéet jinych kédl se stejnym
vyznamem, pomoci nichz je pak mozné jednotlivé véty se stejnym spojovym cCislem
vzajemné rozlisit.

P Seznam davek SIPO =
J(pracovnl’) L”Q- Vyhledat Detail

Filtrovat dle x

C. dav... cislo organizace Rok | Mésic Stav davky ;I

J 42 851 2012 11 Pripravenc

g/ 43 851 2012 11 Pripravenc

J 44 851 2012 11 Pripravenc

J 45 851 2012 11 Pfipravenc

g/ 46 851 2012 11 Pfipravenc

J 47 851 2012 11 Pripravenc

J 43 851 2012 11 Pripravenc

g/ 49 851 2012 11 Pfipravenc

v" 50 851 2012 11 Pripravenc

J 51 85 2012 11 Pripravenc

J 52 851 2012 11 Pripravenc

v" 53 851 2012 11 Pripravenc

J 54 851 2012 11 Pripravenc

g/ 55 831 2012 11 Piipravenc

J 56 851 2014 6 Pripraveno

J 57 83 2013 & Phipravenc =

g/ 58 851 2014 10 Pripravenc z Laviit

Seznam davek SIPO

V dialogu seznam davek SIPO se vybere pfislusnd davka a kliknutim na pole

Lﬂill se vyvola dialog zobrazuijici jednotlivé polozky davky SIPO.
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GINIS - Dané davky pohledavky

il Polozky davky SIPO = i
J Polozky dévky SIPO a jejich rozpis et
Schvalit
Davka 58 Cislo organizace [851 Rok 014 | Mesic | W= o Pipravena
[(pracovni) ey vyhiedot
Kéd poplatku | Spojové fislo | Variabilnisy... | Castka Stav polozky Datum zaplac... | I€O ucs uus
0 M2 931000007 0,00 Polozka pfipravena ( pfed generovanim kmene plitci v DDP) 00551023 00566306 HU
[tpracovni [ vyhteaat
PID Variabilni symbol | Castka
UP76X0023M0U 931000007 0,00
UPTGXDO23RWF 931000014 0,00
Zaviit

Seznam jednotlivych polozek davky SIPO

Po provedeni kontroly jednotlivych poplatniki vygenerovanych v davce SIPO, davku
schvalime kliknutim na tlacitko "Schvalit". Nasledujici dialog se opét potvrdi kliknutim na
tlacitko "Ano".Po odsouhlaseni dialogu je davka SIPO pfipravena k parovani.

Dotaz ﬂ

i '_"'.I Cheete schvalit daviku SIPO?
"' Na polofky davky 5IPO se bude moci parovat.

Dotaz na schvaleni davky SIPO

Tisk a generovani souboru s davkou SIPO

Po schvaleni davky SIPO je potfeba vytisknou soubor se sestavou, Cim dojde k
vytvoreni souboru s davkou SIPO pro Ceskou poStu, a.s., soubor je nutné zasifrovat
pomoci programu Crypta. Tisk sestavy a tedy i vytvoreni souboru davky SIPO se spusti
kliknutim na tlac¢itko "Tisk" v pravém hornim rohu dialogu "Polozky davky SIPO".
Kliknutim na pfislusné tlacitko se vyvola dialog "Nastaveni parametrd pro generovani
sestavy"
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Platby SIPO

MNastaveni parametrl pro generovani sestavy “

MNazev souboru pro davku SIPD
[ZM123456 bt

MNazev souboru pro princedlku daviy SIPO

|OP123456 b

Kéd odstépného zavodu |85
Wolny text pro organizaci ]unda
Obdobi pro davku ]DE-EEW B

v Tisknout pfehled parametni sestavy

Fackrouhleni &asthy | Nezankrnuhlu:uvaﬂ L]

ok ] Zrudit |

Nastaveni parametrli pro generovani sestavy

Nazev souboru pro davku SIPO - nazev souboru je dan Ceskou postou a to ve tvaru
ZMxxxxxx.txt, kde ZM je pevné dany text, xxxxxx ¢islo organizace dané Ceskou postou

Nazev soboru pro privodku davky SIPO - nédzev souboru je dan Ceskou postou a to ve
tvaru OPxxxxxx.txt, kde OP je pevné dany text, xxxxxx Cislo organizace dané Ceskou
postou

Do Nazvu souboru pro dadvku SIPO a do Nazvu souboru pro privodku davky SIPO je
nutné doplnit celou cestu v opac¢ném pfipadé se davka vygeneruje do vychoziho
souboru daného systémem a bude obtizné ji vyhledat!

Priklad umisténi: C:\Users\mazal\AppData\Local\VirtualStore\Program Files (x86)
\GORDIC\GINIS\ddp\ZM123456.txt

Kéd odstépného zavodu - Odstépny zavod pro davku SIPO je Cislenda hodnota, urcuje
zavod (region), pro ktery je predpis urcen (pro Ceskou poStu je tato hodnota
nepovinna).

Nasteveni: ¢iselné nastaveni (Udaj je vhodné nastavit dle smlouvy zakaznika s Ceskou
postou, s.p., pfednastaveny kdéd se projevi v davce)

Obdobi pro davku - obdobi, pro které je davka generovana

Zaokrouhleni ¢astky - definuje moznost zaokrouhleni ¢astky na davce.
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GINIS - Dané davky pohledavky

Priklad davky SIPO
Nacitani davek SIPO

Ceskd posta, s.p. zasild organizaci pravidelné elektronicky soubory s platbami, které se
nejprve rozsifruji za pomoci programu Crypta a dale nacitaji pomoci modulu BUC.

B $182107 - Poznamkovy blok

Soubor  Upravy Format  Zobrazeni Napovéda

102,08, 200509958921400001908000000191905609309 19 8269.00 0. 000

270011729, 07, 2005 3 200, 0003791900130301 31562BARBORA BHLUPOLA
270817129.07, 2005 1064 200, 000379 1136132805860070205MARIE KOMAR I KOWA
270943929, 07, 2005 22 500. 000379914 0001621 FALAHELL PUBOMIA J1ZPODEERADLL
270047529, 07,2005 3001 100. 0003799080004621 JAN A WEINLICHOWAL
270948429, 07, 2005 3027 500. 0003791900130389 315621AR05 CAU KREJCT
270054729,07. 2005 46 50. 000379 11361328090611661 58MICMAELA M¥*7SALKOWA 1
270674401, 08, 2005 4083 1000. 000379 1213616 326405POVODII MORAVYIS™ UDETSKEHODOMOWA
270901901, 08, 200520004 100.000379 1213616 3176055AhA MATY S

270901901, 08, 200520033 2000. 0003797258225777 IIAPC EL1 DUDSKA 1
270901801, 08, 200530007 669, 000379931L0000533 IqQ1l* TUQT ¥k
270902801, 08, 2005 3061 1000. 000379 75311101 200412323nku3 KLEMES$
270903701, 08, 2005 1030 600, 000379 1213616 34 2305AATERNIMH AEILOWY
270906401, 08, 2005 5 100. 0003792 1213616 332605MIROSLAV BADAL
270906401, 08, 2005 1009 200. 000379 113613280 435214052HANA HAVLICKOWA
2700917100, 08, 2005 2005 100. 000379 1136132818705076226] 1 A1 O RA J C1 AR POTUSHIIK 431
270917101, 08, 2005 2018 200. 000379 113613280 235717471ZDENKA SMUT A,
270943001, 08, 2005 e 200. 000379 1136132807560315785A L E N A TKADLECDO WV AL
2?0954?01.08.2005 28 50.0003?9 11361328094011759380L%DN***1 R11 LOBhY

270968101, 08, 200560151 . 0003795140002473 DRASAL ZDEMEK ZEROTINOY 311115
102,08, 200509989214000002550000000()1005(}41340 2 468. 00 Q0. 000

270901901, 08, 200530171 222.0003799920008616 HORAKOVE LIBUSE ekt

270968101, 08, 200570026 246, 00037990920020214 MILOSLAY BREZIMA PRIEVIDZSKA 2416112
3 21 B737.00

Pfiklad souboru s uskute¢nénymi platbami prostfednictvim SIPO

V modulu BUC se zvoli menu: Slozenky - Zpracovani SIPO

AR F4] s

Matkeni souboru realizovanych plateb SIPO Rarametry | ﬂLIM

BUC - nastaveni parametrt SIPO

Nasledné se vybere, oznaci a otervie soubor plateb.
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¥yberte soubor sloZenek 4-¥
Look in: | (5 gordic =l & & ef E-
idatabase [Jregistr_update 3 sumperk 405 .brp
L EOREMA 50C
et install IUlpziste
3JF Jupdate_ssu
[_ilog 140504 () Zaloha 348
[_JPROGRAM FILES . S182107.214

File name:  |5162107.214 Open I
Files of type: ISnuhn:nr.-'l'-.-V-S“." :1 Cancel |

Vybér souboru SIPO

Po vybéru slozky davky SIPO modul BUC upozorni na pocet davek a na celkovou c¢astku
davky, zaroven upozorni na stav prijeti davky.

Komunikace s bankou
Davka byla prijata,

Pofet poloZak | 21
Céstka : 8737,00

Upozornéni BUC na stav davky SIPO

L]

Provedeme parovani v menu: Parovani - Manudlni - Maska (vybér napf. dle c¢astky v
davce), po provedeni volby se zobrazi nesparované platby bankovniho vypisu.

257



GINIS - Dané davky pohledavky

¥ybérova maska pro likvidaci nesparevanych plateb bankowniho vypisu

[iZet viastni Smkwvl. Cx.| et cizi Smkoci. Céstika Zaplaceno VS Wyistit
-+ 8 263,00 0K
= |
ZIugit
4| | =i
Likvidace nesparovanych plateb bankovniho vypisu
Dosud nespérované platby B Hadint
v = 5 |ty
I et viastni |G| [léet izl Caska | VS | KS| S5 | Datzep |Ména
19-1 905K g |02.08.2005 C2F. |
Manusln |
_oe |
Nastavit
Uvalnit
Wratka
__j Rozpis
1| I 4 —_—
Likvidace |
—Férovéani dohledané pologky
[Iizet viastni [et cizi Castka Vs KS 55 Maska |
| | | | | Tisk |
Agenda  Evidenéni &islo Meéna Castkav méné
I I I I Earowat I Zrugit |

Kliknutnim na tlac¢itko ﬂl se zobrazi dalsi tabulka, tentokrat pro rozpis polozek
SIPO, kde se zvoli volba "Davky SIPO".
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Rozpis poloZky [ ¥l:19-1905609309,/0800 ci: 104087032,/ 0300 Castka:6269,00 ]
5 UIEet cizi _ Céstka vs | Ks 55 Detzep. |Da  Predpisy |

iDavky A

Devks O |

Déavky SIPO

Bviza

Yratka B

. Kopirovat
o4 Dopod(tat
-— Ddpérowvat
bivivisod] Odstranit

H — Pérovéno

UlnZit

MNait

4] E o
Celkem I 8 269,00 Rozepséno | ] I 0.00 Zhivé 1 8 269,00 Zrugit

ddd

Nasleduje tabulka s dosud nerozepsanou davkou, ktera se vybere, oznadi a potvrdi

kliknutim na tlacitko nebo dvojklikem levého tlacitka mysSi na pfislusny radek

davky.

seznam dosud nerozepsanych davek A-¥ sloZenek

Dal.pfevndu- K5

V tabulce s rozepsanymi polozkami se zvoli funkce "Ulozit", dale potom il (automatické
parovani).
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s UIiet cizi Céstka Vs Ks | ss Dat zap. ii Predpisy |
- ' 20000: 1900130391 379 31562 29,07 2005 e
- / 200000 113613200 379 5860070205 :29.07 2005
-+ ) 50000 : 140001624 379 29.07 2005 M
-+ ' 100,00 9080004621 : 379 29.07 2005 Aviza
-+ ' 50000 1900130389, 379 31562 | 29.07 2005 Viatka B
-+ / 5000 113513280, 379 9061166158 29072005 —
-+ ' 100000, 1213816, 78| 326405 |01 082005 | | —omiovAl |
-+ /| 10000 1213818 379| 317605 | 01.08.2005 Dopotitat
- /| 200000 7258225777 379 01.08.2005 Odpéravet
-+ i 669,00 9310000533 379 01.08,2005 m
= / 100000 75311101; 379 20041282 01082005 | ——o
- i BOOOD: 1213616 379 342305 | 01.08.2005 Pérovéna
—+ i 100,00 113616 379 332605 i 01.08.2005 Ulnsit
-+ / 200000 113613280] 379 435214052 :01.08.2005 o |
e i 1M nn 113R13281 379§ ATNANTA22R iM1 NA 20n5 i
[« | L|_| Tk |

Celkem I 8 269.00 Rozepsdno |1EI I 8 265,00 Zhiva i 0.00 Zrudit |

Pro kontrolu se zobrazi tiskova sestava ,Protokol sparovanych plateb" a nasledné
"Protokol nesparovanych plateb"

Licence : MUSP Strana: 1

GORDIC sofware - BUC
o 0030346 1 Mésto Sumperk D atum : 17.08 2005
Ucs: 00303461 Mésto Sumperk Cas : 08:55:48

Protokol sparovanych plateb
D atum parowdni: 17.08.2005

Ucet vlastni C.v. Dat.zap. VS  KS SS  Castka zaplacend

Protidcet Nazev protidciu Agenda AC Castka parovand

19-1905609309/0800 B8 2907200 9140001621 379 500 00|
]

/ ' : DDP DDPO36164 500,00

TEE

** Konec sestavy
Mgy OOV ALF Eprocoving syrees GEDED GORDDD ol svo. Verme: 2404047 700

Naparovana Castka je zaevidovana v DDP, zalozka platby na karté poplatnika a to u
véech poplatnik{, ktefi platbu pres SIPO uskuteénili.
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Moznosti nastaveni SIPO na karté poplatnika

1. Jedna polozka davky SIPO odpovidd pravé jednomu poplatnikovi. Tedy kazdy
poplatnik ma na karté poplatnika nastaveno jedinec¢né spojové Cislo, v davce SIPO se
potom zobrazi platby pouzet tohoto jednoho poplatnika.

B Polozky davky SIPO A—QJ,EI
= Tisk
schvalit |

Dévka | 1 Cislo organizace  [851 Rok [ 202 mesic [ 14

|Kedpooaths | Spoiové i | Varabinismbol | Castee mET
i} 100 48000013 0.00 Paolofka pipravena ( pfed generovanim kmer
i} 123456 48000014 0,00 PoloZka pfipravena { pfed generovanim kmer

0 6235909651 2321100000 0,00 PaoloZka pripravena { pfed generovanim kmer

Polozky davky SIPO (Jedno spojové cCislo = Jeden poplatnik)

2. Na karté poplatnika je nastaven spolec¢ny platce, tedy slouceni poplatnici maji pod
jednim variabilnim symbolem spole¢nou jednu ¢astku k Uhradé.
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=lolx|
! | Tisk

Schvalit

Dévka 16 Cislo organizace [851 Rok [ 202 masic [ 15

| Kéd poplatku | Spoové Eislo | Vanbini symbol | Céstka |Stavpolody | Datum zaplace
4 100 43000013 0,00 Poloika phipraven ...
4 T ' 550,00 Polodka phpraven. .
4 123456 48000014 ' 0,00 | Plodn prpraven... |
4 124567897 411800054 500,00 Poloska phpraven... |
4 \22009979%0 411800009 500,00 Polotka phpraven... |
4 13333333335 | ' 1700,00 Polo3ka ppraven._.
4 -4444444444] -411H[H]DEG . HDD,DD.PoIoﬂ{apﬁpmven... .
4 6239909651 2321100000 0.00 | PoloZka pRpraven... |
4 7095358216 2131000005 0,00 | PoloZka pRpraven... |
4 7106966504 48000025 ' 0,00 | Polo%ia ppraven... |

170000 411300104

Polozky davky SIPO (Jedno spojové &islo = vice poplatnikd pod jednou ¢astkou u spoleéného
platce)

3. Nevyuzivd se moznost spole¢ného platce, tedy poplatnici hradi pod jednim spojovym
¢islem platby samostatné&, za svdj variabilni symbol.
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B polozky davky SIPO 1

I

b=

vky SIPD a.
Y HF

Tisk
Schvalit

Davka 16 Cislo organizace [851 Rok [ 2012 m&sic [ 1
| Kéd poplati | Spoiové Sislo | Vatabini smbol | Céska |Stavpoloiky | Datum zaplace
4 100 43000013 0,00 Poloika phipraven ...
4 T 550,00 Polozka phpraven...
4 123456 48000014 0,00 . Polofka pRpraven. ..
4 1234567857 411800054 500,00 . Polofka pRipraven ...
4 411800009 500,00

4
4
4
4
4

70135358216
7106966504
TS

411800053 800,00

2321100000 0.00
2131000005 0.00
43000025

1700.00

0.00

Poloflka pfipraven...
PoloZka pfipraven...

Poloika pfipraven...

Poloflka pfipraven...

UP76XD0TPLCS

100000 411300124

Polofka pfipraven ..

PoloZka pfipraven...

Polozky davky SIPO (Jedno spojové ¢&islo spole¢né pro vice poplatnikd, nevyuziva se
spoleénych platcl)

Nastaveni desifrovani pro SIPO

Nastaveni modulu BUC pro spousténi programu CryptaCmd Ceské posty

V modulu ADM nastavit nasledujici parametry:

e "BUC - Umisténi aplikce CryptaCmd CP" prednastavend hodnota je C:\Program

files\Crypta\

e Opravit na skute¢nou cestu napft.C:\Posta\Crypta\bin\.

e BUC - RP Parametry Crypta - pofizovani a opravy prednastaveno na Ano.

Desifrovani davek zaplacenych plated SIPO:

e V modulu ADM se nastavi parametr "BUC - Spusténi Crypta pro desifrovani davky
SIPO" prednastavena hodnota je Ne, nastavi se na Ano
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e Spusti se modul BUC a v menu SloZzenky-Zpracovani SIPO-Parametry se nastavi
parametry:

- Heslo - pokud nebude zadano, program se na néj dotaze pfi spusteéni.

- Vstupni adresaF — umist&ni zasifrovanych souborl ( pro realizované platby SIPO jsou
to soubory ZA*.ENC ).

- Vystupni adresar - misto, kam se maji umistit desifrované soubory ZA*.* a PZ*. *,
Parametry pro desifrovani davky SIPD E!

I Zinatel Iiu:eu:hu:uva

Heszlo Ixxxxxxxx

Soubor & heslem I

— Sifrowani

Watupni adresar

YWiztupni adresar

Adresat |
Format {* Yerze 1 " Werze 2 " Dizketa i~ PECSH?

— Desifrovani

Watupni adrezar IE:'\SIF'EI"sz_stty

Wirgtupni adresal IE:'\SIF'D'ma_p-:ustu

0K Lzt

15.2 Zpracovani SIPO

Zakladni podminkou je, na karté poplatnika mit vyplnén Zplsob Ghrady ,Inkaso SIPO" a
dale Spojové ¢&islo, které poplatnik organizaci nahlasi. Pokud neni volba zplsobu Ghrady
Inkaso SIPO k dispozici, je potfeba ji aktivovat v nastaveni lokalnich parametrd menu: "
Nastaveni - Lokalni parametry - Zptlisoby Ghrad".
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i| Oblibené fadky| Oblibené cterti| Oblibené kategorie pobwbu | Kontrola na ROB

M Az

hotowé

hramadnin prikazem

jednoduchim prikazem
platha do SR w K& [ wijimka CNE |
zahranicni fek

inkasem

externim prikazem

kompenzace

zhoZenkau typu B - zluiba 0

ghoZenkau typu B - zluzba 1

ghoZenkou typu B - zluzba 2

ghoZenkou typu B - zluzba 3

ghofenkou typu B - sluzba 0

poEtovni poukazka b
Dobitkou [sloZenka &)
Inkazo 5IFO

disketa do C5

disketa do C52

g i e o 3 2 0

* plati pouze po dobu prikladent

Nastaveni typ@ Ghrad

SIPO pro skupinu osob

Tento princip spociva v pridéleni jednoho SIPO Cisla nékolika osobam (napf. rodinnym
prislugnikim), neni nutné, aby si vyfizoval kazdy rodinny pfislusnik své vlastni SIPO &islo.
Osobam se stejnym spojovym cCislem jsou pfi generovani davky automaticky pfifazeny
specialni kddy, dle kterych se nasledné platby paruji. Timto se zamezuje pfifazeni platby
jinému poplatnikovi. Pro vygenerovani davky zvoli uzivatel menu Pohledy — Vyméry -
SIPO. Nasleduje zadani mésice a roku, ve kterém je SIPO generovano.

Nasleduje vybé&r oblasti tisku poplatnikd.
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Wibér zdznamil pro gk

™ Pouze wwhrané

& Wechny v seznamu [vebrans maskoul:

£TLEit

Po potvrzeni predeslého okna se zobrazi dialog pro vybér prislusSné sestavy pro
r Ve Ve s v s o z 7
generovani davky SIPO, vybere se pfrislusna sestava dle parametru mandatni smlouvy,
volba se potvrdi.

a vybér tiskovych formati pro téma tisk vyméri, SIPO

| Nidzev

D |
ﬁ Generovani soubaru SIPO, pfedpisy ( suma predpisd ) DDPSIPO1
B Generovani souboru SIPO, dle celkove &astky

DDP5IP16

V dal&im kroku je nutné provést nastaveni parametri pro generovani davky SIPO, toto
nastaveni se zachovava pro pristi spusténi generovani davky SIPO
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Algoritmus | Predpisy obdob|

Tridéni |Spojwé Eislo

Format volného textu (TEXT_ORG) I‘u"u'WWWW I

MNazev souboru pro daviku SIPO

Mazev souboru pro prinvvodlkou davly SIPO

Cislo organizace IRE'I

Kéd odétépného zévodu |

Wolny text pro organizaci I
kid pro SIPO

Prevzit z nastaveni pohledavioy: 4 ~
Prevzit z parametru: 0

|Zivatelska hodnota: W I 4

[ V pFipadé duplicitnfho spaj Zisla rozlit pFipad dalZim
kadem poplatku s stejnirm vwznamem jako pivodni

Obdobi 052015
W Tisknout prehled pFipadd

[w Tigknout pfehled parametn sestavy

Zaokrouhleni &asthy | Meraokrouhlovat

ok | Ziadit

Algoritmus

« Nastavte jednu z moznosti, pro generovani - uruje jakd hodnota bude poplatnikim

sipem strzena,

napf. Pfedpisy za obdobi vezme do generované sestavy pouze &astku predpist za

uvedené obdobi, bez ohledu na predchozi nedoplatky atd..

Priklady pro obdobi 06/2007
e Predpisy obdobi
- pfedpisy se splatnosti od 1.6.20010 - 30.6.2010
- nebere v ivahu: pfeplatky k datu OD
platby od 1.6.-30.6.2010
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kontrola: Vyrovnani - Splatkové - 1.6.2010 - 30.6.2010

e Splatkové saldo
- celkovy dluh k 30.6.2010
kontrola: Vyrovnani - Splatkové - do 30.6.20010 - sumarni - nedoplatky

e Vymahaci saldo
- pfedpisy se splatnosti od 1.6.2010 - 30.6.2010
- bere platby k aktualnimu datu
- bere v ivahu preplatky k datu OD
kontrola: Vyrovnani - Vvymahaci - 1.6.2010-30.6.2010 - sumarni - nedoplatky

Nazev souboru pro davku SIPO

Nazev souboru pro priivodku davky SIPO - Zadejte dle smlouvy s Ceskou postou
nazev souboru a cestu, kam ma byt soubor ulozen. Cislo odpovida cCislu organizace, dle
smlouvy

Cislo organizace - Cislo organizace, dle smlouvy s Ceskou postou.

Kod odstépného zavodu - Pokud neni uvedeno ve smlouveé, zadejte jakoukoliv
dvoucifernou hodnotu.

Zatrzitko - V pripadé duplicitniho spojového Cisla. Zvolte v pfipadé, pokud bude pouzito
stejné Sipo Cislo pro vice osob.

Volny text pro organizaci

Format volného textu - je dotazen z administrace ,DDP - SES - Volny text pro org. (pro
davku SIPO)" nebo se doplnte vlastni text. Text bude prenesen do davky.

Obdobi - Obdobi, za které je davka generovana

Stiskne se tla¢itko "Ok". Bude vygenerovana sestava a pruvodka pro moznost vytisténi,
kterd bude uloZzena na disk dle cesta zadané v policku Nazev souboru pro davku a
privodku SIPO. Mezi posledni kroky patfi Sifrovani vygenerovanych souborl davky a
privodky pro SIPO, odesldni e-mailem na kontaktni misto k daldimu zpracovan. Je
zobrazen kontrolni opis generované davky pro tisk.
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15.3 Nacteni plateb

o CP s.p. zasild organizaci pravidelné elektronicky soubory s platbami, které se nejdfive
rozsifruji pomoci programu Crypta a dale nacitaji.

e Nacteni probihd pomoci modulu BUC
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B $182107 - Poznamkovy blok

Soubor  Upravy Format  Zobrazeni Napovéda

L02. 08, 200509985214 0000190800000019150560%300 19 8269.00 0. 000
270911729.07. 2005 3 200.0003791900130391 31562BARBORA BHLUPOUA
270917129, 07,2005 1064 200.000379 1136132805860070205MARIE KOMART KA
270943925,07, 2005 a2 500.0003799140001621 FALAHELL PUBOMIA J1ZPODEBRADLL
270047529, 07,2005 3001 100. 0003799080004621 JAN & WEINLICHOWAT
270048429, 07, 2005 3027 500, 0003791900130389 31562JAR05 CAU KREICT
270954729, 07, 2005 46 50. 000379 11361328090611661 SBMICMAELA M*7SALKOVA 1
270674401, 08, 2005 4083 1000, 000379 1213616 326405POVODII MORAVYISY UDET SKEHODOMOVA
270901801, 08, 200520004 100.000379 1213616 3176055AA MATY S
270901801, 08, 200520033 2000, 0003797258225777 IIAPC EL1 DUDSKA 1
270901801, 08, 200530007 669. 0003799310000533 i ) o i TUQI¥K
270902801, 08, 2005 3061 1000.000379 75311101 20041282JAKUB KLEMES
270903701, 08, 2005 1030 600. 000379 1213616 342305AATERNIMH AEILOWVY
270906401, 08, 2005 3 100. 000379 121 332605MIROSLAY BADAL
270906401, 08, 2005 1009 200, 000379 113613280 435214052HANA HAVLICKOVA
270917101, 08, 2005 2005 100, 000379 1136132818705076226]) 1L A1 O RA I C1 AR POTUENIIK 431
270917101, 08,2005 2018 200,000379 113613280 235717471ZDENKA SMUTMA,
270043001, 08, 2005 7 200, 000379 1136132807560315785A L E N A THKADLECO VWV AT
270954701, 08, 2005 28 50.000379 11361328094011759380L%DN***1 R11 LOBAY
270968101, 08. 200560151 500. 00037951040002473 DRASAL ZDEMNEK ZEROTINCY 311115
102.08.200500908921400000255000000001005041340 2 468. 00 0.000
270901901, 08. 200530171 222.0003799920008616 HORAKOVA LIBUSE i
270968101, 08. 200570026 246.0003799920020214 MILOSLAY BREZIMNA PRIEVIDZSKA 2416112
21 B737.00

Pfiklad souboru s uskutecnénymi platbami prostfednictvim SIPO

e V modulu BUC zvolte - Komunikace s bankou - menu Slozenky - Zpracovani
SIPO.

¥ GINIS Komunikace s bankou ( Kniha banko

ST I-I

Macteni souboru realizovanych plateb SIPO Parametry

» Nasleduje vybér, oznaceni a otevieni souboru plateb.

¥yberte soubor sloZenek &-%
Laak i II.T‘_";' gaordic j & =5 B

[ jdatabase ICiregistr_update 4 sumperk ADS.bmp
L) GOREMA IEs50c
winstall [CiUloziste
JF I[Cupdate_esu
[log 140504 I Zaloha 348
JPROGRAM FILES .

File narme: IS'I 82107214 Open

Filez of wpe: ISDubDr.ﬁ.-‘&-’-S".’ :[ Cancel |

» Upozornéni o poCtu polozek a o ¢astce (zahrnuty poplatky):
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' D&vkahy!apEjata.
Pofet poloZek : 21
= Gictka: 8737,00

GINIS - Dané davky pohledavky

e Zvolte v menu Parovani — Manualni — Maska (vybér napt. dle ¢astky v davce)

» Objevi se nesparované platby bankovniho vypisu

e zadejte funkci Rozpis

Uget visstni Smkwl. | Cv.| et cizi Smlci.|

Castka Zeplacena V5 Yuistit

E¢¢

oK
LI Ziugit |

Likvidace nesparovanych plateb bankovniho vypisu

Dosud nesparované platby

|| [get viastni | Ew.|

Dohledani —

191 905K

Ména
15 2K |

Manuéinf |
_ee |

Nastavit

Lvalnit

Vratka

Rozpis

Likvidace

Maska

<] | 2 —“l
—Féarovani dohledang pologky
[IEet viastni Uiet izl Castka V5 KS 55 |
| I | I I | Tek |
Agenda  Evidenéni éizlo MEna Castkavméns

Barmwat i Zrugit |

¢ V tabulce ,Rozpis polozky" zvolte Davky SIPO
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Rozpis poloZky [ ¥l:19-1905609309,/0800 ci: 104087032,/ 0300 Castka:6269,00 ]

s (izet cizi _ Castka Vs | ws 55 Datzep. (Da  Pfedpisy |

D vy A

Devks O |

Déavky SIPO

Bviza

Yratka B

Kopirovat
o4 Dopod(tat
: _ Ddpérowvat
bivivisod] Odstranit

= : — Pérovéno

UlnZit

MNait

0 M Tk |
Celkem | B 269,00 Rozepséno | 0 | 0.00 Zhiva | B 269,00 Zrusit |

> Nasleduje tabulka s dosud nerozepsanou davkou, kterou uzivatel oznaci a potvrdi Ok.

Seznam dosud nerozepsanych davek A-¥ sloZenek Eq

e V tabulce s rozepsanymi polozkami se zvoli funkce Ulozit, dale Parovani -
Automatickeé.
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Rozpis poloZky [ vl:19-1905609309/0800 ci:104087032/0300 Castka:8269,00 ]

s UIiet cizi Céstka Vs Ks | ss Dat zap. ii Predpisy |
- ' 20000: 1900130391 379 31562 1 29.07 2005 e
- / 20000 113513280¢ 379 5860070205:29.07 2005
=+ ) 50000 : 140001624 379 29.07 2005 M
- / 100,00 9080004621 : 379 29.07 2005 Aviza
-+ ' 50000 1900130389, 379 31562 | 29.07 2005 Viatka B
- / 5000) 113613280) 379, 9061166158 | 29072005 ——
-+ ' 100000, 1213816, 78| 326405 |01 082005 | | —omiovAl |
-+ /| 10000 1213818 379| 317605 | 01.08.2005 Dopotitat
5 T T
-+ / 663,00| 9310000533| 379 o1082005| T —
= / 100000 75311101; 379 20041282 01082005 | ——o
- i BOOOD: 1213616 379 342305 | 01.08.2005 Pérovéna
—+ i 100,00 113616 379 332605 i 01.08.2005 Ulnsit
- / 200000 113613280] 379 435214052 :01.08.2005 o |
e i 1M nn 113R13281 379§ ATNANTA22R iM1 NA 20n5 i
[« | L|_| Tk |

Celkem I 8 269.00 Rozepsdno |1EI I 8 265,00 Zhiva i 0.00 Zrudit |

» Pro kontrolu je zobrazena tiskova sestava ,,Protokol sparovanych plateb":

Licence : MUSP Strana: 1

GORDIC sofware - BUC
o 0030346 1 Mésto Sumperk D atum : 17.08 2005
Ucs: 00303461 Mésto Sumperk Cas : 08:55:48

Protokol sparovanych plateb
D atum parowdni: 17.08.2005

Ucet vlastni C.v. Dat.zap. VS  KS SS  Castka zaplacend

Protidcet Nazev protidciu Agenda AC Castka parovand

19-1905609309/0800 B8 2907200 9140001621 379 500 00|
5

/ ' : DDP DDPO36164 500,00

TEE

** Konec sestavy
Mgy OOV ALF Eprocoving syrees GEDED GORDDD ol svo. Verme: 2404047 700

> Naparovana Castka je zaevidovana v DDP, zalozka platby na karté pfipadu
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15.4 Nastaveni pro desifrovani SIPO

Nastaveni modulu BUC pro spousténi programu CryptaCmd Ceské posty

V modulu ADM nastavit nasledujici parametry:

e "BUC - Umisténi aplikce CryptaCmd CP" prednastavend hodnota je C:\Program
files\Crypta\

e Opravte na skute¢nou cestu napf.C:\Posta\Crypta\bin\.
e BUC - RP Parametry Crypta - pofizovani a opravy prednastaveno na Ano.

Desifrovani davek zaplacenych plated SIPO

¢ V modulu ADM nastavte parametr "BUC - Spusténi Crypta pro desifrovani davky SIPO"
prednastavena hodnota je Ne

e nastavte na Ano.

e Spustte modul BUC a v menu Slozenky-Zpracovani SIPO-Parametry nastavte
parametry

e Heslo - pokud nebude zadéno, program se na néj dotaze pfi spusténi.

e Vstupni adresaf - umisténi zasifrovanych souborl ( pro realizované platby SIPO jsou
to soubory ZA*.ENC).

e Vystupni adresar - misto, kam se maji umistit desifrované soubory ZA*.* a PZ* . *,

16 Slozenky

Jako daldi z moZnosti zplsobl Uhrady jednotlivych predpist modul DDP umoZfuje
generovani davky slozenek, které Ize nasledné vytisknou a rozeslat jednotlivym

277



GINIS - Dané davky pohledavky

poplatnikim nebo vygenerovat pfislusnou davku, kterou nasledné zpracuje posta a o
distribuci slozenek je tak postardano mimo pfislusné pracovisté.

16.1 Generovani davky
U poplatnikd, kterym chce organizace zasilat sloZenky, je potifeba mit na jednotlivych

kartach poplatnikl vypln&n zplsob Uhrady Po&tovni poukazka.

Zpiisob uhrady Yanabilni symbol  Spec. sym. Koh, sym.Spojove Sislo Bankowvni ucet vlastni 5. kod

411800012 | 58 | - [a0a-10027741 0710

V menu: "Pohledy - Vyméry - Poukazky" se vyplni datum vzniku a splatnosti pfedpist
(rozhodné datum), které ovlivni vybé&r pfedpisl pro emitaci slozenek.

Zadani parametrd tisku

Tizkowé téma

-~ |DDF‘ - TT tisk wpménd, poukazky
Fopiz tBmatu
T

Tizk poukazek ma moZnost wibers algornitmu - nedoplatky_ prepisy
nebo nedoplatky + predpisy. WaPn tizku nedoplatku e tiskne stay k
datu zadanému do pole Datum do.\aPri tizku predpisu v pripade, Ze
gtav k Datu od e zapomg, tizkne ze soucet stavu k Datuod a
goucet predpizu v intervaly 0d-0o pripade, Ze je stav k Datu od
kladni nebo wwrovnang, iskne e zoucet predpizu v intervalu Od-
Do saPri tigku Medoplatku+predpisu ze tizkne soucet stavu k Datu
od a soucet predpisu v intervalu 0d-Do

D atum ad |01.01.2015 | Datum do [31.12.2015 [ |

Tiey T

Nasleduje vybér oblasti poplatnikd pro tisk slozenek.
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Slozenky

Wibér zdznamil pro gk

™ Pouze wwhrané

& Wechny v seznamu [vebrans maskoul:

ook |z

V dalSim kroku se vybere sestava dle pozZzadované funkcionality - sloZzenka pro tisk,
davka A-V.

[Q vyhiedat ® Asistent

Filtrovat dle : ii Vice 3>

-

\Eﬂg [ |
| Poukdzka A, volné listy bez alonZe DDPAAPTT
ﬂ Poukazka A, traktor bez alonZe DDPAAPTIZ
B Poukdzka A, volné listy s alongi DDPAAP13
B Poukazka A, traktor s alonzi DDPAAP14
£ XML Poukazka DDPAAXTT
F | XML - Stitky (poukiziy) DDPADX12
F‘ﬁ' A komplet, volné listy bez alonze DDPAKP11
B A komplet, traktor bez alonze DDPAKP12
E:] A komplet, volné listy s alonzi DDPAKP13
EI A komplet, traktor s alonZr DDPAKP14
R Davka A-V, bez alonze DDPAVSTT
R Davka AV, s alonzi DDPAVS12
R Davka AV, alonz 8 DDPAVS13

Pokud byla vybrana mozZnost Davka A-V, je nutné nastavit parametry pro generovani
davky slozenek véetné nazvu vystupniho souboru
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MNastaveni algoritmu generavani sestavy

Zplsob vipobtu E8sthky: |Nedop|at|{}.‘ ‘j v Jen pFipady se zptisohem platby - podtovni poukdzka A
Tridéni: |NéZEV LI I Rozd&lit podle typu pohledaviy, Fadku a Stvrti
Subjekt tridéni: IPDpIatmk LJ V¥ Pouzit obdlkovou adresu
Zarovnani &8sty |Dop|nit nulou LJ [~ Pou?it doruZovaci adresu
Zarovnani adresy: IEez mezer mezi znaky LJ I Tisknout kompletni sloZenku

|Mezera mezi fadky Lj I~ Tisknout alonz
|r Odesilatelem je dotfeny subjekt: _J [ Tiskriout prehied pFipadd

. . e I Tisknout na traktorovy papir
Odesilatelem napojencho poplatnika je platce:

|Nikd}r LJ [™ Tisknout pfehled parametri sestavy
¥ Zprdva pro pFilemce: (prézdny text=pouZit ndzev pohl.) I Tisknout trkéd v kompletnich sloZenkach
| I Kaidy pfedpis na samostatné poukdzce
™" Ucel platby: {prézdny text=pouit zprévu pro pFijemce) [~ Tisknout i subjekty s PSC mimo seznam podt
| I~ Misto adresy int. subjektu pouZit adresu UCS
Zlom stranky vZdy po 3  poukdzkach
V¥ Povalit pevny zlom stranky
Struktura ndzvu odesilatele (vpravo)
1. éast: :
o |Ob.Jmér|c- LJ
2. gast: | LJ
Zaokrouhleni £3stky |Nezaokr0uh|0\.rat Ll

I~ Tisknout datum splatniosti

™ Pewné datum splatnosti

Transakéni kad 110
Konstantni symbeal D379
ok | Zrusit |

Algoritmy (zpGsob vypoctu ¢astky slozenky)

Nedoplatky - Vypoltend Castka sestavy se rovna splatkovému stavu k pocatku
intervalu generovani sestavy.

Predpisy - Vypoltend ¢astka sestavy se rovna souctu ¢astek aktivnich predpisi se
splatnosti v intervalu volani sestavy.

Nedoplatky + predpisy - Vypoctena Castka sestavy se rovna splatkovému stavu k
pocatku intervalu sestavy plus souétu &astek aktivnich predpist se splatnosti v
intervalu volani sestavy.

Nedoplatky aktualniho roku - Celkova Castka sestavy se rovnda souctu castek
aktivnich predpisd se splatnosti v intervalu voldni sestavy od kterych je odeéten
soucet Castek plateb s datem zaplaceni v intervalu volani sestavy.

Castka vymahani - Celkovd ¢astka je rovna vymdahacimu saldu v intervalu volani
sestavy.

Castka splatky - Pokud je pocet splatek na pripadu vétsi jak nula, plati ze ¢astka
splatky se rovna podilu ¢astky na karté pfipadu a poctu splatek na karté pfipadu.

Jen predpisy (bez preplatk®) - soucet ¢astek aktivnich predpisi se splatnosti v
intervalu volani sestavy.

Predpisy - preplatky - platby
Predpisy - je-li k datu do dluh
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Alonz - Ovliviiuje moznost zda se budou/nebudou tisknout alonze.
Tridéni - Zvoli se zplsob Ffazeni - tfidéni poplatnikd v davce.
Text pro prijemce - MoZnost zadani textu, ktery se zobrazi na slozence.

Tisknout Obalkovou adresu - Dotaz ovliviiujici odeslani slozenky na adresu trvalého
bydlisté nebo adresy pro zasilani (v pfipadé€, ze se lisi).

Nazev souboru pro vystup - Zadejte umisténi, kam bude soubor uloZzen vcetné& nazvu
souboru dle smlouvy s dodavatelem sluzby.

Po odsouhlaseni volby se vygeneruje sestava pro kontrolu a tisk davky. Pred odeslanim
souboru davky je nutné davku zasifrovat za pomoci programu Crypta dodaného CP s.p.
a odeslat zasifrovany souboru na e-mailovou adresu uvedenou ve smlouvé s
poskytovatelem sluzby.

16.2 Nastaveni pro Sifrovani slozenek

Nastaveni modulu BUC pro spousténi programu CryptaCmd Ceské posty

V modulu ADM nastavit nasledujici parametry:

e "BUC - Umisténi aplikce CryptaCmd CP" prednastavend hodnota je C:\Program
files\Crypta\

e Opravte na skutecnou cestu napf.C:\Posta\Crypta\bin\.

e BUC - RP Parametry Crypta - pofizovani a opravy prednastaveno na Ano.

Sifrovani a podepisovani davek slozenek B

e V modulu ADM nastavte parametr "BUC - Spusténi Crypta pro Sifrovani slozenek B"
prednastavena hodnota je Ne

e nastavte na Ano.

e Spustte modul BUC a v menu SloZzenky-Zpracovani B- Parametry nastavte
parametry

¢ Heslo - pokud nebude zadano, program se na néj dotaze pfi spusténi.

e Vstupni soubor - maska a umisténi souborl pro &ifrovani ( pro slozenky B jsou to
soubory BP*.TXT ).

e Vystupni adresar - misto, kam se ma umistit Sifrovany soubor.

o Adresati - nadzev souboru s certifikdtem, ktery je ulozen v adresari "...\Crypta\certs" a
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pro ktery se data zasifruiji.
e Adresatem je jméno certifikdtu z adreséare "certs" BEZ pfipony "crt"

e Format - nechte Verzi 1

Desifrovani davek slozenek A-V

¢ V modulu ADM nastavte parametr ‘BUC - Spusténi Crypta pro desifrovani slozenek A-V
‘pfednastavena hodnota je ‘Ne'

¢ nastavte na ‘Ano'.
e Spustte modul BUC a v menu SloZzenky-Zpracovani A-V-Parametry nastavte parametry
¢ Heslo - pokud nebude zadéno, program se na néj dotaze pfi spusténi.

e Vstupni adresai - umisténi zadifrovanych souborl davek ( pro slozenky A-V jsou to
soubory SC*.* ),

¢ Vystupni adresar - misto, kam se ma umistit desifrovany soubor S*.*,

16.3 Nacteni plateb

Postup na zpracovani el. souboru z Ceské Posty:

Na bankovnim vypise je kreditni platba od CP, kterou nelze nijak sparovat

neni odpovidajici Uhrada.

Od CP obdrzite soubor s davkou slozenek A-V

Po rozkryptovani Cryptou je nutné soubor v BUC pfes menu SloZenky ->Zpracovani
A-V -> Nacteni nacist do DB.

V menu SloZzenky -> Zpracovani A-V -> Seznam je tento soubor uloZzeny a lze
dvojklikem mysi zobrazit jeho obsah

pomoci tiskové sestavy.

V nesparovanych platbach si vyberte nesparovanou platbu sloZzenek a kliknéte na
tlacitko Rozpis.

V okné rozpisu si kliknéte na tlacitko Davky A-V
> Objevi se nabidka vdech "nepouZitych" souborl slozenek,
kde je shoda na bankovni Ucet a platebni tituly (VS, KS...) s rozepisovanou

poloZkou vypisu.
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e Vyberte pfislusnou davku a vybér potvrdte. Do rozpisu se doplni obsah souboru
véetné prislusnych ¢astek a zakladni identifikace platce, jakou

uvedl na sloZzence. Rozpis se ulozi..

e Spustte automatické parovani - pokud Ize polozky rozpisu pfifadit ocekdavanym
platbam, sparuji se. Pokud ne, je mozné doparovat automatickym nebo manudlnim
dohledanim polozky jako u béZznych polozek vypisu.

17 Hromadné zmény

17.1 Hromadné zmény

Pro hromadné operace s Udaji na kartach ptipadd slouzi Funkce Hromadné zmény.

Dle zavaznosti jsou nékteré z téchto zmén uZivatelsky pfFistupné, jiné jsou povoleny
. ’ n O
pouze servisnim pracovnikum.

Jedna se o nasledujici zmény:

o Pripad

o Cislo sazby

o Sazba

o Pocet

o Radek

o Ctvrt

o Stav vymahani

o Konstantni symbol

o Zplsob Uhrady

o Kategorie pohledavky
0 Poctu splatek

o Konec platnosti

o Zména Spravce

o Pfifazeni spravce

0 Zména castky pfipadu
o Pfifazeni ¢astky pfipadu
o Pridani poznamky

o Nastaveni doplfikovych Gdajd
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o Pfridani dotéeného subjektu

o Pridani dotéeného subjektu ze skupiny ESU
o Ruseni dotéenych subjektl

o Pridani dot¢eného dokumentu

o Nastaveni data stavu

o Skartace Udajll o poplatnikovi na zrusenych/ukonéenych pfipadech
e Vymahani

o Datum vykonatelnosti

o Stav doruceni

o Pfevod vymahani

« Penalizace

o Pridani nastaveni penalizace

o Zruseni nastaveni penalizace

o Ukonceni nastaveni penalizace

e Hromadné ukonceni

o Hromadné ukonceni skup. platce/poplatnici
e Hromadné obnoveni

« Hromadné odpojeni pripadt

+ Generovani predpist

e ZvysSeni castky/zvyseni predpisu

o Hromadné pridani predpisu

¢ Generovani vratek z plateb

17.2 Hromadna zména disla sazby

Hromadnd zména Cisla sazby umozniuje zménit sazbu na karté poplatnika pro vétsi
skupinu poplatniki, pro poplatniky definované vybé&rovou maskou, na vybrané
(vyéernéné) poplatniky.

Mastawen pripadu

Cislo sazby Sazba oéet/Sleva Castka celkem Ména kurz Castka v CZK.  Pod. spl.
[0-Mewzera | |l o0 0,00 | 0,00 {czk =|[7.00000 | poo[ o
Z&kl bez DPH Osv. 0dDPH  Zaklsniz DPH Dansniz DPH Zakl DPH D 23kl DPH Zaokr. Pri.uhr,
| 0,00} 0,00 0.00] 0,00 0,00 noof oozl o0

Zména sazby se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad - Sazba. Po
zvoleni menu Sazba nasleduje dotaz na vybér oblasti poplatnik{.
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x
Wibér zdznamii pro hizk
 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)
ak I Zudit |
Volba se potvrdi kliknutim n tlac¢itko =
x
Piwodni hodnota| FO0
Movd hu:udnu:utal 1000

2Lk |

. Nasleduje dialog pro zménu sazby.

V poli Plvodni hodnota se vyplni plvodni sazba z karty poplatnika a do pole Nova
hodnota se vyplni poZzadovana hodnota zmény sazby. Volba se potvrdi kliknutim na

tlacitko . Vzhledem k tomu, Ze se jednd o hromadnou operaci, zobrazi se po
potvrzeni volby dialog s dotazem na provedeni akce.

_ml Opravdu cheete provést hromadnou zménu sazby?

= ]

Me

s

Po odsouhlaseni se funkce hromadné zmény sazby spusti nad vybranymi (vSemi)
poplatniky nebo nad poplatniky vyhovuijici pdvodni hodnoté sazby.
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17.3 Hromadna zména sazby

Hromadna zména sazby umozni zménit hromadné pole Sazba (nikoli ¢islo sazby) na karté
poplatnika.

Hromadnd zména sazby se nachdazi v menu Nastroje - Hromadné operace - Pfipad -
Sazba.

Nasleduje dotaz na oblast poplatnikl, pro které hromadna zména plati.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

" Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

ok LI |

Volba se potvrdi kliknutim n tlacitko . Nasleduje dialog pro hromadnou zménu
sazby. Do kolonky ptvodni hodnota se vyplni plvodni poéet a do kolonky nova hodnota

se pak vyplni novy pocet. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko . Pokud je
plvodni hodnota 0, vyplni se do kolonky plvodni hodnota O.

Pokud je vSe zadano jak ma, pokracuje se kliknutim na tlacitko Ok, nebo se volba zrusi
kliknutim na tlacitko Zrusit.

x

Pireadni hu:udnu:utal

Mova hu:udnu:utai

ZILIE | Ak

17.4 Hromadna zména poctu
Hromadna zména poctu umoznuje zménit pole pocet na karté poplatnika pro vétsi

skupinu poplatnikl, pro poplatniky definované vybé&rovou maskou, na vybrané
(vyCernéné) poplatniky.
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Magtaven pripadu
Cizla zazby

Sazha Pocet/Sleva Lastka celkem Ména Koz Castkea v CZK.  Pod =pl.
[0-Newteno | || 700000 0,00 0.00 {czk > |[1.00000 | 0,00 | 0
Zakl bez DPH Ozv. od DPH  Zaklzniz DPH Dansniz DFH Zakl DPH

Dafi zakl. DPH Zaokr. Pri.uhr.
| 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00 | ooo[ ooo - | @

Hromadnd zména poctu se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pripad -
Pocet. Po zvoleni menu Poéet nasleduje dotaz na vybér oblasti poplatnikd.

x

WiobEr zaznamil pro tizk

i Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

0k I P E |

Volba se potvrdi kliknutim n tladitko gk

. Nasleduje dialog pro hromadnou zménu
po¢tu. Do kolonky plvodni hodnota se vyplni ptivodni poc¢et a do kolonky nova hodnota

se pak vyplni novy pocet. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko .

&
Pireodni hu:udnu:utal 0

Mowd hl:udnl:utai

Zruit | 0K

Nasleduje dotaz, zda se mad opravdu hromadnd operace provést. Po odsouhlaseni se
zméni ¢astka v poli pocet na karté poplatnika u vybranych poplatnikd

17.5 Hromadna zmeéna radku

Hromadnd zména radku umoznuje zménit pole fadek na karté poplatnika pro vétsi
skupinu poplatnikl, pro poplatniky definované vybé&rovou

maskou, na vybrané
(vyCernéné) poplatniky.
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Wit

I IEI - [ - nepiedepsang jJ E wide

¥ Zobrazit pouze oblibené ot

Nez se zacne se samotnou hromadnou zménou fadku nejprve se musi nadefinovat
v s ) Vs o M7 ) v s o . M7 ) ’
Ciselniky radku. Ciselnik radku Ize nadefinovat v menu Volby - Ciselniky - Nastaveni
v s n O
Ciselniku.

Seznam typil pohledavek ] ;IEIEI
Filtrovat dle x >
T8 s e Detail |
# |Typ | Mazev
1 2328 Neident. pfimy
Zavrit

Vybere se pfislusny pfijem pro ktery se bude Ciselnik nastavovat a dvojklikem mysi nebo

kliknutim na tlacitko
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MNastaveni pro typ pohledavky 2328 - Neident. prijoy B i |EI|1|

Pohledavka |232E|. - Meident. pfimy j

= Pidat D Odebrat " Upravic

Filtrovat dle ®
‘ # | Typ po... | Ri... |Ndzev Kniha Pozndamka
| 1 : 2328 10 /10 - provoz UP 3 VS | Kniha pohleddvek - CH Kniha pohleddvek-0051

2 2328 10 10 - provoz UP a VS | Kniha pohleddvek - S0 Kniha pohledavek-0051

3 2328 10 10 - provoz UP a VS | Kniha pohleddvek - KV Kniha pohledavek-0052

oK

( | o —
v Zobrazit pouze aktivni Lrusit

V dialogu nastaveni pro typ pfislusné pohledadvky Ize ménit, pfidadvat a upravovat
stavajici fadky. Novy fadek se prida kliknutim na pole Pfidat v levém hornim rohu dialogu.

Detail - Siselnik Fadki i - O] x|
Ridek I 4 Nizew |N|:n.ﬂ,'r Fidek

Pohleddvka |2328 - Neident. pfimy

Led Lo

Kniha |Kniha pohleddvek - KV

Poznamka || Zrugit

Na detailu ¢iselniku Fadk{ se nadefinuje ¢islo fadku, nazev ptipadné se zméni pohledavka
a kniha. Pokud je to nezbytné nutné Ize k radku pridat i poznamku (jednd se vsak o

nepovinny udaj). Volba se opét potvrdi kliknutim na 2K

Stejnym zplsobem Ize pfisluné Fadky i upravit (kliknutim na tla¢itko Upravit), ptipadné
smazat (volba Odebrat).

Pokud se vSe nastavilo, je mozné pouzit hromadnou zménu fadku. Hromadna zména

radku se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad - Radek. Po zvoleni menu
v s . 4 v . n O

PocCet nasleduje dotaz na vyber oblasti poplatniku.
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 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)

Ok I Zudit |

GINIS - Dané davky pohledavky

Volba se potvrdi kliknutim n tlacitko
po¢tu. Do kolonky plvodni hodnota se vyplni plivodni poéet a do kolonky nova hodnota

= . Nasleduje dialog pro hromadnou zménu

Ok,

se pak vyplni novy fadek. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko .

Hrom. zména radku i

x|

Pivodni hodnota I
Mowa hodnota I

ZILIE | (]

V polich Pdvodni hodnota i Nova hodnota Ize vyuzit moznosti volby z &iselniku, kliknutim
na klavesu F4.

viber o x
Hodnota Mazey
4 Mo Fadek:
10 10 - provoz OP aws
939 999 - cizi platby k O&tu 13-
Obcerstvit
Ok
Hodnaota  Hazew
| 2ot |
Pokud jsou obé hodnoty spravné zadany, zaktivni se pole g , pro potvrzeni

zadanych hodnot. Nasleduje upozornéni na hromadnou zménu Fadku. Potvrzenim je
pozadovana akce provedena.
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CE— |

lo] Opravdu cheete provést hromadnou zménu Fadku?

Pokud vée prob&hlo v pofadku, zména fadkl se projevi na kartach poplatnikd.

17.6 Hromadna zmeéna ctvrti

Hromadna zména ¢tvrti umoziiuje zménit pole ¢tvrt na karté poplatnika pro vétsi skupinu
poplatnikl, pro poplatniky definované vybé&rovou maskou, na vybrané (vy&ern&né)
poplatniky.

I
o Badek

_|1D-1D-prDVDZUPaVS j_l

Chyrt
IEI - I - nepfedepzang j
v Zobrazit pouze oblibené

|| Vymahan
Pod. wom. Stav wwmahani 1

d || i IEI - Meuréenn |

Popis pripadu

Ml =

Obdobné jako je tomu u zmény fadku. Dfive nez se zaCne se samotnou hromadnou

zménou radku nejprve se musi nadefinovat Ciselniky Ctvrti. Ciselnik Ctvrti Ize nadefinovat
3 ) 7 wvr n O

v menu Volby - Ciselniky - Nastaveni Ciselniku.
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S [=] b5

Filtrovat dle x g
228 - = __ et |

# |Typ |Néze1.r

1 238 ‘Neident. pfimy

Vybere se pfislusny pfijem pro ktery se bude Ciselnik nastavovat a dvojklikem mysi nebo

kliknutim na tlacitko .
Nastaveni pro typ pohledavky 2328 - Neident. prijmy ¥ = |EI|5|

Pohledavka  |2328 - Neident. pfimy |

Cielnk Fadk  Ciselnk Eovrti | Vazby Fadkfl a évrti| Sazby pfipadd | Typ Phl. prevod wyjimky kig. UP_4 | *|
== Pfidat x Odebrat # Upravit

Fittrovat dle 4
# | Typ pohl. Crurt’ MNazev Kniha Poznamka

1 52323 0 0 -nepfedeps...  Kniha pohleddvek - CH Kniha pohleda...

2 2328 0 0 - nepfedeps... Kniha pohleddvek - SO Kniha pohleda...

3 2328 0 0 - nepfedeps...  Kniha pohledivek - KV Kniha pohleda...

]

Zrusit

W Zobrazit pouze aktivni

V dialogu nastaveni pro typ pfislusné pohledavky lze ménit, pfidavat a upravovat
stavajici fadky. Novy fadek se prida kliknutim na pole Pfidat v levém hornim rohu dialogu.
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i
Crvrt’ I 4 MNazev |Testwaci Ervrt’

Pohledavka |2328 - Neident. piimy j
Kniha Il{niha pohledavek - KV j oK
Pozndmka Itest Zrudit

Na detailu ¢iselniku ¢tvrti se nadefinuje Cislo ¢tvrti, ndzev pfipadné se zméni pohledavka
a kniha. Pokud je to nezbytné nutné Ize k fadku pfidat i poznamku (jedna se vsak o

OK

nepovinny udaj). Volba se opét potvrdi kliknutim na

Stejnym zplsobem Ize pfisluné &tvrti i upravit (kliknutim na tlagitko Upravit), pfipadné
smazat (volba Odebrat).

Pokud se vSe nastavilo, je mozné spustit hromadnou zménu Ctvrti. Hromadna zména
Ctvrti se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad - Radek. Po zvoleni menu
Po¢et nasleduje dotaz na vybé&r oblasti poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad pripady

i | g

i Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

0k I P E

Volba se potvrdi kliknutim n tlacitko GK . Nasleduje dialog pro hromadnou

zménu &tvrti. Do kolonky plvodni hodnota se vyplni plvodni podet a do kolonky nova
OK

hodnota se pak vyplini novy fadek. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko

x

Pivodni hodnota I 0
Nowva hodnota | 4
2Lk | 0],

V polich Pdvodni hodnota i Nova hodnota lze vyuZit moznosti volby z &iselniku, kliknutim
na kldvesu F4.
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Vyhér Ebvrti ) x|

Hodnota M azew
] [ - nepredepzang
4 Testovaci Sty

933 999 - CP k Gétu 13-

Obcerstit

ok
Hodhota  Mazew

| | ‘ Zrugt |

Pokud jsou obé hodnoty spravné zadany, zaktivni se pole

OK

, pro potvrzeni

zadanych hodnot. Nasleduje upozornéni na hromadnou zménu cCtvrti. Potvrzenim je

pozadovana akce provedena.

s

Pokud vSe probéhlo v pofadku, zména Cctvrti se projevi na jednotlivych kartach

poplatnikd.
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Hromadna zména &tvrti se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pripad - Ctvrt.
Po zvoleni menu Podet nasleduje dotaz na vybér oblasti poplatnikd.

ﬂ

Wibér zdznamii pro hizk

 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)

Ok I Zudit

Volba se potvrdi kliknutim n tlac¢itko oK . Nasleduje dialog pro hromadnou

zménu poctu. Do kolonky ptvodni hodnota se vyplni plvodni podet a do kolonky nova
OK

hodnota se pak vyplIni novy pocet. Volba se potvrdi kliknutim na tlac¢itko

17.7 Hromadna zména stavu vymahani

Hromadnd zména stavu vymahani umozfiuje zménit pole stav vymahani na karté
poplatnika pro vétsi skupinu poplatnik, pro poplatniky definované vybérovou maskou,
na vybrané (vycermnéné) poplatniky. Stav vymahani na karté poplatnika ma pouze
informacni charakter, nemusi byt totozny se skute¢nym stavem vymahanim aktualné
provadénym v casti vymahani. Pole Ize vyuzit jako informaci pro uzivatele v pfipadech,
kdy se vymahani provadi ru¢né.

I UL OCL PO E UL LSS
Yumahan

A Poi. wym. Staw wwmahani —

15 - Platebni wimér

Hromadou zménu stavu vymahani se nachdzi v menu Nastroje - Hromadné zmény -

Pfipad - Stav vymahani. Po zvoleni menu Stav vymahani nasleduje dotaz na vybér
. n O

oblasti poplatniku.
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ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)

Ok I Zudit

Nasleduje vyb&r hodnoty stavu vyméhani, kdy napfiklad v pfipadech pokud se v plvodni
hodnoté nevyplni nic, bude se hodnota ménit pouze pro vybrané poplatniky, ktefi nemaji
v poli stavu vymahani vyplnéno nic.

x

F‘ﬁ'.rn-l:lnl'hndnutal 0
Nowvé hodn utal 15
ZILIE | 0]

Menu je jak povinné (modra barva dialogu), tak Ize vyvolat za pomoci klavesy F4 dialog
vybéru stavu vymahani (nazev pole je podtrzeny).

. P P v oK v . - p
Vybér se potvrdi kliknutim na tlacitko . Po vyplnéni plvodni i nové hodnoty

0K

se volba potvrdi kliknutim na tlacitko

x

Hodnata Mazey ;I

7 Dznameni o ulofeni pizemnost

g Wyrozuméni

9 Sdéleni _I

10 IJpomink.a

11 1. upomink.a

12 2. upominka

13 3. upominka

14 IJpominka - pokus o zmir

{ Platebni wirnér

17 Platebni wimér [zvpieni] Abce -tk

1 B ":-’_I,Il.iaz.nednplatku LI e
Hodnota  Mazew

| | Zrugit

Vzhledem k tomu, Ze kazda hromadna zména znamena zasah do karet vétsSiho poctu
n O e . . e Ve v 7
poplatniku, nasleduje dialog s dotazem zda se ma opravdu hromadna zmeéna provest.
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Volba se potvrdi kliknutim na talcitko Ll

bor X

lel Opravdu cheete provést hromadnou zménu stavu vymahani?

Pokud se hromadna operace provedla jak ma, zména se projevi na pfislusnych kartach
poplatnikd.

17.8 Hromadna zména konstantniho symbolu

V pripadech, kdy se na pfisluSné organizaci vyuzivaji konstantni symboly je mozné je ménit
jak jednotlivé na kartach poplatnikl, tak i za pomoci hromadnych operaci z menu Nastroje
- Hromadné zmény - Pripad - Konstantni symbol.

Znojernska /123, BEINT Znojma HEE
Zaztupna ozoba

= Spec. sym. Fon, sym B pojove dislo
38 |558

PFed spusténim samotného dialogu pro zménu konstantniho symbolu je pfislusny pracovnik
vyzvan k vybéru oblasti poplatnikd pro které se md hromadnd zmé&na provést. Vybér Ize
provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého aktualné
zobrazeného seznamu poplatnikd.
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Pouzit hramadnou zménu nad pripady

= Niechny v seznamu [wwhrané mazkou)

] I ZILit

GINIS - Dané davky pohledavky

Nasleduje vybér hodnoty konstantniho symbolu, kdy napfiklad v pfipadech pokud se v
plvodni hodnot& nevyplini nic, bude se hodnota mé&nit pouze pro vybrané poplatniky,
ktefi nemaji v poli konstantni symbol vyplnéno nic.

pd

Pivodni hodnota I

Mova hodnota |

£ILIEI | ok

a0s

Menu je jak povinné (modra barva dialogu), tak Ize vyvolat za pomoci klavesy F4 dialog
vybéru konstantniho symbolu dle Ciselniku (nazev pole je podtrzeny).

Vybér konst.symb.

[

306

323
323

Hodrota &z

2618 pijry od abvatelztva

2716 platby od abpvatelstva

278 prijmy od préw. ozab

28 platby za dod.investicni powvahy
293 Flatba HZ ze Slovenzhka

302 wvérowe platby dodawatelim
304 plyr - z&lohy

Hodnota  Mazey

X

Obserstat

ak

Pl (1

Vybér se potvrdi kliknutim na tlac¢itko

se volba potvrdi kliknutim na tlac¢itko

298
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. Po vyplnéni plvodni i nové hodnoty
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Hromadné zmény

CE— X

lfe] Opravdu cheete provést hromadnou zménu konstatniho symbaolu?

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o hromadnou operaci, je po potvrzeni volby nutné
potvrdit opétovny dotaz na provedeni hromadné zmény. Po odsouhlaseni Ize
zkontrolovat, zda zm&na probé&hla v pofadku na vzorku karet poplatnikd, pro které se
méla zména provést.

17.9 Hromadna zména zplsobu Uhrady

ZpUsob Uhrady v modulu DDP ovliviuje hned nékolik funkci proto byla do hromadnych
operaci pfidana i moznost provedeni hromadné zmény pravé zplsobu Uhrady.

Dat, naroz.  Bankovni ©
Zplizob dhrady a
0 - neuréeno bl

TIREL il ¢ : ﬂdu

&
[ | Cisla sazby

Jako pred témér kazdou hromadnou operaci se pred spusténim samotného dialogu pro
zménu konstantniho symbolu je pfisluny pracovnik vyzvan k vybéru oblasti poplatnikd
pro které se ma hromadna zména provést. Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim
jednotlivych poplatniki nebo celého aktuédlné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

i

Wiechny v zeznamu [wwbrang maskou)

ok LI
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Nasleduje vybé&r hodnoty zplsobu Ghrady, kdy naptiklad v pfipadech kde se v plvodni
hodnoté nevyplni nic, bude se hodnota ménit pouze pro vybrané poplatniky, ktefi nemaji
v poli zplsob Uhrady vybranou 24dnou hodnotu.

Hrom. zména zpisobu thrady i x|

Pivodni hodnota I 10
Nowva hodnota | 20
2Lk | 0],

Menu je jak povinné (modra barva dialogu), tak lze vyvolat za pomoci klavesy F4 dialog
vybéru konstantniho symbolu dle Ciselniku (nazev pole je podtrzeny).

Vybér zpiisobu dhrady ﬁl

Hodnota Mazew ﬂ
] neurceno
10 hotowé
¢ hrarnadrgm prik
30 jednoduchim prikazem
K] platba do SR v KE [ wiiimka CHE |
32 zahranicni fek.
40 inkazem
L externim piikazem
42 kompenzace
a0 ghoZenkou typu B - zluba 0 Ebcertit
a1 ghoZenkou typu B - gluzba 1 LI —
i ) e - oK

LILIE

Hodhota  Mazew ‘

Vybér se potvrdi kliknutim na tlac¢itko . Po vyplnéni plvodni i nové hodnoty se
OK

volba potvrdi kliknutim na tlacitko

por X

l@' Opravdu cheete provést hromadnou zménu zplsobu dhrady?
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Vzhledem k tomu, Ze se jednd o hromadnou operaci, je po potvrzeni volby nutné
potvrdit opétovny dotaz na provedeni hromadné zmény. Po odsouhlaseni Ize
zkontrolovat, zda zména probé&hla v pofddku na vzorku karet poplatnikl, pro které se
méla zména provést.

17.1(Hromadna zména poctu splatek

Dal$i z mnoha hromadnych operaci, které je mozné provést nad seznamem poplatnikd je
hromadnd zména poctu splatek. Hromadna zména poctu splatek se nachazi v menu
Hromadné zmény - Pfipad - Pocet splatek.

3 Furz  Castkaw L2

F'u:uE. zpl.
. _|[1.00000 | 1500,00

Dar zakl. DPH Zaakr. Pri.ubr. r

el Aol Ao - Aol

Jako pred témér kazdou hromadnou operaci se pred spusténim samotného dialogu pro
zménu konstantniho symbolu je pFislu$ny pracovnik vyzvan k vybéru oblasti poplatnikd
pro které se ma hromadna zména provést. Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim
jednotlivych poplatniki nebo celého aktudlné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

0k 2zt

Nasleduje vybér hodnoty poltu splatek, kdy napftiklad v ptipadech kde se v plvodni
hodnoté nevyplni nic, bude se hodnota ménit pouze pro vybrané poplatniky, ktefi nemaji
v poli pocet splatek vyplnénou hodnotu.

x

Pireadni hu:u:lnu:-tal

Maowva hu:u:lnu:-tai

it | L] ¢ I

Nasleduje dialog pro potvrzeni provedeni hromadné zmény.
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CE—— X

ljo:l Opravdu cheete provést hromadnou zménu poftu splatek?

Pokud hromadna zména poctu splatek probéhla v poradku, Ize provést kontrolu na
vybranych kartéch poplatnikd.

17.11Hromadna zmeéna konce platnosti

Konec platnosti je jednou z dalSich informaci, kterou Ize na kartu poplatnika doplnit za
pomoci hromadnych operaci. Hromadnd zména konce platnosti se nachazi v menu
Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad - Konec platnosti.

1pan

Foé. platnogt
I‘IB.IZI?.EEI‘IE [ |

F.on.platnozh

Pfed spusténim samotného dialogu pro zménu konstantniho symbolu je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatniki pro které se m& hromadnd zm&na provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudlné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

FPougit hromadnou zrménu nad piipady

0k LI
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V zobrazeném dialogu se vyplni datum, ke kterému maji byt vybrané karty poplatnikd
OK

ukoncéené. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko

Vzhledem k tomu, Ze se jednd o hromadnou operaci, nasleduje dialog s dotazem na

provedeni hromadné operace. Dialog se potvrdi kliknutim na tlacitko .

oor &

|'. - \'-I Opravdu cheete provést hromadnou zménu data konce platnost
&' pfipadd?

Pokud hromadnd operace probéhla v poradku zména se projevi na vSech vybranych
kartach poplatnikd.

17.1-Hromadna zména castky pripadu

Céastka predpisu je dilezitad v pripadech, kdy se provadi hromadné generovani predpisl a
to predevSim na konci roku. Hromadnou zménu cCastky pfipadu Ize provést v menu
Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad - Zména c¢astky pfipadu.

Sazha F'DEEUSIEV' Castka celkemn Ména Kurz  Castkaw CZK  Pod spl

1.000,00 | IILDEIl 500,00 {2k ~||1.00000 | 500,00

Zaklzniz. DPH Dan zniz. UFH Lakl LIFH Lfan zakl TIPA 2 aokr.

Pfed spusténim samotného dialogu pro zménu konstantniho symbolu je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatniki pro které se mé& hromadnd zm&na provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudlné zobrazeného seznamu poplatnikd.
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ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)

Ok I Zudit

Nasleduje dialog pro zm&nu ¢astky pripadu, vyplni se plvodni hodnota a nova hodnota,
tedy hodnota za kterou ma byt plivodni hodnota ¢astky pripadu zmé&néna.

Hrom. zména tastky piipadu x|

Pireadni hu:udnu:utal

Mowd hl:udnl:utal

ZILIE | {1}

oK

Po vyplInéni pFislusnych hodnot se volba potvrdi kliknutim na tlacitko

CE— X

|0] Opravdu cheete provést hromadnou zménu &Gsticy pripadu?

O tom, Ze hromadna zména probéhla v pofadku si Ize ovéfit na jednotlivych kartach
poplatnikd.

17.1ZHromadné prirazeni caskty prpadu

Hromadna zména Castky pfipadu se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad
- Pfifazeni ¢astky pfipadu. Na karté poplatnika se pak méni pole Castka v CZK.

Sazha F'DEEUSIEV' Castka celkemn Ména Kurz  Castkaw CZK  Pod spl

1.000,00 | IILDEIl 500,00 {2k ~||1.00000 | 500,00

Zaklzniz. DPH Dan zniz. UFH Lakl LIFH Lfan zakl TIPA 2 aokr.

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
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pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

&

Wiechny v zeznamu [wybrané mazkou)

Ok I Zudit

V nasledujicim dialogu s nasledné nastavi nova hodnota ¢astky, kterd ma byt na pfipadu
nastavena. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko OK. Zrusi se pak kliknutim na Zrusit.

Hrom. nastaveni Castky pfipadu ) x|

Mowd hl:udnl:utal

ZILIE | {1}

Pred samotnym provedenim zmény nasleduji jesté kontrolni dotaz na nastaveni Castky
pfipadu. Zde se volba potvrdi kliknutim na tlac¢itko Ano nebo naopak zrusi kliknutim na
tlaCitko Ne.

bor ]

|0| Opravdu cheete provést hromadné nastaveni Sasthy pripadu?

17.14Hromadné pridani poznamky
Hromadné pridani poznamky na karté pfipadu pfipadu se nachazi v menu Nastroje -

Hromadné zmény - Pfipad - Pfidani poznamky. Na karté poplatnika se pak zobrazi
poznamka na zalozce Poznamky viem vybranym poplatnikim.
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F'Fedpisyl F'Iatbyl Stavyl Vratkyl F'oukazyl Dop.udaiel Dokumenty| Penalizace| Kontroly ElHist.l Rozhodnuti | Pohwby FUC| Opravné poloik_l,ll

Dne Poznamka Zménu proved|
)
;I 7 soukroma
% yefeing
=
KIig. slova: D

Fridat | [Hdstranit I Wprawit ZIEE | [HE I

Nad seznamem poplatnikd je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zménu nad pripady

 Wiechny v zeznamu [vybrang maskou)

ok I ZIuEl

V zobrazenim dialogu se vyplIni text poznamky. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko OK
pfipadné se zrusi kliknutim na tlacitko Storno.

il

testovaci poznamka ;I

k. Starno

17.1tHromadné nastaveni doplikovych adajd

Hromadné nastaveni doplfikovych na karté pfipadu pfipadu se nachazi v menu Nastroje -
Hromadné zmény - Pfipad - Nataveni dopliikovych Gdaji. Na karté poplatnika se pak
zobrazi pozndmka na zalozce Dop. idaje viem vybranym poplatnikim.
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F'Fedpisyl F'Iatbyl Stavyl Vratkyl Pouk.azy :ElDokumenty Penalizacel Kontrolyl F'oznémkyl Hist.l Fozhodnuti| Pohwby FUC| Opravné pologky

Pobocka:
Fok vaniku:

Smiouva/Fozhadhu...
M &hradni W5:

P ol A S R S [T v

Pro rGzné pfijmy lze nastavit rdzné dopliikové Udaje, doplfikové Gdaje je pfed pouZitim
nutné nastavit v ADE na detailu typu pohledavky pro rok a Ucetni stredisko. Libovolné
Ize nastavit dopliikové Udaje 1 - 9, doplikovy Udaj 10 je rezervovan pro nahradni
variabilni symbol.

(W Detail typu pohledavky pro rok a icetni stredisko.
Agenda Karta

[O @B 20| &

é Intervaly castek exekuci |

Ef Popis i Texty | & aktivita | F4 Kalendar splatek | B, Zakon-vyhlagka | '3, Priority Ghrad |

Pofadi Text Fiovinnost Tvp Text DiépvErnost
T T FPowmesa]| - Divémox
v Povinnost 3[ DiipvErnost
3 Povinnost 3[ DiévErnost
4 Povinnost 3[ DidvErnost
5 Povinnost 3[ DivErnost
B Povinnost 3[ DivErnost
7 [Fobocka: Povinnost 3[ Dozt
8 |Rok vaniku: Fovinnost 3[ DiépvErnost
9 |SmlouwvasRozhodiutiAFakiura & Porvinnost 3[ Didvérnost
10 M ahradni V5: Porvinnost 3'- DiipvErnost

G

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatniki pro které se m& hromadnd zm&na provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudln& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

" Wiechny v zeznamu [vybrang maskou)

0k 2zt
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V dialogu se nejprve vybere pfislusny dopliikovy Udaj, ktery se ma na kartach poplatnika
hromadné nastavovat a to v kolonce Dopliikovy Udaj. V poli Nova hodnota se vepise

hodnota ¢i text doplhnkového Udaje. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ok nebo
naopak zrusi kliknutim na tlac¢itko Storno.

Nastaveni dopliikovéhe idaje ] O] x|

Doplfkow) odaj [{d

Mowva hn:u:lnn:ntal

Ok Starmo

Nasleduje kontrolni dotaz na provedeni hromadné zmény. Pokud je vSe nastaveno v

poradku, volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ok nebo naopak zrusi kliknutim na tlacitko
Ne.

N ]

I-' ) \'-I Opravdu cheete provést hromadnou zménu dopliikového udaje
" Rok vaniku:?

17.1éHromadné pridani dotceného subjektu

Dialog pro dotcené subjekty se nachazi na karté poplatnika pod tla¢itkem Ml.
Kliknutim na tlacCitko se zobrazi nasledujic dialog.
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i x|

* &

| €1
™ Zobrazit i dotcene sutjekty 2 dokumentt viozemych ve spisu [™ Zobrazit aktudini stav subjektu Nowy
Detail

¥ Zobrazit i neaktivni dotfené subjekty
Typ vazby Zmé

|0..| D..|0.|P... |P... | Znacka Externi subjekt
T4 1 1 0205124  TretiJan, Znojemskd /123, 6690... 0000AWADD022 Obecnd va... Gorc  Odstranit
Skupiny

Detail vazby

Zist.osoba | Divod vazby Paopis

Zménit akt.

Pridat z dok. |

Zavrit

| M —

1

Dotceny subjekt Ize na kartu poplatnika pfidavat jednotlivé, pfimo z karty poplatnika
nebo hromadné& (pokud existuje jeden spole¢ny dotéeny subjekt pro vice poplatnikd).
Hromadné pridani dotéeného subjektu lze pak provést v menu Nastroje - Hromadné

zmény - PFipad -Pfidani dotéeného subjektu.

x

Pougit hromadnou zrménu nad pripady

i Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

k. P E

Nad seznamem poplatnikl je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého

aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.
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P¥idani dotZeného subjektu x|
Doklad Subjekt
IN ELIZeno J
Tup wazby
| Obecna vazba j
Dtk wazhby
I Meurceno j
Aktivita
| aktivni j
[T Jeinicidtorern [ Je cilem [T Pouzit zastupee

Frijmeni Jmeéno Funkce

4] | k2

Poznamka

I‘Jazl:na wybvafena 22 07 2013+ 11.42

K Konec |

V prislusném dialogu se vyplni pole Subjekt (F4 vyvolava dialog ESU), vybere se druh a typ vazby.
Dale je vhodné definovat, zda je iniciatorem pripadné pisemnosti nebo cilem. Pokud je dialog vyplnén,
volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ok nebo naopak zrusi kliknutim na tlacitko Konec. Nasleduje
dotaz, zda méa byt vybranym poplatnikim hromadné pritazen nadefinovany dotéeny subjekt a volba
se opét potvrdi nebo zrusi kliknutim na tlacitko Ano nebo Ne.

CENN X

% Opravdu cheete provest hromadné pfidani dotfencho subjekiu
| €508 Pojistovna, a.s., Masarykove ndm. /1458, 53218
Pardubice?
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17.17Hromadné pridani dotéenych subjektli ze skupiny
ESU

Obdobnym zplsobem jako je funkce Hromadné pridani dotéeného subjektu funguje i
funkce Hromadné pFidani dotéenych subjektl ze skupiny ESU. Pred pouZitim této funkce
se nejprve musi nadefinovat skupiny ESU (vice o skupinach ESU v kapitole vénované
externim subjektim).

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualn& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad pripady

i Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

0k I P E

Nasleduje dialog pro pfidani skupiny ESU. Kliknutim na tlacitko F4 se vyvola pfislusny
dialog s nadefinovanymi skupinami ESU. Nasleduje vybér typu a druhu vazby. Poslednim
krokem je potvrzeni volby kliknutim na tlacitko Ok nebo zruSeni volby kliknutim na
tlacitko Konec.

Piidani dotZeného subjektu ze skupiny ESU x|
[raklad Skupina ESL Skupiry ESLI
IN ELrceno ||
Tywp wazby
| Obechi vazba j
Db wazhby
| MNeurtena _*J
Poznamb.a

I‘Jazl:ua wybyofena 22 07 2013+ 11.44

(] FKonec |
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e
# Mazew skuping Typ skuping Dietail |
1 Bnaly privatni test
Obcerstyit
Starno
o | o o

Nasleduje kontrolni dialog, zda se méd opravdu provést nastaveni pro vybranou skupinu
poplatnik{. Dialog je nutné potvrdit kliknutim na tlag¢itko Ok nebo naopak zrusit kliknutim
na tla¢itko Ne.

por &

I-" \'-I Opravdu cheete provést hromadné pfidani dotfenych subjektu z
k. = 4 wybrané skupiny ESU?

17.1¢Hromadné ruseni dotcenych subjektt

Pokud nastane situace, Ze pro urditou skupinu poplatniki je potfeba zrusit dot&eny
subjekt, hromadna zména se provede v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pfipad -
Rudeni dotéenych subjektd.

Nad seznamem poplatnikd je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualn& zobrazeného seznamu poplatnikd.
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ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

k. Zudit

Vybere se typ vazby dotleného subjektu, ktery ma byt zrusen nebo odebran, volba se

potvrdi kliknutim na tlaCitko Ok, zrusi se kliknutim

na tlacitko Storno.

_ioix
# M &zey Pnznémk.ﬂ
9 avédek Datéen) subjekt ve spraw
i 10 i Hurnadnik Datteny subjekt ve sprasw
11 iznalec Datéeny subjekt ve sprayw
12§ zvolen) zaztupce - na plhou moc DotZen) subjekt ve spraw
13§ zvolen) zastupce - zpolecnp DotZenp subjekt ve spraw
14 zakonn zastupce - opatrovnik DotZen subjekt ve spraw
15 | zékonnp zastupce - ozvojitel DotZenp subjekt ve spraw
16 {zakonny zastupce - rodié Datdeny zubjekt ve sprav
[ & 17 i zakonny zastupce - Zmochénec Datéeny subjekt ve spray
{18 iZadatel Datéen) subjekt ve sprav Obiarskyit
{(Eastnik, kter je rozhodnutim piimo do Fpravnim fizer —
(20 HoEastnik o jeho? pravech a povinnostech 3 Dotéend subjekt ve spray Storno
1 ' i Ok

Nasleduje kontrolni dotaz na provedeni hromadné operace a potvrdi se kliknutim na Ano

nebo se naopak zrusi kliknutim na Ne.

f ; \'-I Opravdu cheete provést hromadné rudeni dotfenjch subjekd
k. = 4 Uéastnik, ktery je rozhodnutim pfimo dotfen z vybranych pripadi?

|

17.1¢Hromadné pridani dotceného dokumentu

Dalsi z funkcionalit hromadnych operaci je v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pripad -
Pfidani dotéeného dokumentu. Hromadné pfidani dotéeného dokumentu se nasledné
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projevi na zalozce Dokumenty na karté poplatnika.

Nad seznamem poplatnikd je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

Ok I Zudit

Vyplni se identifikdtor dokumentu, pokud nelze identifikdtor vyplnit ru¢né, provede se
vybér v dialogu, ktery se zobrazi pfi kliknuti na tlaCitko F4. Vybere typ vazby
dokumentu, pFipadné se pridd pozndmka. Vybrané skupiné poplatniki je nasledné
pfitazen dotéeny dokument (Hromadny predpisny seznam, Vyzva k poskytnuti udajd a
jiné hromadné odesilané dokumenty). Volba se potvrdi kliknutim na Ok nebo zrusi
kliknutim na tlacitko Zrusit.

x

| dentifik St ||

Typ wazhy | Primami vazba j

ok, I (V-1 |

Poznamka I
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x
[P [ Nazev Typ.phi W5 PR ﬂ
| CicIEmNE =141 6517004 Se
C<= XEWONT =141 E31° 0052 bea
14T AEMNE =121 ESTCNE biTs
LT TR womars acdor, - 2353 - 23310000 O3
LTTNRETII womadr acdol0 2363 {23000 O3
e i o e i e 2303 ZXEFEAND Q2 3
LT TONEAIE sealicace 29 IZTXAI Vaids
LT TAEAE i e 229 IETXM Cagre s
LT TONEAI. dendden 229 XTI Shsde
(TN el =29 CIETATE Sy
” i _|-'_'._-"‘H"F. L 2 P L i o T T .vl_.nri.ij
i+ [=P " Mazey T Tup.phl. 45 " Poplatrik
| | | | |
ok ZILIEik | Ob&erstyit | Wusistit |

V neposledni fadé se zobrazi kontrolni dialog pfed skuteé¢nym provedenim hromadné
zmény. Volba se potvrdi kliknutim na tlac¢itko Ano nebo naopak zrusi kliknutim na tlacitko
Ne.

bor =

-
1] b

| | Opravdu cheete pridat hromadné vazbu na dokument
W oxr_a03010022

17.2(Hromadné nastaveni data stavu
Pouzitim hromadné operace Nastaveni data stavu se zméni datum pocatku na karté

pfipadu. Datum pocatku pfipadu je dllezity (daj pro dalsi operace provadéné v modulu
DDP, proto doporuc¢ujeme zachazet s touto funkcionalitou velice opatrmé.

Funkce se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Pfipadu - Nastaveni data
stavu.

315



GINIS - Dané davky pohledavky

—Farametmy wipodti
{ Spl saldo ¢ Uct salde [ Yéetné napojenich

—Skavy pifpadu
Stav k pocatky  Dat. podatku Dat. napoctu
| BO0LO0 [27.08.2012  [26.07.2013

Draturn stavu Stav k datu

m.om.2ma 200,00
rSalda
[rat, zalda Saldo k datu kEna Saldok d
[pzpazms | 23833 |2k x|

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualn& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

" Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

ok LI

V nasledujicim dialogu se vypini datum stavu, které ma byt na vybranych pripadech
nastaveno. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ok. Nebo zrusi kliknutim na tlacitko

Storno.

Datum x|

Draturn
|01.01.2013 =

ki Starno |

Po potvrzeni predeslého dialogu nasleduje kontrolni dotaz zda se mé& operace opravdu
provést. Volba se potvrdi kliknutim na tla¢itko Ano nebo zrusi kliknutim na tlacitko Ne.
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CE—— X

lo] Opravdu cheete provést hromadnou zménu data podatu?

17.21Hromadna skartace udajd o poplatnikoiv na
zrusenych /ukoncenych pripadech
Funkcionalita je dostupna od verze modulu 3.68.19

Udaje o poplatnikovi Ize skartovat pouze na zrusenych nebo ukonéenych
pFipadech!

Funkcionalita je pfistupna nad seznamem poplatnikd z menu Nastroje - Hromadné zmé&ny
- Pfipad - Skartace udajl o poplatnikovi na zrudenych/ukonéenych poplatnicich.

Nasleduje standardni dotaz na oblast, pro kterou se ma poZzadovana akce provést.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

a3
 Wiachny v 3

0k 2zt

Upozornéni pred provedenim akce.

oor =

If" -'\'-I Opravdu cheete skartovat Gdaje o poplatnikovi na
k. = 4 zrusenychfukonfenych pripadech?

MoZnost zobrazené skartovanych poplatnikd nad seznamem poplatnikd.
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=10 x|

= I “lastni
[T Podané

e L ';':EV'E'-
UP25pOn L Skartow

.......................... v Aktiveni
UP25P00 [T Zrusens

UP25P00 [ Ukontene

UP25FP00 G
.......................... Podani
JP2EP000

Dalsi z moznosti zobrazeni skartovanych karet je za pomoci vybérové masky.

Definice vybérové masky x|
Popi

Nazev || Tvp masky
% ozsobni  vefeind { pevna |

Zhratka | Ierifk &tor |

Hiavni |Pﬂdrnhnusti| Puplatnﬂcl Predp.,Plat. Vratky, Puzru‘imkyl Pnhkaclévkyl Spravcil Wrnéhénil Opr. poloZky, spisyl Penanzacel Tlskyl F{nzhudnm{,Knntmryl

— Poplatnik o Sypmboly Ména
{[uin] RE MNazew [v Ekoromicki subjekt ’7K0nstantni Specificks {
— |dentifilk stor plipadu—— - Fogatek piipadu——————— - Bankowni Géy————————————— ~ Wanabilni symbol

Castha Datum Cizi Sk.- cizi 0d I

e 0d| [ | | - D
— Makladove stiedisko—— \lashni S
I Do I | I I [~ Zadéno jako intereal

[~ Zp. thrady
—Agendove & ———— - Datum evidence — Dratum zmény ——— - Datum pod. platnosh || ﬂ
o e 3 0d — Staw wymahani —————
Do Do Do Do j
— Castka celkemn — Pocet splatek ——— — Datum narozeni I” Neni vyplnzna I~ Neni nastavena
0d ad ad — Dratum kon. platnosti
Od I Stav precteni
Do Do Da
o — bk ! [
 Poslednich plipadd—— - Spajové disla _ [~ Meni wyplnéno |- Kategorie pohledayvky
I I [ Hist. | = Sprava piipadl———— || j
 Wlastnik Zménu proved| i Pnziplatnfk Stawpiipadi———
[ i “ ¥ Flatce - samost, W
¥ Platce F Ukenéené pfipady
Skartovane pripad,
Klitows slova I J [~ Memé kl slova

Obecné seskupeni |
[V Rozligovat velkost pismen = T =
¥V Ignomowat digkritiku Ulndit | WyZistit | 0K I Zrsit |

Ukazka vybérova masky

17.2:Hromadné nastaveni data vykonatelnosti

Pokud se vyuzivd doplikové funkcionality vymahani, lze na pfisluSnych kartach
poplatnik( ve vyméahani hromadné nastavit datum vykonatelnosti. Funkce je pfistupna z
menu Nastroje - Hromadné zmény - Vymahani - Datum vykonatelnosti.
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Nad seznamem poplatnikl je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)

Ok I Zudit

V dialogu hromadné zmény se vybere stav doruCeni, stav vymahani dale datum
vyméhani od a do (stejna data jako pfi provadéni vymahani jednotlivych ptipadd). Pokud
existuje plvodni datum vypIni se i toto datum a v neposledni fadé nové datum
vykonatelnosti které ma byt na vybranych pfipadech nastaveno. Volba se potvrdi
kliknutim na Ok, pokud se hromadna operace nema provadét klikne se na Zrusit.

Zadani pro hromadnou zménu data vykonatelnosts ﬂ

Stav doruceni |G

Stay v_l,lméhénl'l Meuréeno

D aturn wwmahant od I Piivodni datum
[ abum wymahani do I Mowé datum wekonatelnost

Ok ZILE |

1k

Nasleduje kontrolni dotaz na provedeni zmény. Pokud je vSe nastaveno jak ma volba se
potvrdi kliknutim na tlacitko Ano, pokud se ma pravé provadéna operace zrusit, klikne se
na Ne.

oor X

lo] Opravdu cheete provést hromadnou zménu data vykonatelnosti?
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17.2-Hromadné nastaveni stavu doruceni

V menu Nastroje - Hromadné zmény - Vymahani - Stav doruceni Ize hromadné nastavit
stav doruceni pro vybranou skupinu poplatnikd.

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualn& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

" Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

ok LI

V zobrazenim dialogu je nutné spravnym zplsobem nadefinovat okruh vymahani, pro
kterd méd byt stav dorudeni nastaven. Vybere se plvodni stav dorudeni, novy stav
doruceni a vypini se datum doruceni. Ve spodni ¢asti dialogu je jiz blize definuje skupina
poplatniki nachazejici se v uréitém stavu vymahani pro které ma byt stav doruceni
zménén. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ok. Pripadné se zrusi kliknutim na tlacitko
Zrusit.

Ctay doruceni pisodni R s

Staw dorudeni nowi I Heurceno
[ aturn dn:nruE:eanEE.D?. 2013 =l

Skupina wumakani I

Stav wyrmahani I Meuréeno

D atum generowani od I _J D atum generovant do

A‘uu n

Ok ZIUEE |

Pokud se volba predeslého dialogu potvrdi, zobrazi se kontrolni dialog pro provedeni
hromadné zmény. Pokud se md hromadna zména opravdu provést volba se potvrdi
kliknutim na tlac¢itko Ano, pokud se hromadnd operace nemad provést, volba se zrusi
kliknutim na tlacitko Ne.
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17.2¢Hromadny prevod vymahani

Tato hromadna operace prevadi plvodni systém vymahani za pomoci sestav do nového
zpUsobu vymahani! Tato funkcionalita je pfistupnad z menu Nastroje - Hromadné zmény -

Vymahani - Pfevod vymahani.

-

' wymahani?

1 Opravdu cheete provést prevod “starého™ vymahani do nového

Ne |

s

Pokud si prejete opravdu pievést vymahani z plvodniho zplsobu vymahani no
standardni zplsob vymahani volbu sta&i potvrdit kliknutim na tla¢itko Ano. Pfipadné

zrusit kliknutim na tlacitko Ne.

-

1 Opravdu cheete prevést wymahani pro aktualni vybrany typ
" pohledavky do nového zplisobu vymahani?

]

Nasleduje kontrolni dialog, opét je nutné jej potvrdit nebo zrusit kliknutim na prislusné

tlacitko.
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I . Vymahani bylo pfevedeno!

Po provedeni zm&ny zplsobu vymahani, je o tom uzivatel informovan.

17.2tHromadné pridani nastaveni penalizace

Dalsi ¢ast hromadnych operaci se tykd zmén a nastavovani penalizaci. Hromadné pridani
penalizace se nachazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Penalizace - Pfidani
nastaveni penalizace.

Nad seznamem poplatnikl je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zmé&na provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zménu nad pripady

] 4 ZIuEl

Vyplni se vSechny potifebné informace o nastaveni penalizace. Informace o tom jak
vyplnit jednotlivd pole naleznete v kapitole pojednavajici o penalizaci! Pokud je vse
nastaveno vse se potvrdi kliknutim na tla¢itko Ok. Pokud se v nastavovani pokracovat
nema klikne se na tlacitko Zrusit.
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Zadani parametri penalizace x|

Draturm od Daturm do Mimoradne ukon,
| 2072013 | |

Typ penalizace Frikaz
! |

Rocni zazba [%] Denni zazha [£.] Sazba penalizace Min wwmahana castka Pen. dastka
[ 0.00| 0,000 | 0,00 | 0,00 | 0,00
Foznamka

IHrDmadné QENEr0Y SN0

ak I Pl (-1 |

Penalizace se nastavi pro vybrané poplatniky.

17.2¢Hromadni zruseni nastaveni penalizace

Stejné tak jako Ize provést hromadné nastaveni penalizace, Ize i hromadné penalizaci
rusit. Volba se nachdazi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Penalizace - ZruSeni
nastaveni penalizace.

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualn& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

" Wiechny v seznamu [vybrang maskou)

ok LI

V zahlavi hromadné zmény je zobrazen navod jak dialog nastavit. Po provedeni
nastaveni se volba potvrdi kliknutim na tla¢itko Ok nebo v pfipadé, Ze v hromadné
operaci nechcete pokraCovat se volba stornuje kliknutim na tlac¢itko zrusit.
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Rufeni nastaveni penalizace i x|

Wyuberte interval a typ penalizace, pro kkeré ze ma provést rugeni
nagtaveni penalizace. Budou zrugeny viechny nastaveni platné v
zadaném interyalul

od| Do

Typ penalizace lJednnréznvé sazba procenthi ;!

ki it |

Potvrzeni dialogu se zrusi pro vybrané poplatniky penalizace spadajici do zadaného
intervalu.

17.27Hromadné ukonceni nastaveni penalizace

Stejné tak jako Ize provést hromadné nastaveni penalizace, Ize i hromadné penalizaci
rusit. Volba se nachdzi v menu Nastroje - Hromadné zmény - Penalizace - Ukonceni
nastaveni penalizace.

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudaln& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

FPougit hromadnou zrménu nad piipady

o

Wiechny v zeznamu [wwbrang maskou)

0k LI

V zahlavi této hromadné zmény je zobrazen navod jak dialog nastavit. Po provedeni
nastaveni se volba potvrdi kliknutim na tlacitko Ok nebo v pfipadé, ze v hromadné
operaci nechcete pokracovat se volba stornuje kliknutim na tlacitko zrusit.
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Ukonceni nastaveni penalizace X x|

Yuberte interval a typ penalizace, pro kkeré ze ma provést ukondeni
nagtaveni penalizace. Budou ukonéeny viechny nastaveni platné
zadanem intervalu k zadanému datu ukoncenil

od] po|]

Typ penalizace | Jednorézovs sazba procentni |
Dat. uknn&enil 22.07.2013
i Zosit |

Potvrzeni dialogu se zrusi pro vybrané poplatniky penalizace spadajici do zadaného
intervalu.

17.2¢Hromadné ukonceni

Daldi z Fady hromadnych operaci je hromadné ukonleni poplatnikd. Funkcionalita je
pfistupna z menu Nastroje - Hromadné operace - Hromadné ukonceni. Funkcionalita se
pouzivad pro hromadné uzavreni vybranych karet poplatnikd.

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatniki pro které se mé& hromadnd zm&na provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudlné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

FPougit hromadnou zrménu nad piipady

0k LI

Nasleduje dialog s dotazem zda se méd pozadovana operace opravdu provést. Volba se
potvrdi kliknutim na tlacitko Ano nebo naopak zrusi kliknutim na tlac¢itko Ne.

por X

lel Opravdu cheete provést hromadné ukondeni poplatnild?

325



GINIS - Dané davky pohledavky

Pro zajisténi vétsi bezpecnosti pfi rusen jednotlivych karet je nasleduje dialog s dotazem
na ignorovani chyb, pokud se provadi operace nad vét$im podtem poplatnikd,
nedoporucujeme tuto funkci ignorovat a volbu potvrdit kliknutim na Ne! Cely proces sice
zabere vice cCasu, ale Ize tak odchytit nékteré nesrovnalosti, které mohou pfi praci s
vétsim poctem dat nastat.

N X

f ) \'-I Checete ignorovat chyby (program se nezastawi pri nalezeni
L. ¢ 4 chybné nastaveného paplatnika)?

17.2¢Hromadné ukonceni skupiny platce/poplatnici

Hromadné ukonéi platce véetn& napojenych poplatnikl. Funkce je pfistupnd z menu
Nastroje - Hromadné operace - Hromadné ukonéeni skup. platce / poplatnikd.

Nad seznamem poplatnikl je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zmé&na provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zménu nad pripady

 Wiechny v zeznamu [vybrang maskou)

] 4 ZIuEl

Nasleduje dialog s dotazem zda se mad pozadovand operace opravdu provést. Volba se
potvrdi kliknutim na tlacitko Ano nebo naopak zrusi kliknutim na tlacitko Ne.
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CE—— X

If' '-_-'\'-I Opravdu cheete provést hromadné ukondeni skupiny
L. ¢ 4 platdi /poplatniki?

Pro zajisténi vétsi bezpecnosti pfi rusen jednotlivych karet je nasleduje dialog s dotazem
na ignorovani chyb, pokud se provadi operace nad vét3im poctem poplatnikd,
nedoporuc¢ujeme tuto funkci ignorovat a volbu potvrdit kliknutim na Ne! Cely proces sice
zabere vice casu, ale Ize tak odchytit nékteré nesrovnalosti, které mohou pfi praci s
vétsim poctem dat nastat.

CEN— X

If' '-_-'x'-l Checete ignorovat chyby (program se nezastavi pii nalezeni
L. o 4 chybné nastaveného poplatnika)?

17.3(Hromadné obnoveni

V menu Nastroje - Hromadné operace - Hromadné obnoveni pfipadd Ize hromadné oZivit
skupinu poplatnik v pfipadech, kdy jim vznikd daldi zavazek va¢i pfisludné instituci.

Nad seznamem poplatnikl je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

ﬂ

Pougit hromadnou zménu nad pripady

 Yiechny v seznamu [vwhbrang mazkou)

Ok I Zudit
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Nasleduje kontrolni dotaz, zda se mé& opravdu vybrana skupina poplatnikd obnovit. Volba
se potvrdi kliknutim na tlacitko Ano nebo zrusi kliknutim na tlacitko Ne.

CE—— ]

ljo:l Opravdu cheete provést hromadné obnoveni poplatmikil?

17.31Hromadné odpojeni pripadl

Pokud uzivatel pouzivd napojené poplatniky existuje moznost hromadné tyto poplatniky
odpoijit. hromadné odpojeni poplatnikd se provede v menu N&stroje - Hromadné operace
- Hromadné odpojeni ptipadd.

Nad seznamem poplatnikl je pfed provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybé&r Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualné zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zménu nad pripady

] 4 ZIuEl

V nasledujicim dialogu se zadavéa datum odpojeni poplatniki. Volba se potvrdi kliknutim
na tlaCitko Ok nebo zrusi kliknutim na tlac¢itko Storno.

Datum x|

[raturm

(22,07 2013 [

Starno |
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Nasleduje upozornéni, volba se opétovné potvrdi kliknutim na Ano nebo zrusi na kliknutim
na tlacitko Ne.

=101 x]

PoZadujete hromadné odpojeni pripadu, jste sijist, 22 mate vwhrany
2 opravdu pouze by pripady poplatniki, které choete hromadné odpaiit
\-'f'/ od platce. Pozar, tato akce provede pouze odpojeni pripadi,
neprovadi ze 2adné
prepocty predpiztl

17.3zHromadné generovani predpist

V okné seznamu ptipadl se vyberou ty pfipady, u kterych se ma provést hromadné
I3 7 Vs ’ v v 7 v s o vr [¢] v 7 v

generovani ptipadd. Vybér se provede oznaenim ¢&asti pFHpadl, oznadenim vsech

v o ’ v

prfipadu nebo vybérem masky.

4 7 v . O . Vs 7 7 . 7 v
Hromadné generovani predpisu je pristupné z menu Nastroje - Hromadné zmény -
7 v . O
Generovani predpisu.

Funkcionalita hromadné generovani predpisdi se sklddd z nékolika po sobé& jdoucich
krokll, ve kterych se nadefinuji a zadaji informace nutné pro spradvné vygenerovani
predpist nad vybranymi poplatniky.

V prvnim kroku je potfeba stanovit, pro jaké pfipady budou pfedpisy generovany. Na
vybér mate tyto moznosti:

« Vdechny aktivni pfipady v typu pohledédvky - generovani predpist prob&hne nad véemi
aktivnimi pfipady evidovanymi v rdmci zvoleného typu pohledavky

e Vdechny pfipady v seznamu - generovani predpisd prob&hne nad vemi pfipady
vybranymi maskou

7 v s 7 v . O v v 7 . vr
e VVybrané pripady v seznamu - generovani predpisu probéhne nad oznaCenymi pripady
vV seznamu

Pokud se zatrhne volba Pouze pro vlastni ptipady miZete zvolit, zda generovani predpisi
probéhne nad pfipady aktudlné pfihldseného vlastnika (pole je zaskrtnuto) nebo nad
vSemi pfipady bez ohledu na vlastnika (pole neni zaskrtnuto).
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Dale je mozné provést volbu generovani predpist dle predpisd, které byly v modulu
zadany za obdobi, které je nutné nadefinovat (zadavaji se pouze jednotlivé roky).

Generoviani piedpisi ) x|

Kok &1z 7

—Wiber piipadd
Predpisy budou generowany pro

" esechny aktvni pripady v bpu pohledawk
" wiechny pfipady v seznamu [ywhrané maskou]
{+ wybrané pripady ze seznamu [oznatend)

v Pouze pro viastni piipady

[T Generovat dle predpisi ru:ukul do roku I

L Fpet Pokracowvat > » Konhec

Pokud je volba spravné provedenad klikne se na tlacitko PokraCovat. Pokud se ma
privodce generovanim predpisd ukonéit bez vygenerovani predpisl, klikne se na tla&itko
Konec.

Generoviani piedpisi ) x|

Kok &2z 7

— Mapojeni poplathici
Puakud jzou « typu pohledavky napojeni poplatnici pak. generovat

* pro véechny piipady
" pro platce dle napojenich poplataild

<4 Zpét Pokracowvat > » Konhec

V ptipad&, Ze v rdmci pohledavky existuji poplatnici napojeni ke spole¢nym zastupclmy
platcim, zvoli se v 2. kroku , zda se maji pfedpisy vygenerovat pro kaZdého poplatnika
zvlasté (volba pro vSechny pfipady), nebo se predpisy maji vygenerovat pouze pro
spole¢né zastupce/pladtce (volba pro platce dle napojenych poplatniki). Volba se
pouziva pouze v pfijmu, ve kterém se spolecny platce pouziva, v opacném pfipadé se
pokracuje kliknutim na tlacitko Pokracovat.

Pokud je volba spravné provedenad klikne se na tlacitko PokraCovat. Pokud se ma
privodce generovanim predpisd ukonéit bez vygenerovani predpisl, klikne se na tla&itko
Konec.
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Generovani predpisd ) x|

Kok &3z 7

— Draturny =platnost predpizd
k.e generowani ze pougiji data splatnosti predpizd ze splatkového
kalendare Pokud jich neni dostateéni pocet pak na to budete
LIpDZ0rmeani,

Zadejte interval ze zplatkového kalendare.

EIdI 06032013 Dol 3112203

Interval mus bt v réameci jednobo obdobi,

<4 Zpét | Pokracowvat > » Konhec

Ve 3. kroku se zadava interval, pro ktery ma byt pouzit splatkovy kalendar. Zadany
interval musi spadat do jednoho kalendarniho roku. Nebude-li interval zadan, bude
splatkovy kalendar ignorovan.

Splatkovy kalendar se zadava v modlu ADE v menu Subjekty - Agendy - DDP - Typy
pohledavek. Po zadani splatkového kalendafe se nastaveni projevi i v Typech
pohledavek pro roky a strediska. Splatkovy kalendar je potfeba zadat pro kazdy rok
zvIast.
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- Detail typu pohledavioy. B =101 x|
Agenda FKarta Debug Vazby
[DEBE oo B @ on || ﬂH
[ Popis | = Texty | & aktivita [ .4 Kalendaf splatek |
Paradi Bkbivita Draturn =platky Foznar
1 aktivni - {16.01.2013 R
2 aktivni 15022013 b
3 aktivni »|15.03.2013 -t
4 ak.tivni - |15.04. 2013 B
5 ak.tivni - |15.05.2013 R
E aktivni - |15.06.2013 B
7 ak.tivni 15072013 -
g aktivni ~ |15.08.2013 B
3 aktivni »|15.09.2013 B
10 ak.tivni » (15102013 w2
11 aktivni »|15.11.2013 -
i aktivni - 15122013 B
ol | id

Pokud je volba spravné provedena klikne se na tlacitko PokraCovat. Pokud se ma
privodce generovanim predpisi ukonéit bez vygenerovani predpisl, klikne se na tlagitko
Konec.
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Generoviani piedpisi ) x|

Kok ¢4z 7

— Draturmy wznikw predpis
Draturm wzniku bude uréena
+ dle data splatnosti
" preni-den mésice z data splatnosti
" preni den v roce

" drnesni datum
Pokud bude datum wzhiku uréeno v uzavienim obdobi,
bude datum vzniku jako datum uzdvérky + 1 denl

<4 Zpét Pokracowvat > » Konhec

Ve 4. kroku se voli, jakym zplsobem bude u vygenerovanych predpisti nastaveno datum
vzniku predpist. Vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

e Dle data splatnosti - datum vzniku bude shodné s datem splatnosti vygenerovaného
predpisu

e Prvni den mésice z data splatnosti - datum vzniku bude nastaveno na 1. den mésice
dle data splatnosti vygenerovaného predpisu

e Prvni den v roce - datum splatnosti bude nastaveno na 1.1. roku dle data splatnosti
predpisu

e Dnesni datum - datum splatnosti bude nastaveno na aktudlni datum

e Pokud by datum vzniku predpisu stanovené dle data splatnosti spadalo do uzavieného
obdobi, bude automaticky nastaveno na den pro provedeni hlavni uzavérky zvoleného
typu pohledavky.

Pokud je volba spravné provedenad klikne se na tlacitko PokraCovat. Pokud se ma
privodce generovanim predpisd ukonéit bez vygenerovani predpisl, klikne se na tla&itko
Konec.

Generoviani piedpisi ) x|

Kok &5z 7

—%iEZe 3 pocet predpisu

Wide a pocet budau uréeny
' dle nastaveni na karté pripadu
£ wlastni

Castla k rozpisu I 0.00
Pocet pfedpizd I 0

v Upravit Sastku dle poméru poctu splatek ze =pl. kal.

<4 Zpét | Pokracowvat > » Konhec
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V 5. kroku se zvoli celkova ¢astka a polet predpisl, které se maji pouzit pro generovani

predpisd.

e Dle nastaveni na karté pfipadu - pro generovani predpisd budou pouzity hodnot y
z karty pripadu uvedené v polich Castka v CZK resp. Poc. splatek.

e Vlastni - uvede se celkovd &astku a polet predpisi, které se maji pouZit pro
generovani predpisli. Tyto hodnoty budou pouZity u vdech pFipadd, nad kterymi
generovani probéhne a nahradi hodnoty uvedené na karté pfipadu.

e Zatrhnutim volby Upravit ¢astku dle poméru poctu splatek ze splatkového kalendare.
Uréi se, ze celkovd ¢astka pouzitd pro generovani predpisi bude dana pomé&rem
celkové ¢astky uvedené v poli Castka v CZK k poctu splatek ze splatkového kalendare
spadajicich do intervalu zadaného v kroku 3.

Pokud je volba spravné provedenad klikne se na tlacitko PokraCovat. Pokud se ma
privodce generovanim predpisd ukonéit bez vygenerovani predpisl, klikne se na tla&itko
Konec.

Generovani predpisi g x|

Kok ¢z 7

—Wipocet DPH
Castka pro rozpis ha piipadu je zadana jako
{+ tastka pro daf se nebude poditat
™ Gastka s danirozdéli se na daf a zaklad
" Eastka bez dané, daf bude dopodtena
™ Zastka osvobozeno od dané
Castku pro DPH Ize wwpodist pouze pro twp pohledawky kier je

hastaven pro zadavani zakladni zazby DPH MEBD zniZens
zazby DPHI

<4 Zpét Pokracowvat > » Konhec

V daldim kroku, je potfeba nastavit, jakym zplsobem vypocist DPH v pfipadé dariové
pohledavky.

Pokud je volba spravné provedenad klikne se na tlacitko PokraCovat. Pokud se ma
privodce generovanim predpisd ukonéit bez vygenerovani predpisl, klikne se na tla&itko
Konec.
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Generovani predpisi x|

Kok & 7dz7

— Ruzgeni predpis

{* ponechat existujici
" zrugit plvodni piedpisy v generovaném obdobi

Pro spugténi generovani stizknéte Haditko "Dokandit!!

<4 Zpét Drakondit K.onec

V poslednim kroku se zvoli, jak ma byt naloZzeno s jiz existujicimi predpisy, které spadaji
do intervalu zadaném v kroku 3.

e Ponechat existujici - existujici predpisy budou zachovany, nové vygenerované
predpisy budou pfidany ke stavajicim.

« Zrudit plvodni predpisy v generovaném obdobi - existujici pfedpisy budou v daném
obdobi stornovany a nové vygenerované predpisy tak nahradi pfedpisy zadané dfive.

Generovani predpist se zahaji stiskem tladitka Dokonéit, k pfedchozimu kroku se Ize
vratit o krok zpé&t. Ma-li se generovanim predpistd ukonéit bez vygenerovani predpisd,
stisknéte tlacitko Konec.

17.3ZZvaseni castky/ zvyseni predpisu

V menu Nastroje - Hromadné operace - Hromadné zvysit ¢astku nebo zvysit predpis.
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Nastaveni parametri zvySeni/sni eni pi ,;!E‘EI

— Predpizy budou navigeny/zniZeny pro

{+ ivsechny aktvni pripady v typu pohledawvk
(™ wiechny piipady v seznamu
£ wybrané pripady ze seznanmu

[~ Pouze pro wlastni piipady

— MavpdenifznizeniZeni ze bude tkat predpisi

+ dle data splatnost £ dle data vzniku
0d | &l
Do J
kateqarie pohybL j

taska predpizu I

— C4stka predpisu bude navigenalsnizenizena

procentemn I

pevnou Gastkou |

— Poznamka

[T Prouzaviend piedpisy navideni wwhvorit novim predpizem

Ok Starno

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatniki nebo celého
aktualng zobrazeného seznamu poplatniki. NavySeni nebo snizeni pfedpisu z plateb Ize
také provést pouze nad vlastnimi pfipady a to zatrhnutim volby "Pouze pro vlastni

pfipady".

ZvySeni nebo snizeni predpisu se vybere dle data vzniku nebo dle data splatnosti
pfipadu. Ddle se nadefinuje obdobi, ve kterém se maji pfislusné predpisy navysit,
kategorie pripadu a castku predpisu, kterd ma byt navysSena (Napf. vSechny predpisy,
které maji hodnotu 500 se navysi tak, ze se do pole ¢astka predpisu zada hodnota 500).

Dale se zadava zda se predpis ma navysit procentem (zdava se ¢astka procenta napf.
50% zapiSe se castkou 50) nebo o castku pfipadu (zada se castka pripadu do pole
Pevnou cCastkou.

Pokud jsou vSechny informace o predpisech, které maji byt navyseny zadany spravné,
volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ok, nebo zrusi kliknutim na tla¢itko Storno.
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17.34Hromadné pridani predpisu

V menu Nastroje - Hromadné operace - Hromadné pfidani predpisu lze nadefinovanym
poplatnik{ pridat predpis.

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybé&ru oblasti poplatniki pro které se m& hromadnd zm&na provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudln& zobrazeného seznamu poplatnikd.

x

Pougit hromadnou zrménu nad piipady

" Wiechny v zeznamu [vybrang maskou)

0k 2zt

Vyplni se castka predpisu, ktery ma byt pfidan, dale pak datum vzniku a splatnosti
predpisu a vybere se kategorie pohybu. Dalsi moznosti je vygenerovani ¢astky z dluhu k
datu splatnosti predpisu nebo se vyse predpisu vygeneruje dle vyse preplatku ke dni
splatnosti pfipadu. Pokud se néktera z téchto vyuziva je nutné tuto volbu zatrhnout.

Pokud se pouzije volba Vysi predpisu urcit dle dluhu k datu splatnosti predpisu vypliuje
se pouze datum vzniku predpisu a datum splatnosti. Je vygenerovan zaporny predpis.

Pokud se pouzije volba Vysi predpisu urcit dle preplatku k datu splatnosti predpisu opét
je nutné zatrhnout pfislusnou volbu a vyplnit pouze datum vzniku a datum splatnosti
predpisu.

Pokud je vSe vypinéno v poradku, volba se potvrdi kliknutim na tlaCitko Ok, pfipadné
zrusi kliknutim na Zrusit.
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Pfidat pfedpis hromadné I x|
Castlka predpizu [rat. wzniku Dt zplatnosti
| E|2207.2013 |

[ wid predpisu urdit dle DLUHL K datu splathost pPedpizu
[T wWidi predpisu wiéit de PREPLATEL k datu splatnosti piedpizu
FPoznarmk.a

F.ategarie pohybu
| Predpis pohledévky |
v Pouze vlastni piipady

(P | | ok I

GINIS - Dané davky pohledavky

Nasleduje kontrolni dotaz na provedeni hromadné operace a potvrdi se kliknutim na Ano

nebo se naopak zrusi kliknutim na Ne.

IOI Opravdu cheete plidat vybranym pfipaddm predpis?

s

17.3*Hromadné generovani vratek z plateb

Dalsi hromadnou operaci je hromadné generovani vratek z plateb. Volba je pfistupna z
menu Nastaveni - Hromadné operace - Hromadné generovani vratek z plateb.
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_lojx

— Platby budou generovany pro

" wEechny aktivni pfipady « typu pohledavky
™ wiechny pripady v seznamu
f+ yobrané pripady ze seznanmu

v Pouze pro vlastni piipady

— ¥ratky ¥zniknou z plateb
+ dle data zaplaceni £ dle data banky

Od|01.01.2013 &l
Do|31.12.2013 &l

— Parametry vratky
K.ategarie pohybu
| 200 - Predpis z4vazku =
Dipvod
I

[T Schevalit swbvofenou vratku
[T Realizovat wytvofenou wrathku
[ Kumulovat platby dle data

Fopiz

ik Starno

Nad seznamem poplatnikd je pred provedenim samotné hromadné operace je pfislusny
pracovnik vyzvan k vybéru oblasti poplatnikd pro které se m& hromadnd zména provést.
Vybér Ize provést za pomoci masky, vybranim jednotlivych poplatnikd nebo celého
aktudlné zobrazeného seznamu poplatnikii. Generovani vratek z plateb Ize také provést
pouze nad vlastnimi pfipady a to zatrhnutim volby "Pouze pro vilastni pfipady".

Déle se vybird, zda se vratky maji generovat dle data zaplaceni (datum, kdy platba
pfiSla na Ucet) nebo dle data banky (datum, kdy bylo o platbé Uctovano) a zada se
interval od kterého do kterého data se maji vratky z plateb generovat.

Pokud se v zadaném intervalu nachazi vice plateb, zatrhnutim volby Kumulovat platby
dle data. Zatrzenim této volby se vSechny platby v zadaném obdobi sectou do jedné
Castky.

V dalim kroku se vybere kategorie pohybu, dlvod a popis generovanych vratek. PH
hromadném generovani vratek z plateb Ize provést i hromadné schvaleni a realizovani.

Pokud jsou vSechny informace zadany kliknutim na tlaCitko Ok, vratky se pro vSechny
vybrané ptipady vygeneruji dle zadanych parametrd.

Pokud se operace provést nema, zrusi se kliknutim na tlacitko Storno.

339



GINIS - Dané davky pohledavky

CE x|

! _ Generovani vratek prob&hlo v pofadiu. ..

18 Tiskové vystupy

Vzhledem k variabilit& uZiti modulu DDP na rlznych organizacich statni spravy jsou i
sestavy v modulu mnohdy tvorené na zakdzku dle individudlnich pozadavk( zékaznikd.
Kapitola popisujici obecné sestavy je sestavena dle obecnych zasad pouzivani sestav a
popisuje pouze obecné funkcionality.

Modul DDP umoZzfiuje tisk sestav z nékolika rlznych Urovni. Kazda Grovert pak umozfiuje
tisk jinych sestav a zobrazuje tiskova témata, kterd pro vybrana zobrazeni davaji smysl.

Dle vybraného druhu sestavy se zobrazuji rizné parametry za pomoci kterych Ize déle
ovlivnit jakd data se v sestavé zobrazuji.

Sestavy volané nad seznamem ptipadl (predev&im sestavy z menu Pohledy) pracuji se
vSemi prfipady aktudlni masky, neni-li v popisu sestavy uvedeno jinak. Tiskova témata
dostupna z menu Pohledy - Vyméry, Vyrovnani, Penalizace a Doklady a také tiskové
téma vymahani umoznuji kromé toho omezit sestavu pouze na vybrané (oznacené)
pfipady. Tato tiskova témata je také mozné volat nad maskou, ktera byla jesté
dodatecné prefiltrovana prostiednictvim menu Pohledy - Preplatky/Nedoplatky nebo
Pohledy - Délka dluhu.

Pokud jde o zpracovani, resp. vyloueni neaktivnich pfipadd vybéru, zaleZi na
konkrétnim typu a Ucelu sestavy. Neaktivni pfipady berou v Uvahu sestavy vyrovnani,
pfimy tisk, opisy pfipadl, sestavy plateb, dokladl, penalizace, rozbory.

Specidlnim typem masky jsou masky obsahujici pfipady z rdznych typd pohledavky.
Neni-li v popisu konkrétni sestavy uvedeno jinak, je mozné sestavy volat i nad timto
typem masky.

Spole¢né pak pro vdechny zplsoby tisku sestav je zakladni (obecné) nastaveni
parametrd tisku:

e Zvoli se vybér, zda bude ti§t&n pfipad, nebo skupina ptipadl, ktefi byli oznaceni, ,
nebo v8ech zobrazenych ptipad(:
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5;

Wibér zdznamii pro hizk

Ok I Zudit

e Zada se obdobi pro generovani sestavy, neni pravidlem avsak pro nejcastéji tisténa
témata vyrovnani je nutné obdobi zad&nim ¢asovych intervald omezit. Neni-li u popisu
funkce konkrétni sestavy vyslovné uvedeno jinak, zahrnuji sestavy do intervalu i obé
hranice intervalu:

Zadani parametri tisku |

Tizkove téma

- |DDP - TT Vyrovnani splatkové
Fopis tématu
L

Do poli datum od a daturm do se zadawvaji datumy v jgjichz intervalu _»nj
jzou predpizy[dle data splatnosti] a platby [dle data zaplaceni]. které
uZivatele zajimaji.Volba datumu je shodna pro viechny diubyp

algaritrLs wyrovnani.

bz

Datum od |01.01.2013 - Datumda [31.12.2013 =l

Tipy | Ok Stormo |

¢ Vybere se tiskovy format:
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ﬂ Wybér tiskovych formatd pro téma Vyrovnani splatkove : i | I:Ilil
Fittrovat dle x Vice ==

| , N Vice>> |
| Nizev D |

" Vjpis predpisti napojenych popiatnkd s preplatkem  DDPPEP02

XML - Vyrovnani DDPVSS10
B XML - Splitkové vyrovnani DDPVSX01

*| splatkové vyrovnani podrobné DDPVYROL

%] splétkové vyrovnani stavové DDPYYR11

" splatkové vyrovnani sumarni DDPVYR20

DK
Zrusit

4l | o] |

Vybrané sestavy DDP (doklady, poukazky, davky, vymahani) umoziuji uzivateli vlozit na
dané misto vlastni text a do jisté miry tak prizplsobit obsah vystupu aktudini potfebé,
aniz by bylo nutné vytvaret specidlni format. Texty Ize nastavit prostfednictvim dialogd
jednotlivych sestav, k dispozici je vzdy moznost pfimého vepsani textu a dle sestavy i
dalsi moznosti pro jeho plnéni.

Nastroj pro plnéni ¢iselniku popisl sestav dostupni v menu Volby - Ciselniky - Popisy
sestav. Samotny text se pak do sestavy vklada do pole popis, po vepsani textu do

tohoto pole se text ulozi kliknutim na pole Bzt | Text Ize ulozit jako vlastni nebo s
knihou. Dle zpUsobu uloZeni Ize nasledné vyuzit moZnosti filtru. Pro daldi vyhledavani je

mozné vyuzit dal$i ¢ast dialogu - Razen.
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X
Popisy
piopis kniha funkce
Testovaci popis sestavy
4] | Ji
— Filtr Bazeni
[~ wlastni [~ podle popisu i+ podle Easupoudii ) podle abecedy
[~ pro tuta kniku " podle Zethosh pougitl € podle pofadi vzniku
Papis Testovacl popiz sestavy ;l
o
4 b
Ukladani
|7 [ jako wlastni [ zknihou |
Ju] 4 Zrit ozt Srazat Obnavit

Jakmile je text nastaven v dialogu popisu sestav, Ize vybrat prednastaveny text do
prislugné sestavy, umozfujici volbu uzivatelskych textQ:
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x
Filtr:
™ Vastni
I Protuto knibu

Tridéni Podle Casu pouiiti |
Vyberte text:

1:Testovaci popis sestavy

Ok Zrusit

Pfed otevienim nékterych tiskovych témat je nutné rozhodnout, zda zahrnout do
stavil pfipadll i napojené poplatniky. Tato volba sama o sobé urcuje pouze to, zda
ma program predavat sestavam Udaje o stavu a saldu kazdého pfipadu vypocCtené pouze
z Udajd daného pfipadu, nebo zda maji byt tyto (daje predany v ¢astce soultu za
pfipad a vSech ptipadd aktivnich poplatnikd napojenych na pfipad. Teprve na nasledné
vybrané sestavé ale zavisi, zda nebo jak se pfipadné zahrnuti stavd poplatnikl projevi
ve vlastnim vystupu.

Dotaz na zahrnuti stavd poplatnikd proto nelze chapat v tom smyslu, Ze vsechny
sestavy v tiskovém tématu budou automaticky a ve vSech ohledech pracovat se vsemi
pfipady skupiny platce - napojeni poplatnici jako s jednim celkem. Pokud nepracujete
s napojenymi poplatniky nebo vam neni jasny vliv zahrnuti stavd poplatnikd na funkci
volané sestavy, odpovidejte na tento dotaz vzdy ,ne".

Zahrnuti stavd napojenych poplatnikli je zbyteéné v typech pohledavky, kde jsou
vSechny stavy a pohyby bez vyjimky soustfedény na pfipadu platce a vSechny pfipady
napojenych poplatnikll jsou bez pohybl a maji nulové stavy. Zahrnuti stavi napojenych
poplatniki v takové situaci povede pouze ke zpomaleni sestavy, na vystup sestavy
volba nebude mit vliv.
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Pokud se vybér tisku sestav omezuje pouze na jednu sestavu (napfiklad tisk urcitého
formatu pokladniho dokladu), Ize si v dialogu vybéru sestav tiskovy format, ktery se

vzdy spusti pfi vybéru takto nastavené volby.

ﬂ Vybér tiskovych formati pro téma Vyrovnani acetni

|Na’ze1.r ID | |
R Ofetni vyrovnani podrobné DDPFYRO1
Y ligetni vyrovnani stavové DDPFYR11
R7 (igetni vyrovnani sumdrni DDPFYR20
E8 ] XML - Inventurni soupis pohledavek DDPINXD1
S| XML - Kontrola na Géetni denik DODPKCXO9
£ XML - UZetni vyrovnani DDPVUX01
; E] Kontrolni vystup z modulu DDP - z pohledsvek za (¢tem 8... DDZSX29 | |
E & | UP - Fin, stav, véichni (GRR) DDZFYR13
mE8&] up- Inventurni soupis pohledavek (GRR) DDZFYR14
& UP - Inventumni soupis pohledavek SSP DDZFYR15
ﬁ“ UP - Inventurni soupis pohledavek (GRR) DDZINWVO1

[T Pfednastavit vybrany format Typ vstupu I

0K

™ Po tisku navrat do nabidky Pfedvolba t'tskil

Zrusit

Pfednastaveni se provede tak, Zze se v levém spodnim rohu dialogu zatrhne volba

Pfednastavit vybrany format Typ vystupu. Pfi nasledném spusténi
sestav se automaticky spusti pravé takto vybrana sestava.

ZrusSeni prednastaveného formatu sestavy se provadi v menu
. ’ 7, O
tiskovych formatu.

i Mastaveni tiskovych formati

vybrané volby tisku

Volby - Nastaveni

X

Nazev typu tisku |PFedn35Enren1,'f algoritmus | Prednastaveny format | Typ vystupu I:I

DDP - TT Tisk z dialogu saldo pfipadu DDP

DDP - TT Uzavérky

DOP - TT Vymahani

DDP - TT Vyrovnani splétkové 0000ALVOOHNS

|

DDP - TT Vyrovnani wwmahaci
DDP - TT Myrovnani Géetni

DOP - TT Vystup kontraly na ROB
DDP - TT generovdni davek SIPO
DDP - TT opis poplatnikd

DDP - TT pripady poplkitnika

Ddstranit Zrusit |




GINIS - Dané davky pohledavky

Daldi moZnosti dialogu vybéru tiskovych formatl je volba "Po tisku navrat do nabidky".
Tato volba zajisti po zruseni sestavy navrat do nabidky vybéru tiskového formatu.

18.1 Tisk nad zakladni obrazovkou modulu

V zakladnim zobrazenim modulu DDP Ize tiskem ziskat pouze omezené mnozstvi
informaci. V tiskovém menu jsou aktivni pouze nékteré volby:

Epis prpad

PFirr st

Vyrovnani »
Yymery »
= lnt=nil

Flathy

Razbory

Penalizace

[rake

Kantrolnt chodsy

Likidacri zaznany

Doklady

Cpravne polozky

UloZené sestavy

Pohledavka
Sprawc bypu potieday ke

Fneehlé hledan Chr| R

Preplathy edoplatks
Shay vt ROB

Delka dluk

Zaplaceno po splatnost
rstatni

Posledni parovani

Frehledy »
Subiekty Ctrl+E
Sazhy Ctrl+B

O

Z tiskového menu lIze ziskat pouze =zakladni informace jako jsou prehledy prace,
informace o modulu, prfehled sazeb, informace o pohledavce a ulozenych sestavach.

18.2 Tisk nad seznamem poplatnik

Pokud se zobrazi seznam poplatnikd, spole&n& se seznamem se rozsiti i moznost vybéru
tiskovych témat:
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Opis pripadd
Primy tisk
Vyrovnani
Vyméry

sy t=lnt=nil

Flathy

Rozbaory
Penalizace
[raker

Kontrolni chody
Likvidacni zaznamy
Doklady
COpravné polozky

UloZené sestawvy

Pohledavka
Spravo bypu pobledayks

Rychlé hledani Cirl+R

Freplatky Medoplatky
Shat i ROB

Délka diuhu

Faplaceno po splatnost
Cistatni

Posledni parovani

Frehledy

Subjekty Ctrl+E
Sazhy Ctrl+B
Info

Vétsina tiskovych vystup( z DDP je provad&na nad seznamem pfipadd - hromadné,

vybérem v menu Pohledy.

Pfed vybérem tiskového vystupu hromadné, je vhodné definovat mnozinu pfipadd, které

budou v tiskovém vystupu zahrnuty.

Toho Ize docilit vhodnym vybérem pomoci masky, nebo oznacenim "zacernénim" pfipadu,

nebo vice pfipadd pomoci mysi.

Pred tiskem je nutné zvolit - Pouze vybrané:

Wibeér zaznamil pro tizk

k., 2t

X
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ProtoZze ne vsechny vystupy tykajici se jednoho pfipadu, jsou pfistupné z detailu, je

nutné, jestlize je potfebné vygenerovat sestavu nad
tak, aby byl vybran pouze jediny poplatnik (napf. vyb

18.3 Tisk nad kartou poplatnika

jednim pfipadem, definovat masku
ér dle VS, PIDu apod.).

Dalsi moznosti tisku v modlu DDP je tisk pfimo nad jednotlivymi pfipady (tisk nad kartou

poplatnika). Dialog pro tisk nad kartou poplatnika Ize
predpis( nebo tisk poplatnika.

EZl Karta pFipadu _

vyvolat dvéma zplsoby a to tisk

(=1
|dentifik Atar [FID Agendoveé Blalo Dat ewid Pohledavka  [uzaviena ke dni 313 2013) Makladove stfedisko Badek e
[UpzExonaonGK €| Bfoznstzs [18.07.2013 " [2328 - Neident. pifjmy | ==|[0414128410 10-10 - provoz [P aV5 =l J _ Podani |
Paoplatnik = ¥ Zabrazit pouze obliibené Podénf el

% 0 & N gzey Kategorie pohledavky Cbwrt T
= T = m 5 Evidence
[ | [Druhg Jan, Nova 56757, BE302 Znoimo 2 HE!EI | [o- Hewgena =]|[0-0- nepredepsans = J —_—
Dat. naroz.  Bankowni uget ESU S. kad  Zastupna osoba Typ dokladu ~ Z?br?z!t pauze ablibené Fontace
IPohIedévka j \,"yumahanl e Saldo
Poi. v, Stay wymahani =
Zplizob dhrady “Yariabilni symbol Spec. sym. Kon._sym.Spojove Eislo Barkovni déet viastni S, kad | il IU - Meurfeno _ﬂ
0 - newrgeno =l 2326103939 | 0| = [1s478z530 o710 e Pripady
Flatnost N:ﬁstavenl’ piipadu ;! Riadani
Pot. platnosti Cislo sazby Sazba Poéet/Sleva Castea celkem Ména Furz Castka v CZK Pod. spl. sl
EEER| [0 Newseno =l | | .00 | .00 500,00 [czk. > ] [v.00000 | 500,00 | i - BHideler
K.on. plathosti Zakl bez DPH Dsv. od DPH  Zaklzniz. DPH Dan sniz. OPH Zakl. DPH Daf 23kl DPH Zaokr, Pri.uhr. e =
[ Paodmingna pohledavka [FZF
= | | 000 | 000 [ 000] 000 =) O Geneioiat opravne polosky
Predpisy |F’Ialbyl Slawl Vlatk}ll F’oukazyl DDD.ddaiel Dokument}ll F‘enalizacel Konlrn\yl F‘oznémkyl Hist.I Hozhodnull’l Pohyby FUCI Opravné polnikyl
# Zakl DPH Daf zakl DPH | Zaokr. | Céstka v CZK | Dat weniku | Dat splat  |Pozp|Hist| Spec. sym. | Typ F Nova Fozpis
1 500,00 10500 000 E05,00 12072013 [18.07.2013 :MNe 100 Stomo I
Castky DPH |y pFE\:lpisuI
Kalk. pen
|| sreicpeats
Fohybs
o o Dotéeng subi.l
BRozhodnuti
- Tisk
mlouva
KN | i Vymahani
[~ Wechny [~ Pevedené [~ Pouze dnednf pfedpisy [ Pouze pledpisy od skl obd. [ Zobrazit historické pfedpisy Suma DFBdDISCII B05,00 C2K Srd ;
Drava viatel
—Stav dokladu “lastnil, —Spizovi Lzel [rat. zmény Eniha [
IEvidovéno IGordic Gordic, Gardic IUFad prace Karlowy W ary |1 8.07.2013 IKniha pohledavek - KW ﬂ

Kazda z téchto moznosti obsahuje odliSnou sadu obecnych sestav:

o Tisk pred. - sestavy v tomto menu se skladaji pfedevsim ze sestav, generujicich se z
predpis bez obecnych naleZitosti karty poplatnika s vyjimkou opisu karty poplatnika.
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ﬂ Vybeér tiskovych formati pro téma Tisk nad predpisy

D |

| Nazev
DDPDAP11

?hl Textova poukdzka A z predpisu

=4 | Opis predpisu DDPOPX06
. # Opis karty pfipadu DDPOPXU6
S8 | XML - B&iny dafiovy dokiad (predpis) DDPVFX12
8] GRR - B&#nj dafiovy doklad (detai) DDPVFX12
E4 | XML - Opravny doklad (detail) DDPVFX51
) GRR - Opravny doklad (deta) DDPVFX51

o |

Zrusit

e Tisk - obsahuje i obecné sestavy tykajici se vice Gdaji na celé karté poplatnika a
pired samotnym spusténim se definuje obdobi tisku.
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Vybér tiskovych formatid pro téma tisk informaci o poplatnikovi ;|g|5|
lFiItrDvat dle . . x e e |
| Nazey D |
B8 XML - Opis karty pfipady DDPOPXD3
R Tisk faktury DDPPAKDL
®Y poukizka A, volné listy bez alonZe DDPPAP11
E 4| XML Poukdzka z detailu DDPPAX11
& XML - Predpisny doklad pfimovy (detail) DDPPDX0D2
E 4| Vypis tabulky penalizace DDPPENO1
R* & komplet, volné listy bez alonZe DDPPKP11
A ¥ML - Nahled penalzace (detail) DDPPMHNOZ2
R Opis adresafe s uvedenim vazby na poplatnika DDPPPS10
%) Poukdzka AV, volné listy bez alone DDPPVP11
R* Splatkové wyrovnani podrobné DDPPYRO1
" Splitkové vyrovnani stavove DDPPYR13
& XML - Souhrnny dafiovy doklad (detail) DDPVFXDS
£ XML - Faktura DDPVFX11
£ XML - Spitkovy kalendsF (detail DDPVFX21
E 4| XML - Opravny doklad DOPVFX52
mE 4 XML - Vymahani DDPVYX11
| Zavadsd karta nového poplatnika DDZTHPO1
o Platby poplatnika - (7712} DDZTHPOZ
@4 | Sdéleni o stavu pohledavky DDZTNPO3 Zrusit

18.4 Sestavy vyrovnani

Za jednu z nejCastéji pouzivanych voleb menu pohledy Ize povazovat menu Vyrovnani.

V menu vyrovnani se nejcastéji pouziji dva pohledy na predpisy poplatnika a to:

o Splatkové - splatkovy pohled je dllezity v okamziku vymahani, napoditadva se dle data
splatnosti predpisu.

o Uletni - Ucetni se pocitd z data vzniku pripadu, dllezity je pro Gcetni vznik
pohledavky, tedy predpis existuje v UCetnictvi, ale doposud nebyl splatny, a dluh pro
poplatnika jakoby nevznikl.

Pfed samotnym zahdjenim generovani sestavy je moZné omezit pocet poplatnikd za
pomoci vybérové masky, nebo vybrat poplatniky tahem ¢i vybér omezit klikdnim mysSi
pouze na ty poplatniky, ktefi maji pro danou sestavu smysl nebo nad nimiz se ma
sestava generovat.
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2 Typ pohledavky: 2328 - Neident. piiimy [otevieny v roce 2013 ] hlavni uzavérka hhm?_

~=lof x|

Tridéri |

v Vlastni
I~ Podané

| o] Pabl. |

WE

Castha |

™ Nesvid

i7IE | Z32E109993:

1 000,00: Preni Jan, Za Humny 10/987°

™ Skartov.
[V Bktivni
L [T Zrugens
™ Ukonéené

Podani

Detail

Ffipady

Saldo

Pevaeti

Predani

Fiidelent
Klitova sInvaI

Spisy I

ubrat vie

Zrugit wiber

Inverzni wibél

Oberstyit !

KNI

Pohledavka [2328-Neident. piiimy

Funkes IG ordic Gordic, Gordic

| Zanfit I

Déale se vybirda o jaky druh vyrovnani se ma jednat (splatkové a ucetni) a definuje se

obdobi pro tisk.

Zadani parametri tisku

Tizkowé téma

x|

|DDP - TT Vyrovnani splatkové

Fopiz tEmatu

Do poli datum od & datum do se zadavaji datumy v jglichE interealu _,..J
jgou predpizy(dle data splatnosti] a platby [dle data zaplaceni]. kieré
LZivatele zajimaji. Y olba datumu je zhodna pro vEechny draby

algaritmu wyrovnan.

=

=) Datumdo |31.12.2013 =l

Tipy | Ok

Datum od |01.01.2013

Stormo |

Nasleduje dotaz na oblast tisku poplatnikl, vybere se ptislu$na volba a potvrdi se kliknutim na tla&itko
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oK

x

Wibér zaznamil pro tizk

" WEechny v zeznamu [vybrang mazkou)

0k LI

V nasledujicim dialogu se vybere pfislusna sestava vyrovnani (v pfikladu jsou uvedeny
nejen obecné sestavy, ale i sestavy zakazkové). Volbu je nutné potvrdit.

ﬂ Vybér tiskovych formati pro téma Vyrovnani icetni

O&etni vyrovnani podrobné DDPFYRO1

®Y Ugetni wyrovnan! stavové DDPFYR11

Y (igetni vyrovnani sumarni DDPFYR20
k-8 XML - Inventurni soupis pohleddvek DOPIMXO1
S| XML - Kontrola na Géetni denik DDPKCX09
£ XML - Uetni vyrovnani DDPVUX01
[ Kontralni wstup z modulu DDP - z pohledévek za GZtem 8... DDZSX20 |
cE-o UP - Fin, stav, viichni (GRR) DDZFYR13
A P - Inventurni soupis pohledavek (GRR) DDZFYR14
£ UP - Inventumnf soupis pohledavek SSP DDZFYR15
I}l“ UP - Inventurni soupis pohledavek (GRR) DDZINVOL
™ Pfednastavit vybrany format Typ vystupu I OK
™ Po tisku navrat do nabidky Predvolba tlskll Zrusit

V nastaveni parametru pro generovani sestavy se nastavuji informace o tom, co
konkrétné sestava ma zobrazovat. Zde se mohou dialogy sestav liSit v zavislosti na tom,
zda se jedna o grafickou sestavu nebo sestavu textovou.

Priklad dialogu nastaveni pro sestavu textovou:
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Tiskové vystupy

Mastaveni parametri pro generovani sestavy

[Nedopits Gado>0) <]
E

[P
o
- v
Ty

Priklad dialogu nastaveni pro sestavu grafickou:
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Mastaveni parametrii pro generovani sestavy 5[
Algoritmus : [Nedoplatky (saido > 0) =l
Obdobi - | Cely rozsah |
T [Piiment, jméno -
Ffi tiidéni brat zfetel na: |t~,.r|:| pohledavky _j
Forma wystupu: | Podrobné wyrovndni ;!

[T Pouiit algortmus zardiky
W Jen plétci = napojenymi poplatnily

[ Viypsat prehled parametn sestavy

[T Vypsat mezisoudty za kalendammi roky ||:||:| arovné pripadu j
™ Vypsat rozdéleni podie kateg. predpisu ||:||:| arovné pfipadu ;!
™ Vypeat mezizoudty podle priorty Uhrady l do Growné pfipadu j

™ Fozdélt platby podle naparovarych predpist
[~ Zakdzat zrychleny algortmus souhmného vyrovnani

Ok Zrusit

Pokud se vSechny parametry nastavily spravné, po potvrzeni volby se zobrazi sestava
dle pozadavku uzivatele.

19 Uzaverky

19.1 Uzavérka Uéetniho obdobi

» Systém GINIS® je pro potfeby provedeni datovych uzaverek U¢etnich obdobi vybaven
fizenym mechanismem, ktery uzivateli umozni pro kazdé Ucetni stfedisko jednoduchym
zplsobem ukonéit proces evidence a UG¢tovani v knihdch a denicich uzaviraného
obdobi a zahajit ¢innost v obdobi novém.

e Z3dkladni vlastnosti systému GINIS® je princip uzavirani dat U¢etniho obdobi
v Lokalitach, kde se data v systému prvotné eviduji, tedy v UCetnich strediscich.
Pokud ma UCetni jednotka zalozeno vice UCetnich stredisek, musi se provést uzavérka
Ucetniho obdobi na vSech stfediscich.

 Implementovany mechanismus je koncipovan tak, Ze umoZiuje souCasnou cinnost
(uCtovani) ve vice otevienych UCetnich obdobich. Proto je mozné evidovat ucetni
doklady uzaviraného UCetniho obdobi (roku) do Agendovych knih daného roku i v
prvnich mésicich Ucetniho obdobi (roku) nasledujiciho a to az do doby uzavfeni dané
knihy. Po uzavreni knihy je mozné doklady evidovat a poté proUctovavat pouze do
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odpovidajici Agendové knihy nového Ucetniho obdobi (roku). V prechodné dobé
souc¢asného otevieni Agendovych knih vice Ucetnich obdobi je nutné dbat zvysené
opatrnosti pfi evidenci U¢etnich dokladl, protoZe hrozi nebezpeéi zaevidovani dokladu
do nespravné Agendové knihy, resp. nespravného U¢etniho obdobi.

e Vzhledem k zavislostem jednotlivych G&etnich tkonl pFi zpracovani U¢etnich pripadd je
mechanismus uzdvérek U¢etniho obdobi (roku) fizen dle jednotlivych agend v pevné
nastavené hierarchii, kdy moznost uzavfeni jedné agendy je zavislda na UspéSném
uzavreni agendy druhé. Hierarchické usporadani vytvari strom zavislosti agend, ktery
je tvoren nékolika Urovnémi a uzavieni agend ve vySSich Urovnich je zavislé na
uzavfeni agend z Urovni nizsich.

19.1.1 Rocni uzavéerka modulu DDP

Charakter cinnosti v tomto modulu (operativni evidence pohledavek) je charakterizovan
evidenci predpist pohleddvek a naslednou pfipravou UG€etni likvidace predpist
pohledavek pro modul FUC. Jestlize chceme v daném obdobi (roku) uzavfit modul DDP, je
nutné pro uzavirané Ucetni obdobi pfipravit k uzavérce vSechny pohledavky a poté je
bud otevfit pro nové Ucetni obdobi nebo uzavfit. V modulu DDP se vsSechny tyto
operace provadeéji samostatné nad jednotlivymi pohledavkami a to od okamziku otevfeni
uzaveérkového obdobi modulem INU.

Kazdou pohledavku v DDP je nutné v daném ucetnim obdobi nejprve pfipravit k uzavreni
(prvni krok) a poté jej Ize pro nasledujici ucetni obdobi v druhém kroku pro jeho dalsi
pouziti bud’ uzavfit nebo otevrit.

Priprava pohledavky k uzavieni

K pripravé uzavieni pohledavky slouzi v modulu DDP volba menu "Nastroje | Rocni
uzavérka | Pripravit pohledavku k uzavreni". Funkce provede tyto operace :

e kontrolu, zda je pohledavka pfipravovanad k uzavfeni ve stavu "Oteviena" a byla
provedena Hlavni uzavérka k 31. 12. daného roku;

e pfevede danou pohledavku do stavu "Pfipravena k uzavreni", kdy je systémem
zabranéno dalsim aktivnim operacim s evidovanymi pfipady. Dany stav pohledavky je v
okné vybéru pohledavky (menu Agenda | Zména pohleddvky) na fadku dané
pohledavky zvyraznén modrym pismem.

Uzavieni pohledavky

K uzavreni pohledavky pro dané ucetni obdobi (a vSechny nasledujici) slouzi v modulu
DDP volba menu "Nastroje | RoCni uzavérka | Uzavreni pohledavky". Funkce se spousti
samostatné nad kazdou pohledavkou kterou se jiz v nasledujicich obdobich nebude
vyuzivat a provede tyto operace:

e kontrolu, zda je pro uzavirané obdobi jiz uzavien modul BUC (parovanim jiz nevznikne
nova platba);

e pfevede pohledadvka do stavu "Uzaviena", kdy je systémem znemoznéno provadéni
jakychkoliv aktivnich operaci na evidovanych pfipadech. Dany stav pohledavky je v
okné vybéru pohledavky (menu Agenda | Zména pohleddvky) na fadku dané
pohledavky zvyraznén ¢ervenym pismem.

Otevieni pohledavky
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K otevreni pohleddvky pro nové obdobi slouzi v modulu DDP volba menu "Nastroje |
Ro¢ni uzavérka | Otevreni pohledavky". Funkce se spousti samostatné nad kazdou
pohledavkou, do které chceme v nasledujicim obdobi evidovat dalsi pfipady. Funkce
provede tyto operace:

o provede kontrolu, zda je pfipraveno Uc¢etni obdobi pro otevreni pohledavky;

o pfevede pohledavku do stavu "Oteviena", kdy je systémem povoleno provadéni dalsich
evidenci novych pfipad(. Dany stav pohledavky je v okn& vybé&ru pohledavky (menu
Agenda | Zména pohledavky) na fadku dané pohledavky zvyraznén ¢ernym pismem;

e provede prepolet pocate¢nich stavl kazdého evidovaného pfipadu k 1.1.
nasledujiciho ucetniho obdobi (pokud je administraci nastaveno);

e vygeneruje nové predpisy pro dalsi obdobi (pokud je administraci nastaveno);

« zrudeni poplatnikd, ktefi maji ukonéenu platnost a maji vyrovnany pohledavky (pokud
je administraci nastaveno).

19.1.2 Nastaveni parametri pro rocni uzavérku

Vysledek uzavérky je vyrazné ovlivné&n nastavenim parametrt pohledavky v modulu ADE.
Nastavenim Ize ovlivnit, jakym zplsobem budou pfenaseny Gdaje do nové oteviraného
roku.

Jedna se o nasledujici polozky:

Vymaz poplatnik
V&ichni poplatnici zlstavaji - tato volba neprovadi 2addnou funké&nost

Vymaz vSech vyrovnanych poplatnikl - tato volba zplsobi zrueni véech poplatnikd,
ktefi maji k 31. 12. uzaviraného obdobi Ucetni i splatkové saldo rovno nule

Vymaz vSech ukonéenych vyrovnanych poplatnik&i - tato volba zpUsobi zrudeni
vdech poplatnikl, ktefi maji k 31. 12. uzaviraného obdobi G&etni i spladtkové saldo rovno
nule a navic je datum ukonceni uvedené na karté pfipadu rovno nebo mensi nez 31. 12.
uzaviraného obdobi

Vymaz vsech poplatnikl - zrusi vSechny pfipady dané pohledavky

Vymaz ukoncenych poplatnikl - zrusi vSechny poplatniky, ktefi maji datum ukonceni
uvedené na karté pripadu rovno nebo mensi nez 31. 12. uzaviraného obdobi

Vypocet pocatecnich stavii
Nepocitat pocatecni stav - tato volba neprovadi Zadnou funkénost

Poc¢itat po¢ateéni stav - tato volba zplsobi zapis salda daného pfipadu do pole Stav k
datu a nastaveni Data stavu na 1.1. nové oteviraného obdobi

Nulovani pocatecniho stavu - provede se nastaveni stavu k 1.1. na hodnotu 0

Nastaveni predpisi
Nenastavovat - tato volba neprovadi Zadnou funkcnost

Nastavit pfFi neshodé castky a poctu splatek - stornuje predpisy 1 rok po rocni
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uzavérce, provede sumarizaci predpisi pro obdobi 1 rok pfed datem ro&ni uzédvérky,
pokud se celkovd Castka shoduje s celkovou Castkou a poctem splatek, provede se
kopie té&chto predpist se zvydenim roku v datu splatnosti a datum vzniku predpisu se
nastavi na datum roc¢ni uzadvérky + jeden den. Pokud se neshoduje alespon jeden (daj
provadi se automaticky rozpis predpist

Nastavit vSechny - stavajici predpisy na jeden rok po rocni uzavérce se stornuji a
provadi se automaticky rozpis predpist u viech poplatnikli podle splatkového kalendare
Nastavit pokud nejsou jiz nastaveny - provadi se automaticky rozpis predpistd u
poplatnikd, ktefi jiz nemaji nastaveny predpisy na jeden rok po roéni uzavérce

Nastavit podle predpist poplatnika minulého roku - stornuje predpisy 1 rok po ro¢ni
uzdvérce a nastavi predpisy podle predpisl poplatnika v minulém roce

PFi neshodé castky a poctu splatek, ponech pavodni predpisy - provede sumarizaci
predpist pro obdobi 1 rok pfed datem ro&ni uzavérky, pokud se celkova ¢astka shoduje
s celkovou ¢astkou a poctem splatek, provede se kopie t&chto predpist se zvySenim
roku v datu splatnosti a datum vzniku predpisu se nastavi na datum ro¢ni uzavérky +
jeden den. Pokud se neshoduje alespon jeden Udaj provadi se automaticky rozpis
predpist

Nastavit vSechny, ponechat plvodni predpisy - provadi se automaticky rozpis
predpist u vech poplatnikd podle splatkového kalendare

Nastavit dle min. roku, ponech pav. predp. - nastaveni predpist podle predpisl
poplatnika minulého roku

Rozpis dle karty poplatnika
Rozpis dle karty poplatnika ponech plv. predp.

Podrobné viz. Tabulka nastaveni pro predpisy a Tabulka nastaveni pro rudeni pfipadd

V modulu ADM se pro povoleni ro¢ni uzavérky nastavi pro pfislusné pracovniky parametr:
DDP - RP Roc¢ni uzavérka na hodnotu "Ano"

19.1.3 Tabulka nastaveni ruseni pripadi

Kéd Nazev Popis (ruSeni pripadu probiha za téchto
podminek)
(1} Neuréeno nerusi se zadné pripady
10 Vsichni poplatnici nerusi se zadné pripady
0 zUstavaji
11 Ruseni vSech - pfipad musi byt vyrovnany
0 vzr?;/tnnaicgch - nesmi mit predpis v nasledujicich
pop obdobich
11 Ruseni vyrovnanych - pfipad musi byt vyrovnany
5 (zach. bez plateb)

- nesmi mit platby v uzaviraném
roce

- nesmi mit predpis v nasledujicich
obdobich
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11 Ruseni vyrovnanych - pfipad musi byt vyrovnany
6 (zach. bez predpisG a C .
- nesmi mit pfedpisy v uzaviraném
plateb)
roce
- nesmi mit platby v uzaviraném
roce
- nesmi mit predpis v nasledujicich
obdobich
11 Ruseni vyrovnanych - pfipad musi byt vyrovnany
7 (zach. bez bez Ly .
. 0 - nesmi mit pfedpisy v uzaviraném
predpisu)
roce
- nesmi mit predpis v nasledujicich
obdobich
12 Ruseni ukoncenych - pfipad musi byt vyrovnany
0 vzr?;/tnnaicgch - musi byt nastaveno datum
pop ukonceni <=uzaviraného roku
- nesmi mit predpis v nasledujicich
obdobich
12 Ruseni vyrov. bez - pfipad musi byt vyrovnany
5 ohledu na dat.spl. a
dat.vz.
13 Vymaz vSech - rusi se vSechny pripady
0 poplatnik{
14 Vymaz ukoncéenych - rusi se vSechny pripady
0 poplatniku - musi byt nastaveno datum
ukonceni <=uzaviraného roku
- nesmi mit predpis v nasledujicich
obdobich

Pozn.1. Jedna se o nastaveni pfiznaku v tabulce ddpdtpp

(typy pohledavek pro roky a ucetni strediska), sloupec priz_vymaz

Pozn.2 Rudeni poplatnikl ovliviiuje také stav vymahani !

Pokud bude nastaven néktery z ostatnich typl vyméhani, neni mozné ptipad

zrusit

19.1.4 Tabulka nastaveni pro predpisy

Nastaveni

nastaveni predpist

pfFiznaku
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Kod Nazev Popis
0 Neurc¢eno Neprovadi se generovani zadnych predpisi
100 Nastavit -rusi se vSechny predpisy jiz vygenerované
pfi do nasledujiciho roku
U?ShOde - pokud se shoduje po¢et a suma predpisi
castky a S < " " o
v minulého roku s castkou a pocCtem predpisu
poctu v . ..
, na karté provede varianta D, jinak se
splatek -
provede varianta B
110 Nastavit - rusi se vSechny predpisy jiz vygenerované
vSechny do nasledujiciho roku
- generuji se dle varianty B
130 Nastavit - pokud neexistuji predpisy v nasledujicim
pokud roce provede se varianta B
nejsou jiz
nastaveny
160 Nastavit - rusi se vSechny predpisy jiz vygenerované
podle do nasledujiciho roku
predpisl i y .
minulého generuji se dle varianty D
roku
170 Rozpis dle - rusi se vSechny predpisy jiz vygenerované
karty do nasledujiciho roku
poplatnika - generuji se dle varianty B
200 Pfi  nesh. - pokud se shoduje po€et a suma predpisl
castky a minulého roku s ¢astkou a poctem predpist
poctu spl., na karté, provede varianta D, jinak se
ponech provede varianta B
pav.
predp.
210 Nastavit - generuji se dle varianty B
vSechny,
ponechat
pGvodni
predpisy
260 Nastavit - generuji se dle varianty D
dle
predpist
min. roku,
pon. puv.
predp.
270 Rozpis dle - generuji se dle varianty C
karty
poplatnika
ponech
pav.
predp.
920 Nenastavo Neprovadi se generovani zadnych predpisi
vat
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Varianta generovani

predpisi

Varian Popis

ta

A Negeneruje
se nic

B Rozpis predpisl se provede dle poltu splatek ve splatkovém
kalendafri a ¢astky na karté pripadu

C Rozpis predpisl se provede dle poltu splatek ve splatkovém
kalendari nebo poctu splatek na karté pripadu (podle toho kde je
nastaveno mensi pocet) a ¢astky na karté pripadu

D Provadi se
kopirovani
predpisi z
predchozih
0 roku

19.1.5 Strom zavislosti uzavirani agend v systému GINIS
1.INU - Manipulace s daty: Zahajeni uzavérek Uéetniho obdobi

2.Uzavieni agend
INT - Interface
DDP - Dané, davky, pohledavky

FUC - Financ¢ni uctarna

POK - Pokladna

BUC - Komunikace s bankou

3. UzavFeni agend, navazujicich na uzavieni modulu BUC - Komunikace s bankou
KDF - Kniha doslych faktur

KOF - Kniha odeslanych faktur

POU - Kniha poukaz{

PRE - Kniha pfevodnich poukazl

MAJ - Evidence majetku

4. Uzavreni Gcetnictvi

- UCT - Pofizova¢ ucetnich dokladd

« INU - Manipulace s daty: Generovani Zavéreénych zapisl
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e INU - Manipulace s daty: Generovani zapisG Uzavieni G&etnich knih

e INU - Manipulace s daty: Generovani zapisd Pocatednich stavi nového Obdobi
uctovani

19.1.6 Zasady provadéni uzavérky Uéetniho obdobi

e modul INT neni zavisly na Zadném jiném modulu a Ize jej zaclit uzavirat okamzité po
zahajeni uzavérek Ucetniho obdobi.

e modul DDP Ize uzavfit pouze v pripade, Ze je uzivatelem uzavien pro dany rok modul
INT (pokud modul INT neni pouzivan, tak je modul DDP na jiném modulu nezavisly).
Danym mechanismem je zabezpe&eno, Ze v okamziku uzavirdni modulll jiz pfes rozhrani
INT nevznikne v DDP novy pfipad a nevznikne tak potfeba aktivnich operaci po jejich
uzavreni.

e modul FUC Ize uzavfit pouze v pripade, Ze je uzivatelem uzavien pro dany rok modul
DDP (pokud modul DDP neni pouzivan, tak modul INT). Danym mechanismem je
zabezpeleno, Ze v okamziku uzavirdni modull jiz pres rozhrani INT nevznikne v DDP
novy pfipad nebo ve FUC novy ucetni pohyb a nevznikne tak v danych modulech
potfeba aktivnich operaci po jejich uzavfeni.

e modul POK neni zavisly na Zadném jiném modulu a Ize jej zaclit uzavirat okamzité po
zahajeni uzavérek Ucetniho obdobi.

e modul KDF,KOF, POU, PRE lIze uzavfit pouze v pfipadé, Ze je uzivatelem uzavien pro
dané Ucetni obdobi (rok) modul BUC. Danym mechanismem je zabezpeleno, ze
v okamziku uzavirdni bezhotovostnich agend jiz nebude mozno v uzaviraném U¢etnim
obdobi evidovat a parovat bankovni vypisy. V uzaviranych modulech bezhotovostnich
plateb tedy nevznikne nova potfeba uUcletnich operaci patficich do uzaviraného
U¢etniho obdobi.

e Modul POK neni zavisly na Zzadném jiném modulu a Ize jej zaclit uzavirat okamzité po
zahajeni uzavérek Ucetniho obdobi.

e Modul MUD neni zavisly na zadném jiném modulu a Ize jej zaclit uzavirat okamzité po
zahajeni uzavérek Ucetniho obdobi.

e Modul UCT Ize uzavfit pouze v okamziku Usp&&ného uzavieni moduld KDF, KOF, POU,
PRE, POK a MUD. Dokud nejsou uzavieny vsechny tyto moduly, nelze uzavfit ani modul
UCT. Danym mechanismem je zabezpeceno, ze v okamziku uzavirani modulu UCT
(prvotni a opravné Ucetni doklady) jiz nebude mozno v uzaviraném U&etnim obdobi
evidovat a likvidovat prvotni doklady v podfizenych modulech a nevznikne tedy
potfeba dalsich neuzavérkovych operaci v modulu UCT.

e Uzavérku v modulu INU (zavérecné zapisy, uzavieni a otevieni Ucetnich knih) Ize poté
provést pouze v pfipadé Uspésného uzavieni modulu UCT. Dany mechanismus
zabezpedi, 7e v okamziku zahajeni jednotlivych krokl uzavieni U&etniho deniku
(zavérecné zapisy, uzavreni a otevreni U¢etnich knih) v modulu INU nevzniknou nové
Gcetni zapisy v uzaviraném U¢etnim obdobi.

19.1.7 Kopirovani pohledavek bez provedeni ro¢ni uzavérky

Ve spousté piipadl je nutné oteviit pohledavky do néasledujicich u&etniho obdobi
okamzité po zacatku nového roku, tedy jesté pred samotnou roci uzavérkou. Pro tyto
pfipady existuje moznost kopirovani pohledavek.
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Kopirovani pohledavek je pfistupné v dialogu hromadnych uzavérek v menu Nastroje -
Hromadné uzaveérky.

19.2 Hlavni uzavérka

19.2.1 Postup hlavni uzavérky
Hlavni uzédvérka a prou¢tovani predpisd se provani dle potieby G¢etni jednotky, zpravidla
mésicné.

e Po vybéru pfislusného pfijmu v DDP prfes menu Nastroje — Hlavni uzavérka uzavrete
pfijem k danému datu (konec mésice), v aktualné zpracovavaném pfijmu

Hlavni uzavérka

Fripravit k uzaverce

Generovani opravnych polofek

Rodni uzaverka »
Hromadné uzaverky

M ApOEer stawi

Fenalizace wybranych pripadi

Wyrnahani wibransch pripadi

SIPC ¥

Criiictoyviat pahled&vk
Predctavan pohledavly GFP - saldo

Urks
Uroteni obdati

DotaZeni data dorudeni vymahani

HOE b

Fobrazeni seznamu ESU ovEfovanych na ISZR

Hromadne zmeny ¥
Hromadme zmeny Wy mabian F
Aktualizace r

Zména bankovniho Uty pro pohledavku
Fmena byptl icetniho pripadu pra pobled stk
ZMEna nastaven spravce pohledawky
RozpuEten dinku

Kalkuladka
SErYis r

Volbu menu Hlavni uzdvérka se zobrazi okno, pro zadani data, ke kterému ma byt
zalctovani provedeno

362



Uzaveérky

ﬂ

Dratiim

[17.07 2013 =

ki Storno |

Predpisy, které do daného obdobi spadaji se potvrzenim data uzavérky prenesou do
modulu FUC, kde se zkontroluji a zauctuiji.

V modulu FUC je v menu U&tovani - Predpisy - Finan¢ni pohleddvky - mozno pfislu$né
predpisy daného pfijmu zaG¢tovat, v masce je potfeba si vybrat dany druh pfijmd, aby
nebyly zauc¢tovany predpisy jiného pfijmu!

Finanéni zavazky

Finanini pohledavky
Pokladna

Mzdy

SluZebni cesty
Podminéné zavazky
Podminéné pohledavky

Uctovani se predpisi se provadi oznacenim pfislusnych predpisi, zvoli se zplsob
zauctovani (jednotlivé, hromadné, kumulované), nasledné se predpisy prouctuiji.

x

[ etni piipad: Agendove Gzl Evidencni Gislo; Tup dokladu: Typ Gcetniho pripadu:

lUP25PDDIJEIE?F 0200804 |D2DDBD4 |Pohledévka |DDP-nepFedeps.-neidentifik.pﬁimy k Géta 19-
Kateqorie déetniho pohybu: Tep uéetnibo pohybu:  Kontace: Subf:  (stka ui pohvbu:
|Predpis pohledaky [Autamatickp | | | 22210 | 250,00
Stav téethiho pohybu: Drub dokladu: ok  Mésicc Den Cislo dokladu:

R
[ ugtavani |0- bEzng aetovani [z s ~[ 2 [zzzw0
ﬂ Lokalizace pripadu
INide, MHeuréeno
[&tarna
Popis pohuwb; | IHLI

Fopiz pfipadu: Meidentifikosvané piijmy

= i |
00aooooon 00004, 110 000000000000 ooo 0o0aooog 1
000000000 00000000 000000000000; 0oo 000000000000; 000:  00000Qooo 1

Opravit pohyb ZIaE Wzt Mo 28piz DOpravit zapiz oot ZalEtawat Konec |

FUC - ukazka prouctovani pfipadu DDP
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Pro odsouhlaseni predpist je moZno si tisknout z modulu DDP Pohledy - Likvida&ni
zaznamy

Likvidafni zaznam pohledavek - podr obny vypis

Pohledavka: 2328  Neident. pfijmy

PID piipadu Vs Nizev poplatnika

UP25P000967F 2328100004 Utad price

Pohyby:

Cislo poh.  [Popis pohybu Datum pohybu [Stav Cistka pohybu
100 Piedpis pohledavky 02.062013 Nezatétovano 250.00 K¢
100 Predpis pohledavky 02.06.2013 Nezatétovano 250,00 K¢
100 Piedpis pohledavky 02.06.2013 Nezatétovano 800.00 K¢
100 Piedpis pohledavky 02.06.2013 Nezatétovino 200,00 K¢
100 Piedpis pohledavky 18.06.2013 Nezaiétovano 50 000.00 K¢
Soucet za pohyb: Predpis pohledavky 51 500,00 K¢

Uketni doklad o pohledévee vystavuji spravei pohledavek.

Potvrzuji, Ze uvedena pohledavka je pfipravena k proii¢tovani.

Svym podpisem potvrzuji, #e pohledavka byla zavedena do modulu DDP a tdaje uvedens v LZP byly provéfeny.
Zdznam vyhotovil: Dne: Podpis:

Svym podpisem potvrzuji opravnénost pohledavky.
Spravce pohledavky: Dne: Podpis:

Svym podpisem potvrzuji, ze pfedané doklady k prouétovani jsou uplné a maji pozadované nalezitosti.

Hlavni téetni: Dne: Podpis:

Pro odsouhlaseni ucetniho hlediska je mozno si tisknout Pohledy - Kontrolni chody -
Vypis G€etnich pohybl nebo v Pfehledech - Piehled G&etnich pohybl (dle nastaveni
interni metodiky a postupl organizace).

Predpisy, které se uzaviou jsou v modulu DDP na karté poplatnika v zalozce predpisy
zobrazeny modou barvou. Po provedeni uzavérky se predpisy znekativni (nelze je dale
editovat), dle nastaveni parametrl Ize editovat datum splatnosti, ale vzhledem k
navazovani daldich algoritmd vypoltl napf. opravnych polozek, vymahani aj. editovat
datum splatnosti se nedoporucuje!

# Zakl. DPH Dafizakl DPH | Zaokr. | CastkawCZK | Dat weniku | Dat splat. | Fozp) Hist| Spec. sym. | Twp F
5 0,00 0,00 0,00 -371000:01.07.2000 (23072010 iMe 17 100
2 0.00 0.00 0.00 3710,00:01.07.2000 290720010 iNe 17 100

o] i
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19.2.2 Uzavérka na karté poplatnika

IndividudIni zaucCtovani predpisu lze provést i mimo hlavni uzdvérku pfimo na karté
poplatnika a to tak, Ze se oznaci predpis, ktery ma byt na karté poplatnika uzavien a
nasledné zauctovan.

Zakl. DPH Dafizakl DPH | Zaokr. | Castkaw CZK | Dat vaniku Drat. splat.

2 105000 0,00 : !
1 X 173,60 0,00 100000:03072013 i0307.20013 :iMe

KIS i3]

Nabidka uzavieni predpisu se vyvola kliknutim na pravé tlacitko mysi.

Mowy predpis
Smazat predpis
EpraEy . predpis

Rozpis castek DPH
Rozpis

Frepocet

Penalizacni kalkuladka

Cidschealit predpis
Schvalit predpis
IJzavrit predpis
Oznadit jako uzavieny

Oznadit predpis k wymahani
Zrusit oznadeni predpisu k vymahani

Prevest prebézné predpisy na fadné

iy azat pelozky smlosy
Mawazat polozku smiousys

Tisk

Dle nastaveni interni metodiky je nutné predpis pred uzavienim schvalit - barva predpisu
se zméni na zelenou.
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# Zakl. DPH Dafizakl DPH | Zaokr. | CastkawCZK | Dat weniku | Dat splat. | Fozp) Hist| Spec. sym. | Twp F
2 500,00 105,00 0,00 BO5,0015.07.2013 1160720013 iMe 100
1 826,40 173,60 0.00 100000:030720013 03072013 iNe 100

o] | i

Nasledné se predpis uzavie, volbou menu "Uzavfit predpis". Pfed uzavienim prepisu
nasleduje zda se ma predpis skutec¢né uzavrit.

_loix

Dpravdu choete uzawviit wybrané predpisy?
9
</

Anin

Uzavfeny predpis se od predpisli schvélenych nebo pouze evidovanych li§i tim, ze ma
modrou barvu.

# Zakl. DPH Dafizakl OPH | Zaokr. | Castkaw CZK | Dat vaniku Dat splat. | Bozp| Hist| Spec. sym. | Twp F
5 0,00 0.00 0.00 -371000:01.07.2000 23072010 (MNe 17 100
2 0,00 0,00 0,00 371000:01.07.200 (290720010 iNe 17 100

K i

Dale se s prepisem pracuje stejnym zplsobem jako v kapitole v&nované postupu hlavni
uzaveérky.
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19.2.3 Hromadné uzavérky

Posledni moznosti jak se v modulu DDP daji provést uzavérky je moznost provedeni hromadné
uzavérky. Dialog hromadné uzavérky se pouziva jak pro moznost uzavfeni jednotlivych pfjmi
v modlu DDP, tak i pro provedeni hromadného generovani opravnych polozek nebo pro
provedeni ro¢niho zpracovani jednotlivych pfijma.

Dialog hromadné uzavérky je pristupny v menu Nastroje - Hromadné uzavérky.

Hlavni uzavérka

Pripravit bk uzaverce

Generovani opravnych polofek

Rodni uzavérka 4

Hromadné uzavérky

Mapodet stavi

Penalizace wyhranych pripad

Wymahan wwbranych pripadi

SIPE r

Cratckomyat pohledgsk
Predctavan pobledask PP - saldo

Uraky
Urofeni obdobi

Dotazeni data dorudeni vymahani

ROB 3

Fobrazeni seznamu ESU ovEfovanych na ISZR

Hramadne emersy ¥
Hromadme ememy. wwrabian 3
Aktualizace k

fména bankovniho G&tu pro pohledavku
Fmena Bypu icetniho pripady propohledasyk
7ména nastaveni spravee pohledavky
Rozpusten diah

kalkuladka
Servis 4

Kliknutim na pfislusnou volbu se vyvold dialog, kde Ize uzavfit jednotlivé pfijmy vedené v
modulu DDP bez nutnosti prepinat jednotlivé pfijmy pfi provadéni mési¢ni uzavérky.

367



GINIS - Dané davky pohledavky

Uzavérky pohledavek . |

rFiltr Staw typil pohledavek za wwbrané obdobi a aktualni knibu

Obdobi Stawv pohledavek

|Ugetri obdobi 2013 7| | Dtewfeny || Oteviens: 69 Pfipravens k uzévérce: 0 Uzavfené: 0

[~ Meoteviené pohledavky 2 min. roku

Hlaw. uzdw. —

# Fak Pohledavka Mazev Dratum uzavérky Sprava Stav uzdy =
1 2013 2111 Pfijrmy z pozk. zluieb a vimobki N.032013 iMe Otevieni j ﬂl
2 i2m3 2119 Prijrmy 2 wlaztni Sinnost .n. 3N.022M3 iMe Otevieni Higt uz. I
3203 211 Ffijry 2 pronajmu pozenik.i HN032M3 iMe Otevieny Opr polodky —
4 123 2132 Pfijmy z prondjmu ozt nemov. aj.éastii  31.03.2013  iMe Otevieni
hi2M3 2133 Prijrmy 2z pronajmu movitich véci N032M3 iMe Otevieni MI
B 12013 2129 Piijrmy 2 prondjmu majetku j.n. H.032013 Me Otevieny  pHOCH L2év.—
7ooi2ma3 214 Pijrmy 2 drokd 2304213 iMNe Otevieny Fiip. k uzav. i
g i2m3 2143 Realizowané kurzové zisky N032M13 iMe Otevieni
3 2013 2210 Fiiaté sarkéni platby od ost, subj. F1.0320013 iMNe Otevferg Uzavfeni I
10 i2m3 2211 Prijaté sankéni platby od JSC a 055§ 31.03.2013  {Me Otevien) Otevient |
11 i2M3 221 Prijaté wratky od | wer rozpochi N032M13 iMe Otevieni
12 12013 2225 (hrada za IMSOLVERLC HN.03.2M3 iMe Otevieny raervis
13 1203 2229 Frijate wratky transferd j.n. 2904203 iMe Otevieny Ozh. obey, |
14 :12M3 2310 Prijrmy z prodeje neiny. majetku N032M13 iMe Otevieni i
15 (2013 234 Frijaté neinvesticni dary N032M3 iMe Otevieny Ml
16 12013 2322 Frijaté pojistné nahrady MN032M3 iMe Otevieny e —
17 123 2324 Ffijaté nekap.pfizp. a nakrady N032M3 iMe Otevieni .
18 i2M3 2328 Meident. pfijmy HN.03.2M13 iMNe Otevieni ﬂl
19 12013 2329 Dzt nedanoweé prijmy j.n. MN032ZM3 iMe Otevieny Spravei |
20 1203 2411 Splatky phjcek AFZ-fuzické ozoby N.032013 iMe Otevieni
21 123 2412 Splatky phjcek APZ-pravnické ozoby i 31.03.2013 iMe Otevieny Ob&erstvit |

ﬂ—Ef 203 2420 Splatky pliZek od OPS HN.03.2M13 iMe DtevFer‘:ﬁ X Zriidit |

Dialog uzavérek umoznuje provadét mésicni uzavérky, generovani opravnych polozek a rocni

e ’ ’ V. o ’ v _rv ’ e v Ve V7. v 7
zpracovani vybranych prijmu. Pro provedeni meésiCni uzavérky vybraného prijmu se oznaci
pohledavka nebo pohledavky, které maji byt uzaviené a klikne se na tlacitko v c¢asti Hlav.

uzav. Iz . hrom.

Nasleduje dialog ve keterém se zada datum uzavérky. Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko
0K

Datum x|

Cratiam

[17.07.2013 [~

Starko |

Vzhledem k tomu, Ze operace je nevratna, nasleduje dialog s dotazem na provedeni
pozadované akce.
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CE— X

I;"'_"x Opravdu cheete provést uzdvérku vybranych pohledévek?

- Tato operace je nevramal

Ano I Me

Pokud je opravdu vSe na uzavérku nachystano, dialog se potvrdi kliknutim na tlacitko
Ano

Pokud se vybrany pFijem uzavfe bez problémd nasleduje informace o ukon&eni uzavérky.
oop x|

4 IE Uzavérka vybranych pohledavek probéhla v poradku!

)

Pokud pfi uzavérce doslo k chybé zobrazi se nasledujici upozornéni. Chybu je nutné vyfesit a
uzavérku provést opakované.

=10l ]

Q Chuba pii hromadném uzavirani pohledaswek]
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20 Vymahani

Funkce Vymahani slouzi k Castecné automatizované podpofe vymahani pohledavek
evidovanych v modulu DDP a sledovani stavu procesu vymahani az po uspokojeni
pohledavky. Vymahani je pomérné slozity proces podminéni uskute¢nénim mnoha
administrativnich ukonl, proto je také dlleZité pred tim neZ se zac¢nou jednotlivé
pohledavky zpracovavat za pomoci nadstavbového modulu vymahani zvolit spravnou a
jednotnou metodiku provadéni vymahaciho procesu v modulu DDP. Nastavenim metodiky
se pak zabrani rlznym nesrovnalostem, které nasledné mohou vést k nedokonalému
vyuziti vSech mozZnosti vymahani pohledavek za pomoci informacniho systému. Tato
C¢ast dokumentace popisuje pouze jednotlivé funkénosti a nastavené vymahani nikoli
¢ast metodickou.

20.1 Vymahani - karta poplatnika

Na karté pfipadu - tlacitko vymahani otevie Okno vymahani pfipadu.

Mowa R ozpiz
a'”"k-'" Storno Frepatet
avky T
ity (CAstDPH | iy pradpisy

&vky  Ralk. pen

avkd Tisk pred.

-

........... P h b
___________ =T | Dottend aubj.
Bazhodnuti
........... Bl i) e
g SmloLa i il
__i.. YWomahani
2Lt Sprava wratek,

V okné Vymahani pfipadu je mozné sledovat celou historii vymahani zvoleného pripadu.
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[l vymahani pFipadu UP25P000DING - poplatnik Harang Tomas, Jugeslavska 1271/8, 36001 Karlovy Vary [filtro Vi [ s
Tp D0h|5déVkP!2229 IPF\iaté viratky transferd .n
|dentifik ator pfipadulupzspnnum NG VS |2223200058 Al 10200552 [ “ymahani ve viech typech pohledéwvek
Gl == Ica | Poplatnik [ m——— — = — —
H#|Pofadi| . | . | . [ePri|Pof Od Da Stav wymahdni Celk. éaska vomdhani | “ymihang diuh Odkaz na stav vymahani (astka penale Filtr
Eontrola
Podéni
Lietail
Storno
Yymahat
Tisk
Odeslat
Pfipad DDP I
Spie |
AkEdat. subj.
AkEDS
“ybrat vie
Zrudit wibir
Irwerzni wibs
i _’I Obderstvit |
Zaznamii celkem I 0 Zaviit I

Udaje obsazené na detailu vymahani :

Datum do - pocatek vymahaného obdobi.
Datum od - konec vymahaného obdobi.

Datum doruceni - rozhodny datum pro dalsi postup vymahani. V pfipadé Uspésného
doruceni zasilky pfijemci se automaticky podle nastaveného poctu dni automaticky
predplni datum nabyti pravni moci.

Stav doruceni - viz Ciselnik.

Datum nabyti pravni moci - urCuje datum, od kterého nabyla zména stavu vymahani
pravni moci.

Datum vykonatelnosti - urCuje datum, od kterého je dany krok vymahani
vykonatelny.

Vymahana ¢astka - c¢astka dluhu k Datu.

Procento/castka penale - jen pokud je uvedeno procento nebo ¢astka penale.
Vypoctena castka penale - Castka, o kterou se zvysuje poplatkova povinnost.
Naklady Fizeni - ¢astka nakladd fizeni.

Datum generovani - datum, kdy byla provedena zména stavu vymahani.

Cislo jednaci - agendové ¢&islo jednaci vztahujici se ke zvolenému kroku vymahani.
Referent - referent zodpovédny za zménu ve vymahacim procesu.

Stav doruceni - stav doruceni pisemnosti dle dorucenky.

Datum doruceni - datum, kdy byla pisemnost dorucena adresatovi nebo datum, ke
kterému je pisemnost povazovana za dorucenou.

Datum nabyti pravni moci - datum, ke kterému nabyl krok vymahaciho procesu pravni
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moci.

Datum vykonatelnosti - datum, ke kterému je dany krok vymahaciho procesu
vykonatelny.

Stav tisku - priznak urtujici, zda byl proveden tisk dané pisemnosti ¢i nikoliv.

Odkaz na stav vymahani - uvadi, ktery stav predchazel zvolenému kroku vymahaciho
procesu.

Datum posledniho vypraveni - uvadi datum, kdy byla pisemnost naposledy odeslana
ze systému.

Tlacitka na karté vymahani pripadu:

Filtr - slouZi k filtrovani jednotlivych krkl vymahani provedenych na kart& poplatnika.
Kontrola - kontrolni mechanismus pred odeslanim dokumentu.
Podani - tato funkce umoznuje rucni pofizeni zaznamu o vymahani.

(Je mozné pouzit v pfipadé, Ze jiz dfive k vymahani doslo mimo systém DDP, aby byly
Udaje o stavu vymahani poplatnika kompletni).

Detail - zobrazi detail vybraného kroku vymahani.
Storno - provede Storno vybraného fadku vymahani.

(V pripadé napojeni na SSL pfi jedné cCiselné rfadé ¢. jednacich,doporucujeme tento krok
opravdu zvazit, protoze kazdé vymahani generuje nové Cislo jednaci, které je jiz
pfeneseno v USU Spisové sluzby).

Obnovit - obnovi vybrané neaktivni kroky vymahani.
Vymahani - provede vypoclet vymahané Castky a provede zaznam.
Tisk - provede tisk nad vybranymi kroky vymahani.

Odeslat - v pripadé napojeni na Spisovou sluzbu, odesSle do SSL vSechny pfipravené
kroky vymahani, ke kterym byl proveden tisk odpovidajicich sestav.

Pripad DDP - zobrazi detail pfipadu, ke kterému se vztahuje vybrany krok vymahani.
Spis - nahlizeni a zaklddani spisd.

Akt. dot. subj. - aktualizuje dotéené subjekty na vybraném vymahaném pripadu.
Adt. DS - aktualizuje datovou schranku poplatnika (dluznika).

Zrusit - zruSi vybrané aktivni kroky vymahani.
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B2 Detail vymahani - UP25X00QR05] { Znatka:2222222237 ) [Por.&:2] B ] 34
|dentifik ator wymahani |dentifikator piip. DDOF Pofadi Dat podani  Dat evidence Znacka [ Generovat
|UP25+000R05) g|| B|Jur2sPoooniNG | 1|oa0azma joooszm3  [2zeezeegs Podéni |

‘=| Iuia] R Adresat Mkl emek,  Makl fizeni o
= [ == [ - ax| R[] ] 0,00 | 0.00 4” BlicE
Dat.generovan  Datum od [ aturn da Stav doréeni D at.dorué. Dat.nab.p.m. [rat. wykoaon.
[angams Llfornmaos Lf3zema L[o-Newgero x| H ]| Bl
Procento pendle  Castka pendle Céstka pokuty  Wymahani diuh Celk. &astka wwmahani Krok wwmahani L eheuanl |
| 0,00 | 0.00 | 0,00 4877550 | 43 775,50 |10 - Upominka x| _ Piidgleni
D at. posl odesl, Poznamka Skupina wymahani Odkaz na vwmahani
I.é.utomatick_l,l generované vumahani INeurEeno L" 0 - Neurdeno LI
Datéené subi.l
Ostatni wm. na piipadu DDF | Historie| Poznamky] Zasiky] DIl vumahani| Pred. kroky wm. | Naslkoky vy | Slo vom &stio]
Ffipad |
# Pripad DOP Od Do Wymahana castka | Céstka pendle | Céstka pakuty | Maklady fizeni | Proc Detal |
o azpisu |
Pridat |
Wyjmout |
Zalozit |
Tisk |
| 2
Stav dokladu lastnik
IF'Fip. k tisku, neodeslana | aktivni Gordic Gordic, Gordic Zawfit |

V okné detail Vymahani mohou byt vedkeré dilezité Gdaje (dle nastaveni parametru)
editovatelné.

Proces vymahani bude probihat bud'v intervalu od - do, pficemz do vymahané ¢astky se
zahrnou nezaplacené pohledavky v tomto intervalu nebo k jednomu datu - potom se
bude zjistovat celkové saldo pfipadu k zadanému datu (pole datum do). Procento
pendle se bude prebirat z karty pfipadu, ¢astka pendle se selte jako soucet predpisl
penadle v intervalu od - do.

Z detailu vymahani je dale patmé, jaka jsou ostatni vymahani na pfipadu, historie
vymahani, lze vkladat poznamky k pfipadu, dale také na zalozce Sloz. vym. castky
vidét, pripadné upravovat sloZzeni vymahané ¢&astky, pokud se skldda z vice predpisd.
Moznost editace v detailu vymahani je ovlivnén nastavenim pfislusnych prav! Ne vzdy je
vhodné ménit Gdaje na detailu vymahani.

Yumahani

Po&. wom. Stav womahani

| 1]10- Upominka =l
Popis pripadu

= =l ===~ =l

=i

[T Podminéna pohledévka [FZF]
¥ Generovat opravne polozky

V souladu s provedenym vymahanim se automaticky aktualizuje stav vymahani na karté
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pfipadu. Zobrazuje vsak posledni stav vymahani i v pfipadé Ze se provadi vymahani vice
skupin vymahani.

Pokud se rusi karta poplatnika tak pokud je aktivni krok vymahani na karté nelze kartu
poplatnika zrusit. Tento stav vymahani ovliviiuje parametr: DDP - Ignorovat pfiznak
vymahani pfi ukonéeni/ruseni pfipadu DDP, kdy v pfipadé nastaveni NE ma nebo
nema vliv na ukonceni nebo ruseni karty poplatnika.

Existuji tzv. Konecné stavy vymahani, to jsou ukoncujici stavy, kdy je vymahani bud’
vyrovnané, nebo vyporadané jinym zplsobem napf. Prominuti, Zastaveno soudem apod.

Stavy vymahani, jejichz nastaveni umoznuje ukoncit, nebo zrusit poplatnika v pfipadé,
ze je parametrem kontrola nastavena.

90 Caste¢né prominuti

92 Prominuti

94 Mimosoudni vyrovnani

95 Jednostranné upusténi od vymahané pohledavky
96 Zaplaceno

97 Zastaveno soudem

98 Bez prostiedkd

99 Predani pohledavky k externimu vymahani

100 Odpis

U ostatnich stavll na karté vymahani, nebude pfi nastavené kontrole karta
poplatnika zrusena!

V pripadé, Ze na karté zlistava dluh Karta poplatnika nebude zrusena, bez ohledu
na stav vymahani!

20.2 Proces vymahani

Vymahani za pomoci modulu DDP Ize provést:

1. Jednotlivé na z karty poplatnika

2. Hromadné nad seznamem poplatnik{

Specidlnim druhem vymahani je pak Sloué¢ené vymahani. A jako posledni zplsob
vymahani je Vymahani s dotcenym subjktem (zakonny zastupce, opatrovnik,
skupina ESU).

Alkoli existuje vice zplsobd jak provést vymahani lisi se od sebe minimainé - kazdému
o r r 7 . v 7 7 . . . v v
zpusobu vymahani je veénovana samostatna kapitola. Jeden dialog je vsak vsem
o o r r 7 v ’ 7 . v . 7 s v r .
zpusobum vymahani spolec¢ny drobnymi odliSnostmi, které budou v prislusne kapitole
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vénované tomu kterému zplsobu vymahani popsany.

Popis zakladniho okna vymahani:

Vymahani pFipadu - jednotiivé

—Mastaveni ¥ipoctu

M eurcena

Algoritmus | 100 - Dluk k datu

[ Dluh pocitat = napajenpmi piipady

D1 atum od I _| L atum do I _|

[ Zaznam o vemahani nebude odesilan, dilé sipotet

— Definice kroku yymahani

Frak, wom. procesu IEI - Meurtena

B

Odkaz na krok ||:| - Meurtenn

[

M aklady Fizeni | 0,00 F'rnu:.penélel .00
Mirimalni wynahana tastka | 0.00

— Parametry nakladd exekuci

[ “Wumahat = ndklady exeluci Mast, exek... |

K.ategarie pobwbu I'I'IE - Predpiz nékladi exekuce

[

Draturn wzn. I _| Dratumn zpl. | _|

—Uréeni yymahaného externiho subjektu
[T Yymahat dle platce
[~ Yyumdhat dle dotéeného subjekiu

Drruh wazby dat. subi. |

=

¥ Generovat Cl

Fomét ) |GEGGGGGGEGE
[ Wumahat pies ostatn hpy pofiledavek

Lokalizace wwmahani dle aktualné pribl. uzi.

Hiztarie swym. | ak Starno

Samotny dialog vymahani se sklada z nékolika riiznych &asti:

1. Nastaveni vypoctu

. Definice kroku vymahani

2

3. Parametry naklad{ exekuce

4. Ur¢eni vymahaného externiho subjektu
5

. Ostatni

1. Nastaveni vypoctu
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Skupina vymahani

Nastaveni skupin vymahani je popsano v samostatné kapitole Skupiny vymahani.
Vybérem skupiny vymahani Ize rozdélit kroky vymahani dle jednotlivych let, pfipadé se
do znaéné miry omezi nasledna definice krokd vymahani.

Algoritmus

Vypoclet vymahané cCastky ovliviiuje vybér algoritmu vymahani. Modul DDP provadi
vypolet vymahani hned nékolika zplsoby:

100 - Dluh k datu

vypocte se jako splatkové saldo k zadanému datu do

200 - Dluh za obdobi od — do

vypocte se jako saldo vymahaci za obdobi od-do (v podstaté se jedna o splatkové
saldo, kdy jsou zapocteny vsechny platby, pokud se jednd o nedoplatek vétsi nez
suma predpisl za obdobi, jeho maximalni vyde je rovna viem predpisim za poditané
obdobi)

250 - Dluh za obdobi v rozsahu od - do

(fadné predpisy) - to samé co predchozi s tim rozdilem, ze do vymahané castky
nejsou zapoc¢teny predpisy naklady fizeni (kategorie pohybu 110 a 115)

300 - Predpisy.+platby v rozsahu od - do

vymahana ¢astka se poditd jakou suma predpist minus suma plateb za zadané obdobi

400 - Predpisy v rozsahu od — do

vymahana ¢astka se poditd jako suma predpisi za obdobi

500 - Dluh v rozsahu od -do (Dle DR)

prepocte se stav pfipadu - pokud bude neaktualni

usporadaji se vsechny platby dle data zaplaceni, pro kazdou platbu pak se dohledavaji
neuhrazené predpisy a postupné se uhrazuji a to v nasledujicim poradi: predpisy
s datem splatnosti prfed zaplacenim platby, predpisy s nastavenou prioritou Uhrady,
fadné predpisy a nasledné pfislusenstuvi.

pokud je na karté poplatnika evidovan preplatek, pouzije se na Uhradu pfipadnych
nedoplatk( obdobné.

vymahacim saldem je potom suma rozdild

vazba konkrétniho predpisu na vymahani funguje jen v pfipadé vymahani dle Danového
fadu (zdkon €. 280/2009 Sb., ve zné&ni pozdé&jéich predpist)

510 - Dluh v rozsahu od -do, platby do data (Dﬁ)

prepocte se stav pfipadu - pokud bude neaktualni
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e usporadaji se platby podle data zaplaceni do data do zadaného intervalu, pro kazdou
platbu pak se dohledavaji neuhrazené predpisy a postupné se uhrazuji, maji fazeni
takto: predpisy s datem splatnosti pred datem zaplaceni platby, predpisy
s prednastavenou prioritou Uhrady, predpisy dle data splatnosti

e prvni fadné predpisy pak pfislusenstvi
¢ ¢im mensi kategorie Uhrady tim pozdéji je hrazeno

e pokud je na karté poplatnika preplatek, je pouzity na predpisy s datem splatnosti po
datu zaplaceni podle stejnych pravidel

e vymahacim saldem je potom suma rozdild

e pouziva se v pfipadé tzv. zpétného vymahani - napf. dne 28.11.2011 chci vystavit
vymahani za obdobi od 1.1.2011 do 30.6.2011, tak aby se do vymahani nezapocitaly
platby v obdobi od 1.7.2011 do 28.11.2011!

e vazba konkrétniho predpisu na vymahani funguje jen v pfipadé vymahani dle Dafového
fadu (zdkon €. 280/2009 Sb., ve znéni pozdé&jéich predpist)

520 - Dluh v rozsahu od -do, véechny platby (dle DR) ¥ad. predpisy

e usporadaji se vSechny platby podle data zaplaceni, pro kazdou platbu pak se
dohledavaji neuhrazené predpisy a postupné se uhrazuji, maji fazeni takto:

o predpisy s datem splatnosti pred datem zaplaceni platby (nejsou zapoclteny predpisy
naklady fizeni a naklady fizeni exekuce)

o predpisy dle priority Uhrady

o predpisy dle data splatnosti datum splatnosti

e prvni se hradi Fadné predpisy nasledné pak pfislusenstvi
¢ ¢im mensi kategorie Uhrady tim pozdéji je hrazeno

e pokud je na karté poplatnika preplatek, je pouzity na predpisy s datem splatnosti po
datu zaplaceni podle stejnych pravidel

e vymahacim saldem je potom suma rozdild

e vazba konkrétniho predpisu ne vymahani funguje jen v pfipadé vymahani dle Dafového
fadu (zdkon €. 280/2009 Sb., ve znéni pozdé&jéich predpist)

530 - Dluh v rozsahu od -do, pl. Do data do (dle DR) Fad. pf.
e prepocte se stav pripadu pokud bude neaktivni

e usporadaji se vSechny platby podle data zaplaceni, pro kazdou platbu pak se
dohledavaji neuhrazené predpisy a postupné se uhrazuji, maji fazeni takto:

o predpisy s datem splatnosti pred datem zaplaceni platby (nejsou zapoclteny predpisy
naklady fizeni a naklady fizeni exekuce)

o predpisy dle priority Uhrady

o predpisy dle data splatnosti datum splatnosti

e prvni se hradi Fadné predpisy nasledné pak pfislusenstvi
¢ ¢im mensi kategorie Uhrady tim pozdéji je hrazeno

e pokud je na karté poplatnika preplatek, je pouzity na predpisy s datem splatnosti po
datu zaplaceni podle stejnych pravidel

e pouziva se v pfipadé tzv. zpétného vymahani - napf. dne 28.11.2011 chci vystavit
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vymahani za obdobi od 1.1.2011 do 30.6.2011, tak aby se do vymahani nezapocitaly
platby v obdobi od 1.7.2011 do 28.11.2011!

e vymahacim saldem je potom suma rozdild

Datum od - do

V zavislosti na pouzitém algoritmu vymahani se zadava datum od a datum do. Pokud se
pouziva algoritmus 100, zadava se pouze datum do. Pro ostatni algoritmy je vhodné
pouzivat pro jednu skupinu vymahani vzdy stejné datum od - do napf. Skupina vymahani
2012 - vymaha mistni poplatek za psa datum od 1.1.2012 do 31.12.2012 a to postupné
v jednotlivych krocich - Upozornéni na nedoplatek, Platebni vymér, Vyzva k soucinnosti
atd., v roce 2014 se vytvofi skupina vymahani - Vymahani 2013 a vymaha se obdobi od
1.1.2013 do 31.12.2013 opétovné se vytvofi Upozornéni na nedoplatek, Platebni vymér
atd..

Dluh podcitat s napojenymi poplatnik

Pokud se v daném pfijmu pouzivd funkce napojenych poplatnikd, tak zatrzenim této
volby se bude vymahat ¢&astka po platci véetné nezaplacenych predpist jemu
napojenych poplatnikd.

Zaznam o vymahani nebude odesilan, dil¢i vypocet

Vygenerovany zaznam o vymahani nereprezentuje dokument uréeny k odeslani, ale
slouzi pouze pro Ulely evidence v systému. Timto zplsobem Ize napftiklad dodat do
evidence predchozi krok vymahani, ktery uz byl vyfizen mimo vymahani DDP (rucng,
v pfedchozim systému atp.) a nema tedy byt odeslan, ale je tfeba se na néj odkazovat
v dalich krocich vymahani.

2. Definice vymahani

Krok vymahaciho procesu

Volba kroku vymahani, ktery chci provést (napf. upozornéni na nedoplatek, platebni
vymeér aj. viz nabidka). Seznam krok( vymahani, které je mozné v rdmci nadstavbového
modulu "Vymahani" vyuzit je uveden v kapitole: "Seznam krokd vymahaciho
procesu"

Odkaz na krok

Odkaz na predchozi krok vymahani, pokud byl proveden.

Naklady Fizeni

Manudlni pofizeni ¢astky nakladd Fizeni, tuto volbu lze zadat ruéné. K této volbé se
automaticky generuje predpis kategorie 110 Naklady fizeni. Pro tuto kategorii pohybu je
tedy nutné zadat ucetni predkontaci v modulu ADP.

Procento penale

Nastaveni procenta penalizace, které se bude zobrazovat v sestavach vymahani. Pokud
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se u poplatnika provadi penalizace, tak se provede na karté poplatnika pfislusné
nastaveni, pfipad se penalizuje standardni cestou, nasledné se provede vymahani dle
pfislusného algoritmu (tj. vCetné penalizace), do procenta penalizace se pak vepise
procento kterym byl poplatnik penalizovan. Do sestavy se nasledné dotahne informace o
probéhnuté penalizaci ¢astkou uvedenou v okné procento penalizace.

Minimalni vymahana castka
Nejnizsi mozna Castka, pro kterou se vygeneruje vymahani, pokud se vymahaci saldo na

karté poplatnika vypocte nizsi nez zadand minimalni vymahana castka, vymahani se
neulozi.

3. Parametry nakladd exekuce

Vymahat s naklady exekuce

Pokud se pro dany pfijem nezadaly ndaklady exekuce zvlast nebo v oddéleném pfijmu
(viz. slouc¢ené vymahani), je mozné vytvofit pro pfijem naklady exekuce pfimo pfi
generovani vymahani. Pro aktivaci této funkce je potfeba mimo jiné provést nastaveni v
administraci (viz. samostatna kapitola v&novana nastaveni nakladl exekuce), aby se po
vdech nastavenich aktivoval oddil vénovany nakladim exekuce zatrhne se tato volba.

Nataveni exekuce

Zobrazi informaéni dialog o nastaveni ndkladl exekuce.

Kategorie pohybu

Vybere se pfislusna kategorie pohybu pod kterou se maji vygenerované naklady exekuce
ukladat v zalozce predpisy na karté poplatnika. Pfednastavena kategorie pohybu 115 -
Naklady exekuce, Ize vSak vybrat i jinou kategorii pohybu. Opét je nutné v ADP nastavit
pfislusnou predkontaci.

Datum vzniku a datum splatnosti

Zadava se datum vzniku a datum splatnosti exekuénich nakladd dle kterych se vytvofi
predpis na karté poplatnika v zaloZce predpisy.

4. Urceni vymahaného externiho subjektu

Vymahat dle platce

Pfi generovani vymahani je nutné urcit, na koho se ma vymahani smérovat. Zatrhnutim
volby Vymahat dle platce se vymahani a pfislusné sestavy vygeneruji na poplatnika
uvedeného na karté pfipadu.

Vymahat dle dotéeného subjektu
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Zatrzenim volby se vymahani a pfislusny dokument provede na poplatnika a jemu
navazané dotcené subjekty.

Druh vazby dotéeného subjektu

Pokud se zatrhne volba vymahani dle doteného subjektu, v menu je potfeba urcit jakou
vazbu ma pfislusny dotéeny subjekt, zda je adresatem dokumentu aj. dle nastaveni
interni metodiky vymahani.

5. Ostatni nastaveni

Generovat CJ

Pokud neni parametrem nastaveno jinak, Ize v dialogu urlit zda se bude generovat ¢l.
Generovani Cisla jednaciho se pro pfislusné vymahani aktivuje zatrzenim této volby.

Format CJ

Zde je mozné urcit jaky format bude pfislusné cCislo jednaci mit.

Vymahat pres ostatni typy pohledavek

Volba pro provedeni slou¢eného vymahani (viz. slou¢ené vymahani).

Lokalizace vymahani

Dle aktualné prihlaseného uzivatele definuje, kdo vymahani provedl.

Historie

Zobrazi dialog s informaci o provedenych vymahani na pfislusném poplatnikovi.

20.3 Seznam krokl procesu vymahani
e 0 - neurceno
e 4 - 7&dost o poskytnuti informace

e 5 - Vyzva k ohlaseni popl. povinnosti

7 - Oznameni o ulozeni pisemnosti

8 - Vyrozuméni
9 - Sdéleni

10 - Upominka
11 - 1. Upominka
12 - 2. Upominka
13 - 3. Upominka

14 - Upominka - pokus o smir
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e 15 - Platebni vymér

e 17 - Platebni vymér (zvyseni)

e 18 - Vykaz nedoplatkd

e 19 - Dohoda

e 20 - Vyzva

e 22 - Vyzva II.

e 24 - Vlyzva IIL

e 25 - Predzalobni upominka

e 30 - Exekuce

e 33 - Exekuce movitych véci

e 34 - Exekuce nemovitosti

e 35 - Exekulni pfikaz prikdzanim pohledavky
e 51 - Soudinnost tfetich osob - zdravotni pojistovny
e 60 - Pfedano k externimu vymahani

80 - Caste¢né zastaveni exekuce

e 90 - Céste¢né prominuti

e 92 - prominuti

e 93 - Pfedano k externimu vymahani

e 94 - Mimosoudni vyrovnani

e 95 - Jednostranné upusténi od vymahani pohledavky
e 96 - Zaplaceno

e 97 - Zastaveno soudem

e 98 - Bez prostredkd

e 99 - Pfedano k externimu vymahani

e 100 - Odpis

e 105 - Poseckani
e 110 - Splatky
e 120 - Navrh k soudu

e 121 - Navrh k soudu - zaloba

e 122 - Navrh k soudu - vykon rozhodnuti

e 123 - Navrh k soudu - a jiné

e 125 - Platebni rozkaz, rozsudek
e 130 - PfihlaSeni do likvidace

e 140 - PfihldSka do konkurzu

e 145 - prihlaska do drazby

e 150 - Upadce

e 160 - Dédické fizeni

e 170 - Rozhodnuti
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e 180 - Hromadny predpisny seznam

e 204 - Prevzeti pohledavky k vymahani

e 205 - Predexekucni vyzva

e 206 - Predzalobni vyzva - na dédice

e 207 - Z&dost o sdéleni - CSSZ

e 208 - Zadost o sd&leni - 0SSZ

e 209- Z&dost o sdéleni - vykon rozhodnuti - MV

e 210 - Za&dost o sdéleni

stav dédického fizeni
e 211 - Za&dost o sdéleni - vézeriska sluzba

e 212 - Zadost o sdéleni

Obecni urad

e 213 - Z&dost o sdéleni - Policie

e 214 - Zadost o sdéleni - Urad prace

e 215 - Zadost o pomoc soudu dle §259, 260 o.s.-

e 217 - Zadost o soudinnost

e 218 - Dotaz platci mzdy na srazky

e 219 - Dotaz do véznice na srazky

e 220 - Upozornéni na promiceni

e 222 - Navrh na prohlaseni majetku povinného § 260a
e 224 - Navrh na VR

e 225 - Pfihlaska - likvidace

e 230 - PrihlaSka - exekuce

e 231 - Pfihlagka - fizeni o pozlstalosti
e 232 - PfihlaSka - dédické fizeni

e 233 - PfihldSka insolvencni fizeni

e 234 - Poddluznicka Zaloba

e 235 - Zaloba na dédice

e 240 - Sdéleni platci mzdy o zaplaceni
e 250 - Sdéleni nového platce soudu

e 251 - Sdéleni soudu o zaplaceni

e 255 - Zastaveni VR - zaplaceno

e 260 - Zastaveni VR - soudem

e 280 - Zastaveni VR - nedostatek majetku
e 282 - Vraceni dokumentace

e 290 - Pferudeni b&hu Ihity

e 292 - Pokracovani b&hu Ihity

e 293 - Nova promi¢eni Ih{ta

e 294 - Zastaveni b&hu Ihity
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20.4 Hromadné vymahani

Vymahat Ize i vét&i skupinu poplatnikl vybranych ze seznamu poplatnikl, pFipadné

poplatnikd definovanych maskou. Hromadné vymahani

je po povolené pfislusnych parametrd pfistupné nad seznamem poplatnikéi z menu
Nastroje - Vymahani vybranych pfipadd. Nasleduje dialog hromadného vymahani.

Popis okna uveden v kapitole Proces vymahani.

Dratum od I _| Dratum do I _|

[T Dluh poditat 3 napojenpmi piipady
[~ Zaznam o vymahani nebude odesilan, dil& wpodet

x|
—Mastaveni ¥ipoctu
Skupina wméhénilNEuréEﬂD j
Algaritrnus | 100 - Dluk k daty =]

— Definice kroku yymahani

Erak wum. procesu ||:| - Meuréenno _ﬂ

Odkaz na krok ||:| - Meuréenn j

Maklady Fizeni | .00 F'rnu:.penélel 0.00
kinimalni vymahana Gasthka | 0.00

— Parametry nakladii exekuci

[ “yméhat s néklady exekucl Mast, exek. ..

K.ategarie pokybu |'I1E| - Pradpiz nakladd exekuce j

[raturn wzn. I _| Craturm zpl. | J

—Uréeni vymahaného externiho subjektu
[T “umdhat dle platce
[T %umdhat die dotéeného subjekiu

Dby wazby dot. zubj. | j

¥ Generovat L

Formét £ I
[T urndhat pres ostatoi bpy pohledayelk

Lokalizace vemahani dlie aktualné prikl. wiiv.

Histarie sy, | Ok Starno

Pokud se provani vyméhani hromadné&, mizZe proces trvat nékolik minut, protoZe se
zpracovava vétsi mnozstvi dat. Nedoporucujeme zpracovavat obsahlé seznamy
poplatnikl a hromadné vyméhani spustit vzdy nad skupinou poplatnikl, coZ umozni mit
vymahaci proces pod kontrolou a pfipadné nesrovnalosti na kartdch poplatniki ihned

resit.

Po odsouhlaseni nastavenych parametrl kliknutim na tlad¢itko Ok. Nasleduje dotaz na
oblast generovani vymahani pro poplatnik. Vybere se oblast poplatniki a volba se
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potvrdi nebo zrusi kliknutim na tlacitko Ok pfipadné Zrusit.

x
Pougit wemahani nad pripady

i~ Pouze wybrans
f+ YEechny v seznamu [vwbrang mazkou)

Zudit

Nasleduje dalsi kontrolni dialog. Zde je nutné urcit, zda se pfi hromadném generovani
maji hlasit pfipadné nesrovnalosti, nebo nebo ne. Pripadé i zde Ize hromadné vymahani
zastavit. Pro lepsi kontrolu nad celym vymahacim procesem je vhodné zvolit volbu Ano,
s hlagenim chyb vy&e zminé&nych ddvoda.

x

Choete oprawdu womahat yybrané pripady?

|§.-'1'-.n-:|, 2 hlaZenim u:h_l,ll:-EII Ano, bez hlageni u:h_l,ll:ul Mepokragovat |

Pokud vymahani probéhlo v poradku je o ukonceni uZivatel vyrozumén informacnim
dialogem.

=

Yymahani belo dokongenol

.Y
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20.5 Sloucené vymahani

V pripadé, Ze dluznik dluzi ve vice typech pohledavek, modul DDP umoznuje slouceni
vymahani téchto jednotlivych dluznych ¢astek do jednoho procesu. Vymahana ¢astka je
pak vypocétena pro kazdy pfipad zvldst a nasledné je pak pomoci sestav proveden
soucet t&chto jednotlivych dluhl. Funkci slou€¢eni je mozné pouzit pouze pii vymahani
jednotlivého pripadu.

Slouc¢ené vymahani Ize provést pouze nad jednotlivym krokem vymahani, nikoli hromadné
n O
nad seznamem poplatniku.

Slouc¢ené vymahani se provede tak, ze v dialogu vymahani se klikne na volbu Vymahat
pres ostatni typy pohledavek, po odsouhlaseni nastaveni se zobrazi dialog ostanich
typd pohledavek ve kterych je poplatnik veden. Provede se vybér pohledavek kliknutim
na pohledavku kterd ma byt do vymahani zahrnuta a volba se potvrdi kliknutim na
tlaCitko Ok nebo zrusi kliknutim na tla¢itko Zrusit.

Pfipady poplatnika - Harang Tom&as k datu 10.09.2013 x|
Yyberte prosim viechny dal#i piipady, kieré choete wwmahat pro vwbrangho poplatrika
# FID Paohl. Mazey pohledavky Poc. obd | Stav k poc.obd Predpis Platby
UP25PO0ODAMA 12229 | Pfijaté wratky ransferd jn i 01.01.13 48 775,50 100 000,00 0,00
iOhcerstyit
1 | ok
[ Pouze aktudlnf typ pohledayvky

Pfed samotnym zahdjenim vymahani se zobrazi dotaz, pokud se opravdu vymahaci
proces ma zahajit volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Ano, pokud se ma prerusit, klikne
se na tlacitko Ne.

oor ]

l:o:l Opravdu cheete provést vymahani pripadu?
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Vymahani se provede za vybrané pfijmy, kdy se v kazdém pFijmu zvlast vytvofi polozka
vymahani. VSechna vymahani Ize na karté poplatnika zobrazit zatrzenim volby v horni
¢asti seznamu vymahani.

¥ Yurnahani ve viech wpech pokledivek

Slou¢eni vymahani do jedné sestavy se nasledné docili za pomoci sestav. V dialogu
seznamu vymahani se klikne na tlac¢itko Tisk. Vybere se oblast tisku a volba se potvrdi
kliknutim na tlacitko Ok nebo zrusi kliknutim na tlacitko Zrusit.

Tisk ] E‘
Pougit k tizku pripady

i~ Pouze wybrang

* Miechny v seznamu [vybrang maskou)

ZIuEl

Nasleduje vybér tiskové sestavy ze seznamu sestav, vybere se prednastaveny formular
nebo na miru vytvorend sestava. Volbu Ize provést dvéma zplsoby a to oznadenim
radku a kliknutim na tla¢itko Ok, nebo dvojklikem na vybranou sestavu. Pokud se
sestava tisknout nema, klikne se na tlacitko Zrusit.
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ﬂ Vybér tiskovych formatd pro téma Tisk vymahani - samostatné

=0l x|

o Vice == |

| -

Filtrovat dle
| Nazev i)
") Textova poukdzka A z vymahani DDPVAP11
£ XML poukdzka A z vymahani DDPVAX11
EE XML Vymahaniz modulu - seznam EE}DP\F'Y-}Q{} _I_
S NVY - 1. Upominka DDPVYX20
£ NvY - 2. Upominka DDPVYX20
& WY - 3. Upominka DDPVYX20
5| NVY - Exekuce BU (detail) - vykaz DDPVYX20
£ NVY - Exekuce BU - rozhodnuti DOPVYX20
& NVY - Exekuce BU - rozhodnuti (2011) DDPVYX20
8] NVY - Bxekuce BU - wkaz DDPVYX20
£ NvY - Exekuce BU - wkaz (2011) DDPYYX20
8] NVY - Exekuce mzdy - rozhodnuti DDPYVYX20
£ NVY - Exekuce mzdy - rozhodnuti (2011) DDPVYX20
£ NVY - Bxekuce na mzdu (2011) DOPVYX20
B NVY - Exekuce na Gfet (2011) DOPVYX20
& NVY - Hromadns vyzva k soufinnosti (2011) DDPVYX20
& nvy - Hromadny pfedpisny seznam (2011) DOPVYX20
& NVY - Opis vymahani DDPVYX20
£ NVY - Platebni vymér DDPVYX20
& NVY - Pltebni vimar (zvigen) DDPVYX20
& NVY - Platebni vymér mistni poplatky (2011) DDPVYX20
£ NVY - Podaci denk DDPVYX20
£ NVY - Seznam - Ceskd poita DDPVYX20
&' NVY - Seznam vyrdhanych pripad® DDPVYX20
£ NVY - Upominka DDPVYX20
‘I b RN I Y PRS0, UIIRE IR iy vpey W s T B e | nnrunnlp-\n

Nasleduje dialog pro generovani
7 7 7 v o
zakladni nastaveni dle pozadavku
zachovava nastavené parametry

sestav. Tiskové dialogy byvaji pomémé rozsahlé,
uzivatele se provadi jednou, pfi dalSim tisku dialog
(vice v cCasti vénované tisku). Pokud se slucuje

vymahani poplatnika na jednu sestavu pouzije se volba !sloucit pohledavky poplatnika",

pro provedeni pozadované akce na sestavé se zatrhne pravé tato volba.
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Nastaveni parametri pro generovani sestavy x|

Trid&ni: IDbec, Ulice, €.pop., Eor., 2t j

™ PfitFidéni brét zfetel na Fadek a Stvit’

| siousit pohledaviy poplatnika |

Cint pro zaplaceni: | 15 | ¥ dle nastaveni skupiny
Lhiita pro odvolani: I 30 / ¥ dle nastaveni skupiny

€.J. vykon. vikszunedopl: |

C.J. pro hromadné wstupy I ) I die nastaveni skupiny

Dat. vydani vyk. vjkazu nedopl.: [30.01.2012
[ Generovat adresu centraly banky

Zaokrouhleni Sastky INezaokrouhlo\fat
W MNacist viechny Uity subjektu

¥ MNatist viechny dotdené subjelkty vymahani

[~ Zménit nastaveni testli {obecné formaty)

[T Zménit nastaveni tesxtt z Siselniku

|

GINIS - Dané davky pohledavky

PoloZek z historie max.: I 10

¥ Vypis historie podle evidence predchozich kol vymahani
¥ Vipis celé historie bez ohledu na krok vymahani

Pfi wypisu historie kontrolovat I = j

[~ Kontrolovat proti zadanému datu I30.Ul.2012
¥ Odkazovat s jen do vise nesplacens Gasti vymahani

™ Na krok pl vymér-zvySeni se odkazovat jen ve vii pendle
[~ Pfi wypisu historie brét zietel na skupinu vymahani

¥ Odkazovat se i na nevytidténa vymahani

¥ Naist viechny poznamky k vymahani

¥ Naiist napojené poplatniley

[V Nacist historii zmén

Wagist pfehled dotéenych predpist |Pfevzit ze slofeni vymahané Estky j
V¥ Nadist dil&i wymahani {pouze sloudens vym.)

¥ Nadist zasilcy

v Poufit donuBovaci adresy

Pouzit texty z admin. pehledavek pro rok 3712 |

Zrugit

20.6 Stav vymahani na karté poplatnika

Pro rychlou kontrolu stavu vymahani na karté poplatnika bez nutnosti nahlizet do karty
vymahani nebo seznamu vymahani slouzi okno Stav vymahani na karté poplatnika.
Informace kopiruje aktudlni stav vymahani, automaticky se méni dle aktualniho stavu

vymahani na karté pfipadu.

Pokud na poplatnikovi probihd vice vymahani za vice obdobi zardz, zobrazi se vzdy

posledni provedené vymahani.
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— R
< dni 11.10.2013) Nakladové stfedisko Radek Pedsri
serdijn. | ~[[osiszzs00 [20-20-aF2 o [ [ el

. ) . [¥ Zobrazit pouze oblibend Podani el
iy K.ategarie pohledavky Chort

Aoe] | |0 - Neurtena = [110-110 - rekvalifikace =] - Evidence

Typ dokladu ¥ Zobrazit pouze oblibené Eantace
IPDhlEdé\"ka ;! Staw "v'_'.-'l'l'léhélr'li' [2] 5 alda
| 15 - Platetini vimér | —=

Bankowvni aéet vlastni 5. kad Popiz pfipadu

jI'I_El-d?EEESM ID?1 0 Harang Tamai - diuh z rekyvalifikace ;I Hasledni pﬁpl

Furz  Castka v CZK  Pod spl Ffipady
~|[vo0oon [ 2251700 | 0 | _ Ffedani

Daf zakl. DPH Zaokr. Frivbr. | Podmingna pohledavka [FZF] Frd e
:":II D'DDI HL ﬂl 0 [F Generovat opravne polozhy

20.7 Prevod pohledavky k exekuci

Jednim z pfevodu pohledavky z typu do typu je i pfevod pohledavky k exekuci. Jednd se
o prevod jednotlivych predpisl z jednoho typu pohleddvky do druhého a je tedy potfeba
pfedem nadefinovat, z které typu pohledadvky do kterého typu pohledavky se budou
jednotlivé predpisy prevadét. Dle nastavené metodiky Ufadu je vhodné pro exekucni
typy pohledavek zalozit novy typ pohledavky do kterého se predpisy, které se dostanou
do exekuce budou prevadét. Pfed samotnym prevodem pohledavky z typu do typu je
nutné zkontrolovat, zda v nové zaloZzeném pfijmu je oteviené Ucetni obdobi. Pokud ne,
jedntlivé prevedené predpisy se do nového typu pohledavky prevedou, ale s pfiznakem
otevieného predpisu do uzavieného obdobi (barva predpisu je fialova).

Vzhledem k legislativni naro¢nosti vymahaciho procesu byla v modulu DDP zprovoznéna
nova funkcionalita Pfevod poplatnika k exekuci.

Funkce je fizena parametry:
DDP - RP Pievod pohledavky k exekuci (Hodnoty parametru: Ano;Ne)

DDP - RP Editace napojenych poplatnikéi (Hodnoty parametru: Ano; Ne) - pouZije v
pripadech, kdy uZivatel v exekucnim pfijmu potfebuje zadavat predpisy jinak poplatnika
editovat.

Pfevod pohledavky k exekuci je mozné provést pouze z detailu karty poplatnika volbou
menu Funkce - Pfevod pohledavky k exekuci. Nejprve se definuje obdobi, pro které se
maji zobrazit predpisy k pfevodu k exekuci.
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x

Zadej obdahbi : od

do |31.12.2EI13

ok SILE |

Nasledné se zobrazi predpisy, které spadaji do uvedeného obdobi. V horni ¢asti dialogu
prevodu dluhu k exekuci, lze obdobi zménit. Dialog vzdy zobrazi vSechny predpisy
poplatnika, pokud vSak do zadaného obdobi nespadaji, zobrazi se jako neaktivni.
Predpisy na které se vaze vymahani se zobrazi s vykfi¢nikem na zac¢atku tabulky, pokud
predpis nespadd do vymahani vykricnik na zacatku radku nema. Pokud se predpis ma
prevést do nového typu pohledavky, zatrhne se.

Pievod dluhu k exekuci z pFipadu UP25P000D1NG

I ] 4]
od [o1.01.2013 == Poddtedni stav Predpisy Uhrazeno Saldo
Do [ii2o0a = E 48 775,50 | 100 500,00 | 0,00 | 100 500,00
Celkemn | 149 275,50 | 0,00 | 149 275,50
Typ pohledavky - exekuce
™ Dluhy z navdzanych poplatnikd v Prevést pouze vymahané piedpisy
‘ |# | |Dat|.|m gpl... | Kategorie pohybu Pri.uhr. | Pfedpis Uhrazeno | Dluh Dat. za... | Zapl. dnipo ... | Nezapl. dni ... |Identfikdt
(] 50| 6.4.2006 | 100 - Pradpis pohledavky 0| 15945,00 0,00 | 15945,00 i 2826 |UP25P000
|2 0 B.1.2007 100 - Pfedpis pohledavky 0| 32 830,50 0,00 32 B30,50 [ 2549 UP25P000
¥ 3 @ 1092013 110 - piedois nakladd fizent 0 100 000, ... 0,00 100 000, ... i 112 UP25PO00
W 4 13.9.2013 100 - Pfedpis pohledivky 0 500,00 0,00 500,00 ] 109 UP25P000 ’I
Zrusit
{ | I

V radku Typ pohledavky - exekuce se za pomoci kldvesy F4 nebo kliknutim na tlacitko

se tfemi teCkami provede vybér typou pohledavky, do kterého se maji prislusné predpisy
prevést. Volba se potvrdi kliknutim na tlac¢itko Ok.
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|
Typ pohledavky | Mazev =
2111 Py z posk. sluzeb a vyrobkd
2119 Pfimy z vlastni Einnosti j.n.
2131 Pfimy z prondimu pozemkd
2132 Pfiirmy z prondimu ost.nemov. a j.Gast il
2133 Pfiirmy z prongimu movitych véd
2139 Pfiirmy z prongimu majetku j.n.
2141 Pfiimy z Grokd
2143 Realizované kurzové zisky
2210 Pfiaté sankeni platby od ost. subj.
2211 Pfiaté sankéni platby od USC a 055
2221 Priiaté vratky od j.vef.rozpoctl
2225 Uhrada za INSOLVENCI
2229 Pfiiaté vratky transferd j.n.
2310 Pfirmy z prodeje neinv.majetku
2321 Pfiaté neinvesticni dary
2322 Pfiaté pojistné nahrady oK
2324 Pfiiaté nekap.piisp. a ndhrady ;' Zrusit

Pokud jsou vSechny Udaje o prevadénych predpisech zadany spravné, volba se potvrdi
kliknutim na tlacditko OK nebo naopak zrusi kliknutim na tlacditko Zrusit. Nasleduje
samotny prevod. Po dokonceni pievodu predpisi nasleduje dotaz, zda se m& poplatnik
prepnout do nové vytvoreného poplatnika v pohledavce exekuce.

CETTN =101

P Choete zobrazit pfipad exekuovang pohledawky?

V nové (prevedené) karté poplatnika jsou v horni ¢asti dialogu zobrazena upozornéni
tak, aby bylo na prvni pohled jasné, ze se jedna o dalSi pohledavku jednoho poplatnika.

pFipad je pod sprévou finsho pfipadu, pfipad byl oznaden jsko precteny. I
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Bl Karta piipadu [tento piipad je pod spravou jiného pFipadut]

| dentifik atar [FID] Agendove cizlo Dat evid. Pc
[UPzsxooorzze. - | Bffocoszon [rapsznis [z

Pfevod probihd tak, Ze se prevadéné predpisy na plvodni karté pripadu snizi (kazdy
predpis zapornym zapisem na karté poplatnika) a zaroven se na nové vzniklé karté
poplatnika zaloZi predpisy, tak jak byly na plvodni karté poplatnika. V&echny tyto
predpisy maji datum vzniku v den, kdy byla prevod proveden. Do FUC se tedy dostanou
az po provedeni uzavérky. Zaroven je tfeba nastavit do predkontace v ADP preuctovani
pohledavky!

Fredpisy |F'Iat|:|_l,ll Stav_lrll "v"ratk_l,ll F'u:uukaz_l,ll an.ddaiel Du:-kument_l,ll F'enalizau:eI K-:untru:ul_l,ll F'u:-znémk_l,ll Hist.l Rozhodr

B | Z£akl bez DPH  Zakl. DFH Dafizakl. DPH | Zackr. | Castkaw CZK | Dat wenikw | Dat splat. |F
100 000,00 E 0,00 .00 100 000,00 §
e r (I H r
§

16 887,00

Po prevodu predpist k exekuci, se pohleddvka chova totoZné jako je tomu u napojenych
poplatnikd, je tedy dllezité véude zatrhadvat moznost "V&etné& napojenych poplatnikd", v
opacném pfipadé se se zobrazi pouze saldo aktudlné zpracovavané karty.

vymahaci salde dle DR pro pfipad UP25P000D1NG 1 _ 10l x]
od loi.01.2012 == Po&dtedni stav Predpisy Uhrazeno Saldo Obeerstit |
Do 31122013 =4 | 48 775,50 | 100 500,00 | 0,00 | 100 500,00

Celkem | 149 275,50 | 0,00 | 148 275,50
v Saldo vEetné navdzanych popl.
| # | | Daturn spl... | Kategorie pohybu | Pri.Uhr. | Predpis | Uhrazeno | Dluh | Dat. za.
6.4.2006 | 100 - Pfedpis pohledavky 0| 15945,00 0,00 | 15 945,00
8.1.2007 | 100 - Pfedpis po addvi 0| 32 830,50 0,00 32 830,50

10.9.2013 110 - Pfedpis nakladd fizenf 0 100 000,... 0,00 100 000,...
ll3.9.2l’]13 100 - Pfetjpi‘; pohleddvky 0 500,00 0,00 500,00 |

TS R 6 R

Dalsi nastaveni

Pohledavku, do které se exekuéni predpisy maji prevést, Ize navazat na plvodni typ
pohledavky, tedy s typem ze kterého se prevadi pohledavka k exekuci. Navazani
exekucniho typu pohledavky se provede v modulu ADE - Subjekty - Agendy - DDP -
Typy pohledavek pro roky a stfediska.
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Agenda FKarta Debug Vazby
DB @ &

B Popis | | Texty | & Aktivita | 3 KalendaF splétek |

Tup pohledawvky |5'| 36

Mazew IDévk_l,l péstounzke péce - pieplatek dawvek S5F

Poznamk.a |

Agends !Dane davky poplatky _|
Znaménko l +1 j

Priznak, pro oznadeni pohledayvky jako nedafové [bez DPH]

Priznak typu pohledavky pro umoznén zadani castky ozvobozens od dané
Priznak, typu pohledavky pro umoznéni zadani Sastky v zakladnizazbe DFH
Friznak bypu pohledavky pro umoZnéni zadani Gastky ve snizeng sazbé DPH
Povaleni evidence vice ¥S nad jednim pripadem

Generovat opravng polozky

Zapotitavat viatky do zalda dle data venilku wratky

e e e e ER

Povoleni zpracovavat poZadaswky

Redim vipoctu zalda IF'|E||:|:I_',' zapocitat dle data banky LI
&tomaticka aktualizace stavii INeaktuaIizwat Ll
Redim rezervace WS I Meprovadét rezervaci Y5 ;i

Daturm pozlednibo napoctu stawd 01.01.1980 ::_I-I

Tvp pohledavky pro exekuce !F'Fiiml,l z posk. slufeb a wirobki

s

Pokud se takto prednastavi typ pohledavky pro exekuce, v dialogu prevodu se nasledné
zobrazi pouze navazany typ pohledavky pro prevod.

20.8 Hromadny predpisny seznam

Hromadny predpisny seznam je jednou z moznosti, jak provést vymahani pfipadu. Jedna
se o druh platebniho vymé&ru, kdy je moZzné vyméfit poplatek v&em poplatnikim
hromadné za pomoci "hromadného pfedpisného seznamu", vyméfeni timto zplsobem se
zverejni vyhlaskou na Ufedni desce.

Generovani hromadného predpisného seznamu je zavislé na nastaveni interni metodiky
konkrétniho uzivatele. Lze tedy pfi praci s timto dokumentem postupovat nékolika
zpUsoby:
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1. Nastavenim hromadného predpisného seznamu jako jedné z moznosti skupiny
vymahani

2. PHimym tiskem vybranych pfipadd ze seznamu vyméahani
Hromadny pfedpisny seznam ve skupiné vymahani

V menu Volby - Ciselniky - Skupiny vymahani se nastavi novy krok vymahani
(hromadny predpisny seznam), kde v dialogu definice kroku vymahani vypini mimo
ostatni nastaveni (popsané v kapitole vénované skupinam vymahani) Format cisla
jednaciho.

Definice kroku vymahani _ O] x|

Identifikator IUPESPJ'WBAGIF

Krok vymghdni || Bd

- Zobrazit pouze nepouiité kroky
Wrnaham

Predchozi krok wrndhani |

Formdt cisla jednaciho | I

Wychozi lokalizace vymahani N|k|:||:| Meurfeno

Dnl pro zaplaceni | |
Lhiita pro odvoldni | 0 oK

[T Vymdhat pies viechny typy pohledavek Zrusit

V daléi ¢asti vymahaciho procesu se provedou kroky vymahani obvyklym zplsobem s tim
rozdilem, Zze se v Kroku vymahani zvoli Hromadny predpisny seznam.

V menu Doklady - Vymahani se za pomoci filtru vyberou ti poplatnici, ktefi se maji v
Hromadném predpisném seznamu zobrazit, oznadi se. Kliknutim na tla¢itko Tisk se
vyvold dialog pro vybér tiskovych formétd. Zvoli se sestava NVY - Hromadny
predpisny seznam (2011) DDPVYX20, pfipadné jind sestava upravena dle potreb
zakaznika.
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ﬂ Vybér tiskovych formatd pro téma Tisk vymahani - samostatné

| -

Filtrovat dle
| Nazev D
") Textova poukdzka A z vymahani DDPVAP11
£ XML poukdzka A z vymahani DDPVAX11
|E|‘E XML Vymahaniz modulu - seznam DDPVYX20 |
8] NVY - 1. Upominka DDPVYX20
£ NvY - 2. Upominka DDPVYX20
& WY - 3. Upominka DDPVYX20
5| NVY - Exekuce BU (detail) - vykaz DDPVYX20
£ NVY - Exekuce BU - rozhodnuti DDPVYX20
& NVY - Exekuce BU - rozhodnuti (2011) DDPVYX20
8] NVY - Bxekuce BU - wkaz DDPVYX20
£ NvY - Exekuce BU - wkaz (2011) DOPVYX20
8] NVY - Exekuce mzdy - rozhodnuti DDPVYX20
£ NVY - Exekuce mzdy - rozhodnuti (2011) DDPVYX20
£ NVY - Bxekuce na mzdu (2011) DDPVYX20
B NVY - Exekuce na Gfet (2011) DOPVYX20
£ VY - Hromadns wzva k souciinost (2011) DDPVYX20
& nvy - Hromadny pfedpisny seznam (2011) DDPVYX20
ﬂll WY T = UG VY THdHal Tl UUFV TALY
£ NVY - Platebni vymér DDPVYX20
& NVY - Pltebni vimar (zvigen) DDPVYX20
& NVY - Platebni vymér mistni poplatky (2011) DDPVYX20
£ NVY - Podaci denk DDPVYX20
£ NVY - Seznam - Ceskd poita DDPVYX20
&' NVY - Seznam vyrdhanych pripad® DDPVYX20
£ NVY - Upominka DDPVYX20
‘I Yo Y O S JON SRR FLN iy Ve [ = ) r».r».nlnnln-n

=0l x|

o Vice == |

Zobrazi se dialog pro nastaveni parametrl pro generovani sestavy. Zde se zapi$e &.j.
generované sestavy, v pfipadé je-li vyuzivano skupin vymahani zatrhne se moznost dle
nastaveni skupiny, €.j. se nasledné vygeneruje dle nastaveni uvedeného na nastaveni
konkrétniho kroku vymahani skupiny.
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x
Trid&ni: IC]IJECr Ulice, €.pop., €.or., )t L! Palozek z historie max.: W
™ PfitFidéni brdt zFetel na Fadek a Stvit' ¥ Vypis historie podle evidence predchozich kol vymahani
¥ Sloucit pohledavky poplatnika ¥ Vipis celé historie bez ohledu na krok vymahani
Cint pro zaplaceni: I—l'j.|l v dle nastaveni skupiny Fii wiypisu historie kentrolovat |- L‘
Lhiita pro odvolani: |—3D.l’ ¥ dle nastaveni skupiny [~ Kontrolovat proti zadanému datu I3D.Dl.2012
€.J. vykon. wkazu nedopl : | ¥ Odkazovat s jen do vise nesplacens Gasti vymahani

IC.J. pro hromadné wistupy || ) [ dle nastaveni skupiny I ™ Na krok pl vymér-zvySeni se odkazovat jen ve vii pendle
Dat. vydani vyk. vwkazu nedopl : IBD.Ul 2012 I~ PA wypisu historie brat zretel na skupinu vymahani

[ Generovat adresu centraly banky ¥ Odkazovat =i na nevytisténa vymahani

Zaokrouhleni Sastky INezaDkrDuth\'at L! ¥ MNaist viechny poznamiy k vymahani

W MNacist viechny Uity subjektu ¥ Naiist napojené poplatniley

W Matist véechny dotéené subjekty vymahani ¥ Natist historii zmén

[~ Zménit nastavenitextl {obecné forméty) Wagist pfehled dotéenych predpist |Pfevzit ze slofeni vymahané Estky L'
[~ Zménit nastaveni textt z Giselniku V¥ Nadist dil&i wymahani {pouze sloudens vym.)

[ Nadist zasilcy

v Poufit donuBovaci adresy

PouZit texty z admin. pohledavek pro rok L‘

ok | Zrudit

PFimy tisk z jiz existujicich krokdi vymahani
Pfed vygenerovanim sestavy je tfeba v USU vytvofit novy dokument a vygenerovat mu
CJ, které v okné s parametry sestavy zadate do kolonky ,C.]. pro hromadné vystupy".

Postup je totozny jako v pfipadech, kdy se vyuzivd skupina vymahani. V menu Doklady
- Vymahani se za pomoci filtru vyberou ti poplatnici, ktefi se maji v Hromadném
predpisném seznamu zobrazit, oznaci se. Kliknutim na tlacitko Tisk se vyvola dialog pro
vybér tiskovych formatl. Zvoli se sestava NVY - Hromadny predpisny seznam
(2011) DDPVYX20, pfipadné jinad sestava upravena dle potfeb zdkaznika.

Nasledné se v dialogu pro nastaveni parametri pro generovani sestavy zapiSe ¢&.j.
generované sestavy.

Navazani elektronického obrazu hromadného predpisného seznamu se provede
nad seznamem poplatnikl, maskou se vyberou poplatnici, kterym se md& hromadny
predpisny seznam navazat, v menu Hromadné zmény - Pfipad - Pridani dotéeného
dokumentu se provede navézani dokumentu dot&enym poplatnikim (vice informaci o
zminované funkcionalité v kapitole vénované hromadnym operacim)

20.9 Skupiny vymahani

Po zavedeni podpory procesu vyméahani do modulu DDP, kdy byla pfiddnoa spousta krokd
vyméhani, vyméhani se provadély opakované, motaly se jednotlivé vymahani z rliznych
let do sebe, bylo nutno tento stav néjak zprehlednit. Zavedeni funkCnosti skupiny
vyméhani ndm tedy nyni umozni prehledné ¢lenéni jednotlivych vyméhacich procesd,
pevnou navaznost krokl vymahani tak jak jdou za sebou, sprdvné nastaveni adresatd
pro zasilky jednotlivych vymahacich dokumentd.

Skupiny vymdhani umoZfiuji nastavit pro jeden nebo vice typl pohleddvek stejné

parametry vymahaciho procesu jako jsou kroky vymahani, odkazy na krok, format cisla
jednaciho apod. Administrace Skupiny vymahani se provadi v modulu DDP v menu Volby
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- Ciselniky — Skupiny vymahani.

Administrace se provadi pfimo v modulu. V menu Volby - cdiselniky - skupiny
vymahani se administruji jednotlivé skupiny vymahani.

Pokud se tvofi prvni skupina vymahani, zada se kliknutim na tlacitko Nova. Pokud jiz v
minulosti byla zaddna skupina vymahani Ize za pomoci zobrazeného filtru vybrat typy
pohledavek pro které byla skupina vymahani tvofena v roletovém menu Skupiny
vymahani dle typu pohledadvky a kliknutim na tla¢itko Upravit tak skupinu vymahani
upravit dle poZadavkd. Skupiny vymahani Ize také mazat (zneaktivnit) kliknutim na
tla¢itko Smazat, pfipadné Kopirovat.

SI=E
Skupiny vymahani dle tvpu pohledaviy |2229 - Pfijiaté wratky transferd j.n. j Obferstvit |

Nazev |Vymahani 2013

Poznamka | TEST

<= Novd # Upravic & Smazat " Kopirovat

Identifiator | Mazev Poznamka

Kliknutim na tlaCitko Nova se zobrazi dialog pro zadani nové skupiny vymahani. V prvni
fazi je nutné zadat nazev skupiny vymahani, prfipadné pridat poznamku. Dale se zadava
zda se provani vyméhani dle OSR (napf. najmy) nebo dle DR (vymahani dle dariového
radu) - nastaveni ovliviuje jaké algoritmy pro vypocet vymahané castky se budou
zobrazovat. V této Casti dialogu se taktéz zadava jednotné Cislo jednaci pro Hromadny
predpisny seznam. Pokud je vSe zaddno pokracuje se kliknutim na zalozku Navazané
typy pohledavek.

" astaveni skupimy vymshani =

; Skupina ‘-"'.-’Fl"lﬂ'hﬂ'ﬂl'il Navizané typy pohledavek | Kroky vymahani]

Identifikdtor |

Mazev |

Pozndmka |

Zplisob |0 - vymahani dle OSR ~]

(ot hmrn.pFedp.seznarrl

Zrusit
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V dialogu Navazané typy pohledavek se vyberou praveé ty typy pohledavek, pro které se
ma skupina vymahani tvofit. V nastavovani se pokraCuje na dalsi zalozce - Kroky
vymahani.

Mastaveni skupiny vymahani i ;|g|5|
Skupina vymahani  liavazans typy poliledavek | Kroky vymahani
Kniha  |Kniha pohledavek - KV (2013)

| Typ pohledavky
™ 2111 - Pijmy z posk. sluZeb a vyrobkd
2119 - Pfimy z viastni Sinnosti j.n.

LD Lo

2131 - Pfimy z prondimu pozemkd

2132 - Pfimy z prondjmu ost.nemov. a j.&asti
2133 - Pfiimy z prongdjmu movitych véd

2139 - Pfimy z prondjmu majetku j.n.

2141 - Pfimy z drokd

2143 - Realzované kurzové zisky OK

2210 - Pfiiaté sankéni olatby od ost. subi. _|;| Zrusit
. Z

a]in|[=]inil=]i=]l=]i=]

F

Jako posledni je potfeba nadefinovat samotné kroky vymahani, které se budou v
pfislusné skupiné pouzivat. V této Casti je opét mozné upravit stavajici kroky vymahani
vybérem pfislusného kroku vymahani a kliknutim na tlac¢itko Detail. Kroky vymahani Ize
mazat kliknutim na tlac¢itko Smazat. Novy krok vymahani se zadava kliknutim na tlacitko
Novy.

Mastaveni skupiny vymahani = | I:Ilil
' Skupina wrrﬁihénfl Mavdzané typy pohledivek
== Novy Detall Smrazat | g Adresati _
Predchozi krok vymahani | Krok vyrmahani Format &j. | Wchozi lokalizac...
Zrusit
4] | | —

Pokud doposud skupina vymahani doposud nebyla ulozena nasleduje dialog s dotazem na
ulozeni skupiny vymahani, volba se potvrdi kliknutim na tladitko Ano, pfipadné zrusi
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kliknutim na tlacitko Ne.

%

" kroky vymahani, cheete tuto skupinu uloZit a pokradovat?

'-; A

fo ) Mova skupina vymahéni jeSté nebyia ulofena a nelze pofidit nové

Pokracuje se zadanim Kroku vymahani. Z roletové nabidky se vybere krok vymahani
(kazdy krok vymahani Ize pouzit nékolikrat, pokud se kazdy krok vymahani bude pouzivat
pouze jednou, je mozné vyuzit volby Zobrazit pouze nepouzité kroky vymahani), Vybere
se predchozi krok vymahani na ktery se navazuje (prvni krok vymahani nenavazuje na
zadny predesly dokument, ponechava se Neurieno). Dale Ize zadat format Ccisla
jednaciho pro dany krok vymahani, pfipadné vychozi lokaci (nastaveni pracovnika, ktery
bude prislusny krok vymahani zpracovavat). V neposledni radé se zde nadefinuji pocty
dni pro datum nabyti pravni moci (lh(ta pro odvolani) a datum pro vykonatelnosti (dnd
pro zaplaceni) - tyto datumy pak ovliviiuji po&itani Ihdt pro sestavy aj.. Jako posledni je
moznost vyuzit volbu vymahat pres vSechny typy pohledavek, kterd se nastavuje v
pripadé, Ze se pohledavka vede samostatné v nékolika pfijmech a je potfeba jednotlivé
pfijmy vymahat v jednom kroku. Nastavené parametry kroku vymahani se potvrdi
kliknutim na tla¢itko Ok nebo naopak zrusi kliknutim na tladitko Zrusit.

Definice kroku vymahani _ 1Ol x|

Identifikator IUPESPN\.I’BAGIF

Krok vymshanj || -
v Zobrazit pouze nepoufité kroky
vwrmahani
Piedchozi krok vyrmahani |NeurEen|:| j

Formdt &isla jednaciho |

Wchozi lokalizace vymashdni |Nikdo, Neuréeno =

Dnl pro zaplaceni | 0
Lhita pro odvoldni | 0 oK

[ Vymdhat pies viechny typy pohledavek Zrusit

Pokud se v pfijmu bude vymahat nejen na platci, ale i na dotéenych subjektech, je
potieba ke kazdém kroku vymahani pfifadit jednotlivé dotcené subjekty - adresati pro
krok vymahani. Dialog adresatd se zobrazi kliknutim na tla¢itko Adresati na zaloZce Kroky
vymahani. Pozadovani adresati se zatrhnou v zobrazeném dialogu.
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ol
| Typ vazby dotéeného subjektu =1 obéerstit |
Odesiatel dokumentu.
Meurceno

Odesilatel inicaéniho dokumentu
Adresat dokumentu
DO - stanoveny zakonem

DO - vyddvajici zavazné stanovisko

DO - samospravny celek Frr
DO - doFdany sU
Zadatel

Ucastnik o jehoZ pravech a povinnostech se jedna oK

rakonny zastupce — rodic T

O RO R OX | | 00 EE

zakonny zastupce — osvojitel -

Pokud je skupina vymahani nadefinovana, lze ji rozSifovat o dalSi typy pohledavek
kliknutim na tlaCitko Detail. Pripadé pro nasledujici rok kopirovat. Kopirovani skupiny
vymahani se provede tak, ze se klikne na tla¢itko Kopirovat na seznamem skupin
vymahani. Zadd se novy vazev skupiny vymahani a volba se potvrdi kliknutim na Ok

nebo zrusi kliknutim na tlacitko Zavrit.

Zadejte nazev skupiny vymahani B ] By

Zadeite nazev skupiny vwmahani oK

Zavrit

20.1(Pouziti Skupiny vymahani

Existuje nékolik zplsobd jak vyuzit skupiny vymahani, uvadime nékteré z nich:
1. Skupina vymahani v nastaveni dialogu vymahani a na detailu vymahani

2. Skupina vymahani ve filtru nad seznamem vymahani

3. Skupina vymahani ve vybérové masce nad celym pfijmem

1. Skupina vymahani v nastaveni dialogu vymahani a na detailu vymahani

Pokud jsou skupiny vymahani nadefinovany, lze si zjednodusit zadavanim pfipadu v
dialogu vymahani zadanim skupiny vymahani v c¢asti nastaveni vypoctu. Skupiny
vymahani se vybiraji pred spusténim automatického vymahani. Po vybéru prislusné

skupiny vymahani se aktualizuji dostupné kroky vymahani a mozné predchozi kroky.
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—Hastaveni ¥ppoctu
Skupina wymahan | SRl R e j
Algaritmus IEI:IIII - Dluh v rozzahu od-dovéechny platby(dle DR) j

Draturm od I _| [ratum do I _|

[ Dluh positat = napojenpmi piipady
[T Zaznam o vwmahani nebude odesilan, dils vipodet

Po provedeni vymahani lze skupinu vymahani vidét (pfipadné editovat) v detailu
vymahani.

% Detail vymahani - UP25X00QROF5 ( Znatka:11111111111111111111 ) [Por.é:11]

[dentifik atar wumahani |dentifikatar piip. DOP Pofadi Dat podani  Dat e
|UP25<000R0FS @| E|||L|P25PDDDD1N|:1 | 7loogzoms oog;
: g‘ I RE Adhesat
_ | R | ——— — =001 Ka 2
[ at generovani  Datum od Dratum do Stav doruceni [rat darwn
[t1oogzms _lforotzoos 1003203 _J|0-Newteno x|
Frocento pendle  Castka pendle Castka pokuty  Yyumahani diuk Celk. tastka womahani
| 0.00 | 0.00 | 0,00 46 775,50 | 148 775,50 |
D at pozl.odesl. Poznamka Skupina wemahani [
I I.-’-'-.utu::matiu:k_l,l generyans wemahani Vumahan 2013 [

2. Skupina vymahani ve filtru

Vyhledavani dle skupiny vymahani Ize provadét v seznamu vymahani ve filtrovacim oknég,
stejné jako dle ostatnich polozek na zaznamu o vymahani.

vy

.-’-'-.EI
Skupina wemahan | T e e s R j
Staw insu:ulvenu:el j
[ntervaly
mA M~ |

3. Skupina vymahani v masce

Na zakladé zadané skupiny vymahani Ize vyuzit i ve vybérové masce, kde mimo jiné
Udaje Ize zobrazit pfipady dle nasavené skupiny vymahani.
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Definice vybérové masky x|
Popi
MNazev | Typ mazky |

@ osobhi O vefeind © pevné
Zkratka I

Hiavni| Podrobnosti| Poplatnik| Predp. Plat. Vratky, Poznamky | Pohledavky| Sprave

Opr. poloZky, spisyl F‘enaﬁzacel Ttskyl Rozhodnuti Kontrohy

 Wymahani Wymah.gastha——— — Datum wwkon,
£+ Mebrat v Gvahu " ma dle zadanjch podminek, od 0d
" nema die zadanjch podminek " ma ale neadpovida zadangm podminkam Do Da
— Diatum nabyhti pravni moci—— — Datum doruéeni———— — Wymah.c¢astka pen. — Wumah.proc. pen. Dratum wyst. sestavy wwm. —

Od I 0d 0d 0d I Dd I
DDI Do Do Da I e I

[~ Mewyplnéno

Poznénka

— Datum wymahani od
0d I Od

I Cizlo jednaci  Skupina wymahani
Do | b | | - =]

Staw wymahani Staw dorucéeni

D atum wyrmahani do

Mazey ﬂ Oznadit vie | MHazey ﬂ Oznadit vie |
I Neuwrdeno Y b I Newreno v fot
; mazal vsel 157 maza vsel
[ Zadost o poskptruti informace 2! I Ffijata &
™ Wizva k ohlageni popl. povinnosti ™ Nepfijato
I Upozomnéni na nedoplatek [ Newyzadana
I Dznémeni o ulodeni pisemnost ;I ™ Ddstéhaoval se bez udani adresy ;I
[~ Pfipad jg wymahan
[V Rozlidovat velikost pismen = S I T
IV lgnorovat diakritiku Ulozit | WyCistit | oK Ziusit

20.11Hromadné operace nad vymahanim

S jednotlivymi vymahanymi pfipady Ize pracovat jednotlivé z detailu vymahani na karté
poplatnika nebo hromadné z dialogu vymahani k pohledavce. Dialog se nachazi v menu
Doklady - Vymahani.

Zobrazeny dialog m& hned nékolik dileZitych funkcionalit. Z kazdé jednotlivého Fadku
vymahani Ize pfistupovat na pfipad DDP, ze kterého bylo vymahani tvoreno, Ize
provadét hromadné tisky, aktualizace dotéenych subjektl, datovych schranek, odesilat
do spisovny a dalsi funkcionality.
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B2 vymahani v pohledavce Pfijaté vratky transferi j.n. (2229) [filtrovano] i |E| 1]
Typ pohledavky (2229 IPFi\até vratky transferd j.n.
1t | Poradi eFri | Pof 0d Do Staw vyrnahani Celk. &&4ska wymahani | Yumahani dluh Odkaz na stav vymahani (Sastka pené
1:7 __;:] 0 11 £ 01.01.2006:10.09.2013: Upozomeéni na nedoplate 148 775,50 48 775,50 | Neurtena 0,
Filtr
Kontrala
Detail
Stomo

Tisk |
Odeslat |
Piipad DDP |
Spiz |

Akt dat subj.
AkrDS

Wybrat vie

ZiLgEit wibir

Inverzni wibé

Obéerstvit |

| | Zavilt

d

Filtr

Pro lepdi orientaci v jednotlivych Fadcich vymahanych pfipadd Ize pouzit filtr. Pfi
zadavani kritérii pro filtrovani je potfeba, stejné jako u definovani vybérové masky dbat
na to, aby se jednotliva kritéria navzajem nevyluCovala. V dialogu vymahani filtr
nahrazuje masku. Pokud je aktivni filtr, zobrazi se informace v levém hornim rohu dialogu
vymahani, pokud je filtr aktivni zrusi se kliknutim na tlacitko vycistit pfimo v dialogu
filtru.

B2 Vymahani v pohledavce Pfijaté vratky transferd jn. (2229) [filtrovano]

| Typ pohledavky | 2229  |Pfiaté vratky transferd j.n.
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Filtr - ﬂ
—SloZeni vymahani
Pof &islo| Prpad
fipa
Staw v_l,lméhénil j =
[T Mema stav vom. [negace wibenf kst pDh‘vbul J
Staw vyméhéni-u:udkazl j Od Do
Crat. zpl
Stay dcuru&enl'l j S| I
Priorita thr. I I
Stav tiskul j
.ﬁ.ktivital Kb ﬂ — Predpisy v.ymahanehu pripadu
: Dk, wzriku I
Stav wypraveni| Neodeslno =l
e Dat.spll
| dentifik Atar v_l,lmahanll N e ek
VSI —Platby yymahaného pfipadu
o Drat. banky I I
Skupina wwmahani j Dat | I I
at. zapl.
Stay inzolvence j f* ma plathy " nema plathy
[ntervaly —ElL obraz
Od Do f* MNebrat v Gvahu € méelobraz ¢ neméa el.obraz
sl dDI —Datova schranka
Dat. 'I"jl &+ Mebrat v Geahu O malD D5 nemdlD DS

[T “yméhani jg ve zpisu [T Pouze dilsi vipodty
I “umahani neni ve spisu [ Bez diléich wipodti
[~ Zobrazit pouze vlastni [ Poplatnik zemiel

Wyiztit O I Pl {1

Dat, generwénil

Dat, naru:uzenl'l

Dat, L'ertl'l

Kontrola

Vzhledem k tomu, Ze samotny modulu DDP je velice obsahly co do funkénosti, ¢astokrat
je v ném evidovéno i obrovské mnozstvi dlleZitych udajl a dat, proto obsahuje sousty
upozornéni a kontrolnich mechanismi. Pfed odesldnim dokumentu pFislusnému
poplatnikovi je vhodné provést kontrolu, aby se zabranilo pfipadnym nesrovnalostem.
Provedeni kontroly je vhodné i pro zajiSténi spravnosti dat v samotném modulu. Kliknutim
na tlagitko kontrola Ize nad vybranymi poplatniky provést r(Gzné druhy kontrolnich
operaci, které napomahani k udrzeni spravnosti evidence jednotlivych krokl vyméahani.
Kontrola se provede tak, Ze se vybere pfislusnd operace na vybranymi poplatniky,
zatrhne se a klikne se na tlacitko Ok. Pokud se naleznou nesrovnalosti je na né uzivatel
upozornén.
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Volby kontrolniho chodu vymahani N |

Zadejte parametry kontroly 2aznami o vwmahani.
[ “%ymahani nema slazky womakani
[T Mesouhlasi soudet slofek wwmahani a celkovs swymahana Sastka
[ Polozky wyrndhani nemaji odpovidajici predpiz
[~ Oszoba v dotéenich subjekiech zemiela
[T Mema dotéens subjekty

Tyta kaontraly [ze kombinoyvat  filkrem wwmahanil
Iljigtéte se, Ze pred pougitim mate zpravng hapocteng stawy wymahanil

ki Starno

Detail

Tlacitko detail vrati uzivatele na detail vymahaného pfipadu kde je mozné editovat
nékteré Udaje o vymahaném pripadu.

Storno

Stornuje vybrané vymahani.

Tisk
Provede tisk vybranych poplatniki (hromadny tisk)

Odeslat

Odesle dokument do spisovné podatelny k dalSimu zpracovani.

Pripad DDP

Tlacitko detail vrati uZivatele na detail karty poplatnika na kterém bylo konkrétni
vymahani generovano.

Spis

Dle nastaveni parametr( zobrazi (zaloZi) spis k vybranému ptipadu.

Aktualizace dotéenych subjektt

Provede aktualizaci dotéenych subjektd nad vybranymi ptipady (vice informaci o
aktualizaci dotéenych subjektl v kapitole ¢asti Dotéené subjekty).

Aktualizace DS

Provede aktualizace datovych schranek nad vybranymi pfipady.
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20.1.0deslani dokumentu

Modul DDP umoZfiuje vytvaret sestavy externich subjektl (rozdélovniky), které nasledné
vyuzivd pro skupinové odesilani jedné pisemnosti na vice adresatd. Do rozdé&lovniku Ize
zadavat subjekty, které jsou vedeny jako dotcené subjekty nebo subjekty z centralni
kartotéky. Pisemnost miZete odesilat i opakovan&. Odesilané pisemnosti se
neidentifikuji, prficemz je mozné identifikovat (oznacit libovolnym textovym nebo
Ciselnym Gdajem) obalky odesilanych pisemnosti. Systém je mozné nastavit podle
pozadované duslednosti identifikace obalek (napt. identifikace pouze doporué¢enych
obdlek z divodu moznosti setfidéni obalek do poZadovaného potadi pred expedici na
postu).

Odeslani

V okn& Vymahani stisknéte tladitko Odeslat. Otevie se okno "nastaveni parametrd pro
odesilani zasilek". V nasledujicim dialogu uzivatel zadava, na které typy vazby ESU bude
zasilka vygenerovana.

Mastaveni parametri odesilani zasilek ] o, I Ellil

= Wlaztnik — Typ wib&ru El.obraz
i Miechry % Yiastni | Viechny % Pouze wybrané || Ano Ne & Pokud neeristuje, gener

[~ Odeslat pouze pro ESU ha zdznanmu

# Typ vazby pro odeslani ﬂ
Wiechny

{ Adresat dokumentu

D0 - dozadani S0

D0 - zamospravng celek

D0 - stanoven) zakonem

D0 - wydawvajici zévazné stanovizsko

Meuréeno

Odeszilatel dokumentu.

S N g B B R SRR AN —. ]

Pro ozoby = datem narozeni po [vE:etné]I .| pougit tuta typy vazby ESL

# Tuvp wazhy pro odeslani -
Wiechny

Adrezat dokumentu
D0 - doZédang 50
D0 - zamospravng celek

DO - stanovend zakonem Obéerstyit

00 - wodawvajici zavazné stanovizko

: Storno |
Meuréeno
Odesilatel dokumentu, vi Ok I

Zaddni parametri generovdni zdsilek

S R e R R AR TR R =]

Vyberte, zda se zasilky budou tvofit z vlastnich/vSech zaznamu, pfipadné pouze
z vybranych, je moiné si vybrat i typ adresata dle toho, zda ma DS nebo ne. Tento vybér
je pouze orientacni a nezjistuje se online stav Dotéeného Subjektu u adresata, to se
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provadi az v samotném dialogu pro odeslani. Vybérem si také vyberete typy adresati
zasilek z dotcenych subjektd, Ize vybrat volbu vsechny, jeden typ a nebo rdzné kombinace,
pripadné Ize zasilky vyrobit pouze pro ESU na zaznamu vymahani, lze vybrat osoby dle data
narozeni, prfipadné volby kombinovat (vyberou se vsichni poplatnici s vazbou Adresat
dokumentu a zaroven se vybere poplatnik, ktery ma vazbu zakonny zastupce - nasledné se
vygeneruje pisemnost pro vSechny poplatniky s vazbou Adresat dokumentu a zdroven
pokud maji vazbu Zdkonny zastupce, vygeneruje se pisemnost pro vsechny pisemnosti s
vazbou Zakonny zastupce).

Pfed samotnym odeslanim se vzdy generuje el. obraz dokumentu, tak aby byl vzdy
aktualni, a to i tehdy, pokud jiz byl jednou vyroben napf. pfedchozim odeslanim. Je to z
divodu mozné zmé&ny udajl, na zakladé kterych se el. obraz vyrabi. Pokud dokument
nema vygenerovany elektronicky obraz, zatrhne se volba v pravé hori Casti dialogu
Pokud neexistuje, generu;j.

Po stisku tla¢itka OK se otevie seznam formatd sestav, ze kterého se po vybrani
vygeneruje na pozadi sestava, kterd bude obsahem zasilky a stane se aktualni verzi el.
obrazu na dokumentu odesilaného vymahani.

vybér tiskovych formati pro téma Tisk vymahani - samostatne ;|;|_|5|

Fittrovat dle x TS, |
| - -
| Nazev D ||

® Textova poukdzka A z vymahani DDPVAP11
8 | XML poukdzka A z vymdhani DDPVAX11
8 XML Vymahani z modulu - seznam DDPVYX20
0K
Zrusit

Nasledné se po vygenerovani vdech el. obrazli se zobrazi samotny dialog odeslani -
totozny dialogu zobrazovaném ve SSL.
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“_- Ddeslani jednoho dokumentu s pfedvybranim el.dokumentd = |EI|1|
Adresati  Zdsiky Tisk  Mastaveni Identifikator dok./spisu  |UP25X00QROFS
Generuj dop. | Generuj vie | a Dotéené subjekty ﬂ:& Kartotéka ﬁskupinyr \.) Doruéovadi adresa x Odstranit Detail
| Je |Typ |Adresat Zast.... | Identifikace zi... | Druh zachdzeni | Zpfisob odeslini | Druh zasiky Typ « Zasil.adresa
[0 [ﬁ PDF | Harang Tomds, Jugosiavskd 127... obyZejnd posta obyéeiné psani | neuri Adr./Pobocky
Original
Doruceni
Historie
Adresy
MS Office
Pfipravit/UloZ
Odeslat
« | N
Druh zachdzeni  Zpfisob odeslini Druh zasilky Typ obsahu
|0byﬁejné v"poém v"obyﬁejné psani v"neurﬁeno vl L

Pokud je vSe spravné nastaveno, zobrazi se po vygenerovani sestavy okno pro odeslani
dokumentu.

Nasleduje zadani vlastnosti zasilek, které je obdobné jako v SSL. Zvoli se Sablona zasilky
a pripadné dalsi Udaje zasilky. Vychozi hodnoty se nasatavuji v menu Nastaveni -
Moznosti.

Tisk obalek

e Po Pripravé/ulozeni zasilek vytisknéte pres tlacitko Adresy obalky a stiskem tlacitka
Tisk obalek (Tisk stitk{).

£ Tisk adres 1Ol x|
—Tisknout zasilky Pocet pro : .
e Vi ~ pA : o~ o " viechny 0Od Stitku m
+ \Eechny Pripravovane Oznacene pocet formaty 1 Tick &titkd
Sluzby |Druh zasiky | P... |

Zavrit |

Kliknutim na tlacitko Odeslat se provede koneCné odeslani. Po ukonceni odeslani se v
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modulu DDP zobrazi dotaz na nastavené stavu odeslani ve vymahani, zatrhnou se
pfislusné volby dle skute¢ného stavu odeslani a klikne se na tlacitko OK, volba se zrusi

kliknutim na tlac¢itko Strono.

MNastaveni vymahdni po odeslani... ]

Generovani zaziek bylo dokoncenol

W piipadé, Ze generovani 2azilek probéhlo v pofadku, vwberte akce,

ktere ze maji nyni provest;

v Dznacit jako wtisténe
v Dznadit jako odeslane

Stormo

=101 x|

Tlacitko Detail zobrazi detailni okno vybrané zasilky, ve kterém Ize i zménit jeji
parametry (a také adresata zasilky). Stav jednotlivych zasilek si pak Ize kontrolovat na
detailu zaznamu o vymahani na zalozce zasilky.

Ogtatni wym. na pripadu DDF'l Histnriel Pozndmly Zasilky IDiIE:l' vyméhénfl Pred. kroky wem. | Masl kroky wom. | Sloz. vym.c":éstkyl

# Adresdt | Zastupna) Id. zag Drub zachéze

Zplizob

Diruh zasilly

Typ obzahu

Stav doruceni

1 Harang Tom& obyceina

poita

obycené pzani

neurceno

Hewypraveno

S Sdr.zas |

20.1-Hromadné odeslani

Odeslani pisemnosti je mozné provadét také hromadné. Zobrazte seznam krokl vymaha
pomoci menu Doklady - Vymahani.
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Informace o dokumentech

Dokumenty ke zpracovani

Dokumenty k prevzet’

Dokumenty k predani

Seznam pripadd F3
Pohledavky poplatnika Cirl+F3
Detail pfipadu Ctrl+D
Seznam wvratek

Kontraoly

Fazadaykl na 2alozen pfipadd DER

W ym EI |-| EI il |

Najdi doldad Cirl+F

Nasleduje dialog, vymahani k pohledavce vyberou se pfipady, které maji byt odeslany a
volba se potvrdi kliknutim na tlacitko Odeslat.

. GINIS® DDP 3.70.12 [up25] ( ORA 3.70.5.15) 1ol x|

Agends Doklady Funkce Pohledy Nastroje Volby Okna Napovéda

| =|o|=| 8| | % » |10 pch 2223 Kriha pohledayvek - Ki 2013

EZ vymahani v pohledavce Prijaté vratky transferid i.n. (2229) [filtrovano] 3 =13 x]
Tup pohledavky 2209 IPfuaté wratky transterd jn,
# | Pofadi| . X .| ePri| Por, 0d Do Stav wwrahani Cell. &&ska vyméhani | Yemahang duh Odkaz na stav wymahani Cast
1i7 ] 0 11 :01.01.2006: 10.09.2013 ;| Upozorméni na nedoplatek, 148 77550 48 775,50 Neuréeno
Filir
Kontrola
Dietail

Starno

Tick. |
Odeslat
Fiipad DDP |

Spis |

Aktdot.subj.
AktDS

“Wybiat vie

Zrugit wibér

Inverzni vpbé

Obderstyvit |
1 M zavit |

I fw [

Zobrazi se okno Odeslani pisemnosti, zada se komu ma byt zasilka odeslana. Volba
sepotvrdi kliknutim na tla¢itko Ok, nasleduje dialog vybéru sestavy, kterda ma byt
poplatnikovi odeslana.
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Mastaveni parametri odesilani zasilek ]

= Typ wibéru

=101 x|

—Wlastnik
i Miechry % Wastni | Viechny % Pouze wwbrané

El.obraz
= Ano

 Ne ¥ Pokud neesistuje, genen

[~ Ddeslat pouze pro ESU na zaznamu

#

Typ vazby pro odeslani

Wiechny

Adrezat dokumentu

D0 - doZadang 500

00 - samospravog celek

D0 - gtanoven) zakonem

D0 - wydavajici zévazné stanovizko

Meuréeno

S N e p R B TR TR S —. ]

Odeszilatel dokumentu.

Pro ozoby = datem narozeni po [véetné]l

_.| pougit tta tppy vazby ES1

-

#

Typ wazby pro odeslani

Wiechny

Adrezat dokurmentu

D0 - dozadarg 50

D0 - zamospravng celek

D0 - gtanoven) zakonem

D0 - wydawvajici zdvazné stanovisko

Meuréeno

S R p R R R TR R =]

Odeszilatel dokumentu.

-

Obéerstyit

Starno |

Ok
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Po vygenerovani sestavy nasleduje zadani vlastnosti zasilek, které je obdobné jako
odeslani v SSL, zvoli se Sablona zasilky a pfipadné dalsi Udaje zasilky. Vychozi hodnoty
je mozné prednastavit v menu Nastaveni - Moznosti. Po Pfipravé/ulozeni zasilek lze
vytisknout pres tlacitko Adresy obalky. Protoze tisk adres probihd nad zatrzenymi
radky, je nutné vybér nejdfive provést (napf. stiskem tlacitka + na numerické
klavesnici). Tlacitko Detail zobrazi dalsi informace o zasilce, ve které Ize napf. zménit
ESU adresata zasilky. Stiskem tlacitka Detail se provede konecné odeslani, po kterém
jsou zasilky pripravené ke klasickému predani vypravné v ramci SSL.

% Odeslani vice dokumentii s pfedvybranim el.dokumenti = | Ellll
Adresati  Zdsiky Tisk  Nastaveni
Generuj dop. | Generuj vie Dotéené subjekty iny \0) Doru€ovadi adresa XDdstmnn: Detail
| | | | |e [Typ |Dokument | Adresst | Zést.... | dentifikace z4... | Druh zachdzeni | Zpfisob odeskin |D  Zdsil.adresa
P ® e PDF UP2SXOOQRIIW Z&s b= SwEe—Sctc = |obyéejna poita lo Adr./Pobocky
P % (el PDF UP25X0DQRISC Mt Smwm Fowtmew s _ | obyZeina | posta o
TR S ot e e ! e
Dorugeni
Historie
Adresy
MS Office
Plipravit/UloZ
Odeslat
4] | |
Druh zachdzeni Zpdsob odeskni Druh zasilky Typ obsahu
Iovaejné v"poéﬁ v"obyEejné psani v"neurEeno vl Zaviit |

Po zavieni pfedchoziho okna odeslani vice dokumentd se zobrazi posledni dotaz na
spravnost odeslani.Po ukonceni odeslani se v modulu DDP zobrazi dotaz na nastavené
stavu odeslani ve vymahani, zatrhnou se prfislusné volby dle skutec¢ného stavu odeslani
a klikne se na tlac¢itko OK, volba se zrusi kliknutim na tlacitko Storno.

_ioix

Generovani zazilek bylo dokondenal

Y plipadé, Ze generovani zazilek probéhlo v paradku, wwberte akce,
ktere e maji nuni prosést;

[v Oznadit jaka votidténé
v Oznadit jako odeslané

Starno

20.14Prace se spisy

Pokud je vSe spravné nastaveno, na karté pripadu se zobrazi zaloZzka Spisy obsahujici
vSechny dokumenty napojené k pfipadu. Dalsi informace k zaloZzce Spisy:
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DDP_prace_se_spisy

E2 Karta pFipadu

(ol x|
|dentifiktar [FID) Agendové Sislo Dat evid  Pohleddvka  [uzavfeno ke dni 31.7.2013) Nakladové stfedisko Radek i
[DPzsPonoDING €| B)f[o20mes2  [0E04.2006 [2229 - Fietd viathy hansteriin, ¥ - [[0474122500 20-20-4FZ i =
Poplatnik W Zobrazit pouze oblibend Paodéani el.
0 R M & Fategarie pohledavlky Ctwrt e
I_ I_R];*_:':z | ——— FiDBl I ID - Neuréenn LI |11D - 110 - rekvalifik ace ;IJ w
Dat. naroz.  Bankowvni uset ESU S. kid  Zastupna ozoba Typ dokladu IV Zobrazit pouze oblibené fontace

A Wpmahani
|2?.DT.1888 Pohledavk. x
I i -J Poé. wym. Stav vpmshani ﬂ
Zplizob dhrady Wariabilni symbol Spec. sym. Kon. spm.5 pojove Eislo Bankovni tist vlastni 5. kad I 2 |15 - Platebni virmér -I
[0- newéeno = 2223200063 [25 I 1347825301 0710 | o rioady Prinads
Platrost Nastaveni piipadu Hatang Tomaé - diub z rekvalifkace & S
Pat. platnast Cislo sazby Sazha Foiel/Sleva Castka celkem Ména Kurz Castka v CZK. Fod spl ? _] Efedani
[5Da2005 L] |0~ Newgeno RAEE 1.00 | 000 zemzoofczk xf[toooon| 2251700 [ B Fridélen
Kon.platnosti Z&kl. bez DPH Osv. od DPH  Z&klLsniz. DPH Dan sniz. DPH Z&kl DPH Dafi zakl. DPH Zaokr. Pri.uhr. I~ Podminéna .
odminéns pohledévka (FZP]
i 0,00 [ 0,00 | )| 0.00 | 000 000 £f| 0| Gererovat opravne pologks
F'Fedpis_l,ll F'Ialhyl Slavyl Vralkyl Diop. L'J\:laiel Dukumenlyl Penalizacel Knnlml_l,ll Pnznémkyl Hist I anhndnulil Pohyby FLIC SDiSY|Dpravné pnlnikyl
# | Identifikator spisu | Skupina wymahani | Cislo jednaci | Cislo jednaci Weéc Znatka D at.pod.inic. Odesi Detail vazby
1 UP25<00QR1SS @ Neurdena POK_ 27201 OPKY 5 2229200 12.09.2013 Wlsstrii - [fad > .
obrazit spis
Mo spis
Ffipait spis
Odebrat spis
Obnovit vazh Dotené suhil
Tisk
g I _’I Wpmahani
Spréava vratel

=Staw dokladu Vlastnil, =Spizovi uzel Dat. zmény Kniha T’

|Evidovéno  [Gordic Gordic, Gordic |Ofad prace Karlowy vay 1210201 [Kniha poledavek - Ky ||

Zalozka umozniuje zakladni operace jako pfidani spisu pro skupinu vymahani, zalozeni
nového spisu pro skupinu vymahani, rusit a obnovovat vazby pfipadu DDP na spis Vazba

spisu na pfipad DDP

Vazba spisu na pfipad DDP ma tyto parametry

Identifikator spisu - vlastni identifikace spisu. Skupina vymahani — skupina vymahani pro
kterou je spis definovan, v pfipadé, Ze se nepouzivaji skupiny vymahani (dle nastaveni
parametru ddp_vym pouskv - DDP - vymahani - Vytvaret spisy pro kazdou skupinu
vymahani), bude aktivni jeden spis pro skupinu vymahani neuréeno. Poznamka -

libovolny komentar k vazbé.

Detail vazby spisu pro napojeni na prips

=10l x|

| dentifik Atar zpisu Skupina wymahani

P2E=000FR155 Meuréeno LI
Foznamka
IG eneroyann hramadng
Qk Starno

Zakladani spist

Spisy lze generovat okamzité po zalozeni pfipadu, nebo az v okamziku, kdy je treba
zalozit spis, v soucasné dobé je to okamzik vytvoreni zaznamu o vymahani.

Pozor, pokud je nastaveno generovani spisu v okamziku evidence pfipadu DDP, pak jesté
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neni znama skupina vymahani a spis je proto generovan pouze pro skupinu vymahani
Neurceno!

Pokud je tfeba zalozit spis ru¢né, jsou dvé moznosti:
e ZaloZeni spisu z karty pfipadu - na zaloZce Spisy.

e ZaloZeni spisu z karty vymahani — stiskem tlacitka ZalozZit. Toto tla¢itko je na karté
zaznamu vymahani pfistupné pouze pokud neni pro skupinu vymahani na zdznamu o
vymahani vygenerovan spis pro pfipad DDP. Pokud jiz spis existuje, Ize pouze zaznam
do vymahani do spisu vlozit.

Spis zalozeny modulem DDP ziskava automaticky tyto nalezitosti:

e Spisovy znak a spisovy graf — prebird se z nastaveni na typu dokumentu Pohledavka
(administruje se v ADM)

Umisténi spisu — prebird se z nastaveni na typu dokumentu Pohledavka

Véc podrobné obsahuje nazev externiho subjektu evidovaného na inicializacni
pisemnosti - pfipadu DDP

V poznamce je ulozen nazev a kod typu pohledavky + VS z pfipadu DDP

o Parametricky Ize ovlivnit zda se do pole Véc u spisu bude pfipojovat i popis pfipadu
DDP.

Vlastnik spisu

Vlastnikem spisu je funkce vlastnici inicializacni pisemnost pro spis, v pfipadé, ze je
nastaveno zaklddat spisy bez inicializacni pisemnosti pak je vlastnikem aktudlné
prihlaseny uzivatel.

VSem pisemnostem vlozenym do spisu se zméni vlastnik tak, ze je shodny s vlastnikem
spisu.

Pokud uzivatel pozaduje oddéleni vlastnika spisu od vlastnika pripadu DDP, pak jako
inicializaCni pisemnost nepouzivejte pripad DDP ani pripad DDP nevkladejte do spisu!

Jeden spis pro typ pohledavky

V pripadé, ze uzivatel pozaduje pracovat v ramci typu pohledavky pouze s jednim
spisem, kam bude ukladat vSechny pisemnosti, pak je tfeba ndsledujici postup:

 Povolit si tuto praci s jednim spisem nastavenim parametru DDP - SSL - Zplsob
generovani spisu v ramci typu pohledavky

« Je tfeba si spis k evidenci dokumentd z DDP vyrobit v modulu USU.

e Nastavit si identifikdtor tohoto spisu v menu Nastaveni-Nastaveni spisu pro typ
pohledavky. Otevre se dialog pro zdani identifikatoru spisu.

e V tomto okné si zadate identifikdtor spisu, popf. si jej mizete vybrat pomoci stisku
tlac¢itka F4 v poli Identifikdtor spisu. Pomoci tlacitka vpravo si Ize zobrazit detalil
tohoto spisu. Nyni pfi kazdém pokusu o vlozeni pisemnosti do spisu bude pouzit tento
spis. Vlozeni do tohoto spisu pak probéhne automaticky popfr. bude predvypinén
v dialogu pro zadani spisu kam pozaduje uzivatel dokument vlozit — zalezi na nastaveni
parametrl. Pokud neprob&hne tfeti krok — nastaveni identifikdtoru spisu, bude uZivatel
vyzvan k vybéru spisu pfi prvnim pokusu o vlozeni dokumentu do spisu.
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20.1tDetail spisu

Zména vlastnika spisu / dokumentu vloZzenych do spisu

Pfi predani pfipadu DDP vlozeného do spisu probihd predani celého spisu (vietné
vlozenych pisemnosti)

V pripadé, ze uzivatel potfebuje predat ke zpracovani dokument vilozeny do spisu jinému
ekonomovi (at uZ se jednd o pfipad DDP nebo zdznam o vymahani), musi nejdfive
dotycnou pisemnost ze spisu vyjmout a poté predat, nebo predat ke zpracovani cely

spis.

Detail okna Spis

Dialogové okno s informacemi o spisu Ize vyvolat nékolika zplsoby:

V seznamu zdznaml o vymahani - stiskem tla¢itka Spis.

zobrazeni dialogu s informacemi o spisu i z této zalozky

Z detailu pfipadu DDP a zalozky spisy stiskem tlalitka Zobrazit Spis.

F'Fedpisy! F'Iatb_l,l! Stavy! VratkyI Dop.tdaje Dokumenty lPenaIizacel Kontrol}ll Poznémky! Hist.i Hozhodnutl’i FPohyby FUEI Spisy! Opravné polozky

Z detailu zdznamu o vymahani tlacitkem Info o spisu ve skupiné tlacitek Spisy

V pripadé, ze je k pfipadu DDP navazan spis pres dotéené dokumenty, lze vyvolat

Vzhled okna s informacemi o spisu je shodny s oknem v mudulu USU

| # | Identifikator | Datum pod. Typ dokladu Poznamka Mo vazba
ﬁ 1 UP25000RC 10.09.2013  : Upozoméni na nedoplatek W51 2229200063, Autc Starno
B2 UPZEXO0ORT 12092012 Platebni vimér WS 2229200063, Autc —
etail
Prafil dok.
i
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il
Spis  Vazby Redistrbuce Cinnosti  Tisk
r;-.l.l ‘:i ‘f" '\l v X
Identifikitor (9] Znacka odesilatele Predat
|#=== ==  |pok 6/2013 UPKV UPKV | S
Vec Dat. pod. inic. dok.
i—__._—:-_—_ i = {12.00.2013

Spis Isbérn','r arch | Historie | Poznamky | Vyiizeni|
Odesiatel

— ——— o ——

Véc podrobné
- ——

Pozndmka

|2229 - Pfijaté wratky transferll j.n. V5:2229250246
UZiv. pozn.

Pozndamka k umistEni
Poddno 12.09.2013 00:00:( Typ dokumentu |Pohleddvka J
Evidovdno [12.09.2013 Pristup Dokument ke zvefgjinéni j
Vyfizeno
Schvalovatel J| Referent J
Zpracovatel S5L L Jl Referent J
Visstnik agendow |(ifad price Karlc ---||Gordic jIGordic Gordic J
—

Dialog obsahuje né&kolik zaloZek, z nichz nejdlleZit&jsi je Profil spisu a Sbé&rny spis archu.
Praci se spisy je dale mozné provadét ve Spisové sluzbé.

V modulu DDP je mozZno na spisu provadét tyto ¢innosti:

e Vlozit, vyjmout nebo znovu vlozit pisemnost - vyhledéni pisemnosti je mozné podle CJ/
SpZn nebo identifikdtoru (obdobné jako v modulu USU)

e Zobrazit detail pisemnosti ve spisu

e Zobrazovat a editovat historii a poznamky ke spisu

20.1¢Prace s dokumenty

Vznik dokument( se zdznamy vyméhani je popsan v dokumentaci k vymahani DDP, jejich
pridani do spisu mdZze byt automatické nebo Ize dokumenty vklddat do spisu dodate¢né
ru¢né a to na detailu vymahani tlacitkem Pridat ve skupiné Spisy.
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Dstatni wym. na pfipady DDP |Historie| Poznémky| Zasiky] Dilé vymahani| Pred. kioky wum. | Naskioky vym. | Slog. vym sty

EZ] Detail vymahani - UP25X00QROFS ( Znatka:11111111111111111111 ) [Por.éz11] i [m] 4
|dentifik ator wymahani |dentifikator piip. DDOF Porfadi Dat podani  Dat evidence Znacka [ Generovat
|UP26-000R0FS g| & juP2sPo00D1NG | 7inoazmz fooszors 1111111111 Podéni |
Ico RE Adresat Makl exek.  MaKI. fizeni =
| == = = == < = =]« [ oo 1000000 el
[at generovani  Diatum od Draturm do Stav domceni Dt doru. Dat.nab.p.m. Diat wykon, Hlawni
[10032m3 _Jformzooe _[f10.09.2013 _[0-Newzero %] [} || H e

Procento pendle  Céstka pendle Céstka pokuty  Yymahani diukh Celk. &astka wymahani Kok wwmahani ﬂ
| 0.00 | 0.00 | 0.00] 48 77550 | 148 775,50 |6 - Upozornani na nedoplatek x| | Fridéleni

D at pozl odesl. Poznamka Skupina wymahani Odkaz na wymahani

I'I 2092013 I.é.utomatick_l,l generované yumahani I\-"_l,lméhénl' 23 L” 0 - Meurteno LI

Datéené subi.l
Ffipad |

# Pripad DOP Od Do Wymahana tastka | Céstka pendle | Céstka pakuty | Maklady fizeni | Proc Detal |
1 PUPZEPO0ODIMG : 07.01.2001 §12.09.20032 148 775,50 0.00 0.00 100 000,00 IFifo & s
Piidat
it
Zalozit |
Tisk |
| 2
Stav dokladu lastnik
I\-"_l,lti§tén0, odeslano | aktivni Gordic Gordic, Gordic Zawit |

Do spisu ptfipadu je mozno pfidavat libovolné dalsi typy dokumentl
Dle identifikatoru spisu nebo ¢isla jednaciho Ize dohledat pfislusny sp
pozadovana pisemnost zalozit.

Zadani identifikatoru dokumentu/spisu i :

Zadejte tidaje pro hledani

i

ot} [pok2 = | = | 2013 =
[oi} [poK ] = 2013 =

evidované ve WFL.
is do kterého se ma

20.17Lhity a moznosti jejich vyuziti

Nedilnou sou&asti procesu evidence pohleddvky je i problematika Ihdt. Modul DDP
prozatim nedisponuje moZnosti nastaveni sledovani Ihiit, existuje nékolik moznosti jak s

Ihdtami v modulu DDP pracovat. Opét si vas dovolujeme upozorn
metodicky pokyn, ale o zplsob nastaveni Ih(it v modulu DDP!

Problematika Ih{t obsahuje nékolik ¢asti:

1. Nastaveni Ih{t
2. Dotazené doruceni data vymahani - vazba na SSL

3. Ruéni zadani Ih(ity na detailu pfipadu

it, Ze se nejedna o
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1. Nastaveni lhit

Nastaveni Ih{t Ize provést nékolika zplsoby a to:
a) Za pomoci parametru pro cely typ pohledavky

DDP - VYM - Lhita pro odvolani (nastavuje se pocet dni napf. 15)
DDP - VYM - Lhiita pro odvolani exekuce (nastavuje se pocet dni napf. 15)

DDP - VYM - Lhiita pro odvolani pro vyzvu (nastavuje se pocet dni napf. 15)

b) Za pomoci skupiny vymahani

Vzhledem k tomu, Ze u kazdého druhu rozhodnuti mdZe byt jina Ihdta, Ize nastavit Ihdty
pro kazdy krok vymahani zvldst a to za pomoci skupin vymahani u kazdého krou
vymahani (vice informaci v kapitole Skupiny vymahani)

Zaroven plati, Zze pokud jsou nastaveny parametry por cely typ pohledavky a zaroven
jsou nastaveny lhity ve skupin& vymahani pfi tiksu a ostatnich vypodtech ma prednost
ta Ihdta, kterd je nastavena ve skuping vymahani.

2. Dotazené data doruceni - vazba na SSL

Pokud se v modulu DDP pouZzivd propojeni na spisovou sluzbu, Ize provést hromadné
doruceni data vymahani. Po odeslani zasilky, se dotahuje datum doruceni pfipadu dle
skute¢ného stavu na dorucence, v pripadé, kdy nebyla pisemnost dorucena, se
automaticky vytvof fikce doru¢eni 10 dnd.

Pro spravné fungovani dotazeni data doruceni, nabyti pravni moci a data vykonatelnosti
pfipadu je nutné mit v &iselniku skupin vymahani nastaveny poc¢ty dnl pro kazdy krok
vymahani (tato data byla doplnéna dle zadani).

Funkce se spousti kliknutim na tlacitko v menu Nastroje - DotazZeni data doruceni
vymahani.
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DDP 3.66.21 [v366] (ORA3.66.7.52)
Agenda Doklady Pohledy | Nistoe Voby Okna Nipovida
0|=|o|m| @|m| Heniwee
Pripravit k uzaverce

G S ch polosek
Roini uzaverka r
Hromadneé uzaverky

Napofet stavd

MNapodet stavd vymahani

Penglieace wwhranyvch pripadd

Wymatisnt wybiranych pripadd

SlPCy k

Oid(sfbovak pohlad vkl
Preditovint nohledivky OPP - ealdo

Ugoky

Hromedne zmeny. symatrani
Aktualizace 3
Zména bankovniho GEtu pro pohledavku

Zména typu O&etniho piipadu pro pohledavku
Zména nastaveni spravee pohledavky
RoFpustent diti

Kaladatka

SETVIS 3

Po kliknuti na pfislusnou volbu se zobrazi dialog, ktery nahlasi pocet nalezenych
dorucenek. U pisemnosti, ktera se vraci jako nedorucena, se automaticky nastavuje
fikce doru¢eni 10 dnd.

pop |

gi. Hotovo (podet nalezenyich doruZenek:0)|

Dialog s po¢tem dotazenych dorucenek

Kontrolu Ize provést v menu Doklady - Vymahani
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. GINISE DDP 3.66.21 [v366] ( ORA 3.66.7.52 )

&genda | Doklady Funkce Wazby Pohledy MNastroje Volby Okna |
Informace o dokumentedh

Zobrazi se seznam vymahanych piipadd, kde se oznaéi jedno vymahani a kliknutim na
poli¢ko Detail se zobrazi podrobnosti o pfipadu.

e -10]x]

<a pokut | Maklady fizeni | Maklady exskuc

0,00 0,00 0.0d

0,00 0,00 0.00

0,00 0.00 0.00 Eilts

0,00 0,00 000 Kontrola
0,00 00 0.00

0.00 000 0.00

0,00 0,00 0.00

0,00 0,00 0,00

.00 0,00 0.00

0,00 0,00 0

0.00 0,00 0.0 ;

0,00 0,00 05 == |
0.00 0,00 0.00 et
nnn nnn nnnis——m—m—m————

Na detailu pripadu lze zkontrolovat spravnost dotazeni data doruceni, datum nabyti
pravni moci a datum vykonatelnosti.
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i E=] Detail vymahani - UP76X001QNUN ( Znacka-POK  43/2012/1 ) [Por.&-766] =5 1ol x|
|dentifikator wymahani Identifiktor piip. DDP Pofadi Dat podani  Dat ewidence Znacka
|UP7EXO0TONUN g| Bif|Up76x001PaIs | 4[2042m2 | [POK 432201241 Podani |
/;.\ IE0 Rt Adresat Makl. exsk.  Makl, fzeni =
[1a645082 [5601090%24 |ing.Jan Riicks, Plimetice 511/, 65304 Zngj 0.00 | 0.00 4|Ei'd'3”'°'3

Dat.generovani  Datum od Dratum do Drat nab.p.m. elk. Sazka vpmahani
[2404.2012 LJfot.mzo06 24042012 L Mo1052012 _f|0.06.2012 .J[16.06.2012 20000 =
Procento pendle  Castka pendle Céstka pokuty  Kiok ST yenahang diuh ﬂ
0.00 | 500,00 | 0,00 {50 - Soucinnost tretich osob * | |6 - Upozomeni na nedoplatek | 151000 Pfidéleni
Staw dorudeni Poznamka Skupmna vymahani Dat posl. adesl. -

|0 - Neurgeno x| [automaticky generované vymahani  [Vymahani 2011 =

Datéend subj
Ostatrl vym. e pifpack DOP | Doté. sublekty] Histore] Poandmky] Zésiky] Ditel vymahéns| Pred. kioky vym | NsLkioky vom | Sloz. vom sstiy|

4

: Piipad
# | Pfipad DDP 0d Do Vymshans céstka Céstkapendle | Cstka pokuly | Néklady fizeni | Proc .0 | -
1| UP7BX001PSJ3 0,00 0,00 0,00 0.00 T
2 |UP7EX00TPIS | 01.01.2000 | 01.01.2011 2500,00) 000 000 0.00 =
3 |UPTEXO0TPAIS | 01.01,2006 | 01.01.2011 300000 50000 00 0,00 fjrt
= E Wyimout
_‘ Zalezit
Tisk |
< | 2
Staw dokladu Wlastnik
Jiutistene, neodeslano . aktivni |Lavinger Pavel, Admin Zavfit |

3. Rucni zadani lhiity na detailu pFripadu

Po vyplnéni data doruceni se automaticky dopini datum nabyti pravni moci - k datu
doruceni se doplni tolik dni, kolik je nastaveno parametrem DDP - vymahani — pocet dni
pro nabyti pravni moci.

[rat. doruc. Dat.ne;l:u.p.m. D.at.v_lrlk-:un.
]|n1.1u.2n13 | IEACENENE| MR ER

Stanoveni data vykonatelnosti:
Platebni vymér, vyzva, exekuce:

Pocita se od nasledujiciho dne, kdy danovy subjekt prevzal rozhodnuti ( pl. vymér) do
doby, kterd je uvedena v rozhodnuti ( dle zadkona musi byt vy3si jak 8 dnQ) .

Vyjimky v pocitani doby jsou u SO a NE nebo svatki:
Pokud den Ih{ty pfipadne na pa - vykonatelny pl. vymér je v SO

Pokud den Ihdty pfipadne na so - vykonatelny pl. vymér je v UT

Stanoveni data nabyti pravni moci:

Platebnich vymér: /rozdil v po&itani je u pl. vymérl na pendle nebo proti uloZzené
pokuté/
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Lhdta pro podani odvolani je tficetidenni, po&itano ode dne, ktery nasleduje po dorudeni
rozhodnuti. PFitom plati, Ze se den, kdy doslo ke skute¢nosti uréujici po¢atek Ihity, do
b&hu Ihity nezapocitava.

Pfipadné Ihdty se prodluzuji, kdyZ je k so a ne pfitazen i svatek.

Vyzva, exekuce:

Lhita pro podani odvoldni je patnactidenni, poditdno ode dne, ktery néasleduje po
doruceni rozhodnuti. Pfitom plati, Zze se den, kdy doslo ke skutecnosti urujici pocatek
IhGty, do b&hu Ihity nezapogitava.

Pfipadné Ihdty se prodluzuji, kdyZ je k SO a NE pfifazen i svatek.

20.1¢Parametry ovliviujici vymahani

Je nékolik parametrl, které jsou nastavitelné v modulu ADM ovliviiuji funkci vyméhaciho
procesu, nastavovani t&chto parametrl je pfistupné pouze funkcim, s pristupem k
tomuto administra¢nimu modulu.

DDP - RP Zplisob vymahani - Uréeni zptisobu vymahani
Rizeni pristupu: Uréeni zplsobu vymahani

Hodnoty parametru: Vymdahani neni povoleno, Vymahani starym zplsobem - pomoci
setav, Pouze vymahani, Vymahani i vypraveni.

DDP - RP Moznost hromadného vymahani
Rizeni pfistupu: umozfiuje provadét hromadné vymahani nad seznamem pripadl

Hodnoty parametru: Ano, Ne.

DDP - vymahani - povolit prekryti intervalll vymahani
Pokud je nastaveno ano, provadi se kontrola, zda je na vybraném pfipadu jiz provadéno
vymahani.

Hodnoty parametru: Ano, Ne

DDP - vymahani - vymahat i pripady poplatnika v ostatnich typech pohledavek

Pokud se nastavi ano, pak pfi vymahani na detailu poplatnika se nabidnou ostatni
pfipady poplatnika v ramci systému, které umozni vymahat soucasné

Hodnoty parametru: Ano, Ne

DDP - vymahani - Automatické generovani identifikatoru vymahani

422



Vymahani

Povoleni automatického generovani PID pro zaznamy o vymahani

Hodnoty parametru: Ano, Ne.

DDP - vymahani - format €J pro vymahani

Uréuje jakym zplsobem se bude generovat ¢&islo jednaci pro vymahani.
Hodnoty parametru: Nastavi se format ¢j dle nastavené masky.

A - x..mist z agendového cisla

V - X... mist z VS

G - X.. generované (poradové) Cislo

DDP - vymahani - generovat €J pro vymahani
Urcuje zda se ma nebo nema pfi tisku vymahani generovat cislo jednaci

Hodnoty parametru: Ne, Ano - dle masky DDP, Zakazano, Ano - dle podaciho deniku SSL

DDP - RP Vymahani na cizich pfripadech
Rizeni pfistupu: Vymahat hromadné i na cizich pripadech

Hodnoty parametru:Ano, Ne

DDP - VYM - Generovat odkazy na vymahani z napojenych pfipadd

Parametr umoZzni generovat odkazy vymahani i z napojenych pfipadd (napf. u
exekucniho nebo insolvencniho typu pohledavky)

Hodnoty parametru: Ano, Ne

DDP - vymahani - Pfebirani dot¢enych subjektil z pfipadu DDP

Pokud je parametr nastaveny na Ano, degeneruji se k pfipadu vymahani i dotcené
subjekty z pfipadu DDP.

Hodnoty parametru: Ano, Ne

DDP - RP - Editace data generovani vymahani
Parametr urCuje rezim editace pole datum generovani vymahani

Hodnoty parametru: Ano, Ne.

DDP - RP - vymahani - editace ¢astek vymahani
Povoleni nebo zadkaz editace ¢astek na zdznamu vymahani

Hodnoty parametru: Ano, Ne.

DDP - RP Hromadna zména stavu vymahani
Rizeni pfistupu: Moznost hromadné ménit stav vymahani

Hodnoty parametru: Ano, Ne, Pouze vlastni
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DDP - vymahani - pocet dnii pro gen.data vykonatelnosti
Urcuje po kolika dnech je vymahani vykonatelné (nastavitelné pfimo v modulu DDP)

Hodnoty parametru: Volné editovatelné uzivatelem (vkladaji se Ciselné hodnoty).

DDP - vymahani - pocet dni pro nabyti pravni moci
Urcuje po kolika dnech od data doruceni nabyva pfipad pravni moc

Hodnoty parametru: Volné editovatelné uzivatelem.

DDP - vymahani-poc. dnll pro nab. prav. moci-vyzva
Urcuje, po kolika dnech od data doruceni nabyva pfipad pravni moc v pfipadé vyzvy

Hodnoty parametru: Volné editovatelné uzivatelem.

DDP - vymahani-poc. dnll pro nab. prav. moci-exekuce
Urcuje po kolika dnech od data doruc¢eni nabyva pfipad pravni moc v pfipadé exekuci

Hodnoty parametru: Volné editovatelné uzivatelem.

20.1<Nastaveni nakladi exekuce

Tato funkcionalita slouzi k automatickému vytvoreni predpisu kategorii pohybu Predpis
nakladd exekuce v rdmci procesu vymahani pripadu. Vyse predpisu ndkladu exekuci se
urci dle nastaveni intervalu do kterého spada vymahana castka.

Nastaveni se provadi v modulu ADE a to na detailu typu pohledavky pro rok a ucetni
stfediska. Dialog se nachazi v menu - Subjekty -Agendy - DDP - Typy pohledavek pro
roky a uUletni stfediska. Pro provedeni nastavené nakladl exekuce je nuté mit
pfistupova prava do modulu ADE.

[H Detail typu pohledavky pro rok a icetni stredisko. : i ID'ﬁj
Agends  Karta

[DBE @0t ® @ ow X J,
| |

[ Popis | = Texty | @ Aktivita | [ Kalendar splatek | B, Zakon-vyhlaska | Iy Priority Ghrad (@5 Intervaly éastek exekuci |

stk a exekuce 0D Céstka exckuce DO Césthka nakladi Procento nakladi Minimalni wige Ffiznak Aketivita
exckuce exckuce nakladd exekuce zaokrouhleni
%i 000 R00 000,00 0,00 2,00500,00 na cele koruny - || akbivni -

Ukazka nastaveni nékladl exekuce na "Detailu typu pohledavky pro rok na ucetni stiedisko"

V dialogu se nastavuji intervaly a vyse nakladd exekuce v zavislosti na vysi dluhu. Tyto
naklady Ize nastavit bud’ pevnou ¢astkou a nebo procentudlni. V pfipadé procentualniho
nastaveni Ize jesté nastavit minimalni naklady exekuce.
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Toto nastaveni se prenadsi pfi roCnich uzavérkach do dalSiho obdobi a to v kroku
otevreni typu pohledavky do nového roku.

Popis jednotlivych poli:

o Castka exekuce OD: Minimalni vy$e dluhu, kterd se bude zohledriovat pfi vypoctu
nakladd exekuce.

o Castka exekuce DO: Maximalni vyse dluhu, kterd se bude zohledfiovat pfi vypoctu
nakladd exekuce.

o Castka nakladd exekuce: Vypini se v pripadech, kdy se pocitaji naklady exekuce
pevnou castkou.

e Procento nakladd exekuce: Vyplni se v pfipadech, kde se naklady exekuce pocataji
procentem z dluzné ¢astky (plati x% - vypini se x. Pfiklady: 2% - vyplni se 2, 10% -
vyplni se 10)

Minimalni vyse nakladld exekuce: Zaddva se Eastka nakladd exekuce pro pfipady, kdy
vy$e dluhu neptesdhne hranici pro vypoéet nakladi exekuce, ale je stanovena minimalni
sazba pro ndklady exekuce (v zobrazeném dialogu by to nastaveni tedy znamenalo,
pokud dluh nepresdhne 25.000,- K& budou naklady exekuce vzdy 500,- K<).

21 Zastup

Zastup se definuje v menu: "Agenda - Zastupy"

Zména pohledaviy Ctri+P
Zména spravece Ctri+5
Uéetni obdobi Ctri+0
U&atni jednotky Chrl+U
Makladova stiediska Cerl+M
Volba knihy Ctri+K

SZR - Zména agendy a role

SZR - seznam fronty asynchronnich pofadavkd ovéfeni ROB/ROS

Zména funkce ufivatele
Zména uZivatele

Zména hesla

Zastupy

Konec

Pokud se nadefinuji uZivateli pfislusnad prdva, ma moznost sam zastup nastavit, v
opac¢ném pfipadé je nutné obratit se na pfislusného pracovnika, ktery ma moznost
definice zastupu v kompetenci.
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Zaztupujici referent Daturm OO Draturm DO
Alexa Jaroslay 14.04. 2003 13052008

Antl Cravid 14.04. 2009 03.05.2003

Upravit Odstranit LI

Novy zastup se nadefinuje kliknutim na tlacitko: "Novy". Zobrazi se dialog pro zadani
nového zastupu.

Zastupovand funkce I-"—"-dl'ﬂiﬂ 1

Zastupujici referent Il

Zéstup platng 0D |23.D4.2EI1 5

Zastup platng D0 |23-':'5-2|:|1 5

Platriost zastupu Iaktivnf

o |

V dialogu se vyplni Gdaj o zastupujicim referentovi (F4 - vybér z Ciselniku) zada se
platnost zastupu a zda je aktualné zastup aktivni, pfipraven, neaktivni. Nadefinovany
zastup se potvrdi kliknutim na tlacitko "Ok". Nadefinované zastupy vcetné jejich
platnosti se nasledn& zobrazi v zakladnim dialogu definice zastup(.
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Zaztupujici referent Daturm OO Draturm DO

| Adamce i 23.04.2015 24.05.2015
Alexa Jaroslay 14.04. 2008 13.05.2008
Antl D avid 14.04.2009 03.05.2005

Upravit Odstranit LI

22 Konec

Ve vstupnim okné DDP zvolte volbu menu: "Agenda - Konec".
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Zména pohledavky Cerl+P
Zména spravce Ctri+5
U&etni obdobi Ctrl+0
U&etnijednotky Ctrl+U
Nakladova strediska Cerl+M
Volba kniby Chrl4HK

SZR - Zména agendy a role

SZR - sezrnam fronty asynchronnich pofadavkd ovéfeni ROB/ROS

Zména funkce uivatele
Zména uZivatele

Zména hesl

Zastupy

Konec

Kliknutim na tlacitko rychlé volby ll na Uvodni obrazovce modulu. Otevie se dialog s
dotazem na ukonceni.

Volba se potvrdi kliknutim na tlacitko: "Ano". Vstupni okno DDP se uzavie a ukonci se
prace v modulu DDP.
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