Základní pokyny pro seznámení uživatele s přístupem do počítačové sítě ÚMČ Brno-střed
Mentor – pomocník pro ostatní – co řeknu kolegům
[bookmark: _GoBack]Stravenková karta, až dostane, tak nahlásit nahlásit číslo na OI ! (jinak se nebude nabíjet stravenková karta)


1.Přístupová práva – vyplnit a podepsat, osobní číslo, telefon, fotky, rodné číslo- pokud žádám o certifikát.  Kontakty informatika, servis, tonery – kam co vyhazovat, GDPR – mazat staré.
2.Co je PC-tenký klient a co monitor. Jak zapnout a vypnout í
3. Autorizace v síti - způsob přihlášení, změna jména na PC, přihlášení jiného uživatele , NIKDY NEPOUŽÍVAT – zapamatovat přihlášení,
4.  Seznámení s diskovým úložištěm (uživatelský disk J:\, odborový disk I:\, společný disk K:\, další disky dle požadavků jednotlivých odborů). Ukládání dokumentů – názvy- nepoužívat nepovolné znaky (čeština, ?:_“…‘!(/) a koncovky.  Mazat na I staré věci po neexistujích uživatelích - GDPR
Úložiště v internetu - Data.brno-stred.cz  -user:  stred  password:databrno, Office 365
5. Seznámení s plochou a aplikacemi,  intranetem a způsob připojení k internetu.
Kde najdu všechny aplikace,  sestřelení procesu (ne trojhmat !)
 6.Síťové služby:
- nastavení tiskáren, doplňování tonerů, servisní tiskárny, Zavření Office – chybní tisk word, PDF – tisknout jako obraz
- elektronická pošta – ICEWarp- TeamCHAT, Mailstore
- informační systémy – Espis, Ginis, Gabriel-Matrika, SSB, VITA, PS-JAMES, RTS, docházkový systém, GIS, IDM, Kukátko, Office365, Czechpoint, ASPI, Konsiliář, Vema – žádaky o dovolenou, cestáky, Attis, 
 7.Seznámení s možností vzdáleného připojení do sítě GW.brno-stred.cz. Office 365
8. Rizika a problém bezpečnosti v počítačových sítích – nedoporučení ukládání hesel v systému, dodržování bezpečnostních politik sítě, dohledový systém
