
P Ř I Z N Á N Í    P O D P I S O V Ý CH   P R A V O M O C Í

Ke dni :
Název funkce :

Jméno :



Rodné číslo :
Podpisový vzor:

Změna dne :

V souvislosti s výkonem funkce a v návaznosti na pracovní smlouvu Vám přiznávám (deleguji) v době nepřítomnosti vedoucí ………….odboru tyto druhy  podpisových pravomocí:

č. 2 
PODEPISOVÁNÍ    TĚCHTO    PÍSEMNOSTÍ :



01.
Písemnosti vypracované v odboru (útvaru).



02.
Písemnosti nadřízeného při pověření jeho zastupováním.



03.
Písemnosti adresované příslušným odborným útvarům Magistrátu města Brna.



04.
Písemnosti vyplývající z výkonu úkolů státní správy.



05.
Písemnosti pro výkon metodického řízení organizací zřízených MČ - BS.



06.
Písemnosti vyplývající z výkonu úkolů samosprávy.



07.
Písemnosti   dotýkající   se   pracovně - právních  vztahů  pracovníků odboru (útvaru)  podle  

platných právních a interních předpisů.

 

08.
Písemnosti týkající se vyřizování stížností v rozsahu  působnosti odboru (útvaru)  v  souladu 

s platnými předpisy.



09.
Písemnosti týkající se vyřizování přestupků v rozsahu působnosti odboru (útvaru) v souladu 

s platnými předpisy.

č. 3 
PODEPISOVÁNÍ   TĚCHTO   HOSPODÁŘSKÝCH  A   ÚČETNÍCH  DOKLADŮ :


(Tyto podpisové pravomoci nelze dále delegovat s vyjimkou zástupců vedoucích).

01.
Paragony nákupu za hotové




v rozsahu finančního limitu určovaného nadřízeným na příslušné období.


02.
Cestovní příkazy a jejich vyúčtování




pro pracovníky  odboru  (útvaru)  v  rozsahu finančního limitu  určovaného  nadřízeným  na 

příslušné  období s vyjimkou povolování služebních cest soukromými vozidly.

03.
Hospodářské doklady



v rozsahu působnosti odboru (útvaru), např. převodky, apod.

04.
Účetní doklady



v rozsahu působnosti odboru (útvaru) podle platných právních předpisů, interních předpisů 

nebo podle pokynů přímého nadřízeného.

05.
Platební poukazy



v souladu s vnitřním kontrolním systémem

06.
Objednací návrhy



materiálu   hmotného  a   nehmotného  investičního majetku v rozsahu působnosti odboru 

(útvaru) a  v  rozsahu stanovených  finančních   limitů. ( Objednací  návrh  je  schvalován 

podle směrnice  o  hospodaření  s   hmotným a   nehmotným   majetkem  a  v   souladu  s  

vnitřním kontrolním systémem).

V Brně dne :




  









Tajemník ÚMČ Brno - střed

Převzal dne :

           

Podpis vedoucího odboru ÚMČ Brno - střed


Podpis zaměstnance ÚMČ Brno - střed

