Postup prace REFERENTA v IS E-spis

e Nastaveni zastupu
Kazdy uZivatel maze nastavit zastup za své FM a za jemu podtizena FM.
Pokud uZivatel pracuje v z&stupu za jiné FM, miZe nastavit zastup jen za FM podtizena

tomuto pravé zastupovanému FM.

ZaloZeni zastupu za FM

Postup:

V zélozce Nastaveni navigac¢niho stromu zvolte slozku (UzZivatelé a opravnéni /

Zastupovana FM).
e

—
Sablony a seznamy
UZivatelé a opravnéni
IZastupované FM I
astupujicl pracovnici

Prostiedi

Sprava spisovny

Zvolte piikaz <Upravy/P¥idat>

Systém zobrazi dialogoveé okno PFidani zaznamu, kde zadate zastupované FM (své FM) a
seznam pracovniku, kteti toto FM maji pravo zastupovat. Po zadani zastupovaného FM a
zastupujicich pracovnika muzete zadat ¢asovy interval, po ktery ma byt zastupovani aktivni.
Zadané udaje potvrdite tlacitkem [Ulozit].
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